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| Przedmowa

PRZEDIVIOVVA‘

Niniejszy podrgcznik ma na celu zapoznanie uzytkownika z programem
AssetCenter. Zawiera szczegotowy opis podstawowych dziatan
wykonywanych podczas korzystania z oprogramowania.

Podrecznik ten stanowi rownoczes$nie instrukcj¢ korzystania z
oprogramowania i jako taki skierowany jest w pierwszej kolejnosci do
uzytkownikow poczatkujacych. Osobom, ktore korzystaty juz z poprzednich
wersji AssetCenter radzimy, by pomingty niniejszy rozdzial i zapoznaty
si¢ z rozdziatami dalszymi, opisujacymi wprowadzone do obecnej wersji
ulepszenia i nowosci.
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1| Witamy w AssetCenter

ROZDZIAL ‘

AssetCenter jest informatycznym systemem zarzadzania, ztozonym z kilku
w peni zintegrowanych modutéw, opartych na wspdolnym osrodku
odniesienia. AssetCenter umozliwia zarzadzanie infrastruktura
przedsigbiorstwa jak rowniez wszelkimi wydarzeniami zwiazanymi z
cyklem zycia kazdego z elementéw infrastruktury: nabywaniem zasobow,
zarzadzaniem kosztami (podatkami, umowami serwisowymi, kosztami
eksploatacji, zleceniami pracy itd.).

Dzigki aspektowi "integralnosci" AssetCenter udostgpnia wszystkie swe
funkcje z tego samego interfejsu i umozliwia pracg na jednej tylko bazie
danych, przez co unika si¢ dublowania informacji. Jego aspekt
"funkcjonalny" przektada si¢ na mozliwo$¢ dostosowania interfejsu do
potrzeb uzytkownika: wystarczy wybrac te sposrod funkcji, z ktorych chee
si¢ korzystaé. Interfejs jest prostszy i wygodniejszy w uzyciu.

& \WAZNE:

Lista dostgpnych funkcji zalezy od uprawnien wynikajacych z licencji zakupionej
w Peregrine Systems Inc.
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Niniejszy podrgcznik stanowi wprowadzenie do oprogramowania i
omowienie pewnych podstawowych koncepcji, umozliwiajacych szybkie
1 efektywne zapoznanie si¢ z interfejsem graficznym AssetCenter.

Konwencje przyjete w podreczniku

W catym podreczniku stosowane sa nastgpujace konwencje:

Konwencja Opis

Kod Skryptu Java Przyktad kodu lub polecenia

Czcionki o statej szerokos$ci Polecenie DOS, parametr funkcji lub format
danych.

Fragment pominigtego kodu lub polecenia.

Uwaga: Nota informacyjna

Informacje dodatkowe...

Informacja wazna dla uzytkownika

Zwro¢ uwage...

Wskazowka
Wskazowka dla uzytkownika...

Informacja bardzo wazna dla uzytkownika

Ostrzezenie

Obiekt Obiekt interfejsu graficznego AssetCenter:
menu, pozycja menu, zaktadka lub przycisk.

Zastosowanie maja rOwniez nast¢pujace konwencje:

* Poszczegoblne etapy, przez ktére poprowadzi Cig podrecznik w okreslone;j
kolejnosci, sa przedstawione w formie ponumerowane;j listy. Na
przyktad:

1 Pierwszy etap
2 Drugi etap
3 Trzeci i ostatni etap
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*  Wszystkie wykresy 1 tabele sa ponumerowane zgodnie z numeracja
rozdziatu, w ktorym wystepuja oraz ich kolejnoscia wystepowania w
tym rozdziale. Na przyktad tytut czwartej tabeli w drugim rozdziale
bedzie poprzedzony wyrazeniem Tabela 2-4.

System pomocy on-line

Pomoc on-line wys$wietla na ekranie komunikaty pomocy podczas pracy
uzytkownika z AssetCenter.

Uzytkownik ma do dyspozycji kilka systemow pomocy on-line, ktore stuza
do wyszukiwania informacji.

Ogodlna pomoc on-line
Ogo6lna pomoc on-line obejmuje ten sam zakres informacji co podrgczniki
drukowane.

W celu wyswietlenia pomocy wystarczy nacisna¢ przycisk F1 w dowolnym
momencie podczas pracy z AssetCenter.

7 Uwaga:

Podczas korzystania z okna edycji skryptu Basic (skrypt Basic jest prostym
programem umozliwiajacym indywidualne dostosowanie do potrzeb uzytkownika
i/lub usystematyzowanie zachowania pewnych czgsci programu) naci$nigcie
klawisza F1 powoduje wyswietlenie pomocy programisty AsserCenter. Ta pomoc
on-line jest kontekstowa. Jesli, na przyktad, podczas tworzenia skryptu nie bedziesz
pamigta¢ doktadnej sktadni jakiej$ funkcji Basic, wybierz nazwe tej funkcji w
tworzonym skrypcie i nacis$nij klawisz F1. Pomoc programisty otworzy si¢ na
fragmencie dotyczacym tej wtasnie funkcji.

Pomoc kontekstowa dla pdl i potaczen

Pomoc kontekstowa dla pol i1 potaczen przedstawia:

* Nazwe SQL pola lub tacza.
» Jego typ 1 format wprowadzania danych.
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Opis zawarto$ci pola lub tacza.
Przyklady wprowadzania danych.

Wazne informacje: uwagi dotyczace wprowadzanych danych,
mechanizmy automatyczne itp.

Wartosci listy pozycji systemu.
Potaczone tabele.

Istnieja dwa sposoby uzyskania pomocy kontekstowe;j:

Przejdz do pola lub tacza, a nastgpnie jednoczesnie nacis$nij klawisze
SHIFT i F1.

Ustaw wskaznik myszki na polu lub taczu. Kliknij prawym przyciskiem
myszki, a nastgpnie z wyswietlonego menu kontekstowego wybierz
pozycje¢ Pomoc dla tego pola.

Tre$¢ pomocy kontekstowej na temat pol i potaczen nie zostata zawarta w
podrecznikach drukowanych.

Porady dnia

Ta pomoc on-line wyswietla porady dotyczace korzystania z AssetCenter
kazdorazowo przy jego uruchamianiu. Funkcje ta mozna dezaktywowac
przez odznaczenie pola wyboru Pokaz przy uruchamianiu. Natomiast w
celu wyswietlenia kolejnej porady nalezy klikna¢ przycisk Nastepny.

Porade dnia mozna réwniez wyswietli¢ w dowolnym momencie wybierajac
polecenie menu Pomoc/ Porada dnia.

Wprowadzenie do bazy danych

Korzystanie z AssetCenter jest nierozlacznie zwiazane z uzyciem bazy
danych. Pulpit roboczy AssetCenter, a zwlaszcza funkcje pomocy zostaty
tak zaprojektowane, aby interfejs w jak najwigkszym stopniu zakryt
ztozonos$¢ bazy danych. Podstawowa znajomo$¢ bazy danych pozwoli
jednak zrozumie¢ pewne koncepcje majace szerokie zastosowanie w
AssetCenter.
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Definicja bazy danych

Baza danych jest zbiorem stluzacym do sktadowania danych w uktadzie
strukturalnym i przy ograniczeniu do minimum ich redundancji. Dane te
sq uzywane przez programy (w naszym przypadku AssetCenter) i przez
ich uzytkownikow. Pojgcie bazy danych czgsto kojarzy si¢ z pojgciem sieci
umozliwiajacej wigkszej liczbie uzytkownikdéw wspolne korzystanie z
informacji zawartych w bazie danych. Mozemy wowczas mowic o
wspotuzytkowanej bazie danych (informacje sa przechowywane na
odlegtych komputerach i udostgpniane przez sie¢ okreslonej grupie
uzytkownikéw). Jej przeciwienstwem jest lokalna baza danych (tj. baza
danych zainstalowana na jednym komputerze i udostgpniana tylko jego
uzytkownikowi). Jedna z gtéwnych zalet wspotuzytkowanej bazy danych
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jest mozliwos¢ udostgpniania jej informacji kilku uzytkownikom
jednoczesnie.

System Zarzgdzania Bazami Danych

Do kontroli danych 1 uzytkownikoéw majacych do nich dostep stosuje sig
System Zarzadzania Bazami Danych (Database Management System -
DBMS). Umozliwia on:

18 k AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter
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* dostep do danych,
+ zarzadzanie dostgpem uzytkownikdéw do danych,
» wykonywanie podstawowych dziatan zwiazanych z danymi:

1 wprowadzanie danych.
2 usuwanie danych.
3 modyfikowanie danych.
Warstwy aplikacyjne DBMS podzieli¢ mozna na trzy systemy:
1 System zarzadzania plikami, ktory zarzadza sktadowaniem informacji
na fizycznych nosnikach (zazwyczaj twardych dyskach),
2 System zarzadzania i klasyfikowana informacji,
3 System interfejsu uzytkownika.

AssetCenter zastgpuje ostatni z wymienionych systemow proponujac
interfejs przeznaczony do zarzadzania Twoja infrastruktura. Dwie pierwsze
warstwy aplikacyjne sa zgodne z klasycznym DBMS: AssetCenter jest
zatem kompatybilny z gldownymi stosowanymi systemami DBMS.

Modele baz danych

Dwa gtowne modele baz danych sa czgsto uzywane do przedstawienia
uporzadkowania informacji.

AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter 4 19



AssetCenter

Model hierarchiczny

W tym modelu dane uporzadkowane sa hierarchicznie wedtug formy
drzewa, co ilustruje ponizszy schemat:
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Model relacyjny

W tym modelu dane sa uporzadkowane w dwuwymiarowych tabelach
(wiersze 1 kolumny), co ilustruje ponizszy schemat:

Kolumna

Wiersz— »

Ponizej podajemy nastgpujace definicje:

* Rekord definiuje si¢ jako zbior danych zawartych w jednym wierszu
tabeli,
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* Pole definiuje si¢ jako tytul kolumny tabeli,

*  Warto$¢ pola definiuje sig jako warto$¢ jednej z komorek tabeli

AssetCenter wprowadza dwa dodatkowe pojecia:

« Lista stanowi zbior rekordow tabeli,

*  Opis szczegotowy gromadzi informacje zwiazane z danym rekordem i

klasyfikuje je w sposob logiczny.

Pole

Rekord ——
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Postaraj si¢ dobrze zapamigtac te pojecia. Ich zrozumienie bedzie pomocne
podczas pracy z AssetCenter.
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| Pierwsze Kroki z

‘AssetCenter

ROZDZIAL

Niniejszy rozdzial ma na celu zapoznanie Cig¢ ze sSrodowiskiem AssetCenter.
Omawia on podstawowe dziatania wykonywane przy pierwszym
uruchomieniu programu.

Dowiesz si¢ zatem jak:

Uruchamia¢ AssetCenter,

Laczy¢ si¢ z baza danych,

Wykorzystywac¢ pulpit roboczy AssetCenter,

Uzywac¢ a takze konfigurowac rdézne proponowane standardowo tryby
wys$wietlania danych (lista, opis szczegolowy itp.),

Wprowadza¢ nowe dane do bazy i postugiwaé si¢ rekordami,

Uruchamianie AssetCenter

Program AssetCenter moze zosta¢ uruchomiony na dwa sposoby:

przy pomocy menuStart systemu operacyjnego,
z wiersza polecen.
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Uruchamianie z wiersza polecen
Aby uruchomi¢ AssetCenter z okna trybu DOS nalezy:

1 Otworzy¢ okno trybu DOS, wybierajac np. menu Start/ Programy/ Tryb
MS-DOS.

2 Przejs$¢ do foldera bin w folderze instalacyjnym AssetCenter. Jesli, na
przyktad, zdecydowales si¢ na zainstalowanie AssetCenter w folderze
zaproponowanym domyslnie, wprowadz nastepujace polecenie:

|Cd Program Files\Peregrine\AssetCenter\bin |

3 Wprowadzi¢ wiersz polecenia i zatwierdzi¢ go przez nacisnigcie klawisza
Enter.

Ponizej przedstawiono sktadnig wiersza polecenia, ktore uruchamia
AssetCenter:

am [-?|h|/H] [-cnx:<cnx>] [-login:<login>] [-password:<password>]
[-view:<view>] [-config:<config>]

Parametry:

* -2, h lub H: wy$wietla niniejszy komunikat systemu pomocy.

* -cnx: nazwa polaczenia z baza danych (pole Nazwa w zaktadce
Potaczenie ekranu opisu szczegdtowego potaczenia, wyswietlanego
przy pomocy pozycji menu Plik/ Zarzadzaj potaczeniami).

* -login: login pracownika podtaczajacego si¢ do bazy danych (pole Login
(nazwa SQL: UserLogin) w zaktadce Profil ekranu szczegdtow
pracownika, wyswietlanego przy pomocy pozycji menu Repozytorium/
Wydzialy 1 pracownicy).

» -password: hasto odpowiadajace nazwie logowania (pole Hasto (nazwa
SQL: LoginPassword) w zakladce Profil ekranu szczegotéw pracownika,
wyswietlanego przy pomocy pozycji menu Repozytorium/ Wydziaty i
pracownicy).

» -view: widok wys$wietlany przy uruchamianiu (widoki dostgpne sa z
menu Narzedzia/Widoki).

* -config: uruchamiane moduty:

« itam: Repozytorium
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* procurement: Nabywanie

* contract: Umowy

 finance: Finanse

+ cable: Okablowanie

* admin: Administracja

* barcode : Kody kreskowe

* da: Automated Desktop Administration

W celu uruchomienia kilku funkcji, nalezy oddzieli¢ je przecinkami.
Przyktad:

am -cnx:Base -login:util -password:MotDePasse -group:BiensPentium
-config:itam,procurement

!

Warto$ci parametrow nie moga zawierac spacji.

Zakonczenie pracy z AssetCenter

W dowolnym momencie mozna uzy¢ polecenia menu Plik/ Zakoncz.

Operacja ta wywotuje nastepujace rezultaty:

« Zamyka wszystkie otwarte okna i zachowuje ich pozycje.
* Umozliwia zachowanie biezaco modyfikowanych rekordow.

* Umozliwia (wytacznie w przypadku konta administratora) zachowanie
wszelkich zmian dokonanych w bazie danych przy pomocy menu
kontekstowych.

» Zamyka baz¢ danych, a takze zwalnia potaczenie z motorem bazy
danych.

» Zwalnia kanal potaczenia osoby korzystajacej z potaczenia.
* Konczy aplikacje.

AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter 4 27



AssetCenter

tgczenie sie z bazg danych

7 Uwaga:

Podczas sesji AssetCenter mozliwe jest otwarcie wylacznie jednej bazy danych.

Sa dwie mozliwosci taczenia si¢ z baza danych: korzystajac lub nie ze
zintegrowanego zabezpieczenia Windows NT.

tgczenie sie z bazg danych nie korzystajac ze
zintegrowanego zabezpieczenia Windows NT

Aby potaczy¢ si¢ z baza danych nie korzystajac ze zintegrowanego

zabezpieczenia Windows NT:

1 Woybierz Plik/ Polacz z baza danych.

2 W polu Polaczenie wybierz z listy rozwijanej jedno z wczesniej
zdefiniowanych potaczen.

3 Wpisz swoj Login (Nazwa SQL: UserLogin) okreslony przez
administratora w tabeli Pracownicy (Nazwa SQL: amEmplDept).
Mozna takze potaczy¢ si¢ z wybrang baza danych za pomoca menu Plik/
Zarzadzaj potaczeniami. Nalezy po prostu wybraé potaczenie 1 klikna¢
przycisk Otworz.

Jezeli chcesz polaczy¢ sig jako administrator, wpisz Admin w polu
Login.

4 Wpisz swoje hasto w polu Hasto.

Otwierajac bazg danych po raz pierwszy nalezy uzy¢ hasla nadanego
przez administratora. Kiedy baza danych zostanie otwarta uzytkownik
moze zmieni¢ hasto za pomoca polecenia menu Narzedzia/ Zmien hasto.

5 Kliknij przycisk Otworz.
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tgczenie sie z bazg danych korzystajgc ze
zintegrowanego zabezpieczenia Windows NT

Ta metoda:

* wymaga uprzedniego przygotowania ze strony administratora
AssetCenter,

* jest dostgpna dla stacji roboczych Windows NT, 2000 1 XP,

* nie jest dostepna dla stacji roboczych Windows 95, 98 1 ME,

+ zaklada, Ze podtaczenie do bazy danych AssetCenter nastgpuje przy
uzyciu tej samej nazwy logowania co przy podiaczaniu si¢ do Windows.

Aby potaczy¢ si¢ z baza danych korzystajac ze zintegrowanego
zabezpieczenia Windows NT nalezy:
1 Uzy¢ polecenia menu Plik/ Polacz z baza danych.

2 Wybra¢ potaczenie sposrod wezesniej zdefiniowanych potaczen
zaproponowanych w li§cie rozwijanej pola Potaczenie.

3 Zaznaczy¢ pole wyboru Korzystaj ze zintegrowanego zabezpieczenia
NT.

4 Klikna¢ przycisk Otworz.
Q

Dzigki zastosowaniu tej metody nie trzeba wypekia¢ pol Login i Hasto.
AssetCenter uzywa automatycznie Twojej nazwy logowania i hasta uzywanych
dla Windows.

Roztgczanie sie z bazg danych

Aby zamkna¢ otwarta bazg danych nalezy wybra¢, w dowolnym momencie
sesji, polecenie menu Plik/ Zakoncz potaczenie z baza danych.

W razie potrzeby AssetCenter zapyta, czy chcesz, by wprowadzone zmiany
zostaly zapisane.
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Pulpit roboczy AssetCenter

Niniejszy paragraf przedstawia pulpit roboczy AssetCenter. Jest on zawsze
wyswietlany 1 zawiera w sobie wszystkie inne okna.

Rozdzial zawiera informacje na nastgpujace tematy:

* Menu

* Pasek narzedzi

» Pasek stanu

 Panel funkcji i ulubionych

» Etykietki narzedziowe

* Informacje o systemie, zainstalowane i rozpoznane sktadniki

Menu

Pasek menu

Wszystkie funkcje AssetCenter dostepne sa z paska menu znajdujacego
sig w gornej czesci pulpitu roboczego. Polecenia menu pogrupowane sa
wedtug rodzajow funkcji (Plik, Edycja, Repozytorium, Finanse itd.).
Kazdemu rodzajowi funkcji odpowiada stosowny tytul na pasku menu,
ktéry mozna rozwina¢ klikajac na niego. Nastgpnie mozna wybra¢ menu
podrzedne lub wlasciwa pozycje.

Menu specyficzne dla uaktywnionego okna pozwalaja na filtrowanie jego
gtownej listy 1 ewentualnie proponuja pewne funkcje. Menu specyficzne
wyswietlane sa na prawo od menu Edycja.

Menu kontekstowe

Menu kontekstowe umozliwia dostep do menu, ktérego pozycje dotycza
obszaru wskazywanego przez kursor. Aby go uzy¢ kliknij prawym
przyciskiem myszki i wybierz wtasciwa opcje.
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Pasek narzedzi
Paska narzedzi mozna uzy¢ klikajac jedna z jego ikon. Kazda ikona
umozliwia aktywowanie funkcji AssetCenter bez koniecznosci korzystania
z paska menu.
Skonfiguruj pasek narzedzi przy pomocy polecenia menu Narzedzia/
Dostosuj pasek narzedzi lub z menu kontekstowego udostepnianego przez
kliknigcie prawym przyciskiem myszki w pusty obszar paska narzedzi.

Pasek stanu

Pasek stanu, znajdujacy si¢ u dotu pulpitu roboczego, wyswietla od lewe;j

do prawej nastgpujace informacje:

* Opis podswietlonego obszaru (aktywne pola, pod$wietlona pozycja
menu).

* Nazwa otwartej bazy danych oraz stosowana nazwa logowania.

* Tryb pracy w toku (przegladanie, tworzenie, modyfikacja)

* Aktualny czas

Panel funkcji i ulubionych

Panel zostaje wyswietlony domyslnie po lewej stronie pulpitu roboczego.
Jest on przydatny z dwoch powodow:

* W zaktadce Funkcje zostaly sklasyfikowane funkcje AssetCenter wedlug
domeny funkcjonalnej. Wigkszos¢ tych funkcji, dostepnych w pasku
menu, jest rOwniez dostgpna w tym panelu. Wszystkie elementy
AssetCenter, dla ktorych mozliwe jest podanie domeny funkcjonalne;j
(dziatania, widoki,...), sa wyswietlone w tym panelu; jego tres¢ jest
aktualizowana w zaleznos$ci od kontekstu.

» Zaktadka Ulubione umozliwia zachowywanie przydatnych ekranéw,
widokow oraz innych elementdw regularnie uzywanych. Aby utworzy¢
element ulubiony:

1 W zaktadce Funkcje wybierz acze, ktére checesz dotaczy¢ do
elementow ulubionych.
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2 Kliknij prawym przyciskiem myszki.

3 Wybierz pozycj¢ Dodaj do zaktadki Ulubione w pojawiajacym sig
menu kontekstowym.

4 Zostalo utworzone tacze w zaktadce Ulubione.

Etykietki narzedziowe

Gdy kursor myszki spoczywa na pewnych obszarach, w szczeg6lnosci na
ikonach oraz przyciskach paska narze¢dzi, pojawia sig etykietka okreslajaca
funkcje¢ wskazanego narzedzia.

W celu aktywowania lub dezaktywowania etykietek narzedziowych nalezy
wybra¢ menu Edycja/ Opcje.
Przyktad

Jezeli w listach szeroko$¢ kolumny nie pozwala na wys$wietlenie petnego
tekstu informacji, pojawia si¢ etykietka wyswietlajaca petny tekst.

Informacje o systemie, zainstalowane i rozpoznane
sktadniki

Okno Informacje o Peregrine AssetCenter zawiera wszelkie informacje
systemowe zwiazane z AssetCenter.

Okno to mozna wyswietli¢ z menu Pomoc/ O AssetCenter.

Jesli na danej stacji roboczej zainstalowana jest przegladarka internetowa,
mozna przegladnaé witryne Peregrine Systems klikajac tacze hipertekstowe
http://www.peregrine.com [http://www.peregrine.com].

Kliknigcie przycisku Wigcej powoduje udostepnienie ekranu
zainstalowanych 1 rozpoznanych przez AssetCenter sktadnikow.

Ekran zawiera:

+ informacje na temat zainstalowanego oprogramowania (numer wersji,
opis, nazwa oprogramowania itd.), zgrupowane w sekcji
Oprogramowanie.

* informacje dotyczace stacji roboczej, zgrupowane w sekcji Informacja
0 systemie.
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* informacje na temat otwartej bazy danych.

* informacje dotyczace bibliotek DLL lub plikéw wykonywalnych
wymaganych przez motory bazy danych kompatybilne z AssetCenter:

* Jesli zainstalowano bibliotek¢ dotaczana dynamicznie, AssetCenter
automatycznie wykrywa ja 1 wyswietla petna Sciezkg biblioteki w
drugiej kolumnie. Dodatkowe informacje dotyczace biblioteki
pojawiaja si¢ w trzeciej kolumnie ekranu prezentujacego
zainstalowane 1 rozpoznane sktadniki.

* Jesli nie znaleziono biblioteki dotaczanej dynamicznie, AssetCenter
wyswietla w drugiej kolumnie Nie znaleziono pliku.

 Jesli znaleziono bibliotek¢ dotaczana dynamicznie, ale AssetCenter
nie posiada na jej temat zadnych dodatkowych informacji, w drugiej
kolumnie wyswietlony zostaje komunikat Informacja jest niedostgpna.
Kliknigcie przycisku Kopiuj pozwala skopiowaé wyswietlane w oknie
informacje do Schowka. Aby zamkna¢ okno zawierajace informacje o
zainstalowanych 1 rozpoznanych sktadnikach nalezy klikna¢ przycisk
Zamknij.

Listy rekordow

Rozdzial zawiera informacje na nastgpujace tematy:

« Jak dziataja listy

* Korzystanie z list

* Poruszanie si¢ w obrgbie list

* Przyciski dzialan dotyczace list rekordow
* Organizacja hierarchiczna

* Parametry wy$wietlania list

*  Wyswietlanie statystyk

* Porzadkowanie list gtownych

* Porzadkowanie list rozwijanych
*  Wyszukiwanie rekordu w liscie
* Operacje na rekordach listy
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* Eksportowanie listy

Jak dziatajg listy
Baza danych AssetCenter zawiera znaczna ilo$¢ informacji. Dane te
pogrupowane zostaly w "tabelach" (Zasoby, Umowy, itp.) Kazda tabela
zawiera "rekordy" odpowiadajace poszczegdlnym pozycjom tabeli (zasob,
model, umowa, itp.).
W celu uzyskania dostgpu do tych rekordoéw, program korzysta z "list",
pozwalajacych na szybkie wyswietlenie rekordow zawartych w "tabelach".
Za pomoca "list" mozna uzyskac szczegotowe informacje dotyczace
poszczegbdlnych rekordow.

Korzystanie z list

Lista jest to okno wys$wietlajace wszystkie rekordy danego typu. Pozwala
ono na wyszukiwanie rekordéw, modyfikowanie ich oraz wyswietlanie
szczegbtowych informacji o danej pozycji.

W celu wyswietlenia listy nalezy uzy¢ przycisku na pasku narzedzi lub
pozycji menu odpowiadajacej typowi rekordu, jaki ma zosta¢ uzyty.

. 4 Uwaga:

Administratorzy moga réwniez wyswietli¢ listy AssetCenter przy pomocy menu
Administracja/ Lista ekranow.

Poruszanie sie w obrebie list

Istnieje kilka metod poruszania si¢ w obrebie list. Maja one zastosowanie
zaréwno do list gtéwnych (na przyktad list zasobow) oraz do list zawartych
w szczegodtach (na przyktad umow dotyczacych danego zasobu).

Do wyboru sa cztery sposoby poruszania si¢ w obrebie listy:

Poprzez menu Edytuj
* Poczatek listy: Edycja/ Pierwszy rekord
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* Poprzedni rekord: Edycja/ Poprzedni rekord
* Nastgpny rekord: Edycja/ Nastgpny rekord
» Koniec listy: Edycja/ Ostatni rekord

poprzez przyciski funkcyjne
* Poczatek listy (pierwszy rekord): CTRL+F11
* Poprzedni rekord: F11

* Nastgpny rekord: F12
» Koniec listy (ostatni rekord): CTRL+F12

przy uzyciu klawiatury

* Poczatek listy: HOME

« Poprzedni rekord: STRZALKA W GORE
* W gore o jedna strong: PAGE UP

* W dét o jedna strong: PAGE DOWN

+ Nastepny rekord: STRZALKA W DOL

* Koniec listy: END

przy uzyciu paska przewijania
Nad lista znajduje si¢ poziomy pasek przewijania pozwalajacy na
przegladanie pdl niewidocznych (umieszczonych w kolumnach dla kazdego
rekordu listy). Po prawej stronie kazdej listy znajduje si¢ pionowy pasek
przewijania. Kliknajac myszka wspomniany pasek mozna przewijac liste
bez zmiany wybranego rekordu.
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Rysunek 2.1. Narzedzia do nawigacji w obrebie listy

s macer RI=TE
£ Nazwa + Nrtechniczny | Tworzy [Matura) Howy
= Mal Element repazytoriu ﬂ
Papier do drukarki Hewlett Packard DEMO-OFC-H1 - Element repozytarium Usur
= Materiaty eksploatacyine dla komputera Element repozytorium D
Papier do drukarki Digtrial DEMO-PRT-PAP Element repozytarium
Toner czamy HPE0OO Hewlett Packard DEMO-TC-L1  Element repozytarium
Taner kalorowy HPE00D Hewlett Packard DEMO-TC-HT  Element repozytarium
= Odziez Elemment repozytorium
Buty ochronne Distrill DEMO-CLO-BOT Element repozytorium
Kask Digtrial DEMO-CLO-CAS Element repozytarium
Kurtka Distridl DEMO-CLO-PAR Element repozytorium
= Prayrzad okablowania Mic
= Blok przytaczeniowy Mic
Blok przyhgczeniowy 110 [200 wiykdw) &Kath Element repozytorium
Blok przpbgczeniowy B (100 whykdw) Element repozytarium
= Griazdko w strefie roboczs] Mic
Gniazdko fcienne 1 port sieciow Element repazytoriunm
Gniazdko fcienne 1 port telefoniczng Elemment repozytorium .
[aB N ESR} P R Szezeqily
4 3 —_—
Ié = 209/7 Zamkni

7 Uwaga:

W przypadku korzystania z myszki wyposazonej w rolke (np. Microsoft
IntelliMouse), mozna uzy¢ jej do przewijania list rekordéw.

Przycisk wczytywania rekordow
AssetCenter pozwala na wyznaczenie maksymalnej liczby rekordow, ktore
beda automatycznie wyswietlane na liscie. Wystarczy uzupetni¢ pole opcji
dla list Nie wezytuj wigeej niz dostgpne w menu Edycja/Opcje.
Gorny przycisk & wyswietla rekordy poprzednie, a dolny przycisk =
wyswietla rekordy nastgpne; wyswietlane sa wszystkie dostgpne rekordy
w limicie maksymalnej liczby rekordow.
W celu wezytania wszystkich poprzednich lub wszystkich nastgpnych
rekordow nalezy przytrzymac wcisnigty przycisk SHIFT (umozliwiajacy
uzycie duzych liter) i klikna¢ przycisk =.

Wskaznik wczytywania

Przycisk =z 1 wskazuje ilos¢ wezytanych rekordow w poréwnaniu z
catkowita liczba rekordow tabeli uzyskanych w wyniku filtrowania.
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Jesli w miejscu liczby po prawej stronie pojawia si¢ znak "?", nalezy kliknaé
przycisk w celu wyswietlenia catkowitej liczby rekordow.

Przyciski dziatan dotyczgce list rekordow

Nowy: wyswietla puste okno szczegdtdw, w celu opisania w nim nowego
rekordu. Rekord ten nie zostanie utworzony, dopoki uzytkownik nie kliknie
przycisku Utworz.

Powiel: kopiuje informacje z wybranego rekordu do nowego okna
szczegotow. Rekord ten nie zostanie utworzony, dopoki uzytkownik nie
kliknie przycisku Utworz.

Usun: usuwa wybrany rekord.

Szczegbdly: wyswietla ekran szczego6tow wybranego rekordu.

Wybierz: kliknigcie przycisku [& znajdujacego si¢ po prawej stronie pola
potaczonego pozwala na wypetnienie tego pola przez wybranie rekordu z
innej tabeli. AssetCenter wyswietla "Okno wyboru" w postaci listy
rekordow. Wybierz rekord i kliknij przycisk Wybierz w celu potwierdzenia
utworzenia polaczenia lub kliknij Anuluj w celu jego anulowania. Wybranie
opcji nawigacji Okna wyboru z menu Edycja/ Opcje powoduje wyswietlenie
przycisku [El.

@ pozwala na obliczenie warto$ci numerycznych dla kazdej kolumny listy
ogolne;j.

Zamknij: zamyka okno.

Organizacja hierarchiczna

Niektore tabele w AssetCenter maja strukturg hierarchiczna: kazdy rekord
moze posiadac rekordy podrzedne. Rekordy tych tabel sa zorganizowane
w postaci drzewa. AssetCenter pozwala na nieograniczone tworzenie
poziomow.

Przyktady:

* W tabeli lokalizacji dana lokalizacja A moze stanowic¢ lokalizacjg
podrzedna (Nazwa SQL: Parent) innej lokalizacji B.
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W tabeli zasobow dany zasob moze stanowi¢ Sktadnik (Nazwa SQL:
Parent) innego zasobu.
W tabeli wydziatéw i pracownikow wydziat "Gtéwne biuro handlowe"
posiada wydziat podrzedny o nazwie "Dziat sprzedazy". W zwiazku z
tym, "Glowne biuro handlowe" stanowi element zwierzchni, lub "wydzial
zwierzchni" w stosunku do "Dziatu sprzedazy". W wyniku zostaje

utworzona hierarchia "Glowne biuro handlowe" "Dziatlu sprzedazy", co

ilustruje ponizszy rysunek.

Rysunek 2.2. Drzewo

Fg Lista pracownikow ) ] 54
A Mazwishka < Imig + Pan/Pani < Stano... | £ T(i‘ Howy
Bell Gerard Fan Ghowny k. 2 341 %
N s . . . Fowiel
Mitzuko Apita Fani Ksiegowogs 2 34!
Tossl Michaela Pari Figrowrik. ... 2 34! Usur
= Dzigt Handlowsy 234
= Dziah Marketingu 234
Herbert Frank Fan Dyrektord.. 2 34!
Leroy Georges Fan Kierowrik, ... 2 34!
Marcanzoni  Vanessa Pari Figrowrik. ... 2 34!
= Przedstawicielst.. 234
Baily Laure Fani InzZynier zp... 2 34!
Chouragui Thomas Fan Dyprektord.. 2 34!
Cipriani Fred Fan Inzynier zp... 2 34!
Schmidt Matazza Fani Specialist.. 234!
= Przedstawicielst.. 047
Clech Richard Pan Drektorp... 04 7,
Jakob Christian Fan Specialist... 04 7.
Laguardia Stefanie Fani Recepcjo.. 047
= Dzigt Infarmatyczry o1
Carpenter Jerame Pan Analitpl, 01k
Chavez Philip Pan Directewr ... 018
Gerardin Christian Fan Kierownik ... 01 67 p
Szczegoly
« | o —
e B3 /63 Zarmknij

Typ widoku

Rekordy tabel o strukturze hierarchicznej (np. modele, lokalizacje, wydziaty
1 pracownicy) mozna wyswietla¢ w widoku tabeli lub widoku drzewa.

Wyboru typu widoku mozna dokona¢:

wybierajac z menu Okno/ Widok drzewa oraz Okno/ Widok tabeli dla
list glownych.
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* zmenu kontekstowego (otwieranego kliknigciem prawym przyciskiem
myszy w obszarze listy) Widok drzewa oraz Widok tabeli dla list
gtownych oraz list wtaczonych do ekranu szczegdtow rekordu.

Kliknigcie = powoduje rozwinigcie galgzi drzewa, kliknigcie - - jej

Zwinigcie.

Kliknigcie prawym przyciskiem myszy w obszarze listy w "widoku drzewa"

powoduje wyswietlenie polecenia menu kontekstowego Rozwin. Polecenie

to pozwala okresli¢ liczbe wyswietlanych pozioméw hierarchicznych
drzewa: jednego, dwoch, trzech lub wszystkich. Zamknigcie okna powoduje
utratg tych ustawien konfiguracji.

Przyciski i skroty klawiaturowe zwigzane z trybem wy$wietlania:

*  Widok tabeli: E=] CTRL+L
*  Widok drzewa: CTRL+T

G,.-/

W celu uzyskania dostgpu do widoku drzewa danej tabeli uzytkownik musi
posiada¢ uprawnienia do odczytu pol Pelna nazwa (nazwa SQL: FullName) oraz
Poziom hierarchii (nazwa Nazwa SQL: sLvl).

Aby zmodyfikowac hierarchiczng strukture tabeli

1 Otworz tabelg hierarchiczna.

2 Wyswietl listg¢ w widoku drzewa przy pomocy pozycji menu Okno/
Widok drzewa.

3 Dla fatwiejszego odczytania listy mozna wyswietli¢ ja w trybie "Tylko
lista" przy pomocy pozycji menu Okno/ Tylko lista.

4 Rozwin strukturg drzewa az do wtasciwego zasobu:

+ Klikajac wezly drzewa,
* lub stosujac polecenie Rozwin w menu kontekstowym.

5 Kliknij galaz, na ktorej znajduje sie rekord do przemieszczenia i
przytrzymaj wcisnigty przycisk.
6 Wybrana gataz drzewa przeciagnij 1 upus¢ na inng gataz.
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7

Wszystkie przeniesione pozycje podrzedne zachowuja organizacje
hierarchiczna.

Lub tez:

1

2

Wyswietl tabelg w trybie "Lista i szczegdty" (pozycja menu Okno/ Lista
1 szczegoty).
Zaznacz wszystkie rekordy rekordu zwierzchniego.

Zmien warto$¢ pola wskazujacego rekord zwierzchni: wybierz nowy
rekord zwierzchni.

Kliknij przycisk Modyfiku;j.

Parametry wyswietlania list

AssetCenter posiada kilka parametrow pozwalajacych na wyswietlanie
listy rekordow:

Typ: "Widok drzewa" lub "Widok listy".

Tryb: "Tylko szczegoty", "Tylko lista" lub "Lista i szczegoty".
Lista sortowana jest przy pomocy przyciskow nagtowkow kolumn.
Konfiguracja listy przy pomocy menu kontekstowego Konfiguracja
listy:

*  Wybdr pol wyswietlanych w kolumnach

+ Sortowanie

 Filtry

Zastosowanie filtréw

Rozmiary okna

W momencie zamknigcia okna parametry sa zachowywane. Aby powrdcié
do ustawien domysInych listy wystarczy nacisna¢ klawisz "Shift" podczas
wyswietlania listy za pomoca kliknigcia pozycji menu Repozytorium/
Zasoby i partie lub klikna¢ wtasciwa ikone¢ na pasku narzedzi.

40 » AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter



Wyswietlanie statystyk

AssetCenter pozwala na przegladnigcie w postaci wykresu statystyk

dotyczacych kolumny lub pola.

W tym celu:

1 Umies¢ kursor na kolumnie lub polu, dla ktérego chcesz wyswietli¢
statystyki.

2 Kliknij prawym przyciskiem myszKki.

3 Wybierz z whasciwego menu kontekstowego: Statystyki dotyczace tej

kolumny, Statystyki dotyczace tego pola, Statystyki dotyczace tego
lacza.

4 AssetCenter wyswietla statystyki w nowym oknie.

5 Jezeli klikniesz podwdjnie jedna z kolumn wy$wietlonego wykresu,
AssetCenter odsyta do wlasciwych przefiltrowanych rekordow.

7 Uwaga:

Statystyki ograniczaja si¢ do pierwszych dziesigciu warto$ci znalezionych w
AssetCenter. Wszystkie pozostate wartosci sa umieszczone w kategorii Inne.

Wybdr formy wyswietlania statystyk
Mozna zmodyfikowa¢ wyglad wyswietlonego wykresu.
Aby zmodyfikowac wyglad wyswietlonego wykresu, kliknij wykres prawym
przyciskiem i wybierz:
* sposrod proponowanych form wykreséw:
« stupki pionowe
* stupki poziome
* Krzywe
* wykresy kotowe
¢ sposrod proponowanych widokow:
* widok 3-W
+ widok skumulowany

Mozna réwniez wyswietli¢ legendg wykresu lub marmurowe tlo.
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Konfigurowanie list gtdbwnych

W tej samej tabeli mozliwa jest rézna konfiguracja list glownych. W
zakladce Zasoby umowy wystarczy klikna¢ @, a nastgpnie klikna¢ & w
oknie pozwalajacym na dodanie zasobu do umowy.

Fs, Szczegdaty dzialania "2gtos nieobecnosc' i Ol x|

2 MNazwa

Nowy

Eowiel
Moy pracownik.Mowy wydzisk e

Uzrlkownik domeny
1

T
Zgtof niechecnoic -
-
T

Usun

3
| s oi4, 1804150
|— M azwa: |Zg¥os’ nisobechodc
Kontekst:| Pracownicy [amE mplDept]

T_','p:|K|ealor j Podglad.
Q} Opiz \ '!g Kreatar l Cechy l Histaria 1 Dokurmenty l
MNazwa SOL: | sysCoreEmplabecence

Domena:l/Zarzqdzaﬂie repozytarium/ |-
Natura:l j
Autnr:lAdmin, S E|

[ Mie wepdtdzielone
[v Widoczne w menu

Opis d

Parametry wys$wietlania listy zasobow w zaktadce Zasoby szczegdtow
umowy moga r6zni¢ si¢ od parametrow tej samej listy wyswietlanej za
pomoca pozycji menu Repozytorium/ Zasoby 1 partie.

Szybkie sortowanie listy

W nagtéwku kazdej z kolumn listy gtéwnej znajduje sig przycisk noszacy
nazwg pola pozwalajacy na alfabetyczne sortowanie wartosci tego pola dla
wszystkich rekordow wlasciwej tabeli. Pozwala to na uporzadkowanie listy
gléwnej wedhug typow wartosci, ktore zawiera.
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Rysunek 2.3. Narzedzia sortowania list

=lo|xI
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Kliknij EZ—1/> w celu posortowania wartosci kolumny w porzadku
rosnacym. Ponowne kliknigcie "1 pozwala na sortowanie w porzadku
malejacym (kierunek przeciwny). Rownoczesne nacis$nigcie klawisza SHIFT
narzuca sortowanie w porzadku malejacym.

Kliknij przycisk w celu przetaczenia si¢ pomigdzy uporzadkowaniem
rosnacym 1 malejacym (= oraz =).

Czerwony pasek =/> wskazuje, ze pole jest indeksowane, w zwiazku z
czym sortowanie odbywa si¢ szybcie;j.

Szybkie dodanie kolumny do listy

Mozliwe jest szybkie dodanie kolumny do listy na ekranie szczegotow. W
tym celu nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy obiekt (pole lub tacze),
ktorego warto$ci, odczytane dla kazdego rekordu listy, utworza kolumng.
Nastepnie nalezy wybra¢ Dodaj t¢ kolumng do listy w menu kontekstowym.

Dostosowywanie rozmiaru kolumn w listach
Przycisk F9 pozwala na maksymalne wykorzystanie przestrzeni przez
kolumny aktywnej listy.
Nacis$nigcie CTRL+F9 dostosowuje szerokos¢ kolumn tak, aby wartosci
w nich zawarte byly wyswietlane w catosci. Jesli klikniesz dwa razy prawe

obramowanie nagtowka kolumny, AssetCenter automatycznie dopasuje
j€j rozmiar.
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Stosowanie polecenia menu kontekstowego Konfiguracja

listy.

Zaktadka Kolumny i sortowanie pozwala na definiowanie ztozonych kluczy

sortowania.

Rysunek 2.4. Konfigurowanie listy
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Za pamoca tych przyciskow maozna zmienic
kolejnosé wyswietlania kolumn. Kolumna na
gorze w tabeli po prawej pojawi sie po lewe]
stranie listy rekordaw.

W celu sortowania wedtug indeksu,
szybszego niz inne sposoby sortawania,
wybierz jeden z indeksow tabeli.

Spowoduje to dodanie odpawiednich kolumn
i zaznaczenie pala wybaru "Sortuj".
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Lista po lewej stronie
Zaktadka Kolumny i sortowanie zawiera list¢ w widoku drzewa wszystkich
elementow biezacej tabeli, ktore mozna wyswietli¢ badz sortowaé w liscie
gléwnej. W celu okreslenia réznych elementéw stosowane sa nastepujace
ikony:
* = okresla pole.
* % okresla pole indeksowane.
» = okresla warto$¢ walutowa.
* = { .0 Okre$laja lacze.
. okresla ceche.
* = okresla pole wyliczane.
* 5 okresla klucz.
» = okres$la tacze do komentarza.
* & okresla facze do obrazu.
Zamiast uzy¢ strzatek mozna klikna¢ podwojnie element w oknie po lewe;j
stronie, co spowoduje jego przeniesienie do okna po prawej. Whasciwe
kolumny zostana dodane do listy gtéwnej po kliknigciu przycisku OK.
Nalezy postapi¢ analogicznie w oknie po prawej, aby usunac element.

Pole znajdujace si¢ nad lista pozwala na wprowadzenie elementu stownika
danych poprzez wprowadzenie jego nazwy SQL. AssetCenter automatycznie
dopisuje reszt¢ nazwy.

Lista po prawej stronie
Lista zawiera elementy wybrane do sortowania lub wyswietlania.

Kolumna: sortuj

Kliknigcie nagtéwka kolumny uaktywnia sortowanie wartosci w niej
zawartych. Czerwona strzatka skierowana ku gérze oznacza sortowanie w
porzadku rosnacym. Zielona strzatka skierowana w dot oznacza sortowanie
w porzadku malejacym. Trzecie kliknigcie powoduje wyswietlenie stanu
wyjsciowego i dezaktywuje sortowanie w danym polu. Kolejnos¢, w jakiej
wybierane sa nagtowki wyznacza kolejnos¢ zastosowania kluczy
sortowania.
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Jesli sortowanie odbywa si¢ wedtug pola indeksowanego, AssetCenter
automatycznie wyswietla jego nazwe w polu Sortuj wedtug indeksu.

. 4 Uwaga:

Porzadek sortowania moze zosta¢ narzucony bezposrednio z poziomu listy poprzez
kliknigcie nagtdéwka okreslonej kolumny. W celu wybrania malejacego porzadku
sortowania nalezy wcisnac i przytrzymac przycisk SHIFT klikajac na wybrany
nagtowek kolumny.

Kolumna: widocznos¢
Zaznaczenie pola wyboru pozwala na ukrycie odpowiedniej kolumny w
liscie.
Mozna na przyktad wykona¢ sortowanie wedtug kodu wewngtrznego bez
konieczno$ci jego wyswietlenia lub wydrukowania.

Kolumna: nazwa

Kolumna pozwalajaca na zmiang domys$lnego tytulu nagldéwkow kolumn
listy na inny.

Kolumna: kolor

Kolumna ta pozwala na wyboér pola wyliczanego, definiujacego kolor linii
tekstu wyswietlanych w liscie.

Mozna zastosowac jeden z kilku typdéw pol. Pole w tabeli, pole wyliczane,
cecha, itp.

Kolory przedstawione sa wedlug modelu RGB. Jezeli cheesz uzy¢ koloru,

a nie znasz jego wartosci RGB, mozesz wykorzysta¢ funkcj¢ Basic
AmRgbColor(), podajaca wartosci dla zadanego koloru.

Na przyktad:

Zamierzasz wyswietli¢ umowy, ktorych okres obowiazywania konczy si¢
w przeciagu trzech najblizszych miesigey.

Aby to wykonaé:

1 Utworz wyliczane pole (Narzedzia/ Administracja/ Pola wyliczane) o
nastgpujacych parametrach:
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Tabela 2.1. Kolor kolumny

Pole Wartosé

Tabela (Nazwa SQL: Umowy (Nazwa SQL: amContract)

TableName)

Typ pola (Nazwa SQL: Skrypt podstawowy

seType)

Typ wyniku (Nazwa SQL: ~ Tekst (nom SQL : seDataType)

seDataType)

Skrypt obliczeniowy (Nazwa If amDateDiff([dEnd],amDate()) < 7776000. Then RetVal =

SQL: memScript) AmRgbColor( "RED" ) Else RetVal = AmRgbColor( "BLACK" )End
If

2 Wyswietl liste¢ uméw przy uzyciu pozycji menu Finanse/ Umowy.

w

Skonfiguruj listg przy pomocy polecenia menu kontekstowego
Konfiguracja listy.

Do listy wyswietlanych kolumn dodaj utworzone pole wyliczane.
Zaznacz kolumng Kolor dla tego pola.
Potwierdz te konfiguracje klikajac przycisk OK.

~N o OB~

Sprawdz konfiguracj¢ poréwnujac umowy, dla ktoérych pole Koniec
(nazwa SQL: dEnd) posiada warto$¢ wypadajaca w okresie trzech
miesigcy lub po trzech miesiacach od biezacej daty.

Kolumna: typ

Kolumna ta stosowana jest wytacznie w celach informacyjnych i wskazuje
typ pola: tekstowe, numeryczne, daty, itp.

Kolumna: sortuj wedtug indeksu

Pole Sortuj wedtug indeksu pozwala na dokonanie wyboru indeksu
stuzacego jako klucz sortowania zamiast wyznaczania kluczy sortowania
poprzez zaznaczanie pola wyboru w kolumnie Sortuj w liscie ponad polem.

W przypadku dokonania wyboru indeksu sortowania zostana dodane
odpowiednie kolumny, natomiast indeks zastapi jakiekolwiek klucze
sortowania wybrane w tabeli. Niektore indeksy dotycza kilku kolumn.

Sortowanie wedtug indeksu przyspiesza proces sortowania.
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Organizowanie list rozwijanych
Listy rozwijane w ekranie szczegdtow mozna wyswietli¢ klikajac przycisk
[ znajdujacy si¢ po prawej stronie pola.
Liste rozwijana listy hierarchicznej mozna wyswietli¢ w widoku drzewa,
jezeli wybrana zostanie warto$¢ Tak dla opcji nawigacji Drzewa w listach
rozwijanych dostepnej z menu Edycja/ Opcje.

* W przypadku wyswietlania listy rozwijanej w formie listy porzadek
sortowania zalezy od wyboru dokonanego dla tabeli, do ktorej odnosi
si¢ lista rozwijana. Konfiguracja odbywa si¢ poprzez pole Ciag w
programie AssetCenter Database Administrator.

* W przypadku wyswietlania jej w widoku drzewa, rekordy sa
posortowane alfabetycznie wedtug nazwy w polu Pelna nazwa (Nazwa
SQL: FullName).

Wyszukiwanie rekordu w liscie

Przesortuj pole, ktorego wartos¢ chcesz znalez¢ 1 kliknij wtasciwa kolumneg;
mozesz wowczas rozpocza¢ wyszukiwanie rekordow o okreslonej wartosci:

1 Kliknij prawym przyciskiem myszki; kolumna pozostaje wyrdzniona i
wyswietla si¢ menu kontekstowe.

2 Kliknij polecenie Przejdz do 1 wpisz kilka pierwszych liter poszukiwane;j
wartosci. AssetCenter automatycznie uzupetnia pozostata czg$¢ wpisu,
wyswietlajac najlepiej odpowiadajaca wpisowi warto$¢ z bazy danych.

3 Po wyswietleniu si¢ poprawnej wartosci, kliknij przycisk Przejdz do.
AssetCenter ustawi wowczas kursor na pierwszym rekordzie, ktérego
warto$¢ jest wigksza lub réwna warto$ci wprowadzonej z klawiatury.

7 Uwaga:
Skroét klawiaturowy odpowiadajacy poleceniu Przejdz do to CTRL+G.

Inne sposoby wyszukiwania rekordow

 Filtry: Pozwalaja na wyswietlenie podzbioru listy odpowiadajacego
zdefiniowanym kryteriom.
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*  Widoki: Zestawienie filtrow z parametrami prezentacji listy.

Operacje na rekordach listy

Zaznaczanie jednego lub wiecej rekordow listy

Zaznaczone rekordy zostaja w liScie pod§wietlone. Pierwszy rekord
zaznaczany jest domys$lnie. Mozna wybra¢ inny rekord, przesuwajac kursor
za pomoca strzalek lub klikajac dana pozycjg. Istnieje mozliwos¢
zaznaczenia kilku pozycji za pomoca przyciskow CTRL lub SHIFT w
polaczeniu z myszka.

Zaznaczanie wszystkich rekordow listy

Kiedy lista gldwna jest otwarta, w celu zaznaczenia wszystkich jej rekordow
nalezy uzy¢ pozycji menu Edycja/ Zaznacz wszystko.

Przenoszenie rekordu w liscie o widoku drzewa

W liscie o widoku drzewa mozna przesuna¢ rekord z jednego miejsca do
drugiego przez zwykle "przeciagnigcie i upuszczenie" za pomoca myszki.
Nalezy w tym celu klikna¢ dana pozycjg i, trzymajac wcisnigty przycisk
myszki, przesuna¢ kursor do nowej pozycji, zwalniajac nastgpnie przycisk
myszki. Efekt jest taki sam jak w przypadku zmodyfikowania pola Lok.
podrzedna do: (Nazwa SQL: Parent) ekranu szczeg6tow lokalizacji lub np.
pola Sktadnik (Nazwa SQL: Parent) ekranu szczegotow zasobu.

Dodawanie obiektow do planu kondygnaciji

Przy definiowaniu planu kondygnacji (menu Repozytorium/ Plany
kondygnacji) mozliwe jest dodanie rekordow (zasoboéw, pracownikow itp.)
pochodzacych z innej listy poprzez ich przeciagnigcie i upuszczenie.
Mozliwe jest przeciagnigcie-upuszczenie na plan kazdego elementu listy
a takze jej ikony, jezeli pojawia si¢ ona w ekranie szczegotow listy.
AssetCenter doda wowczas obiekt do planu kondygnacji wraz z
odpowiadajaca mu ikona i tekstem.

Elementy mozna ustawi¢ w obszarze planu kondygnacji przy uzyciu myszki.
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Wigcej informacji na temat tworzenia planu znajduje si¢ w rozdziale "Plany
kondygnacji" w podrgczniku "Tabele glowne".

Eksportowanie listy

AssetCenter eksportuje zaznaczona listg, po ewentualnym przefiltrowaniu,
w postaci, w jakiej jest wySwietlona na ekranie.

Upewnij sig, ze zaznaczyles liste gldwna lub liste w szczegotach, w
zaleznosci od tego, co chcesz wyeksportowac. Na przyktad na ekranie
umow, jezeli chcesz wyeksportowac zasoby objgte dang umowa, a
wyrozniona jest lista (ktora uprzednio kliknates), przez pomytke zostanie
wyeksportowana lista umow.

W celu wyeksportowania listy gtéwnej lub listy w szczegdtach mozna uzy¢
menu kontekstowe Eksportuj listg.

1

W polu Plik okna dialogowego wpisz nazwg, rozszerzenie i Sciezke
pliku tekstowego, w ktoérym zostana umieszczone eksportowane dane.
Zaznacz opcj¢ Eksportuj nazwe tabeli, aby nazwa tabeli figurowata w
nagtéwku eksportowanego pliku tekstowego.

Nie zaleca si¢ eksportowania etykiety tabeli, jesli eksportowany plik
ma zosta¢ wykorzystany w programie Microsoft Access.

Zaznacz opcje Eksportuj nagtowki kolumn, aby nazwy eksportowanych
kolumn pojawity si¢ na poczatku eksportowanego pliku tekstowego.
Zaznacz opcje Eksportuj numery identyfikacyjne, aby zostaty
eksportowane rowniez numery identyfikacyjne eksportowanych
rekordow, czyli pole "Id" tabeli (np. pole "lAstld" w przypadku tabeli
zasoboOw 1 partii).

Sposrdd znakow "." """ "Zakladka" listy rozwijanej pola Separator
wybierz ten, ktory rozdzieli pola w eksportowanej liScie glowne;.
Kliknij przycisk Eksportu;.
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!

Bezpiecznie jest zapisa¢ bazg¢ danych przed masowym importem danych. Menu
kontekstowe Eksportuj liste przeznaczone jest dla wszystkich uzytkownikow
AssetCenter 1 umozliwia eksportowanie aktywnej listy. Program AssetCenter
Export pozwala natomiast na przeprowadzenie bardzo ztozonych procedur
eksportowania, ale moze on zosta¢ uzyty wylacznie przez administratora
AssetCenter. Wigcej informacji na ten temat znajduje si¢ w podreczniku
Administracja.

Szczegoty rekordu

Niniejszy paragraf wyjasnia, w jaki sposob mozna uzyska¢ dostgp do opisu
szczegotowego rekordu AssetCenter i przeglada¢ zawarte tam informacje.

Rozdzial zawiera informacje na nastgpujace tematy:

* Dostep do szczegotowego opisu rekordu

* Wyswietlanie listy i widoku szczegoélowego
¢ Zmiana rozmiaru okien

* Przyciski w ekranie szczegdtow rekordu

» Zakladki

* Pola zdefiniowane przez uzytkownika

Dostep do szczegdtowego opisu rekordu

W celu wyswietlenia wszystkich informacji dotyczacych danego rekordu
nalezy, po wyswietleniu listy rekordow, wybra¢ Zzadana pozycjg, kliknaé
jadwukrotnie lub klikna¢ przycisk Szczegoly. Informacje sa rozmieszczone
w uporzadkowanych tematycznie zaktadkach.

Informacje wys$wietlane sa w poszczegdlnych zaktadkach jako pola lub
listy. Do listy mozna doda¢ dowolna ilo$¢ pozycji. Dzieje sig tak na
przyktad w przypadku cech zasobu.
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Wyswietlanie listy i widoku szczegbtowego
AssetCenter pozwala na wy$wietlanie wytacznie listy pozycji, wytacznie
szczegotow lub zaréwno listy, jak i szczegdldw dotyczacych zaznaczonej

pozycji.

W celu dokonania wyboru trybu wys$wietlania nalezy uzy¢ polecen menu
Okno/ Tylko lista, Okno/ Tylko szczegdty albo Okno/ Lista i1 szczeg6ty.

Rysunek 2.5. Réwnoczesne wyswietlanie listy zasobow i szczegotow
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Do poszczegodlnych trybow zostaty przypisane nastepujace skroty

klawiaturowe:

*  Wylacznie lista: F6
*  Wylacznie szczegbty: F7
» Lista+Szczegbtly: F8

52 » AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter



Uzywanie AssetCenter.

7 Uwaga:

W trybie "Lista+szczegoly" uzytkownik ma mozliwo$¢ wyswietlenia listy w
uktadzie poziomym (lista wy$wietlana jest ponad ekranem opisu szczegodtowego)
lub w uktadzie pionowym (lista wyswietlana jest po lewej stronie ekranu opisu
szczegotowego). Aby zmieni¢ tryb z jednego na drugi nalezy kliknaé prawym
przyciskiem myszy pusta cz¢s¢ okna (znajdujaca si¢ ponizej przyciskow Nowy,
Powiel i Usun) oraz, zaleznie od potrzeb, wybra¢ z menu kontekstowego Przelacz
na tryb poziomy lub Przetacz na tryb pionowy.

Zmiana rozmiaru okien

AssetCenter pozwala na zmiang rozmiaru okien.

W tym celu nalezy przesuna¢ wskaznik na brzeg lub rog okna. Gdy kursor
zmieni wyglad, nalezy klikna¢ i przeciagna¢ wybrany brzeg lub rég okna
az do osiagnigcia oczekiwanego rozmiaru.

Aby zmieni¢ wielko$¢ obszaru listy lub opisu szczegdélowego nalezy
przesuna¢ kursor na lini¢ oddzielajaca obszar listy od obszaru opisu
szczegotowego, w wyniku czego kursor powinien zmieni¢ wyglad.
Nastepnie klikna¢ i1 trzymajac wceisnigty przycisk myszki przesunad
wskaznik w zadane polozenie. Wtedy mozna zwolni¢ przycisk myszki.

Przyciski w ekranie szczegotow rekordu
Modyfikuj: zachowuje zmiany dokonane w oknie opisu szczegdlowego.

Utworz: zachowuje informacje wprowadzone w oknie opisu szczegélowego
jako nowy rekord.

ez =|: zachowuje informacje wprowadzone w oknie opisu szczegdtowego
jako nowy rekord i inicjuje tworzenie nowego rekordu opartego na pewnych
biezacych warto$ciach pozycji danych. Nowy rekord jest faktycznie
utworzony dopiero po ponownym kliknigciu przycisku e =| Jub Utworz
w celu zakonczenia procedury ciaglego dodawania. Przycisk ten jest
przydatny w przypadku tworzenia serii rekordéw zawierajacych podobne
informacje.
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Anuluj: anuluje modyfikacje wykonane w oknie opisu szczegotowego lub
anuluje utworzenie nowego rekordu w przypadku, gdy nie zostat jeszcze
wcisnigty przycisk Utworz albo Modyfiku;.

wyswietla szczegély dotyczace wybranej pozycji.

Wyswietla okno wyboru pozwalajace na dokonanie wyboru rekordu
potaczonego. Wyswietlanie tego przycisku mozna uaktywni¢ poprzez opcj¢
nawigacji Okna wyboru dost¢pna z menu Edycja/ Opcje. Wyswietlona lista
jest standardowa lista rekordow potaczonych. Nazwa tej listy zalezy od
kontekstu jej wyswietlenia. Na przyktad, jesli wybrany zostanie uzytkownik
zasobu 'bbb', wyswietlana jest lista wydziatéw 1 pracownikow, ale okno
zatytutowane jest "Uzytkownik zasobu 'bbb" (co jest bardziej
szczegdtowym okresleniem w tym konteks$cie), a nie "Lista pracownikéw".
E wyswietla liste rozwijana warto$ci jednego typu, okreslonego przez
formulg pola. Umozliwiajac wybranie rekordu potaczonego lista rozwija
w jednej kolumnie warto$ci dostgpne dla tego jednego okreslonego typu,
w przeciwienstwie do przycisku [, ktéry wyswietla standardowq liste
gléwna.

4 wyswietla zaktadki z lewej strony.

&l wyswietla zaktadki z prawej strony.

umozliwia dodanie rekordu do listy w szczegotach, na przyktad listg
umoéw dotyczacych danego zasobu. Lista ta zawarta jest w zaktadce Umowy
ekranu szczeg6low danego zasobu.

= usuwa rekord z listy opisu szczegdtowego.
@ Dodaje alarm do pola znajdujacego si¢ po lewej stronie przycisku.

Zaktadki

AssetCenter wys$wietla informacje dotyczace okreslonego rekordu bazy
danych w obszarze zwanym "ekranem szczeg6tow" lub "opisem
szczegblowym". Obszar szczeg6low zawiera strony z polami
informacyjnymi, ktoére wyswietla si¢ wybierajac "zaktadki". Temat zaktadki
najczesciej stanowi rowniez temat tabeli.
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Ekran szczegotow zawiera zatem kilka lub kilkanas$cie zaktadek, ktore z
kolei moga zawiera¢ zaktadki podrzedne. Nazwa zaktadki podrzedne;j jest
okreslona przez jedno z pdél odpowiadajacej jej strony.

W obszarze zaktadki mozna uzy¢ polecen kontekstowych do edycji,
zaznaczania i konfigurowania zaktadek, takich jak Dodaj facze, Powiel
tacze albo Usun facze.

Pola zdefiniowane przez uzytkownika

AssetCenter zawiera szereg p6ol dodatkowych do zdefiniowania przez
uzytkownika, umozliwiajacych wprowadzanie informacji typowych dla
jego przedsigbiorstwa. Pola te znajduja si¢ w ekranie szczegdétéw. Nazwa
domyslna tego rodzaju pol sktada si¢ z wyrazenia "Pole x", gdzie x stanowi
liczbe.

Administrator moze modyfikowa¢ nazwy i wlasciwos$ci tego typu pol za
pomoca funkcji dostosowawczych zawartych w bazie danych, takich jak
zwykte polecenie kontekstowe Konfiguruj obiekt.

E!f

Zaleca si¢ konfigurowanie wszystkich pol dodatkowych zaktadki tak, by byty z
nia logicznie powiazane.

Operacje dotyczgce rekordow

Niniejszy paragraf przedstawia sposoby tworzenia i modyfikowania
rekordow w AssetCenter.

Rozdzial zawiera informacje na nastgpujace tematy:

* Tworzenie rekordu

* Modyfikowanie rekordu

* Modyfikowanie wyboru rekordow

» Aktualizacja modyfikacji wprowadzonych przez kilku uzytkownikow
* Powielanie rekordu

* Usuwanie rekordow
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Tworzenie rekordu

W celu utworzenia nowego rekordu nalezy uprzednio wyswietli¢ listg, do
ktorej zostanie dodany rekord.

AssetCenter pozwala na utworzenie rekordu w pustym oknie poprzez
kliknigcie przycisku Nowy oraz skopiowanie zaznaczonej pozycji listy
przez kliknigcie przycisku Powiel.

Nalezy wypetni¢ informacje dotyczace tworzonej pozycji.

* Gdy uzytkownik wpisze kilka pierwszych liter warto$ci uwzglednionej
w licie rozwijanej, AssetCenter automatycznie dopisze reszte. Jesli
wprowadzana warto$¢ nie znajduje si¢ jeszcze na liScie, AssetCenter
proponuje utworzenie nowego rekordu w tabeli potaczonej. Uzytkownik
ma wowczas dwie mozliwosci:

» Szybkie utworzenie rekordu: AssetCenter tworzy nowy rekord w
tabeli potaczonej, ale nie wyswietla jego ekranu szczegotow.
Informacje dotyczace nowego rekordu mozna uzupetni¢ podznie;j.

» Utworzenie rekordu z podaniem szczegdtow: AssetCenter wyswietla
okno opisu szczegdtowego dla nowo utworzonego rekordu.
Uzytkownik moze od razu wprowadzi¢ informacje dotyczace nowego
rekordu.

* Podczas tworzenia rekordu AssetCenter przypisuje domys$lne wartosci
okreslonym polom. Jesli warto$ci domys$lne odnosza si¢ do innych po6l
(na przyktad model dla zasobu) ekranu szczeg6téw tworzonej pozycji,
program czeka z wy$wietleniem odpowiedniej czg§ci wartosci
domyslnej, dopodki pola te nie zostana wypelnione. Wzory okreslajace
warto$ci domyslne tych pol sa stosowane wylacznie podczas procesu
tworzenia rekordu. P6zniejsza modyfikacja rekordu nie wiaze si¢ z ich
wykorzystaniem.

7 Uwaga:

W oknie AssetCenter wyswietlany jest szereg pol. Wypelnione musza zostaé
jedynie pola obowiazkowe, zaznaczone na czerwono. Pozostate pola sa opcjonalne.
Administrator moze okresli¢ w prosty sposob, ktore z pol sa obowiazkowe, za
pomoca pozycji menu kontekstowego Konfiguruj obiekt lub wykorzystujac
AssetCenter Database Administrator.
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Rysunek 2.6. Tworzenie rekordu

Whpisz wartosé bezposrednio

za pomocg klawiatury lub

wyswietl liste powigzanych elementow,
a nastepnie wybierz element.

Wpisz wartosé bezposrednio
za pomoca klawiatury.
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powiazanych
elementow
do listy.
Stuzy do
| usuwania
elementow
z listy.
Utwdirz T
Anuluj
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utworzenia elementu.
Zatwierdza utworzenie rekordu
i inicjuje utworzenie nowego
powielajac niektore informacje.
Stuzy do tworzenia wielu
podobnych rekordéw.

Modyfikowanie rekordu

Istnieje mozliwo$¢ zmodyfikowania informacji dotyczacej rekordu bazy

danych za pomoca szczeg6tow (modyfikacje nie moga by¢ wprowadzane

bezposrednio do listy). Szczegdty zawieraja informacje dwojakiego rodzaju:

* Informacje bezposrednie, ktoére moga by¢ wprowadzone do danego pola
przy uzyciu klawiatury.

» Informacje potaczone, ktore moga podlega¢ modyfikacji:

* Poprzez zaznaczenie innej warto$ci w liscie przy pomocy ikony [
(lista rozwijana) lub za pomoca ikony El (okno wyboru) po prawe;j
stronie pola.
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Pole to moze zosta¢ wypetione réwniez przy uzyciu klawiatury.

+ Korzystajac z przycisku B, znajdujacego si¢ po prawej stronie pola
w celu wyswietlenia szczegotow, dotyczacych polaczonej pozycji.
Pozwala to na modyfikacjg informacji zwiazanych z pozycja
polaczona (na przyktad zmiang numeru telefonu dostawcy).

Czes¢ informacji pojawiajacych sie w oknie opisu szczegotowego rekordu
pochodzi z rekordéw innych tabel. Na podstawie tych informacji program
tworzy tacza pomiedzy rekordami roznych tabeli. Rekordy takie nazywa
si¢ "polaczonymi". W przypadku dokonywania zmian w jednym rekordzie
wszelkie rekordy z nim potaczone sa réwniez modyfikowane. Baza danych
dziatajaca zgodnie z ta zasada nazywana jest "baza relacyjna". Metoda ta
pozwala unikna¢ przechowywania zdublowanych informacji, co wiaze si¢
z uzyskaniem oszczednosci czasowych w przypadku dokonywania zmian
w bazie danych oraz oszczednos$ci pamigci.

W przypadku modyfikowania warto$ci pola nowa warto$¢ pojawia sig w
innym kolorze a AssetCenter wyswietla przycisk Modyfikuj, stuzacy do
potwierdzenia nowych warto$ci, oraz przycisk Anuluj, umozliwiajacy
anulowanie wprowadzonych zmian.

Modyfikowanie wyboru rekordow

Mozliwe jest takze wprowadzanie zmian do szeregu rekordéw jednoczesnie.
Wyswietl listg w trybie "Lista i szczegoly" 1 zaznacz rownoczesnie rekordy
podlegajace modyfikacji. AssetCenter wyswietli wowczas w oknie opisu
szczegdtowego:

Jest to mozliwe tylko wtedy, gdy modyfikacja dotyczy zbioru wartosci
wspolnych dla kazdego pola.

Wyswietl liste w trybie "Lista i szczegoty" 1 zaznacz wszystkie rekordy do
zmodyfikowania.

AssetCenter wyswietli wowczas w oknie opisu szczegdtowego:

* Pola zawierajace te same wartos$ci - na tle bialtym,
* Pola zawierajace odmienne warto$ci - na tle szarym.
Ekran szczeg6low pozwala na modyfikowanie pol na biatym tle.

58 » AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter



Uzywanie AssetCenter.

7 Uwaga:

Inne rozwiazanie, bardziej ztozone, ale takze dajace wigksze mozliwo$ci, zwiazane
jest z eksportowaniem rekordow po to, by zmodyfikowac je poza AssetCenter, a
nastgpnie ponownie zaimportowac je po zmodyfikowaniu. Wigcej informacji na
ten temat znajduje si¢ w czesci "Eksportowanie listy" w podrozdziale "Listy
rekordow".

Aktualizacja modyfikacji wprowadzonych przez wielu
uzytkownikow

Z uwagi na fakt, ze AssetCenter umozliwia dostgp do bazy danych wielu
uzytkownikom rownocze$nie, wazne jest zrozumienie mechanizmu dziatania
programu w przypadku, gdy dwéch uzytkownikéw modyfikuje ten sam
rekord.

W trakcie pracy jednego z uzytkownikéw AssetCenter inni uzytkownicy
moga wprowadza¢ zmiany w opisach szczegotowych, dodawaé nowe lub
usuwac istniejace rekordy. Modyfikacje sa wyswietlane automatycznie
przy otwarciu ekranu.

Jesli jednak uzytkownik wyswietli okno listy lub opisu szczegdtowego
zmodyfikowanych uprzednio przez innych uzytkownikow, aktualizacja
danych nastapi dopiero po przycisnigciu klawisza "F5" lub po wybraniu z
menu Okno/ Aktualizuj .

Zastosowanie filtra, sortowania lub zmiana trybu wys$wietlania na inny
(widok tabeli lub drzewa) powoduje uaktualnienie informacji ukazujacych
si¢ w oknie. Takze wys$wietlenie ekranu szczegdtow innego rekordu
powoduje automatyczna aktualizacj¢ zawartych w nim informacji.

AssetCenter stosuje nastgpujace zasady:

*  Wielu uzytkownikow moze edytowac ten sam rekord nie otrzymujac
zadnego komunikatu.

* W momencie, gdy uzytkownik kliknie przycisk Modyfikuj, program

porownuje odpowiednio dla kazdego pola wartos¢ widoczna na ekranie
z wartos$cia przechowywana w bazie danych.
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« Jesli warto$¢ wyswietlana na ekranie jest taka sama jak warto$¢ w
bazie danych, nic si¢ nie dzieje.

 Jesli warto§¢ wyswietlona na ekranie r6zni si¢ od warto$ci w bazie
danych, warto$¢ widoczna na ekranie zachowywana jest w bazie
danych.

« Jesli dwoch uzytkownikow modyfikuje to samo pole w tym samym
rekordzie, do uzytkownika, ktory potwierdzi wprowadzone przez siebie
zmiany jako ostatni przesytany jest komunikat ostrzezenia. Zachowana
zostaje warto$¢ wprowadzona przez osobg, ktora jako ostatnia kliknie
przycisk Modyfiku;.

* W momencie kliknigcia przycisku Modyfikuj przeprowadzana jest
nastgpujaca procedura: na utamek sekundy rekord zostaje zablokowany
w celu umozliwienia programowi zapisania informacji w bazie danych.
W czasie, gdy rekord pozostaje zablokowany, zaden inny uzytkownik
nie moze zapisa¢ w nim wprowadzanych przez siebie zmian. Tym
niemniej inni uzytkownicy moga odczytywac taki rekord.

* W przypadku gdy uzytkownik edytuje dany rekord, a w migdzyczasie
rekord ten zostanie usunigty przez innego uzytkownika, osoba edytujaca
rekord otrzyma komunikat o btedzie w momencie kliknigcia przycisku
Modyfiku;j.

*  Warto$¢ licznikow wzrasta za kazdym nacisnigciem przycisku Nowy.
Jesli uzytkownik anuluje wprowadzone dane bez uprzedniego
potwierdzenia utworzenia rekordu i rownoczes$nie nikt inny nie nacisnie
przycisku Nowy, licznik powraca do swej pierwotnej wartosci. Jesli
ktory$ z uzytkownikoéw naci$nie przycisk Nowy, wartos¢ licznika nie
zostanie zmniejszona rowniez w przypadku, gdy tworzenie rekordu
zostanie przerwane (w zwiazku z czym powstana niespojnosci). Jezeli
przycisk Utworz zostanie kliknigty przez dwoch uzytkownikow
rownoczesnie, AssetCenter nadaje dwie kolejne wartosci.

W przypadku niektorych tabel uaktualnienie odbywa si¢ w odmienny
sposob.

Istniejace opcje pozwalaja na okreslenie pamigci podrecznych, ktore
zostana od§wiezone podczas kolejnego potaczenia z baza danych. Mozna
je rowniez od$wiezy¢ za pomoca polecenia menu Narzedzia/ Odswiez
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pamigci podrgczne (klawisze skrotu CTRL+FS). Te pamigci podrgczne
sa rozne od pamigci polaczen ekranu edycji potaczen.

Powielanie rekordu

Istnieja dwa sposoby powielenia rekordu:

Przy pomocy przycisku Powiel
Aby powieli¢ rekord:

1 Wybierz go z listy.

2 Kliknij przycisk Powiel: AssetCenter utworzy nowy rekord i przekopiuje
do niego czg$¢ informacji.

3 Mozesz teraz wprowadzi¢ niezbedne modyfikacje i uzupetnic szczegoty
powielonego rekordu przed potwierdzeniem jego utworzenia, co odbywa
si¢ za pomoca przycisku Utworz lub (U= =| Klikniecie przycisku Ui =|
jest rownoznaczne z kliknigciem przycisku Utworz, a nastgpnie
przycisku Powiel.

Przy pomocy polecenia menu Edycja/ Powiel
Aby powieli¢ rekord:
1 Wybierz go z listy.
2 Wybierz z menu Edycja/ Powiel.
3 W oknie, ktére pojawi si¢ w wyniku powyzszego dziatania, ustaw zadana
liczbe tworzonych kopii.
4 Kliknij przycisk Powiel, aby doda¢ kopie rekordéw do bazy danych.

Zastosowanie Edycja/ Powiel jest rownoznaczne z kliknigciem przycisku
Powiel, a nastgpnie przycisku Utworz dla kazdej zadanej kopii oddzielnie.
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Przed zastosowaniem polecenia menu Edycja/ Powiel, nalezy zdefiniowa¢ warto$ci
domyslne dla p6l obowiazkowych oraz unikalne wartosci domyslne dla indeksow
typu "nie do powielenia". AssetCenter poinformuje o niemozno$ci powielenia
rekordu, ktérego niektore warto§ci musza pozosta¢ unikalne. Trzeba mianowicie
zastosowaé wartosci domyslne w przypadku pola, ktore uzywa licznika.

W aplikacji AssetCenter Database Administrator pole wyboru W przypadku
powielania zastosuj warto$¢ domys$lng w zakladce Skrypt okresla dla
kazdego z pdl postgpowanie AssetCenter w przypadku powielania rekordu:

* Nie zaznaczone: skopiowa¢ wartos$¢ zrodtowa,

» Zaznaczone: zastosowacé warto$¢ domyslna (RetVal="wartos¢
domyslna") w kazdym z p6l Domyslnie.

Usuwanie rekordow

Po zaznaczeniu rekordéw do usunigcia nalezy klikna¢ przycisk Usun w
celu usunigcia ich z listy. Jesli rekordy te nie sa potaczone z rekordami w
innych listach, AssetCenter usunie je. W przeciwnym razie system wyswietli
komunikat bledu.

!

Przed usunigciem rekordu nalezy zastanowi¢ si¢ nad konsekwencjami tej
czynnosci, gdyz jest ona nieodwracalna. Czy utworzenie rekordu w bazie danych
bylo spowodowane btgdem? Czy dotyczy on elementu, ktdry zniknat z
repozytorium itd.? Czasem lepiej jest raczej zmieni¢ status danego elementu lub
przenies¢ go w inne miejsce w bazie danych niz go usunac.

Wypetnianie pol wartosciami

Rozdzial zawiera informacje na nastgpujace tematy:

* Przypisywanie warto$ci domyslnych
* Wytnjj
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* Kopiuj

* Wklej

* Usuwanie tekstu

» Data: zasady wprowadzania danych

* Czasy trwania: zasady wprowadzania danych
» (Czas: zasady wprowadzania danych

* (Godzina: Zasady wprowadzania danych

* Obrazy

Przypisywanie wartosci domysinych
AssetCenter pozwala na przypisanie pewnym polom wartosci domysinych
wylacznie podczas tworzenia rekordu.
Administrator AssetCenter dokonuje wyboru pél, do ktérych stosowane
sa te mechanizmy:
» za pomocg programu AssetCenter Database Administrator.

* lub ustawiajac kursor myszy w konfigurowanym polu i wybierajac
polecenie menu kontekstowego Konfiguruj obiekt. Nalezy jednak
przestrzega¢, by w bazie danych byly stosowane te mechanizmy:

* kiedy uzytkownik odpowie twierdzaco na monit potwierdzenia
podczas roztaczania si¢ z baza danych,

* lub gdy wybrane zostanie polecenie menu Narzedzia/ Administracja/
Zapisz konfiguracj¢ bazy danych.

Wartos¢ domys$lna moze zosta¢ utworzona za pomoca formuty
wykorzystujacej pola, warto§ci zmienne, wartosci stale itd.

Specjalny przypadek pol wyliczanych
Pola wyliczane moga by¢ wykorzystane we wzorach obliczeniowych
okreslajacych domys$lng warto$¢ pola standardowego wytacznie, gdy sa
typu Ciag wyliczany lub Skrypt Basic.
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Specjalny przypadek tgcz do tabeli komentarzy

Nie jest mozliwe przypisanie domyslnych wartos$ci taczom do tabeli
Komentarze (Nazwa SQL : amComment).

Specjalny przypadek rekordow potaczonych

Podczas tworzenia nowego rekordu w tabeli zachodzi czasem potrzeba
wybrania rekordu w tabeli potaczonej w celu wypelnienia niektorych pol
nowego rekordu.

G,.-/

Jesli zmodyfikuje si¢ wartosci pol rekordu potaczonego po utworzeniu nowego
rekordu, wartosci pol nowego rekordu nie ulegna modyfikacji.
Jezeli rekord potaczony ulegnie zmianie w obszarze opisu szczegdlowego nowego

rekordu po kliknigciu przycisku Utwoérz, formuty obliczeniowe wartos$ci
domyslnych poszczegoélnych pol nie zostana przeliczone.

Administrator moze przypisa¢ polom wtasciwym dla danej tabeli wartosci
domyslne, obliczone na podstawie informacji pochodzacych z rekordow
polaczonych.

Te wartosci domyslne sa obliczane automatycznie natychmiast po
wypelnieniu 1 opuszczeniu pola potaczonego wykorzystanego we wzorze
obliczeniowym.

. 4 Uwaga:

Wiele zadan przeprowadzanych jest automatycznie przez Serwer AssetCenter.
Te zadania czg¢sto posiadaja wyzszy priorytet niz wartosci domyslne pol.

Wytnij
AssetCenter pozwala uzytkownikowi na:

* wycinanie tekstu.
* wycinanie rekordow w listach szczegotow.
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Wycinanie tekstu

W celu wycigcia tekstu i umieszczenia go w Schowku nalezy zaznaczy¢
tekst do wycigcia 1 zastosowac polecenie menu Edycja/ Wytnij. Wycigty

tekst moze zosta¢ przywrocony ze Schowka za pomoca polecenia Edycja/
Wkle;j.

7 Uwaga:
Poleceniu temu odpowiada skrét klawiaturowy CTRLA+X.

Poleceniu temu jest przypisany skroét klawiszowy Ctrl+X.

Lista szczegotow jest lista widniejaca w niektorych zaktadkach okien opisu
szczegotowego (np. lista zasobow objetych umowa, lista zasobow w danej
lokalizacji itp.).

W celu wycigcia tekstu w liscie szczeg6tdw i umieszczenia go w Schowku
nalezy:

1 Zaznaczy¢ wycinane rekordy.

2 zastosowac polecenie menu Edycja/ Wytnij.
3 Klikna¢ przycisk Modyfikuj w celu zapisania operacji.

!

Niekiedy usuwane jest wylacznie tacze do rekordu docelowego, podczas gdy sam
rekord docelowy pozostaje nienaruszony (np. umowy wyswietlone w zaktadce
Umowy ekranu szczegotdw zasobu). Niekiedy usuwany jest sam rekord (np. linie
kosztowe w zaktadce Koszty ekranu szczegdtow zasobu).

Wycigte rekordy moga zosta¢ odtworzone ze Schowka za pomoca polecenia
Edycja/ Wklej.

. 4 Uwaga:

Polecenie menu Edycja/ Wytnij nie ma zastosowania do rekordéw znajdujacych
si¢ na liScie gtdéwnej ani do obrazow.
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Kopiuj

AssetCenter pozwala uzytkownikowi na:

* kopiowanie tekstu,
* kopiowanie rekordow znajdujacych si¢ w listach szczegotow.

Kopiowanie tekstu

W celu skopiowania tekstu do Schowka nalezy zaznaczy¢ tekst i uzy¢
polecenia menu Edycja/ Kopiu;.

7 Uwaga:

Poleceniu temu odpowiada skrét klawiaturowy CTRLA+C.

Kopiowanie rekordow listy

W celu skopiowania rekordow z listy gtownej lub listy szczegotow nalezy
zaznaczy¢ rekordy, a nast¢pnie zastosowac polecenie menu Edycja/ Kopiuj.

Przy kopiowaniu zachowany jest porzadek kolumn listy AssetCenter.

s Uwaga:

Polecenie Edycja/ Kopiuj nie ma zastosowania do obrazow.

Wklej

AssetCenter pozwala uzytkownikowi na:

* wklejanie tekstu.
» wklejanie rekordow w listach szczegotow.

4 Uwaga:

Polecenie Edycja/ Wklej nie ma zastosowania do rekordow znajdujacych si¢ na
liscie gldwnej ani do obrazow.
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Wklejanie tekstu

W celu wklejenia tekstu ze Schowka nalezy zastosowac polecenie menu
Edycja/ Wkle;j. Tekst zostanie wklejony w miejscu wskazanym przez kursor.

7 Uwaga:

Poleceniu temu odpowiada skrét klawiaturowy CTRLA+V.

Wklejanie do list szczegotow

Lista szczegotow jest lista widniejaca w niektorych zaktadkach okien opisu
szczegotowego (np. lista zasobow w danej lokalizacji itp.)

W celu wklejenia tekstu ze Schowka do listy szczegotowej nalezy
zastosowac polecenie menu Edycja/ Wklej, a nastgpnie klikna¢ przycisk
Modyfikuj, aby zapisa¢ operacje.

Zalecenia przed dokonaniem wklejenia do listy szczegotow

» Uzytkownik nie moze wybra¢ zaleznosci pomi¢dzy wklejanymi polami,
a kolumnami listy szczegotow. Istotne jest w zwiazku z tym, aby
odpowiednio przygotowaé dane do wklejenia, tak aby odpowiadaly
strukturze kolumn szczegotow. Na przyktad, jesli kursor zostanie
umieszczony w pierwszej kolumnie listy szczeg6téw, dane nalezace do
pierwszej wklejanej kolumny zostana wklejone do pierwszej kolumny
listy, dane nalezace do drugiej wklejanej kolumny zostana wklejone do
drugiej kolumny listy itd.

*  Wazne jest, aby umiesci¢ kursor w kolumnie listy szczegdtow, od ktorej
nalezy rozpocza¢ wklejanie danych i upewnic sig, ze liczba wklejanych
kolumn jest zgodna z ilo$cia kolumn po prawej stronie kolumny A
(wlacznie z kolumna A).

+ Jesli zaznaczono rekordy w liScie szczegotow, rekordy wklejane zastapia
rekordy zaznaczone. Wazne jest, by nie zapomnie¢ anulowa¢ domysInie
zaznaczonego rekordu w liscie szczegotéw (poprzez kliknigcie go,
jednoczesnie przytrzymujac wcisnigty przycisk CTRL), jesli nie ma on
zosta¢ usunigty podczas wklejania danych do listy szczegotow.
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* Mozna wklei¢ dane w liscie szczegotow, jesli istnieje bezposrednie
lacze pomiedzy tabela listy gtéwnej i kazdym z pdl tabeli listy
szczegotow. Wklejenie danych do listy szczegdtow jest niemozliwe,
jesli nie ma bezposredniego tacza pomigdzy tabela listy szczegotow i
tabela gldéwna. Mozna, na przyktad, wklei¢ dane do zaktadki Dokumenty
ekranu szczegdldw zasobu, poniewaz tabela zasobow i1 tabela
dokumentow sa ze soba potaczone. Nie mozna natomiast wklei¢ danych
do zaktadki Zasoby ekranu szczegotow umowy. Istnieje bowiem tabela
posrednia pomigdzy tabela uméw a tabela zasobow, tj. tabela zasobow
objetych umowa.

Usuwanie tekstu

W celu usunigcia tekstu bez wstawiania go do Schowka nalezy zastosowaé
standardowe przyciski klawiatury stuzace do tego celu lub zaznaczy¢ tekst
1 zastosowac polecenie Edycja/ Wytnij.

7 Uwaga:

Polecenie Edycja/ Wytnij nie ma zastosowania do rekordéw listy gléwnej ani do
obrazow.

Data: zasady wprowadzania danych

1 Za pomoca Panelu Sterowania Windows mozna okresli¢ format
wprowadzania i wy$wietlania dnia, miesiaca i roku. Format ten
wykorzystywany jest do wprowadzania dat.

2 Nalezy zawsze wprowadzaé wszystkie trzy elementy: dzien, miesiac i
rok.

3 W celu oddzielenia dni, miesigcy 1 lat nalezy zastosowac jeden z
nastgpujacych znakow: /, : ; lub spacjg.

4 Nie ma koniecznos$ci wprowadzania "0" poprzedzajacego jednocyfrowe
wartosci odpowiadajace latom, miesiacom i dniom.
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5 Nalezy wprowadza¢ wartosci lat stosujac notacj¢ dwu- lub czterocyfrowa
(np. "1996" lub "96".) Liczby od 00 do 49 odpowiadaja 2000 do 2049.
Liczby od 50 do 99 odpowiadaja 1950 do 1999.

6 W celu wprowadzenia biezacej daty, nalezy nacisna¢ CTRL + ;.

Czasy trwania: zasady wprowadzania danych

Nalezy stosowac¢ skroty rozpoznawane przez AssetCenter:

» sekundy: sekundalsekundy|s|sek|sekn

*  minuty: minutajminuty|mn/min/mnt

* godziny: godzinalgodziny|godzin|g

* dni: dzien|dni|d

* miesigce: miesiac|miesigce/miesiecy|mies

+ lata: rok|lata|lat|r

Nie ma koniecznos$ci pozostawiania spacji pomi¢dzy wartoscia i jednostka.

Nie ma réwniez konieczno$ci wprowadzania jednostki. W takim przypadku
stosowana jest jednostka domys$lna. Na przyktad jednostka domys$Ina
stosowana do zlecen pracy to godzina (pole czasu trwania w zaktadce
podrzednej Planowanie zaktadki Sledzenie w ekranie szczegdtow zlecenia
pracy).

Autoryzowane jednostki zalezne sa od kontekstu. Jesli wprowadza si¢
warto$¢ w jednostce, ktdra nie jest autoryzowana, zostanie ona
przeksztalcona na jednostke autoryzowana. Dla przyktadu, pola okreslajace
czas trwania w zakltadce podrzednej Planowanie zaktadki Sledzenie ekranu
szczegotow zlecenia pracy wyswietlaja wytacznie godziny lub minuty.
Jesli wprowadzona zostanie warto$¢ "1 miesiac", AssetCenter zastapi te
wartos¢ przez "720 godzin".

. 4 Uwaga:
Wszystkie pola typu "Czas trwania" przechowywane sa w sekundach.

W celu dokonania konwersji AssetCenter zaktada, ze rok ma 12 miesigcy, za$
miesiac 30 dni (stad 1 rok = 360 dni).

AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter 4 69



AssetCenter

Czas: Zasady wprowadzania danych

Dopuszczalne sa godziny, minuty i1 sekundy.
Godziny 1 minuty nalezy oddziela¢ dwukropkiem ":".

Data + Czas - reguty wpisywania
Pola te sa przetwarzane w inny sposob niz pola typu "Data"
Format wprowadzania danych do po6l typu "Data+czas".

lData[<Sep>[Czas]]
Sep oznacza separator: ./ ; , : -

Date to ciag znakdéw, okreslajacy date. Sktadnia daty przedstawia sig
nastepujaco:

|xx<Sep>yy<Sep>zz

gdzie xx, yy oraz zz oznaczaja ciagi reprezentujace liczby catkowite.
Time to ciag okreslajacy godzing. Sktadnia tego ciagu to:

|czas[<Sep>[minuta[<Sep>[sekunda[<Sep>[milisekunda[<Sep>]]]]]]] |

gdzie godzina, minuta, sekunda, milisekunda oznaczaja ciagi znakowe,
bedace liczbami catkowitymi.

Zalecane jest stosowanie si¢ do nastgpujacych zasad:
* Nalezy okresli¢ kolejnos¢ wprowadzania warto$ci miesiaca, dnia i roku

za pomoca Panelu Sterowania Windows. Kolejno$¢ tg nalezy
przestrzega¢ podczas wprowadzania wartosci dat.

* Nalezy doktadnie wprowadza¢ dzien, miesiac i rok.

* Nie ma konieczno$ci wprowadzania "0: przed wartoscia roku, miesiaca
lub dnia w obrgbie daty.

» Nalezy wprowadza¢ wartosci lat stosujac notacj¢ dwu- lub czterocyfrowa
(np. "1995" Iub "95"). Liczby od 00 do 49 oznaczaja lata 2000 do 2049.
Liczby od 50 to 99 oznaczaja lata 1950 do 1999.

« Za pomoca skrotu klawiaturowego CTRL+ SREDNIK (;) mozna
wyswietli¢ biezaca date 1 godzing.
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Obrazy

AssetCenter umozliwia dotaczanie trzech typow obrazow :

 Pliki map bitowych (o rozszerzeniu .bmp) o 16 lub 256 kolorach. Ich
zaleta jest mozliwos$¢ szybkiego wyswietlenia.

* Metapliki Windows. To obrazy wektorowe, ktére sa wolniejsze w
wyswietlaniu; ich rozmiary moga by¢ zmieniane nie powodujac utraty
jakosci (pliki z rozszerzeniem .wmf).

* Ikony (pliki z rozszerzeniem .ico).

Zalecenia

* W obrebie zaktadek Zdjecie mozna stosowac ktorykolwiek z
wymienionych wyzej typoéw plikow.

» Niewielkie obrazy, stuzace do zilustrowania poszczego6lnych rekordow
(maty kwadrat w lewym goérnym rogu ekranu szczegdtow rekordu)
ograniczone s3 do rozmiaru 16x16 pikseli. W przypadku tego typu
obrazow zalecane jest stosowanie formatu .bmp.

* W celu zaoszczgdzenia miejsca na dysku zalecane jest stosowanie
obrazéw w 16 kolorach.

Dotaczanie obrazu do rekordu

Pole, usytuowane w lewym goérnym rogu okna opisu szczegdtow rekordu
przeznaczone jest do przechowywania obrazow. W celu dofaczenia obrazu:

* Dwukrotnie kliknij obszar przeznaczony do wstawienia obrazu.
AssetCenter wyswietli ekran umozliwiajacy wybranie pliku graficznego
zawierajacego zadany obraz.

* Mozna roéwniez klikna¢ prawym przyciskiem myszy w celu wyswietlenia
menu kontekstowego, a nastgpnie wybra¢ z niego polecenie Wybierz
obraz.

W celu odlaczenia obrazu nalezy umiescic¢ na nim kursor myszy, a nastepnie
klikna¢ jej prawym przyciskiem. Pojawi si¢ wowczas menu kontekstowe,
z ktorego nalezy wybra¢ Usun obraz.
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Przechowywanie obrazow
Obrazy przechowywane sa w tabeli Obrazy (nazwa SQL: amImage) bazy
danych AssetCenter.
Sa one konwertowane do formatu wtasciwego dla AssetCenter, a nastgpnie
kompresowane jako obiekt binarny.

. 4 Uwaga:

Nie ma koniecznosci przechowywania zewngtrznej kopii obrazu na dysku, o ile
nie bgdzie ona podlega¢ pozniejszym modyfikacjom.
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3| Dostosowywanie stacji

‘roboczej do potrzeb
uzytkownika

ROZDZIAL

Rozdziat ten objasnia jak dostosowac stacj¢ robocza do potrzeb
uzytkownika.

Nauczy Cig¢ zatem:

*  Wybiera¢ tylko przydatne dla Ciebie funkcje,

* Dostosowywac¢ do wiasnych potrzeb uktad informacji w obrgbie
ekranow,

» Okresla¢ opcje, ktore najlepiej przystosuja interfejs do Twoich potrzeb.

Wszyscy uzytkownicy AssetCenter moga stosowaé na poziomie stacji

roboczej indywidualne ustawienia zgodnie ze swymi potrzebami, nie

wplywajac na inne stacje robocze.

W celu przywrdcenia konfiguracji domyslnej ekranéw (okien opisujacych

tabele) nalezy anulowac ustawienia indywidualne dla danej sesji wybierajac

polecenie menu Narzgdzia/ Ponownie inicjalizuj ekrany.
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Aktywacja modutow

AssetCenter umozliwia uproszczenie interfejsu. Wystarczy, by uzytkownik
wybral potrzebne mu funkcje.

Aktywacji modutow na poziomie danej stacji roboczej dokonuje sig przy
pomocy pozycji menu Plik/ Aktywuj moduty.

Indywidualne dostosowywanie paska narzedzi

Niniejszy podrozdziat przedstawia procedurg dostosowywania paska
narzgdzi AssetCenter do indywidualnych potrzeb uzytkownika.

W celu dotgczenia przycisku do paska narzedzi

1 Wybierz polecenie menu Narzg¢dzia/ Dostosuj pasek narzedzi.

4. Dostosuj pasek narzedzi b _ Ol x|

Marzedzia I Liria 1

Kategorie Harzedzia

Wibierz kategorie i przpcisk, aby wyéwietlic opis, 8
nastepnie pizeciggni--upusc prycisk do paska
narzedzi.

Opi

Umuchom pomoc na stronie spisu tregci

[ Standardowy pasek narzedzi

2 Woybierz kategori¢ narzedzia do dofaczenia.

AssetCenter wyswietli w ramce Narzedzia przycisk odpowiadajacy
wybranej kategorii. Ramka Opis dostarczy opis wybranego przycisku.

3 W ramce Narzedzia wybierz zadany przycisk i1 przeciagnij go na wybrane
miejsce paska narzedzi.

74 » AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter



Uzywanie AssetCenter.

AssetCenter dotaczy przycisk do paska narzedzi i w razie potrzeby
dostosuje jego rozmiary.

Usuwanie przycisku z paska narzedzi

Wybierz przycisk i przeciagnij go poza pasek narzedzi. AssetCenter usuwa
przycisk z paska narzedzi i, w razie potrzeby, zmienia odpowiednio jego
rozmiary.

Przeniesienie przycisku w obrebie paska narzedzi

Wybierz przycisk i1 przeciagnij go w inne miejsce na pasku narzedzi.
AssetCenter przenosi przycisk w pasku narzedzi 1, w razie potrzeby, zmienia
odpowiednio rozmiary paska.

Wstawianie separatora do paska narzedzi

Zaznacz przycisk po prawej stronie (lub ponizej) miejsca, w ktore
zamierzasz wstawi¢ separator. Nastepnie przeciagnij go na jego wtasna
prawa potowe (lub o potowe w doét w przypadku pionowego uktadu paska
narzgdzi). AssetCenter wstawi wowczas separator z przodu przycisku i, w
razie potrzeby, dopasuje rozmiary paska narzedzi.

7 Uwaga:

Separator moze by¢ wstawiony jedynie pomiedzy dwoma przyciskami.

Usuwanie separatora z paska narzedzi

Wybierz przycisk bezposrednio poprzedzajacy separator i przeciagnij go
na separator. AssetCenter usunie wowczas separator i, w razie potrzeby,
dopasuje rozmiary paska narzedzi.
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Przywracanie domysinego uktadu paska narzedzi

AssetCenter jest dostarczany ze standardowym paskiem narzedzi, ktory
ustawia si¢ poprzez zaznaczenie pola wyboru Standardowy pasek narzedzi.

W celu przywrdcenia indywidualnych ustawien paska narzedzi nalezy
odznaczy¢ to pole wyboru.

Zmiana pozycji paska narzedzi
Pozycjg paska narz¢dzi w obrgbie pulpitu roboczego ustawia sig przy
pomocy zaktadki Pozycja ekranu dostosowywania paska narzedzi.

k narzedzi "‘: 1ol x|

a

Marzedzia

Gidra ekranu

Dk ekranu

H Lewa strona
Prawa strona

— Swobodny pasek narzedzi

Nalezy klikna¢ przycisk odpowiadajacy pozycji, w ktorej chcesz ustawic
pasek narzedzi. Wybierajac natomiast Swobodny pasek narzedzi bedziesz
mogt przestawia¢ pasek w dowolne miejsce pulpitu roboczego.

Konfiguracja zaktadek

Na poziomie stacji roboczej kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania
whasnych zaktadek, ktore maja zosta¢ wyswietlone w ekranie szczegdtow,
a takze ustawienia kolejnosci ich wyswietlania. Dokonane przez niego
modyfikacje nie wplyna na ustawienia innych stacji roboczych.
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Wyboru tego dokonuje si¢ przy uzyciu menu kontekstowego Konfiguruj
zaktadki po ustawieniu kursora myszy w obszarze zaktadki.

Rysunek 3.1. Konfiguracja zaktadek ekranu szczegétow

W celu wyswietlenia zakladki
zaznacz ja na liscie po lewej

i przenies ja do listy po prawej
Za pomocatego przycisku.

W celu
zamaskowania
zaktadki
zaznacz ja
1. Konfiguracja zakladek _| na ligcie po prawej
Ukiyte zakadki | b | Fovwietiane zakradki i przenies ja
Dokumenty Ogélne na lewa strone
Histaria Repozytorium Za pomoca
Zdigcie ﬂ E tego przycisku.
Gniazda ﬂ Mabycie
Sphata
Srodki trwabe
Urnaway
ah |Semis
— "\ Koszty
- jekty J
ak. Anuluj

Za pomocy tych dwoch
przyciskow mozna
przesuwacé zakladki

w gore lub w dot listy.
Zakladka na gorze listy
znajdzie sie po lewej

stronie okna szczegolow.

Uzyj tych dwoch przyciskow
w celu przeniesienia
wszystkich zakladek

2z jednej listy do drugiej.

* W celu wyswietlenia ukrytej zaktadki mozna rowniez klikna¢ dwa razy
jej nazwe w liScie po lewej stronie.

* W celu ukrycia widocznej zaktadki mozna rowniez klikna¢ dwa razy
jej nazwe w liScie po prawej stronie.

* W celu ustawienia kolejno$ci widocznych zaktadek nalezy wybra¢ jedna
z nich 1 przemiesci¢ ja klikajac pionowe strzatki. Zaktadka znajdujaca
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si¢ najwyzej zostanie wyswietlona jako pierwsza z lewej w oknie opisu
szczegOtowego.

Opcje ergonomiczne AssetCenter

Opcje AssetCenter mozna dostosowac za pomoca menu Edycja/ Opcje.

Aby dowiedzie¢ sig, do czego stuzy opcja i jak ja wypeic:

1 Wyswietl okno opcji (Edycja/ Opcje).

2 Woybierz dana opcjg.

3 Przeczytaj tre$¢ pola Opis, znajdujacego si¢ w oknie opcji.

Aby zmodyfikowac¢ opcje:

1 Wyswietl okno opcji (Edycja/ Opcje).

2 Woybierz opcje do zmodyfikowania.

3 Kliknij kolumng Warto$¢.

4 Wybierz warto$¢ z listy (jezeli taka istnieje) lub wpisz odpowiednia
wartosc.

s Uwaga:

Modyfikacje wprowadzone w oknie opcji zostang zapisane wraz z kliknigciem
przycisku OK.

Funkcjonowanie przyciskow

* Inicjalizuj ponownie: ponownie nadaje wartosci domys$lne wszystkim
opcjom i zapisuje ponowna inicjalizacje.

!

Nie mozna anulowa¢ ponownej inicjalizacji.

Nie mozna ponownie inicjalizowaé¢ podzespotu opcji.

* Stosuj: zapisuje wartosci wszystkich opcji, ale nie zamyka okna.
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!
Nie mozna anulowac¢ tej operacji.

* OK: zapisuje wartosci wszystkich opcji 1 zamyka okno.

Informacje dla administratora

Istnieje kilka typow opcji:

* Opcje niezalezne od baz danych.
Ich wartos$ci sa przechowywane na dysku twardym stacji, na ktorej sa
okreslane opcje.

* Opcje zalezne od bazy danych.
Ich wartosci sq przechowywane w bazie danych i wigzane z loginem,
ktory byt uzywany w chwili wprowadzania modyfikacji.
Kazdy, kto taczy si¢ z baza danych z innej stacji, ale pod tym samym
loginem, odnajduje swoje wartosci opcji.

Q

Aby sprawdzi¢, czy opcja jest niezalezna od baz danych:

1 Uruchom AssetCenter nie taczac si¢ z baza danych.

2 Wyswietl okno opcji (Edycja/ Opcje).

3 Sprawdz listg opcji, ktore sa aktywne w tym kontek$cie: aktywnymi opcjami
sa te, ktore sa niezalezne od baz danych (sa one przechowywane na dysku
twardym stacji, na ktérej sa modyfikowane opcje).
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4 Wyszukiwanie elementow

listy

ROZDZIAL

Niniejszy rozdziatl ma na celu nauczenie uzytkownikow wyszukiwania
rekordéw w tabelach AssetCenter za pomoca filtréw.

Nauczy Cig wigc:

* Rozrdézniaé rézne rodzaje filtrow, ktore masz do dyspozycji,

» Uzywac najczesciej stosowane filtry,

+ Stosowac kilka filtréw w kaskadzie, aby zawgzi¢ poszukiwania,

Mozliwosci filtrow wyszukiwania

Kiedy wys$wietlona zostaje lista rekordow (na przyktad pracownikow),
AssetCenter moze wyswietli¢ wszystkie rekordy znajdujace si¢ na liScie
lub tylko niektére z nich. Aby wybra¢ rekordy, ktore maja zostac¢
wyswietlone, nalezy zastosowac filtr.

Dla catej listy, rowniez w formie drzewa, mozliwe jest uzycie kilku filtréw
naraz.
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Typy dostepnych filtréw

Dostgpnych jest kilka typow filtrow:

* Filtr standardowy ®: to filtr przygotowany przez AssetCenter. Na
przyktad, w licie pracownikow i1 wydzialow udostgpniony jest filtr
pozwalajacy wyswietla¢ wytacznie rekordy pracownikow, wytacznie
wydzialy lub obydwie te grupy.

«  Filtr prosty B: filtr korzystajacy wytacznie z jednego kryterium wyboru.
Kryterium to dotyczy informacji zawartych w tabeli lub rekordzie
potaczonym (na przyktad, w liscie pracownikéw kryterium takim
mogloby stac si¢ imig danej osoby albo nazwa lokalizacji, w ktorej dana
osoba pracuje).

 Filtr zapytania ®: filtr pozwalajacy na wykonanie zapytania utworzonego
przez uzytkownika. Zapytanie takie pozwala na potaczenie kilku
kryteriow selekcji, dotyczacych informacji zawartych w liscie lub
tabelach potaczonych.

* Filtr specyficzny: niektore zaktadki w obszarach opisu szczegdlowego
wyswietlaja liste rekordow (np. cech, linii kosztowych itp.). Czasem
AssetCenter proponuje dla takiej listy szczegotdw rozwijana listg filtrow
specyficznych. Kryteria tych filtrow pozwalaja wyswietli¢ zbior
rekordow tej listy.

Rysunek 4.1. Filtr specyficzny dla waznych uméw dotyczacych zasobu.

Fg Szczegdty zasobu (lub partii) * Gniazdko Scienne 4 porty (001008)° 10l x|

|§ Model |Gniazdko dcienne 4 party BNk llagé ogdbem: |1 J%I Howy

k.ategonia: /Przyrzad okablowania/Griazdko w strefie robocze/ Powiel

Dgélne | Repoayiorium | Porty | Nebyoie | Srodkitwste Umowy | Sewis | Kosety | Proieky | 1 45 |

Widok: ‘ Obowigzujzce j

+ Matura [Umowal] |f Firma [Umowal] |J’ Poczatek [Umowa] ‘/ Kon %

Zamkni
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Filtry ztozone

Kilka réznych filtrow o roznych wskaznikach moze by¢ zastosowanych
do listy:

« Filtry stosowane automatycznie w zaleznosci od kontekstu. Kombinacja
wartosci wzigtych z pol ekranu szczegdtow okresla kontekst
wys$wietlania. To automatycznie zaweza zakres wartosci rekordow
polaczonych proponowanych np. przez list¢ rozwijana tacza (pola
polaczonego). Fakt zastosowania tego typu filtra nie jest bezposrednio
widoczny dla uzytkownika.

* Filtry stosowane zgodnie z "Ograniczeniami dostgpu" wynikajacymi z
profilu uzytkownika: ograniczenia te powoduja, ze uzytkownik widzi
wytacznie rekordy odpowiadajace kryteriom okreslonym w zapytaniu
zawartym w jego profilu uzytkownika. Uzytkownik nie musi
uswiadamiac sobie, ze tego typu filtr zostat zastosowany.

* Filtry "pierwszoplanowe" stosowane w listach: filtry proste, zapytania,
standardowe, specyficzne. Filtry te dostepne sa z menu specyficznego
dla wyswietlanej listy. Uzytkownik widzi zastosowane filtry w obszarze
filtrow po lewej stronie.

* Filtry stosowane w tle list: sg to filtry okreslone przy pomocy zaktadki
Filtr (warunek WHERE) menu kontekstowego Konfiguruj list¢. Zmiana
koloru ikony ® znajdujacej si¢ w dole listy informuje o zastosowaniu
filtra tego typu (bezposrednie kliknigcie tej ikony wyswietla réwniez
zaktadke Filtr).

Zasady postugiwania sie filtrami

*  Wynikiem zastosowania filtra jest zredukowanie wierszy a nie kolumn
listy.

« Lista w formie drzewa zawierajaca sktadniki gtowne 1 sktadniki
podrzedne przedstawia rekordy tabeli hierarchicznej. Rekordy
odpowiadajace kryteriom filtrow wyswietlane sa na jasnym tle, natomiast
te, ktore kryteriow filtra nie spetniaja na tle szarym.
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* Jedynym sposobem zachowania filtra zastosowanego w liscie gldéwne;j
jest zachowanie go wraz z widokiem (por. menu Narz¢dzia), ktory
mozna wywotaé pozniej.

* W niektorych przypadkach do zastosowania filtra lub grupy filtrow
konieczne jest kliknigcie jednej z ikon Bl wyswietlonych w obszarze
filtrow. Jesli ikona nie zostaje wy$wietlona, oznacza to, ze filtr
zastosowany zostat automatycznie. Jesli ikona zostanie wy$wietlona w
szarym kolorze £l, oznacza to, ze filtr zostal juz zastosowany. Jasny
kolor ikony powraca, jesli uzytkownik zmieni lub doda kryteria definicji
filtra.

* W celu uwzglednienia zmian dokonanych w bazie danych nalezy
wecisnac klawisz F5 lub zastosowaé polecenie menu Okno/ Aktualizuj.

* W przypadku zastosowania kilku filtrow jednocze$nie, AssetCenter
stosuje wobec nich warunek "I" (nie zas "LUB"). Aby rekord zostat
wyswietlony po zastosowaniu filtra, musi on spetnia¢ wszystkie warunki
okreslone w filtrach.

* W celu ustanowienia warunkow logicznych okre$lajacych filtry
uzytkownik ma do dyspozycji operatory porownawcze.

Tabela 4.1. Operatory porbwnawcze

Operator Opis

all Bez ograniczen (operator dostgpny wytacznie w przypadkach, w
ktorych jest niezbgdny)

= Réwna sie
Wigkszy niz

< Mniejszy niz

>= Wigkszy lub rowny

<= Mniejszy lub rowny

< Rézny od

LIKE Dziata podobnie, jak operator =, pozwalajac jednoczesnie na

NOT LIKE zastosowanie znakow zastgpezych ("%" jako dowolny ciag znakow,

nn

" jako pojedyncze znaki). Na przyktad, w celu uzyskania
wszystkich lokalizacji podrzgdnych w stosunku do "Biurowca
Polaris" z tabeli lokalizacji nalezy wpisa¢ LIKE '/Biurowiec
Polaris/%".
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4 Uwaga:

SQL Anywhere nie obsluguje wyrazen w rodzaju "LIKE X", gdy X zawiera
wiecej niz 128 znakoéw, w przypadku pol Petna nazwa i komentarzy. Jesli
wyrazenie X jest dluzsze niz 128 znakdw, zastosowanie filtra powoduje
wyswietlenie komunikatu o btedzie ODBC.

Uzycie filtrow
Istnieja dwa sposoby filtrowania rekordow:

* Dla listy gtéwnej mozna zastosowac jeden lub kilka filtrow
"pierwszoplanowych". Ich definicja jest widoczna po lewej stronie okna
zawierajacego liste.

* Mozna takze zastosowac dla catej listy filtr zapytania w tle. Opis tego
typu filtra nie jest widoczny w oknie zawierajacym listg, jednak obecnos¢
filtra sygnalizuje kolor ikony %:.

. 4 Uwaga:

Powyzsze dwie metody nie wykluczaja si¢ wzajemnie. Dopuszczalne jest
zastosowanie dla tej samej listy jednego lub kilku filtrow "pierwszoplanowych"
i dodatkowo filtra w tle.

Sposoby usuwania filtrow:

* W celu usunigcia wszystkich zastosowanych dla listy filtrow nalezy
uzy¢ polecenia Brak filtra znajdujacego si¢ w menu kontekstowym lub
menu specyficznym wyswietlanej listy.

* W celu odwotania uzycia jednego z filtrow nalezy:

1 Umiesci¢ wskaznik myszki w obszarze definicji filtra, ktéry ma
zosta¢ dezaktywowany.

2 Klikna¢ prawym przyciskiem myszki w celu wy$wietlenia menu
kontekstowego.

3 Wybrac polecenie Usun ten filtr.
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* W celu odwotania uzycia filtra dziatajacego w tle listy nalezy wybrac
z menu kontekstowego Konfiguracja listy, nastgpnie zaktadke Filtr
(warunek WHERE). Przycisk usuwa warunek AQL filtra
zastosowanego w tle.

. 4 Uwaga:

AssetCenter wyswietla rezultaty zapytania mozliwie jak najszybciej. Jesli moze
zoptymalizowa¢ ten proces, rezultaty wyswietlane sa niemal natychmiast, nawet
jesli przeszukiwana baza danych ma bardzo duze rozmiary. W przeciwnym razie
czas wyswietlenia rezultatow zaleze¢ bedzie od stosowanego motoru bazy danych,
obcigzenia sieci (lokalna Iub typu klient-serwer) oraz rozmiaréw bazy danych.

W celu zastosowania jednego lub kilku filtrow prostych

Filtr prosty stosowany jest wytacznie w listach gldéwnych, tj. na pierwszym
planie.
1 Wyswietl listg rekordow do przefiltrowania:
2 Wybierz polecenie Filtr prosty z menu specyficznego (znajdujacego si¢
po prawej stronie menu Edycja).
W gorze po lewej stronie listy pojawia si¢ obszar definicji filtra.

e Uwaga:

W celu wyswietlenia wszystkich rekordow, dla ktorych wartos¢ tego samego
pola lub tacza jest rowna warto$ci wybranej w ekranie szczegotow, wybierz
z menu kontekstowego: Filtruj to pole Iub Filtruj to tacze, a nastepnie kliknij
przycisk Bl w celu wyswietlenia w liscie rekordow spetiajacych kryterium
filtra.

3 Wybierz obiekt w tabeli filtrowanej przy pomocy listy rozwijanej po
prawe;j stronie B,

4 Wybierz operatora pordéwnania w zaproponowanej liScie rozwijanej.
5 Wprowadz warto$¢, z ktdra ma by¢ pordwnany obiekt wybrany z
zaproponowanej listy rozwijane;.
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Jesli tabela potaczona jest tabela hierarchiczna, zaznaczenie opcji
Drzewa w listach rozwijanych w rubryce Nawigacja powoduje
wyswietlenie w dole obszaru listy pola wyboru, ktérego zaznaczenie
spowoduje filtrowanie takze sktadnikow podrzednych wybranego
obiektu.

6 Kliknij Bl w celu wys$wietlenia rekordéw otrzymanych w wyniku
filtrowania.

7 Powtdrz drugi etap w celu zastosowania kolejnego filtra.

W celu zastosowania filtra zapytania

1 Nalezy wyswietli¢ i wybrac liste.
2 Wyswietli¢ obszar definicji filtra wybierajac Filtr zapytania w menu
specyficznym lub menu kontekstowym dla gltéwnej listy:

3 W wyswietlonym obszarze pierwsze pole zawiera rozwijana list¢ zapytan
juz istniejacych, sposrdd ktorych nalezy wybra¢ jedno zapytanie.
W celu okreslenia kryteriow wyboru dla filtra nalezy w obszarze
przewidzianym na tekst wprowadzi¢ bezposrednio wyrazenie AQL
zapytania.
Aby skorzysta¢ z pomocy AssetCenter przy tworzeniu wlasnego
zapytania, nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy w obszarze listy
1 wybra¢ z menu kontekstowego polecenie Konfiguracja listy lub, w
przypadku list gtdéwnych, klikna¢ przycisk B w obszarze definicji filtra.

Rysunek 4.2. Ekran tworzenia zapytania

‘_.‘- Zapytanie do tabeli ‘Umowy {amConktract)® - |EI|5|

% Kolumny i sortowanie i

Pole [ & Poke A
T

Pole 2| & Stata il B

& || vus x|

-

=l

[v wrymus indekay [ |Pala o wartose) "MULL Anuluj
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1 Okresl kryteria filtra w zaktadce Filtr wykorzystujac pola 112 oraz
zwiazane z nimi warto$ci, ktore okresla kryteria selekcji. Operator
okresli poréwnanie logiczne dla tych dwoch pol.

Kryteria wprowadzane sa do zapytania za pomoca czerwone;j strzatki.
Zapytanie usuwa si¢ za pomoca [, Kliknecie przycisku OK
potwierdza zapytanie.

2 Lista zasobow, do ktorej stosowany jest filtr moze wygladac
nastgpujaco:

010
LAS0010...
LASO0T0..
Las0011..

Ikona % zmienia kolor, jezeli zostat
zastosowany filtr w tle (filtr
skonfigurowany za pomoca menu
kontekstowego "Kofiguracja listy")

Liczba rekorddow pobranych

z pamieci porownana z catkowita
liczha rekorddw po zastosowaniu
filtra. Jezeli pojawi sie znak "?", kliknij
przycisk, aby uruchomic wyliczanie

4 Na koniec kliknij El.
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5| Przedstawienie kreatorow

ROZDZIAL ‘

Kreatory sa dostgpne w menu Narzedzia/ Dziatania/ Edytuj, w ktorym
nalezy wybra¢ dziatanie typu Kreator.

Definiowanie kreatora

Kreatory AssetCenter pomagaja w wykonywaniu prostych i powtarzajacych
si¢ zadan. Przeprowadzaja uzytkownika krok po kroku, intuicyjnie, za
pomoca interfejsu graficznego, przez poszczegdlne etapy potrzebne do
realizacji zadania. AssetCenter jest dostaraczany z kreatorowami
predefiniowanymi, ktére umozliwiaja na przyktad:

* Przeprowadzenie przeprowadzki uzytkownikow 1 zasobdw z jednej
lokalizacji do drugiej. Uzytkownik wybiera pracownika i zasoby tego
pracownika, ktére zostang przeniesione do nowej lokalizacji. Po
wprowadzeniu tych informacji do kreatora lokalizacja jest aktualizowana
dla pracownika i jego zasobow.
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* Proste zarzadzanie zapasami. Uzytkownik wybiera zasoby z zapasu,
pracownika 1 lokalizacje. Kreator przydziela zasoby wybranemu
pracownikowi w danej lokalizacji.

* Gromadzenie w prosty sposob informacji w celu wykonania dziatania
jakiegokolwiek typu.

» Ulatwianie wprowadzania danych dotyczacych rekordu.

s Uwaga:

Oprocz kreatorow standardowych, AssetCenter umozliwia tworzenie nowych.

Dla kogo sg przeznaczone kreatory?

Kreatory stuza zard6wno zwyktemu uzytkownikowi, jak 1 uzytkownikowi
zaawansowanemu:

« Zwykly uzytkownik moze wykonywac ztozone zadania bez potrzeby
dogtebnej znajomosci AssetCenter 1 jego mechanizmow.

* Uzytkownik zaawansowany moze tworzy¢ wlasne kreatory lub
konfigurowac kreatory istniejace, dostosowujac ich funkcje do
wewngtrznych procedur firmy. Tworzenie specyficznych kreatorow
wymaga znajomosci poteznego jezyka skryptow.

Typy kreatorow

Kreatory dziela si¢ na dwie duze gruoy:

+ Kreatory, ktére wymieniaja dane z baza danych AssetCenter
* Kreatory niezalezne

Kreatory, ktore wymieniajg dane z bazg danych
AssetCenter

Zawieraja dwie grupy kreatorow:
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Kreatory pomocne przy wprowadzaniu danych

Utatwiaja wprowadzanie danych i tworzenie rekordéw na podstawie tych
informacji. Kreatory te same wypetniaja ekrany. Na przyktad: kreator
"Tworzenie Pracownika" pomaga uzytkownikowi przy tworzeniu rekodu
w tabeli wydziatéw i pracownikow. Informacje zwiazane z pracownikiem
sa gromadzone przez kreator, ktory generuje woéwczas wlasciwy rekord.
Uzytkownik nie wprowadza zadnych danych bezposrednio na ekranie
szczegbtow. Zajmuje si¢ tym kreator.

Kreatory gromadzace informacje w celu wykonania
dziatania

Niektore dziatania pobieraja warto$¢ pola bazy danych AssetCenter lun
warto$¢ zmiennej. Kreatory pomagaja w gromadzeniu tych informacji, a
naste¢pnie przekazuja je dziataniom. Na przyktad kreator przeprowadzki
dostarczany wraz z AssetCenter gromadzi informacje na temat zasobow
do przeniesienia, uzytkownika zasoboéw i nowej lokalizacji, a nast¢pnie
modyfikuje odpowiednio rekordy bazy danych AssetCenter.

Kreatory niezalezne

Kreatory niezalezne to przede wszystkim kreatory wyliczania i
wys$wietlania. Mozna na przyktad utworzy¢ kreator "Dodawanie", ktory
bedzie wyswietlal sumg dwoch liczb wprowadzanych przez uzytkownika.
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6| Stosowanie widokow

ROZDZIAL ‘

Niniejszy rozdziat wyjasnia zasady stosowania widokow w AssetCenter.
Lista widokoéw dostgpna jest z menu Narzedzia/ Widoki.
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Rysunek 6.1. Pozycje dostepne w widoku

Tryb wyswietlania: lista lub drzewo.

Tryb wyswietlania: "tylko szczegoly", "tylko lista" lub "lista i szczegoly".

Stosowane filtry i wartoseci filtra.
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Definicja widoku

Widok pozwala na zachowanie parametrow wyswietlania listy gtéwne;:

* Trybu wyswietlania: w formie tabeli lub drzewa.

* Trybu wys$wietlania: tylko szczegoty, tylko lista lub lista i szczegoty.
*  Warunkow sortowania.

» Zastosowanego filtra 1 jego parametrow.

» Listy widocznych kolumn i ich szeroko$ci.

*  Wymiaréw okna.
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Widoki stanowia prosty sposob tworzenia raportow, ktore musza by¢
wykonywane regularnie. Po wyswietleniu widoku mozna go wydrukowac,
zachowujac za kazdym razem ten sam uktad.

Przyktady

+ Lista nie przypisanych zasoboéw o wartosci ponad 5000 PLN
przedstawiona w widoku drzewa.

» Lista wszystkich biur posiadajacych faksy, pokazujaca numer biura, typ
faksu oraz nazwisko uzytkownika.

Tworzenie widokow

1 W celu utworzenia widoku nalezy wyswietli€ list¢ o parametrach
wyswietlania, ktore chcesz zachowac.

2 Aby zachowac¢ ten widok nalezy uzy¢ polecenia menu Narzedzia/
Widoki/ Utwérz widok z biezacego okna.

Kazdy uzytkownik AssetCenter posiadajacy dostep do tabeli widokow ma
mozliwo$¢ ich tworzenia. Autor widoku decyduje, czy tworzony widok
ma by¢ dostepny dla innych uzytkownikow. Administrator AssetCenter
moze wyswietla¢, modyfikowa¢, a takze usuwa¢ widoki wykonane przez
ktéregokolwiek z uzytkownikow, facznie z widokami nie udostgpnionymi
przez ich autorow innym uzytkownikom.

Wyswietlanie widokow

Wybierz widok sposrdd opcji wyswietlonych w menu Narzedzia/ Widoki.
Dostepne sa widoki utworzone przez ciebie oraz te udostgpnione przez

administratora, o ile pole wyboru Widoczne w menu (nazwa SQL: bVisible)
ekranu szczegdldw widoku zostato zaznaczone.

Widok wys$wietlany jest z uzyciem wszystkich zachowanych parametrow.

AssetCenter wyswietla nowy widok, rowniez wtedy gdy otwarta jest juz
lista zawierajaca te same rekordy. W tytule okna podana jest nazwa widoku.
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7 Uwaga:

W celu wyéwietlenia listy widokéw mozna rowniez zastosowaé przycisk % na
pasku narzedzi. Przycisk ten wyswietla rowniez ikong ostatnio wywotywanego
widoku.

Usuwanie widokow

*  Sposob pierwszy:
1 Wyswietl widok.
2 Usun go za pomoca polecenia menu Narzedzia/ Widoki/ Usun biezacy
widok.
* Sposob drugi:
1 Wybierz polecenie menu Narzedzia/ Widoki/ Edytuj, aby wyswietli¢
liste¢ widokow.
2 Zaznacz widok do usunigcia.
3 Kliknij Usun.

Modyfikowanie widokow

1 Nalezy najpierw wyswietli¢ widok.

2 Nastgpnie zmieni¢ jego parametry wyswietlania.

3 Na koniec zachowa¢ zmiany przy pomocy polecenia menu Narzgdzia/
Widoki/ Modyfikuj biezacy widok.
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Edycja widoku (funkcja administracyjna)

Administrator uzyskuje dostgp do listy wszystkich istniejacych widokéw
za pomoca polecenia menu Narzedzia/ Widoki/ Edytu;:

fe Szczegily widoku 'Biezace umowy® 18 x|

7 Mazwa * Howay

|stnigjace zasoby

Diziaty wig centrdw kasztowych
Logowania

Zazoby wg kategori | upowaznienia

Analiza finansowa -
Oprogramovanie nie autoryzowane E

M azwa: | Biezace umowy

Mazwa SOL: | CurrentContracts
Tabela: | E]Umovy [amContract] ~
Domena:l.-’Finansef SEH
Autor: |Admin,

[ Mie wapétdzielons
[v Widoczne w menu

Komentarz: =]

j Zamknij

Administrator musi przypisa¢ warto§¢ kazdemu z pol ekranu szczegotow
wybranego widoku.

* Nazwa: nazwij widok.

* Nazwa SQL: nazwij widok zgodnie z konwencja SQL.

+ Tabela: nazwij tabelg dla ktorej widok jest stosowany.

* Domena: przypisuje widokowi funkcjonalng domeng, wybrana z tabeli
domen funkcjonalnych, poniewaz pole to stanowi tacze.

* Autor: okresla autora widoku. Jest on wybierany z tabeli pracownikow,
gdyz pole to stanowi ona facze.

» Nie wspotdzielone: jezeli to pole wyboru jest zaznaczone, widok
dostgpny jest tylko dla jego autora i administratora.

*  Widoczne w menu: jezeli to pole wyboru jest zaznaczone, widok jest

dostepny poprzez nazwy widokow w menu Narzedzia/ Widoki oraz
przy uzyciu przycisku &.
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7| Drukowanie danych

Niniejszy rozdziat wyjasnia jak drukowa¢ dane AssetCenter.

Uzywajac polecenia menu Plik/ Drukuj lub skrétu CTRLAP z klawiatury
mozna wydrukowac cala liste glowna lub tylko jej wybrane rekordy,
filtrowane lub nie, zachowujac wybrana konfiguracje kolumny:

AssetCenter proponuje dwa formaty wydruku:

Formularze wewngtrzne: wzory list 1 szczegdtdw znajduja sie w tabeli
formularzy.

W celu utworzenia, zmodyfikowania lub usunigcia formularzy nalezy
otworzy¢ ta tabelg za pomoca polecenia menu Narzedzia/ Przetwarzanie
raportow/ Formularze (por. rozdziat dotyczacy formularzy w podrgczniku
Administracja i zaawansowane zastosowania).

Raporty Crystal Reports: wzory list, szczegotow, wykresow czy
przyktadow znajduja si¢ w tabeli raportow.

W celu sprawdzenia dostgpnych raportow w tabeli nalezy wybra¢ z
menu Narzgdzia/ Przetwarzanie raportow/ Raporty. Tylko program
Crystal Reports umozliwia dodanie do tabeli nowego raportu oferujac
wigksza elastyczno$¢ i1 szerszy zakres opcji konfiguracyjnych niz
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wewngtrzne formularze AssetCenter (por. rozdzial dotyczacy raportow
w podreczniku Administracja 1 zaawansowane zastosowanie).

Aby wydrukowac informacje z listy nalezy:

1 Wyswietli¢ listg gtowna.
Wybra¢ rekordy z listy za pomoca klawiszy Shift lub Ctrl: wydruk
obejmie wowczas jedynie wybrane w ten sposob rekordy.

2 Wybra¢ z menu polecenie Plik/ Druku;.

3 Wybra¢ typ formularza spos$rod czterech wartoS$ci listy rozwijanej Typ:

* Formularz szczegotéw (wewngtrzny): drukuje wedlug wzoru
szczegotow informacje z listy gtownej lub tylko niektore wybrane
z niej rekordy.

W polu Formularze tabeli formularzy AssetCenter proponuje
formularze szczego6téw dotyczace listy gtdownej, z ktorej zostato
wydane polecenie wydruku. Formularze te okreslaja zawarto$¢ oraz
forme¢ wydruku.

* Formularz listy (wewnetrzny): drukuje wedtug wzoru listy informacje
z listy gtownej lub tylko niektére wybrane z niej rekordy.

W polu Formularze tabeli formularzy AssetCenter proponuje
formularze listy dotyczace listy glownej, z ktdrej zostato wydane
polecenie wydruku. Formularze te okreslaja zawarto$¢ oraz forme
wydruku.

* Raport szczegdtow (Crystal Reports): drukuje wedlug wzoru
szczegotow rekord listy gtownej.

W celu wydrukowania szczegotow kilku rekordéw nalezy powtorzy¢
procedurg wydruku dla kazdego rekordu. W oknie wydruku, w polu
Formularz AssetCenter proponuje raporty posiadajace tabele
odniesienia. Raport nie pojawi si¢ w polu dopdki nie zostanie
wypetnione pole Tabela (nazwa SQL: TableName) ekranu
szczegdtow raportu (w tabeli raportéw). Po jego wypelnieniu
uzytkownik bedzie moégt zobaczy¢ raporty dotyczace listy gtownej,
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z ktorej zostato wydane polecenie wydruku. Raporty te okreslaja
zawarto$¢ 1 formg wydruku.

» Raport niekontekstowy (Crystal Reports): pozwala wybra¢ sposrod
wszystkich wzoréw raportow wzor, ktory postuzy do wydruku.

Wydruk nastgpuje niezaleznie od kontekstu okreslonego przez
wybrana liste gldwna. Odwrotnie niz w przypadku raportu
szczegotow, w polu Formularz w oknie wydruku AssetCenter
proponuje raporty, ktore nie posiadaja tabeli odniesienia. W tym
wypadku pole Tabela (nzawa SQL: TableName) ekranu szczegotow
raportu musi by¢ puste, aby mdc zaproponowac raporty nie zwiazane
z lista gtowna odpowiadajaca tabeli. Raporty te okreslaja zawartos$¢
1 form¢ wydruku.

4 Wpybierz formularz z listy rozwijanej pola Formularz.

5 Kliknij [& euw],

Wydruk opisu szczegotowego rekordow

Zanim nastapi wydruk kilku wybranych z gtownej listy rekordow (wartos¢
w polu Typ (Nzawa SQL : Type) powinna by¢ ustawiona na Formularz
szczegotow (wewnetrzny)), AssetCenter prosi o wybranie jednego z trzech
parametréw wydruku przy uzyciu przyciskow:

1= E
> Tvp: ‘ Formularz szezegdhdw [wewnetrzny] j
Farrnularz: ‘ j

(01 Znak korica strony pomigdzy rekordami

cigghy

Liczba oznaczen w pionie: ’T—fl
Odztep w pionie: ’U—TI

Liczba oznaczef w poziomie: IW—TI
Odstep w poziomie lﬂ—fl

Fanfigur.. | l F‘ogg\qd| & Dk | Zarnknij ‘

[ELINETENT

14|

* Znak konca strony pomigdzy rekordami: szczegoty kazdego z rekordow
drukowane sa na oddzielnej stronie.
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*  Wydruk ciagly: szczegdly kazdego z rekordow drukowane sa jeden za
drugim, znaki konca strony nie sa migdzy nie wstawiane.

* Oznaczenia: opis szczegdtowy rekordu drukowany jest w formie etykiet
odpowiednio roztoZzonych na stronie wedlug nast¢pujacych parametrow:
» Liczba oznaczen w pionie

* QOdstep w pionie: odstgp w milimetrach pomiedzy dwoma wierszami
oznaczen.

» Liczba oznaczeh w poziomie

* Odstgp w poziomie: odstgp w milimetrach pomigdzy dwiema
kolumnami oznaczen.

s Uwaga:

Jezeli wybrany zostanie tylko jeden rekord parametry te nie beda dostepne, gdyz
nie beda w ogole potrzebne.

Podglad wydruku

Aby zastosowac podglad wydruku, kliknij przycisk Podglad.
Okno podgladu wydruku pozwala na:

* Zmiang drukarki docelowej (przycisk Konfiguruj).

* Zmiang ustawien marginesow i wspotczynnika powigkszenia formularza
(przycisk Ustawienia strony).

*  Wydruk danych (przycisk Drukuj).
*  Wyswietlenie innych stron formularza (przyciski Dalej i Poprzednie).
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| Knowlix

Dzigki zintegrowaniu programu Knowlix z AssetCenter mozliwe jest
wyszukiwanie zaznaczonego tekstu w bazy wiedzy programu Knowlix.

Integracja przebiega automatycznie po zainstalowaniu wersji 4.6 lub
p6zniejszej programu Knowlix na komputerze. Polega ona na wykonaniu
skryptu DDE, ktéry uruchamia lub wys$wietla interfejs programu Knowlix
na pierwszym planie za kazdym razem, gdy polecenie Szukaj w Knowlixie
jest wykonywane w AssetCenter.

Aby pobra¢ informacje z bazy wiedzy programu Knowlix:

1 Podswietl tekst pola, dla ktorego chcesz uzyskaé¢ informacje
2 Wykonaj jedno z nastgpujacych dziatan:

*  Kliknij

. 4 Uwaga:

Ikong t¢ nalezy uprzednio doda¢ do paska narzedzi za pomoca polecenia
menu Narzedzia/ Dostosuj pasek narzedzi.

»  Wybierz pozycje Szukaj w Knowlixie w menu Helpdesk
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3 Poczekaj, az wyswietli si¢ interfejs programu Knowlix
4 Wpybierz jedno z rozwigzah proponowanych przez program Knowlix
5 Aby umiesci¢ to rozwigzanie w schowku, wykonaj jedno z nast¢pujacych
dziatan w AssetCenter:
* Kliknij
Ikong t¢ nalezy uprzednio doda¢ do paska narzgdzi za pomoca
polecenia menu Narzedzia/ Dostosuj pasek narzedzi.
*  Wybierz pozycje Pobierz z Knowlixa w menu Helpdesk

Uzywanie programu Knowlix w module Helpdesk

W przypadku przyjmowania zgtoszenia mozna uruchomi¢ wyszukiwanie

w programie Knowlix bez zaznaczania tekstu.

W tym przypadku:

*  Wyszukiwanie () jest wykonywane w oparciu o tre$¢ pola Opis karty
zgloszenia

* pobrane informacje () nie sa kopiowane do schowka, ale bezposrednio
do pola Opis karty zgloszenia.
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Potaczenia

o] Informacje ogolne

Tworzenie potgczenia z bazg danych

1 Woybierz polecenie menu Plik/ Zarzadzaj potaczeniami.

2 Kliknij przycisk Nowy.
3 Wypelnij zaktadke Potaczenie:

1

Wprowadz nazwe polaczenia w polu Nazwa ekranu potaczen. Jest
ona wys$wietlana w oknie dialogowym Polacz z baza danych .

Nazwa ta jest rowniez uzywana do uruchomienia AssetCenter i
wykonania skryptu eksportu spod znaku zachgty MS-DOS.

Pola Opis mozna uzy¢ do krétkiego opisania potaczenia.

Wybierz motor bazy danych z listy rozwijanej pola Motor.
Wartosci listy sa nastgpujace: IBM Database Universal Server,
Microsoft SQL Server, Oracle, Sybase SQL Anywhere, Sybase SQL
Server.
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4 Wprowadz informacje specyficzne dla danego motoru.

« Zrédto danych ODBC umozliwiajace dostep do bazy danych (IBM
Database Universal Server, Microsoft SQL Server ou Sybase SQL
Anywhere).

* Nazwa Serwera Oracle lub Sybase SQL Server, na ktorym
przechowywana jest baza danych.

* Baza danych to nazwa potaczenia ODBC (IBM Database Universal
Server lub Microsoft SQL Server) lub nazwa bazy danych (Sybase
SQL Server).

» Uzytkownik to nazwa logowania identyfikujaca uzytkownika podczas
faczenia si¢ z baza danych (IBM Database Universal Server,
Microsoft SQL Server albo Sybase SQL Anywhere).

« Nazwa Konta Oracle stosowanego do nawiazania polaczenia.
Uzywana jako login.

» Nazwa Konta Sybase (Sybase SQL Server) stosowanego do
nawiazania potaczenia. Uzywana jako login.

* Hasto.

*  Wiasciciel uzywanej bazy danych. Stanowi przedrostek wyrazenia
SQL wysytanego do bazy danych.

5 Kliknij przycisk Utworz.

Mozna utworzy¢ kilka potaczen z okreslong baza danych, pod warunkiem,
ze posiadaja one odmienne nazwy. Przyciski Nowy lub Powiel pozwalaja
na tworzenie innych polaczen.

Przycisk Test pozwala na:

» sprawdzenie potaczenia z baza danych.

» sprawdzenie, czy baza danych jest zgodna z biezaca wersja AssetCenter.

» utworzenie bazy danych z pustej powloki (utworzonej przy pomocy
DBMS).

Przycisk Otwoérz pozwala potaczy¢ sig¢ z wybrana baza danych.

Roéwnowaznym dziataniem jest wybranie polecenia menu Plik/ Potacz z

baza danych.

Uwagi
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* Pole Wlasciciel pozwala na wprowadzenie nazw logowania
uzytkownikéw (pole Uzytkownik) nie bedacych wiascicielami tabel.
W takim przypadku wszelkie wyrazenia SQL wysytane do bazy danych
poprzedzone sa przedrostkiem. Na przyktad, jesli wtasciciel bazy danych
to "Kowalski", wyrazenie SQL "SELECT a FROM b" przybiera forme:

ISELECT Kowalski.a FROM Kowalski.b |

s Uwaga:

Pozycja menu Plik/ Zarzadzaj potaczeniami nie pozwala na utworzenie bazy
danych. Konieczne jest uzycie programu AssetCenter Database Administrator.

Usuwanie potaczenia z bazg danych

Niniejsze dziatanie NIE usuwa bazy danych.

1 Wybierz polecenie menu Plik/ Zarzadzaj polaczeniami.
2 Woybierz potaczenie do usunigcia.
3 Kliknij przycisk Usun.

Wydajnos¢ AssetCenter

Jesli AssetCenter jest uzywany w sieci o niskiej przepustowosci,
wys$wietlanie niektorych elementow (zwtaszcza obrazow) moze odbywac
si¢ powoli.

Aby zwigkszy¢ wydajnos$¢ programu, mozna wykonac lokalna kopie duzych
obiektow na dysku twardym stacji roboczej klienta. Kopia taka nazywana
jest "pamigcia podreczng".

Sposob dziatania

* Tworzenie pamigci podrecznej sprowadza si¢ do tworzenia zbioru plikow
w folderze lokalnym (katalogu).

* Oprogramowanie kopiuje pozycje w przypadku odwotywania si¢ do
nich.
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» Zakazdym razem, gdy wyswietlany jest duzy obiekt (obrazy, formularze,
struktura bazy danych itp.), oprogramowanie sprawdza, czy element
zostal zmodyfikowany. Jesli nie, aplikacja wyswietla pozycje na
podstawie pamigci podrgcznej. Jesli obiekt zostal zmodyfikowany,
program uaktualnia pamig¢ podreczna i wyswietla poprawna wartosc.

Tworzenie pamieci podrecznej
1 Wyswietl listg potaczen za pomoca polecenia menu Plik/ Zarzadzaj
potaczeniami.
2 Woybierz istniejace potaczenie lub utwérz nowe.
3 W zakladce Pamig¢ podrgczna zaznacz pole Aktywuj pamig¢ podreczna.
4 Uzyj przycisku @, aby wybra¢ Lokalny folder dla pamigci.
!
Wielko$¢ pamigcei podrecznej musi zawierac sig¢ pomigdzy 1 MB a 20 MB. Kiedy
pamig¢ podreczna osiaga okreslony rozmiar maksymalny, AssetCenter usuwa

najstarsze pozycje znajdujace si¢ w pamigci podrecznej w miarg dodawania
nowych.

Dziatania

Dziatanie to rodzaj operacji wywotujacej program zewngtrzny bezposredni
z aplikacji AssetCenter.

Do zdefiniowania dziatan stuzy pozycja menu Narzgdzia/ Dzialania/ Edytu;.

Typy dziatan
Mozna wyr6zni¢ kilka typow dziatan:
*  Wykonywalny
« DDE

* Poczta
+ Skrypt (modyfikuje obiekt bazy danych),

108 » AssetCenter 4.1.0 - Uzywanie AssetCenter



Uzywanie AssetCenter.

* Kireator,
e Drukowanie.

Dziatania typu

Kreatory ztozone sa z szeregu stron. Kazda ze stron wyswietla informacje
lub wymaga wprowadzenia informacji przez uzytkownika, na przyktad
dokonania wyboru lub wpisania danych.

Poruszanie si¢ pomigdzy poszczegolnymi stronami kreatora jest proste:

* Po odpowiednim wypetieniu strony mozna przej$¢ do nastgpnej strony
(w zalezno$ci od mozliwo$ci dokonania takiego przejscia), klikajac
przycisk Dalej. Przycisk ten nie jest dostgpny w przypadku ostatniej
strony.

» Zawsze mozna powrdci¢ do wczesniejszych stron, aby wprowadzié
ewentualne poprawki, klikajac przycisk Poprzedni.

* Mozna takze w kazdej chwili wykona¢ dziatanie koncowe kreatora
klikajac przycisk Zakoncz. Jesli kreator nie posiada informacji
wystarczajacych do wykonania dzialania, zostanie wy$swietlona
odpowiednia strona.

Mozna réwniez anulowac¢ pracg kreatora (a co za tym idzie, zwigzane z

nim dziatanie) poprzez kliknigcie przycisku Anuluj.

Wykonywanie dziatania

Dziatanie moze zosta¢ przeprowadzone na cztery sposoby:

» Kliknij przycisk [ dostepny na pasku narzedzi.

Lista rozwijana wyswietla listg¢ dostgpnych dziatan. Kliknigcie przycisku
% spowoduje przeprowadzenie dziatania na nowo. Przycisk “% zostaje
zastapiony przez ikong okreslajaca ostatnio wykonane na danej stacji
roboczej dziatanie, o ile ikona taka istnieje.

*  Wybierz nazweg dzialania z menu Narzedzia/ Dziatania.
» Z podgladu dziatania:

1 Wybierz polecenie menu Narzedzia/ Dziatania/ Edytuj w celu
wyswietlenia listy dziatan.
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2 W przypadku dzialania, ktorego pole Kontekst (nazwa SQL.:
ContextTable) wskazuje tabele odniesienia kliknij przycisk Podglad.

Fe Szczegily dziatania 'Zglos niecbecnosc®

MHowy pracownik/Mowy wedziak
Uzytkawnik domeny
<

\ /. 1507150

|— Mazwa: |Zghjs' niecbecnosc
Konleksl:| Pracownicy [amEmplD ept]

o
Tup |Kraatnr j Podaglad..

125 Opis l B3 Kreator l Cechy \ Historia l Dokumenty \

Mazwa SOL: | spsCareEmpldbscence

[iomena: |/Zarzqdzame repozytorium ENE]R
Nalura:l j
Autol:lAdmin, =1
[ Nie wspdtdzielone
|v widoczne w menu
Opis: ;I

3 W oknie, ktore si¢ wyswietli, wybierz Kontekst tego dziatania z listy
rozwijanej rekordow tej tabeli.

4 Kliknij przycisk Wykona;.

+ Kliknij nazwe dziatania proponowana przez pozycj¢ Dzialania menu
kontekstowego.
Tylko niektdre obszary informacji proponuja ta pozycje w menu
kontekstowym (otwieranym przez kliknigcie prawym przyciskiem
myszy). Dobrze jest zapamigtac te obszary w trakcie korzystania z
AssetCenter. Wiaza si¢ one na og6t z niektorymi polami niektorych
ekrandw szczegotow.
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Q

W obrebie listy zaznaczy¢ mozna szereg rekordéw, a nastepnie zastosowaé
dziatanie w stosunku do nich wszystkich.

Przyktad

Mozna w ten sposéb na przyktad zaznaczy¢ kilka zasoboéw i wysta¢ komunikat
do ich uzytkownikéw.

Wiadomosci

Rézni uzytkownicy AssetCenter moga wysyta¢ do siebie nawzajem
wiadomosci.

Dostep do wiadomosci skierowanych do uzytkownika mozliwy jest za
pomoca pozycji menu Narz¢dzia/ Wiadomosci.

Przycisk Obiekt odwotania umozliwia bezposredni dostep do rekordu,
ktorego dotyczy wiadomos¢. Jesli, na przyktad, wiadomo$¢ zawiera
informacjg, ze uzytkownik otrzymat nowe zlecenie zakupu do zatwierdzenia,
kliknigcie tego przycisku umozliwi bezposrednie otwarcie ekranu
szczegolow zlecenia.

Sprawdzanie nowych wiadomosci
Uzytkownik jest zawiadamiany o nadej$ciu wiadomosci z czgstotliwoscia
okreslona w opcji Wiadomos$ci menu Edycja/ Opcje.

Po potaczeniu si¢ z baza danych, jezeli sa nowe nie odczytane wiadomosci,
otrzymane na przyktad zanim nastapito potaczenie, okno dialogowe
proponuje ich odczytanie.

Jesli podczas sesji nadejda nowe wiadomosci okno dialogowe, zgodnie z
okreslong czgstotliwoscia ich sprawdzania, zaproponuje ich odczytanie.
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Historia modyfikacji rekordu

Mozliwe jest zapisanie historii zmian wprowadzanych do niektorych pol
1taczy tabeli AssetCenter.

W tym celu administrator musi ustawi¢ przechowywanie "historii" zmian
dokonywanych w owych polach lub faczach za pomoca pozycji menu
kontekstowego Konfiguruj obiekt lub programu AssetCenter Database
Administrator.

Niezaleznie od faktu, ze nie jest to sposob zalecany, mozna réwniez
wprowadza¢ linie historii r¢cznie, wykorzystujac w tym celu przycisk &.
Do usuwania, przegladania i modyfikacji linii historii nalezy zastosowac
przyciski = oraz .

Alarmy

Alarmy mozna zaprogramowa¢ w polach posiadajacych ikong alarmu
wyswietlong po ich prawej stronie. Alarmy uruchamiaja dziatania
zdefiniowane w tabeli dzialan AssetCenter.

Alarmy inicjowane sa wraz z nadej$ciem pewnych terminéw. AssetCenter
pozwala na zastosowanie alarmow w wielu réznorakich celach.

Ogolnie rzecz biorac, dzialania inicjowane przez alarmy polegaja na
wysytaniu wiadomo$ci do uzytkownikow AssetCenter, ostrzegajacych o
zblizaniu si¢ terminu (np. terminu wygasnigcia umowy).

Uzytkownicy AssetCenter moga tworzy¢ alarmy na 1 lub 2 poziomach.
Definicja alarmu na kazdym z poziomdéw wiaze si¢ z okresleniem jego
terminu 1 dziatania, ktére w danym terminie ma zosta¢ wywotlane.

W przypadku alarméw poziomu 2, inicjacja zalezy od dziatania
inicjowanego dla alarmu poziomu pierwszego.

+ Jezeli alarm poziomu pierwszego inicjuje dzialanie inne niz wyslanie
wiadomosci za pomoca wewngtrznego systemu komunikacyjnego
AssetCenter (na przyktad wystanie wiadomosci przez zewngtrzny system
pocztowy), w okre§lonym momencie zostanie zawsze zainicjowany
alarm drugiego poziomu.
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Jesli alarm pierwszego poziomu wysyta wiadomos¢ do grupy
uzytkownikéw za pomoca wewnetrznego systemu komunikacyjnego
AssetCenter, dziatanie okreslone w definicji alarmu poziomu drugiego
nie zostanie zainicjowane, jesli co najmniej jeden z adresatow

wiadomosci przeczytat ja.

Skroty klawiszowe

Dzigki skrotom klawiaturowym wydanie niektorych polecen jest
wygodniejsze.

Wykaz skrotow klawiaturowych:

Tabela 9.1. Skréty i ich funkcje

Skrot Réwnowazne polecenie Kontekst Rezultat
menu
Poruszanie si¢ w obrebie listy
F12 lub Edycja/ Nastepny rekord Kursor umieszczony w Nastepny rekord (z
Strzatka w liscie lub oknie opisu  uwzglednieniem ew.
dot szczegolow. filtrow i1 uszeregowan).
F11 lub Edycja/ Poprzedni rekord Kursor umieszczony w Przestawia zaznaczenie
Strzatka w liScie lub oknie opisu  na poprzedni rekord (z
gore szczegblow. uwzglednieniem ew.
filtrow i uszeregowan).
Ctrl + F11  Edycja/ Poprzedni rekord Kursor umieszczony w Przestawia zaznaczenie
lub Home liscie lub oknie opisu  na poprzedni rekord (z
szczegolow. uwzglednieniem ew.
filtrow i uszeregowan).
Ctrl + F11  Edycja/ Pierwszy rekord Kursor umieszczony w  Ostatni rekord (z
lub Home liscie lub oknie opisu  uwzglednieniem ew.
szczegOlow. filtrow i1 uszeregowan).
Page Up Nie dotyczy. Kursor umieszczony w Przesuwa o jedna strong
liscie Iub oknie opisu  do gory (z
szczegotow. uwzglednieniem ew.

filtrow 1 uszeregowan).
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Skrot Roéwnowazne polecenie Kontekst Rezultat
menu
Page Down Nie dotyczy. Kursor umieszczony w Przesuwa o jedna strong
liscie lub oknie opisu ~ w dot (zuwzglednieniem
szczegolow. ew. filtrow i
uszeregowan).
Ctrl + G Polecenie menu kontekstowego Kursor umieszczony w  Wyszukuje pierwszy
Przejdz do (kliknigcie prawym liscie, lista rekord (z

przyciskiem myszy)

posortowana wedtug

kolumny, w ktorej
znajduje sig
poszukiwana warto$¢.

uwzglednieniem ew.
filtrow i1 uszeregowan)
rozpoczynajacy si¢ od
znakow wprowadzonych
w oknie poszukiwania.

Wyséwietlanie listy i szczegotowego opisu rekordu

F6 Okno/ Tylko lista Kursor umieszczony w Wyswietla wylacznie
liscie lub oknie opisu  listg.
szczegdlowego.

F7 Okno/ Tylko szczegoty Kursor umieszczony w  Wyswietla wylacznie
liscie lub oknie opisu  szczegodty.
szczegblowego.

F8 Okno/ Lista i szczegoly Kursor umieszczony w = Wyswietla zarowno liste,
liscie lub oknie opisu  jak i opis szczegdlowy.
szczegdlowego.

F4 Kursor umieszczony w  Wyswietla opis
liscie lub oknie opisu  szczegdtowy rekordu
szczegblowego. polaczonego.

F9 Nie dotyczy. Kursor umieszczony w Modyfikuje szerokosé
oknie listy. kolumn w celu

wykorzystania
szerokosci okna. Obszar
pozyskany przez
poszczegolne kolumny
pozostaje proporcjonalny
do ich pierwotne;j
szerokosci.

Ctrl + F9 Nie dotyczy. Kursor umieszczony w Dopasowuje szeroko$¢
oknie listy. kolumn proporcjonalnie

do szerokosci
najdtuzszej pozycji
tekstu zawartego w
kolumnie (dotyczy
rekordow wezytanych do
pamigci).
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Skrot Roéwnowazne polecenie Kontekst Rezultat

menu

Ctrl + Pg Nie dotyczy. Na ekranie opisu Uaktywnia zaktadke

Up szczegblowego. poprzednia (po lewej

stronie).

Ctrl + Pg Nie dotyczy. Na ekranie opisu Uaktywnia zakladke

Down szczegbtowego. nastgpng (po prawe;j

stronie).

Alt + Enter Konfiguruj obiekt W polu lub na Wyswietla ekran
polaczeniu w obrgbie  konfiguracyjny obiektu.
ekranu opisu
szczegdtowego

Insert Przycisk Nowy Kursor umieszczony w Tworzy nowy rekord.
oknie listy.

Delete Przycisk Usun Kursor umieszczony w Usuwa zaznaczony(e)
glownym oknie listy.  rekord(y).

+i- Rozwin W liscie wyswietlanej Rozwija lub zwija
w widoku drzewa. biezaca galaz drzewa.

/1% Rozwin W liscie wyswietlanej Rozwija lub zwija
w widoku drzewa. wszystkie galgzie

drzewa.

Przycisk Escape

ESC Przycisk Zamknij Kursor umieszczonyw Zamyka okno, o ile nie
liscie lub oknie opisu  zostaly dokonane zadne
szczegotowego. zmiany. W przeciwnym

przypadku proponuje
przed zamknigciem
zachowanie zmian.

ESC L= Kursor umieszczonyw W przypadku
polu lub na potaczeniu modyfikacji pola anuluje

zmiany i przywraca
poprzednia wartosc.

Pomoc

F1 Pomoc/ Indeks W kazdym kontekécie Wyswietla glowny
oprocz okna kreatora  system pomocy
skryptu. AssetCenter.

F1 Nie dotyczy. W oknie kreatora Wyswietla tresé
skryptu Podrgcznika Programisty

AssetCenter.

Shift + F1 ~ Pomoc/ Pomoc dla tego pola ~ Kursor umieszczony ~ Wys$wietla rozszerzona
na polu, taczu lub pomoc dotyczaca pola
liscie szczegotow. lub tacza.

Drukowanie
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Skrot Roéwnowazne polecenie Kontekst Rezultat
menu
Ctrl + P Plik/ Drukuj Kursor umieszczony w  Wys$wietla okno
oknie listy lub oknie  dialogowe wydruku.

opisu szczegolowego.

Konczenie pracy

Alt + F4 Plik/ Zakoncz W kazdym kontek$cie. Zamyka AssetCenter.

Edycja

Ctrl + A Edycja/ Zaznacz wszystko Kursor umieszczony w Zaznacza wszystkie
liscie lub oknie opisu  rekordy (z
szczegblowego. uwzglednieniem ew.

filtrow i sposobow
uszeregowania).

Ctrl + X Edycja/ Wytnij Zaznaczony tekst w Wycina tekst i umieszcza
polu lub rekordy go w Schowku
zaznaczone w obrebie  Windows.
listy szczegotow

Ctrl + C Edycja/ Kopiuj Zaznaczony tekst w Kopiuje tekst lub
polu lub rekordy rekordy i umieszcza je w
zaznaczone w obrebie  Schowku Windows.
listy szczegolow

Ctrl+V Edycja/ Wklej Zaznaczony tekst w Wkleja tekst lub rekordy
polu lub rekordy ze Schowka Windows.
zaznaczone w obregbie
listy szczegotow.

Ctrl+ T Okno/ Widok drzewa Kursor umieszczony w  Wyswietla liste w formie
liscie lub oknie opisu ~ widoku drzewa.
szczegolow (w
przypadku, gdy lista
réwniez jest
wys$wietlona).

Ctrl+L Okno/ Widok tabeli Kursor umieszczony w  Wyswietla listg w formie
liscie lub oknie opisu  widoku tabeli.
szczegolow (w
przypadku, gdy lista
réwniez jest
wy$wietlona).

Ctrl +; Nie dotyczy. Kursorumieszczony w Wstawia aktualna datg i
polu typu "data" lub  godzing systemowa.
"data+czas"

Dane
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Skrot Roéwnowazne polecenie Kontekst Rezultat
menu
F5 Okno/ Aktualizuj Kursor umieszczony w  Uaktualnia obszar
liscie lub oknie opisu  szczegdtow i/lub listy.
szczegdlowego.
Ctrl + F5 Narzedzia/ Od$§wiez pamigci W kazdym konteks$cie. Uaktualnia pamigc
podreczne podreczna.
Kreatory
Shift+ F9  Nie dotyczy. W kazdym kontekscie. Uruchamia usuwanie
bledow kreatora.

Komunikaty o btedach

Jesli jakie$ dziatanie nie moze zosta¢ zrealizowane, lub kiedy pojawia si¢
jakis$ problem, AssetCenter wy$wietla komunikat o btedzie. Komunikaty
te sa wystarczajaco jasne, by uzytkownik zrozumial przyczyng powstania
btedu. Z tego powodu nie zostaty one udokumentowane w niniejszym
podregczniku.

Wyswietlane okno komunikatu o btgdzie zawiera przycisk Zapisz,
pozwalajacy na zachowanie komunikatu w postaci pliku.

Mozna takze skopiowac¢ tekst komunikatu o btedzie do Schowka, klikajac
przycisk Kopiuj.
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