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Assistance technique

Vous pouvez visiter le site Web d'assistance HP Software a I'adresse :
hp.com/go/hpsoftwaresupport

L'assistance en ligne HP Software fournit un moyen efficace d'accéder aux outils d'assistance technique interactifs.
En tant que client de I'assistance technique, vous pouvez réaliser les opérations suivantes sur ce site Web :

® rechercher des documents de connaissances présentant un réel intérét ;

® soumettre et suivre des demandes d'assistance et des demandes d'améliorations ;
® télécharger des correctifs logiciels ;

® gérer des contrats d'assistance ;

® rechercher des contacts HP spécialisés dans 1'assistance ;

® consulter les informations sur les services disponibles ;

® participer a des discussions avec d'autres clients qui utilisent les logiciels ;

® rechercher des programmes de formation sur les logiciels et vous y inscrire.

Pour accéder a la plupart des offres d'assistance, vous devez vous inscrire en tant qu'utilisateur disposant d'un compte
HP Passport et vous identifier comme tel. De nombreuses offres nécessitent en outre un contrat d'assistance.

Les informations relatives aux niveaux d'accés sont détaillées a l'adresse suivante :
h20230.www?2.hp.com/new_access_levels.jsp
Pour obtenir un identifiant HP Passport, rendez-vous a l'adresse suivante :

h20229.www2.hp.com/passport-registration.html
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1 Introduction

Présentation de HP Project and Portfolio Management Center

Bienvenue dans HP Project and Portfolio Management Center.

Ce guide propose des détails élémentaires sur la navigation dans PPM Center.
I1 décrit également les procédures d'exécution des taches communes et la
personnalisations de vos pages pour les adapter le mieux a votre travail.

La majorité des utilisateurs de PPM Center travaillent dans l'interface standard
qui se présente sous la forme d'un ensemble de pages Web spécialisées. Ces
pages s'ouvrent dans un navigateur Internet et proposent des vues
personnalisées de PPM Center. Ces pages permettent de générer des rapports,
de soumettre des demandes et de créer des projets. Vous pouvez également
afficher et utiliser le Tableau de bord PPM. Le Tableau de bord PPM est une
page Web qui fournit une représentation en temps réel de votre systéme PPM
Center. Grace aux portlets, vous pouvez afficher des informations importantes
sur votre environnement de travail, depuis le statut des demandes qui vous ont
été affectées jusqu'aux comparaisons entre les projets actuels et les profils de
charge.

En plus de l'interface utilisateur standard, certains utilisateurs souhaitent que
Workbench de PPM réalise certaines taches. A la différence des pages Web qui
s'ouvrent dans un navigateur, Workbench de PPM s'ouvre dans sa propre
fenétre. Congus pour les utilisateurs plus expérimentés, le Workbench de PPM
sert a configurer la majeure partie de PPM Center. Les personnes chargées de
la configuration peuvent utiliser Workbench de PPM afin de définir des
workflows, créer des types de demande, configurer des notifications
automatiques et réaliser toute une série de taches et de procédures.
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Ce que vous voyez dans PPM Center dépend de votre niveau d'accés aux

) fonctionnalités et aux données qui est défini par votre administrateur systéme.
L'ensemble de pages, de portlets et de champs que vous voyez peut étre différent de
celui présenté a un autre utilisateur et ce, en fonction de votre niveau d'acceés.

Pages Web de PPM

L'interface utilisateur standard de PPM Center se présente sous la forme d'un
ensemble de pages Web spécialisées qui s'ouvrent dans un navigateur et qui
offrent un apergu personnalis¢ de PPM Center. Ces pages permettent de
générer des rapports, de créer des demandes, de chercher des packages et
d'exécuter de nombreuses autres taches. La Figure /-1 illustre une page

typique.

Figure 1-1. Page Web de PPM Center

rd = Open » Search = Create « My Links » History « W

nens [ [Esimki poge v |[¥]

i1 e =8

& tiew Proposals 1o Review HEIEE |  E proposais by Business Objective
Proposal  Lxecutive Proposal Lapected Created By Lrecutive
LA Cverview Name Start Sponsor
Period

et 0 et 2 duly 2009 Adrman User

Agtomabcaly  Warge Apri 2008 Andy Sten

cakculate the  Analyss

margn st

Excel ApraZ008  Tia Fry
Mg Boottobae  Showng 13013 Brew Maomize
& Proposats by Stats Fi=r]
ot Lovwel Baview 1
ettt " [E] 2% 10% Increase in e
Bir Ops Beviem ﬂ z [ 2% 9 Meath Retease

[ 21 Reduce Custamer

[C] 21% 15% Gromeh in Par
W % impraved Custom
[ 15% Regslatory Compli

pataited Business caie (D
tinance pevien [ 1
High-Level Butiners Cate 4
mscnevien 1
Hem - 3
Review Complete ' 1

saveits (Y '¢

00 4 & & 10 o1E W%
Tarak 34 Requests

Total: 14 Recuuests

& Proposals in Pragress

Proposal | Proposal Name Business Unit Status
Vv
Parsagr Reporting oo Cangumer BU Detaied Business Case
0%
ey

ograde
Farcing Viee See Cansumer BU

Fetum on investment

11£,000
550,000
47,008
Haww
258,000

Todal Score

Mk Macmize

Chapitre 1



Composants de PPM Center
PPM Center posse¢de les composants suivants :

e Tableau de bord PPM. Le Tableau de bord PPM constitue le cceur de
l'interface utilisateur standard. Grace au Tableau de bord PPM, vous
pouvez obtenir le statut précis et d'actualité de vos projets et des €léments a
livrer. Le Tableau de bord PPM renseigne toujours les équipes des projets
sur leur statut actuel. Les responsables obtiennent des informations en
temps réel sur la progression et les problémes des projets qu'ils gerent. La
direction peut examiner toutes les initiatives du point de vue de la valeur
informatique a un haut niveau, ce qui facilite I'alignement sur la direction
stratégique globale de la société.

e Historique de la navigation. L'historique de la navigation apparait au-
dessus du Tableau de bord PPM. L'historique reprend les pages ouvertes
lors de la session active du Tableau de bord PPM. Les utilisateurs peuvent
accéder aux pages visitées antérieurement en sélectionnant les entrées dans
I'historique.

e Barre de menus. La barre de menus offre une organisation hiérarchique
des menus, des sous-menus et des éléments de menu. Les éléments de
menus sont organis€s en menu et en sous-menu. Les éléments de menu
ouvrent des pages axées sur des taches telles que des rapports ou des
recherches. Certains ¢léments de menu tels que
Ouvrir > Administration > Processus du programme > Gérer le processus
des problémes ouvrent des fenétres dans le Workbench de PPM.

) Si un bloqueur de popup ou de téléchargement est actif dans votre navigateur
Internet, des difficultés pourraient se présenter au moment d'utiliser les pages Web.

Introduction 17
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Tableau de bord PPM Pages

Les pages du Tableau de bord PPM permettent d'organiser les données de
l'application. Vous pouvez décider de consacrer une page du Tableau de bord
PPM aux informations du projet et d'en réserver une autre pour un produit
PPM Center tel que HP Demand Management ou HP Portfolio Management.
Vous étes maitre de 1'organisation de vos données.

En haut de chaque page du Tableau de bord PPM, vous trouverez une étiquette
qui identifie la page du Tableau de bord PPM. La Figure -2 illustre une page
du Tableau de bord PPM.

Figure 1-2. Page du Tableau de bord PPM typique

01 front page [T40] [Switeh ta pagerr =] [1¥7] A |2
Fage last refreshed: Feb 14, 2008 05:38:23 PM PST

My Packages =g

Pkg | Workflow Priority | Description Assigned To Created By

HA

30007 DEV = TEST = PROD Normal Patch v3 migration test Carolyn Sayer Admin User

30008 DEV > TEST > PROD Normal Carolyn Sayer Admin User

30018 DEV > TEST = PROD Normal Patch v4a migration test Carolyn Sayer Admin User

30028 DEV =TEST > PROD Normal Upgrade for release 7.00  Holly Haywood Admin User

30032 DEV = TEST = PROD Normal Patch v3 migration test Carofyn Sayer Admin User

Showing 1to 50f6 Next| [Maximize

Analyze Resource Pools =i

Preferences: Showing capactty from Resource Pools: Shared De...

FTE's
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Month

B Excecution Phase - Expasing Mainframe Account Data

— Total Resource Capasity

— Named Resource Capacity
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Types de pages du Tableau de bord PPM

Les pages du Tableau de bord PPM peuvent provenir de différentes sources.
Dans la majorité des cas, vous pouvez sélectionner la page du Tableau de bord
PPM et son contenu, mais pas toujours. Vous trouverez ci-apres une liste des
différents types de page du Tableau de bord PPM.

Introduction

Page par défaut du Tableau de bord PPM. La page par défaut du
Tableau de bord PPM est la premicre page du Tableau de bord PPM que
vous voyez lorsque vous vous connectez a PPM Center. Pour les
utilisateurs qui ont personnalis¢ leur Tableau de bord PPM, il s'agit de la
premiere page privée de la liste ; pour les nouveaux utilisateurs, il s'agit de
la premiere page partagée de la liste.

Pages du Tableau de bord PPM privées. Les pages du Tableau de bord
PPM privées sont les pages que vous avez créées et configurées. Vous
pouvez ajouter des portlets a une page privée, la déplacer vers le haut ou
vers le bas de la liste des pages ou la supprimer.

Pages du Tableau de bord PPM partagées. Les pages du Tableau de
bord PPM partagées sont configurées par votre administrateur d'application
et publiées pour un ou plusieurs utilisateurs. Vous ne pouvez pas modifier
une page du Tableau de bord PPM partagées. Les pages du Tableau de bord
PPM partagées sont créées en tant que modules. Pour les informations
détaillées sur la création de modules, voir le guide Création de portlets et
de modules.

Pages vides Les pages vides sont des pages du Tableau de bord PPM sans
portlets. Une fois que vous avez ajouté une page du Tableau de bord PPM
vide a votre Tableau de bord PPM, vous pouvez la configurer selon vos
besoins.

13
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Portlets

Les portlets figurent sur les pages du Tableau de bord PPM et affichent les
données en temps réel. Les portlets sont trés configurables, ce qui permet de
filtrer toutes les données du systéme afin de trouver les informations dont vous
avez besoin. Il y a deux types de portlets de base :

e Portlets de liste. Les portlets de liste présentent les données dans un
tableau a 1'aide de lignes et de colonnes. La Figure /-3 illustre le portlet
Liste des demandes.

e Portlets de graphique. Les portlets de graphique présentent les données
sous forme de graphiques tels qu'un graphique a barres, un graphique a
secteurs ou un graphique en bulles. La Figure 1-3 illustre le portlet
Demandes ouvertes par priorité.

Figure 1-3. Portlets typiques

My Packages Fi==T¢]
Pkg | Workflow Priority | Description Assigned To Created By

#4

30007 DEVTEST»PROD  Mormal  Patch 3 migrationtest  Carolyn Sayer Admin User

30006 DEV>TEST>PROD  Hormal Carolyn Sayer Admin User

20019 DEV=TEST=PROD  Normal  Patchv4a migration test  Carolyn Sayer Admin User

30020 DEV»TEST=PROD Mormal  Upgrade for release 7.0b  Holly Haywood Admin User

30032 DEV>TEST-PROD  Mormal  Patch 3 migrationtest  Carolyn Sayer Admin User

Showing 1105076 Next| laximize

Analyze Resource Pools ==

Preferences: Showing capacity from Resource Pools: Shared De...

FTE's

0807 0M7 1207 00 0408 0808 0808

Month

ecution Phase - Exposing Mainframe Account Data

View Data Table

Vous pouvez personnaliser un portlet via la page de modification d'un portlet
afin qu'il réponde a vos besoins particuliers. Chaque page de modification de
portlet possede une section Préférences. La section Préférences permet de
configurer le filtrage et le tri des données et de déterminer la maniére dont
celles-ci seront représentées. Si votre portlet est un portlet de liste, une section
Choisir les colonnes a afficher apparait. La section Choisir les colonnes a
afficher permet de choisir les colonnes qui apparaitront dans le portlet.
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Workbench de PPM

Introduction

La majorité des utilisateurs de PPM Center entame et termine les taches sur les
pages Web ; certains utilisateurs requierent toutefois le Workbench de PPM.
Le Workbench de PPM a été développé pour aider les administrateurs
d'application, les responsables de configuration et les utilisateurs avancés a
configurer PPM Center.

Le Workbench de PPM s'ouvre dans sa propre fenétre et non pas dans une
fenétre de navigateur Internet. Vous pouvez ouvrir le Workbench de PPM via
I'option de menu Ouvrir > Administration > Ouvrir le Workbench de l'interface
standard ou depuis des raccourcis que vous créez sur votre Bureau.

Le Workbench de PPM posséde les composants suivants :

e Fenétre Workbench de PPM. Les fenétre de Workbench de PPM

permettent de rechercher des entités de configuration telles que des types
de demande, des types d'objet et des workflows et d'agir sur celles-ci.
Chaque entité¢ de configuration possede sa propre fenétre Workbench de
PPM. Vous pouvez atteindre la fenétre Workbench d'une entité de
configuration via la barre de raccourcis.

Barre de raccourcis. La barre de raccourcis permet d'organiser les
fenétres Workbench d'entité de configuration. Chaque fenétre Workbench
d'entité de configuration appartient a un groupe d'écrans tel que Demand
Management, Time Management ou Configuration Management. Quand
un groupe d'écrans est sélectionng¢, les fenétres Workbench de PPM
associées sont affichées en tant qu'icones dans la barre de raccourcis.

Menu Workbench de PPM. Le menu Workbench de PPM offre la
fonctionnalité de configuration au Workbench de PPM. Il s'agit notamment
des parametres du profil utilisateur et des parameétres régionaux. De plus,
certaines fenétres de Workbench de PPM, telles que les packages, ajoutent
un menu complémentaire lorsque cette fenétre Workbench de PPM est
sélectionnée.

15



Consultation des informations sur le produit et de la
documentation en ligne

Pour accéder a la bibliothéque de documentation de PPM Center, cliquez sur
Ouvrir > Informations sur le produit > Bibliothéque dans la barre de menus de
PPM Center. Le menu Informations sur le produit vous donne acceés a la
bibliothéque de documentation et & la page A propos de HP Project and
Portfolio Management Center.

Accés a la documentation

Pour trouver la documentation disponible
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Informations sur le
produit > Bibliothéque.

La bibliothéque de documentation s'ouvre.
Figure 1-4. Page Bibliothéque de documentation

Documentation Library

Click a link to view a document.

General Interest System Administration Guides
Suggested General Interest Guides [ PoF Suggested System Administration Guides [ PoF

User Guides Configuration Guides

Suggested User Guides [4 POF Suggested Configuration Guides [ POF

Supplemental Information General Guides and Reference Manuals
Additional Project and Portfolio Management Center Products Suggssted Reterence Manuaks [} POF
Custom Documentation

La Figure 1-4 illustre la page Bibliothéque de documentation disponible
lors de la premiére installation de PPM Center. Chaque document affiché
propose une liste de recommandations de guide contenant des informations
pertinentes au domaine sélectionné. Votre administrateur systéme peut
personnaliser cette page afin d'afficher uniquement les documents
pertinents a votre organisation. Voir la section Personnalisation de
l'interface standard pour plus d'informations sur la personnalisation de
votre page Bibliothéque de documentation.

Vous pouvez également consulter la documentation disponible depuis le
) Workbench de PPM. Sélectionnez Ouvrir > Informations sur le
produit > Bibliothéque dans le Workbench de PPM.
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Affichage de la version et des informations d'accés de I'utilisateur

Introduction

Pour voir la version actuelle de PPM Center et pour voir les informations
d'acces de l'utilisateur

1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Informations sur le
produit > A propos de HP Project and Portfolio Management Center.

La page A propos de HP Project and Portfolio Management Center s'ouvre.

A propos de HP Project and Portfolio Management Center

“ersion 9.10.0000

LP:ersion 44

@ Copyright 1997-2010 Hewvlett-Packard Development Company, L P. 9,10,0000,4982 08032010 01:11 AM
Tous droits réserves

Ce programme est protégé par |a loi relative aux drofts d'auteur et par des traités internationaus:.

Toute reproduction ou distribution non autorizée de ce programme,

en taut ou en partie, peut conduire & des poursuites en justice

et sera punie selon les termes prévus par la loi.

Informations d'accés de l'utilisateur

Administration des utilsateurs
Configuration

Demand Management
Deployment Management
Project Management

Vous pouvez également voir la version actuelle de PPM Center et les
informations d'acces de I'utilisateur depuis le Workbench de PPM. Sélectionnez
Ouvrir > Informations sur le produit > A propos de HP Project and Portfolio
Management Center dans le Workbench de PPM.

17
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2 Utilisation des pages Web

Connexion et déconnexion de PPM Center

L'interface standard est un ensemble de pages Web de PPM Center accessibles
via un navigateur Web sur le réseau. Avant de pouvoir vous connecter, vous
devez posséder les €léments suivants :

e Adresse Web (URL) du PPM Center
e Nom d'utilisateur
e Mot de passe

e Au moins une licence pour PPM Center

) Pour les informations sur la personnalisation de I'affichage des pages Web de
PPM Center, voir le guide Personnalisation de I'interface standard.

79



Connexion & PPM Center

Pour ce connecter a PPM Center
1. Dans le navigateur Web, saisissez I'URL de PPM Center.

La page de connexion a PPM Center s'ouvre.

Mam dutiisateur ||
Mot de passe
Langue:  [Frangsis =

™ Memeriser mes données de connexion

Connexion Effacer

® Copyright 1997-2010 Hewlett-Packard Development Company, L.P.

2. Saisissez votre nom d'utilisateur, votre mot de passe et la langue de session
dans les champs requis.

Si vous souhaitez que le serveur enregistre le mot de passe, cochez la case
Mémoriser mes données de connexion. Une fois que vous avez coché cette
case, il ne sera plus nécessaire de saisir un mot de passe a chaque
connexion.

Pour plus d'informations sur les langues de session, voir le Guide de
l'interface utilisateur multilingue.
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3. Sur la page de connexion de PPM Center, cliquez sur Soumettre.

Dashboard »

Les pages Web s'ouvrent. Les nouveaux utilisateurs peuvent étre invités a
choisir un nouveau mot de passe.

Open v Search » Create + My Link

Search menus or entitie

Dashboard - BRM

Utilisation des pages Web

R B [ =

Fage last Jul 15, 2008 02:58:00 PM PDT
New Proposals to Review
Proposal | Executive Proposal Expected Created By | Executive
No ¥ Overview Name Start Sponsor
Period
31908 dgaf JDtest2 July 2008 Admin User
30992 Automatically  Margin April 2008 Andy Stein
calculate the  Analyzis
margin at...
30931 Excel Excel/ AR April 2008 Tina Fry
Interfaceta  System
AR System
X s ExporttoExcel  Showing 1 t0 3 of 3 Prev Hext Maximize

Proposals by Status

15t Level Review ' E

Biz Ops Review . 2
Detailed Business Case - 5
Finance Review ' E
High-Level Business Case - 4
ITSC Revien ' E
New - 3
Review Complete ' 1

revien tord [ 1°

0 2z 4 6§ 8 10 12 14 16
Total: 34 Requests

FlElEsm

Proposals by Business Objective

%

. 24% 10% Increase in Re
. 12% 9 Month Release
. 21% Reduce Customer ...

[] 21% 15% Growth in Par
[ 5% Improved Custom
[ 15% Regulatory Compli...

Total: 34 Requests

Proposals in Progress

Proposal | Proposal Name Business Unit Status Return on Investment Total Score
No 7

31901 Parnter Reporting tool Consumer BU Detailed Business Case 115,000 35
31200 SOX Audit Tracker Corporate Review Complete -850,000 5
30573 Master KPI System Government BU Detailed Business Case 387,088 33
30487 Telecom System Upgrade Corporate High-Level Business Case -308,320 S0
30488 Customer Facing Web Site Consumer BU Review Hold 258,000 s7
[X & Export to Excel Showing 1 to 5 0f 31 Prev Next Maximize

2]



Déconnexion de PPM Center

Pour vous déconnecter de PPM Center, cliquez sur Déconnexion (voir
Figure 2-1) dans le coin supérieur droit de la page.

Figure 2-1. Déconnexion de PPM Center

[ Project and Portfolio Management Center User: Ac win User | Sign Qut

Dashboard + Open » Search r Create v My Links v History v W Search menus er entities...

Dashbeard - BRI

Jul 15, 2009

Hew Proposals to Review Proposals by Business Objective

Proposal | Executive | Proposal Expected | Created By | Executive
Ho ¥ Overview | Hame Start Sponsor
Period

31808 dgaf JDtest2 July 2009 Admin User
30992 Automatically  Margin Apri2008  Andy Stein

calculate the  Analysis

margin at...
30831 Excel Excel/ AR Apri2008  TinaFry

Interface to System

AR System
[®] g Exportio Excel  Showing1to 3073 Prev Next Waximize
Proposals by Status

2%
1
tatLeel v 1) [0 24% 10% Increase in Re... [T] 21% 15% Growth in Far...
Biz Ops Review - I 12% 9 Month Release [ 5% Improved Custam
[ 21% Reduce Customer [ 155 Reguiatory Compli
Detailed Business Case - 5

Total: 34 Requests

Finance Revien (1)
High-Leve| Business Case - 4
ITSC Review ' !
New - 3
Review Complete ' !

peven totd [ ¢

0 2 4 6 8 10 12 14 1f
Total: 34 Requests

Proposals in Progress

Proposal | Proposal Name Business Unit Status Return on Investment Total Score

No ¥

31901 Parnter Reporting tool Consumer BU Detailed Business Case 115,000 35

31200 SOX Audit Tracker Corporate Review Complete -830,000 5

30573 Master KP| System Government BU Detailed Business Case 397,098 33

30487 Telecom System Upgrade Corporate High-Level Business Case 308,320 50

30486 Customer Facing Web Site Consumer BU Review Hold 258,000 57

[ Export to Excal Showing 1 to 5 of 31 Prev Next Maximize
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Barre de menus de PPM Center

La barre de menus offre une organisation hiérarchique des menus, des sous-
menus et des éléments de menu. Les éléments de menu sont des liens vers des
pages axées sur des taches telles que des rapports ou des recherches. Certains
¢léments de menu tels que Ouvrir > Administration > Processus du

programme > Gérer le processus des problémes ouvrent des fenétres dans le
Workbench de PPM.

2} Project and Portfolio Management Center

Tableau de bord * Ouvrir * Rechercher * Créer v Mes liens r Historique v W

Pour plus d'informations sur le Workbench de PPM, voir la section Utilisation
du Workbench de PPM, page 73.

Création de demandes, de packages et d'autres entités

Les entités sont les demandes, les packages, les projets et autres objets sur
lesquels vous travaillez dans PPM Center. Les entités que vous pouvez créer
dépendent des droits d'accés que 1'administrateur d'application vous a octroygs.

Pour créer une entité
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez le domaine du produit adéquat dans
lequel vous voulez travailler.

Par exemple, pour créer une demande, sélectionnez Ouvrir > Demand
Management > Créer une demande. Pour créer un projet, sélectionnez
Ouvrir > Project Management > Projets et Taches > Créer un projet.

La page de création propre au type d'entité sélectionnée s'ouvre. La page de
création reprend les champs associés au type d'entité. Toutes les entités ne
se ressemblent pas. Certaines entités ont un seul type d'entité, tel que les
compétences.
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Create New Budget

‘Budget Nlame:
This is a ~ | Budget for

Actuals are rolled up:

(& Manually. Actual costs will be entered manually in the budget

The Busget to Budgst comparison portiet can be ussd to compare planned costs of & parent budget against the planned or actusl costs of its children

budgets. The parent-child relstionship amongst the budgets is defined here, This relationship is only used by the Burget to Budget comparison portiet. The
rollup of actual values from projsct to program buidgets ks configursd above

Parent Budget for Comparison: v

Will this Budget have capitalized Costs?  Oves o
‘Region: |MercuryUS ]

'Start Period: March 2007

‘Finish Period: |May 2007

Continue

Certaines entités ont plusieurs types d'entités, comme les demandes. Pour

ces entités, vous devez sélectionner le type d'entité avant que la page de
création ne s'ouvre.

Créer une nouvelle demande

*Type de dernande: - Créer
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Certaines entités, comme les programmes, sont créées a l'issue d'un
processus. Pour ces entités, il faut terminer le processus complet pour créer
l'entité.

Programme : Test

| Vaceés| s Exporter vers Exce| | ENFegistrer | Temn'mer| Annler|

“Nom du programme : |

Responsables de programme : F’ dmin User & Statut du programme : Nouveau =

Priorité relative : 0 Statut global du programme : -

Score :

Description : ’ =

Bénéfice : ’ ;I
[ |

Remarques sur le statut : ’ ;I

Récapitulatif

Contenu ™ Inclure les éiéments citurés  |Ajouber un contens| Supprimer le contenu
Type Statut gé Nom Responsables Statut % achevé Début planifié Fin planifiée

Aucun glémant & afficher.

Problémes, changements de périmétre, risques

O Problémes (programme et projet) [0 changements de périmétre : Niveau 1 et 2 (niveau projet)

IIn'y a actuellement aucun probléme a afficher. IIn'y a actuellement aucun changement de périmétre a afficher.

O Risques (programme et projet)

Iin'y a actugllement aucun risgue a afficher.

Objectifs métier Ajouter des objectifs métier

IIn'y a actuslement aucun objectif métier associé & ce programme

Remarques

Nouvelle remarque :
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Recherche de demandes, de packages et d'autres entités

Vous pouvez utiliser la fonction de recherche pour trouver les entités
existantes dans PPM Center. La recherche d'entités n'utilise pas les capacités
de gestion de document de PPM Center.

Réalisation de nouvelles recherches

Pour lancer une nouvelle recherche
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez le domaine du produit adéquat dans
lequel vous voulez travailler.

Par exemple, pour chercher des demandes, sélectionnez Ouvrir > Demand
Management > Rechercher des demandes. La page Rechercher des
demandes s'ouvre.

Pour chercher un projet, sélectionnez Ouvrir > Project
Management > Projets et Taches > Rechercher les projets. La page
Rechercher les projets s'ouvre.

La page de recherche reprend les champs associés au type de recherche.

3. Sur la page de recherche, saisissez tous les paramétres obligatoires et les
paramétres facultatifs que vous jugez pertinents, puis cliquez sur
Rechercher.

La page Résultats de la recherche affiche les résultats de votre recherche.
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Définition des recherches personnalisées

La page Rechercher des demandes reprend le Générateur de requétes que vous
pouvez utiliser pour définir une requéte de recherche détaillée au sein d'un type
de demande a l'aide des opérateurs booléens.

Par exemple, vous pouvez rechercher toutes les demandes d'amélioration avec
une Description qui contient les mots « Notes sur la version » et une Priorité
dont la valeur est Critique.

Pour que le Générateur de requétes soit disponible, vous devez fournir une
seule valeur dans le champ Type de demande.

Pour définir une nouvelle requéte via le Générateur de requétes
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir >Demand
Management > Rechercher des demandes.

La page Rechercher des demandes s'ouvre.
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Tableau de bord Recherchez des menus ou des entite

Tableau de bord - Project Portlets > Rechercher des demandes

Rechercher des demandes

Afficher les détails pour la demande n® : Atteindre| Rechercher ‘ Annuler |

Recherche de Demandes a afficher Effacer les

Type de demande:

Priorité: [
Affecté & Groupe affecté: =l
Creé par: =
Département: Application : [
Workflow: Groupe de demandes: [
Contact: Nom de la société: =
Projet lié : =]
Date de création - Du: = A =
Derniére mise a jour du: | A =)

Mots-clés de la demande: Effectuez la recherche dans le contenu des remargues et descriptions de la demande.

Interdire les actions surles: [ | Demandes Eligible pour mon action © oui @ Non
[C] Packages Inclure les éléments cldturés () Qui @ Non
Filtres additionnels: -

Trierpar:  Demande n* ~ @ Croissant

@) Décroissant

“Hombre maximum de résultats par page: . “Limiter le nombre de lignes récupérées 1000

Choisir les colonnes

Col Colonnes

% achevé - Demande n* = Remargue : les colonnes avec
Application Type de demande astérisque (7} ne peuvent pas &tre
Contact Description masquées.

Dste de création E » Statut |

Derniére mise a jour Affecté a

Département || | Priorite [ ]

Groupe affecté Créé par

Groupe de demandes

Nom de la société -

Enregistrer cette recherche sous: Enregistrar Gérer les recherches jistre

3. Attribuez une valeur au champ Type de demande. Vous pouvez également
cliquer sur le bouton Liste a la droite du champ afin d'ouvrir une fenétre
contenant les types de demandes parmi lesquels vous pouvez opérer la
sélection.
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- |

Type de demande commence par I

Afficher tous les types de demandes  oui 7 Nen

Page : 1 Affichage de 1 - 16 sur 16

Disponible :  Cliguez =ur la valeur & =électionner Sélection :

Type de demande o Type de demande —
Bug

DEM - Application Bug

DEM - Application Enhancement
DEM - Database Refresh

DEM - Initiative

Enhancement

Generic Request

PFI - Azset

PFM - Project LI LI

OK | Annuler |

Utilisation des pages Web

Fermer la fenétre [

Apres avoir saisi un type de demande, le bouton Générateur de requétes est
activé.

. Cliquez sur Générateur de requétes.
La fenétre Termes de recherche du générateur de requétes s'ouvre.

Termes de recherche

Iln'y a actuellement aucun terme de recherche 4 afficher.

Ajouter

Terminer Annuler

. Cliquez sur Ajouter.

La fenétre Termes de recherche du générateur de requétes - Nouvelle
entrée s'ouvre.

Termes de recherche du générateur de requétes - Nouvelle entrée

*Champ: =

Opérateur de comparaison: = -

Annuler
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Spécifiez un Champ, un opérateur de comparaison booléen et la valeur
souhaitée.

La liste des options disponibles pour I'Opérateur de comparaison dépend du
type de champ spécifié.
Le champ Valeur ne s'affiche pas tant que vous n'avez pas spécifié¢ un Champ.

Cliquez sur Terminer.

Le terme est ajouté a la fenétre Terme de recherche du générateur de
requétes. Cliquez sur Ajouter au-dessus ou Ajouter au-dessous pour
ajouter plusieurs termes de recherche a la requéte. Vous pouvez également
grouper les termes de recherche en cochant la case devant chacun d'entre
eux, puis en cliquant sur Regrouper ou Dissocier.

Cliquez sur Terminer.

La requéte est ajoutée a la section Filtres additionnels de la page
Rechercher des demandes.

Cliquez sur Rechercher pour lancer la recherche selon la nouvelle requéte
définie.

Enregistrement de recherches

Vous pouvez enregistrer et exécuter a nouveau les recherches de demandes les
plus fréquentes.

Pour enregistrer une recherche

1.
2.

Connectez-vous a PPM Center.
Lancez une recherche.

Pour savoir comment exécuter une recherche, voir la section Réalisation de
nouvelles recherches, page 26. La page Résultats de la recherche se charge
et affiche les résultats de votre recherche.
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3.

Utilisation des pages Web

[ Exportervers Excel uodirmhmchemh_e]

Enregistrer cette recherche sous: Enregistrer Gérer les recherches

Résultats de la recherche des demandes Affichage de 1- 2 sur 2

Demande n°® 7 Type de demande Description Statut Affectd 3 Priorité Créé par

] 30123 Project Details In Planning Admin User

E 30122 Project Details In Planning Admin User
Sﬂxﬁmﬂ - Affichage de 1- 2 sur 2
Exporter vers Excel Modifier la rechercl

®

Dans le champ Enregistrer cette recherche sous, tapez un nom pour la
recherche, puis cliquez sur Enregistrer.

Une fenétre s'ouvre et affiche les résultats de 'opération de sauvegarde.

e Cliquez sur Gérer les recherches enregistrées pour accéder a la page
Gérer les recherches enregistrées. Voir la section Gestion des
recherches enregistrées pour plus d'informations sur cette page.

e (liquez sur Revenir aux résultats de la recherche pour revenir aux
résultats de la recherche.
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Exécution de recherches enregistrées

Pour lancer une recherche enregistrée
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sous Ouvrir > Demand Management > Recherche
enregistrées > Gérer les recherches enregistrées, cliquez sur une recherche
enregistrée.

La recherche enregistrée est exécutée. La page Résultats de la recherche
affiche les résultats de votre recherche.

Gestion des recherches enregistrées

Vous pouvez parcourir les catégories de recherche enregistrées pour gérer vos
recherches enregistrées. Vous pouvez également supprimer des recherches
enregistrées.

Pour gérer ou supprimer une recherche enregistrée
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Demand
Management > Recherches enregistrées > Gérer les recherches
enregistrées.

La page Gérer les recherches enregistrées s'ouvre.

Sérer les recherches enregistrées

Enregistrer Annuler

Ajouter une nouvelle catégorie|

Aucune catégorie

Enregistrer Annuler

3. Déplacez ou supprimez une recherche enregistrée.

e Pour déplacer une recherche enregistrée
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i. Sélectionnez une recherche enregistrée.

Les icones Fléche de déplacement et Supprimer pour la recherche
enregistrée sélectionnée sont activées.

i. Cliquez sur une icone Fléche de déplacement activée pour déplacer
une recherche enregistrée.

Vous pouvez effectuer le déplacement entre des catégories ou vers
différentes recherches enregistrées au sein d'une catégorie.

ii. Sur la page Gérer les recherches enregistrées, cliquez sur
Enregistrer.

Les modifications introduites sur la page Gérer les recherches
enregistrées sont sauvegardées et la barre de menus est actualisée.

e Pour supprimer une recherche enregistrée
i. Sélectionnez une recherche enregistrée.

Les icones Fléche de déplacement et Supprimer pour la recherche
enregistrée sélectionnée sont activées.

i. Cliquez sur l'icone Supprimer activée pour supprimer la recherche
enregistrée.

La recherche enregistrée sélectionnée est supprimée.

ii. Sur la page Gérer les recherches enregistrées, cliquez sur
Enregistrer.

Les modifications introduites sur la page Gérer les recherches
enregistrées sont sauvegardées et la barre de menus est actualisée.
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Gestion des catégories des recherches enregistrées

Vous pouvez créer, déplacer ou supprimer des catégories de recherches
enregistrées.

Pour gérer une catégorie de recherches enregistrées
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Demand
Management > Recherches enregistrées > Gérer les recherches
enregistrées.

La page Gérer les recherches enregistrées s'ouvre.

Gérer les recherches enregistrées

Ajouter une nouvelle catégorie| Enregistrer Annuler

Aucune catégorie

Enregistrer Annuler

3. Créez, déplacez ou supprimez une catégorie de recherches enregistrées.
e Pour créer une catégorie de recherches enregistrées

i. Sur la page Gérer les recherches enregistrées, cliquez sur Ajouter
une nouvelle catégorie.

Une nouvelle section de catégorie s'ouvre.

i. Dans le champ Nom de catégorie de la section de la nouvelle
catégorie, saisissez le nom de la nouvelle catégorie, puis cliquez sur
Enregistrer.

La nouvelle catégorie est créée et enregistrée. Quand la catégorie
inclut une recherche enregistrée, la catégorie apparait dans la barre
de menus.

e Pour déplacer une catégorie de recherches enregistrées
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i. Dans une section Catégorie a déplacer, cliquez sur l'icone Fléche de
déplacement pour déplacer la catégorie.

Les icOnes Fleche de déplacement disponibles pour une catégorie
sont toujours activées.

i. Sur la page Gérer les recherches enregistrées, cliquez sur
Enregistrer.

Les modifications introduites sur la page Gérer les recherches
enregistrées sont sauvegardées et la barre de menus est actualisée.

e Pour supprimer une catégorie de recherches enregistrées

i. Dans une section Catégorie a supprimer, cliquez sur l'icone
Supprimer pour supprimer la catégorie.

Quand une icone Supprimer est activée, la catégorie peut étre
supprimée. Si l'icone Supprimer n'est pas activée, vous ne pouvez
pas supprimer la catégorie.

i. Sur la page Gérer les recherches enregistrées, cliquez sur
Enregistrer.

Les modifications introduites sur la page Gérer les recherches
enregistrées sont sauvegardées et la barre de menus est actualisée.
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Recherche de demandes par type

Vous pouvez rechercher les demandes d'un type particulier a 1'aide de
I'Explorateur des demandes. L'Explorateur des demandes permet d'afficher des
ensembles de demandes qui sont regroupées hiérarchiquement selon les
champs que vous avez spécifiés. Vous pouvez déployer chaque groupe afin de
voir la liste des demandes en cliquant sur le chiffre total du groupe. La

Figure 2-2 illustre un exemple de résultats typiques de I'Explorateur des

demandes.

Figure 2-2. Résultats de I'Explorateur des demandes

Parcourir les demandes PFM - Proposal

Modifier I'ensemble de puéfé-eﬁ

Business Objective > Status

Total

S Etficiency Across Teams

Design
In Q4

Requiremerts

= =Blank=

Assign Project Manager
Business Readiness Sign-Off

Deploy
Design

Detailed Project Defintion

Total

[ B B P = S ] S I DV )

de lar

he des d

Project Ho 7
30301
30271
M7
30080
30050
30014

Request Type

FFM -
PR -
PFU -
PPN -
PFM -
PR -

Project
Project
Project
Project
Project
Project

Deseription

Testing the description

Internal Weh Site Rollout - sales

Status.

Azsign Project Manager
As3ign Project Manager
Assign Project Manager
Assign Project Manager
Assign Project Manager

Assign Project Manager

Assigned To

Priority

Created By
Admin Lser
Admin User
Barbara Getty
Caralyn Sayer
Admin User

Carolyn Sayer

Pour accéder a 1'Explorateur des demandes, sélectionnez les options
Ouvrir > Demand Management > Explorateur des demandes > Parcourir les
demandes dans la barre de menus.
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Figure 2-3. Recherches via |'Explorateur des demandes

Tableau de bord - Proiect Portlets > Explorateur d

Parcourir les demandes

Recherchez des menus ou des entité

Supprimer I'ensemble de préféranced

Parcourir Annuler

Configuration de la liste de I'explorateur de demandes
“Type de demande:

Statut:

Affecté a
Créé par:
Département:
Workflow:
Contact:

Projet lié :

Date de création - Du:

|28 A
=T

Derniére mise a jour du:

Mots-clés de la demande:

Effacer les
Recherche avancée
Priorité:
Groupe affecté:

Sous-type de de

Application :

Groupe de demandes:

Hom de la société:

Effectuez la recherche dans le contenu des remarques et descriptions de la demande.

Interdire les actions surles: ] Demandes Eligible pour mon action D oui @ Non
[T] Packages Inclure les éléments cléturés () gui @ Non
Filtre s additionnels: - Générateur de requétes
4 »
Demande n* = (0 Croissant

@ Décroissant
*Nombre maximum de résultats par page: S0

*Nombre maximum de lignes & chaque niveau de Farbre:

Chi

sez les colonnes pour la liste de demandes

Colonnes disponibles Colonnes sélectionnées

*Limiter le nombre de lignes récupérées a: 1000

% acheve - Demande n* * Remarque : les colonnes avec
Application i Type de demande astérisque (*) ne peuvent pas étre
Contact Description masquées.

Date de création = ¥ | Statut &

Derniére mise & jour Affecté a

Département | priorite L]

Groupe affects | Créé par

Groupe de demandes

Nom de la société 2

Configuration de I'arbre de I'explorateur de demandes

Ch sez la colonne supplémentaire a afficher dans I'arbor: de l'expl de d |

Colonne supplémentaire:

Définissez les criteres de recherche dans I'Explorateur des demandes.
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Génération

38

Vous ne pouvez spécifier qu'un type de demande dans |'Explorateur des demandes.

Les fonctionnalités suivantes de I'Explorateur des demandes vous aident a
organiser les résultats :

Choisissez les colonnes pour la liste de demandes. Quand vous cliquez
sur le chiffre du total de demandes dans les groupes hiérarchiques de
I'Explorateur des demandes, celui-ci affiche ces demandes sous les
résultats de recherche. Cette section permet de spécifier tout champ de
demande complémentaire a afficher en tant que colonne sous les résultats.

Choisissez la colonne supplémentaire a afficher dans I'arborescence de
I'explorateur de demandes. Cette section permet de déterminer toute
colonne supplémentaire a afficher dans I'Explorateur des demandes.

Choisissez les champs a regrouper dans I'arborescence de
I'Explorateur des demandes. Cette section permet de spécifier les champs
de demande particuliers qui détermineront la hiérarchie selon laquelle les
résultats de recherche sont organisés. La liste peut étre réorganisée.

Enregistrer cet ensemble de préférences sous. Vous pouvez enregistrer
les critéres de recherche et les ensembles de préférences que vous avez
saisis, a l'instar de I'enregistrement des recherches dans la page Rechercher
des demandes. Ces recherches pourront étre a nouveau exécutées plus tard.

de rapports

PPM Center est livré avec un nombre de rapports préts a étre générés.
Beaucoup de ces rapports peuvent également étre personnalisés afin de
répondre a vos besoins précis.

Pour les informations sur des rapports spécifiques, voir le Manuel et référence
sur les rapports.

Chapitre 2



Génération de nouveaux rapports

Pour générer un nouveau rapport
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Rapports > Créer des
rapports.

La page Soumettre le nouveau rapport s'ouvre.
3. Sélectionnez un rapport.
I1 existe deux méthodes pour sélectionner un rapport :

e Sélectionnez un rapport dans la section Rapports soumis récemment.
La page de soumission de rapports s'ouvre.

e Sélectionnez une catégorie de rapport dans le champ Catégorie de
rapport. La page Soumettre le nouveau rapport est actualisée et
présente les rapports disponibles. Sélectionnez un rapport. La page de
soumission de rapports s'ouvre.

Soumettre le nouveau rapport

Rapports soumis récemment

Sélectionner le rapport par catégorie
Catégorie de rapport:  Project Management -

Bassing Comparison Report Compare current schedule to a Baseline or compare Basslines

Project Cost Breakdown This Report shows the costs for the Project and the Activities with which the costs are associated. Labor and Non-Labor costs are included in the totals.
Project Cost Details View Cost Details for a Project

4. Sur la page de soumission de rapports, remplissez tous les champs de filtre
obligatoires ainsi que tout champ facultatif, puis cliquez sur Soumettre.

La page Rapport soumis s'ouvre avant le rapport.
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Ouverture de rapports existants

Aprées que vous ou un autre utilisateur avez généré un rapport, PPM Center
l'enregistre, ce qui permet de consulter le rapport a une date ultérieure.

Pour ouvrir un rapport existant
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Rapports > Afficher les
rapports.

La page Afficher les rapports s'ouvre. La page Afficher les rapports
reprend les champs associés a la recherche d'un rapport existant. Pour
afficher vos rapports enregistrés, choisissez les options

Ouvrir > Rapports > Mes rapports.

3. Sur la page Afficher les rapports, remplissez tous les champs de filtre
obligatoires ainsi que tout champ facultatif, puis cliquez sur Rechercher.

La page Résultats de la recherche des rapports s'ouvre. Tous les rapports
existants qui répondent aux criteres de recherche sont repris.

4. Sur la page Résultats de la recherche des rapports, sélectionnez le rapport.

Le rapport créé antérieurement est ouvert.
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Modification de vos paramétres

Le menu Ouvrir > Administration permet de régler plusieurs parameétres de
l'interface selon vos préférences. Vous pouvez ¢galement modifier le mot de

passe.

Modification de votre mot de passe

Pour modifier votre mot de passe
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Administration > Modifier
mon profil.

Modifiez votre mot de passe dans la section Changer le mot de passe.

Envogistior | Tenmiowr | Aoer |

Modifier Mon profil

I Adfichrer tous les messages duvertiszane i

Préférences du planning du projet

2 thehes par pags
100 thekes par page

cp o page . sl oris = S00)

Affichage des coiuts dans le Tableau de bord

™ Devian e boae: Dol - BnesLine (USD)

T pense locsie

3. Remplissez les champs dans la section Changer le mot de passe.

4. Cliquez sur Terminer.

Le nouveau mot de passe est accepté.
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Configuration de I'affichage des messages d'avertissement

Au cours de votre utilisation de PPM Center, des messages d'avertissement
peuvent apparaitre et vous pouvez décider de ne plus les afficher. Vous pouvez
réactiver ces messages d'avertissement a tout moment.

Pour réactiver les messages d'avertissement
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Administration > Modifier
mon profil.

Modifier la configuration des messages d'avertissement dans la section
Boites de dialogue facultatives.

Modifier Mon profil

Général Paramétres régional:

Parameétres généraux de I'application

hanger le mot de passe

ncien mot de passe: I
louveau mot de passe: I
onfirmer le nouveau mot de passe: I

Boites de dialogue facultatives

Ici, wous pouvez activer 4 nouvesy les messages davertizzement gue vous avez décidé de ne plus afficher,

[T atficher tous les meszages davertizzement

3. Dans la section Boite de dialogue facultatives, cochez la case Afficher tous
les messages d'avertissement.

4. Cliquez sur Terminer.

Les messages d'avertissement seront a nouveau affichés.
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Configuration des vues agrandies des portlets

Une vue agrandie d'un portlet affiche une plus grande quantité de données du
systéme qu'une vue normale. Vous pouvez configurer le nombre de lignes
affichées dans la vue agrandie de telle sorte qu'il soit supérieure a celui de la
vue normale.

) Vous pouvez afficher un maximum de 200 lignes dans la vue agrandie.

Pour modifier le paramétre de vue agrandie du portlet
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Administration > Modifier
mon profil.

Modifiez le parameétre de vue agrandie du portlet dans la section
Préférences pour la section de la page récapitulative.

Modifier Mon profil

Général Paramétres régionau:

Parameétres généraux de I'application

hanger le mot de passe

ncien mot de passe: I
louveau mot de passe: I
onfirmer le nouveau mot de passe: I

Boites de dialogue facultatives

Ici, wous pouvez activer & nouveau les messages d'avertizsement que vous avez décidé de ne plus afficher.

[T afficher tous les mezzages davertissement

Préférences du planning du projet
Ici, wous pouvez définir le nombre de tiches affichées sur chague page danz le planning du projet.
% 20taches par page.

100 taches par page.

& FD par page (max. autorizé = 5007,
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3. Dans le champ Résultats dans les sections récapitulatives agrandies,
saisissez le nombre d'entrées que vous souhaitez afficher dans la vue
agrandie.

4. Cliquez sur Terminer.

La nouvelle valeur du paramétre de vue agrandie du portlet est acceptée.

Configuration des préférences d'affichage de la page du planning

HP Project Management vous permet de contrdler le nombre de taches du
planning qui peuvent étre affichées simultanément. Vous pouvez ainsi gérer
votre planning en toute efficacité, que vous utilisiez un réseau LAN rapide ou
un réseau distribué. Vous pouvez modifier ces paramétres dans la page
Modifier Mon profil. Pour plus d'informations sur ces parametres spécifiques,
voir le Manuel de l'utilisateur HP Project Management.

Configuration des affichages des coits

HP Financial Management permet au systeme d'afficher les données relatives
au cott en plusieurs devises. Vous pouvez modifier votre parametre personnel
d'affichage des cofits dans la page Modifier Mon profil. Pour plus
d'informations sur ces parameétres spécifiques, voir le Manuel de l'utilisateur
HP Financial Management.
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Configuration des paramétres régionaux

Vous pouvez modifier le format d'affichage des dates, des heures, des chiffres
et des devises grace aux parametres régionaux sous l'onglet Parametres
régionaux de la page Modifier Mon profil. Ces parametres définissent
¢galement l'affichage de ces éléments dans les notifications e-mail que le
systeme envoie. Pour plus d'informations sur les parametres régionaux et
l'affichage de la devise locale, voir la section Configuration des affichages des
cotits, page 44.

(Windows uniquement) Pour exporter les données vers Microsoft Excel ou pour
synchroniser les données avec Microsoft Project, vos préférences en matiére de

) paramétres régionaux dans PPM Center doivent correspondre a celles de
I'environnement Windows dans lequel vous réalisez I'exportation ou la
synchronisation de données. Cette équivalence garantit 'interprétation correcte
des dates et des chiffres par Microsoft Excel ou Microsoft Project.

Pour définir les parametres régionaux
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Administration > Modifier
mon profil.

Modifiez les paramétres régionaux sous 1'onglet Paramétres régionaux.

Modifier Mon profil

|
Général | Paramétres régionaux

Paramétres régionaux : formats Date, Heure et Nombres

Options de formatage

Les dates, les heures, les nombres et les devises seront formatés en fonction du paramétre régional spécifié ci-dessous

Utiliser les options par défaut pour : anglais (Etats-Unis) -
Exemple

Date courte : M4

Date moyenne :  Sep 14, 2011

Date longue : September 14, 2011

Heure : 2:04:52 PM CEST

Nombre négatif : -123,456,789.87
Devise négative : ($123 458 729.87)
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3. Dans la liste Utiliser les options par défaut pour, sélectionnez
l'environnement régional (nom de la langue/géographie) que vous
souhaitez utiliser pour l'affichage des dates, de I'heure et des devises.

4. Cliquez sur Terminer.

Le nouvel environnement régional est accepté.

Si plusieurs langues sont installées sur le systéme, voir le Guide de l'interface
utilisateur multilingue pour plus d'informations.

Utilisation du Tableau de bord PPM

46

Le Tableau de bord PPM recueille les données de PPM Center et les affiche en
temps réel. Les données du systéme sont organisées a 'aide des pages et des
portlets du Tableau de bord PPM. Chaque Tableau de bord PPM possede au
moins une page de Tableau de bord PPM.

Ouverture de pages du Tableau de bord PPM

Chaque Tableau de bord PPM peut avoir une ou plusieurs pages Tableau de
bord PPM. Une étiquette située en haut de chaque page de Tableau de bord
PPM permet de l'identifier. Pour passer d'une page Tableau de bord PPM a
l'autre, cliquez sur Passer a la page, puis sélectionnez la page souhaitée (voir
Figure 2-4). Vous pouvez cliquer sur les fleches situées de chaque c6té de
Passer a la page pour parcourir les pages de Tableau de bord PPM dans I'ordre.

Figure 2-4. Boutons pour naviguer entre les pages de Tableau de bord PPM

L% Page d'accueil lII Passer  la page... * lII

Derniére actualization de la page : Sep 13, 2011 6:54:57 Ph

Vous pouvez également sélectionner Tableau de bord, puis choisir la page
souhaitée dans la barre de menus.
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Définition des vues de portlet

Les portlets peuvent étre configurés sur une des vues suivantes :

e Vue réduite. Seule la barre de titre du portlet est visible. Un portlet
conserve la vue réduite entre les sessions de PPM Center. Pour minimiser
un portlet, cliquez sur I'icone Minimiser a gauche du nom du portlet dans la
barre de titre (voir Figure 2-5) de la vue normale.

Figure 2-5. Icéne de réduction du portlet

equest List =~|0}
RequestHo ¥ | Request Type Description Request Status

30481 DEM - Application Bug CSM app throwing exceptions on save News

30480 DEM - Application Bug Application missing mogule for news Ops division News

30452 DEM - Application Bug request 1 In Further Review

30256 DEM - Inttiative This intiative addresses Phase 2 of the overhaul. New
30254 DEM - Application Bug Cannot access Euro email groups. New

Showing 1105 0f 16 Pre Next | Waximize

e Vue normale. La vue par défaut du portlet. Pour les portlets de liste, le
nombre de lignes et de colonnes par défaut sont visibles dans le portlet.
Pour les portlets graphiques, le diagramme ou le graphique est visible. La
vue normale d'un portlet est préservée d'une session a I'autre de PPM
Center. Pour passer du portlet réduit a la vue normale, dans la vue réduite
du portlet, cliquez sur 1'icone Normal (voir Figure 2-6).

Figure 2-6. Vues normale et réduite des portlets

Request List =i
Requesto¥ | Request Type Description Request Status

30481 DEM - Application Bug CSM app throwing exceptions on save New

30480 DEM - Application Bug Application missing module for news Ops division News

30452 DEM - Application Bug request 1 In Further Review

30256 DEM - Initiative This intiative addresses Phase 2 of the overhaul New
30254 DEM - Application Bug Cannot access Euro email groups New

Showing 110 5 of 16 Pre Next Maximize

Analyze Resource Pools ‘

e Vue agrandie. Une vue agrandie d'un portlet s'ouvre dans une nouvelle
page. Une vue agrandie d'un portlet contient plus de rangées et de lignes
qu'un portlet en vue normale. Les vues agrandies de portlets ne sont pas
conservées d'une session a l'autre de PPM Center. Pour voir la vue agrandie
d'un portlet, dans la vue normale du portlet, cliquez sur l'icone Maximiser
(voir Figure 2-7). Pour passer de la vue agrandie du portlet a la vue

normale, dans la vue agrandie du portlet, cliquez sur l'icone Retour (voir
Figure 2-8).
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Figure 2-7. Icénes d'agrandissement du portlet

My Packsges

Pkg | Workflow Priority | Description Assigned To Created By
#A
DEV>TEST>PROD  Normal  Patch v3 migration test Carolyn Sayer Admin User
DEV > TEST > PROD  Normal Carolyn Sayer Admin User
DEV>TEST>PROD  Normal  Palch v4a migration test  Carolyn Sayer Admin User
DEV>TEST>PROD  Normal  Upgrade for release 7.00  Holly Haywood Admin User
DEV>TEST>PROD  Normal  Patch v3 migration test Carolyn Sayer Admin User

Showing 1to 5 0f6

Analyze Resource Pools

Preferences: Sh

g capacity from Resource Poois: Shared De.

FTE's
&
5
a
E
: I I I
i
5 —_—
0807 D07 4207 0208 0ANE  OB08 0808
Month
I Execution Phass - Exposing Mainframe Acceunt Data
TEst
W etz

W Upgrade DB version
[ web site rollout ta Fasilities
— Total Resource Capasity

— Named Resource Capacity

View Data Table

Figure 2-8. Vue agrandie du portlet
Maximized Vie

=

My 2007 Proposals in Progress

Shirvwing 1t 15 of 15

Proposal | Proposal Hame Business Unit Status Return on Total Score Value Rating
Ho 2 Investment
30008 Build new data Corporate High-Level 171000 kil 46
certer Business Case
30009 ClO"s pet project Corporste ITSC Review 150000 40 G0
30m2 Create Corporate High-Level 128000 38 46
performance Business Case
certer of
excallence
30007 Expand to Ching Corporste High-Lewvel 154000 28 3
Business Case
30008 Expandto Europs  Corporate High-Level 163000 64 72
Business Case
30004 Implemert T Corporate High-Level 176000 Mo 110
Governance Business Case
30005 Implemert Corporate High-Level -11000 18 37
paperless office Business Case
30081 Mainframe Data Corporate Detailed Business  -405920 19 19
Availlability Cass
30002 Mairtain CRM Corporste High-Level G1000 3 al
Business Case
3003 Mairtain SO Corporate High-Level 47000 -5 a
compliance Business Case
300 Overhaul WPN Corporate High-Level 40000 54 B7
Business Case
30003 Streamline supply  Corporate High-Level 144000 37 57
chain Business Case
30001 Ungrace DB Corporste High-Lewvel -477999 9936 36 52
wersion Business Case
30017 Wieh stte rolloutto Carporate ITSC Review: 68640 16 17
Facilties
30011 Wireless access Corporate High-Level 120000 22 35

for customers Business Case

.@ Export to Excel Sheowing 11015 af 15

Risk Rating

15

20
10
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Organisation des données dans les portlets de liste

S'agissant des portlets de liste, vous pouvez personnaliser la maniére dont les
données recueillies sont organisées et présentées grace aux parametres de
modification de la page du portlet. Vous pouvez également modifier
temporairement la présentation des données grace a 1'icone Trier du portlet
(voir Figure 2-9).

e Pour déplacer l'icone Trier de colonne en colonne, cliquez sur le titre d'une
colonne. L'icone Trier se déplacera dans cette colonne. Les données
affichées par le portlet seront alors triées selon cette colonne.

Apres avoir sélectionné la colonne de tri, vous pouvez choisir l'ordre du tri.
Quand l'icone Trier est orientée vers le haut, les données sont triées par ordre
alphanumérique, de la valeur la plus basse (0 ou A) en haut vers la valeur la
plus haute (9 ou Z) en bas. Quand 1'icone Trier est orientée vers le bas, les
données sont triées par ordre alphanumérique, de la valeur la plus haute (9 ou
Z) en haut vers la valeur la plus basse (0 ou A) en bas.

e Pour modifier l'ordre du tri, cliquez sur un titre de colonne contenant
l'icone Trier. L'orientation de l'icone Trier passe du haut vers le bas ou du
bas vers le haut.

) L'utilisation de l'icobne Trier du portlet pour changer la présentation des données est
valide uniquement lors de la session actuelle de PPM Center.

Figure 2-9. Icéne de tri

My 2007 Proposals in Progress =i

Proposal ff Proposal Hame & Business Unit Status Return on Investment Total Seore
Ho

30006 Bluild neser cata center Corporate High-Lewvel Business Caze 171000 El
30009 Clo's pet project Corporate ITSC Review 150000 40

30m2 Create performance Corporate High-Level Business Case 128000 36
certer of excellence

30007 Expand to China Corporate High-Level Business Case 154000 25
30008 Expand to Europe Corporate High-Level Business Case 163000 64

Showing 110 5 of 15 Next Maximize
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Exploration & partir des portlets

Les pages d'exploration contiennent des informations complémentaires,
détaillées ou contextuelles sur une entrée liée. Certaines pages d'exploration
contiennent leurs propres portlets qui ont eux-mémes leurs propres entrées
liées et pages d'exploration.

e Pour réaliser une exploration depuis un portlet de liste, cliquez sur une
entrée lie.

Figure 2-10. Exploration depuis un portlet de liste

My 2007 Proposals in Progress [~ |
Proposal | Proposal Hame & Business Unit Status Return on Investment Total Score
Ho
30006 Build new data center Corporate High-Level Business Case 171000 31
30003 ClO's pet projec a———— ITSC Reviewy 150000 40
302 Create performance Corporste High-Level Business Case 125000 36
certer of excelence
30007 Expand to China Caorporate High-Level Business Case 154000 28
30008 Expand to Europe Corporste High-Level Business Case 163000 &4
Showing 110 5 of 15 Next Mzximize
& Version mprimable =

PFM - Proposal - #30186

Description:

Statut de la demande : Nouveau (Voir le statut complet ci-dessous)

Aucune action disponible

Faire une copie Supprimer

Tout développer| Tout réduire|

=l Entéte

Bl Summary
Proposal No.:
Driving Process:
Business Unit:
Description:
Request Type:

Project Type:

Proposal Dependencies:

30188 Created By:
PFM - Proposal
Corporate - Status:

PFM - Proposal [Changer]

Enterprise =l “Region:

Admin User

Nouveau

Europe

*

Détails

|

Remarques

Il mexiste aucune remarque

-

Statut

-

Références

Faire une copie Supprimer
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e Pour explorer depuis un portlet graphique, cliquez sur un segment du
graphique ou sur la 1égende.

Figure 2-11. Exploration depuis un portlet graphique

Project Health Pie Chart

(i1i%1

| B s5% Green ] 32% vellow
Total: &6 Projects
Drill Down From Project Health Pie Chart |T8ack (2
Project List
Showing 1to 7 of 7 Prev Next
Hame Project Ho Work Plan % Complete Status Planned Start Planned Finish Project
Manager
1 whirtwing 30211 13 M In Planning Sep 1, 2006 Dec 31, 2006 Allen Tumwvatt
O 1T Developer 0123 2% [ Design Jul 1, 2006 Sep 30, 2006 Joseph Banks
Tools
Improvements
] ERP Service Pack 30091 465, Business Aug 1, 2008 Sep 30, 2006 Joseph Banks
_ Sept 2006 Readiness Sign-
Off
[0 Ops BackOffice 30126 s% Requirements Jul 1, 2006 Aug 31, 2006 Joseph
Arcelerstion Banks; Carolyn
Sayer
[ ErP Upgrads 30015 5% [N | noa Jan 1, 2006 Dec 31, 2006 Jassph
Banks; Teju
Krishna
O Firance 30090 0% Asgign Project oct 1, 2008 Jan 31, 2007 Teju Krishna
Specislized ¥sh Manager
Site Development
1 apple Proj 30224 20% [ Active Jun 1, 2006 Jul 31, 2007 tmpm
[ Ewortto Excel Showing o 7 of 7 | Preu Next
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Maintenance de la liste Mes liens

>»

Si vous avez créé plusieurs pages de Tableau de bord PPM personnalisées et
que vous avez consulté certaines pages plus que d'autres, vous pouvez créer
une liste Mes liens. A l'instar d'une liste de favoris dans un navigateur Web,
vous pouvez créer une liste de liens vers les pages Tableau de bord PPM
auxquelles vous accédez le plus souvent.

Figure 2-12. Liste de la page Mes liens

[/ Project and Portfolio Mana

Tableau de bord * Ouvrir * Rechercher * Créer v Mes liens = Historique W

Tahleau de bord - Responsakle de programme > Tableau de bord - Pa

LA Page d'accueil lI“ Passer i la page... ™ “Il

Derniére actualization de la page : Sep 13, 20141 7:24:43 PM

Vous pouvez gérer la liste Mes liens en cliquant sur Mes liens > Gestion de Mes
liens. En cliquant sur I'icone Mes liens en forme d'étoile, vous pouvez ajouter
la page de Tableau de bord PPM active a votre liste Mes liens.

Le nombre maximum de liens que vous pouvez ajouter a la liste Mes liens est limité a
100 par défaut. Si vous souhaitez pouvoir ajouter plus de liens, vous pouvez changer
la valeur maximum en modifiant le paramétre server.conf MY_LINKS_MAX_COUNT.

Ajout de pages a la liste Mes liens

Vous pouvez ajouter une page de Tableau de bord PPM ou une URL a la liste
Mes liens. Pour ajouter la page Tableau de bord PPM que vous consultez
actuellement, effectuez 1'une des opérations suivantes :

e C(liquez sur I'icone Mes liens en forme d'étoile. La page actuelle est
ajoutée a la liste Mes liens.

e (liquez sur Mes liens > Ajouter cette page a Mes liens. La page actuelle
est ajoutée a la liste Mes liens.

Suppression de pages de la liste Mes liens

52

Vous pouvez supprimer une page de Tableau de bord PPM ou une URL de la
liste Mes liens. Pour supprimer des pages de Tableau de bord PPM, cliquez sur
Mes liens > Gestion de Mes liens, puis sé¢lectionnez la page a supprimer.
Cliquez sur Supprimer pour supprimer la page sélectionnée.
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Exportation des données vers le tableur Excel

Les données de la page agrandie d'un portlet de liste peuvent étre exportées
dans un tableur Excel. Microsoft® Excel doit étre installé sur votre systéme
pour pouvoir afficher les données.

Pour exporter les données dans Excel, cliquez sur l'icone Exporter les données
dans Excel. Une page de navigateur s'ouvre et les données sont affichées dans
un tableur Microsoft Excel. Une fois que les données ont ét¢ importées dans
Microsoft Excel, toutes les fonctionnalités standard d'Excel sont disponibles, y
compris l'enregistrement du fichier.

Figure 2-13. Exportation de données vers Excel

Maximized View |fBack [
My 2007 Proposals in Progress =
Showing 11015 of 15
Proposal | Proposal llame | Business Unit | Status Return on Total Score Value Rating Risk Rating
lio & Investment
30008 Build new data Corporate High-Level 171000 kil 46 15
carter Business Case
30009 Clo's pet project Corporate ITSC Reviesw: 150000 40 B0 20
30m2 Create Corporate High-Level 128000 38 46 10
performance Business Case
certer of
excelence
30007 Expandto China Corporate High-Level 124000 28 39 "
Business Case
30008 Expand to Europe  Corporste High-Level 163000 64 72 8
Business Case
30004 Implemert T Corporate High-Level 176000 10 110 o
Governance Business Case
30005 Implemertt: Corporate High-Level -11000 18 37 18
paperless office Business Case
30061 Mainframe Data Corporate Detailed Business  -405920 19 19 1)
Availlability Cass
30002 Mairtain CRM Corporste High-Lewvel 1000 3 Bl 20
Business Case
3003 Mairtain SO Corporate High-Level 47000 -5 a 5
compliance Business Case
3000 Overhaul WP Corporate High-Level 40000 54 B7 13
Business Case
30003 Streamline supply  Corporate High-Level 144000 37 57 20
chain Business Case
30001 Ungrace DB Corporste High-Lewvel -477999 9936 36 52 16
wersion Business Case
307 Web stte rolloutta Corporate ITSC Review -68640 16 17 1
Facilties
30011 Wireless access Corporate High-Level 120000 22 35 13
for customers Business Case
@ Exnort to Excel Showing 11015 of 15

Pour maximiser les performances du tableur, pensez a configurer les options Internet
de votre navigateur Web. Voir le Manuel de I'utilisateur HP Project Management pour
plus d'informations.
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Traduction des données exportées

Quand un portlet est agrandi, vous pouvez exporter les données dans un tableur
Excel. Excel traduit les données exportées dans les divers formats a quelques
exceptions pres. Voici une liste de ces exceptions :

Les indicateurs rouge, jaune et verts sont traduits en cellule ombrée avec la
lettre R, Y ou G.

Les indicateurs d'exception de tache sont traduits en point d'exclamation
rouge.

Les indicateurs de jalon sont traduits en carreaux noirs.

Les barres d'état sont exportées avec un chiffre de pourcentage plus le
caractére de pourcentage (%).

Les valeurs de devise sont exportées avec le symbole de devise, les
virgules et les points.

Les liens vers des URL sont exportés mais sont modifiés de sorte qu'ils
s'ouvrent dans une nouvelle fenétre du navigateur (et non pas dans la page
actuelle du navigateur).

Configuration des options Internet de Microsoft Internet Explorer

Si vous utilisez Microsoft Internet Explorer version 7, vous devez configurer
les options Internet du navigateur afin de pouvoir exporter les données dans un
fichier Microsoft Excel.

1. Dans votre navigateur, sélectionnez Outils > Options Internet.

La fenétre Options Internet s'ouvre.

Cliquez sur l'onglet Sécurité.

Sélectionnez la zone de contenu Web Sites de confiance.
Cliquez sur Sites.

La fenétre Sites de confiance s'ouvre.

Indiquez votre serveur PPM en tant que site dans cette zone.
Cliquez sur Ajouter.

Cliquez sur OK.
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1.
12.
13.

Dans la fenétre Options Internet, cliquez sur Niveau personnalisé.
La fenétre Parametres de sécurité s'ouvre.

Réglez le paramétre personnalisé sur Moyen bas ou inférieur

. Cliquez sur Réinitialiser.

Une boite de dialogue s'ouvre et demande de confirmer les modifications
de la sécurité.

Dans la boite de dialogue, cliquez sur Oui.
Dans la fenétre Parametres de sécurité, cliquez sur OK.

Dans la fenétre Options Internet, cliquez sur OK.

Défilement automatique des pages de Tableau de bord PPM

Vous pouvez configurer le Tableau de bord PPM de telle sorte que toutes les
pages du Tableau de bord défilent une apres l'autre dans un cycle chronométré.
Vous pouvez é¢galement décider si les pages défileront dans les pages Web
standard ou sur tout 1'écran.

Pour configurer Tableau de bord PPM afin qu'il fasse défiler toutes ses pages
selon un cycle

1.
2.

Utilisation des pages Web

Connectez-vous a PPM Center.

Dans le coin supérieur droit de la page, cliquez sur l'icone Faire défiler les
pages.

La boite de dialogue Faire défiler les pages s'ouvre.
Sélectionnez les paramétres suivants :

e Intervalle

e Affichage ou non en mode plein écran

Cliquez sur Démarrer.

Le Tableau de bord PPM commence a afficher ses pages dans I'ordre selon
le cycle chronométré spécifié.
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Exportation des pages du Tableau de bord PPM au format PDF

Si plusieurs langues sont installées sur votre systéme, voir le Guide de l'interface
) utilisateur multilingue pour connaitre les exigences spécifiques en matiére de police
pour I'exportation de pages en plusieurs langues au format PDF.

Les pages de Tableau de bord PPM peuvent étre exportées au format PDF en
vue d'une utilisation dans des présentations.

Pour exporter une page de Tableau de bord PPM au format PDF

1. Ouvrez la page de Tableau de bord PPM a exporter.

2. Dans le coin supérieur droit de la page, cliquez sur l'icone Exporter la page
de Tableau de bord en PDF.

La fenétre Parameétres PDF s'ouvre.

3. Sélectionnez les valeurs souhaitées pour les parameétres suivants :

Affichage de la page de Tableau de bord PPM

Portlets a exporter

Commentaires (apparaissent en haut de la page)

Taille du papier

Ouverture ou nom du fichier PDF dans une fenétre du navigateur

Fermeture ou nom de la fenétre Parameétres PDF

4. Cliquez sur Exporter.

La page de Tableau de bord PPM est exportée dans un fichier PDF qui peut
étre affiché et enregistré séparément.

) Il est également possible d'exporter dans un fichier PDF une vue agrandie d'un

portlet.
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Affichage des commentaires du module

Si la page de Tableau de bord PPM est partagée (I'administrateur du module a
configuré I'acceés pour tous les utilisateurs), vous pouvez afficher les
commentaires de 'administrateur sur le module.

Pour afficher les commentaires, depuis la page partagée, cliquez sur l'icone
Afficher les commentaires du module. Une liste de tous les commentaires
rédigés par 'administrateur du module s'affiche.

Personnalisation du Tableau de bord PPM

La personnalisation du Tableau de bord PPM désigne les modifications
introduites dans le Tableau de bord PPM et dans les pages du Tableau de bord
PPM. Dans le cadre de la personnalisation du Tableau de bord PPM, vous
pouvez réaliser les opérations suivantes :

e Ajouter des pages de Tableau de bord PPM

e Déplacer, renommer et supprimer des pages de Tableau de bord PPM
e Définir l'intervalle d'actualisation des pages de Tableau de bord PPM
e Ajouter des portlets aux pages du Tableau de bord PPM

e Copier et déplacer des portlets sur les pages de Tableau de bord PPM
e Prévisualiser les pages de Tableau de bord PPM

e Ajouter des groupes de pages de Tableau de bord PPM

Vous pouvez personnaliser votre Tableau de bord PPM a l'aide de la page
Personnaliser le tableau de bord.
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Figure 2-14. Personnaliser la page de Tableau de bord PPM

& X[t 4 Modifier la page

—H_] Private pages
~H_]Demand Manager

3 Cemand Manager

Remargue : Toutes les modifications de la page sont automatiquement enregistrées Apercu

“Nom de lapage: |Demand Manager
TDDDRFDHD Manager

#iprogram Mansger | [ Actualiser automatiquement cette page toutes les minutes

+| Team Manager
1o . i —iae

+H_JTime Management
Consolidated Demand e =l ©
i bl
Demand by Department  [&-—is| &3] X ‘Er'ﬁ:::;:: byBusiness  Ees =0l X
SLA Exceptions By g9 (== ®l| mitiatives Pending e ==
=H_j Shared pages Department Approval
+H_jStandard PPM Dashboard

La zone a droite de la barre de menu affiche les pages de Tableau de bord PPM
en cours d'utilisation et scindées dans les catégories suivantes :

e Pages privées. Il s'agit des pages de Tableau de bord PPM que vous avez
créées.

e Pages partagées. Il s'agit des pages de Tableau de bord PPM qui ont été
créées par l'administrateur d'application et mises a votre disposition.

Ajout de pages de Tableau de bord PPM

Au moment d'ajouter des pages de Tableau de bord PPM, vous pouvez
ajouter :

e Des pages de Tableau de bord PPM vides
e Des pages de Tableau de bord PPM préconfigurées
Pour ajouter une page de Tableau de bord PPM

1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le
tableau de bord.

La page Personnaliser le tableau de bord s'ouvre.

3. Ajoutez une page de Tableau de bord PPM.
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e Pour ajouter une page de Tableau de bord PPM vide

i. Sélectionnez Pages privées.

Tableau de bord * Ouvrir * Rechercher r Créer * Mes liens * Historigue » b4

Tableau de bord - Page daccueil = Personnalizer le tableau de bard
«| L] ‘
Ew
+H |Rezponzable de prograrmme

E‘C_.-‘.Ipages partagées
EﬂTableau de bord PPM standard

i. Cliquez sur l'icone Ajouter nouvelle.
jii. Sélectionnez Nouvelle page.

Une page de Tableau de bord PPM vide est ajoutée a votre Tableau de
bord PPM.

e Pour ajouter une page de Tableau de bord PPM préconfigurée

i. Sélectionnez Pages privées.

Tableau de bord * 0Ouvrir *+ Rechercher r Créer * Mes liens * Historique ~ s

Tableau de bord - Page d'accueil = Personnalizer le tableau de bord
| e ‘
Em
+H |Responsable de programme

Eﬂpages partagéss
EﬂTableau de baord PPM standard

i. Cliquez sur l'icone Ajouter une nouvelle.
iii. Sélectionnez Ajouter des pages préconfigurées.

Une liste des pages préconfigurées de Tableau de bord PPM
disponibles s'affiche.
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Sélectionner des modules:

- D\Responsable de la demande [Contient I'ense
- D\Responsable de portefeuille (Contient 'enser
- E_"\I\REspn:msable de programme [Contient une lis
- E_"\I\REspn:msable d'équipe [Contient I'ensemble p
[l C_""\Time Management (Contient des partlets pou
4 b

0K | Annuler |

iv. Sélectionnez une ou plusieurs pages de Tableau de bord PPM
préconfigurées, puis cliquez sur OK La ou les pages que vous avez
sélectionnées sont ajoutées a votre Tableau de bord PPM.

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.

Copie, déplacement et suppression de pages de Tableau de bord PPM

Pour copier, déplacer ou supprimer une page de Tableau de bord PPM

1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le
tableau de bord.

La page Personnaliser le tableau de bord s'ouvre.

3. Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM que vous souhaitez copier,
déplacer ou supprimer.

4. Copiez, déplacez ou supprimez la page de Tableau de bord PPM.

e Pour copier la page de Tableau de bord PPM, cliquez sur l'icone Copier.
La page de Tableau de bord PPM est copiée.

e Pour déplacer la page de Tableau de bord PPM vers le haut ou vers le
bas de la liste, cliquez sur une des icones Fléche de déplacement
activée. La page de Tableau de bord PPM est déplacée.

e Pour supprimer la page de Tableau de bord PPM, cliquez sur l'icone
Supprimer. La page de Tableau de bord PPM est supprimée.

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.
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Modification du nom des pages de Tableau de bord PPM

Pour modifier le nom d'une page de Tableau de bord PPM

1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le

tableau de bord.

3. Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM dont vous souhaitez
modifier le nom.

La page de Tableau de bord PPM sélectionnée est affichée dans la page de

modification.

4. Dans le champ Nom de page de la page de modification, saisissez le
nouveau nom de la page de Tableau de bord PPM.

Modifier la page

Femargue : Toutes les modifications de la page sont automatiqguement enregistrées Apercu

En-téte

Cﬂnm de la page : IProject Fartlets )

[ Actualiser automatiquement cette page toutes les | minutes

Portlets

Ajouter des portlets

My Taske s =l =

Surmmary Task List ey (=3 =

Project Gantt Sae =l =
ji i -

PC:)a]:ct Health Pie | == Project List = =

Analyze Assignment Load | =] [

........... i —

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.

Utilisation des pages Web
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Configuration des taux d'actualisation pour les pages de Tableau de bord
PPM
Pour configurer le taux d'actualisation d'une page de Tableau de bord PPM
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le
tableau de bord.

3. Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM que vous souhaitez
configurer.

La page de Tableau de bord PPM sélectionnée est affichée dans la page de
modification.

4. Dans le champ Actualiser cette page automatiquement toutes les X minutes
, cochez la case et saisissez le nombre de minutes.

Le numéro saisi dans le champ doit étre un nombre entier.

Modifier la page

Remargue : Toutes les modifications de ls page sont automatiqusment enregistréss Apercu

En-téte

‘Hom de |a page ; _|Project Portlets
< [ Actualiser automatiqguement cette page toutes les I ’ minutes

Portlets

Ajouter des portlets

My Tasks = e = |

Summary Task List e =l =

Project Gantt Soe =l =
ji i X

E:)a]:ct Health Pie | =] X Project List e =) X

Anahze Assignment Load Sae (= =

........... i —

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.

62 Chapitre 2



Ajout de portlets aux pages de Tableau de bord PPM

I1 existe deux méthodes pour ajouter des portlets aux pages de Tableau de bord
PPM :

e Via la page Personnaliser le Tableau de bord

e Via l'icone Ajouter des portlets dune page de Tableau de bord PPM
spécifique

Pour ajouter des portlets
1. Connectez-vous a PPM Center.
2. Choisissez une méthode d'ajout de portlet.
e Pour ajouter un portlet via la page Personnaliser le Tableau de bord

i. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de
bord > Personnaliser le tableau de bord.

i. Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM que vous souhaitez
configurer.

La page de Tableau de bord PPM sélectionnée est affichée dans la
page de modification.

ii. Sur la page de modification, cliquez sur Ajouter des portlets.
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Modifier la page

Remargue : Toutes les modifications de la page sont automatiquemert enregistrées Apercu

En-téte

*Hom de la page : IPFOJBd Portlets

[ Actualiser automatiqguement cette page toutes les minutes

Portlets
My Tasks == = b
Summary Task List ey = =
Project Gantt e =l =
2:::;“ Health Pie e =X Project List 1
Analyze Assignment Load Eae = =

La page Ajouter des portlets a la page de tableau de bord s'ouvre.

e Pour ajouter des portlets directement depuis une page de Tableau de
bord PPM

i. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > <Page de
Tableau de bord>.

i. Cliquez sur l'icone Ajouter des portlets (situ¢e dans le coin
supérieur droit de la page de Tableau de bord PPM).

PRE )
La page Ajouter des portlets a la page de tableau de bord s'ouvre.
3. Recherchez les portlets a ajouter.

e Pour afficher la liste de tous les portlets, cliquez sur Trouver les
portlets. La section Sélectionner les portlets a ajouter est ajoutée a la
page Ajouter des portlets a la page de Tableau de bord. La section
Sélectionner les portlets a ajouter affiche tous les portlets.
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Utilisation des pages Web

e Pour afficher des portlets spécifiques
i. Dans Catégorie, sé¢lectionnez la catégorie du portlet.

i. Dans le champ Nom de portlet, saisissez le nom du portlet en entier
ou en partie.

ii. Cliquez sur Trouver les portlets.

La section Sélectionner les portlets a ajouter est ajoutée a la page Ajouter
des portlets a la page de Tableau de bord. La section Sélectionner les
portlets a ajouter affiche tous les portlets qui répondent aux critéres de
recherche.

Dans la section Sélectionner les portlets a ajouter, sé¢lectionnez un ou
plusieurs portlets, puis cliquez sur Ajouter.

Les portlets sélectionnés sont ajoutés a la page Tableau de bord PPM. Les
modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.
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Déplacement de portlets sur les pages de Tableau de bord PPM

Vous pouvez déplacer des portlets sur une page de Tableau de bord PPM par
glisser-déposer ou par copier-coller.

Pour déplacer des portlets

1.
2.

Connectez-vous a PPM Center.

Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le
tableau de bord.

Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM que vous souhaitez
configurer.

La page de Tableau de bord PPM sélectionnée est affichée dans la page
Personnaliser le tableau de bord.

Sélectionnez le portlet que vous souhaitez déplacer.
Le portlet est mis en évidence.
Déplacez le portlet.

e Faites glisser le portlet sur la méme page de Tableau de bord PPM et
déposez-le a l'endroit souhaité. Maintenez le curseur sur le portlet et
déplacez-le vers son nouvel emplacement.

e Copiez et collez le portlet pour le déplacer sur une autre page de
Tableau de bord PPM. Sélectionnez le portlet dans la zone a droite de la
barre de menus, puis cliquez sur l'icone Copier. Sélectionnez ensuite la
page de destination dans la zone a droite de la barre de menus, puis
cliquez sur l'icone Coller.

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.
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Prévisualisation des pages de Tableau de bord PPM

Vous pouvez prévisualiser une page de Tableau de bord PPM pendant la

personnalisation, ce qui permet de voir la page de Tableau de bord PPM et ses

portlets tels qu'ils apparaitront pendant I'utilisation normale avec les filtres

fonctionnant selon votre configuration. Pour prévisualiser une page de Tableau
de bord PPM, cliquez sur Apergu dans la page de modification. Une nouvelle

fenétre s'ouvre et affiche les portlets dans leur organisation actuelle.

Utilisation des groupes

>»

Vous pouvez organiser les pages de Tableau de bord PPM en groupes pour

simplifier la catégorisation. Ces groupes peuvent étre déployés et réduits dans

la barre de menus.
Pour ajouter un nouveau groupe a la liste de pages de Tableau de bord PPM

1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le

tableau de bord.
3. Sélectionnez Pages privées.
4. Cliquez sur l'icone Ajouter un nouveau.

5. Sélectionnez Nouveau groupe.

Une page de nouveau groupe est ajoutée a votre liste de pages de Tableau

de bord PPM et la page Modifier le groupe s'ouvre.

6. Dans le champ Nom du groupe, saisissez le nom du nouveau groupe.

Le nom du groupe sera automatiquement actualisé dans la liste des pages

de Tableau de bord PPM quand vous quitterez le champ.

7. Ajoutez des nouvelles pages au groupe selon les explications du point
Ajout de pages de Tableau de bord PPM, page 58.

Vous pouvez changer I'ordre des pages de Tableau de bord PPM dans les groupes et

vous pouvez copier une page de Tableau de bord PPM et la copier dans un autre

groupe. Toutefois, vous ne pouvez pas déplacer une page de Tableau de bord PPM

d'un groupe a un autre par glisser-déposer.

Utilisation des pages Web
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Personnalisation des portlets

68

La personnalisation des portlets désigne les modifications introduites dans les
portlets. Il peut s'agir des opérations suivantes :

e Suppression de portlets
e Modification de la taille de portlets

e Configuration du contenu et de l'affichage des portlets

Suppression de portlets

I1 existe deux méthodes pour supprimer les portlets des pages de Tableau de
bord PPM :

e Via la page Personnaliser le Tableau de bord

e Vial'option Supprimer de la barre de menu dans une page de Tableau de
bord PPM spécifique.

Pour supprimer des portlets via la page Personnaliser le tableau de bord
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le
tableau de bord.

3. Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM que vous souhaitez
configurer, puis cliquez sur l'icone Modifier.

La page de Tableau de bord PPM sélectionnée est affichée dans la page
Personnaliser le tableau de bord.

4. Cliquez sur l'icone Supprimer du portlet que vous souhaitez supprimer.

Summary Task List | ] (B

Le portlet est supprimé.

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.
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Pour supprimer un portlet directement depuis une page de Tableau de bord
PPM

1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > <Page de Tableau
de bord>.

3. Sur le portlet que vous souhaitez supprimer, cliquez sur 1'icone Menu
déroulant, puis choisissez l'option de menu Supprimer.

My Tasks
2 modifier

. . Modifier le titre du portlet
Avicun resultat trouve. e
X Supprimer

Le portlet est supprimé.

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.

Modification de la taille de portlets

Les portlets existent en deux tailles :

e Large. Un portlet par ligne

e Etroit. Deux portlets par ligne.

Pour modifier la largeur des portlets
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Tableau de bord > Personnaliser le
tableau de bord.

3. Sélectionnez la page de Tableau de bord PPM que vous souhaitez
configurer, puis cliquez sur l'icone Modifier.

La page de Tableau de bord PPM sélectionnée est affichée dans la page
Personnaliser le tableau de bord.
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4. Modifiez la taille des portlets.

e Sur les portlets étroits, cliquez sur I'icone Portlet large.

Summary Task List ( [Eas ) = =

e Sur les portlets larges, cliquez sur l'icone Portlet étroit.

My Tasks | =] (X

Les modifications introduites dans votre Tableau de bord PPM sont
enregistrées automatiquement.
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Configuration des portlets

Vous pouvez configurer vos portlets, tant au niveau du contenu des données
que de l'affichage de celles-ci. La page de modification de portlet permet de
personnaliser un portlet afin de I'adapter au mieux a vos besoins
professionnels.

Pour configurer un portlet

1.
2.

Utilisation des pages Web

Connectez-vous a PPM Center.
Sur les portlets étroits, cliquez sur 1'icone Modifier.

La page de modification du portlet s'affiche.

Modifier les préférences : Project Health Pie Chart (Graphique i secteurs du statut du projet)

Modifier le titre

Terminer | Annuler |

Préférences

(* Projets spécifiques : =

o Projet répondant aux critéres:

*Statut du projet : = [m|
I
~H

[T Aucun statut du projet

Terminer Annuler

. Personnalisez votre portlet.

Chaque portlet est unique. Tous les portlets ont une page de modification,
mais certains portlets n'affichent pas toutes les sections reprises. Par
exemple, les portlets graphiques n'ont pas la section Choisir les colonnes a
afficher. Vous trouverez ci-apres les différentes manieres de personnaliser
les portlets :
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e Titre. Vous pouvez modifier le nom du portlet. Cliquez sur Modifier le
titre pour ouvrir la page Modifier le titre Vous pouvez également
sélectionner 1'élément de menu Modifier le titre de portlet directement
depuis une page de Tableau de bord PPM.

e Préférences. Vous pouvez configurer les filtres utilisés pour capturer
et afficher les données que vous voulez. Sélectionnez les filtres qui
répondent le mieux a vos besoins professionnels.

e Choisir les colonnes a afficher. Vous pouvez configurer 1'affichage
des données dans le portlet. Le champ Colonnes disponibles reprend
toutes les colonnes qui peuvent étre affichées. Le champ Colonne
affichées affiche les colonnes qui sont dé¢ja sélectionnées en vue d'étre
affichées dans la vue normale du portlet. Le champ Colonnes
supplémentaires affichées dans la vue agrandie reprend les colonnes
complémentaires qui sont affichées dans la vue agrandie du portlet.
Pour déplacer des entrées entre des champs, sélectionnez une entrée,
puis cliquez sur une des icones Fléche de déplacement activée.

e Options d'affichage. Vous pouvez configurer 'affichage des données.
Sélectionnez les options qui répondent le mieux a vos besoins
professionnels.

e Organiser les données. Vous pouvez configurer l'affichage des
données. Sélectionnez les options qui répondent le mieux a vos besoins
professionnels.

4. Dans la page de modification de portlet, cliquez sur Terminer.

Les modifications introduites dans le portlet sont enregistrées.

Utilisation du Générateur de requétes pour les portlets

Les portlets en rapport avec les demandes reprennent le Générateur de requétes
qui permet de composer une requéte de recherche détaillée au sein d'un type de
demande a I'aide d'opérateurs booléens.

Par exemple, vous pouvez rechercher toutes les demandes d'amélioration avec
une Description qui contient les mots « Notes sur la version » et une Priorité
dont la valeur est Critique.

Pour les détails de 1'utilisation du Générateur de requétes, voir la section
Définition des recherches personnalisées, page 27.
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3 Utilisation du Workbench de PPM

Quverture et fermeture de Workbench de PPM

Vous pouvez accéder au Workbench de PPM depuis PPM Center via la barre
de menus ou via un raccourci ajouté au Bureau.

Si un bloqueur de popup ou de téléchargement est actif dans votre navigateur
) Internet, des difficultés pourraient se poser au moment de l'ouverture de Workbench
de PPM.

Ouverture de Workbench de PPM depuis PPM Center

Pour ouvrir Workbench de PPM depuis PPM Center
1. Connectez-vous a PPM Center.

2. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Administration > Ouvrir
Workbench.

Une fenétre Workbench de PPM s'ouvre. (Si une fenétre d'avertissement de
sécurité s'ouvre, cliquez sur Oui.)

Le Workbench de PPM s'ouvre.
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Ouverture de Workbench de PPM depuis le Bureau (installation initiale)

Pour ouvrir le Workbench de PPM depuis votre Bureau (pour la premiére fois)
1. Créez des raccourcis pour le Bureau et le menu Démarrer
a. Connectez-vous a PPM Center.

b. Dans la barre de menus, sélectionnez Ouvrir > Administration > Ouvrir
Workbench sur le bureau.

c. Cliquez sur Oui quand vous &tes invité a créer des raccourcis vers
Workbench de PPM. Si vous avez déja créé les raccourcis, passez a
I'étape 2.

) Vous pouvez supprimer le Workbench de PPM de votre Bureau a l'aide de la
fonction Ajout/suppression de programmes du systeme.

2. Saisissez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe dans les champs
requis.

3. Cliquez sur Connexion.

Le Workbench de PPM s'ouvre.

Ouverture de Workbench de PPM depuis le Bureau

Pour ouvrir le Workbench de PPM depuis le Bureau

1. Double-cliquez sur l'icone HP Projet and Portfolio Management du Bureau
ou choisissez l'option Démarrer > Tous le programmes > HP > HP Project
and Portfolio Management.

Le Workbench de PPM s'ouvre.

Fermeture de Workbench de PPM

Pour fermer le Workbench de PPM
1. Dans le menu de Workbench de PPM, sélectionnez Fichier > Quitter.

Le Workbench de PPM se ferme.
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Recherche d'entités

Le Workbench de PPM ouvre la fenétre Workbench de configuration d'entité
par défaut. Une fenétre Workbench de configuration d'entité est une interface
via laquelle vous pouvez rechercher une entité spécifique telle qu'un type de
demande Amélioration. Pour chercher une entité, saisissez les critéres de
recherche dans n'importe quelle combinaison de champs sous 1'onglet Requéte,
puis cliquez sur Liste. Toutes les entités qui correspondent aux critéres de
recherche apparaissent sur l'onglet Résultats. Vous pouvez ignorer les champs

de filtre et cliquez simplement sur Liste afin d'afficher toutes les entités dans la
fenétre Workbench de PPM.

Requétes enregistrées

Vous pouvez enregistrer et exécuter a nouveau les requétes que vous utilisez
souvent grace a la fonctionnalité des requétes enregistrées. Quand une requéte
est enregistrée, elle est uniquement disponible dans la fenétre Workbench
d'entité de configuration ou vous avez créé la requéte enregistrée. Par exemple,
une requéte enregistrée dans la fenétre Workbench Type de requéte n'est pas
disponible dans la fenétre Workbench Données utilisateur.

Création de requétes enregistrées
Pour créer une requéte enregistrée
1. Ouvrez le Workbench de PPM.
2. Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.
La fenétre Workbench d'entité de configuration s'ouvre a 1'onglet Requéte.

3. Sous 'onglet Requéte, saisissez les critéres de recherche, puis cliquez sur
Enregistrer la requéte.

La fenétre Enregistrer la requéte s'ouvre.

4. Dans le champ Nom de la requéte de la fenétre Enregistrer la requéte,
saisissez un nom de requéte unique, puis cliquez sur Enregistrer.

La requéte est enregistrée.
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Utilisation des requétes enregistrées

Pour utiliser une requéte enregistrée

1.
2.

Ouvrez le Workbench de PPM.
Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.
La fenétre Workbench d'entité¢ de configuration s'ouvre a 1'onglet Requéte.

Sous l'onglet Requéte, dans le champ Requéte, sélectionnez le nom de la
requéte enregistrée, puis cliquez sur Liste.

La requéte est exécutée selon les parametres de la requéte de recherche
enregistrée.

Suppression des requétes enregistrées

Pour supprimer une requéte enregistrée

1.
2.

Ouvrez le Workbench de PPM.
Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.
La fenétre Workbench d'entité de configuration s'ouvre a l'onglet Requéte.

Sous l'onglet Requéte, dans le champ Requéte, sélectionnez un nom de
requéte enregistrée.

La requéte enregistrée sélectionnée est mise en évidence.

Dans le menu Workbench de PPM, sélectionnez
Fichier > Supprimer<Requéte> ou <Requéte> est le nom de la requéte a
supprimer.

Une boite de dialogue de confirmation s'ouvre.
Dans la boite de dialogue de confirmation, cliquez sur Oui.

La requéte enregistrée est supprimée.

Chapitre 3



Sensibilité a la casse et utilisation de caractéres génériques

Les champs de filtre ne sont pas sensibles a la casse. Par exemple, la saisie du
mot test dans un champ de filtre renverra les résultats test, TEST et Test. Les
champs de filtre renvoient également des équivalences partielles. Par exemple,
la saisie du mot test dans un champ de filtre peut renvoyer les résultats Projet
test et Test du projet.

Les champs de filtre accepte également le caractére générique % qui
remplacera n'importe quel caractere. Par exemple, la saisie de %ourde dans un
filtre couvre Lourde et Gourde. Par contre, si vous n'utilisez pas de caractere
générique et que vous saisissez la chaine ourde dans un champ de filtre, les
mots Lourde et Gourde sont exclus des résultats de la recherche.

Requétes avancées

L'onglet Requéte de la fenétre Workbench de package contient I'onglet Avancé
qui permet de saisir des critéres de recherche complexes pour des packages
(voir Figure 3-1).

Figure 3-1. Fenétre Workbench de package

. Fackane Workhench &

Package | Advanced |

Nedepackage:|| | Groupe de packages E Query: [Mane
Workﬂow:l Statut du package : |ALL

Query

[Ws

Utilisateur affects : | [&f Crés par: | [&f Priofité ; [ALL
Groupe affects : E Type d'ohjet: I Type de package : |ALL
Mom d'objet | El
Property Dates
[] Eligible Action only | ) Date Created 5, o, | mhr|
() Date Modified
[] Submitted Only ) pate Submitteg 10 el ] |7day(s) M|

| ew Package | May RS [ 5ave cuery |[ ciear | [List]

|Readgr

Pour saisir des critéres de requéte avancés
1. Ouvrez le Workbench de PPM.
2. Sélectionnez la fenétre Workbench de package

La fenétre Workbench de package s'ouvre a I'onglet Requéte. L'onglet
Package de I'onglet Requéte est affiché.
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3. Sous l'onglet Package, saisissez les critéres de recherche, puis cliquez sur
l'onglet Avancé.

L'onglet Avancé s'ouvre.

(9 Packaye Workbench

Package Advanced

Find Packages that match these criteria: ey,

Opetation Field Condition Value Enabled

Query

Rosute

e

Mew Package Max Rows List

Feady

4. Sous l'onglet Avancé, cliquez sur Nouveau.

La fenétre Requéte avancée s'ouvre.

x
|—Deﬂne frore criteria;

Field Condition Yalue

ﬂ [cumme v]\

valldation Marme: |

|
Field Type: | |
|
Taken \ |

Enabled: (51 ves O Mo

| Cancel |

|Ready

5. Dans la fenétre Requéte avancée, remplissez les champs de filtre, puis
cliquez sur Ajouter.

Voir le Tableau 3-2 pour la liste des conditions. La logique de requéte
avancée est ajoutée a la requéte.
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Figure 3-2. Opérateurs booléens

Condition

Description

Comme

Recherche les équivalences proches de la valeur par rapport au
contenu du champ sélectionné.

Différent de

Recherche le contenu du champ sélectionné qui n'est pas une
équivalence proche du champ de valeur.

Egal a

Recherche une équivalence exacte de la valeur par rapport au
contenu du champ sélectionné.

Pas égal a

Renvoie tous les résultats qui ne sont pas une équivalence exacte
de la valeur par rapport au contenu du champ sélectionné.

est nul

Renvoie toutes les instances dans lesquelles le champ
sélectionné est vide.

n'est pas
nul(l)e

Renvoie toutes les instances dans lesquelles le champ
sélectionné n'est pas vide.

Supérieur a

Recherche une valeur numérique supérieure a la valeur saisie
dans le champ Valeur.

Inférieur a

Recherche une valeur numérique inférieure a la valeur saisie
dans le champ Valeur.

Supérieur ou
égal a

Recherche une valeur numérique supérieure ou égale a la valeur
saisie dans le champ Valeur.

Inférieur ou
égal a

Recherche une valeur numérique inférieure ou égale a la valeur
saisie dans le champ Valeur.

. Package Workbench

Query

Package  Advanced
Find Packages that match these criteria:

Op

[Ms

eration Condition

Priorité : Camime

| MNew Package Max Rows | Save Gueny || Clear ‘

|Ready
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6. Sous 'onglet Avancé, cliquez sur Liste.

La recherche démarre. Lors de 1'exécution d'une recherche, PPM Center
utilise les critéres de recherche spécifiés sous I'onglet Package. Toutes les
équivalences sont filtrées a l'aide des critéres de recherche spécifiés sous
I'onglet Avancé. Seuls les packages correspondant a tous les champs de
filtre sont affichés sous 'onglet Résultats. Si aucune équivalence n'est
renvoyée, vous pouvez €largir la recherche en désactivant ou en
supprimant certains des critéres de recherche.

Sélection des entités de configuration

L'onglet Résultats affiche toutes les entités de configuration qui correspondent
au critere de recherche. Vous pouvez trier les résultats selon n'importe lequel
des champs disponibles en cliquant sur l'en-téte de la colonne. Sous l'onglet
Résultats, s¢lectionnez n'importe laquelle des entités de configuration
renvoyées (ou une plage d'entités de configuration) pour l'affichage, la copie
ou la modification (voir Figure 3-3).

Figure 3-3. Onglet Résultats

Package Workbench

FPackage Mo Description \iorkdl o Package Group Package Status
Maouveau

Mouveau
Customization En cours
Setup MNouveau
Mouveau

30017
30007 Fatch w3 migration test
30008
30004

Results query

L 0

[s Record(s) Inaded.

Pour sélectionner un groupe contigu d'entité de configuration
1. Ouvrez le Workbench de PPM.

2. Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.
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Sous l'onglet Requéte, saisissez les criteres de recherche, puis cliquez sur
Liste.

Les résultats sont affichés sur 'onglet Résultats.

Sous l'onglet Résultats, sélectionnez une entité.

L'entité est mise en évidence.

Maintenez la touche Maj. enfoncée et sélectionnez une autre entité.

Toutes les entités entre les deux entités sélectionnées sont mises en
évidence.

Cliquez sur Ouvrir ou Supprimer.

Toutes les entités mises en évidence sont ouvertes ou supprimeées.

Pour sélectionner plusieurs entités séparées

1.
2.

Ouvrez le Workbench de PPM.
Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.

Sous l'onglet Requéte, saisissez les critéres de recherche, puis cliquez sur
Liste.

Les résultats sont affichés sur 'onglet Résultats.

Sous 'onglet Résultats, sé¢lectionnez une entité.

L'entité est mise en évidence.

Maintenez la touche ctrl enfoncée et sélectionnez une autre entité.
Les deux entités sélectionnées sont mises en évidence.

Cliquez sur Ouvrir ou Supprimer.

Les deux entités mises en évidence sont ouvertes ou supprimées.

L'onglet Résultats contient également des boutons pour réaliser d'autres taches
communes. Vous pouvez créer de nouvelles entités, Ouvrir, Copier ou
Supprimer des entités existantes ou exécuter a nouveau une requéte en cliquant
sur Actualiser.
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Ouverture, suppression et copie d'entités

Pour ouvrir, supprimer ou copier une entité

1.
2.

Ouvrez le Workbench de PPM.
Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.

Sous l'onglet Requéte, saisissez les critéres de recherche, puis cliquez sur
Liste.

Les résultats sont affichés sur I'onglet Résultats.

Sous 'onglet Résultats, sélectionnez une entité.

L'entité est mise en évidence.

Ouvrez, supprimez ou copiez l'entité.

e Pour ouvrir I'entité, cliquez sur Ouvrir dans 'onglet Résultats.

e Pour supprimer l'entité, cliquez sur Supprimer dans I'onglet Résultats.
Une boite de dialogue s'ouvre et vous demande de confirmer la
suppression de I'entité.

e Pour copier l'entité, cliquez sur Copier dans I'onglet Résultats. Une
boite de dialogue de copie s'ouvre et vous demande de nommer la
nouvelle entité (copiée).

Création de nouvelles entités

Pour créer une entité

1.
2.
3.

Ouvrez le Workbench de PPM.
Sélectionnez la fenétre Workbench d'entité de configuration.

Sous l'onglet Requéte, cliquez sur Nouveau<Type_d'entité> ou <Type_
d'entité> est un type d'entité tel que Nouveau package.

La fenétre des détails de 'entité s'ouvre.

Dans la fenétre des détails, remplissez les champs obligatoires, puis cliquez
sur OK.

L'entité est créée.
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Navigation entre les fenétres Workbench de PPM

Dans le Workbench de PPM, la barre de raccourcis permet en général
d'accéder a une fenétre Workbench d'entité de configuration. Vous pouvez
¢galement naviguer dans le Workbench de PPM a 1'aide du menu Naviguer du
menu Workbench de PPM.

Chaque fenétre Workbench de PPM posseéde un onglet Requéte qui est utilisé
pour recherche les entités associées a la fenétre Workbench de PPM dans PPM
Center. Les résultats de la recherche sous 1'onglet Requéte apparaissent sous
l'onglet Résultats de la fenétre Workbench de PPM.

Quand plusieurs fenétres de détails sont ouvertes, vous pouvez accéder a une
fenétre individuelle en cliquant sur les boutons situés en bas de Workbench de
PPM. Si vous réduisez une fenétre de détails, ou méme une fenétre de
Workbench de PPM, vous pouvez afficher la fenétre en cliquant sur le bouton
appropri¢ en bas de Workbench de PPM.
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4 Suite

Aprés ce document

Ce document présente les pages Web de PPM Center et le Workbench de PPM.

Pour accéder a la bibliotheque de documentation de PPM Center, cliquez sur
Ouvrir > Informations sur le produit > Bibliothéque dans la barre de menus de
PPM Center. La bibliotheque de documentation reprise dans la premicre
installation de PPM Center contient des listes de documentation au format PDF
organisées selon les catégories suivantes :

e Intérét général

e Guides d'administration systeme

e Guides de l'utilisateur

e Guides de configuration

e Informations complémentaires

e Guides généraux et guides de référence

Un Index principal de toutes les rubriques traitées dans la documentation de
PPM Center est disponible. Cliquez sur PDF pour les suggestions de guides
d'intérét général de la page Bibliothéque de documentation pour obtenir plus
d'informations.

) La Bibliothéque de documentation peut étre personnalisée par I'administrateur
systéeme afin d'afficher uniquement les documents pertinents a votre entreprise.
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