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1 Apercu

Ce manuel fournit des informations sur les programmes utilisateurs du logiciel HP Email Archiving
pour IBM Lotus Domino, également appelé EAs Domino. Il s'adresse aux administrateurs systémes et
utilisateurs de programme EAs Domino.

La connaissance de Windows et Lotus Notes est une condition préalable & I'utilisation des programmes
utilisateurs EAs Domino.

e |AP et EAs Domino, page 7

* Archiver des documents — Principes de base, page 7

* Principes de base de |'indexation et de la recherche, page 8

|AP et EAs Domino

IAP est un environnement (matériel/logiciel) sécurisé et résilient qui assure |'archivage des fichiers et
des messages électroniques dans |'entreprise et permet de rechercher efficacement les documents
ainsi archivés. Principales caractéristiques :

* Archivage automatique des messages électroniques qui aide |'entreprise a respecter les avis de
conformité et les directives réglementaires.

* Requétes inferactives pour rechercher et récupérer des messages archivés.

IAP Web Interface permet d'utiliser votre navigateur Web pour rechercher les documents archivés

sur le systéme, puis d'enregistrer et de réutiliser vos requétes et résultats de la recherche. Pour plus

d'informations sur I'utilisation de IAP Web Interface, reportez-vous au Manuel de ['utilisateur de
HP Integrated Archive Platform.

EAs Domino est un logiciel qui peut étre utilisé avec IAP. Pour interagir avec le systéme, votre entreprise
peut vous procurer les programmes affichés dans le tableau 1.

Tableau 1 Applications utilisateurs IAP et EAs Domino

Application Fonctions

Programmes utilisateurs EAs

! . X Affichez et utilisez les messages archivés a I'aide de IBM Lotus Notes.
Domino (option client)

Affichez et utilisez les messages archivés & |'aide de Domino Web Access

DWA Extension (option client) (iNofes)

Utilisez un navigateur Web pour rechercher le courrier électronique
IAP Web Interface archivé sur le systéme, et enregistrer les requétes et les résultats de la
recherche.

Archiver des documents — Principes de base

Le systéme IAP archive les messages électroniques en fonction des régles qui sont définies par votre
administrateur systéme. Par exemple, il est possible d'archiver tous les messages entrants et sortants
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ou les messages aprés que votre boite aux lettres atteint une certaine taille. Selon le type de
configuration de votre systéme, une icéne spéciale peut apparaitre en face d'un message pour afficher
que ce dernier a été archivé.

L'archivage implique le stockage physique des copies des messages électroniques et des piéces jointes
ainsi que le stockage virtuel des messages dans un ou plusieurs ensembles de documents, appelés
référentiels. Votre référentiel personnel comprend des copies archivées des messages envoyés ou
requs.

Certains utilisateurs ont accés & d'autres référentiels. par exemple, votre manager peut étre autorisé
& accéder a votre référentiel.

Principes de base de |'indexation et de la recherche

Vous pouvez rechercher et récupérer des messages et piéces jointes archivés dans votre référentiel
(ou autres référentiels auxquels vous avez accés). Lorsque vous recherchez un message ou une piéce
jointe, votre recherche est vérifiée par rapport & un index de mots qui est mis & jour chaque fois qu'un
message est archivé.

L'indexation du contenu d'un message et de sa piéce jointe implique de répertorier les mots contenus
dans ce document en vue de recherches ultérieures. L'indexation ne tient pas compte des séparateurs
de mots (par exemple, la ponctuation). Le format des messages n'a aucune influence sur I'indexation :
Les mots "invisibles" tels que les balises HTML sont ignorés.

B’ REMARQUE :

Il existe un certain décalage entre le moment o les documents sont archivés et leur indexation. Selon la
configuration du systéme, les documents ne sont parfois consultables que deux heures au moins aprés
leur archivage.

Types de document indexés

Les recherches portant sur le contenu d'un message et d'une piéce jointe sont possibles uniquement
si ce contenu a été indexé.

Les types suivants de piéce jointe sont indexés :

* Fichiers texte

* Fichiers RTF (.rH)

¢ Fichiers HTML

* Fichiers utilisés par les applications Microsoft Office suivantes : Word, Excel et PowerPoint
Nous indexons ces types de fichiers pour Microsoft Office 2007 et les versions antérieures de
Microsoft Office.

* Fichiers utilisés par les applications Corel WordPerfect Office suivantes : WordPerfect, Quattro Pro,
Presentations

Nous indexons ces types de fichiers pour WordPerfect Office X3 et les versions antérieures de

WordPerfect Office.
*  Fichiers PDF s'affichant avec Adobe Acrobat Reader
*  Fichiers ZIP

* Messages intégrés (messages RFC 822)
Le contenu des fichiers ZIP et des messages intégrés est étendu et indexé.

8 Apercu



Les types suivants de piéce jointe ne sont pas indexés :

*  Fichiers graphiques

* Fichiers de musique

* Fichiers vidéo

Selon la configuration de votre systéme IAP, ces types de fichiers peuvent étre archivés, mais ne sont

pas indexables. lls ne peuvent faire |'objet d'une recherche que si vous entrez des informations
d'identification externes, telles que le nom du fichier.

Manuel de I'utilisateur de HP EAs Domino 2.1
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2 Récupération et affichage du courrier
électronique archivé

Il existe plusieurs maniéres d'afficher ou de récupérer les messages archivés. Votre administrateur
systéme vous expliquera les méthodes disponibles que vous pouvez utiliser.

Utilisation de IAP Web Interface, page 11

Utilisation de Domino Web Access (iNotes), page 14
Utilisation de Lotus Notes, page 15

Utilisation d'un message électronique signé et chiffré, page 18

Utilisation de |IAP Web Interface

IAP Web Interface, accessible via votre navigateur Web, peut étre utilisée pour afficher et envoyer
des messages archivés vers votre boite aux lettres. Avant d'ouvrir votre premiére session, vous devrez
demander & votre administrateur systéme de vous communiquer I'URL requise.

En outre, votre administrateur systéme peut créer un lien dans Lotus Notes ou vers le portail Intranet
de votre société qui vous dirige directement vers IAP Web Interface lorsque vous cliquez dessus.

Vous pouvez accéder & IAP Web Interface avec |'un de ces navigateurs Web pris en charge :

Microsoft Internet Explorer pour Windows versions 7.x et 8.x
Mozilla Firefox version 3.5.x et versions ultérieures

Pour accéder & IAP Web Interface :

1.

Dans le champ d'adresse du navigateur Web, entrez I'URL (adresse Web) qui vous a été
communiquée par votre administrateur systéme.

Le navigateur Web affiche I'écran de connexion.

B REMARQUE :

L'écran de connexion ne s'affiche pas si votre société utilise |'authentification unique d'IAP.
Ceftte procédure permet de s'authentifier automatiquement dans IAP une fois connecté &
votre compte de messagerie.

Saisissez votre nom d'utilisateur et votre mot passe.

Le nom d'utilisateur peut étre votre adresse Internet ou le nom utilisé dans votre compte de
messagerie Lotus Notes (le « nom raccourci » dans votre document personnel de répertoire
Domino).

Le mot de passe est votre mot de passe Internet pour Lotus Notes. Ce champ fait la distinction
entre les majuscules et les minuscules.

Sélectionnez votre langue.

Cliquez sur Connexion.
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La page Recherche simple apparait.

5. Pour vous déconnecter de IAP Web Interface, cliquez sur le bouton Déconnexion de la barre
d'outils.

Recherche simple

La page Recherche simple permet de rechercher des messages électroniques et piéces jointes & I'aide
d'un intervalle temporel prédéfini et des mots saisis dans le champ Rechercher.

Pour exécuter une recherche simple :
1. Dans la barre d'outils, cliquez sur Nouvelle recherche.

La page Recherche simple apparait.

Content Type: |email i ﬂ

Timeframe: |LE|5t 2 Months ﬂ ﬂ

Where to Search: lJ-:ELlser Repository - ﬂ

Search for: | Find Mowr Advanced

Figure 1 Page Recherche simple
2. la page Recherche simple propose les champs suivants :

* Type de contenu : Vous pouvez rechercher des messages électroniques.

* Intervalle de temps : Intervalle de temps sur lequel la recherche doit porter. Sélectionnez un
intervalle de temps dans la liste.

* Rechercher dans : Nom du référentiel & explorer. Seuls les référentiels auxquels vous avez
accés sont affichés. Vous pouvez par exemple rechercher vos propres e-mails archivés, mais
vous ne pouvez explorer la messagerie de Pierre Dupont que si votre administrateur systéme
vous a octroyé |'autorisation d'accés au référentiel de Pierre Dupont. Les référentiels sont
répertoriés par ordre alphabétique.

* Rechercher : La recherche porte sur les mots contenus dans le corps des messages, mais pas
dans les autres champs tels que Objet, De, A, Cc, efc. La recherche est également effectuée
dans les piéces jointes du message.

Créez votre texte de recherche pour qu'il soit aussi spécifique que possible. Pus vous entrez
d'informations dans le champ Rechercher, plus la recherche sera efficace. Si le champ ne
contient aucune valeur, tous les documents compris dans l'intervalle de dates indiqué sont
récupérés par la recherche.

3. Une fois votre requéte définie, cliquez sur Rechercher maintenant pour lancer la recherche.

La page Résultats de la recherche s'affiche avec les 50 premiers résultats. Vous pouvez cliquer
sur les autres barres pour afficher les 50 prochains résultats.

B REMARQUE :

La liste des résultats présente les objets par date (les plus récents sont affichés en haut de
la liste).
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4. Dans la page Résultats de la recherche, vous pouvez afficher le contenu d'un message électronique

en cliquant sur |'objet correspondant dans la liste.

Pour plus d'informations sur I'utilisation des fonctions de recherche, incluant la fonction Recherche
avancée, reportez-vous au Manuel de ['utilisateur de HP Integrated Archive Platform.

Envoi des résultats de la recherche

Vous pouvez envoyer des copies de messages archivés vers votre boite aux lettres & |'aide d'|AP Web
Interface.

Pour envoyer des copies de messages électroniques :

1.

2.

Dans la page Résultats de la recherche, cochez la case de chaque message & envoyer. (Si vous
envoyez la totalité des obijets, vous pouvez ignorer cette étape).

Cliquez sur Autres options pour afficher le menu des options.

E Save Curmant Search Criteria

u Sava Currant Results

Cheched Items
_Export | Al Ttens
Sand | Checked Ttems

Sand | All Items

Figure 2 Menu Options

Pour envoyer la totalité des résultats, cliquez sur Envoyer tous les objets. Pour envoyer uniquement
les objets dont la case est cochée, cliquez sur Envoyer les objets marqués.

Un message confirme |'envoi des objets.

Vous pouvez utiliser les messages archivés tout comme vous le feriez avec les messages dans Lotus
Notes ou Domino Web Access. Par exemple, vous pouvez répondre & un message archivé, le faire
suivre ou le supprimer. Lorsque vous supprimez un message archivé celui-ci disparait de votre boite
aux lettres, mais il est conservé dans le systéme IAP.

B REMARQUE :

Si vous envoyez des messages signés ou chiffrés depuis IAP vers votre boite aux letftres Lotus Notes,
une procédure spéciale permet de les ouvrir. Reportez-vous & la section «Ouverture des messages
signés et chiffrés envoyés & partir d'|AP Web Interface», page 19 pour connaitre la marche & suivre.
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Utilisation de Domino Web Access (iNotes)

Vous pouvez accéder aux messages archivés dans DWA, si cette option est disponible dans votre
organisation.

Pour afficher un message archivé :
1. Ouvrez le message dans DWA.

Il est probable que tout ou une partie du corps du message (et les piéces jointes), a été supprimé
lors de I'archivage du message.

Un lien est affiché dans le corps du message et indique, par exemple, « Cliquez ici pour récupérer
le message complet ».

Fluew~ lreply» GilRaply Toallr Slrorward~ B v copy T [ & @ Morer & G B @
From: Sophie Admin/160QA0rg5S

To: Jane Doed@ifgaora4

Date: Monday, December 15, 2008 10:31PM

Subject: note about taday's report

Click here to retneve the full message.

Figure 3 Ouverture des messages archivés
2. Cliquez sur le lien dans le message.

Le message complet s'affiche. Il s'ouvre dans une fenétre ou un onglet distinct, selon votre

navigateur.
Dnew=  Zlreply = ElReply To all * SlFerward = [~ == T _f 8 ﬁ Mora=® & .E!
From: Sophie Admin/160A0rgS
Sent by: Sophwe_Admin, 16QA0rgs @160A0RGS
To: JaneDoe@firesign.dev
Date: Monday, December 15, 2008 10:31PM

Subject: pote about today's report

Hello Jane,

Thank you for the report. T will review it and get back to you with any questions I have later this week.

Tharlks,
Sophae

Figure 4 Récupération des messages archivés

Vous pouvez effectuer les mémes fonctions (dont répondre et faire suivre) que vous pouvez avec
les messages ouverts dans DWA.
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Utilisation de Lotus Notes

Si vous pouvez extraire les messages archivés a |'aide de votre navigateur Web, vous avez également
la possibilité d'accéder aux messages archivés & partir de votre boite aux lettres Lotus Notes (&
condition que cette option soit disponible dans votre société). Pour cela, utilisez |'une des méthodes
décrites dans la section suivante.

Votre entreprise peut mettre une icéne spéciale en face d'un message pour afficher qu'il a été archivé.

Utilisation du plug-in EAs Domino

Si vous étes un tilisateur Windows, le plug-in EAs Domino peut étre installé sur votre ordinateur.
Lorsque le plug-in est installé et que votre ordinateur est connecté au réseau, vous pouvez afficher un
message archivé en le sélectionnant simplement dans votre boite aux lettres. Vous pouvez effectuer
les mémes fonctions (dont répondre et faire suivre) que vous pouvez avec les messages ouverts dans
Lotus Notes.

Si votre entreprise met ce plug-in & votre disposition, il peut étre installé par votre administrateur
systéme ou vous pouvez étre amené & l'installer vous-méme. Si vous installez le plug-in, I'administrateur
systéme vous fournira les instructions d'installation.

Utilisation d'une mémoire cache

Si vous étes fréquemment en déplacement, votre administrateur systéme peut installer une mémoire
cache sur votre ordinateur portable. La mémoire cache est un dossier de stockage qui contient des
copies des messages archivés. Elle est généralement limitée par la taille et/ou la période.

Lorsque vous n'étes pas connecté au réseau de votre entreprise, vous pouvez accéder aux messages
archivés s'ils se trouvent dans la mémoire cache. Sélectionnez simplement un message dans votre
boite aux lettres Lotus Notes pour |'afficher, tel que vous le feriez avec tout autre message.

Lorsque vous étes connecté au réseau et que le plug-in EAs Domino est installé sur votre ordinateur,
vous pouvez ouvrir instantanément n'importe quel message archivé.

Récupération des messages archivés

Pour télécharger des messages archivés & partir de la mémoire cache de IAP, utilisez les instructions
suivantes :

1. Double-cliquez sur l'icone Local Cache présente sur votre Bureau ou dans le menu Démarrer.

¥

7]
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La fenétre Local Cache apparait.

HP EAS Local Cache é
o Sedect source databases to cache then press the blus arrow to start the dovwndoad, P

invemt

Daoweriasd | Logging

": server 10rg] imallaser nsl
T |

2y malDelautl CDestinabion nst

e tart & Options = |

r_}:pﬁd.e il_'q:iExt... |

Figure 5 Fenétre Local Cache
2. Cliquez sur Démarrer pour télécharger les messages archivés.
Les résultats apparaissent dans |'onglet Connexion de la fenétre Local Cache.

Vous pouvez effacer ou copier les entrées du journal & I'aide des icénes en haut de |'onglet :

f ~ Effacez des types spécifiques d'entrées du journal (résumé, avertissement, erreur, efc.).

. Effacez une ou plusieurs entrées spécifiques.
Eh Copiez une ou plusieurs entrées.
F Effacez toutes les entrées du journal.

3. Une fois le téléchargement terming, vous pouvez cliquer sur Quitter pour fermer Local Cache ou
cliquez sur Masquer pour que Local Cache continue de s'exécuter en arriére-plan.

Si vous choisissez de masquer Local Cache, son icéne est conservée dans la barre des taches.
Local Cache est automatiquement fermé lorsque vous mettez fin & votre session Windows.

Lorsque vous sélectionnez un message archivé qui se trouve dans votre boite aux lettres et que ce
message est présent dans la mémoire cache, il apparait dans Lotus Notes de la méme facon que tout
autre message.

La mémoire cache est probablement limitée en taille et/ou par une période. Par exemple, vous pouvez
ouvrir les messages mis en cache de votre boite aux lettres uniquement s'ils n'ont pas plus de six mois.
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Suppression de message dans la mémoire cache

Lorsque les limites de temps ou de taille définies pour la mémoire cache sont dépassées, les messages

les plus anciens sont automatiquement supprimés de la mémoire cache.
Vous pouvez supprimer manuellement les messages. Pour cela, suivez les étapes suivantes :
1. Double-cliquez sur l'icone Local Cache présente sur votre Bureau ou dans le menu Démarrer.

2. Dans la fenétre Local Cache, cliquez sur Options, puis sélectionnez Purge manuelle.

L' Assistant Purge manuelle s'affiche et présente la liste des messages présents dans la mémoire

cache.

rdanual Purge Wizard ]

o Select messages to purge from the cache, and press 'OK o start. 3
Prerss the ‘Cancel” bubitorn bo keep all messsges in the cadhe,

1T+ Subject Sire
Accephed: mesting ...

133 k0

[N Mixed journal best 212050 Jan 26, 2008 3:57:56 FM
|l i) Calendar responce ... 1. 7450 Jan 26, 2008 3:57:56 P
O 9IE Rua; Fier What have, 8608k Jan 26, 2008 3:57:96 PM

o st ~| [ @ Rooad |

& o & Cancel

Figure 6 Assistant Purge manuelle

3. Utilisez la liste déroulante Colonne pour filtrer les messages par date, taille sujet ou ID, puis
cliquez sur Recharger pour rafraichir la liste des messages.

4. Sélectionnez le fichier & télécharger, puis cliquez sur OK.

Pour supprimer tous les messages mis en cache, cliquez sur la liste déroulante Sélection,

sélectionnez Tous, puis cliquez sur OK.

5. Cliquez sur Quitter pour fermer la fenétre Local Cache.

B REMARQUE :

La suppression des messages de la mémoire cache ne les supprime pas d'IAP.

Manuel de I'utilisateur de HP EAs Domino 2.1
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Ouverture d'IAP Web Interface & partir de votre boite aux lettres Lotus Notes

Votre entreprise peut vous permettre d'ouvrir IAP Web Interface & partir de votre boite aux lettres
Lotus Notes. Par exemple, vous pouvez cliquer sur une icéne IAP dans le panneau de navigation de
Lotus Notes, cliquer sur le bouton Rechercher dans IAP de votre boite aux lettres, ou sélectionner
Rechercher dans I'archive IAP dans le menu Actions.

Chacune de ces options ouvre IAP Web Interface dans votre navigateur Web. Selon la maniére dont
I'option est définie dans votre entreprise, vous devrez peut-étre vous connecter & Web Interface apres
avoir cliqué sur le lien.

@ Seach The WP dickive
Fila Edt View Creste WERSEES Help

0 Eﬂ'}" & Add Recipierits L
MAachive ¥
Addess Sparch The 165 drchive
Serd Mama bo Dk sbass Mansger
i3 Syrchronize Address Book
[ a9 %
fag Wiekome 380 |  ygrade Fokder Design
(3| (& Mail~
E;i Reply *
Raply to A ¥
B gﬁ Inbox Forward ¥
Dalste
[%I], ‘jr Drafts Fokow U ,
Ey Sent Folder v
Wil | 6P Folowl copy o ew '
B Junk Me ‘T::‘s '
1 ]
ﬁ Trash Views Limad
® [ Views
® [ Folders
| || ® @ Tools Folder Options »
@ Preview In Web Browsss 3

| Mw Moo || Reply = || Ropyto All = || Forward = || Owtetn || Fatlow Up = || Folder = || Copy it New = || Chat = || Toots = .WWWTUHUI Search the P |
-| Whi ~ |~ [Date ~ Tirmie lgee ~ | Subject

Figure 7 Deux maniéres d'accéder a IAP Web Interface

Utilisation d'un message électronique signé et chiffré

Vous pouvez recevoir de temps & autre des messages qui sont chiffrés ou qui utilisent des signatures
électroniques.

Un message électronique signé vous permet de vérifier |'identité de |'expéditeur et de vous assurer
que le message n'a pas été modifié depuis son envoi. Un message électronique chiffré est sécurisé,
ce qui offre un haut niveau de sécurité.

Les messages signés et chiffrés sont archivés dans IAP sous un format encapsulé, ce qui permet de
protéger toutes les données du message.

Ouverture des messages signés et chiffrés dans DWA et dans Lotus Notes

Vous pouvez ouvrir un message chiffré archivé directement dans DWA. Dans Lotus Notes, vous pouvez
ouvrir un message chiffré & condition que I'application Local Cache ou le plug-in EAs Domino soit
installé sur votre ordinateur. La clé privée nécessaire pour déchiffrer le message se trouve dans votre
ID d'utilisateur Lotus Notes.

Les messages signés peuvent étre ouverts si vous disposez de la clé publique certifiée par I'expéditeur
qui est stockée dans le répertoire Domino ou dans votre carnet d'adresses.
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Ouverture des messages signés et chiffrés dans IAP Web Interface

Si vous utilisez IAP Web Interface, vous pouvez afficher les messages signés dans votre navigateur
Web si vous possédez la clé publique de |'expéditeur. Vous pouvez également rechercher des
messages signés et des piéces jointes, et les envoyer ou les exporter vers votre boite aux lettres Lotus
Notes.

Vous ne pouvez pas afficher des messages chiffrés dans Web Interface. Il est possible de les afficher
s'ils sont envoyés ou exportés vers votre boite aux lettres Lotus Notes.

Si vous envoyez ces messages vers votre boite aux lettres, effectuez les étapes décrites ci-dessous
dans la section Ouverture des messages signés et chiffrés envoyés a partir d'|AP Web Interface.

Pour exporter des messages signés et chiffrés, reportez-vous & la section «Exportation du courrier
électronique archivé & partir d'|AP», page 21. L'exportation des messages est une fonction souvent
réservée aux responsables juridiques et de la mise en conformité.

Ouverture des messages signés et chiffrés envoyés a partir d'lAP Web Interface

Les messages signés et chiffrés envoyés vers votre boite aux lettres & partir d'|AP Web Interface
contiennent une piéce jointe Lotus Notes. Cette piéce jointe contient le message archivé. Pour ouvrir
la piece jointe, suivez cette procédure :

1. Dans votre boite aux lettres Lotus Notes, cliquez deux fois sur la piéce jointe du message.

La piéce jointe ouvre une base de données Lotus Notes contenant un seul document.

Sans essayer d'ouvrir le document, copiezle dans le Presse-papiers.
3. Revenez dans votre boite aux lettres Lotus Notes et recherchez un dossier vide.

(Vous pouvez créer un nouveau dossier si vous le souhaitez. N'utilisez pas le dossier de brouillons.)
4. Copiez le document qui se trouve sur le Presse-papiers dans le dossier de messagerie.

Ouvrez le message & partir du dossier.

B’ REMARQUE :

Ces étapes s'appliquent également si vous envoyez les éléments suivants depuis Web Interface vers
votre boite aux lettres :

* Les messages les plus anciens avec des liens HTML endommagés

¢ Cerfains messages qui contiennent des formulaires personnalisés provenant de programmes
workflow, par exemple
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3 Exportation du courrier électronique
archivé a partir d'|lAP

L'exportation est une fonctionnalité avancée qui permet aux utilisateurs concernés d'exporter des
messages archivés depuis IAP vers une base de données Lotus Notes. Lorsque vous sélectionnez
Exporter tous les objets ou Exporter les objets marqués dans IAP Web Interface, des liens vers les
messages archivés que vous sélectionnez sont placés dans un fichier de téléchargement spécial appelé
fichier DLD. La procédure d'exportation utilise les liens pour télécharger les copies des messages et
les placer dans votre boite aux lettres ou dans une base de données de messagerie & laquelle vous
avez accés. Les messages d'origine restent dans IAP.

Vous pouvez exporter des messages de deux maniéres : utilisation d'Export Search Desktop Tool
installé sur votre ordinateur ou utilisation d'Export Search Web Interface dans votre navigateur Web.

* Utilisation d'Export Search Desktop Tool pour exporter des messages, page 21
* Utilisation d'Export Search Web Interface pour exporter des messages, page 26

Utilisation d'Export Search Desktop Tool pour exporter des
messages

B’ REMARQUE :

Avant de pouvoir utiliser Export Search Desktop Tool, votre administrateur systéme doit installer et
configurer le logiciel EAs Domino Local Cache sur votre ordinateur. Ce logiciel contient I'outil
d'exportation (ExportSearch.exe). Le programme Java Runtime Environment (JRE) version 6 ou
supérieure doit également étre installé.

Pour exporter des messages & partir d'lAP :
1. Créez un dossier dans votre boite aux lettres Lotus Notes pour y placer les messages exportés.

Si les messages sont exportés vers une autre boite aux lettres & laquelle vous avez acces, créez
un dossier dans cette boite aux lettres.

2. Dans IAP Web Interface :
a. Recherchez les messages pertinents.

Si votre recherche est complexe, utilisez les instructions de recherche avancée qui se trouvent
dans le Manuel de I'vtilisateur de HP Integrated Archive Platform.

Les résultats de la recherche sont affichés sur la page Résultats de la recherche.

b. Siles résultats sont supérieurs & 500, effectuez les étapes de la section «Enregistrement des
résultats de la recherche», page 23.

c.  Sur la page Résultats de la recherche, cochez la case en regard de chaque message a
exporter. (si vous exportez la fotalité des objets, vous pouvez ignorer cette étape).
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d. Cliquez sur Options supplémentaires pour afficher le menu Options.

e. Pour exporter la totalité des résultats de la recherche, cliquez sur Exporter tous les obijets.

Pour exporter uniquement les objets dont la case est cochée, cliquez sur Exporter les objets
marqués.

La boite de dialogue de téléchargement du fichier apparait.
f.  Cliquez sur Ouvrir pour ouvrir le fichier DLD.

Si un message d'erreur s'affiche, reportez-vous & «Erreur d'association des fichiers
DLD», page 24 pour obtenir des informations concernant la résolution du probleme.

3. Entrez votre mot de passe Lotus Notes dans la boite de dialogue qui apparait, puis cliquez sur

OK.
La boite de dialogue de I'assistant Export Search apparait.

4. Dans l'onglet Entrée/Sortie, sélectionnez une boite aux lettres Lotus Notes pour contenir les
messages téléchargés.

La boite aux lettres par défaut est celle de votre ordinateur.

5. Etendez la boite aux lettres et sélectionnez le dossier que vous avez créé & |'étape 1.

& Inputiouteat | (4] Logging

Input
Salect the .DLD Fis For thes Export

Location C:\Documentts and Settingslidoe|Local Settings\ Temporary' Browese...

Dutput
Salect the Motes database where you want to shore the exported data

CRSnSon | o (g Ma Dot imaiidos st Datsbase

L YCorciance |

Outpast Folder | Comphance

Progress | | B stat

| D e

Figure 8 Exportation d'un message électronique

6. Cliquez sur la fleche Démarrer située prés de la barre de progression pour commencer
I'exportation.

Une fois |'exportation terminée, un journal apparait pour afficher les résultats.
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7. Consultez le journal & la recherche des erreurs ayant pu se produire pendant le processus
d'exportation.

8. Sile fichier journal affiche un téléchargement réussi, cliquez sur Quitter pour fermer |'assistant
Export Search.

9. Utilisez Lotus Notes pour afficher les messages exportés.

Enregistrement des résultats de la recherche

Si votre recherche renvoie plus de 500 résultats, enregistrez les résultats de la recherche avant de
les exporter. L'enregistrement des résultats permet |'exportation de tous les messages trouvés dans la
recherche. Sinon, seuls le lot actuel de 500 messages sera exporté.

Les résultats sont enregistrés dans IAP pendant une semaine. (Ce délai d'une semaine ne s'applique
pas aux résultats de la recherche placés sous scellé. Reportez-vous & la section «Utilisation des
référentiels de quarantaine» dans le Manuel de I'utilisateur de HP Integrated Archive Platform pour
plus d'informations sur les mises sous scellé.)

Pour enregistrer vos résultats :

1. Dans la page Résultats de la recherche, cliquez sur Options supplémentaires, puis sur Enregistrer
les résultats actuels.

La page Enregistrer les résultats apparait.

2. Dans le champ Enregistrer les résultats de recherche sous, entrez le nom de votre choix pour cet
ensemble de résultats, et cliquez sur Enregistrer maintenant !

Le nom ne doit pas contenir plus de 60 caractéres.
Les caracteres spéciaux @ $ % ~ & * #()[]1/ \{+}  ~=| ne sont pas autorisés.
3. Dans la barre d'outils Web Interface, cliquez sur Gestionnaire des recherches.

La page Gestionnaire des recherches par défaut affiche la liste des résultats enregistrés.

Saved Results | Saved Criteria I

Query Name: Quarantine: | Reload Saved Results: Delste:

& Finizhed Saved Query Results

Tom Swift 12-09 (12/17/2009 to 12/16/2005) Start I Reload I Delete I

Failed Saved Query Results

Unfinished Saved Query Results

Figure 9 Page Gestionnaire des recherches — Vue des résultats enregistrés

4. Sélectionnez les résultats & exporter puis cliquez sur Recharger pour charger la page Résultats
de la recherche.
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Erreur d'association des fichiers DLD

Si vous recevez un message d'erreur de type de fichier inconnu lors de |'exportation de fichiers,
vérifiez que votre systtme Windows a associé le type de fichier DLD avec Export Search Desktop

Tool.

File Download X

;l‘?ywnarilnmuﬂﬁhﬁhurﬁndup!nyumhutunpen

j Mame: - dowrdosdict 31 . dd

| Tope Unknowrn Fis Typs |
From 152X141.216

[ Fnd J[_Sove ][ Concel ]

; ‘\Whde hles from Hhe Inbemet can be uesdul, soeme fles can polenfially
et potar complber, 1F pou da not st the solice, do nol fird &
program bo open s [l of cave this fls wWhat's the mk?

Vérification du type de fichier

Pour vérifier que le type de fichier DLD est installé sur votre ordinateur :

(Windows Vista) Dans le panneau de configuration, sélectionnez Programmes par défaut, puis
cliquez sur Associer un type de fichier ou un protocole @ un programme pour afficher la liste de
types de fichiers.

(Autres systémes d'exploitation Windows) Dans le panneau de configuration, sélectionnez
Outils > Options des dossiers, puis cliquez sur 'onglet Types de fichiers pour afficher la liste de
types de fichiers.

Création d'une association de types de fichiers

Si DLD ne fait pas partie de la liste de types de fichiers, créez une association pour le type de fichier
DLD.

Windows Vista :

1.

24

Sur la page Résultats de la recherche Web Interface, cliquez sur Autres options et exportez les
résultats de la recherche.

La boite de dialogue de téléchargement du fichier apparait.
Cliquez sur Enregistrer et enregistrez le fichier DLD sur votre bureau d'ordinateur.

Cliquez avec le bouton droit sur le fichier DLD (par exemple, downloadlist2.d1d), et
sélectionnez Propriétés.

Dans |'onglet Général, cliquez sur Changer.

Cliquez sur Parcourir et recherchez |'emplacement suivant :

\Program Files\Lotus\Notes\Localcache

Sélectionnez ExportSearch.exe, puis cliquez sur Ouvrir.

Cliquez sur OK pour associer le type de fichier DLD & Export Search Desktop Tool.

Double-cliquez sur le fichier DLD pour continuer |'exportation des fichiers.
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Autres systémes d'exploitation Windows :

1.

LA

Dans le Panneau de configuration, sélectionnez Outils > Options des dossiers, puis cliquez sur
I'onglet Types de fichiers.

Cliquez sur Nouveau.
Dans la zone Extension de fichier, entrez DLD, puis cliquez sur OK.
Dans la zone d'informations sur |'extension DLD, cliquez sur Changer.

Cliquez sur Sélectionner le programme dans une liste dans la boite de dialogue qui s'affiche
puis cliquez sur OK.

Cliquez sur Parcourir dans la boite de dialogue Ouvrir avec.
Recherchez |'emplacement suivant :

\Program Files\Lotus\Notes\Localcache
Sélectionnez ExportSearch.exe, puis cliquez sur Ouvrir.

Cliquez sur OK pour associer le type de fichier DLD & Export Search Desktop Tool.

Modification de |'association de type de fichier

Si le type de fichier DLD est associé & un autre programme, modifiez |'association correspondante.

Windows Vista :

1.

Dans le Panneau de configuration, sélectionnez Programmes par défaut, puis cliquez sur Associer
un type de fichier ou un protocole & un programme.

Sélectionnez |'extension .dld, puis cliquez sur Changer le programme.
Cliquez sur Parcourir dans la boite de dialogue Ouvrir avec.
Recherchez |'emplacement suivant :

\Program Files\Lotus\Notes\Localcache

Sélectionnez ExportSearch.exe, puis cliquez sur Ouvrir.

Cliquez sur OK pour associer le type de fichier DLD & Export Search Desktop Tool.

Autres systémes d'exploitation Windows :

1.

Dans le Panneau de configuration, sélectionnez Outils > Options des dossiers, puis cliquez sur
I'onglet Types de fichiers.

Sélectionnez |'extension DLD dans I'onglet Types de fichiers, puis cliquez sur Changer.
Dans la boite de dialogue Ouvrir avec, cliquez sur Parcourir.

Recherchez |'emplacement suivant :

\Program Files\Lotus\Notes\Localcache

Sélectionnez ExportSearch.exe, puis cliquez sur Ouvrir.

Cliquez sur OK pour associer le type de fichier DLD & Export Search Desktop Tool.
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Utilisation d'Export Search Web Interface pour exporter des

MessSages

Vous pouvez exporter des messages dans IAP & |'aide du formulaire de demande d'exportation en
ligne. Votre administrateur systéme vous indique si cette option est disponible dans votre société.
L'exportation en ligne permet de télécharger les résultats de la recherche dans une base de données
de messagerie d'un répertoire réseau spécialement concu.

Pour exécuter une demande d'exportation, effectuez les étapes suivantes dans votre navigateur Web :

1. Dans IAP Web Interface :

g.

Recherchez les messages pertinents.

Si votre recherche est complexe, utilisez les instructions de recherche avancée qui se trouvent
dans le Manuel de ['utilisateur de HP Integrated Archive Platform.

Les résultats de la recherche sont affichés sur la page Résultats de la recherche.

Si les résultats sont supérieurs & 500, effectuez les étapes de la section «Enregistrement des
résultats de la recherche», page 23.

Sur la page Résultats de la recherche, cochez la case en regard de chaque message a
exporter. (si vous exportez la fotalité des objets, vous pouvez ignorer cette étape).

Cliquez sur Options supplémentaires pour afficher le menu Options.

Pour exporter la totalité des résultats de la recherche, cliquez sur Exporter tous les obijets.
Pour exporter uniquement les objets dont la case est cochée, cliquez sur Exporter les objets
marqués.

Dans la boite de dialogue de téléchargement de fichier, cliquez sur Enregistrer pour
enregistrer le fichier DLD.

Votre administrateur systéme a créé un répertoire réseau pour stocker les fichiers DLD.
Accédez & cet emplacement et enregistrez le fichier.

Déconnectez-vous d'|AP Web Interface.

2. Connectez-vous & Export Search Web Interface a I'aide de I'URL fournie par votre administrateur
systeme.

3. Dans le meny, cliquez sur Créer une demande d'exportation.

Le formulaire de demande d'exportation s'affiche.

4. Renseignez les parameétres dans la zone IAP & Fichier DLD du formulaire.

IAP & DLD file
[&F host name / [P Address  ime9 usa hp com 81 =]
DLD File ['.Cumpllance_d ownloadsicompliance_1-15-10.did Browse. . I
Champ Description
Adresse IP/nom d'hote d'IAP C/eﬂe zone doit déja étre rer.'npll/e. Sinon, cliquez sur la fleche et
sélectionnez le nom IAP indiqué.
Fichier DLD Recherchez le fichier DLD enregistré & |'étape 11 et cliquez sur Oupvrir.
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Renseignez les paramétres de la zone Base de données de destination du formulaire.

Ces informations déterminent |'emplacement de |'envoi des messages exportés. Les paramétres

a renseigner dépendent de

I'option de destination que vous sélectionnez.

Les messages peuvent étre uniquement exportés vers des bases de données de messagerie dans
des répertoires réseau spécialement concus.

Destination Database
Destination Options

Server Select |

Database filanamea
Folder name{optional)
Mew Database Title
D8 Design to Template

DB wall inherit from Template

" Append data to an existing db
& Create a new db
" Create only if db does not exist

iSer.'Eﬂr'C:rn':pllanc &_export

ICﬂmpI:ancE_ﬁE{Iﬂ} nsf

IEIenn ett_John

IC ompliance 2010

ImaltEE ntf LI

Fyes O no

Champ

Description

Options de destination

Sélectionnez |'une des options suivantes :

* Ajouter des données & une base de données existante
Ajoutez les messages exportés & une base de données de
messagerie qui existe actuellement.

*  Créer une nouvelle base de données
Créez une nouvelle base de données de messagerie pour stocker
les messages exportés.

* Créer uniquement si la base de données n'existe pas

Créez une nouvelle base de données de messagerie pour les
messages exporiés uniquement si une base de données n'existe
pas.

Utilisez cette option si vous n'étes pas sor du nom d'une base de
données de messagerie existante.

Serveur

Cliquez sur Sélectionner, sélectionnez le serveur et le répertoire ou
les messages archivés seront exportés, puis cliquez sur OK.

Seuls les serveurs et répertoires figurant dans la liste peuvent étre
utilisés.

Nom de fichier de la base de
données

Entrez le nom de la base de données de messagerie pour stocker les
messages exportés. Ceci peut étre le nom d'une base de données
créée auparavant ou le nom d'une nouvelle base de données.

Manuel de I'utilisateur de HP EAs Domino 2.1 27



Champ Description

Si vous le souhaitez, entrez le nom d'un dossier de messagerie dans

lequel les messages seront extraits.

Nom du dossier (facultatif) Si un nom de dossier n'est pas entré, les messages sont exportés dans

la vue Tous les documents.

Nouveau titre de la base de

¢ Si vous créez une base de données, entrez le titre de cette derniére.
données

Création d'un modéle de base de | Si vous créez une base de données, cliquez sur la fleche et
données sélectionnez un modéle pour la base de données.

La base de données hérite du

. Si vous créez une base de données, cliquez sur Oui.
modele

6. Renseignez les paramétres de la zone Notification du formulaire.

Le courrier électronique de notification vous informe (ainsi que les destinataires que vous
sélectionnez) quand les messages exportés peuvent étre consultés. Le courrier électronique
comprend un lien vers la base de données de messagerie contenant les messages.

Notification
From/Sender Name |JI3|::|.; Smith/Org1
Racipient Select | [Compliance Officers/Org1
Subject [EASD to Domino Export Search notification

Teot for Destination DB Link  [Double click to access to the EASD Expont Lotus Notes database

Additional Body Text Export Search is complete ;i
The axported messages are located in the Bennett_John folder

Champ Description

Nom de |'expéditeur Cette zone affiche votre nom d'utilisateur.

Votre nom est automatiquement indiqué dans cette zone.

Destinataires Pour ajouter d'autres destinataires, cliquez sur Sélectionner, choisissez
un ou plusieurs noms dans la liste puis cliquez sur OK.

Obiet Cette zone indique le texte qui s'affiche comme objet du courrier
l électronique. Vous pouvez modifier la ligne d'objet par défaut.

Texte pour le lien de base de Ceci est le texte du lien en ligne vers les messages exportés.
données de destination Vous pouvez modifier le texte par défaut..
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Champ Description

Ajoutez des commentaires dans le corps du message. Par exemple,
si les messages sont exportés dans un nouveau dossier de la base de
Corps de texte supplémentaire données de messagerie, vous pouvez mentionner que le lien ouvre
la base de données dans la boite de réception. Ainsi, les destinataires
doivent ouvrir un autre dossier.

7. Cliquez sur Envoyer une fois le formulaire rempli.

Le délai avant I'exportation des messages et la notification des destinataires par courrier
électronique dépend de la planification définie par votre administrateur systeme.

8. Les demandes d'exportation peuvent étre modifiées si elles sont & I'état 'en cours' :

a. Dans le meny, cliquez sur Demandes en cours.

b. Cliquez sur la demande pour I'ouvrir pour la modification.

c. Cliquez sur Modifier le document.

d. Effectuez les changements nécessaires et cliquez sur Envoyer.
Pour afficher les exportations effectuées, cliquez sur Demandes réussies dans le menu et affichez la
zone Résultats au bas du formulaire.

Les exportations qui ont rencontré des problémes sont indiquées dans Erreur d’entrée de la demande
dans le menu. Avertissez votre administrateur systéme si une erreur se produit.
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4 Support et autres ressources

Documentation connexe

Outre ce manuel, HP fournit Manuel de I'vtilisateur de HP Integrated Archive Platform.

Support

Pour accéder au site Web de |'assistance technique HP, connectez-vous & I'adresse http://
www.hp.com/go/hpsoftwaresupport.

L'assistance en ligne HP représente un moyen efficace d'accéder & des outils de support technique
interactifs. En tant que client privilégié, vous pouvez tirer avantage du site d'assistance comme suit :
* Recherche de documents correspondant & vos centres d'intérét

* Envoi et suivi de cas de support technique et demandes d'amélioration

¢ Téléchargement de correctifs logiciels

*  Gestion de contrats de support

* Consultation des contacts du service d'assistance HP

* Consultation des informations sur les services disponibles

¢ Forums de discussions avec d'autres clients du logiciel

* Recherche et inscription aux formations sur le logiciel

Dans la plupart des cas nécessitant une assistance, vous devez vous enregistrer et vous connecter en
tant qu'utilisateur du service HP Passport. Souvent, un contrat de support est également requis.

Pour plus d'informations sur les niveaux d'acces, rendez-vous sur le site hitp://
support.openview.hp.com/new_access levels.sp.

Service d'abonnement

HP recommande vivement & ses clients de s'inscrire en ligne sur le site Web du choix de I'abonng,
a l'adresse : http://www.hp.com/go/e-updates.

L'abonnement & ce service vous permet de recevoir notification par e-mail des derniéres améliorations
de nos produits, des versions de pilotes les plus récentes ou des mises & jour de la documentation
relative aux microprogrammes, et d'accéder instantanément & un grand nombre d'autres ressources
techniques.
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Conventions typographiques et symboles

Tableau 2 Conventions typographiques

Convention

Elément

Texte bleu : Documentation connexe

Renvois et adresses e-mail

Texte bleu souligné : hitp://www.hp.com

Adresses de sites Internet

Caractéres gras

e Touches du clavier

* Texte saisi dans un élément d'interface (par exemple, dans
un champ)

* Elément d'interface sélectionné ou activé (par exemple,
commandes de menu, boutons, onglets ou cases a cocher)

Caracteres italiques

Texte mis en évidence

Caractéres & espacement fixe

* Noms de fichier et de répertoire
* Sortie systéeme
* Code

*  Commandes et leurs arguments, valeurs des arguments

Caractéres italiques 4 espacement
fixe

*  Variables de code

e Variables de commande

Caractéres gras a4 espacement fixe

Texte rédigé avec police non proportionnel et mis en évidence

® IMPORTANT :

Explications ou instructions spécifiques.

B REMARQUE :

Informations complémentaires.

%* CONSEIL :

Conseils et raccourcis utiles.
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H

HP
assistance technique, 31
site Web du choix de |'abonnég, 31

IAP
définition, 7
IAP Web Interface
connexion, 11
description, 11
navigateurs Web pris en charge, 11
recherche, 12
Indexation de documents, 8
iNotes
Voir DWA
Integrated Archive Platform

Voir |AP

L

Logiciel Email Archiving
Voir EAs Domino
Lotus Notes
Récupération des messages archivés, 15
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Message électronique chiffré, 18
ouverture, 19
Message électronique signé et chiffré
affichage, 18
affichage dans IAP Web Interface, 19
Microsoft Office, 8
Mise en mémoire cache d'un message archivé,
15

P

PDF, 8

Pieces jointes d'e-mail, 8
Programme Local Cache, 15
Public, 7

R

Recherche
IAP Web Interface, 12
Rechercher dans |'archive IAP, 18
Récupération des messages archivés
& partir d'lAP Web Interface, 11
a partir d'une mémoire cache, 15
a partir de DWA, 14
a partir de Lotus Notes, 15
messages signés et chiffrés, 18
utilisation d'un lien de boite aux lettres Lotus
Notes, 18
utilisation de la fonction d'exportation, 21
utilisation du plug-in EAs Domino, 15
Référentiel
définition, 8
Résultats de la recherche
envoi, 13
Résultats de la recherche, enregistrement, 23

S

Sites Web

choix de I'abonné HP, 31
Sous scellé, 23
Symboles dans le texte, 32

\%%

WordPerfect Office, 8
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