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Prezentacja AssetCenter

AssetCenter jest kompletnym systemem zarzgdzania zasobami
informatycznymi o pieciu zintegrowanych obszarach funkcjonalnosci,
dzialajacych w oparciu o wspdlne repozytorium:

e Zarzadzanie zasobamai,
e Zarzadzanie nabywaniem,
e Zarzadzanie leasingiem,

e Zarzadzanie kosztami.

Dzieki integracji wszystkie funkcje dostepne sa przez zunifikowany
interfejs 1 z wykorzystaniem tej bazy danych, dzieki czemu mozna
unikna¢ redundancji danych.

Lista dostepnych funkcji zalezy od nabytych uprawnien licencyjnych.

Funkcjonalnoéé pozwala na dostosowanie interfejsu uzytkownika do
wlasnych potrzeb. Interfejs mozna uproécié¢, wybierajac tylko te zakresy
funkcjonalnosci, ktére beda uzywane.

Funkcje uaktywniane sg indywidualnie dla kazdej stacji roboczej przy
pomocy pozycji menu Plik/ Aktywuj moduty.

Przedmiot opisu funkcjonalnosci

Niniejsza dokumentacja zapewnia szczegdlowe, systematyczne
wyjaénienia dotyczace funkcjonalnosci AssetCenter.

Jest ona dostepna w dwodch formach: Jako pomoc on-line oraz w formie
drukowanej instrukcji o podobnej tresci.
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Oznaczenia

Niektére wyrazenia posiadaja szczegdlne definicje: sa one wyswietlone na

zielono w systemie pomocy on-line.

Dostepne podreczniki

Wprowadzenie
Zarzadzanie zasobami
Zarzadzanie nabywaniem
Zarzadzanie leasingiem

Zarzadzanie kosztami

Administracja i zaawansowane zastosowania AssetCenter

AssetCenter 3.5 - Zarzadzanie nabywaniem



Kontakt z firma Peregrine Systems

Gléowna siedziba

Peregrine Systems, Inc.

12670 High Bluff Drive

San Diego, CA 92130

USA

Tel: +1 858 481 5000 lub 800 638 5231
Faks: +1 858 481 1751

Internet: http://www.peregrine.com

Pomoc techniczna:

Tel: +1 858 794 7402 lub 800 960 9998

Faks: +1 858 794 6028

Internet: http:/support.peregrine.com

E-mail: support@peregrine.com

Czynne od poniedziatku do piatku od 5:00 do 17:30 (PST)

Francja, Hiszpania, Grecja i Afryka (z wyjatkiem RPA)

Peregrine Systems

Tour Franklin - La Défense 8
92042 Paris - La Défense Cedex
Francja

Tel: +33 (0)1 47 73 11 11

Faks: +33 (0)1 47 73 11 12

Pomoc techniczna:

Tel: +33 (0) 800 505 100

Faks: +33 (0)1 47 73 11 61

E-mail: frsupport@peregrine.fr

Czynne od poniedziatku do piatku od 8:00 do 18:00 (czasu lokalnego)
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Niemcy i Europa Wschodnia

Peregrine Systems GmbH
Birohaus ATRICOM

Lyoner Strasse 15

60528 Frankfurt

Niemcy

Tel: +49 (0)(69) 6 77 34-0
Faks: +49 (0)(69) 66 80 26-26

Pomoc techniczna:

Tel: 0800 2773823

Faks: +49 (0)(69) 66 80 26-26

E-mail: psc@peregrine.de

Czynne od poniedziatku do piatku od 8:00 do 17:00 (czasu lokalnego)

Wielka Brytania

Peregrine Systems, Ltd.
Ambassador House
Paradise Road

Richmond

Surrey TW9 1SQ

UK

Tel: +44 (0)20 8332 9666
Faks: +44 (0)20 8332 9533

Pomoc techniczna:

Tel: +44 (0)20 8334 5844 lub 0800 834 7700

Faks: +44 (0)20 8334 5890

E-mail: uksupport@peregrine.com

Czynne od poniedziatku do piatku od 8:00 do 18:00 (czasu lokalnego)

Dania, Norwegia, Finlandia i Islandia

Peregrine Systems A/S
Naverland 2, 12th fl.
DK-2600 Glostrup
Dania

Tel: +45 43 46 76 76
Faks : +45 43 46 76 77
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Pomoc techniczna:

Tel: +45 77 31 77 76

Faks: +45 43 46 76 77

E-mail: support.nordic@peregrine.com

Czynne od poniedziatku do piatku od 8:30 do 16:00 (czasu lokalnego)

Holandia, Belgia i Luksemburg

Singapur

Wiochy

Peregrine Systems BV
Botnische Golf 9a
Postbus 244

3440 AE Woerden
Holandia

Tel: +31 (0) 348 43 7070
Faks: +31 (0) 348 43 7080

Pomoc techniczna:

Tel: 0800 0230889 (Holandia)

lub 0800 74747575 (Belgia i Luksemburg)

Faks: +31 (0) 348 43 7080

E-mail: benelux.support@peregrine.com

Czynne od poniedziatku do piatku od 8:00 do 18:00 (czasu lokalnego)

Peregrine Systems Pte.Ltd
#03-16

CINTECH III

77 Science Park Drive
Singapore Science Park
118256

Singapur

Tel: +65 778 5505

Faks: +65 777 3033

Peregrine Systems, S.r.1.

Via Monte di Pieta, 21
1-20121 Milano
Wiochy
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Szwecja

Japonia

Tel: +39 (02) 6556931
Faks: +39 (02) 65569390

Peregrine Systems AB
Frosundaviks Allé 15, 4th floor
S-169 70 Solna

Szwecja

Tel: +46 (0)8-655 36 04

Faks : +46 (0)8-655 26 10

Pomoc techniczna:

Tel: +45 77 31 77 76

Faks: +45 43 46 76 77

E-mail: nordic@peregrine.com

Czynne od poniedziatku do piatku od 8:30 do 16:30 (czasu lokalnego)

Peregrine Systems K.K.

Level 32, Shinjuku Nomura Building

1-26-2 Nishi-shinjuku, Shinjuku-ku

Tokyo 163-0532
Japonia

Tel: +81 (3) 5322-1350
Faks: +81 (3) 5322-1352

Pomoc techniczna:

Tel: +81 (3) 5322 1350

Faks: +81 (3) 5322 1352
E-mail: glipper@peregrine.com
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Konwencje

Zastosowano nastepujacy zapis polecen:

[

1

Nawiasy kwadratowe oznaczaja opcjonalny parametr. Nie nalezy ich
wpisywac w tresci polecenia.

Wyjatek: W skryptach jezyka BASIC uzywane sa na oznaczenie
Sciezki dostepu do danych i musza by¢ wpisane do skryptu:
[Link.Link.Field]

< > Nawiasy ostre oznaczajg nazwe parametru w jezyku naturalnym. Nie
nalezy ich wpisywac. Nalezy je zastapi¢ odpowiednim tekstem.
{1} Nawiasy klamrowe oznaczajg szereg parametréw. Mozna uzyé tylko

jednego z tych parametrow. W tresci polecenia nie nalezy wpisywaé
nawiaséw klamrowych.

Znak ,,|” uzywany jest do oddzielenia szeregu parametréw ujetych w
nawiasy klamrowe.

Gwiazdka po prawej stronie nawiaséw kwadratowych oznacza, ze
dang formute mozna powtdrzy¢ kilka razy.

Ponizsze style tekstu maja nastepujace znaczenie:

Czcionka Polecenie systemu DOS.

nieproporcjonalna

| ——— | Przyktad kodu lub polecenia
Pominiety kod lub polecenie

Nazwa obiektu Nazwy pél, zakladek menu i plikow
oznaczone sa wyttuszczeniem.

T Bardzo wazne informacje.
waga

Prosimy o uwagi

Pragniemy dostarczac jak najdoktadniejsza dokumentacje.

Cenimy sobie wszelkie uwagi.

Prosimy przesylac je pod adresem documentation@peregrine.com.
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Rozdziat 1 - Etapy zarzadzania
nabywaniem

Nabywanie odzwierciedlone w programie AssetCenter przybiera forme
cyklu, w ktéorym wyr6zni¢ mozna szereg etapdéw: zapotrzebowania,
oszacowania (oferty cenowe), zamdéwienia oraz dostawy. Zaleznie od
wlasnych potrzeb, uzytkownik moze wykonac kilka lub wszystkie z
wymienionych wyzej etapow.

Mozna takze uwzgledni¢ etap dodatkowy, jakim jest fakturowanie.

Niniejszy rozdzial ma na celu zdefiniowanie etapéw cyklu nabywczego:

¢ Definicja zapotrzebowania
¢ Definicja oszacowania
¢ Definicja zaméwienia
e Definicja dowodu przyjecia

e Definicja faktury dostawcy

Definicja zapotrzebowania

Ogoélnie rzecz biorac, pierwszym etapem w cyklu nabywczym AssetCenter
jest utworzenie zlecenia zakupu.

Sktada sie ono z linii zestawienia zlecenia. Generalnie, linie zestawienia
zlecenia odnosza sie do produktéow w AssetCenter. Uzytkownik wskazuje,
co powinno zosta¢ utworzone w kazdej z linii zlecenia i wypelnione po jego

przyjeciu.

Rozdziat 1 - Etapy zarzgdzania nabywaniem 1



Definicja oszacowania

Oszacowanie (lub oferta cenowa) stanowi rozbite na poszczegélne pozycje
oszacowanie kosztow jednego lub wiekszej ilosci zlecen zakupu.

AssetCenter pozwala na bardzo elastyczne przetwarzanie oszacowan. Na
przyklad mozna rozbi¢ jedno zlecenie na kilka oszacowan. Mozna takze
scali¢ w obrebie jednego oszacowania szereg zlecen lub kilka pozycji z
réznych zlecen.

W ten sposéb mozna poréwnac réznorakie oszacowania utworzone w
AssetCenter 1 utworzy¢ zlecenie zakupu na podstawie najbardziej
odpowiadajacemu uzytkownikowi oszacowania.

Definicja zamowienia

Zamoéwienie stanowi wyszczegolnienie pozycji, ktore uzytkownik chce
uzyskat od dostawcy wraz z odpowiadajacymi im warunkami cenowymi.

AssetCenter pozwala na zdefiniowanie sposobu, w jaki zamdéwienie ma
by¢ przetwarzane w momencie przyjmowania dostawy. Na przyktad
mozna utworzy¢ zasoby w tabeli zasobow, przypisaé technika, ktérego
obowigzkiem jest instalacja takich zasobéw, zaplanowac szkolenia
przysztych uzytkownikow itp.

Definicja dowodu przyjecia

Dowdd przyjecia stanowi stwierdzenie otrzymania co najmniej jednej
spoérod zamoéwionych pozycii.

Pozycje te moga obejmowac caloéc lub cze$é zamoéwienia. Niekiedy
catkowita realizacja zamoéwienia wigze sie z kilkoma dostawami.
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Podobnie dostawa moze zostaé przyjeta czeéciowo lub catkowicie, z uwagi
na mozliwo$¢ wystgpienia btedéw po stronie dostawcy, lub uszkodzen
powstatych w trakcie samej dostawy. Na przyktad mozliwe jest
zamoéwienie 20 komputeréw, ktore dostawca dostarcza w partiach po pieé
sztuk. W takim przypadku nalezatoby dokonacé ,,czeSciowego przyjecia”’
dostawy.

AssetCenter uwzglednia rowniez mozliwoéé dokonywania zwrotéw
przyjetych pozycji.

Definicja faktury dostawcy

AssetCenter pozwala na zarzadzanie fakturami dostawcéw zwigzanymi z
poszczegdlnymi zamdowieniami.

Linia zamoéwienia moze zostaé zafakturowana czeéciowo, na przyklad z
uwagi na odnotowane bledy dostawy, lub w catosci.

Rozdziat 1 - Etapy zarzgdzania nabywaniem 3






Rozdziat 2 - Cykl nabywczy —
pierwsze kroki

Ponizszy przyktad ma na celu zademonstrowanie mozliwoéci
Zarzadzania nabywaniem w programie AssetCenter.

Zalecamy wlasnoreczne przetwiczenie tego przykladu poprzez polaczenie
z demonstracyjna baza danych dostarczana wraz z AssetCenter,
wykorzystujac w tym celu login ,,Admin”.

Dla potrzeb przykladu wyobrazmy sobie, ze konieczny jest zakup nowego
komputera, drukarki oraz nowych licencji oprogramowania dla nowego
pracownika.

Utworzenie zapotrzebowania
Pierwszym krokiem jest wprowadzenie w AssetCenter zapotrzebowania.

Wybierz polecenie menu Finanse/ Zapotrzebowania.
Kliknij _tow |

Wypelnij podstawowe pola zapotrzebowania u géry ekranu opisu
szczegblow oraz w obrebie zakladki Ogélne.

Kliknij w celu zatwierdzenia zmian.
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Szczegoly zapotizebowania '‘DEMO-REQ1 [Dostarcz wyposazenie do pomieszczenia Hot.._ [H[=] [E3

Cel: | Dostarcz wyposazenie do pomieszczenia Hotline

Stan: IWystawiono fakture ﬂ Moy |

—Przypizanie

—Cel

Priorytel:lNDrmalny ﬂ

Ogdlne |Sk1'ad| Sledzenie | Zabwierdzenie | Finanzowanis | Zanniary | Hi il’ Powiel |
— ~Opis Skkad |

ZgPaszaiqcy:lszka, Filip Q== Numer:lDEMD-HEG'I ﬁ -
Budzzt: |ienie wyposazenia techriczn || = TED:Wﬂ | |

Centr. koszto’w:lDziaP infarmatyczrg nglzl e % Dost
~Sledzenie .

g Dszacy

g|=|=|

1 2yt ik | Czajk.a, Filip

F'roiekl:l

2
i
|4

Diostawa: | Rezerwa dziaku informatypki

2

Realizacja: |99-U1 14 ﬂ

Palel :I

Uwagi:l

== |
il

N Zamdw |

Zamkni |

Kolejny etap polega na wyszczegdlnieniu pozycji zawartych w
zapotrzebowaniu. Pozycje te wybierane sg z listy produktéw okreélonej w

AssetCenter.

Dla potrzeb tego konkretnego przyktadu wybrane zostaly dwa produkty.
Kontynuuj, wybierajac jedna z dwdch nastepujacych metod:

e Kliknij przycisk po prawej stronie ekranu opisu

szczegblowego zapotrzebowania.

o Ewentualnie, wybierz polecenie menu Zapotrzebowanie/
Tworzenie zapotrzebowania.
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worzenie zapotrzebowania 'DEMO-REQE [Dostarcz nowy komputer Compaq na... [Hl[=] B3

Moy |

Hewlett Packard Surestore CD-Mriter Plus 7200E B ﬂl
. Soie B4y Usui |

Hurmer: |1 %

lloge: [ i
Ogdlne | Przypizanie | Rezenmacie | Zakup | Tranzfer | Historia | 1|p

Opis
Dpis: | Compag Deskpro 6000
K.ategaria: I F.omputer typu desklop Q==
b arka: I Compan ﬂ
Produkt: | Compag Deskpro 6000 QI = | ;l
Sk adrik: | BEE)
F'ole1:|

Stan:l ﬂ

Zamkni |

W wyniku powyzszych dzialan wyéwietlona zostanie lista, pozwalajgca na

wprowadzenie produktéw zawartych w zapotrzebowaniu. W celu dodania
pozycji do tworzonego zapotrzebowania:

o Kliknij _tew |

Wybierz produkt dodawany do zapotrzebowania w polu Produkt

(nazwa SQL: Product) w zakladce Ogoélne linii zestawienia
zapotrzebowania.

Wykorzystaj pole Utworz (nazwa SQL: seCreate) w zaktadce
Transfer w celu okre§lenia, co ma zostaé utworzone w wyniku

przyjecia produktu. W naszym przypadku obydwa produkty
zawarte w zapotrzebowaniu utworza zasoby.

o Kliknij przycisk [z |

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji kliknij Lz | celu zamkniecia
okna tworzenia zapotrzebowania.
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Zatwierdzenie zapotrzebowania
Ogodlnie rzecz biorac, zapotrzebowania podlegaja zatwierdzeniu. Stan
zatwierdzenia danego zapotrzebowania okreslony jest w polu Stan
zatwierdzenia (nazwa SQL: seApprStatus), znajdujacym sie w zakladce
Zatwierdzenie zapotrzebowania:

e Nie zatwierdzaé.
e Zatwierdzic.
e Zatwierdzone.

¢ Odmowa.

Uzytkownicy AssetCenter sa w stanie tworzy¢ oszacowania lub
zamoOwienia wylgcznie na podstawie zapotrzebowan, ktore zostatly
zatwierdzone, lub na podstawie oszacowan lub zamdéwien nie
posiadajacych zatwierdzenia, ale wytacznie w przypadku jesli maja do
tego odpowiednie uprawnienia (zaktadka Profil opisu szczegbtéow
dotyczacych pracownika).

Schematy workflow w AssetCenter pozwalaja na wdrozenie procedur
zatwierdzania zapotrzebowan zgodnie z zasadami przyjetymi w danym
przedsiebiorstwie. Ogolnie rzecz biorgc, schematy te opieraja sie na
zawartoéci pola Stan zatwierdzenia w obrebie opisu szczegdtow
zapotrzebowania.

W celu uproszczenia niniejszego przyktadu, z uwagi na fakt, ze nasza
nazwa logowania to ,Admin”, mozemy bezposérednio dokonac
zatwierdzenia przedmiotowego zapotrzebowania poprzez ustawienie
wartosci pola Stan zatwierdzenia na Zatwierdzone.
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Przygotowanie oszacowania
Na podstawie zapotrzebowania mozliwe jest oszacowanie jego kosztow.

W celu przygotowania oszacowania kliknij e Oszemi| obrebie szczegdlow
zapotrzebowania.

AssetCenter przedstawia liste produktow, ktére majq zostaé zatgczone do
oszacowania.

FT Przygotuj oszacowanie =]

® Utwérz nowe ogzacowanie
O Diodaj do isthiejacegn oszacowania

Dostawca:lCDMF‘UTINFD ==

™ Scal produkty z istrigjaoymi pozpciami
‘wiybierz linie do uweglednienia w oszacowanii;

A 242 |
Twidrz I Zarmknij |

& Wybierz Utworz nowe oszacowanie, aby utworzyé nowe
oszacowanie, lub Dodaj do istniejacego oszacowania, jesli
chcesz doda¢ linie do istniejacego juz oszacowania.

& Jedli wybrates Utworz nowe oszacowanie, wybierz dostawce w
polu Dostawca. W przeciwnym przypadku wybierz oszacowanie,
do ktoérego zamierzasz dodaé nowe linie.

U Okreél, czy zamierzasz potaczyé produkty z dotychczasowymi
liniami zaznaczajac odpowiednie pole wyboru.

U Wybierz z listy pozycje uwzgledniane w oszacowaniu.
G Kliknij [2wee ]
& Odpowiedz Tak, gdy AssetCenter zaproponuje edycje oszacowania.

Mozna zweryfikowac zawarto$¢ oszacowania, klikajac w tym celu
(podobnie jak w przypadku zapotrzebowania):

Rozdziat 2 - Cykl nabywczy — pierwsze kroki



Sporzadzenie zamoéwienia na podstawie oszacowania
Po wynegocjowaniu cen z dostawcg mozna sporzadzi¢ zamowienie,

obejmujace calo$c lub czesé oszacowania. Kliknij przycisk M,
znajdujacy sie w opisie szczegotow oszacowania. AssetCenter przedstawia
woweczas liste pozycji, ktore nie zostaly jeszcze zaméwione.

FT| Przygotowywanie zlecenia zakupu (- (O] ]
® Utwérz nowe zlecenie zakupu
() Dodaj do istrigjaceqn 2lecenia zakupu

Dostawea: | COMPUSERNE ==

V' Scal produkty z istniejacymi pozyciani
Wibierz linie do uwzglednienia w zleceniu zakupu:

& fi =) 3/3 |
Twdrz I Zarkhij |

U Wskaz, czy cheesz dotaczyé produkty do istniejacych linii,
zaznaczajac odpowiednie pole wyboru.

% Wybierz pozycje dotaczane do zaméwienia.

G Kliknij [dwee |
Jak w przypadku innych krokéw, edycja zaméwienia mozliwa jest
poprzez klikniecie przycisku w obrebie zaméwienia.

Nalezy odnotowa¢ dostawce oraz numer zlecenia zakupu. Dane te beda
potrzebne podczas tworzenia dowodu przyjecia.

Przyjecie dostawy zaméwienia

Przygotowanie dowodéw przyjecia

2

» Wybierz polecenie menu Finanse/ Dowody przyjeé.

Kliknij __tow |

% Wprowadz gtéwne dane (dostawca, numer dowodu przyjecia,
data dostawy).

% Kliknij w celu zatwierdzenia.

%

K2
*»*
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Wyszukiwanie zamoéwien oczekujacych na dostawe

Zakladka Oczekuje na dostawe w obrebie ekranu opisu szczegbtow
dotyczacych dowodéw przyjecia pozwala na wyszukanie pozycji
oczekujacych na dostawe od danego dostawcy.

% W celu wyéwietlenia oczekujacych na dostawe pozycji
utworzonego uprzednio zaméwienia zastosuj filtr znajdujacy sie
w zaktadce: wybierz lacze ,Zamdwienie”, nastepnie operator ,,="
1 wprowadz numer zlecenia zakupu.

« Kliknij przycisk rozpoczecia wyszukiwania 2

% AssetCenter wyswietli liste pozycji zamoéwienia, oczekujacych na
dostawe.

Potwierdzenie dostawy zaméwienia
Dla kazdej z pozycji uzyskanej w wyniku powyzszych procedur
wyszukiwawczych AssetCenter umozliwia:

o

% przyjecie pelnej dostawy. Jeéli dostawa nie budzi zastrzezen
(jest zgodna ze zleceniem zakupu), AssetCenter nie zadaje
dodatkowych pytan.

% czeSciowe przyjecie dostawy. W tym przypadku AssetCenter
pyta o iloé¢ przyjetych pozycji. Mozna takze wyszczegdlnié
napotkane problemy.

Wybierz otrzymane pozycje, a nastepnie kliknij odpowiedni przycisk
dotyczacy przyjecia w obrebie zakladki Oczekuje na dostawe.

AssetCenter utworzy zasoby, odpowiadajace wybranym liniom dostawy.
Zasoby te mozna przegladaé za pomoca polecenia menu Repozytorium/
Zasoby.

W celu uzyskania listy oraz odnosnikéw do przyjetych zasobow uzy)
zaktadki Sledzenie, znajdujacej sie w opisie szczegdtéw dowodu
przyjecia.
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Rozdziat 3 - Uzywanie produktow

w cyklu

nabywczym

W celu uproszczenia cyklu nabywczego, linie zestawienia zapotrzebowan,
oszacowan oraz zamowien z reguly odnosza sie do produktéw. Niniejszy
rozdzial poSwiecony jest sposobom uzywania produktow w cyklu
nabywczym:

e Zasady uzywania produktéw w cyklu nabywczym
¢ Informacje wykorzystywane podczas przyjecia dostawy

e Uzywanie pakietéw dostawcoéw w cyklu nabywezym

Uwaga: Linie zestawienia zapotrzebowania, oszacowania oraz
zamoOwienia nie odnosza sie do produktow w przypadku, gdy wiaza sie
one z utworzeniem Wykorzystanie licencji oraz Wykorzystanie
umowy.

W celu uzyskania dalszych informacji na temat wykorzystania uméw
oraz licencji nalezy zapozna¢ sie z instrukcja zatytulowana ,,Opis funkcji
systemu AssetCenter: Wprowadzenie”, rozdzial ,Zarzgdzanie
produktami”.
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Zasady uzywania produktéw w cyklu
nabywczym

Podczas tworzenia linii zestawienia zapotrzebowania, oszacowania lub
zamoéwienia nalezy podac:

e Typ obiektu, jaki zostanie utworzony w polu Utworz (nazwa SQL:
seCreate) w obrebie zakladki Transfer: Zasoéb, Zas6b+Umowa,
Umowa, Zuzycie, Wykorzystanie umowy itp.

e Produkt, do ktérego odwotuje sie linia w polu Produkt (nazwa
SQL: Product) w obrebie zakladki Ogoélne.

e Pozycje, z ktorg utworzony produkt jest polaczony w polu
Skladnik (nazwa SQL: Parent) zaktadki Ogdlne.

Dane zawarte w liniach zapotrzebowania, oszacowania oraz zamdéwienia
przypominaja pozycje linii zestawienia produktu. Zwigzane z nimi
mechanizmy automatyczne réwniez sg podobne.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznac sie z instrukcja
zatytutowana ,,Opis funkcji systemu AssetCenter: Wprowadzenie”,
rozdzial ,Zarzadzanie produktami”, sekcja ,,Wynik linii zestawienia
produktu, zapotrzebowania, oszacowania i zlecenia”.

Informacje wykorzystywane podczas przyjecia
dostawy

W procesie cyklu nabywczego mozliwe jest zmodyfikowanie szczegétow
linii zestawienia zapotrzebowania, oszacowania oraz zaméwienia zgodnie
z potrzebami uzytkownika.

Na przyklad mozna utworzy¢ linie zestawienia zapotrzebowania
zwigzana z utworzeniem zasobu, a nastepnie zdecydowac o
wprowadzeniu poprawki podczas przyjecia tej linii zapotrzebowania.

Podazajac w §lad za kolejnymi etapami cyklu nabywczego
(zapotrzebowanie, nastepnie oszacowanie, pézniej zamdowienie, a wreszcie
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— przyjecie) okazuje sie, ze nie wszystkie modyfikacje wprowadzone w
oszacowaniu lub liniach zestawienia zaméwienia, wynikajacych z
poczatkowego zapotrzebowania, sa uwzgledniane. Niniejszy rozdziat
poswiecony jest wyjaénieniu, ktére z informacji wprowadzonych do linii
zapotrzebowania oraz zamoéwienia wykorzystywane sa podczas przyjecia
dostawy.

Ostrzezenie: Jedli uzytkownik nie podaza zgodnie z okreslonymi powyzej
etapami cyklu nabywczego (np. bezpoérednio tworzac zamoéwienia),
ponizsze uwagi nie majg zastosowania.

Pole Utwoérz (nazwa SQL: seCreate)

W ciagu cyklu nabywczego, poczawszy od oszacowania, az do dowodu
przyjecia, mozliwe jest modyfikowanie obiektu, tworzonego na podstawie
danej linii zestawienia, o ile tworzony obiekt jest zgodny z produktem, do
ktorego odnosi sie linia. Uwzgledniana jest w tym celu warto$¢ pola
Utworz zaktadki Ogoélne.

Informacje uzyskane z linii zaméwienia

Niektore dane, zawarte w liniach zamowienia uwzgledniane sa podczas
przyjecia dostawy odnoszacej sie do tych linii.

Ponizsze dane odnosza sie do dostawcy:

e Nr ref. (nazwa SQL: ProdSupp) dostawcy.

e Warunki handlowe: Cena jedn. (nazwa SQL: mUnitCost), Rabat
(nazwa SQL: pDiscount), Cena ogélem (nazwa SQL: mCost).

e Podatki: Podatki (nazwa SQL: TaxFormula), Stopy podatku
(nazwa SQL: pTaxRate), Kw. podatku (nazwa SQL: mTaxValue),
Jurysdykcja (nazwa SQL: TaxJuris).

Uwaga: Jesli wiekszo$¢ z informacji zawartych w liniach zaméwienia ma
zosta¢ wypelniona na poziomie linii zapotrzebowania, mozna w tym celu
uzy¢ polecenia Zamoéwienia/ Aktualizuj informacje w
zapotrzebowaniach.
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Informacje uzyskane z linii zapotrzebowania

Jesli chodzi o wykorzystanie pozycji przyjetych, jak rowniez sposdb, w
jaki zorganizowane sg linie zestawienia, z wyjatkiem pola Utworz,
stwierdzi¢ mozna, ze wykorzystywane sg wartosci z poziomu linii
zestawienia zapotrzebowania:

e Wartoé¢ pola Uzytkownik (nazwa SQL: User).

e Wartosci pol Skladnik (nazwa SQL: Parent).

e Wartoéci p6l Korzysta z (nazwa SQL: Used).

e Wartosci pdl Pakiet dostawcy (nazwa SQL: bSuppPackage) oraz
Element pakietu dostawcy (nazwa SQL: bPackageltem).

W konsekwencji, jesli zostang zmodyfikowane warto$ci p6l na poziomie
oszacowania lub zamoéwienia, modyfikacje te nie beda brane pod uwage
podczas dokonywania przyjecia poszczegélnych linii.

Ostrzezenie: Zasady te nie maja zastosowania, jezeli zamowienia
tworzone sa 1 przyjmowane bezpos$rednio z poziomu polecenia menu
Finanse/ Zamoéowienia. W takim przypadku brane sa pod uwage
informacje zawarte na poziomie zamdowienia.

Uzywanie pakietow dostawcow w cyklu
nabywczym

Zasada

W tabeli produktéw zdefiniowaé mozna pakiety dostawcow. Sa to grupy
produktéw sprzedawane przez danego dostawce jako jeden produkt.

W celu zaznaczenia, ze produkt nalezy do pakietu dostawcy, wystarczy
zaznaczy¢ pole wyboru Pakiet dostawcy (nazwa SQL: bSuppPackage) w
zakladce Zawartosé opisu szczegélowego produktu. Wywiera to
okreslony wplyw na poziomie linii zestawienia produktu:
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e Opcja Pakiet dostawcy jest ustawiona na 0 i nie mozna jej
edytowac: nie jest mozliwe, aby pakiet dostawcy byl zawarty
wewnatrz innego pakietu dostawcy (na poziomie tabeli produktow).

¢ Opcja Element pakietu dostawcy (nazwa SQL: bPackageltem)
przybiera warto$¢ 11 nie mozna jej edytowac: produkty zawarte w
obrebie pakietu dostawcy naleza nieodlacznie do pakietu dostawcy
(na poziomie tabeli produktéw).

W celu uzyskania dalszej elastycznosci zarzadzania nabywaniem, mozna
zmodyfikowaé powyzsze opcje na poziomie linii zapotrzebowania,
oszacowania oraz zamowienia.

Dzieki temu, mozliwe sa modyfikacje:

e Niezaleznie od tego, czy produkt, do ktérego odwotuje sie linia
zapotrzebowania, oszacowania lub zamoéwienia jest, czy nie jest
pakietem dostawcy, za pomocg opcji Pakiet dostawcy zawartej] w
zakladce Zakup tej linii.

W zwigzku z tym, w odréznieniu linii zestawienia produktu, linie
podrzedne zapotrzebowania, linie oszacowania oraz zamowienia,
stanowigce odwolanie do pakietu dostawcy moga réwniez stanowic
odwolanie do pakietéw dostawcy.

e Pozycji zawartych w produkcie stanowiacym pakiet dostawcy, do
ktérego odwotuje sie linia zapotrzebowania, oszacowania lub
zamoOwienia. Realizowane jest to za pomoca opcji Element
pakietu dostawcy zawartej w zakladce Zakup linii
zapotrzebowania, oszacowania lub zamoéwienia.

W zwigzku z tym, w odrdznieniu linii zestawienia produktu, linie
podrzedne zapotrzebowania, linie oszacowania oraz zamoéwienia,

stanowigce odwotlanie do pakietu dostawcy niekoniecznie musza

naleze¢ do pakietu dostawcy.

Tak wiec, linia zapotrzebowania moze stanowi¢ odwolanie do pakietu
dostawcy (na przykltad kompletnej stacji roboczej), a dotaczona do niego
dodatkowa linia zapotrzebowania nie nalezy do tego pakietu dostawcy
(stanowiac odwolanie na przyktad do pakietu oprogramowania finansowo-
ksiegowego).
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Wptyw pakietow dostawcy na warunki handlowe

W przypadku zlecenia zakupu, oszacowania i zamodwienia z linig
zestawienia odnoszaca sie do produktu stanowiacego pakiet dostawcy:

e Na cene zlecenia zakupu, oszacowania lub zaméwienia sklada sie
wylacznie cena zawarta w polu Cena (nazwa SQL: mPrice)
zaktadki Ogoélne opisu szczegbétowego produktu.

e Na poziomie linii zestawienia, odnoszacych sie do produktéw
zawartych w danym pakiecie dostawcy (pole Element pakietu
dostawcy ma wartoéé¢ 1), zaktadka Zakup nie zawiera informacji
dotyczacych dostawcy i ceny.

Z kolei jesli produkt zawiera inne produkty, ale nie jest pakietem
dostawecy:

e Cena, okres$lona w polu Cena zaktadki Ogdlne opisu
szczegblowego produktu oraz ceny sktadnikéw liczone sa oddzielnie.

e Ceny sktadnikéw i referencje dostawcoéw widnieja w zaktadce
Zakup odpowiednich linii zestawienia.

Uwaga dotyczaca taczy Skonsolidowane w (nazwa SQL: MainPackageltem)

Lacze Skonsolidowane w jest uzyteczne w przypadku linii
zapotrzebowania lub linii zaméwienia odnoszace]j sie do pakietu dostawcy
zawierajacego inne pakiety.

Pozwala to zorientowac sie z poziomu opisu szczegblow zapotrzebowania
lub linii podrzednej zaméwienia co do zaméwienia gtéwnego lub linii
zamoéwienia zawierajgce] warunki handlowe (poniewaz opisy szczegdlowe
linii zapotrzebowan/zaméwien stanowigce pakiet dostawcy nie zawieraja
danych okreslajacych dostawce ani cen).

Odwrotnym taczem jest Konsoliduje linie zapotrzebowan lub lacze
Konsoliduje linie zaméwienia (nazwa SQL: Secondaryltems).
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W ponizszym przyktadzie tacze Skonsolidowane w stosowane jest
podczas tworzenia zamdéwienia.

Linia zamowienia 1
Pakiet dostawcy 1
bPackageltem = 0

> > NN ~Y Linia zamoéwienia 4
\ \ — — ANEERANY bPackageltem = 1
\ \ 1 Linia zamoéwienia 2 AN N
. N
\ | | Pakiet dostawcy 2 . N— —
\ " | Czesc¢ pakietu dostawcy 1 N Linia zamowienia 5
\ -
\ \\ bPackageltem = 1 \\ bPackageltem = 1
\ \ \\
\ \ \
\
\ .. , . .
\ Linia zamowienia 6
\\ bPackageltem = 1
\\
\

Linia zaméwienia 3

\ Nie stanowi elementu pakietu
\ | dostawcy 1

\| bPackageltem =0

P : Lacze ,Skonsolidowane w” (nazwa SQL: MainPackageltem)
Przyktad zastosowania tgcza Skonsolidowane w

W takim przypadku ponizszy warunek wyszukiwania pozwala na edycje
linii 1 oraz 3 zlecenia zakupu, ktére to linie zawieraja informacje
dotyczace dostawcy (cena, itp.):

(bPackageItem 0) AND (bPrintOnPO = 1)

7 kolei ponizszy warunek wyszukiwania pozwala na edycje wszystkich
linii zlecenia zakupu, zawartych bezposrednio lub poérednio w pakiecie
dostawcy 1:

(SecondaryItems.bPackageItem = 1) AND (bPrintOnPO 1)

Rozdziat 3 - Uzywanie produktéw w cyklu nabywczym
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Rozdziat 4 - Tworzenie
zapotrzebowania, oszacowania
lub zamoéwienia

Ponizszy rozdzial wyjasnia sposéb tworzenia zapotrzebowania,
oszacowania lub zaméwienia:

e Metodologia
e Pola wypelniane automatycznie
¢ Definiowanie metody finansowania

e Edycja oszacowania lub zamoéwienia

Metodologia

Niniejszy rozdzial zawiera informacje na nastepujace tematy:

e Metody tworzenia zapotrzebowan, oszacowan oraz zamoéwien

o Tworzenie linii zestawienia zapotrzebowania, oszacowania lub
zamowienia
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Metody tworzenia zapotrzebowan, oszacowan oraz zamoéwien

Tworzenie zapotrzebowan

Zapotrzebowanie mozna utworzyé przez klikniecie przycisku _ tow |
wyéwietlanego w pozycji menu Finanse/ Zapotrzebowania.

Tworzenie oszacowan
Oszacowania mozna tworzy¢ na dwa sposoby:

Tworzenie zamowien

Przez klikniecie przycisku Ml, znajdujacego sie w opisie
szczegblow zapotrzebowania, dla ktérego zachodzi potrzeba
uzyskania co najmniej jednego oszacowania. Zapotrzebowanie musi
posiadac¢ co najmniej jedna linie.

Uwaga: O ile administrator AssetCenter nie przydzielit
uzytkownikowi prawa do tworzenia oszacowan na podstawie nie
zatwierdzonych zapotrzebowan, tworzenie oszacowan dla takich
zapotrzebowan nie bedzie dostepne (pole Stan zatwierdzenia
(nazwa SQL: seApprStatus) w zaktadce Zatwierdzenie opisu
szczegblow zapotrzebowania ustawione na Zatwierdzone).

W tym przypadku AssetCenter wyswietla okno przygotowania
oszacowania.

Bezposrednio po kliknieciu przycisku M w liScie oszacowan
(polecenie menu Finanse/ Oszacowania ).

Wypelnij pola w zakladce Ogoélne ogdlnego opisu szczegdtdw
oszacowania (w szczegdlnoéci pola Dostawca oraz Cel) a nastepnie

kliknij ad| w celu utworzenia linii zestawienia.

Istnieje kilka sposobow tworzenia zamowien:

Poprzez klikniecie przycisku M zawartego w opisie
szczegblow oszacowania, ktorego cheesz uzy¢ jako podstawe dla
tworzonego zamodwienia. Oszacowanie musi posiadaé co najmniej
jedna linie zestawienia.
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Uwaga: W celu utworzenia zaméwienia na podstawie oszacowania
konieczne jest wybranie dostawcy dla oszacowania.

W takim przypadku AssetCenter wyswietla okno przygotowania
zamoéwienia.

e Po kliknieciu przycisku & Zaméw | zawartego w opisie szczegdlow
zapotrzebowania, ktorego chcesz uzy¢ jako podstawy dla
tworzonego zamodwienia.

Ostrzezenie: O ile administrator AssetCenter nie przydzielit
uzytkownikowi prawa do tworzenia zaméwien na podstawie nie
zatwierdzonych zapotrzebowan, tworzenie zaméwien na podstawie
takich zapotrzebowan nie bedzie mozliwe (pole Stan
zatwierdzenia (nazwa SQL: seApprStatus) w zaktadce
Zatwierdzenie opisu szczegb6tow zapotrzebowania ustawione na
Zatwierdzone).

W takim przypadku AssetCenter wyéwietla okno przygotowania
zamoOwienia.

e Bezposérednio, po kliknieciu przycisku M znajdujacego sie w
obrebie listy zamoéowien (polecenie menu Finanse/ Zamoéowienia).

Tworzenie linii zestawienia zapotrzebowania, oszacowania lub zamoéwienia

Zawartosé linii zestawienia zapotrzebowania, oszacowania lub
zamoéwienia wyszczegolniona jest w zakladce Skiad, znajdujaqcej
sie w opisie szczegolow zapotrzebowan, oszacowan oraz zamowien.

Utworzenie linii zestawienia zapotrzebowania, oszacowania lub
zamoéwienia mozliwe jest z poziomu opisu szczegolow zapotrzebowania,
oszacowania lub zamoéwienia:

Za pomoca przycisku _E S|

Dzieki temu dostepna staje sie lista linii zestawienia.

e Kliknij _ tow | w celu utworzenia nowej linii zestawienia.

e Wypelnij szczegdty linii zestawienia. W szczeg6lnosci nalezy
okresli¢:

< Wartoéé pola Produkt (nazwa SQL: Product) w zakladce
Ogolne oznaczajaca produkt odwolania (opcjonalnie).
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% W polu Utwoérz (nazwa SQL: seCreate) w zaktadce Transfer
okresli¢, co zostanie utworzone na podstawie linii zestawienia.

% W polu Skladnik (nazwa SQL: Parent) w zakladce Ogdlne
okresli¢ rekord, do ktérego dotaczany jest tworzony element.

% W polu Iloéé (nazwa SQL: 1Qty), 1lo$¢ zapotrzebowanych
pozycji.

Za pomoca przycisku _%i Fod |

W tym przypadku otwarta zostaje tabela produktow. Mozna woéwczas
wybraé produkt z listy, lub utworzy¢ nowy:

Wyséwietlane sa wylacznie produkty zawarte w oszacowaniu,
zapotrzebowaniu lub zleceniu zakupu.

o Wybierz produkt z listy:
& Wybierz odpowiedni produkt, a nastepnie kliknij .

& W oknie dialogowym wybierz ilogé, a nastepnie kliknij 2o ]
linia zestawienia zostanie utworzona automatycznie.

e Utwoérz nowy produkt:
& Kliknij &l, a nastepnie utwoérz produkt.

% Po wypelnieniu wszystkich potrzebnych pél, kliknij ,
a nastepnie .

& W oknie dialogowym wybierz ilogé, a nastepnie kliknij 2o ]
linia zestawienia zostanie utworzona automatycznie.

W celu dokonania edycji szczegbléw tworzonej linii zestawienia, kliknij

lub kliknij dwukrotnie linie w zakladce Sklad oszacowania,
zapotrzebowania lub zlecenia zakupu.

Utworzona automatycznie linia stanowi odwotanie do produktu.

Za pomoca przycisku % 0et |

W tym przypadku otwierana jest tabela dostawcow produktéw (nazwa
SQL: amProdSupp).

U Wybierz referencje dostawcy produktu lub utwérz nowa.

& Kliknij [0t |
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U W oknie dialogowym wybierz iloéé, a nastepnie kliknij przycisk
: linia zestawienia zostanie utworzona automatycznie.

U W celu edycji szczegbléw tworzonej linii zestawienia kliknij
lub wykonaj podwéjne klikniecie na linii w zaktadce Sklad opisu
szczegolowego oszacowania, zapotrzebowania lub zlecenia zakupu.

Automatycznie utworzona linia zestawienia:

e Stanowi odwotanie do produktu.

o Wskazuje dostawce 1 okreéla warunki handlowe.

Inny sposéb tworzenia linii zestawienia oszacowania

Jesli oszacowania tworzone sa przy pomocy przycisku g Dszzcii W opisie
szczegbdlow zapotrzebowania, AssetCenter wyswietla okno przygotowania
oszacowania:

U Wybierz linie zapotrzebowania, ktére maja znalezé sie w
oszacowaniu.

U Okreél, czy cheesz utworzyé nowe oszacowanie, czy uzupelnié juz
istniejace.

% Okresl, czy cheesz grupowadé linie oszacowania odnoszace sie do
tych samych produktéw poprzez zaznaczenie opcji Scal produkty
z istniejacymi pozycjami.

& Kliknij w celu utworzenia oszacowania na podstawie
wybranych opcji.
Jedli zaznaczona zostala opcja Scal produkty z istniejgcymi
pozycjami, AssetCenter tworzy (lub modyfikuje) tyle linii oszacowania,
do ilu oddzielnych produktéw odnosi sie dane zamoéwienie.

W przeciwnym przypadku AssetCenter automatycznie tworzy linie
oszacowania dla kazdej wybranej linii zapotrzebowania.

Inny sposéb tworzenia linii zestawienia zaméwienia

Jesli zamowienia tworzone sa za pomoca klikniecia przycisku M,
znajdujacego sie w opisie szczegblow zapotrzebowania lub oszacowania,
AssetCenter wyéwietla okno zapotrzebowania, dzialajace bardzo podobnie
jak okno przygotowania oszacowania opisane powyzej.
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Zgodnie z opcja wybrana w polu Scal produkty z istniejgcymi
pozycjami, AssetCenter:

e Automatycznie tworzy linie zaméwienia dla kazdego
zapotrzebowania lub wybranej linii zamoéwienia.

e Tworzy (lub modyfikuje) tyle linii zaméwienia, do ilu oddzielnych
produktéw odnosi sie dane zapotrzebowanie.

Pola wypetniane automatycznie

W niniejszym rozdziale przedstawiono informacje dotyczace
automatycznego wypelniania pewnych pél zawartych w opisie szczegbtow
zapotrzebowania, oszacowania, oraz zamowienia:

e Automatyczne mechanizmy programowe

e Uaktualnianie danych w zapotrzebowaniach

Automatyczne mechanizmy programowe

W cyklu nabywezym wbudowanych zostato wiele automatycznych
mechanizméw programowych.

Programy typu agent

Wartosci pewnych pél zawartych w opisie zapotrzebowan, oszacowan,
zamowien, dowodow przyjecia; linii zapotrzebowan, oszacowan oraz
zamoOwien sa obliczane i uaktualniane automatycznie.

Przyktady:

¢ Pole Cena ogélem (nazwa SQL: mCost) zawarte w zaktadce
Zakup opisu szczeg6léow linii zapotrzebowania jest automatycznie
obliczane na podstawie wartosci pdl Iloéé (nazwa SQL: 1Qty),
Rabat (nazwa SQL: pDiscount) oraz Cena jednost. (nazwa SQL:
mUnitCost).

e Pola Cena jednost. oraz Rabat zawarte w zakladce Zakup opisu
szczegblowego linii zapotrzebowania sg wypelniane automatycznie
wedlug nastepujacego schematu:
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« Jesli dostawca nie jest jeszcze wybrany w polu Dostawca
(nazwa SQL: Supplier) w zaktadce Zakup linii
zapotrzebowania, natomiast produkt nie posiada domyslnego
dostawcy (tym bardziej jesli brak jest odnos$nika do dostawcy
danego produktu), woéwczas pola Dostawca oraz Rabat
pozostaja puste, zaé Cena jednost. przybiera wartoéé Sredniej
zarejestrowanej ceny danego produktu (pole Cena (nazwa SQL:
mPrice) wystepujacego w zaktadce Ogolne opisu szczegdtowego
produktu).

K2
*»*

Jesli dostawca nie zostal uprzednio wybrany w polu Dostawca
zakladki Zakup w linii zapotrzebowania, a produkt posiada
domys$lnego dostawce, dostawca ten zostanie wybrany
automatycznie, natomiast Cena jednost. oraz Rabat staja sie
réwne wartosciom przypisanym na podstawie w/w dostawcy.

% Jesl dostawca dla danego zapotrzebowania zostal wybrany,
Cena jednost. oraz Rabat zostang automatycznie ustawione
zgodnie z wartosciami pdl Cena (nazwa SQL: mPrice) oraz
Rabat okreslonych dla dostawcy danego produktu lub rodzaju
materialéw eksploatacyjnych.

e Wartosci podane w zaktadce Sledzenie szczegdlowego opisu
zapotrzebowan, oszacowan, zamowien oraz faktur sg
automatycznie uaktualniane w miare jak pozycja przechodzi
kolejne etapy cyklu nabywczego.

Wartosci domysine
Zaimplementowano rowniez wartosci domys$lne:

e Niektore dane w liniach zapotrzebowan dziedziczg wartoéci od
produktéw, do ktérych sie odnosza.

Na przyklad, zawartoé¢ pola Domyslnie utworz (nazwa SQL:
seCreateDef) dla danego produktu jest automatycznie kopiowana
do pola Utwérz (nazwa SQL: seCreate) produktu,
zapotrzebowania, oszacowania oraz zamodwienia, odnoszacego sie do
danego produktu.

e Jeéli oszacowania tworzone sg na podstawie zapotrzebowan,
niektdre pozycje zapotrzebowan 1 linii zapotrzebowan przenoszone
sg na odpowiednie pozycje oszacowania i linii oszacowan. Na
przyktad dzieje sie tak w przypadku pdl Cel (nazwa SQL:
ReqPurpose), Dostawa (nazwa SQL: Stock), Produkt (nazwa
SQL: Product), Ilo§é (nazwa SQL: 1Qty).
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e Podobnie zamoéwienia i linie zaméwien dziedziczg informacje
zawarte w opisie szczegdlow zapotrzebowan/ oszacowan, linii
zapotrzebowan/linii oszacowan, na podstawie ktorych zostaly
utworzone.

Konfiguracja wartoéci domys$lnych nie zostata tu szerzej opisana, jako ze
stanowi ona przedmiot kompetencji administratora.

Uwaga dotyczaca pola Wstepne zapotrzebowanie (nazwa SQL:
Request) zawartego w opisie szczeg6téw zamodwienia oraz pola
Poczatkowa linia zapotrzebowania (nazwa SQL: InitReqLine) opisu
szczegblow oszacowania lub zaméwienia: Pola te odnosza sie do
zapotrzebowania lub linii zapotrzebowania stanowigcego podstawe
zamoOwienia, linii oszacowania lub linii zamoéwienia. Mozna wobec tego
zastosowac je do wprowadzania wartos$ci domys$lnych dla zaméwien, linii
oszacowan oraz linii zaméwien korzystajacych z wartosci zapotrzebowan.

Uaktualnianie danych w zapotrzebowaniach

Podczas tworzenia zamdéwienia lub oszacowania na podstawie
zapotrzebowania, AssetCenter domy$lnie stosuje warunki zakupu
wyszczegblnione w zapotrzebowaniu:

e Identyfikator dostawcy.

e Warunki handlowe: Cena jedn. (nazwa SQL: mUnitCost), Rabat
(nazwa SQL: pDiscount).

e Podatki.

Ceny stosowane przez dostawcoéw ulegaja ciaglym zmianom; informacje te
mozna uaktualni¢ w pdzniejszym terminie na zamodéwieniu lub
oszacowaniu. Zmienione dane nie sg automatycznie uwzgledniane w
zapotrzebowaniu.

Menu specyficzne Zamowienia/ Aktualizuj informacje w
zapotrzebowaniach oraz Oszacowania/ Aktualizuj informacje w
zapotrzebowaniach pozwalajg przekazaé¢ modyfikacje zwigzane z
powyzszymi informacjami do zapotrzebowania.

Polecenie to dostepne jest z:

e Opisu szczegbléow zamédéwienia lub oszacowania: dotyczy wowczas
wszystkich linii zamoéwienia lub oszacowania.

e Opisu szczeg6loéw linii zamodwienia lub oszacowania: dotyczy
wowczas wyltacznie odnosnej linii.
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Uaktualnienie zapotrzebowania inicjowane jest wytacznie w przypadku
niektorych linii oszacowan:

e Brane sg pod uwage linie oszacowan lub zaméwien pochodzace z
danego zamoéwienia.

e Linie zamoéwien lub oszacowan utworzone bezposrednio w
zamowieniu nie sg dodawane do jakiegokolwiek zapotrzebowania.

e Usuniete linie zamoéwien oraz oszacowan nie sg usuwane z
zapotrzebowania, z ktérego pochodza.

|
Definiowanie metody finansowania

Metoda finansowania okreslona jest w zakladce Finansowanie
zapotrzebowan, oszacowan oraz zamowien.

W przypadku zastosowania ramowego zlecenia zakupu

e Zaznacz pole wyboru Ramowe zlecenia zakupu (nazwa SQL:
BlanketPoCntrsDef).

e Uzyj pola Umowa zakupu (nazwa SQL: BlanketPoCntr) do
okreslenia umowy zakupu.

Uwaga: Umowy typu ,,Ramowe zlecenie zakupu” okreélaja minimalng
wartos$é zamowienia. Jesli warto$c ta nie zostanie osiagnieta, klient
ponosi konsekwencje finansowe.

W takim przypadku zaméwienie podane jest w zakladce Zamoéwienia
opisu szczegbléw umowy.

W przypadku istnienia umowy finansowania

Jesli nabycie pozycji finansowane jest na podstawie umowy zawartej w
tabeli uméw AssetCenter, catoéé operacji finansowych 1 formalnych
prowadzona jest na poziomie umowy.

e Zaznacz pole Polaczone z harmonogramem (nazwa SQL:
bUsesAcquCntr).

e Okre$l umowe finansowania.
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Ostrzezenie: Do finansowania nabycia moga zosta¢ wykorzystane
wylacznie umowy typu Harmonogram leasingu (Typ (nazwa SQL:
seType) opisu szczegdlow umowy).

W tym przypadku, w momencie przyjecia linii zestawienia tworzacych
,zasob” (pole Utworz (nazwa SQL: seCreate) w opisie szczegdtéw linii
zestawienia) uaktywniane sa nastepujace mechanizmy automatyczne:

e Zasoby zostaja utworzone 1 dotgczone do umowy: zostaja one
wyszczegoblnione w zakladce Zasoby opisu szczegdéléw umowy.

e Pole Sp. nabycia (nazwa SQL: seAcquMethod) w zakladce Nab.
opisu szczegblow utworzonych zasob6éw przybiera wartos¢ rowna
polu Domy$lny spos6b nabycia dla tych zasobow (nazwa SQL:
seAcquMethod) w zakladce Ogodlne opisu szczegbéléw umowy.

Jesli umowa finansowania nie jest uzywana
Jesli nabycie pozycji nie jest finansowane w ramach umowy, zarzadzanie
finansowaniem odbywa sie na poziomie zakladki Finansowanie w opisie
szczegblow zapotrzebowan, oszacowan oraz zaméwien.

W przypadku kazdego zapotrzebowania, oszacowania lub zamoéwienia
istnieje mozliwo$é zdefiniowania jednej z czterech metod finansowania:
zakup, dzierzawa, leasing oraz pozyczka (Sp. nabycia (nazwa SQL:
seAcquMethod)).

Informacje wy$wietlone w ramce ponizej zakladki Finansowanie zaleza
od wybranej metody finansowania.

Edycja oszacowania lub zamoéwienia

Zakladki Informacja o zaméwieniu oraz Informacja o oszacowaniu
zawarte w opisie szczegdlow zamowien oraz oszacowan pozwalaja na
okreélenie parametréw niezbednych do wydrukowania formularzy
zamoOwienia oraz oszacowania. W celu wydrukowania samych formularzy
nalezy wybra¢ polecenie menu Plik/ Formularze.
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Rozdziat 5 - Zarzadzanie
dostawami

Niniejszy rozdzial poswiecony jest zarzadzaniu dowodami przyje¢ w
ramach AssetCenter.

Rozdziat zawiera informacje na nastepujace tematy:
e Metodologia
e Wyszukiwanie linii zaméwien oczekujacych na dostawe

e Zwrot pozycji dowodu przyjecia

Metodologia

Dowody przyjeé¢ przetwarzane sa kilkuetapowo:

% Tworzenie dowodu przyjecia:

2

< Za pomoca polecenia menu Finanse/ Dowody przyjeé.
% Za pomoca klikniecia przycisku M, znajdujacego sie w
opisie szczegblow zamoéwienia.

U Wypelnij zaktadke Ogélne w opisie szczegétéw dowodu przyjecia,
okreslajaca pozycje uwzgledniane w kolejnych etapach
przetwarzania.

& Wybierz dostawce. Jesli dowéd przyjecia tworzony jest na
podstawie zaméwienia, dostawca jest dziedziczony automatycznie.

G Kliknij [2wee ]
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% Wyszukaj linie zaméwienia oczekujace na dostawe za pomoca

zaktadki Oczekuje na dostawe znajdujacej sie w opisie
szczegblow dowodu przyjecia. Jesli dowodd przyjecia otwierany jest z
poziomu opisu szczegdtow zamowienia, zakladka zawiera juz linie
zamowien zwigzane z danym zaméwieniem, aktualnie oczekujacym
na dostawe.

% Dla kazdej otrzymanej w ten sposéb listy pozycji, wybierz sposéb

Pelne przyjecie dostawy

W celu dokonania pelnego przyjecia wybranych linii zaméwienia
oczekujacych na dostawe:

przyjecia: pelny lub cze$ciowy.

Wybierz linie zaméwienia oczekujace na dostawe, ktére zamierzasz
przyjac¢ w calosci.

Kllknl] v Prayecie w cahs'cil'

AssetCenter dokona przyjecia wszystkich pozycji odpowiadajacych
wybranym liniom zamoéwienia oczekujacym na dostawe.

Czesciowe przyjecie dostawy

Wybierz linie zamdéwienia oczekujaca na dostawe, ktéra zamierzasz
przyjac czesciowo.

Kllknl] v Prayjecie czes’ciowel'

Ostrzezenie: Przycisk ten jest dostepny wytacznie w przypadku
zaznaczenia pojedynczej linii oczekujacej na dostawe.

Wyéwietlony zostanie opis szczegbélowy odpowiedniej linii dostaw:
mozna wowczas wprowadzié¢ stosowne informacje:

% W szczegblnoéci wypelnié pole Ilo§é przyjeta (nazwa SQL:
1Qty) oraz Ilo§¢ nieprzyjeta (nazwa SQL: 1QtyRefused).
Powyzsze dwa pola pozwalaja okresli¢ ilo§¢ przyjetych
(i zatwierdzonych) pozycji oraz ilo$¢ pozycji odrzuconych.
Dzialanie to wplywa na pola zwigzane z ilo$cig przyjetych
pozycji.
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2

< Pole Maks. ilo$§¢, ktore nie moze by¢ modyfikowane przez
uzytkownika, okresla ilo§¢ pozycji zaméwienia, ktore jeszcze nie
zostaly przyjete. Jego wartosé jest automatycznie powiekszana
w przypadku, gdy przyjeta pozycja zostanie zwrdcona za pomoca

przycisku ﬂl

Uwaga dotyczaca czesciowego przyjmowania dostaw linii zamoéwien

Jegli iloé¢ zaméwionych pozycji w danej linii zestawienia zamowienia jest
wieksza niz ilo$¢ pozycji faktycznie przyjetych, natomiast pozycje na
zamoOwieniu sa zarezerwowane przez rozne osoby (pola Uzytkownik w
liniach zapotrzebowan stanowigcych podstawe zamoéwienia wskazuja
rézne rekordy w tabeli wydziatéw 1 pracownikéw), AssetCenter losowo
przydziela przyjete pozycje. Na przyklad, jesli przyjete pozycje stanowia
zasoby, warto$c pola Rezerwujacy dla zasobu jest wybierana losowo
spoérod wartoscl pdl Uzytkownik w liniach zapotrzebowan.

AssetCenter zachowuje sie w podobny sposéb w przypadku linii
zestawienia zamowienia, dla ktorych ilo$¢ zamoéwionych pozycji jest
wieksza niz 1lo$¢ pozycji otrzymanych, 1 dla ktérych pozycje na
zamoOwieniu maja by¢ potaczone z oddzielnymi pozycjami (pola Skladnik
linii zapotrzebowania wskazuja odmienne pozycje).

Wyszukiwanie linii zaméwien oczekujacych na

dostawe

Aby ulatwié¢ zarzadzanie procesem przyjmowania dostaw, AssetCenter
oferuje mozliwoéé przeszukania wszystkich linii zaméwien, oczekujacych
na dostawe zgodnie z warunkami dotyczacymi p6l i tacz w tabeli
zamoOwien oraz linii zamowien.

Wyszukiwanie przeprowadzane jest za pomoca zaktadki Oczekuje na
dostawe znajdujacej sie w opisie szczegotow dowodu przyjecia.

Ostrzezenie: Przed rozpoczeciem wyszukiwania nalezy wybra¢ dostawce
(u gory okna dowodu przyjecia).
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W celu wyszukania linii zamoéwien oczekujacych na dostawe:

e Wybierz filtr poszukiwania u géry zakladki Oczekuje na
dostawe. Jeéli przyjecie odbywa sie przy pomocy przycisku
% P | znajdujacego sie w opisie szczegb6téw zamédéwienia, filtr
domy$lny pozwala na wyéwietlenie linii danego zamoéwienia
oczekujacych na dostawe.

e Kliknij przycisk 21 w celu uruchomienia klauzuli zapytania i
przeprowadzenia wyszukiwania.

Zwrot pozycji dowodu przyjecia

AssetCenter umozliwia obstuge zwrotéw przyjetych uprzednio pozycji.

W tym celu:

% Otwérz dowéd przyjecia, dla ktérego zamierzasz zwrdcié pozycje.
Zastosuj w tym celu na przyktad polecenie menu Finanse/
Dowody przyjec.

% Kliknij ﬂl w celu wyswietlenia ekranu wyszczegdlniajacego
linie zwrotéw. Jesli nie znaleziono zadnych istniejacych linii
zwrotu, wszystkie pola 1 zakladki ekranu beda pokazane w kolorze
szarym.

& Kliknij _ tow | w celu utworzenia nowej linii zwrotu.

U Wypelnij pola w zakladce Ogoélne oraz pole Opis (nazwa SQL:
LineDesc), a nastepnie kliknij [_Juée ]

Y Przejdz do zakladki Do zwrotu. Zakladka ta zawiera liste pozycji
przyjetych na podstawie dowodu przyjecia wybranego w pierwszym
kroku niniejszej procedury. Sposéb funkcjonowania przypomina
zaktadke Oczekuje na dostawe w opisie szczegdtéw dowodow
przyjecia.

% Opcjonalnie, okredl filtr stuzacy do przeszukiwania linii dostaw

podlegajacych zwrotowi.

Y Wybierz pozycje podlegajace zwrotowi, a nastepnie kliknij Zwrot w
calosci lub Zwrot czeéciowy: pozycje zwrdocone wyswietlone beda
w zakladce Zwrdocono opisu szczegélow linii zwrotu.
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Rozdziat 6 - Dodatkowa
funkcjonalnosc¢ zwigzana z
nabywaniem

Niniejszy rozdziat opisuje kilka obszaréw funkcjonalnoéci cyklu
nabywczego w AssetCenter:

Rezerwacje zasobéw lub zuzycia
Zastepowanie zasobow

Zarzadzanie zleceniami pracy

Akceptacja zapotrzebowania

Tworzenie zasobéw oczekujacych na dostawe

Ramowe zlecenia zakupu

Rezerwacje zasobow lub zuzycia

Cykl nabywczy umozliwia rezerwowanie:

Zasobow aktualnie znajdujacych sie w zapasie.
Zasobow znajdujacych sie w stadium zamawiania.

Zuzycia dla zasobow.
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Rezerwacje zasob6éw w zapasie
Zasoby znajdujace sie w zapasie mogq by rezerwowane z poziomu
zapotrzebowan.

W tym celu:

U Utwoérz linie zestawienia zapotrzebowania. Wybierz wartoéé pola
Produkt, a nastepnie w polu Utworz (nazwa SQL: seCreate)
zakladki Transfer wybierz Zasob.

Y Otwérz zakladke Rezerwacje, znajdujaca sie w opisie szczegdlow
linii zestawienia zapotrzebowania.

Uwaga: Zakladka Rezerwacje wyswietlana jest wylacznie, jesli
linia zestawienia zapotrzebowania wigze sie z utworzeniem zasobu
lub zuzycia.

U Kliknij % po prawej stronie listy w zakladce.

& Wybierz pozycje z zapasu, a nastepnie kliknij [tiere |

Zakladka Ogoélne znajdujaca sie w opisie szczegbétéw zasobu wskazuje, ze
zasob jest zarezerwowany: nastepuje aktualizacja p6l Rezerwujacy
(nazwa SQL: Reserver) oraz Rezerwacja (nazwa SQL: dReservation).

Rezerwacja zamawianych zasobéw

Zasob, ktéry ma by¢ przedmiotem zamoéwienia moze zostac
zarezerwowany z poziomu zapotrzebowania:

U Dla kazdej linii zestawienia zapotrzebowania wiazacej sie z
utworzeniem zasobu nalezy okresli¢ przewidywanego uzytkownika
zasobu w polu Uzytkownik (nazwa SQL: User).

U Podczas przyjecia dostawy takiej linii:
< Tworzony zaséb jest automatycznie umieszczany w zapasach.

% Utworzony zaséb zostaje zarezerwowany dla okreélonego
rekordu z tabeli wydziatéw 1 pracownikéw, wskazanego w polu
Uzytkownik linii zapotrzebowania. Wartoé¢ pola
wykorzystywana jest do wypelnienia pola Rezerwujacy dla
danego zasobu.

Ostrzezenie: Pole Uzytkownik pojawia sie wylacznie w przypadku
zapotrzebowan oraz linii zapotrzebowan. Nie pojawia sie natomiast w
przypadku zaméwien oraz linii zamoéwien.
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Rezerwacja zuzycia zasobéw
W celu zarezerwowania zuzycia zasobu:

o Utworz linie zestawienia zapotrzebowania, oszacowania lub
zamoOwienia (pole Utwérz w zakladce Transfer).

¢ Nie zaznaczaj pola wyboru Natychmiastowe zuzycie (nazwa
SQL: bUseConsDirectly).

e W polu Sktadnik (nazwa SQL: Parent), wskaz zaséb lub
zestawienie tworzace zasoby, z ktérymi zwigzane jest zuzycie.

e Podczas przyjecia okresl miejsce dostawy w polu Zapasy (nazwa
SQL: Stock) w obrebie dowodu przyjecia: produkt tworzacy zuzycie
zostanie przypisany do danego zapasu 1 zarezerwowany dla pozycji
wskazanej w polu Skladnik (nazwa SQL: Parent).

Zastepowanie zasobow

AssetCenter pozwala na okreélenie na poziomie zapotrzebowania, czy
pozycje tworzace zapotrzebowanie maja zastapi¢ znajdujace sie juz w
przedsiebiorstwie zasoby.

W celu wskazania zasob6éw do zastapienia podczas przyjecia dostawy
odpowiadajacej zapotrzebowaniu:

U Wyswietl zakladke Zamiany w obrebie opisu szczegdtow
zapotrzebowania.

& Uzyj przycisku # w celu wybrania zasobéw podlegajacych
zastapieniu.

Ostrzezenie: Zasoby, widniejace w zakladce Zamiany w obrebie opisu
szczegbolow zapotrzebowania znajdujg sie tam wytacznie w celach
informacyjnych. Nie przewidziano mechanizméw automatycznych
zwiazanych z ta zakladka. Operacje zwiazane z zastapieniem zasobow
podczas przyjecia zamawianych zasobéw nalezy przeprowadzié
wlasnorecznie.
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Zarzadzanie zleceniami pracy

Cykl nabywczy w AssetCenter pozwala na zarzadzanie
zapotrzebowaniami, oszacowaniami, zamowieniami oraz dowodami
przyjeé dotyczacymi zlecen pracy. AssetCenter dziala w rézny sposéb
zaleznie od rodzaju zlecenia pracy.

Zlecenia pracy Obstuga pozakontraktowa oraz Obstuga kontraktowa

W celu okreélenia zlecenia pracy typu Obsluga pozakontraktowa lub
Obsluga kontraktowa nalezy utworzy¢ linie zapotrzebowania,
oszacowania lub zamoéwienia:

e Wigze sie to z odwotaniem do produktu typu Zlecenie pracy. Pole
Typ (nazwa SQL: seWOType) w obrebie opisu szczegdtéw produktu
wskazuje Obsluga pozakontraktowa lub Obsluga
kontraktowa.

e Powoduje to utworzenie Zlecenie pracy.

Nastepnie nalezy stosowac sie do standardowego toku cyklu nabywczego.

Zlecenia pracy typu Obstuga wewnetrzna

AssetCenter obstuguje zlecenia typu Obsluga wewnetrzna w inny
sposo6b: linie zapotrzebowan odnoszace sie do tego typu produktéw nie
przechodzg przez etap zlecen zakupu. Sg one bezposrednio zwigzane z
zamawianymi przez uzytkownika zleceniami pracy:

U Utwoérz linie zapotrzebowania odnoszaca sie do produktu typu
Zlecenie pracy. Pole Typ (nazwa SQL: seWOType), znajdujace sie
w opisie szczegblow produktu wskazuje Obstuga wewnetrzna.

& W polu Skladnik (nazwa SQL: Parent) podaj zaséb (lub zlecenie
pracy), z ktorym ma by¢ potaczone zamawiane zlecenie pracy,
ewentualnie wybierz linie zestawienia tworzaca zasob (lub zlecenie
pracy).

U W zakladce Zlecenia pracy w obrebie linii zapotrzebowania
wybierz zlecenia pracy, ktére zamierzasz polaczy¢ z pozycja
okreélong w polu Skladnik.
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& Jeéli zaméwienie tworzone jest na podstawie zapotrzebowania,
linia zapotrzebowania utworzona w poprzednich krokach nie pojawi
sie w oknie wyboru linii zapotrzebowania uwzglednianych w
ramach zamoéwienia. Co za tym idzie, nie ma konieczno$ci
dokonywania przyjecia tej linii zapotrzebowania.

Zlecenia pracy wybrane w zakltadce Zlecenia pracy w obrebie linii
zapotrzebowania sa automatycznie zwigzane z pozycja
wyszczegblniona z polu Skladnik, znajdujaca sie w opisie
szczegb6low linii zapotrzebowania, o ile pozycja ta zostala utworzona
w bazie danych.

Akceptacja zapotrzebowania

Ogélnie rzecz biorac, zapotrzebowania zwiazane z nabyciem podlegaja
akceptacji.

Stan akceptacji zapotrzebowania wskazany jest w polu Stan
zatwierdzenia (nazwa SQL: seApprStatus) w zakladce Zatwierdzenie
opisu szczegolow zlecenia zakupu. Pole wskazuje stan zapotrzebowania,
czyli

e Nie zatwierdzaé
e Zatwierdzié
e Zatwierdzone

¢ Odmowa

Uzytkownicy AssetCenter moga tworzy¢ oszacowania lub zaméwienia
wylacznie na podstawie zapotrzebowan, ktére zostaly zaakceptowane,
chyba ze posiadaja oni prawo do tworzenia oszacowan lub zaméwien z nie
zaakceptowanych zapotrzebowan (zaktadka Profil opisu szczegdtéw
pracownika).

Schematy workflow w AssetCenter pozwalaja na implementacje procedur
akceptacji zapotrzebowan w sposéb odpowiadajacy zasadom przyjetym w
danym przedsiebiorstwie.

W przypadku tworzenia schematéw workflow stuzacych do zarzadzania
procesem akceptacji zapotrzebowan, najprawdopodobniej konieczne
bedzie wykorzystanie nastepujacych pél:

e Pole Stan zatwierdzenia znajdujgce sie w opisie szczeg6téow
zapotrzebowan moze zosta¢ wykorzystane do:
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< Wykrycia zapotrzebowan podlegajacych akceptacji.

% W celu okreslenia stanu zapotrzebowania po zakonczeniu
procesu workflow.

¢ Pole Koszt ogélem (nazwa SQL: mTotalCost): jest to pole tylko do
odczytu, wypelniane automatycznie przez AssetCenter poprzez
zsumowanie wartosci p6él Cena ogéltem (nazwa SQL: mCost) w
kazdej z linii zapotrzebowan w zakladce Sklad, niezaleznie od
stanu tej linii (zamoéwiona czy nie, zarezerwowana lub nie).

Uwaga: Jeéli nie posiadasz uprawnien do wpisywania wartosci w polu

Stan zatwierdzenia, mozesz uzy¢ przycisku MI w celu
ustawienia wartosci pola Stan zatwierdzenia na Zatwierdzi¢. Na
przyktad, pozwala to uzytkownikom na modyfikacje zawartos$ci
odrzuconego zapotrzebowania 1 ponowne przedtozenie go do akceptacji.

Tworzenie zasobow oczekujacych na dostawe

W przypadku utworzenia zlecenia zakupu, ktorego linie zestawienia maja
tworzy¢ zasoby, mozna utworzy¢ te zasoby w bazie danych AssetCenter,
bez koniecznosci oczekiwania na przyjecie dostawy okreslonego
zamoOwienia.

Pozwala to na zaplanowanie zlecen pracy dotyczacych zasobow lub
szkolen dla uzytkownikow.

W tym celu:

& Wybierz polecenie menu Zaméwienia/ Tworz zasoby
oczekujgce na dostawe.

U AssetCenter sprawdza zawarto$é¢ bazy danych i tworzy
odpowiednie rekordy na biezaco: pole Przypisanie (nazwa SQL:
seAssignment) opisu szczegbétowego utworzonych zasoboéw
przyjmuje wartoé¢ Oczekiwanie na dostawe.

Uwaga: Polecenie menu Zamowienia/ Tworz zasoby oczekujace na
dostawe pozwala na tworzenie zasobéw podlegajacych utworzeniu na
podstawie linii zestawienia zaméwienia. Z kolei dla linii zestawienia
zamoOwienia generujacych obiekty innego rodzaju nic nie zostaje
utworzone.
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Ramowe zlecenia zakupu

Niniejszy rozdzial zawiera informacje na nastepujace tematy:

e Definicja ramowego zlecenia zakupu

e Zarzadzanie ramowymi zleceniami zakupu

Definicja ramowego zlecenia zakupu

Definicja umowy typu Ramowe zlecenie zakupu
Zlecenia zakupu typu Ramowe zlecenie zakupu zobowiazuja
kupujacego do zakupu pewnej minimalnej iloéci dobr lub ustug w
okreslonym przedziale czasowym. Ogdlnie rzecz biorac, zlecenie tego typu
pozwala kupujacemu na uzyskanie znizek.

Jesli pod koniec okresu nie zostanie osiggnieta minimalna
zakontraktowana suma zaméwien, kupujacy traci korzysci wiazace sie z
tego typu umowa.

Definicja ramowego zlecenia zakupu
Umowa typu Ramowe zlecenie zakupu umozliwia:

e Zarowno zarzadzanie poszczegdlnymi zaméwieniami, z ktérych
kazde zwigzane jest z umowg typu Ramowe zlecenie zakupu,

e Jak izarzadzanie pojedynczym zamoéwieniem dotyczacym
wspomnianej umowy. W takim przypadku pozycje dodawane sa do
tresci zaméwienia w miare potrzeb uzytkownika. Ten typ umowy
nazywany jest ,stalym”, wzglednie ,ramowym” zleceniem zakupu.

Zarzadzanie ramowymi zleceniami zakupu

AssetCenter pozwala na zarzadzanie zar6wno umowami typu ,ramowe
zlecenie zakupu”, jak i ramowymi zleceniami zakupu
przyporzadkowanymi danej umowie.
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Tworzenie umowy typu ,,Ramowe zlecenie zakupu”
W celu utworzenia umowy typu ,Ramowe zlecenie zakupu”:

U Otworz tabele uméw, na przyktad wybierajac polecenie menu

Finanse/ Umowy.

G Kliknij __tew |

& Ustaw pole Typ (nazwa SQL: seType) jako Ramowe zlecenie

zakupu.

& Kliknij [ dwee |

% W polu Deklaracja (nazwa SQL: mPOCommitment) w zaktadce

Zamowienia, okreél zobowigzanie wynikajace z umowy.

Wiazanie zaméwien z Ramowe zlecenie zakupu

W celu okreslenia, ze dane zamo6wienie zwigzane jest z umowa typu
Ramowe zlecenie zakupu:

U Zaznacz pole wyboru Ram. zlec. zak. (nazwa SQL:

bUsesBlanketPO) w zakladce Finansowanie opisu szczegdléw
zamoéOwienia.

& Okresl wartoéé pola Umowa zakupu (nazwa SQL:

BlanketPOCntr).

Zamoéwienie zostaje wowczas wyswietlone w zakladce Zamoéwienia danej
umowy.

W ten sam sposéb mozna skojarzy¢ z umowa typu Ramowe zlecenie
zakupu oszacowanie lub zapotrzebowanie.

Dzieki temu mozna:

Zarbowno zarzadzaé poszczegbélnymi zamowieniami, z ktérych kazde
zwigzane jest z umowa typu Ramowe zlecenie zakupu.

Jak 1 zarzadzaé pojedynczym zaméwieniem dotyczacym danej
umowy. W tym przypadku jest nim zwykle ramowe zlecenie
zakupu.

Zarzadzanie ramowym zleceniem zakupu
Po utworzeniu umowy typu Ramowe zlecenie zakupu mozna
zastosowac cykl nabyweczy istniejacy w AssetCenter w celu zarzadzania
ramowym zleceniem zakupu zwigzanym z dang umowa.
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W tym celu:

U Utwoérz pierwsze zaméwienie, ktére cheesz wystaé do dostawecy.
Zamoéwieniem tym stanie sie ramowe zlecenie zakupu, ktore bedzie
nastepnie wykorzystywane dla wszystkich kolejnych zamoéwien.
Nalezy takze skojarzy¢ zaméwienie z umowa typu Ramowe
zlecenie zakupu, zaznaczajac pole wyboru Ram. zlec. zak. w
zakladce Finansowanie zaméwienia 1 wybierajac umowe w polu
Umowa zakupu.

& Jesli konieczne jest zakupienie dodatkowych pozycji od danego
dostawcy w obrebie umowy typu Ramowe zlecenie zakupu:

U Utwérz odpowiednie zapotrzebowanie i oszacowanie.

& Zamiast tworzyé nowe zaméwienie, polacz zapotrzebowane
pozycje z istniejacym ramowym zleceniem zakupu:

Kliknij przycisk ml, znajdujacy sie w opisie szczegbléow
zapotrzebowania lub oszacowania.

W oknie przygotowania zamdwienia zaznacz opcje Dodaj do
istniejgcego zlecenia zakupu i zaznacz ramowe zlecenie
zakupu.

Nie zaznaczaj opcji Scal produkty z istniejacymi pozycjami,
jeéli linie zamdéwienia majg pozostaé osobno. Pozwoli to na
pelniejsze §ledzenie transakceji i dostaw.

Przypisywanie maksymalnej kwoty umowie typu Ramowe zlecenie zakupu

Powigzanie maksymalnej kwoty z umowa typu Ramowe zlecenie
zakupu moze okazaé sie uzyteczne.

Na przyklad mozna skorzystaé z tej opcji w celu renegocjacji rabatéw po
osiggnieciu uzgodnionej kwoty maksymalnej.

W celu przyporzadkowania maksymalnej kwoty umowie typu Ramowe
zlecenie zakupu zalecamy utworzenie cechy 1 przypisanie jej
odpowiedniej wartosci.

Sledzenie sumy zaméwien podlegajacych umowie typu Ramowe zlecenie zakupu

Sledzenie catkowitej kwoty wydanych zamoéwien moze by¢ korzystne w
przypadku pracy z umowami typu Ramowe zlecenie zakupu.
Umozliwia to:
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Okreslenie stopnia ryzyka nie wywigzania sie ze zobowigzan
umowy. Na przyktad, kupujacy moze zorientowac sie na miesiac
przed zakonczeniem okresu, ze poziom zamdéwien jest daleki od
zatozonego 1 zwiekszy¢ 1loé¢ zamoéwien, lub odwrotnie — w
przypadku przekroczenia obowigzkowej kwoty zamowien
ograniczy¢ wydatki.

Renegocjacje rabatu oferowanego przez dostawce w przypadku
przekroczenia zalozonego pulapu zamoéwien.

W celu uruchomienia §ledzenia poziomu zobowigzan zalecamy
zastosowanie schematéw workflow w AssetCenter.

Przyktadowo, mozliwe jest utworzenie schematu workflow
uruchamianego okresowo dla uméw typu Ramowe zlecenie zakupu:

Instancja workflow poréwnuje kwote ramowego zlecenia zakupu,
zZwigzanego z umowa oraz poziom zobowiazan okreslony dla dane;j
umowy.

Jesli kwota zamodwienia znacznie rézni sie od poziomu zatozonego
na koniec okresu, do osoby odpowiedzialnej za umowe wysylana
jest wiadomo$¢, ze wymagana jest interwencja. W przeciwnym
przypadku wysylana jest wiadomo$¢, ze zalozony poziom zostat
osiggniety.

Jesli kwota zamowien przekroczyla maksymalng kwote zatozong
dla danej umowy, do osoby odpowiedzialnej wysylana jest
wiadomo$¢ wskazujgca, ze upust z dostaweq powinien zostaé
renegocjowany.
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Rozdziat 7 - Zarzadzanie
fakturami dostawcow

Niniejszy rozdziat zawiera informacje po$wiecone zarzadzaniu fakturami
dostawcéw w obrebie AssetCenter.

Rozdziat zawiera informacje na nastepujace tematy:

e Opis faktury

e Tworzenie faktury

Opis faktury

Zakladka Skiad

Zaktadka ta zawiera liste linii faktury, tzn. zafakturowanych pozycji.
Lista ta uaktualniana jest w czasie fakturowania, czesciowego lub
pelnego linii zaméwienia, zawarte] w zakltadce Zamowienia bez
faktury w obrebie opisu szczegbétowego faktury, ktora to linia nie zostala
zafakturowana.

Zaktadka Zamoéwienia bez faktury

Zakltadka ta pozwala na podglad linii zamoéwienia, ktore nie zostaty
jeszcze zafakturowane.

Predefiniowany filtr umozliwia wyszukanie zamoéwien oczekujacych na
zafakturowanie. Na przyklad mozliwe jest:
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Przegladanie wszystkich linii zamdéwien oczekujacych na
zafakturowanie, z wykorzystaniem operatora Wszystkie.

Przegladanie wszystkich linii zaméwien oczekujacych na
zafakturowanie dla danego zamoéwienia poprzez wybranie
operatora =.

Tworzenie faktury

Fakture mozna utworzyc¢:

Za pomoca polecenia menu Finanse/ Faktury dostawey: w tym
przypadku uzyskuje sie dostep do petnej listy faktur.

Przez klikniecie przycisku M w obrebie opisu szczegdlowego
zaméwienia: w takim przypadku dostepna jest lista faktur
zwiazanych z danym zamoéwieniem.

W obydwu przypadkach mozna:

Utworzy¢ nowa fakture. W tym celu:
% Kliknij przycisk __tow |

% Wypelnij pola zaktadki Ogélne.
% Przyporzadkuj numer do faktury.

% Wypelnij pole Dostawca (nazwa SQL: Supplier) jesli nie zostato
to wykonane wczeéniej.

¢ Kliknij [Lwee ]

Albo — doda¢ linie faktury do istniejacej faktury. W takim
przypadku nalezy wyswietli¢ szczegdly faktury podlegajacej
modyfikacji.

W celu zafakturowania linii zamoéwien:

Przejdz do zakladki Zamowienia bez faktury w opisie szczegdtow
faktury.

2

% Jesh dostep do szczegblow faktury zostal uzyskany przez

klikniecie przycisku M W opisie szczegdlow zamoOwienia,
zakladka ta zawiera linie danego zamoéwienia oczekujacych na
zafakturowanie.
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2

< Ewentualnie wykorzystaj filtr u géry ekranu w celu wyszukania
linii zamoéwien oczekujacych na zafakturowanie, ktére chcesz
zafakturowac.

o Jesli cheesz calkowicie zafakturowaé podzbidr linii zamoéwien,

zaznacz je, a nastepnie kliknij przycisk W& Dodaiwsaystko do faktury |

e Jesli zamierzasz czeéciowo zafakturowaé pojedyncza linie
zamoOwienia:

% Zaznacz te linie w liscie w obrebie zakladki Zamoéwienia bez
faktury.

% Kliknij N Dodaj slement do faktuy |

< AssetCenter wyswietli opis szczeg6téw odpowiedniej linii
faktury. W polu Ilo§é (nazwa SQL: 1Qty) w obrebie zaktadki
Ogolne, podaj iloéé pozycji zamdéwienia, ktére majg zostaé
zafakturowane. W takim przypadku jest to fakturowanie
czesciowe, jako ze fakturowanych jest mniej pozycji niz zostato
ich zamo6wionych.

% Kliknij w celu zatwierdzenia operacji fakturowania
czesciowego.

Tworzone pozycje faktury dodawane sa do Sktad opisu szczegotow
zamoOwienia, niezaleznie od tego, czy fakturowanie odbywa sie cato$ciowo,
czy czes$ciowo.
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Rozdziat 8 - Sledzenie cyklu
nabywczego

Cykl nabywczy moze podlegaé monitorowaniu z poziomu zakladki
Sledzenie w opisie szczegblow zapotrzebowania, oszacowania,
zaméwienia, dowodu przyjecia oraz faktury.

Przy pomocy AssetCenter mozna $ledzié¢ obieg zapotrzebowania w ramach
procedury zatwierdzania go. Sledzenie zorganizowane jest kontekstowo:
mozna oglada¢ cykl nabywczy poczawszy od etapu, ktory jest dla nas
najbardziej interesujacy.

Na przyklad, jesli uzytkownik wprowadzi zapotrzebowanie, jego uwaga
skoncentrowana jest na stadium zapotrzebowania: chce on dowiedzie¢ sie,
czy zapotrzebowanie zostato zaakceptowane i1 sprawdzié, czy zostalo
wydane odpowiednie zlecenie zakupu.

7 drugiej strony, jeshi inny uzytkownik pelni jaka$ szczegélng role w
zarzadzaniu zamdéwieniami, jego uwaga skoncentrowana bedzie wlasnie
na tym stadium cyklu, tzn. sprawdzeniu, ktoére oszacowania sa gotowe do
przeksztalcenia w zaméwienia, ktore zapotrzebowania odpowiadaja
wystanym przez niego zaméwieniom oraz w jakich terminach mozna
spodziewa¢ sie ich dostarczenia.
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Ekran sledzenia cyklu

Szczegoly zapotrzebowarn, oszacowan, zamoéwien oraz dowodoéw przyjec
posiadaja zakladke zwang Sledzenie. W przypadku, gdy uzytkownik
zainteresowany jest sprawdzeniem postepu przetwarzania wlasnych
zapotrzebowan, lub chce wyszukaé¢ wszystkie zamoéwienia oczekujace na
dostawe, mozna wykorzystac te zakladke do monitorowania cyklu
nabywczego

Ogdlne | Sktad  Sledzenie | Finansowanie | Infarmacia o zamawieniu | Histaria | Cec 4|»
Zamawienie zrealizovare: I Mie ﬂ
]l

[E]

+ 1 Wil H0
+ B Computelnfa Instalacia ﬁ_’l E § b
+- v BIBM G42 wib b6
+— « B1BM Model 957 7KNG wiE §6

+ gt Dotpczy zapotrzeboviar

+ g Pienwotne oszacowanie

+ Dostay

+ % Faktury

+ gl Zasoby

+ h Zarezenwowane materiaky e
¥
¥

ZUzpcie
Zlecenia pracy

+ 952k0|enie
+ B Umawy

Zaktadka Sledzenie opisu szczeg6téw zapotrzebowania

Niniejszy ekran wyswietla widok drzewa.

Poruszanie sie w obrebie galezi pozwala na przegladanie réznorakich
parametréw cyklu. Na przyktad, galaz Tworzenie zapotrzebowania
pozwala na ogladanie réznego rodzaju pozycji koniecznych do zakupienia
w celu zrealizowania zapotrzebowania.

Podobnie, w przypadku otwarcia gatezi Skojarzone oszacowania,
mozna wys$wietli¢ oszacowanie(a), utworzone na podstawie réznych
pozycji odpowiednich zapotrzebowan, zamoéwien oraz dowodow przyjec.

W ten sam sposéb mozna uzyskaé dostep do pozycji zaméwienia, faktury
oraz dowodu przyjecia.
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Dwokrotne klikniecie jednej z powyzszych pozycji pozwala na uzyskanie
dostepu do szczegdtéw zwigzanych z nig informacji.

Ikony zwigzane ze sledzeniem

Ponizsze ikony pozwalaja na szybka weryfikacje biezacego stanu
przetwarzania linii zapotrzebowania, zaméwienia, oszacowania oraz

dostawy.

Ikona

Znaczenie

Zapotrzebowanie, do ktérego nalezy linia zestawienia, zostalo
zaakceptowane.

Zapotrzebowanie, do ktorego nalezy linia zestawienia,
oczekuje na akceptacje lub znajduje sie w trakcie procesu
akceptacji.

Zapotrzebowanie, do ktérego nalezy linia zestawienia, zostalo
odrzucone.

[FER

Liczba pozycji dla danej linii zapotrzebowania. W biezacym
przyktadzie: 5.

[ ]

Liczba pozycji przyjetych z danej linii zapotrzebowania.
W biezacym przyktadzie: 5.

Liczba pozycji oczekujacych na dostawe. W biezacym
przyktadzie: 1.

Rozdziat 8 - Sledzenie cyklu nabywczego
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