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1| Wprowadzenie (Zakupy)

ROZDZIAL

Dla kogo jest przeznaczony modut 'Zakupy"'

Pracownicy lub stanowiska zainteresowane modulem 'Zakupy' AssetCenter
to:

* W przypadku zapotrzebowania zakupu:

e Wszyscy pracownicy, ktérzy moga zglosi¢ zapotrzebowanie na
zakup

* Pracownik zatwierdzajacy zapotrzebowanie zakupu

* W przypadku zaméwienia:

* Kierownik finansowy: jest on mianowicie odpowiedzialny za
tworzenie zapotrzebowan standardowych

* Kierownik zakupow: jest on odpowiedzialny za certyfikowanie i
zatwierdzanie katalogéw

* Zatwierdzajacy zakupy

* W przypadku odbioru
* Osoba odpowiedzialna za odbiory (i zwroty) zaméwionych pozycji
e Zarzadca repozytorium

* W przypadku wystawiania faktury:

AssetCenter 4.2.0 - Zakupy « 11
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* Osoba odpowiedzialna za fakturowanie (noty kredytowe)
* Osoba odpowiedzialna za odbiory (i zwroty) zaméwionych pozycji

Do czego stuzy modut Zakupy

Zarzadzanie cyklem zakupowym w module 'Zakupy' AssetCenter jest
ulatwione dzigki oddzielnemu zarzadzaniu zapotrzebowaniami zakupu,
zamoéwieniami i odbiorami.

Mozliwy jest réwniez dodatkowy etap: wystawianie faktur.

Wymagania wstepne
W celu optymalizacji zarzgdzania zakupami w firmie wazne jest, aby dane
byty regularnie aktualizowane.
Przed wprowadzeniem pozycji katalogowych do bazy danych radzimy
przeczytac podrecznik "Katalog" i zaznajomié sie z wymaganiami
wstepnymi.

Przypadki stosowania modutu 'Zakupy'

Istnieja dwa typy logiki zakupéw.

* Pierwsza opiera si¢ na klasycznej procedurze pelnego zarzgdzania
zakupami (zapotrzebowanie, oszacowanie/ zaméwienie, odbiér,
wystawianie faktur).

* Druga polega na przeprowadzeniu jedynie czesci etapéw cyklu
zakupowego, a mianowicie zaméwienia i odbioru lub jedynie odbioru
i wystawiania faktur.

W konkretnych przyktadach przedstawionych ponizej zostaly opisane

kroki do przeprowadzenia w celu rozwigzania danego problemu.

Zakladamy, ze uzytkownik zapoznat sie z podrecznikiem "Repozytorium"

oraz pozostalymi podrecznikami do aplikacji AssetCenter.

Scenariusz 1: Zapotrzebowania standardowe
- Oszacowanie / zamowienie - odbior
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(zwroty) - wystawienie faktury (noty
kredytowe)

Scenariusz jest nastepujacy:
* Dyrektor firmy postanawia wyposazy¢ wszystkich pracownikéow w
nowy sprzet komputerowy.

* Standardowa konfiguracja, na ktéra zgloszono zapotrzebowanie i ktéra
zamoOwiono jest r6zna w zaleznosci od zajmowanego stanowiska.
Pracownik: stacja robocza, pakiet oprogramowania Microsoft
Kierownik dziatu: komputer przenosny, stacja robocza, pakiet
oprogramowania Microsoft, drukarka atramentowa

Przedstawiciele handlowi: komputer przenosny, pakiet
oprogramowania Microsoft, dwie baterie do laptopa i telefon
komérkowy.

Oto etapy stosowania cyklu zakupowego:

1 Tworzenie standardowych zapotrzebowan
2 Oszacowania / Zaméwienia

3 Odbioér

4 Wystawianie faktur

Scenariusz 2: zapotrzebowanie (rezerwacja)
- zamoOwienie
Scenariusz jest nastepujacy:

* Kierownik ekipy, ktéry jest uprawniony do zatwierdzania, postanawia
zamowic sprzet na budowe.

* Jego pracownicy zglaszaja zapotrzebowania standardowe lub
zapotrzebowania powigzane z modelami.

* Zamoéwienie jest realizowane w oparciu o pozycje katalogowe.

Zapotrzebowanie (rezerwacja)

Pracownicy wybieraja sposréd modeli lub zapotrzebowan standardowych,
do ktérych maja dostep lub uprawnienia.

Zapotrzebowanie jest nastepnie analizowane przez kierownika budowy,
ktéry ewentualnie dokonuje rezerwacji.
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Scenariusz 3: zapotrzebowanie
uwarunkowane przez zamowienie - odbior

Scenariusz jest nastepujacy:
* Firma Noname postuguje sie modulem 'Zakupy' w celu uzupetnienia
zapasow.
* Oto etapy stosowania cyklu zakupowego:
1 Zapotrzebowanie (automatyczne lub nie)
2 Zamoéwienia na podstawie katalogu
3 Odbior

Scenariusz 4: zamowienie - odbior (zwroty)

Scenariusz jest nastepujacy:

Firma Noname zamawia produkty w firmie Seller. Jeden z odebranych
produktéw nie jest zgodny z zaméwieniem i zostaje zwrécony. Na fakturze
zapisana zostaje nota kredytowa.

. 4 Uwaga:

Reguly intregalnosci cyklu zakupowego wymagaja utworzenia
zapotrzebowania. Jest ono tworzone automatycznie, jezeli uzytkownik
zglosi taka potrzebe, po zatwierdzeniu zaméwienia i przed jego zlozeniem.

Etapy stosowania cyklu zakupowego to:
1 Tworzenie zaméwienia

2 Tworzenie zapotrzebowania

3 Odbioér

4 Zwrot

Scenariusz 5: zapotrzebowanie dowoline -
zamowienie spoza katalogu

Zapotrzebowanie dowolne jest to zapotrzebowanie, ktére nie opiera sie
ani na modelu, ani na pozycji katalogowej.

Zamowienie spoza katalogu nie musi obowigzkowo bazowac na modelu.
Wystarczy wypelni¢ pola zamoéwienia potrzebne do okreslenia kosztéw
i/lub do refakturowania.
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Jak postugiwac sie niniejszym
podrecznikiem

Niniejszy podrecznik sklada sie z nastepujacych rozdziatow:
 Pasady ogélne (zakupy)

Rozdziat ten wyjasnia, kogo dotyczy modut 'Zakupy' oraz podaje
definicje kluczowych pojec i podstawowe scenariusze uzytkowania
modutu.

e Przypadek konkretny: zgtaszanie zapotrzebowania, zamawianie, odbioy|

Rozdzial ten przedstawia poszczegodlne etapy cyklu zakupowego.

. IZapotrzebowanie, oszacowanie/ zam()wienie{

Rozdzial ten opisuje tworzenie zapotrzebowan, oszacowar i zamoéwien
w AssetCenter.

* Ddbiory

Rozdziatl ten opisuje zarzadzanie dowodami odbioru w AssetCenter.

» Dodatkowe usprawnienia (Zakupy)

Rozdzial ten wyjasnia, jak:

* rezerwowac elementy repozytorium odpowiadajace zasobom
* zastepowac elementy repozytorium

* tworzyc elementy repozytorium oczekujace na odbiér

* uzupelnia¢ zaopatrzenie zapaséw stosujac cykl zakupowy

* dokonywac zamowien otwartych

* zarzadza¢ umowami, ktére dotycza elementéw repozytorium
nabytych w wyniku zastosowania cyklu zakupowego

* [Glosariusz (Zakupy)

Glosariusz zawiera liste i definicje wszystkich terminéw zwigzanych
z zakupami.

* [nformacje ogélne (Zakupy)

W tym rozdziale mozna znaleZ¢ informacje na temat modutu zakupéw
(menu, ikony, pola itp.)
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| Zasady ogolne (zakupy)

ROZDZIAL

AssetCenter sklada sie z kilku modutéw, w tym z modutu 'Zakupy'. Modut
ten jest écisle zwigzany z modulem 'Repozytorium'.

Pojecia z zakresu zakupow

Cykl zakupowy

Cykl zakupowy AssetCenter umozliwia:

podanie pozycji katalogowych dla produktow w jednym lub kilku
katalogach

zglaszanie zapotrzebowan zakupu na produkty opisane w modelach
opracowywanie oszacowan

zamawianie i odbieranie produktow

zapisywanie tych produktéw jako elementéw repozytorium

Wiecej informacji na temat tworzenia elementéw repozytorium i ich
taczy z modelami i naturami mozna znalezZé w podreczniku
Repozytorium.
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Mozna wykonaé wszystkie etapy cyklu zakupowego albo tylko niektére
z nich.

Modele

Model pozwala na zdefiniowanie sposobu, w jaki w AssetCenter bedzie
tworzony element repozytorium zwigzany z produktem.

W zapotrzebowaniu mozna uzy¢é modelu jedynie wtedy, gdy zostat do
tego dopuszczony.

!

Struktura hierarchiczna modeli odzwierciedla strukture repozytorium.
Strukture ta nalezy doktadnie przemyslec¢ i wdrozy¢ przy definiowaniu
natur potaczonych z modelami repozytorium, poniewaz umozliwi ona
prawidlowy odbiér i utworzenie przysztych elementéw repozytorium.

Pozycje katalogowe

Zamoéwienie oraz, wyjatkowo, zapotrzebowanie zakupu opieraja si¢ na
pozycjach katalogowych.

Pozycje te zawieraja informacje charakteryzujace produkt: opis, cene,
numer producenta.

Wiecej informacji na temat pozycji katalogowych mozna znalez¢ w
podreczniku Katalog, w podrozdziale "Pozycje katalogowe".

Pakiety dostawcow
Pakiety dostawcéw, inaczej zwane bundle, sa to pakiety produktéow
(opcjonalnych lub nie) powiazanych z produktem gléwnym. Pozycja
katalogu powigzana z pakietem dostawcy dotyczy wylacznie produktu
glownego.
Przyklad
Pakiet Canon ma numer katalogowy CA102001 w katalogu Peregrine i
sklada sie z nastepujacych produktoéw: drukarki S400 i skanera D646.

Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢é w podrozdziale "Pakiet
dostawcy" w podreczniku Katalog.
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Zakup
Etapy cyklu zakupowego

a

o ()
Linia Linia
zamowienia odbioru
() o ()

—_—
Zapotrzebowanie| - ---- - | Zamowienie Odhbior |

& [

Model Pozycia
katalogowa

Nabywanie odzwierciedlone w programie AssetCenter przybiera forme
cyklu, w ktérym wyr6zni¢ mozna szereg etapow: zapotrzebowania (1,2),
oszacowania i zamoéwienia (3, 3a, 4) oraz odbiory (5,6). Zaleznie od
wlasnych potrzeb, uzytkownik moze wykonac¢ kilka lub wszystkie z
wymienionych wyzej etapow.
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Zapotrzebowanie zakupu

¢

Zapotrzebowanie

Linia
zapotrzebowania
—

3
®
Pozycja
katalogowa

Ogolnie rzecz biorac, pierwszym etapem w cyklu nabywczym AssetCenter
jest utworzenie zapotrzebowania zakupu (1).

Sklada sie ono z linii skladu zapotrzebowania (2) opartych na:
* dopuszczonym modelu (4)

* pozycji katalogowej (3)

* brak modelu lub pozycji katalogowej

Oszacowanie

Oszacowanie jest to zamoéwienie, ktérego stan ma wartos¢:
* W przygotowaniu

* Wymagane oszacowanie

e (Oszacowane

* Oczekuje na zatwierdzenie

e Zatwierdzone
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Zamowienie

¢

Zamowienie

—_—

<

P N

Linia

-————

Zakup

Zapotrzebowanie

Pozvycja

zamowienia

katalogowa

-y
2

Zamoéwienie (1) zawiera liste elementéw (2), ktére uzytkownik chce naby¢
u dostawcy i opisuje warunki zakupu pozycji katalogowej (3).

Zamoéwienie przechodzi przez kilka etapéw przejsciowych, zanim zostanie

zrealizowane.
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Odbiér

¢

Zapotrzebowanie

-

o

Model

Odbior jest ostatnim etapem cyklu zakupowego.

¢

Linia
zamowlienla

<

Zamowienie

_——

RSN

&

—

.

Pozycia
katalogowa

¢

Linia
odbioru

[

Odhbior |

Dowéd odbioru (6) stanowi stwierdzenie odebrania co najmniej jednego
sposréd zamoéwionych elementéw (3a).

Odbiér moze obejmowac catosé lub czeé¢ zamoéwienia. Niekiedy catkowita
realizacja zaméwienia wigze sie z kilkoma dostawami (odbiorami).
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Podobnie odbiér linii zaméwienia moze zosta¢ dokonany czesciowo, z
uwagi na mozliwo$¢ wystapienia bledéw po stronie dostawcy, lub w
przypadku odbioru zaméwienia w kilku czeéciach.

Przyklad

Mozliwe jest na przyktad zamowienie 20 komputeréw, ktére dostawca
dostarcza w partiach po piec¢ sztuk.

W takim przypadku dla kazdej dostawy nalezaloby dokonac czesciowego
odbioru zamoéwienia.

7 Uwaga:

Jezeli w zapotrzebowaniu zostal wybrany model, kazdy odbiér powoduje
automatyczne utworzenie elementu repozytorium opartego na tym
modelu. Jezeli nie zostat wybrany zaden model, automatyczne utworzenie
elementu w repozytorium nie jest mozliwe.

AssetCenter uwzglednia réwniez mozliwos¢ dokonywania zwrotow
odebranych elementow.

Faktura dostawcy
AssetCenter pozwala na zarzadzanie fakturami dostawcy zwigzanymi z
zamoOwieniami.
Linia zaméwienia moze zosta¢ zafakturowana w catosci lub czesciowo,
na przykiad z uwagi na odnotowane btedy dostawy.

tacza logiczne katalog - cykl zakupowy -
repozytorium
Aby cykl zakupowy funkcjonowat prawidtowo, musza istnie¢ nastepujace
tacza:

* Nalezy powigzac¢ produkty katalogowe z odpowiednimi modelami w
repozytorium.

* Zapotrzebowania sa tworzone w oparciu o dopuszczony model.

* Zamoéwienia dotyczg pozycji katalogowych.

* Zalecane jest powiazanie linii zamoéwien z liniami zapotrzebowan za
pomoca zaktadki Zapotrzebowanie w szczegoétach linii zaméwienia.
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3 Przypadek konkretny:

‘zg’raszanie
zapotrzebowania,
zamawianie, odbior

ROZDZIAL

Ponizszy przykiad ma na celu zademonstrowanie mozliwoéci zarzadzania
nabywaniem w programie AssetCenter.

Zalecamy wlasnoreczne prze¢wiczenie tego przykladu poprzez potaczenie
z demonstracyjng baza danych dostarczang wraz z AssetCenter,
wykorzystujac w tym celu login "Admin".

Oto wybrany przypadek: w wyniku zatrudnienia nowego
wspotpracownika konieczny jest zakup nowego komputera, drukarki,
partii dziesieciu naboi do drukarki oraz nowych licencji oprogramowania.

Wymagania wstepne

W celu optymalizacji zarzadzania zakupami w firmie wazne jest, aby dane
byty regularnie aktualizowane.

Przed wprowadzaniem pozycji katalogowych do bazy danych radzimy
przeczytaé podrecznik Katalog i zapoznac sie z wymaganiami wstepnymi.
W naszym przykladzie zaklada si¢, ze baza danych zawiera wymienione
modele i natury.
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Wiecej informacji na temat tworzenia natur i modeli znajduje sie w
podreczniku Repozytorium.

Ustalanie sktadu zapotrzebowania

¢

Zapotrzebowanie

S

-

4
L
—_
Linia
zapotrzebowania Model
. J

3
[
Pozycja
katalogowa

Ustalanie sktadu zapotrzebowania to w pierwszej kolejnosci utworzenie
zapotrzebowania (1), a nastepnie dodanie elementéw do zapotrzebowania
(2)-

Zapotrzebowanie opiera si¢ gléwnie na dopuszczonym modelu elementu
repozytorium (4), ale moze to by¢ réwniez zapotrzebowanie na okreslona
pozycje katalogowa (3).

Zapotrzebowanie zakupu mozna utworzy¢ na trzy sposoby:

* Uzywajac zapotrzebowania standardowego.

* Dodajac modele do zapotrzebowania.

* Tworzac wlasne, dostosowane zapotrzebowanie.

W pierwszych dwoch przypadkach uzywa sie kreatora zapotrzebowar.
W ostatnim przypadku nie jest on uzywany.

W celu rozréznienia etapu tworzenia zapotrzebowania od etapu dodawania
linii zapotrzebowania, dokonamy w naszym przykladzie:

1 Utworzenia dostosowanego zapotrzebowania,

2 Ustalenia sktadu zapotrzebowania, tzn. dodania linii zapotrzebowania.
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Tworzenie zamowienia

W naszym przykladzie zglaszane jest zapotrzebowanie na:

* jednostke centralng, powiazang z monitorem

e drukarke

* partie dziesieciu naboi do drukarek

* dodatkowa licencje na pakiet oprogramowania Microsoft

Pierwszym krokiem jest wprowadzenie zapotrzebowania w AssetCenter.
1 Wybierz polecenie menu Zakupy/ Zapotrzebowania zakupu.

2 Kliknij przycisk Nowy.

3 Wybierz opcje Utwérz nowe dostosowane zapotrzebowanie.

4

Nadaj zapotrzebowaniu nazwe "Dodatkowa stacja robocza" (pole
Przedmiot) i wybierz ze spisu wartos¢ W przygotowaniu w polu St.
zapotrz.. Pola Zglaszajacy i Uzytkownik sa wypelniane automatycznie.
Mozna je zmodyfikowaé w razie potrzeby.

5 Woypelnij pozostate pola, jezeli jest to konieczne, w tym pole Centrum
koszt. uzywane do przypisywania kwoty zaméwienia.

6 Kliknij przycisk Utwérz w celu zatwierdzenia zmian.

Inny sposob tworzenia zapotrzebowania
Po kliknieciu przycisku Nowy istnieje mozliwos¢ bezposredniego dodania
linii zapotrzebowania wchodzacych w sktad nowego zapotrzebowania w
drodze wyboru modeli wchodzacych w sktad zapotrzebowania.
W celu utworzenia zapotrzebowania i wyboru modeli wchodzacych w
jego skiad:
1 Kliknij przycisk Nowy.
2 Wybierz opcje Utwérz nowe zapotrzebowanie wybierajac

odpowiednie modele.

3 Wypelnij obowiazkowe pole Przedmiot i kliknij przycisk OK.

N

Wybierz marke, jezeli chcesz wybiera¢ model w zaleznoéci od marki.
5 Zaznacz wszystkie modele do dodania za pomoca klawisza Ctrl.

W naszym przyktadzie zaznacz model DeskPro 4000S, monitor NEC
MultiSync A 500, drukarke atramentowa i dziesie¢ naboi do drukarki.

6 Okredl ilos¢, w naszym przypadku 1.
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!
Ilos¢ stosuje sie do wszystkich zaznaczonych modeli.

7 Kliknij przycisk Dalej.
8 Kreator robi podsumowanie modeli, na ktore zglaszane jest
zapotrzebowanie.

9 Kliknij przycisk Zakoncz. Kreator tworzy tyle linii zapotrzebowania,
ile jest potrzebnych modeli.

Ustalanie sktadu zapotrzebowania

Kolejny etap polega na okresleniu elementéw do nabycia.
Ustalanie sktadu zapotrzebowania zakupu oznacza dodanie modeli do
linii zapotrzebowania.
Linie zapotrzebowania mozna tworzy¢ na dwa sposoby:
1 za pomoca zaktadki Sklad.

* Dodaj linie zapotrzebowania klikajac przycisk E.

* Wypelnij pola Opis, Ilos¢ i Numer.

Zauwaz, ze zostala zaznaczona opcja Przydzial natychmiastowy.

Jezeli opcja ta nie jest zaznaczona, przyszly zasob zostanie
zarezerwowany, a nie przydzielony bezposrednio pracownikowi.

* Wybierz model DeskPro 4000S.

* Kliknij przycisk Dodaj (wielokrotny).

* Powtérz operacje dla drukarki, wybierajac model drukarki
atramentowe;.

* Kliknij przycisk Dodaj (wielokrotny).

* Powtérz operacje dla modelu '"Monitor NEC Multisync A500'
wpisujac wartos¢ Deskpro 4000S w polu Sktadnik nadrz. .

* Kliknij przycisk Dodaj.

* Wybierz partie dziesieciu naboi do drukarki.

7 Uwaga:

Poniewaz wybrana partia zawiera dziesie¢ elementéw, wymagana
iloé¢ to 1.

* Kliknij przycisk Dodaj.
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2 Zapomoca przycisku Dodaj
* Kliknij przycisk Dodaj.
* Wybierz marke, jezeli chcesz wybiera¢ model w zaleznosci od marki.
e Zaznacz wszystkie modele do dodania za pomoca klawisza Ctrl.
W naszym przykladzie zaznacz model DeskPro 4000S, monitor NEC

MultiSync A 500, drukarke atramentowa i dziesie¢ naboi do
drukarki.

e Okresdl iloé¢, w naszym przypadku 1.
Ilos¢ stosuje sie do grupy wszystkich zaznaczonych modeli.
* Kliknij przycisk Dalej.
* Kreator robi podsumowanie grupy modeli, na ktére zglaszane jest
zapotrzebowanie.
 Kliknij przycisk Zakoncz. Kreator tworzy tyle linii zapotrzebowania,
ile jest potrzebnych modeli.
3 Kliknij przycisk Dodaj, aby zatwierdzic.
Po wprowadzeniu wszystkich pozycji kliknij przycisk Zamknij w celu
zamkniecia okna ustalania sktadu zapotrzebowania.

. 4 Uwaga:

Zapotrzebowania zakupu mozna zglasza¢ w oparciu o pozycje katalogowe.
Etapy tworzenia i wpisywania danych do zapotrzebowania zakupu sa
identyczne, r6znia sie jedynie wypelnianie pola.

Wiecej informacji na temat pozycji katalogowych mozna znalez¢ w
podreczniku Katalog, w podrozdziale "Uzycie katalogu w cyklu zakupéw".

Zatwierdzenie zapotrzebowania

Stany zapotrzebowania

Ogodlnie rzecz biorac, zapotrzebowania zakupu podlegaja zatwierdzeniu.
W AssetCenter stan zatwierdzenia danego zapotrzebowania zakupu
okreslony jest w polu St. zapotrz. (nazwa SQL: seApprStatus) w
szczegotach zapotrzebowania:

* W przygotowaniu
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* Oszacowane

* Oczekuje na zatwierdzenie
* Zatwierdzone

* Odrzucone

e Zarezerwowane

* W pelni zrealizowane

e Zamkniete

Od stanu zapotrzebowania zalezy stan zaméwienia. Dopéki
zapotrzebowanie nie zostanie zatwierdzone, nie mozna zlozy¢ zamoéwienia.

W celu uproszczenia niniejszego przykladu, z uwagi na fakt, ze nasza
nazwa logowania to "Admin", mozemy bezposrednio dokonac
zatwierdzenia przedmiotowego zapotrzebowania poprzez ustawienie
wartosci pola St. zapotrz. na Zatwierdzone.

Tworzenie oszacowahnia

Na podstawie zapotrzebowania mozliwe jest oszacowanie jego kosztow.

Zasada oszacowania

© G
0]

Zapotrzebowanie| - - - - - - - > Szac,o“fa”!e/
Zamowienie
o T — I
Ty .
Pozycija
Model katalogowa
——

Oszacowanie mozna przeprowadzi¢ badZ na podstawie zapotrzebowania
(1), badZ na podstawie zamodwienia (3a). Procedura jest r6zna w zaleznosci
od wyboru pierwszego lub drugiego rozwiagzania.
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W przypadku oszacowania na podstawie zapotrzebowania zaktada sie,
ze zapotrzebowanie zostanie potraktowane calo$ciowo, a po poréwnaniu
poszczegdlnych oszacowan zostanie zlozone zamoéwienie.

W przypadku oszacowania na podstawie zamoéwienia zaklada sie, ze
zamoéwienie powstaje w wyniku pogrupowania kilku oddzielnych
zapotrzebowan.

Oszacowania powiazane z
zapotrzebowaniem

Uzytkownik AssetCenter moze w kazdej chwili utworzy¢ oszacowanie
na podstawie zapotrzebowania zakupu.

Oszacowanie mozna przeprowadzi¢ na podstawie zapotrzebowania,
ktérego stan ma wartos¢:

* W przygotowaniu

* Oszacowane

* Oczekuje na zatwierdzenie

W celu przygotowania oszacowania kliknij przycisk Oszacuj w szczegétach
zapotrzebowania.

AssetCenter przedstawia liste produktow, ktére majg zostac¢ wiaczone do
oszacowania.

Zawartos¢ oszacowania mozna sprawdzic klikajac przycisk Oszacowania
powiazane w zakladce Sledzenie szczegotéw zapotrzebowania.

Integralnos¢ oszacowan i zamowien

Na podstawie zapotrzebowania mozna wygenerowac tyle oszacowar, ilu
jestré6znych dostawcow. Zamoéwienia mozna jednak ztozy¢ tylko w oparciu
0 jedno oszacowanie.

Jezeli chcesz sie postuzy¢é dwoma réznymi oszacowaniami w celu
wystosowania dwoch réznych zamoéwier odnoszacych sie do jednego
zapotrzebowania, musisz zmieni¢ zadang iloé¢ na kazdym z oszacowar.
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7 Uwaga:

Warunki ofert zaleza od zaméwionych ilosci. W przypadku zmiany ilosci
na oszacowaniach nalezy sprawdzi¢, czy nie zmienity si¢ warunki
handlowe.

Stosowane s nastepujace reguly integralnosci:

sprawdzanie, czy tylko jedno oszacowanie zostalo zamoéwione
sprawdzanie, czy suma zamawianych elementéw objetych
oszacowaniem nie przekracza ilosci elementéw, na ktére zgtoszono
zapotrzebowanie.

Oszacowania powigzane z zamowieniem

Oszacowanie jest to zamoéwienie, ktérego stan ma wartos¢:

W przygotowaniu
Wymaga oszacowania
Oszacowane

Oczekuje na zatwierdzenie
Zatwierdzone

Oszacowanie powigzane z zamoéwieniem jest widoczne w zakladce
Sledzenie w szczegotach zamodwienia.

Generowanie oszacowania

Aby wygenerowac oszacowanie powigzane z zapotrzebowaniem:
1 Kiliknij przycisk Oszacuj.

2 Kreator proponuje wybranie czesci lub catosci elementéw

zapotrzebowania. Wszystkie elementy mozna wybraé zaznaczajac opcje
Uwzglednij wszystkie linie.

e Uwaga:

Mozesz tez wybrac tylko niektdre linie zapotrzebowania. W takim
przypadku nalezy odznaczy¢ pole wyboru Uwzglednij wszystkie linie
i wybra¢ linie zapotrzebowania z listy podanej pod ta opcja.
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3 Do wyboru sa dwie mozliwosci: wybor z katalogu lub sposréd
proponowanych pozycji.
* Wybér sposréd proponowanych pozycji:
1 Sprawdz, czy opcja Wybierz w katalogu lub u dostawcy nie
zostala zaznaczona. Kliknij przycisk Dalej.

2 Wybierz pozycje, powiaz je z modelami zapotrzebowania za
pomoca przycisku Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona
pozycja katalogowa i kliknij przycisk Dalej.

Przyklad

Wybierz linie zapotrzebowania Deskpro 4000S, a nastepnie
wybierz pozycje katalogowa o nazwie Deskpro 4000S i kliknij
przycisk Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona pozycja
katalogowa.

Powtorz operacje dla kazdej linii zapotrzebowania i kliknij
przycisk Dalej.

3 Wyswietl dane, ktére zostang uwzglednione w oszacowaniu i
kliknij przycisk Zakoncz, jezeli oszacowanie jest zadowalajace.
W przeciwnym wypadku kliknij przycisk Cofnij i wybierz
odpowiednie pozycje.

4 Kreator generuje oszacowanie, to znaczy zaméwienie, ktérego
stan ma warto$¢ Oczekuje na zatwierdzenie.

e Uwaga:

Kreator utworzy tyle r6znych oszacowar, ile jest r6znych
dostawcow.

* Wybierz w katalogu lub u dostawcy:
1 Sprawdz, czy opcja Wybierz w katalogu lub u dostawcy zostata
zaznaczona i kliknij przycisk Dalej.

2 Wybierz wyszukiwanie wedlug katalogu lub dostawcy. Kreator
proponuje liste domyslnych katalogéw lub dostawcow w
zaleznosci od wybranych modeli.

Przyklad
Wybierz katalog Computinfo 2002 (dostawca Computinfo).
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4 Uwaga:

Kreator uwzglednia jedynie dostawce, ktéry jest powiazany
domys3lnie z katalogiem.

3 Powiaz pozycje z liniami zapotrzebowania za pomoca przycisku
Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona pozycja katalogowa, a
nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Przyklad

Wybierz linie zapotrzebowania Deskpro 4000S, a nastepnie
powiaz ja z pozycja katalogowa o nazwie Deskpro 4000S klikajac
przycisk Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona pozycja
katalogowa.
Powtorz operacje dla kazdej linii zapotrzebowania i kliknij
przycisk Dalej.

4 Wyswietl dane, ktére zostang uwzglednione w oszacowaniu i
kliknij przycisk Zakoncz, jezeli oszacowanie jest zadowalajace.
W przeciwnym wypadku kliknij przycisk Cofnij i wybierz
odpowiednie pozycje.

5 Kreator generuje oszacowanie, to znaczy zamoéwienie, ktérego
stan ma warto$¢ Wymaga oszacowania.

Po wygenerowaniu poszczegolnych oszacowar mozesz ztozy¢ zamoéwienie.

Oszacowanie nieaktualne mozna usuna¢ lub zachowaé, w zaleznosci od
potrzeb.

Skiadanie zamoéwienia

W AssetCenter mozna ztozy¢ zamowienie na podstawie zatwierdzonego
zapotrzebowania lub na podstawie oszacowania.
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Zakup

Skladanie zamowienia na podstawie
zapotrzebowania

¢

Zamowienie | « —_ _ | Zapotrzebowanie

- s

.
=X

P oicam s s s s s
Linia Pozvycja
zamobowienia katalogowa

Mozliwe jest bezposrednie zlozenie zamowienia (1) na elementy, na ktére

zgloszono zapotrzebowanie, z pominieciem etapu oszacowan.

Sktadanie zaméwienia na podstawie zapotrzebowania ma taki sam

przebieg jak generowanie oszacowania:

* Wybierz zatwierdzone zapotrzebowanie

* Kliknij przycisk Zamoéw.

* Kreator proponuje wybranie czeéci lub catosci elementow
zapotrzebowania. Domys$lnie zaznaczona jest opcja Uwzglednij
wszystkie pozycje.

e Uwaga:

Mozesz wybra¢ tylko niektore linie zapotrzebowania. W takim
przypadku nalezy wyczysci¢ pole wyboru Uwzglednij wszystkie
pozycje i wybrac linie zapotrzebowania z listy podanej pod ta opcja.

* Do wyboru sa dwie mozliwosci: wybér z katalogu lub sposréd
proponowanych pozycji.
* Wybor sposrod proponowanych pozycji:

1 Sprawdz, czy opcja Wybierz w katalogu lub u dostawcy nie
zostala zaznaczona i kliknij przycisk Dalej.

2 Wybierz pozycje, powiaz je z modelami zapotrzebowania za
pomoca przycisku Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona
pozycja katalogowa i kliknij przycisk Dalej.

Przyktad
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Wybierz linie zapotrzebowania Deskpro 4000S, a nastepnie
wybierz pozycje katalogowa o nazwie Deskpro 4000S i kliknij
przycisk Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona pozycja
katalogowa.

Powtorz operacje dla kazdej linii zapotrzebowania i kliknij
przycisk Dalej.

Wyswietl dane, ktére zostang zawarte w zamowieniu i kliknij
przycisk Zakoncz, jezeli zamowienie jest zadowalajgce. W
przeciwnym wypadku kliknij przycisk Cofnij i wybierz
odpowiednie pozycje.

Kreator generuje zamowienie, ktérego stan ma wartos¢ W
przygotowaniu.

S Uwaga:

Kreator utworzy tyle r6znych zamoéwier, ilu jest réznych
dostawcow.

* Wybierz w katalogu lub u dostawcy:

1

2

Sprawdz, czy opcja Wybierz w katalogu lub u dostawcy zostata
zaznaczona i kliknij przycisk Dalej.

Wybierz wyszukiwanie wedlug katalogu lub dostawcy. Kreator
proponuje liste domyslnych katalogéw lub dostawcéw.

Przyklad
Wybierz katalog Computinfo 2002 (dostawca Computinfo).

e Uwaga:

Kreator uwzglednia jedynie dostawce, ktory jest powigzany
domysélnie z katalogiem.

Kliknij przycisk Dalej.

Powiaz pozycje z liniami zapotrzebowania za pomoca przycisku
Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona pozycja katalogowa, a
nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Przyklad

Wybierz linie zapotrzebowania Deskpro 4000S, a nastepnie
powiaz ja z pozycja katalogowa o nazwie Deskpro 4000S klikajac
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przycisk Powiaz zapotrzebowanie z zaznaczona pozycja
katalogowa.

Powtorz operacje dla kazdej linii zapotrzebowania i kliknij
przycisk Dalej.

4 Wyswietl dane uwzglednione w zaméwieniu i kliknij przycisk
Zakonicz, jezeli zaméwienie jest zadowalajace. W przeciwnym
wypadku kliknij przycisk Cofnij i wybierz odpowiednie pozycje.

5 Kreator generuje zamoéwienie, ktorego stan ma wartos¢ W
przygotowaniu.

Skladanie zamowienia na podstawie
oszacowania

. CEszacow.nranie
Zapotrzebowanie| ------ > Zamc’)wienie/
I—

Pozycja
katalogowa
—

Po wynegocjowaniu cen z dostawca mozna sporzadzi¢ zaméwienie
obejmujace calos¢ lub czes¢ oszacowania.

Aby zmienic¢ stan zamdéwienia, zmien jego stan na zaméwione.
iy
W celu odebrania zamoéwienia konieczne jest powigzanie modelu z pozycja

katalogowq podana w linii zaméwienia. Jezeli nie ma modelu powigzanego
Z pozycjy, utworzenie nie jest mozliwe.
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Odbior elementow zamowienia

38

Zamoéwienie mozna odebrac za pomoca kreatora odbioru.

AssetCenter sprawdza kazda pozycje katalogow3 i jej powigzanie z
modelem, a nastepnie tworzy zasoby zgodnie z informacjami podanymi
w zapotrzebowaniu zakupu i zamoéwieniu.

W naszym przykltadzie kreator utworzy:

* jednostke centralng Deskpro 4000 S; jej zasobem powigzanym jest
monitor NEC Multisync A500

* licencje Microsoft dla zasobu Deskpro 4000S
* drukarke atramentowa
* partie dziesieciu naboi do drukarek

Wszystkie te elementy zostang przydzielone uzytkownikowi podanemu
w zapotrzebowaniu poczatkowym.

Stosowanie kreatora odbioru

W celu odbioru zaméwienia:

1 Na ekranie zamoéwiert wybierz zamoéwienie do odebrania.
Przyklad
W naszym przykladzie wybierz zaméwienie o nazwie "Dodatkowa
stacja robocza".

2 Kliknij przycisk Odbierz.

3 Kreator automatycznie tworzy dowdd odbioru powigzany z
zamoOwieniem, a takze zamoéwiony element repozytorium.

Odbiory sa widoczne na ekranie odbioréw.

Odbior catosci/ odbior czesciowy

Dla kazdej z pozycji uzyskanych w wyniku powyzszych procedur

wyszukiwawczych, mozna dokona¢ w kreatorze odbioru:

* odbioru calosci w przypadku, gdy nie ma zastrzezeni (odbierany towar
spetnia oczekiwania): postuz si¢ kreatorem odbioru, sprawdz, czy iloé¢
zamoOwiona odpowiada iloéci odebranej i pozostaw zmienne pole
kolumny Ilo$é do odebrania niezmienione.
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* czeSciowego odbioru dostawy. W tym przypadku podaj w kreatorze
odbioru liczbe otrzymanych elementéw w zmiennym polu kolumny
Ilos¢ do odebrania.

AssetCenter utworzy elementy repozytorium, odpowiadajace wybranym
liniom odbioru. Zasoby te mozna przegladac¢ za pomoca polecenia menu
Repozytorium/ Zasoby i partie.

W celu uzyskania listy oraz pozycji katalogowych odebranych zasobéw
uzyj zakladki Sledzenie, znajdujacej si¢ w szczegétach dowodu odbioru.

Wyszukiwanie zamowien oczekujacych na
dostawe

Okno szczeg6tow dowoddéw odbioru pozwala na wyszukanie elementéw
oczekujacych na dostawe od danego dostawcy.

Wyszukiwanie jest dokonywane za pomoca filtra.
W celu wyszukania elementéw zaméwionych, ale nie odebranych:
1 Utwoérz dowod odbioru (Zakupy/ Dowody odbioru/ Nowy).
2 Wpybierz dostawce, a nastepnie kliknij przycisk Utwoérz.
3 Dodaj kliknigeciem linie odbioru (zaktadka Zawartosé, przycisk m).
4 Przefiltruj (do wyboru):
* pole Linia zamoéw.:
1 Kliknij pole prawym przyciskiem myszki i wybierz Wybierz
lacze.
2 W wyswietlonej lidcie kliknij prawym przyciskiem myszki i
wybierz Filtr zapytania.

3 Dodaj nastepujacy skrypt w celu wyswietlenia nie odebranych
zamoOwien:

FQty <> fQtyReceived |
* pole Poz. katalogowa:
1 Kliknij pole prawym przyciskiem myszki i wybierz Wybierz
lacze.

2 W wyswietlonej liscie kliknij prawym przyciskiem myszki i
wybierz Konfiguruj liste.

3 W zakladce Filtr (warunek WHERE) dodaj nastepujacy skrypt
w celu wyéwietlenia nie odebranych zamoéwien:
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exists (SELECT ICatRefld FROM amPPOrdLine
WHERE (fQty <> fQtyReceived) AND (ICatRefld = amCatRef:]
CatRefld))

5 Woybierz nie odebrane zaméwienia (przycisk Wybierz).

Tworzenie faktury

Utworzenie faktury jest mozliwe dopiero po odebraniu zaméwienia.

Fakture mozna utworzy¢:

* Za pomoca polecenia menu Zakupy/ Faktury dostawcy: w tym
przypadku uzyskuje sie dostep do pelnej listy faktur.

* Przezklikniecie przycisku Faktura w szczegotach zaméwienia: w takim

przypadku dostepna jest lista faktur zwiazanych z danym
zamOwieniem.

- 4 Uwaga:

Tworzone linie faktury dodawane sa do zaktadki Sklad w szczegétach
faktury, niezaleznie od tego, czy fakturowanie odbywa sie catoéciowo,
czy cZ@SCciowo.

Tworzenie faktury za pomoca kreatora
fakturowania

Kreator fakturowania jest dostepny za posrednictwem ekranu odbioréw.
Aby uzy¢ kreatora:
1 Kliknij przycisk Faktura.

2 Wybierz opcje Filtruj wg dostawcy lub Filtruj wg dostawcy i faktur
juz powiazanych z odbiorem.

3 Kliknij przycisk Zakoncz.

Kreator tworzy fakture, linie faktury i otwiera ekran faktur.
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Tworzenie faktury recznie

W celu utworzenia faktury recznie:

1 Kiliknij przycisk Nowy.

Wypelnij pola zaktadki Ogoélne.

Jezeli trzeba, zmient numer faktury.

Kliknij przycisk Utwérz.

W zakladce Sklad dodaj linie faktury.

Wypelnij pola zaktadki Ogoélne oraz zakladki Cena.

Kliknij przycisk Dodaj lub Dodaj (wielokrotny), jezeli faktura zawiera
kilka linii faktury.

8 Kiliknij przycisk Modyfikuj.

NOuh~,WN

Dodawanie linii faktury do faktury istniejacej

W celu dodania linii faktury do faktury istniejacej wyswietl szczegoty
faktury, ktora chcesz zmodyfikowac i kliknij przycisk @ w zakladce Sktad.
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4 Zapotrzebowanie,
‘oszacowanie/
zamowienia

ROZDZIAL

Tworzenie zapotrzebowan, oszacowan/
zamowien (Zakupy)

Zasada stosowania pozycji katalogowych

Podczas tworzenia linii sktadu zapotrzebowania, oszacowania/
zamoéwienia nalezy podac:

* Model umozliwiajacy utworzenie zasobu w repozytorium
* Pozycje katalogowa

* Element, z ktérym jest powigzana dana pozycja (pole Sktadnik nadrz.
(nazwa SQL : Parent) w szczegotach linii).
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Metody tworzenia zapotrzebowan,
oszacowan/ zamowien

Tworzenie zapotrzebowania zakupu

1 Otworz ekran zapotrzebowan zakupu (Zakupy/Zapotrzebowania
zakupu)

2 Kliknij przycisk Nowy.
Aby utworzy¢ zapotrzebowanie zakupu:

Automatyczne tworzenie zapotrzebowania
powigzanego z zamowieniem
W AssetCenter mozna automatycznie utworzy¢ zapotrzebowanie
powiazane z zamoéwieniem w przypadku, gdy zostal pominiety zwykly
cykl zakupowy (zapotrzebowanie/ zaméwienie/ odbior).
Aby automatycznie utworzy¢ zapotrzebowanie zakupu:
1 Otworz ekran zamowien (Zakupy/ Zamowienia i oszacowania).
2 Utwoérz zaméwienie (jego stan musi mie¢ wartos¢ Zatwierdzone).

3 Kliknij przycisk Zapotrzeb. w celu uruchomienia automatycznego
tworzenia powigzanego zapotrzebowania.

Tworzenie zapotrzebowania standardowego
AssetCenter umozliwia stosowanie zapotrzebowan standardowych. W
zapotrzebowaniu standardowym:

* niektdre pola sa wypelnione z géry

* linie zapotrzebowania sa utworzone z gory

Zapotrzebowanie standardowe jest to model zapotrzebowania (pole St.
zapotrz. ma warto$¢ Zapotrzebowanie standardowe).

Przy tworzeniu linii zapotrzebowania nalezy podac:

* Model, z ktérym pozycja jest powiazana (pole Model) w szczegétach
linii w celu umozliwienia jej utworzenia w repozytorium.

* Jezeli masz do tego uprawnienia, pozycje katalogow3.

* Numer linii zapotrzebowania i zagdana ilos¢.

Aby utworzy¢ zapotrzebowanie standardowe:

1 Wyswietl liste zapotrzebowan (Zakupy/Zapotrzebowania zakupu).
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2 Wykonaj klasyczng procedure tworzenia zapotrzebowania.

Patrz podrozdziat [fworzenie zamowienid.
3 Wybierz Zapotrzebowanie standardowe w polu St. zapotrz..

Zapotrzebowania standardowe mozna tworzy¢ dla:

* standardowych pakietow informatycznych (jednostka centralna,
urzadzenia peryferyjne, pakiet oprogramowania)

* standardowego wyposazenia biurowego (biurko, krzesto, lampa,
dtugopisy, notes itp.)

* sprzetu zapewniajacego bezpieczeristwo (obuwie ochronne, kaski
ochronne, kamizelki odbtyskowe itp.)

W celu uzycia zapotrzebowania standardowego:

1 Utwoérz nowe zapotrzebowanie i wybierz opcje Utwoérz nowe
zapotrzebowanie za pomoca zapotrzebowania standardowego.

2 Wybierz zapotrzebowanie standardowe z listy i, jezeli chcesz, wyswietl
jego szczegoty.

3 Linie skladu zapotrzebowania sa tworzone automatycznie.

Zapotrzebowanie dowolne

Zapotrzebowanie dowolne jest to zapotrzebowanie, ktére nie opiera sie
ani na modelu, ani na pozycji katalogowe;j.

Tworzenie oszacowania

Aby utworzy¢ oszacowanie:

* Kliknij przycisk Oszacuj znajdujacy sie w szczegétach zapotrzebowania
zakupu, dla ktérego zachodzi potrzeba uzyskania co najmniej jednego
oszacowania. Zapotrzebowanie zakupu musi posiada¢ co najmniej
jedna linie.

4 Uwaga:

Oile administrator AssetCenter nie przydzielil uzytkownikowi prawa
do tworzenia oszacowar na podstawie nie zatwierdzonych
zapotrzebowan, tworzenie oszacowan dla takich zapotrzebowan nie
bedzie dostepne (pole St. zapotrz. (nazwa SQL: seStatus) w szczegoétach
zapotrzebowania powinno mie¢ warto$¢ Zatwierdzone).
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W tym przypadku AssetCenter wyswietla kreator generowania
oszacowania.
* Wiecej informacji na temat stosowania kreatora generowania
oszacowania znajduje sie w rozdziale I[’rzypadek konkretny: z glaszanie]
zapotrzebowania, zamawianie, odbi(’)ll, podrozdziat |l worzenié

oszacowanié.
Tworzenie zamowien

Istnieje kilka sposobéw tworzenia zamowieri:

* Przez klikniecie przycisku Zaméw w szczegétach zapotrzebowania
zakupu, ktérego chcesz uzy¢ jako podstawy dla tworzonego
zamOwienia.

e Uwaga:

O ile administrator AssetCenter nie przydzielil uzytkownikowi prawa
do tworzenia zaméwien na podstawie nie zatwierdzonych
zapotrzebowan, tworzenie zaméwien na podstawie takich
zapotrzebowan nie bedzie mozliwe (pole St. zapotrz. w szczegétach
zapotrzebowania powinno mie¢ wartos¢ Zatwierdzone).

W takim przypadku AssetCenter wyswietla kreator generowania
zamoOwienia.

* Bezposrednio, przez klikniecie przycisku Nowy znajdujacego sie w
obrebie listy zamoéwien (polecenie menu Zakupy/ Zaméwienia i
oszacowania).

* Zmieniajac stan istniejgcego zamOwienia na zamowione.

Zamowienia standardowe
AssetCenter umozliwia stosowanie zamoéwien standardowych. W
zamoéwieniu standardowym:
* niektore pola s3 wypetnione z goéry
* linie zamoéwienia sa utworzone z gory
Zamowienie standardowe jest to model zamoéwienia (w polu Stan zam.
zostala wpisana wartos¢ Zaméwienie standardowe) danego dostawcy.
Przy tworzeniu linii zaméwienia nalezy podac:
* pozycje katalogowa,
* 7zadanag ilos¢.
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Stosowanie zamowienia standardowego oznacza, Ze na podstawie
zamOwienia zostanie wygenerowane zapotrzebowanie, aby zachowac
logike cyklu zakupowego.

ZamoOwienie spoza katalogu
Zamowienie spoza katalogu nie musi sie opierac na pozycji katalogowe;j.
Wystarczy wypelnic pola zamoéwienia konieczne do okreslenia jego
kosztéw i/lub do refakturowania.

Tworzenie linii sktadu zapotrzebowania,
oszacowahnia/ zamowienia

Skiad zapotrzebowania zakupu, oszacowania lub zamoéwienia
wyszczegdlniony jest w zaktadce Sktad, znajdujacej sie w szczegotach
zapotrzebowan zakupu, oszacowary/ zamoéwien.

Mozliwe jest utworzenie linii sktadu zapotrzebowania zakupu,
oszacowania/ zaméwienia z poziomu ekranu szczeg6iow
zapotrzebowania, oszacowania/ zaméwienia:

Za pomoca przycisku

Daje on dostep do ekranu linii sktadu.

Zapotrzebowanie zakupu
W linii zapotrzebowania zakupu okresl:
1 W polu Iloéé (nazwa SQL: 1Qty) ilos¢ pozycji, na ktére zgloszono
zapotrzebowanie.

2 Jej zachowanie: czy wykorzystuje umowe, czy przydziela element
(opcja Przydzial natychmiastowy (nazwa SQL: bInstantAssign)
uzytkownikowi (lub tworzy rezerwacje).

3 Model, do ktérego odnosi sie linia w polu Model (nazwa SQL: Model)
w zakladce Ogélne.

4 Czy linia zapotrzebowania jest sktadnikiem innej linii zapotrzebowania.
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Sktad linii zapotrzebowania okresla sposéb tworzenia elementéw
repozytorium. Jezeli na przyklad model monitora jest sktadnikiem modelu
jednostki centralnej, w repozytorium element monitor bedzie réwniez
skladnikiem jednostki centralnej.

Zamowienie
W linii zamoéwienia okresl:
1 Iloé¢ potrzebnych elementéw w polu Ilosé (nazwa SQL: 1Qty)
2 Zamowiong pozycje katalogowa
3 Czy linia zaméwienia jest skfadnikiem innej linii zaméwienia
4 Pozycje katalogowa odpowiadajacejjej linii zapotrzebowania (zaktadka
Zapotrzebowania)
Sktad zamoéwienia standardowego utworzy zasoby w repozytorium w
zaleznosci od skiadu linii zapotrzebowarn powiazanych z tym
zamoOwieniem. Jezeli na przyklad model monitora zostat wybrany jako

sktadnik modelu jednostki centralnej, w repozytorium element 'monitor'
bedzie skladnikiem elementu 'jednostka centralna'.

Inny sposob tworzenia linii sktadu
oszacowania

Jedli oszacowania tworzone sg za pomoca przycisku Oszacuj w ekranie

szczegOlow zapotrzebowania zakupu, AssetCenter wyswietla kreator

generowania oszacowania:

1 Wybierz linie zapotrzebowania, ktére majq znalez¢ sie w oszacowaniu

2 Powiaz je z wybranymi pozycjami katalogowymi

3 Okreél, czy chcesz grupowac linie oszacowania odnoszace sie do tych
samych produktéw poprzez zaznaczenie opcji Scal z istniejacymi
liniami zaméwienia

4 Kliknij przycisk Zakoficz w celu utworzenia oszacowania na podstawie
wybranych opcji.
W przeciwnym wypadku AssetCenter automatycznie tworzy linie
oszacowania dla kazdej wybranej linii zapotrzebowania.
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Laczenie zapotrzebowan i linii
zapotrzebowania

Linie zapotrzebowania lub zapotrzebowania mozna scala¢ podczas:
* tworzenia zapotrzebowania za pomoca kreatora tworzenia
zapotrzebowan

* zamawiania na podstawie zatwierdzonego zapotrzebowania zakupu

W takim przypadku kreator proponuje dwie opcje:
* scalenie linii zapotrzebowania
* dodanie do istniejacego zamoéwienia

Scalanie linii zapotrzebowania

Opgja ta jest dostepna, jezeli w zapotrzebowaniu kilka linii
zapotrzebowania dotyczy tego samego modelu.

Zatwierdzenie tej opcji zmodyfikuje zamawiang iloé¢ elementu i usunie
inne linie zapotrzebowania, ktore sie do niej odwotywaty.

. 4 Uwaga:

Scalenie linii zapotrzebowania moze spowodowac utrate informacji.
Przykiad: dwie linie zapotrzebowania dotycza modelu HP vectra. Scalenie
tych dwéch linii spowoduje utworzenie jednej linii zapotrzebowania

dotyczacej dwoch modeli HP vectra. Informacje podane w poszczegélnych
liniach zostang stracone, z wyjatkiem informacji wspélnych dla obu linii.

Dodanie (zapotrzebowania) do istniejaqcego
zamowienia
Opcja ta jest dostepna, jezeli biezace zapotrzebowanie jest uzupelnieniem
zapotrzebowania, ktére bylo podstawa zgloszenia zamoéwienia.

Zatwierdzenie tej opcji spowoduje utworzenie linii zaméwienia w
zamoéwieniu polgczonym z pierwszym zapotrzebowaniem, zamiast
utworzenia nowego zapotrzebowania.
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Schematy workflow w AssetCenter pozwalaja na wdrozenie procedur
zatwierdzania zapotrzebowan zakupu zgodnie z zasadami przyjetymi w
danym przedsiebiorstwie.

W przypadku tworzenia schematéw workflow stuzacych do zarzadzania
procesem zatwierdzania zapotrzebowan zakupu, najprawdopodobniej
konieczne bedzie wykorzystanie nastepujacych p6l:
* Pole St. zapotrz. znajdujace sie w szczegélach zapotrzebowan zakupu
moze zosta¢ wykorzystane do:
e Wykrycia zapotrzebowan wymagajacych zatwierdzenia.
¢ Okreslenia stanu zapotrzebowania po zakoriczeniu procesu
workflow.

* Pole Koszt ogétem (nazwa SQL: mTotalCost): jest to pole tylko do
odczytu, wypelniane automatycznie przez AssetCenter poprzez
zsumowanie wartosci p6l Cena ogélem (nazwa SQL: mCost) w kazdej
z linii zapotrzebowan w zakladce Sklad, niezaleznie od stanu tej linii
(zamoéwiona czy nie, zarezerwowana lub nie).

Pakiet dostawcy (Zakupy)

Zasada pakietu dostawcy

W tabeli produktéw zdefiniowac mozna pakiety dostawcéw. Sa to grupy
produktow sprzedawane przez danego dostawce jako jeden produkt.

Produkt staje sie pakietem dostawcy w momencie gdy w zakladce Sklad
tego produktu zostang podane inne produkty. Produkt ten ma pozycje
katalogowa w kazdym katalogu, podobnie jak produkty powigzane.

Wiecej informacji na temat tworzenia pakietéow dostawcéw i zarzadzania
nimi mozna znalez¢ w podrozdziale "Pakiet dostawcy (bundle)" w
podreczniku Katalog.
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7 Uwaga:

Jezeli w zapotrzebowaniu na pakiet dostawcy organizacja linii
zapotrzebowania miedzy soba nie odpowiada organizacji hierarchicznej
modeli repozytorium, nalezy recznie powiaza¢ linie zapotrzebowania
(zakladka Zapotrzebowania w szczegoétach linii zaméwienia).

Wpltyw pakietow dostawcy na warunki
handlowe

W przypadku zapotrzebowania zakupu, oszacowania/ zaméwienia z

linig skladu odnoszaca sie do produktu stanowiacego pakiet dostawcy:

* na cene sklada sie wylacznie cena zawarta w polu Cena (nazwa SQL:
mPrice) zakladki Nabycie w szczegoétach produktu.

* na poziomie linii skfadu, odnoszacych sie do produktéw zawartych w
danym pakiecie dostawcy (pole Skladnik nadrz.), zakladka Nabycie
nie zawiera informacji dotyczacych dostawcy i ceny.

Pakiety dostawcow i ilosci

Mozliwe, ze bedziesz musial zakupi¢ pakiet dostawcy, w ktérym liczba
elementéw nie bedzie jednolita.

Chcesz na przyktad zamowi¢ trzy komputery, z ktérymi powiazane sg
cztery drukarki.
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W takim przypadku nalezy sprawdzi¢, czy produkt o przykladowejnazwie
"Bundle", sktadajacy sie z trzech komputeréw i czterech drukarek, bazuje

na modelu, ktérego natura nic nie tworzy.

I > Q@ <> [bodel]
> @ <> [tiodel]

H J
Produkt - !) s

— P
Produkty

Okreslanie sposobu finansowania (Zakupy)

Metoda finansowania okre$lona jest w zakladce Finansowanie
zapotrzebowan.

W przypadku dokonania nabycia w ramach
umowy ramowej

* Zaznacz pole wyboru Umowa ramowa (nazwa SQL: bUsesBlanketPO).
* W polu Umowa zakupu (nazwa SQL: BlanketPoCntr) okresl umowe
zakupu.

7 Uwaga:

Umowy ramowe okreélaja minimalng warto$¢ zaméwienia u danego
dostawcy. Jesli wartos¢ ta nie zostanie osiagnieta, klient ponosi
konsekwencje finansowe.

W takim przypadku zaméwienie podane jest w zaktadce Nabycie w
szczegotach umowy.
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W przypadku istnienia umowy finansowania

Jesli nabycie pozycji finansowane jest na podstawie umowy zawartej w

tabeli uméw AssetCenter, calo$¢ operacji finansowych i formalnych

zarzadzana jest na poziomie umowy.

* Zaznacz pole Finansowane przez umowe (nazwa SQL:
bUsesAcquCntr).

* Okresl umowe finansowania.
!

Do finansowania nabycia moga zosta¢ wykorzystane wytacznie umowy
typu Dzierzawa lub leasing (pole Typ (nazwa SQL: seType) ekranu
szczegotow umowy).

Jesli umowa finansowania nie jest
stosowana

Jesli nabycie pozydji nie jest finansowane w ramach umowy, zarzadzanie
finansowaniem odbywa sie na poziomie zakladki Finansowanie ekranu
szczegolow zapotrzebowan.

W AssetCenter w przypadku kazdego zapotrzebowania zakupu istnieje
mozliwo$¢ wyboru jednej z czterech metod finansowania: zakup,
dzierzawa, leasing oraz pozyczka (Spos. nabycia (nazwa SQL:
seAcquMethod)).

Informacje wyswietlone w ramce ponizej zakladki Finansowanie zalezg
od wybranej metody finansowania.

Edycja oszacowania lub zamoéwienia

Zakladka Edycja zamoéwienia w szczegoétach zamoéwienia umozliwia
wyszczegoélnienie informacji drukowanych na formularzach oszacowania
lub zaméwienia:

* priorytet
* informacje potrzebne przy refakturowaniu: adres, kontakt, fakturowany
wydziat
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* spos6b wystania, przekazania

* uzywany jezyk

* komentarze

Same formularze mozna wydrukowacé za pomoca menu Plik/ Drukuj.

Sledzenie cyklu zakupowego

Cykl zakupowy moze podlega¢ monitorowaniu z poziomu zakladki
Sledzenie w szczegotach zapotrzebowania zakupu, oszacowania,
zamoOwienia, dowodu odbioru oraz faktury.

Przy pomocy AssetCenter mozna $ledzi¢ przebieg zapotrzebowania na
wszystkich etapach cyklu nabywczego. Sledzenie zorganizowane jest
kontekstowo: mozna ogladac cykl poczawszy od etapu, ktory jest dla nas
najbardziej interesujacy.

Na przyklad, jesli uzytkownik wprowadzi zapotrzebowanie, jego uwaga
skoncentrowana jest na fazie zapotrzebowania zakupu: chce on dowiedzie¢
sig, czy zapotrzebowanie zostalo zaakceptowane i sprawdzi¢, czy zostato
wydane odpowiednie zamodwienie.

. 4 Uwaga:

Aby wszystkie etapy cyklu zakupowego byly widoczne w zakladce
Sledzenie, zaméwienie musi zosta¢ przetworzone przez jedna z os6b
uczestniczacych w cyklu, co oznacza, Ze jego stan (seStatus) musi mie¢
warto$¢ r6zna od W przygotowaniu.

Z drugiej strony, jesli inny uzytkownik pelni jaka$ szczegdlna role w
zarzadzaniu zamoéwieniami, jego uwaga skoncentrowana bedzie wiasnie
na tej fazie cyklu, tzn. sprawdzeniu, ktére oszacowania sg gotowe do
przeksztalcenia w zamoéwienia, ktére zapotrzebowania odpowiadaja
wystanym przez niego zamoéwieniom oraz w jakich terminach mozna
spodziewac sie ich realizacji (odbioru).
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5% Odbiory

ROZDZIAL
Niniejszy rozdzial wyjasnia, jak zarzadza¢ dowodami odbioru w
AssetCenter.
Odbieranie

Odbiory sa widoczne na ekranie odbioréw.

Do zarzadzania odbiorami stuzy kreator odbioru:

1 Na ekranie zamoéwient wybierz zaméwienie do odebrania.
2 Kliknij przycisk Odbierz.

3 Kreator automatycznie tworzy dowoéd odbioru powigzany z
zamOwieniem, a takze zamdéwiony element repozytorium.

Odbiér mozna utworzy¢ recznie:

Utwoérz dowéd odbioru klikajac przycisk Nowy na ekranie odbioréw.
Wybierz dostawce.

Wypelnij zakladke Ogoélne w szczegétach dowodu odbioru.

Kliknij przycisk Utwoérz.

W zakladce Zawartosé dodaj linie zaméwieri oczekujace na odbior.

u b~ W N
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Peiny

6 W szczegoélach linii odbioru wybierz linie zaméwienia do odebrania
(pole Linia zaméwienia).

7 Dla kazdej pozycji z otrzymanej w ten sposéb listy wybierz sposéb
przyjecia pelny lub czesciowy wypelniajac pole Ilos¢ odebrana.

odbior dostawy

W celu dokonania pelnego odbioru wybranych linii zaméwienia

oczekujacych na odbior:

1 Otworz kreator odbioru i wybierz linie zaméwienia oczekujgce na
odbior, ktére zamierzasz odebra¢ w catosci.

2 Kliknij przycisk Zakoncz.

AssetCenter dokona odbioru wszystkich pozycji odpowiadajacych

wybranym liniom zaméwienia oczekujacym na odbior.

. 4 Uwaga:
W przypadku catkowitego odbioru, odpowiednie workflow umozliwia
zmiane stanu zapotrzebowania z zatwierdzone na w petni zrealizowane.

Workflow to znajduje sie w folderze AssetCenter\ Datakit\ bestprac.

Czesciowy odbior dostawy

1 Otwoérz kreator odbioru i wybierz linie zaméwienia oczekujaca na
odbidr, ktoéra zamierzasz odebraé czesciowo.

2 Podaj liczbe odebranych elementéw w zmiennym polu kolumny Ilosé
do odebrania.
AssetCenter tworzy elementy repozytorium odpowiadajgce wybranym
liniom odbioru. Elementy te mozna wyswietli¢ za pomoca menu
Repozytorium/ Zasoby i partie.

Uwaga dotyczaca czesciowego odbioru linii
zamowienia

Jezeli przy odbiorze otrzymate$ mniej niz byto zaméwione, a elementy
zamoOwione zostaly zerezerwowane przez kilka réznych oséb (pola
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Uzytkownik linii zapotrzebowania, ktére wywotato linie zamoéwienia
zawierajg wartosci rézne od tych zawartych w tabeli wydziatow i
pracownikéw), AssetCenter przypisuje elementy odebrane zgodnie z
kolejnoscia ich zarejestrowania (IDNo).

AssetCenter zachowuje sie w podobny sposéb w przypadku linii sktadu
zamoéwienia, dla ktérych ilos¢ zamoéwionych pozycji jest wieksza niz ilosé
pozycji otrzymanych, i dla ktérych pozycje zaméwione majg by¢ powigzane
z oddzielnymi pozycjami (pola Sktadnik nadrz. w szczegoétach linii
zapotrzebowania wskazuja odmienne pozycje).

Odbior - profil
AssetCenter umozliwia wykonanie, w zaleznosci od profilu uzytkownika

okreslonego przez administratora AssetCenter, tylko jednego z etapoéw
cyklu zakupowego: odbioru.

Jezeli uzytkownik taczy sie z baza danych AssetCenter jako osoba
odpowiedzialna za odbiory, dostepny jest jedynie kreator odbioréw.
Kreator wyswietla liste zlozonych zamowien, ktore czekajg na odbior.

Po otrzymaniu dostawy osoba odpowiedzialna wybiera zaméwienie z
listy proponowanej przez kreator i dokonuje jej odbioru. AssetCenter
automatycznie tworzy w repozytorium zasoby odpowiadajace zaméwieniu.

Jezeli dowo6d dostawy nie odpowiada formularzowi zaméwienia, mozna
dokonac czeéciowego odbioru lub zwrotu.

Zwrot pozycji dowodu odbioru

AssetCenter umozliwia obstuge zwrotéw odebranych uprzednio pozycji.
1 Wyswietl ekran szczeg6téw dowodu odbioru, dla ktérego zamierzasz
zwréci¢ pozycje za pomoca polecenia menu Zakupy/ Dowody odbioru.

2 Kliknij przycisk Zwrot: kreator wyswietla elementy do zwrécenia.
Wybierz czy chcesz:
* utworzy¢ dowdd zwrotu.

AssetCenter tworzy nowy dowod zwrotu zawierajacy elementy do
zwrocenia.

e uzy¢ dowodu odbioru jako karty zwrotu.
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AssetCenter uzywa biezacego dowodu odbioru w celu zwrécenia
wybranych elementéw.

* powiazac zwracane elementy z istniejagcym dowodem zwrotu.

Jezeli chcesz pogrupowac zwroty wedtug dostawcéw, wedlug dnia
lub wedtug jakiegokolwiek innego kryterium sortowania,
AssetCenter umozliwia powigzanie zwracanych elementéw z
jednym dowodem zwrotu.

3 Wybierz iloé¢ do zwrécenia dla kazdego zwracanego elementu.

4 Kliknij przycisk Dalej: kreator wyswietla liste elementéw do zwrdcenia.

Wybierz elementy do zwrdécenia z proponowanej listy.

4 Uwaga:

Radzimy skonfigurowac liste kreatora w taki sposéb, aby zostaty
wyswietlone informacje konieczne do zidentyfikowania elementéw do
zwrocenia. Postanawiasz, na przykfad, zwréci¢ dwie jednostki centralne
na trzy otrzymane. Mozesz skonfigurowac liste kreatora tak, aby
wyswietlala numery seryjne jednostek centralnych.

5 Kiliknij przycisk Zakoncz.

Zwracane elementy sa wyswietlane w zakladce Zwroty linii odbioru.

Informacje wykorzystywane podczas
odbioru

W trakcie cyklu zakupowego mozliwe jest zmodyfikowanie szczegétow
linii skfadu zapotrzebowania, oszacowania oraz zamoéwienia zgodnie z
potrzebami uzytkownika.

Podazajac w $lad za kolejnymi etapami cyklu zakupowego
(zapotrzebowanie, nastepnie oszacowanie/ zaméwienie, a wreszcie -
odbiodr) okazuje sie, ze nie wszystkie modyfikacje wprowadzone w
oszacowaniu lub liniach sktadu zaméwienia, wynikajacych z poczatkowego
zapotrzebowania, s uwzgledniane. Niniejszy rozdzial poswiecony jest
wyjasénieniu, ktére z informacji wprowadzonych do linii zapotrzebowania
oraz zamoOwienia wykorzystywane sg podczas odbioru.
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Jesli uzytkownik nie postepuje zgodnie z okres§lonymi powyzej etapami
cyklu zakupowego (np. bezposrednio tworzac zamdwienia), ponizsze
uwagi nie majg zastosowania.

Informacje uzyskane z linii zamowienia

Niektore dane zawarte w szczegoétach linii zamoéwienia uwzgledniane sa

podczas ich odbioru.

Ponizsze dane odnosza sie do dostawcy:

* Warunki handlowe: Cena jednost. (nazwa SQL: mUnitCost), Rabat
(nazwa SQL: pDiscount), Cena ogétem (nazwa SQL: mCost).

* Podatki: Podatki (nazwa SQL: TaxFormula), Stopa podatk. (nazwa
SQL: pTaxRate), Kwota podatku (nazwa SQL: mTaxValue), Jurysdykcja
(nazwa SQL: TaxJuris).

Informacje uzyskane z linii zapotrzebowania

Jesli chodzi o wykorzystanie odebranych elementéw oraz sposéb, w jaki

zorganizowane sa linie sktadu, brane sa pod uwage wartosci okreslone

na poziomie linii skladu zapotrzebowania:

* Wartosci pol Uzytkownik (nazwa SQL: User).

* Wartosci pdl Sktadnik nadrz. (nazwa SQL: Parent).

* Wartoéci p6l Zagdana umowa (nazwa SQL: UsedReqLineCntr) i Zadany
elem. repozyt. (nazwa SQL: UsedReqLineAsset).

. 4 Uwaga:

W konsekwengji, jesli zostana zmodyfikowane wartosci pél na poziomie
linii oszacowania lub zaméwienia, modyfikacje te nie beda brane pod
uwage podczas dokonywania odbioru linii skfadu.
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6| Dodatkowe

usprawnlenla (Zakupy)

ROZDZIAL

Niniejszy rozdzial opisuje kilka usprawnien cyklu zakupowego w
AssetCenter.

Rezerwowanie zasobow

Cykl zakupowy umozliwia rezerwowanie:
* Zasobow aktualnie znajdujacych sie w zapasie.
* Zasobow znajdujacych sie w fazie zamawiania.

Rezerwacje zasobow w zapasie

Zapotrzebowanie zakupu moze zarezerwowac zasoby, ktore sg juz w
zapasie.

W tym celu:
1 Utworz linie skladu zapotrzebowania.
2 Wpybierz zagdany model.
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3

4

5

Wyswietl zakladke Rezerwacje, znajdujaca sie w szczegoétach linii
sktadu zapotrzebowania.

Wybierz element zapasu do zarezerwowania (pole Element
repozytorium), wypelnij pole Zarezerwowal, jezeli rezerwujacy nie
jest osoba wymieniong w zakladce Ogélne zapotrzebowania (pole
Uzytkownik), a nastepnie kliknij przycisk Dodaj.

Kliknij przycisk Wykonaj w celu dokonania rezerwacji i przypisania
zasobu w zapasie do uzytkownika.

Zakladka podrzedna Rezerwacja w zakladce Repozytorium szczegétéow
zasobu wskazuje, czy zas6b zostal zarezerwowany: pola Zarezerwowat
(nazwa SQL: Reserver) i Data poczatk. (nazwa SQL: dStart) sa
aktualizowane.

Rezerwacja zamawianych zasobow

Zapotrzebowanie zakupu moze utworzy¢ rezerwacje na przyszte zasoby:

Wypelnij pole Uzytkownik dla catosci linii tworzacych
zapotrzebowanie. Jezeli pole nie zostanie wypelnione, elementy zostana
przydzielone do zapasu gléwnego.

Dla kazdej linii skfadu zapotrzebowania, jezeli opcja Natychmiastowy
przydzial nie jest zaznaczona, element jest przydzielany do zapasu
glownego i rezerwowany dla zgtaszajacego.

Podczas odbioru takiej linii:

1
2

!

Tworzony zasob jest automatycznie umieszczany w zapasach.
Utworzony zasob zostaje zarezerwowany dla okreslonego rekordu z
tabeli wydzialow i pracownikéw, wskazanego w polu Uzytkownik w
szczegolach linii zapotrzebowania. Rekord ten wykorzystywany jest
do wypelnienia pola Zarezerwowal w szczegoétach zasobu.

Pole Uzytkownik pojawia sie wyltacznie w szczegétach zapotrzebowan
oraz linii zapotrzebowarn. Nie pojawia si¢ natomiast w przypadku
zamoéwien oraz linii zamoéwien.
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Zastepowanie elementow repozytorium

AssetCenter pozwala na okreslenie na poziomie zapotrzebowania zakupu,

czy pozycje tworzace zapotrzebowanie maja zastapic¢ znajdujace sie juz

w repozytorium zasoby.

W celu wskazania zasobéw do zastapienia podczas odbioru dostawy

odpowiadajacej zapotrzebowaniu:

1 Wyswietl zakladke Zamiany w obrebie ekranu szczegoétow
zapotrzebowania.

2 Uzyj przycisku Bw celu wybrania zasobéw repozytorium podlegajacych
zastgpieniu.

!

Zasoby widniejace w zakladce Zamiany w obrebie ekranu szczegétow
zapotrzebowania znajduja sie tam wylacznie w celach informacyjnych.
Nie przewidziano mechanizméw automatycznych zwigzanych z ta
zakladka. Operacje zwiazane z zastapieniem zasobéw podczas odbioru
zamawianych zasobéw nalezy przeprowadzi¢ wilasnorecznie.

Tworzenie elementow repozytorium
oczekujacych na odbior

Przy przygotowywaniu zaméwienia w AssetCenter mozna utworzy¢
elementy repozytorium w bazie danych AssetCenter nie czekajac na odbior
zamowienia.

Pozwala to na zaplanowanie zleceni pracy dotyczacych tych elementéw

lub szkoleni dla uzytkownikow.

Aby utworzy¢ elementy oczekujace na odbior:

1 Utwoérz zamoéwienie i zatwierdz je.

2 Kliknij przycisk Utwoérz.

3 AssetCenter sprawdza zawarto$¢ bazy danych i za pomoca "szybkiego
tworzenia" tworzy odpowiednie rekordy: pole Przypisanie (nazwa
SQL: seAssignment) ekranu szczeg6téw utworzonych zasoboéw
przyjmuje warto$¢ Oczekuje na odbiér.
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7 Uwaga:

Za pomoca przycisku Wykonaj mozna utworzy¢ elementy, ktére powinny
zosta¢ utworzone na podstawie linii skladu zamoéwienia. W przypadku
linii skfadu zamoéwienia tworzacych co$ innego, przycisk nic nie tworzy.

Zapasy

Podejscie ogdlne

Zapas zawiera elementy repozytorium, ktore nie zostaty przydzielone lub
ktére oczekuja na odbidr.

W AssetCenter mozliwe jest powigzanie zapasu z regutami, ktére wywotuja
automatyczne zapotrzebowania zakupu w celu uzupetnienia zapasu.
Pilnowaniem progéw zapasowych zajmuje sie¢ AssetCenter Server.

Przyktad

Element kupiony niedawno, ktéry nie zostal jeszcze zainstalowany lub
przydzielony uzytkownikowi. Elementy takie sa widoczne w zaktadce
Repozytorium ekranu zapaséw.

Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w podreczniku Repozytorium,
w podrozdziale "Zapasy".

Automatyczne uzupetnianie zapasu

W AssetCenter mozliwe jest powigzanie zapasu z regutami, ktére wywotuja
automatyczne zapotrzebowania zakupu w celu zaopatrzenia zapasu w
brakujace elementy repozytorium.

Reguly te sa definiowane w zakladce Zarzadzanie szczegotéw zapasu.
Kazda regutla jest powigzana z modelem i podaje ilos¢, ponizej ktorej
nalezy zlozy¢ zamoéwienie na model.

Gdy zapas przekracza podana minimalng wartosé, AssetCenter Server
automatycznie generuje zapotrzebowanie.
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Tworzenie zapotrzebowan na uzupetnienie
zaopatrzenia

Ekran zapasow

AssetCenter Server generuje automatycznie linie zapotrzebowania na

uzupelnienie zapasu dla kazdej reguly zarzadzania zapasem:

* Parametry zapotrzebowania zakupu sa zapisane w zakladce
Automatyczne zapotrzebowanie szczegétow zapasow.

* Reguly zapotrzebowania automatycznego sa okreslane w zaktadce
Zarzadzanie. Podaja one iloé¢ do zamodwienia (pole Zamoéwi¢ (nazwa
SQL: 1QtyToOrder) w szczegoétach reguty zapasu) w zaleznosci od
progu (pole Prég (nazwa SQL: fReordLevel) okreslonego dla danego
modelu.

Przyklad

Regula numer 1 zapasu jest nastepujaca: prog (pole Prog) jest ustawiony

na 5 drukarek. Jezeli zapas spadnie ponizej wartosci progowej, zgtaszane

jest zapotrzebowanie (pole Zaméwié) na 5 dodatkowych drukarek, a

zamawianym modelem (pole Model) jest drukarka HP 990 cxi.

Ekran zapotrzebowan

Zapotrzebowanie na uzupetnienie zapasu rézni sie w dwoéch punktach

od zwyktego zapotrzebowania:

* W polu Zglaszajacy wpisywane jest zawsze nazwisko tego samego
pracownika (zarzadcy zapaséw)

* Pole Uzytkownik musi pozostaé puste, a w polu Dostawa wpisywany
jest adres zapasu.

* Pole wyboru Natychmiastowy przydzial w szczego6tach linii
zapotrzebowania nie jest zaznaczone.

* Zakladka Rezerwacje jest dezaktywowana.

Jezeli kilka zapaséw automatycznie zglasza zapotrzebowanie na ten sam

model, bedzie tyle zapotrzebowar, ile jest zapasow.
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Tworzenie zamowien na uzupetnienie
zaopatrzenia

Tworzenie zamowien na uzupelnienie zapasu nie jest automatyczne.
Sprawdzanie zapotrzebowan i wykonywanie zaméwien na uzupetnienie
zapasu jest obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za zaméwienia albo
zakupy.

Zamoéwienie w celu uzupetnienia zapasu jest podobne do klasycznego
zamoOwienia; jedynie pole Dostawa jest wypelniane inaczej. Zawiera adres
zapasu w celu dokonania odbioru.

Odbiér zamoéwien na uzupetnienie

zaopatrzenia

Odbior przebiega tak samo, jak w przypadku klasycznego odbioru.
Przy odbiorze element repozytorium ma warto$¢ W zapasie.

Automatyczne mechanizmy dotyczace
zapasow w AssetCenter Server

W AssetCenter Server automatyczne mechanizmy dotyczace zapasu sa

nastepujace:

* Zapotrzebowanie jest generowane, gdy zapas nie ma zapotrzebowania
w toku i iloé¢ w zapasie minus iloé¢ zarezerwowana w tym zapasie
jest nizsza od progu okreslonego w regule zapasu.

* Dopoéki zapotrzebowanie nie zostanie zaspokojone, AssetCenter Server
nie bedzie testowat reguly powigzanej z utworzonym
zapotrzebowaniem.

Zapotrzebowania na zlecenie pracy

Cykl zakupowy w AssetCenter pozwala na zarzadzanie
zapotrzebowaniami, oszacowaniami, zaméwieniami oraz dowodami
odbioru dotyczacymi zleceni pracy. AssetCenter dziata w r6zny sposéb
zaleznie od rodzaju zlecenia pracy.
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Nabywanie zlecen pracy typu Obstuga
pozakontraktowa oraz Obstuga kontraktowa

W celu okreslenia zlecenia pracy typu Obstuga pozakontraktowa lub

Obsluga kontraktowa:

1 Utwoérz linie zapotrzebowania na podstawie modelu typu Zlecenie
pracy.

Pole Typ (Nom SQL : seWOType) zakladki Zlecenie pracy w
szczegotach modelu wskazuje Obstuga pozakontraktowa lub Obstuga
kontraktowa.

2 Jezeli zlecenie pracy dotyczy elementu, na ktéry zgloszono
zapotrzebowanie lub elementu istniejacego, w polu Zadany elem.
repozyt. lub Uzywany zas6b wpisz potrzebny lub istniejacy element.

3 Utworzlinie oszacowania/ zaméwienia, ktére odwotuje sie do pozycji
katalogowej.

4 Dokonaj odbioru. AssetCenter dodaje na ekranie zlecers pracy nowo
utworzone zlecenie pracy.

Nabywanie zlecen pracy typu Pomoc
wewnetrzna

Zapotrzebowania na wewnetrzne zlecenia pracy sg dostepne:

* w menu Repozytorium/ Zapotrzebowania wewnetrzne

* w menu Zakupy/ Zapotrzebowania zakupu.

AssetCenter obstuguje zapotrzebowania na zlecenia pracy typu Pomoc

wewnetrzna w inny sposéb: linie zapotrzebowan odnoszace sie do tego

typu modeli nie przechodza przez etap zamdéwienia.

Wszystkie zlecenia typu Zlecenie wewnetrzne musza zosta¢ wykonane

(za pomoca przycisku Wykonaj), ale nie zaméwione:

* Utwoérz linie zapotrzebowania dotyczaca modelu o naturze Zlecenie
pracy. Pole Typ (nazwa SQL: seWOType), znajdujace sie w zakladce
Zlecenie pracy modelu wskazuje Pomoc wewnetrzna.

¢ W polu Zadany elem. repozyt. (nazwa SQL: UsedReqLineAsset)
wprowadz element, do ktérego jest dotaczane potrzebne zlecenie pracy:
* wybierz albo zas6b, ktory juz istnieje w bazie danych (opcja @ jest

Zaznaczona).
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* albo linie zapotrzebowania klikajac przycisk (niezaznaczona opcja
a=a).
* Kliknij przycisk Wykonaj.
Zlecenie pracy jest tworzone w tabeli zleceni pracy (menu
Repozytorium/ Zlecenia pracy).

7 Uwaga:

W przypadku tworzenia zamoéwienia na podstawie zapotrzebowania
zawierajacego linie zapotrzebowania typu Pomoc wewnetrzna,
zamoéwienie to nie pojawi si¢ w oknie wyboru linii zapotrzebowania
uwzglednianych w ramach zaméwienia. Co za tym idzie, nie ma
koniecznoéci dokonywania odbioru tej linii zlecenia.

Zlecenie typu pomoc wewnetrzna - koszty

Zgloszenie zapotrzebowania na zlecenie typu Pomoc wewnetrzna i
wykonanie tego zlecenia nie spowoduje przypisania centrum kosztowego
dla tego zapotrzebowania.

W celu zafakturowania ustugi wykonanej wewnetrznie radzimy stosowaé
system refakturowania. Wiecej informacji na temat refakturowania znajduje
sie w podreczniku Finanse, w rozdziale Refakturowanie.

Umowy ramowe

W AssetCenter mozna zglasza¢ zapotrzebowanie w ramach uméw
ramowych.

Definicje

Definicja Umowy ramowej

Umowy ramowe zobowiazuja kupujacego do zakupu dobr lub ustug o
pewnej minimalnej wartosci w okres§lonym przedziale czasowym. Ogdlnie
rzecz biorgc, porozumienie tego typu pozwala kupujacemu na uzyskanie
znizek u dostawcy.
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Jesli pod koniec okresu nie zostanie osiggnieta minimalna zakontraktowana
suma zamoéwien, kupujacy traci korzysci wiazace sie z tego typu umowa.

Definicja umowy ramowej

W ramach umowy ramowej mozna:
* zaréwno zarzadza¢ kilkoma réznymi zapotrzebowaniami, z ktérych
kazde zwigzane jest z umowa ramowa,

* jakizarzadzac¢ pojedynczym zapotrzebowaniem zwigzanym ze
wspomniang umowgq. W takim przypadku elementy dodawane sa do
sktadu zapotrzebowania w miare potrzeb uzytkownika. Jest to
zamOwienie typu "ramowe".

Etapy stosowania umow ramowych

AssetCenter pozwala na zarzadzanie zaréwno umowami typu "Umowa
ramowa', jak i ramowymi zamoéwieniami dokonywanymi w ramach takiej
umowy.

Powigzanie ma miejsce albo na poziomie zapotrzebowania zakupu, albo
na poziomie zamoéwienia.

Tworzenie umowy ramowej

W celu utworzenia umowy ramowej:
1 Otworz tabele umoéw, na przyklad wybierajgc polecenie menu Umowy/
Umowy.

Kliknij przycisk Nowy.
W polu Typ (nazwa SQL: seType) wybierz wartoé¢ Umowa ramowa.
Kliknij przycisk Utworz.

u b WN

W polu Deklarowana kwota (nazwa SQL: mPOCommitment) w
zakladce Zaméwienia podaj minimalng warto$¢ zaméwieni do zlozenia.

Wiazanie zapotrzebowan z Umowa ramowa

W celu okreslenia, ze dane zapotrzebowanie jest tworzone w ramach
uUmMoOwy ramowe;j:

1 Zaznacz pole wyboru Umowa ramowa (nazwa SQL: bUsesBlanketPO)
w zakladce Finansowanie ekranu szczegétow zapotrzebowania.
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2 Okresl wartos¢ pola Umowa zakupu (nazwa SQL: BlanketPOCntr).

Wiazanie zamowien z umowa typu Umowa
ramowa

W cyklu zakupowym zamoéwienie jest logicznym nastepstwem

zapotrzebowania zakupu. Informacje zawarte w zapotrzebowaniu sa

wykorzystywane w zamoéwieniu i stuza miedzy innymi do wypelnienia

zakladki Finansowanie.

Dzieki temu mozna:

* zaréwno zarzadzac kilkoma r6znymi zaméwieniami, z ktérych kazde
zwigzane jest z umowa ramowa,

* jakizarzadzac pojedynczym zaméwieniem zwigzanym z dang umowa.
W tym przypadku jest nim zwykle zaméwienie ramowe.

Zamowienie zostaje wowczas wyswietlone w zakladce Zamoéwienia

szczegotow umowy.

Przypisywanie maksymalnej kwoty umowie
ramowej

Powigzanie maksymalnej kwoty zaméwier zumowa ramowa moze okazac
sie uzyteczne.

Mozna na przyklad skorzystac z tej opcji w celu renegocjacji rabatéw po
przekroczeniu uzgodnionej, maksymalnej kwoty zlozonych zamoéwien .

W celu przyporzadkowania maksymalnej kwoty umowie ramowej
zalecamy utworzenie cechy i przypisanie jej odpowiedniej wartoéci.

Sledzenie catkowitej sumy zamoéwien
podlegajacych umowie ramowej

Sledzenie catkowitej kwoty zamoéwien sktadanych u dostawcy moze by¢

korzystne w przypadku pracy z umowami ramowymi. Umozliwia to:

* Okreélenie stopnia ryzyka nie wywigzania si¢ ze zobowigzan umowy.
Na przyktad kupujacy moze zorientowac si¢ na miesigc przed
zakonczeniem okresu, ze poziom zamoéwien jest daleki od zaloZzonego
i zwiekszy¢ ilos¢ zamoéwien, lub odwrotnie - w przypadku
przekroczenia obowigzkowej kwoty zaméwien ograniczy¢ wydatki.
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* Renegocjacje rabatu oferowanego przez dostawce w przypadku
przekroczenia zalozonego pulapu zamowien.

W celu uruchomienia $ledzenia poziomu zobowigzarn zalecamy
zastosowanie schematow workflow w AssetCenter.

Mozliwe jest na przyktad utworzenie schematu workflow uruchamianego
okresowo dla uméw ramowych:

1 Instancja workflow poréwnuje kwote zaméwienia ramowego

Zwigzanego z umowaq oraz poziom zobowigzan okreslony dla danej
umowy.

2 Jedli kwota zamoéwienia jest duzo ponizej poziomu zatozonego na
koniec okresu, do osoby odpowiedzialnej za umowe wysytana jest
wiadomos¢, Zze wymagana jest interwencja. W przeciwnym przypadku
wysylana jest wiadomo$¢, ze zalozony poziom zostat osiagniety.

3 Jesli kwota zamoéwien przekroczyta maksymalng kwote zalozona dla
danej umowy, do osoby odpowiedzialnej wysytana jest wiadomos¢
wskazujaca, ze upust z dostawcq powinien zosta¢ renegocjowany.

Stosowanie umowy ramowej w cyklu
zakupowym

Po utworzeniu umowy ramowej mozna zastosowac cykl zakupowy
istniejacy w AssetCenter w celu zarzadzania zapotrzebowaniem i
zamOwieniem powigzanymi z umowa.

Nalezy przestrzegac nastepujacych etapow:

* Tworzenie umowy typu Umowa ramowa

* Tworzenie zamowienia ramowego

* Tworzenie zapotrzebowan powiazanych z zaméwieniem ramowym.

Tworzenie zamowienia ramowego
1 W tabeli zaméwient AssetCenter utwoérz pierwsze zamoéwienie, ktére
chcesz zlozy¢ u dostawcy.
To pierwsze zamowienie jest zamowieniem otwartym,
wykorzystywanym do wszystkich kolejnych zamoéwien.

2 Powigz zamdéwienie z umowg typu umowa ramowa zaznaczajac pole
wyboru Umowa ramowa w zaktadce Finansowanie w szczegoétach
zamoéwienia i wybierajac umowe w polu Umowa zakupu.
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Tworzenie zapotrzebowan powigzanych z
zamowieniem ramowym

Jesli konieczne jest zakupienie dodatkowych pozycji od danego dostawcy
w obrebie umowy ramowej:
1 Utwoérz zapotrzebowanie zakupu.
2 Zamiast tworzy¢ nowe zamoéwienie, polacz pozycje, na ktére zgloszono
zapotrzebowanie z istniejagcym zamoéwieniem ramowym:
1 Kliknij przycisk Zamoéw, znajdujacy sie w ekranie szczeg6tow
zapotrzebowania.
2 W oknie kreatora generowania zaméwien zaznacz opcje Dodaj do
istniejacego zamowienia i zaznacz zamoéwienie ramowe.
3 Nie zaznaczaj opcji Scal z istniejacymi liniami zaméwienia, jesli
linie zaméwienia maja pozosta¢ osobno. Pozwoli to na pelniejsze
Sledzenie transakcji i dostaw.

Zarzadzanie umowami

Zarzadzanie umowami jest etapem szczegolnym w cyklu zakupowym.
Zasada jest nastepujaca: najpierw zawierana jest umowa, a nastepnie
podaje sig, ktéry element podlega tej umowie (zasieg umowy).

Oto przyktad: zglaszane jest zapotrzebowanie zakupu. Potrzebny element
to Compagq Presario 4000S. Zatwierdzajacy zapotrzebowanie dodaje do
zapotrzebowania umowe gwarancyjna obejmujaca dany komputer.

. 4 Uwaga:

W naszym przykladzie zakladamy, ze potrzebne modele istnieja w bazie
danych. Wiecej informacji na temat tworzenia modeli i uméw znajduje
sie w podreczniku Repozytorium.

Problematyka

Nalezy rozréznic elementy zawarte w zapotrzebowaniu oraz ich zasieg.
Zgloszenie zapotrzebowania na komputer oznacza co najmniej zgloszenie
zapotrzebowania na umowe gwarancyjng i/ lub serwisowa oraz korzystanie
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z tej umowy. Nalezy réwniez okresli¢, czy kazde nowe zapotrzebowanie
na sprzet bedzie sie opierac na istniejacej umowie, czy bedzie wymagacé
zapotrzebowania na nowa umowe, a nastepnie jej uzywanie.
Rozpatrzymy oba przypadki.

Zapotrzebowanie, zamowienie i stosowanie
nowej umowy.

W naszym przykladzie gwarancja jest umowa obejmujaca obiekt.
Zakladamy, ze zostalo zgloszone zapotrzebowanie poczatkowe i ze
zatwierdzajacy wykonal nastepujace operacje:
1 Dodanie umowy:
1 Edytuj zapotrzebowanie poczatkowe.
2 W zakladce Sklad dodaj linie zapotrzebowania na umowe.
Przyklad
Wybierz model Standardowa umowa gwarancyjna i wpisz "Umowa
gwarancyjna" w polu Opis.
3 Jezeli to konieczne, wypelnij pozostate pola.
4 Kliknij przycisk Dodaj (wielokrotny).

2 Stosowanie umowy:

1 Wpybierz opcje Wykorzystanie umowy.

2 Wybierz zapotrzebowanie na umowe do stosowania (pole Zadana
umowa).
Uwaga: jezeli pojawi sie ikona @, kilknij ja, aby wyswietli¢ ikone A.
Wskazuje ona, ze wybodr dotyczy umowy obecnej w biezacym
zapotrzebowaniu.
Przyklad
Wybierz z listy zapotrzebowanie o nazwie "Umowa gwarancyjna"
i wpisz wartoé¢ "Uzytkowanie umowy gwarancyjnej" w polu Opis.

3 Wybierz obiekt, ktéry jest objety umowa (pole Zadany elem.
repozyt.).
Uwaga: jezeli pojawi si¢ ikona @, kilknij ja, aby wyswietli¢ ikone A.
Wskazuje ona, ze wybodr dotyczy obiektu obecnego w biezacym
zapotrzebowaniu.

Przyklad
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Wybierz z listy zapotrzebowanie dotyczace komputera Presario
4000S.

4 Kliknij przycisk Dodaj.
3 Zatwierdzanie zapotrzebowania

Zakonczyles zglaszanie zapotrzebowania na nowa umowe podajac jej
wykorzystanie (umowa) i zasieg (zapotrzebowanie na nowy element).

Zglaszanie zapotrzebowania i stosowanie
istniejacej umowy
W naszym przykladzie gwarancja jest umowa obejmujaca obiekt.
Zakladamy, ze zostalo zgloszone zapotrzebowanie poczatkowe i ze
zatwierdzajacy wykonatl nastepujace operacje:
1 Dodanie umowy:
1 Edytuj zapotrzebowanie poczatkowe.
2 W zaklfadce Sklad dodaj linie zapotrzebowania na umowe.
Przyklad
Wybierz model Standardowa umowa gwarancyjna i wpisz "Umowa
gwarancyjna" w polu Opis.
3 Jezeli to konieczne, wypelnij pozostate pola.
4 Kliknij przycisk Dodaj (wielokrotny).
2 Stosowanie umowy:
1 Wpybierz opcje Wykorzystanie umowy.
2 Wybierz istniejaca umowe do stosowania (pole Zastosowana
umowa).
Uwaga: jezeli pojawi sie ikona @, kilknij ja, aby wyswietli¢ ikone A.
Wskazuje ona, ze wybor dotyczy rekordu tabeli umow.
Przyklad
Wybierz z listy umowe o nazwie "Umowa gwarancyjna" i wpisz
wartos¢ "Uzytkowanie umowy gwarancyjnej" w polu Opis.
3 Wybierz obiekt, ktory jest objety umowa (pole Wykorzystywany
zasob).
Uwaga: jezeli pojawi si¢ ikona @, kilknij ja, aby wyswietli¢ ikone A.
Wskazuje ona, ze wybér dotyczy rekordu tabeli zasobow.
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Przyklad
Wybierz z listy zaséb "Inspiron 2500".
4 Kliknij przycisk Dodaj.
3 Zatwierdz zapotrzebowanie.

Zakonczyle$ zglaszanie zapotrzebowania na uzytkowanie istniejacej
umowy podajac jej uzytkowanie (ona sama) i zasieg (zapotrzebowanie na
nowy element).

AssetCenter 4.2.0 - Zakupy 4 75






7 Glosariusz (Zakupy)

ROZDZIAL

Niniejszy rozdzial zawiera glosariusz poje¢ stosowanych w cyklu
zakupowym.

. 4 Uwaga:
Pojecia nie wystepuja w porzadku alfabetycznym.

Zapotrzebowanie dowolne

Zapotrzebowanie, ktore nie dotyczy ani modelu, ani pozycji katalogowe;j.

Zapotrzebowanie standardowe

Szablon zapotrzebowania, ktére zawiera jedna lub kilka linii
zapotrzebowania.
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Tabela bazy danych AssetCenter, ktéra opisuje
te obiekty

Zapotrzebowanie (amRequest)

Zamowienie dowolne

Zamowienie, ktore nie opiera sie na pozycjach katalogowych.

Zamowienie standardowe

Szablon zamoéwienia, ktére zawiera jedna lub kilka linii zaméwienia.

Tabela bazy danych AssetCenter, ktoéra opisuje
te obiekty

Zamoéwienie (amPOrder)

Linia zapotrzebowania

Zapotrzebowanie sklada sie z linii zapotrzebowania. Linia
zapotrzebowania zawiera informacje powiazane z potrzebnym modelem.

Tabela bazy danych AssetCenter, ktéra opisuje
te obiekty

Linie zapotrzebowania (amReqLine)

Linia zamowienia

Zamowienie sktada sie z linii zamoéwienia. Linia zamOéwienia zawiera
informacje powigzane z zamawiang pozycja katalogowa.
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Tabela bazy danych AssetCenter, ktéra opisuje
te obiekty

Linie zaméwienia (amPOrdLine)

Zgtaszajacy
Pracownik zglaszajacy zapotrzebowanie.

Tabela bazy danych AssetCenter, ktoéra opisuje
te obiekty

Zapotrzebowania (amRequest)

Uzytkownik

Pracownik (niekoniecznie zglaszajacy zapotrzebowanie), ktéry bedzie
uzywal elementu, na ktéry zgloszono zapotrzebowanie.

Tabela bazy danych AssetCenter, ktéra opisuje
te obiekty

Zapotrzebowania (amRequest)

Stan zapotrzebowania

Stan charakteryzujacy poszczegolne etapy realizacji zapotrzebowania.

Tabela bazy danych AssetCenter, ktoéra opisuje
te obiekty

Zapotrzebowania (amRequest)
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Stan zamowienia

Stan charakteryzujacy poszczegolne etapy realizacji zamdéwienia.

Tabela bazy danych AssetCenter, ktéra opisuje
te obiekty

Zamoéwienia (amPOrder)

Natura

Rekord tabeli natur okresla typ elementu tworzonego przez model. Przy
tworzeniu modelu nalezy obowiazkowo podac nature, na ktérej sie on
opiera.

Dostepne sa natury dla nastepujacych modeli:

* elementéw repozytorium

* zlecen pracy

* umoéw

* szkolen

* kabli

Przy tworzeniu natury okreélenie niektérych parametréw wpltywa na
modele oparte na tej naturze. Przyktad: wybér wartosci Dowolna w polu
Zasada zarzadzania (seMgtConstraint) w tabeli natur pozwala na
tworzenie modeli elementéw repozytorium, ktére nie sa zapisane w tabeli
zasobow.

Model

Rekord tabeli modeli umozliwia utworzenie rekordéw w nastepujacych
tabelach:
* elementéw repozytorium
Utworzeniu elementu repozytorium moze towarzyszy¢ rownoczesne
utworzenie rekordu w nastepujacych tabelach nadmiarowych:
* tabeli zasobow
* tabeli komputeréw
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* tabeli telefonéw
* tabeli instalacji oprogramowania

* zlecen pracy
* umoéw

e szkolen

e kabli

Przy tworzeniu jednego z tych elementéw nalezy obowigzkowo podac
model, na ktérym sie on opiera. Dane wprowadzone dla modelu sa
automatycznie wprowadzane w rekordach elementoéw. Przykiady: typ
procesora komputera, stosowany VAT, czas trwania umowy itd.

Struktura hierarchiczna tabeli modeli pozwala na zorganizowanie
repozytorium. Zalecane jest utworzenie modeli ogélnych obejmujacych
bardziej specyficzne modele podrzedne. Przykiad: Drukarka/ Drukarka
laserowa/ Drukarka Laserjet S000DN.

Element repozytorium

Rekord w tabeli elementéw repozytorium bazuje na modelu, ktory
przekazuje mu swoje cechy. W zaleznosci od wartosci elementu
repozytorium wybiera si¢ zasade zarzadzania w naturze modelu, na
ktérym opiera sie element. Zasada ta umozliwia utworzenie elementu
jako zasobu, partii lub partii nie §ledzonej. W zaleznosci od tabeli
nadmiarowej podanej w naturze modelu elementu repozytorium, wraz z
utworzeniem rekordu w tabeli elementéw repozytorium tworzony jest
rownoczesnie rekord w jednej z nastepujacych tabel:

* tabeli zasobow

* tabeli komputeréw

* tabeli telefonow

* tabeli instalacji oprogramowania

Zasob

Rekord w tabeli zasobow jest elementem repozytorium o duzej wartosci,
wymagajacym indywidualnego éledzenia. W AssetCenter kazdy zas6b
odpowiada dwém potaczonym ze soba rekordom: rekordowi w tabeli
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repozytorium i rekordowi w tabeli nadmiarowej zasobé6w. Aby utworzeniu
elementu repozytorium towarzyszylo réwnoczesne utworzenie rekordu
w tabeli zasobéw, w naturze modelu tego elementu repozytorium nalezy
podaé wartoé¢ Unikatowy kod wewnetrzny w polu Zasada zarzadzania
(seMgtConstraint).

Wszystkie zasoby sa elementami repozytorium, natomiast elementy
repozytorium niekoniecznie sg zasobami.
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g | Informacje ogolne

‘(Zakupy)

ROZDZIAL

Menu i zaktadki (Zakupy)

Modut Zakupy uzywa wielu menu.

Menu bezposrednio powigzane z modutem Zakupy to:

Tabela 8.1. Menu i zaktadki (Zakupy) - lista

Menu Tabela, Zakladki Wazne Zastosowanie Podrozdziat
podzadne do p=rezoe pola podrecznika
ktérej dla lub zawierajacy
menu modulu lacza informacje ne
daje Zakupy (poza ten temat
dostep edanm
(nazwa pEreayi
i dla
nazwa modutu)
SQL)
Menu Plik
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Menu Tabela, Zakladki Wazne Zastosowanie Podrozdziat

podzdne do p=ezoe pola podrecznika
ktérej dla lub zawierajacy
menu modulu 1acza informacje ne
daje Zakupy (poza ten temat
dostep edam
(nazwa ey
i dla
nazwa modutu)
SQL)
Aktywaga Nie Nie Umozliwia Nie dotyczy
moduléw dotyczy  dotyczy aktywacje lub
dezaktywacje
modulu Zakupy,
jezeli plik licencyjny

na to pozwala.
Nalezy sie postuzy¢
tym menu, jezeli
opisane ponizej
menu sie nie
pojawiaja!

Menu Zakupy
Zypidonah  Zpiawoaan Wszystkie Konsultacja i edycja Rozdziat [Przypadeld

zakupu zakupu rekord6w tabeli. konkretnﬁj
(emRequest) zglaszani

zapotrzebowania)
zamawianie, odbioi,
odrozdziat
Ustalanie skladd
zZapotrzebowanig

Rozdziat
Zapotrzebowanie)
pszacowanie
zamoOwienia,
odrozdziat
Tworzenia
zapotrzebowan)

pszacowar]
zamowien (Zakupy)
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Menu Tabela, Zakladki Wazne Zastosowanie Podrozdziat
podzdne do p=ezoe pola podrecznika
ktérej dla lub zawierajacy
menu modulu 1acza informacje ne
daje Zakupy (poza ten temat
dostep edam
(nazwa ey
i dla
nazwa modutu)
SQL)
Zarmowiena  Zamowienia Wszystkie Konsultacjai edycja Rozdzial
i (emPOxder) rekordéw tabeli. Zapotrzebowanie)
CEzZAOWaNa pszacowanie

2 . .

zamoOwienia,
odrozdziat

Tworzenia

zapotrzebowan)

pszacowar]
zamowien (Zakupy)

Rozdziat ﬁsrzypadeﬂ

konkretn

zotaszani
zapotrzebowania)
zamawianie, odbioi,

odrozdziat
T'worzeni
pszacowani
Rozdziat |ﬁrzypadeﬂ

konkretn

zglaszani
zapotrzebowania)
zamawianie, odbioi,

odrozdziat
Skladani
Zamowieni
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Menu Tabela, Zakladki Wazne Zastosowanie Podrozdziat
podzdne do p=ezoe pola podrecznika
ktérej dla lub zawierajacy
menu modulu 1acza informacje ne
daje Zakupy (poza ten temat
dostep edam
(nazwa ey
i dla
nazwa modutu)
SQL)
Odbiory Odbiory Wszystkie Konsultacja i edycja Rozdzial [Przypadeld
(amReceipt) rekordéw tabeli. konkretnﬁj
zotaszani
zapotrzebowania)
Zamawianie, odbi()ll,
odrozdzial [Ddbioi
elemento
zamowieni
Rozdziat

odrozdziat
%dbierania

Faktury Faktury  Wszystkie
dostawcy dostawcy
(@minvoice)

Konsultacja i edycja
rekordow tabeli.

Rozdziat [Przypadeld
konkretn

zolaszani
zapotrzebowania)
zamawianie, odbiol,
podrozdziat
[fworzenie faktury]

Menu Narzedzia

DibriyElj Dziatania Brak
(amAcdtion)

Brak

Konsultacja i edycja
rekordéw tabeli.

Rozdziat
[nformacje ogélnd
ZakuB_YI,

odrozdziat
Dzialania i kreatory|
Zakupy)
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Menu Tabela, Zakladki Wazne Zastosowanie Podrozdziat
podzdne do p=ezoe pola podrecznika
ktérej dla lub zawierajacy
menu modulu 1acza informacje ne
daje Zakupy (poza ten temat
dostep edam
(nazwa ey
i dla
nazwa modutu)
SQL)
Dzialania/ Nie Proponuje dziatania Rozdziat
<Nazwa dotyczy niekontekstowe lub  [Informacje ogdlng
dziatania> dzialania, ktérych Zakupy),
kontekst jest odrozdziat
aktywny. Dzialania i kreatory|
Umozliwia Zakupy)
zainicjalizowanie
wybranego dzialania
Dostosuj Nie Umozliwia dodanie Rozdzial
pasek dotyczy lub usuniecie ikon  [[nformacje ogolnd
narzedzi na pasku narzedzi.  |Zakupy),
odrozdziat [lkony|
paska narzgdzj
Zakupy
Menu Administracja
Spisy Spisy Brak Brak Konsultacjai edycja Rozdzial
i rekord6w tabeli. [nformacje ogélnd
Zakupy),
podrozdziat [Spisy|
[Zakupy)
Liczniki Liczniki Brak Brak Konsultacja i edycja Rozdzial
(aCounier) rekordow tabeli. [nformacje ogélnd
ZakuBXI,
podrozdziat
[Liczniki (Zakupy)
Pola Pola Brak Brak Konsultacja i edycja Rozdzial
wyliczane wyliczane rekordow tabeli. [nformacje ogélng
(amCaldield) Zakupy),
podrozdziat [Pold
wyliczane (Zakupy)
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Menu Tabela, Zakladki Wazne Zastosowanie Podrozdziat

podzdne do p=ezoe pola podrecznika
ktérej dla lub zawierajacy
menu modulu 1acza informacje ne
daje Zakupy (poza ten temat
dostep edam
(nazwa ey
i dla
nazwa modutu)
SQL)
Jednostki Jednostki Brak Brak Konsultacjai edycja Podrecznik Katalog,
(amUnit) rekordéw tabeli. rozdzial Tworzenie
katalogu,
podrozdziat
Tworzenie
produktu,
Zarzadzanie
jednostka miary
produktu.
Podrecznik
Repozytorium,
rozdzial Elementy
repozytorium,
podrozdziat
Jednostki
stosowane w
partiach
Lista Nie Daje dostep do tabel, Nie dotyczy
ekranéw dotyczy ktére nie s
dostepne za pomoca
zwykle uzywanych
menu.
Zadanie to nalezy do
administratora,
poniewaz tabele nie
powinny by¢
modyfikowane
bezposrednio.
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Ikony paska narzedzi (Zakupy)

Niektore ikony paska narzedzi sa wlasciwe dla modutu Zakupy.
Aby poznac ich liste i doda¢ je na pasku narzedzi:

1 Wybierz menu Narzedzia/Dostosuj pasek narzedzi

2 Wybierz zakltadke Narzedzia

3 Wybierz Zakupy w liscie Kategorii

Wiecej informacji na temat dostosowania paska narzedzi mozna znalez¢
w podreczniku Ergonomia, rozdzial Dostosowywanie stacji roboczej do
potrzeb uzytkownika, podrozdzial Indywidualne dostosowywanie paska
narzedzi.

Opcje interfejsu (Zakupy)

Niektore opcje interfejsu sa wlasciwe dla modutu Zakupy.
Aby poznac ich liste i je dostosowac:

1 Wybierz menu Edycja/ Opcje

2 Rozwin wezetl Zakupy

Wiecej informacji na temat dostosowania opgji interfejsu mozna znalez¢
w podreczniku Ergonomia, rozdzial Dostosowywanie stacji roboczej,
podrozdziat Opcje ergonomiczne AssetCenter.

Tabele (Zakupy)

Modut Zakupy wykorzystuje wiele tabel.
Tabele potaczone z modutem Zakupy to:

Tabela 8.2. Tabele (Zakupy) - lista

Nazwa tabeli Nazwa SQL Menu dajace Podrozdziat podrecznika
tabeli dostep do zawierajacy informacje ne
tabeli ten temat
Tabele specyficznie powiazane z modulem Zakupy
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Nazwa tabeli Nazwa SQL Menu dajace Podrozdziat podrecznika

tabeli dostep do zawierajacy informacje ne
tabeli ten temat
Zamoéwienie amPOrder Zakupy Rozdziat [Zapotrzebowanief

bszacowanie/ zamowienid,
odrozdziat [T'worzenid

zapotrzebowan, oszacowan/

zamowien (Zakupy)

Rozdziat [Przypadek konkretny]
zelaszanie zapotrzebowania)
zamawianie, odbioi, podrozdzial
Skladanie zaméwienid
Linie amPOrdLine Zakupy Rozdzial Papotrzebowanie
zamoéwienia pszacowanie/ zamoéwienid,
odrozdziat [Tworzenid
zapotrzebowan, oszacowan/
zamowien (Zakupy)
Faktury amInvoice Zakupy Rozdziat [Przypadek konkretny]
dostawcy zolaszanie zapotrzebowania)
zamawianie, odbioi, podrozdziat
Tworzenie faktury|

Linie amlInvoiceLine Zakupy Przeczytaj podrecznik Finanse,

fakturowania rozdzial Refakturowanie

Karty ptatnicze amPCard Zakupy Nie dotyczy

Tabele niebezposrednio powiazane z modulem Zakupy

Produkty Zakupy RozdziatZasady ogolne (zakupy),
podrozdziat [Pojecia z zakres
Fakupow

Pozycje Zakupy Rozdziat[Zasady ogolne (zakupy),

katalogowe podrozdziat [Pojecia z zakres
Fakupow

Katalog Zakupy RozdziatPasady ogdlne (zakupy),
podrozdziat [Pojecia z zakres
Fakupow]

Kody Zakupy Nie dotyczy

klasyfikacyjne

Zasoby Repozytorium  Przeczytaj podrecznik
Repozytorium

Model Repozytorium  Przeczytaj podrecznik
Repozytorium

Natury Repozytorium  Przeczytaj podrecznik
Repozytorium
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Nazwa tabeli Nazwa SQL Menu dajace Podrozdziat podrecznika

tabeli dostep do zawierajacy informacje ne
tabeli ten temat
Lokalizacje Repozytorium  Przeczytaj podrecznik Tabele
poprzeczne
Pracownicy Repozytorium  Przeczytaj podrecznik Tabele
poprzeczne
Centra Finanse Przeczytaj podrecznik Finanse
kosztowe
Umowy Umowy Przeczytaj podrecznik Umowy
Dziatania Narzedzia Rozdzial [[nformacje ogolnd
Zakupy), podrozdziat IDzialanie{
j kreatory (Zakupy)
Zlecenia pracy Repozytorium  Przeczytaj podrecznik
Repozytorium
Zapasy Repozytorium  Rozdzial [Dodatkowd
usprawnienia (Zakupy),
podrozdziat [Zapasy|
Jednostki Administracja ~ Przeczytaj podrecznik

Repozytorium

Zaleznosci pomiedzy tabelami (Zakupy)

Modut Zakupy wykorzystuje wiele tabel bazy danych AssetCenter.
Pomiedzy tymi tabelami istnieje wiele Iaczy. Nalezy wiec ustali¢ optymalna
kolejnos¢ wypetniania tych tabel.

Kolejnos¢ podana ponizej nie jest obowigzkowa: AssetCenter umozliwia
bowiem tworzenie brakujacych rekordéw w tabelach, gdy jest to konieczne.

Q

Zalecane jest utworzenie produktéw, katalogéw i pozycji katalogowych
przed zlozeniem jakiegokolwiek zaméwienia.

Oto tabela, ktora przedstawia optymalna kolejnos¢ tworzenia rekordéw,
podajac tabele, ktére nalezy wypetnic.

Praktyczny przyklad opisany w niniejszym podreczniku przestrzega tych
zalecen.
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Nie zostaly tu réwniez uwzglednione tabele drugorzedne bezposrednio
potaczone z modutem Zakupy. Sq one wypelniane automatycznie przy
tworzeniu rekordéw w tabelach gtéwnych.

Tabela 8.3. Zaleznosci pomiedzy tabelami (Zakupy) - tabela

Tabela (nazwa i nazwa SQL) Tabele, ktére nalezy wypeltnié
wczesniej (nazwa i nazwa SQL)

Produkty (amProduct) Modele (amModel) i Natury (amNature)

Pozycje katalogowe (amCatRef) Kod klasyfikacyjny (amProdClassCode)

Spisy (Zakupy)

Niektore pola mozna wypelnia¢ wybierajac ich wartos¢ z listy. Spisy
stanowiq takie listy.

Tabela Spisy (amItemizedList) jest dostepna za pomoca menu
Administracja/Spisy.

Modut Zakupy odwotluje sie do nastepujacych spisow:

Tabela 8.4. Spisy (Zakupy) -lista

Identyfikator Pole wypetniane za Tabela, do ktorej nalezy
spisu pomoca spisu (nazwa i pole (nazwa i nazwa SQL)
nazwa SQL)
amCertification Dopuszczenie (Certification) Zamowienia (amPOrder)
Dopuszczenie (Certification) Zapotrzebowania (amRequest)
amCity Miasto (City) Dowody zwrotu (amReturnEnv)
amDelivLinStatus Stan (Status) Linie odbioru (amReceiptline)
amInvLineStatus Stan (Status) Linie faktury (amInvoiceLine)
amlInvoiceStatus Stan (Status) Faktury dostawcy (amInvoice)
amlInvoiceType typ (Invoice Type) Faktury dostawcy (amInvoice)
amQOrdLineStatus  Stan (Status) Linie zaméwienia (amPOrdLine)
amOrdPriority  Priorytet (Priority) Zamowienia (amPOrder)
amOrdStatus  Stan (Status) Linie zaméwienia (amPOrdLine)
amLanguage Jezyk (Language) Zaméwienia (amPOrder)
amOrdType Typ (Type) Zaméwienia (amPOrder)
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Identyfikator Pole wypetniane za Tabela, do ktorej nalezy
spisu pomocq spisu (nazwa i pole (nazwa i nhazwa SQL)
nazwa SQL)
amReqLineStatus Stan (Status) Linie zapotrzebowania
(amReqLine)

amReqPriority  Priorytet (Priority) Zapotrzebowania (amRequest)
amReqgStatus Stan (Status) Zapotrzebowania (amRequest)
amReqType Typ (Type) Zapotrzebowania (amRequest)
amRetEnvStatus  Stan (Status) Dowody zwrotu (amReturnEnv)

amRetReason  Przyczyna zwrotu (RetReason) Dowody odbioru (amReceipt)

amShipMode  Sposéb dostarczenia (ShipMode) Zamdwienia (amPOrder)
Sposo6b dostarczenia (ShipMode) Dowody zwrotu (amReturnEnv)

amState Wojewddztwo (State) Dowody zwrotu (amReturnEnv)

amTransMethod Spos. przestania (TransMethod)  Faktury dostawcy (amInvoice)
Spos. przestania (TransMethod) Zaméwienia (amPOrder)

Wiecej informacji na temat stosowania spisow mozna znalezé w
podreczniku Zastosowania zaawansowane, rozdzial Spisy.

Pola wyliczane (Zakupy)

Modut Zakupy wykorzystuje pewne pola wyliczane.

Pola wyliczane sa wykorzystywane przez wartosci domyslne niektérych
pol.

Tabela Pola wyliczane (amCalcField) jest dostepna za pomocg menu
Administracja/Pola wyliczane.

Pola wyliczane bezposrednio potaczone z modutem Zakupy to:
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Tabela 8.5. Pola wyliczane (Zakupy) -lista

Nazwa cf_Nazwa SQL pola Nazwa i Zastosowanie
pola wyliczanego nazwa
wyliczanego SQL
tabeli, do
ktorej
stosuje
sie pole
wyliczane
Jednostka cf_sysCorePoLineUnit Linie To pole wyliczane zwraca
zamoéwienia jednostke zakupu pozycji
(@mPOrdLine) katalogowej powiazanej z
linig zamoéwienia.
Istniejace cf_BstProcur_AvailEstim Linie To pole wyliczane zwraca
oszacowanie nazwe dostawcy oraz cene
(amReqLine) powiazana z modelem
powiazanym z linig
zapotrzebowania.
llos¢ cf_BstProcur_fQtyPending Linie To pole wyliczane zwraca
pozostala do zamoéwienia ilos¢ pozostala do
dostarczenia (amPOrdLine) dostarczenia dla linii
zamoéwienia.
Ilos¢ cf_BstProcur_fQtyPending Linie To pole wyliczane zwraca
pozostata do zapolzebowania  1los¢ pozostala do
dostarczenia (amReqLine) dostarczenia dla linii

zapotrzebowania.

Pola wyliczane mozna dostosowywac.

Wiecej informacji na temat stosowania p6l wyliczanych mozna znalezé w
podreczniku Zastosowanie zaawansowane, rozdzial Pola wyliczane.

Wiecej informacji na temat sktadu skryptéw mozna znalez¢ w podreczniku
Zastosowania zaawansowane, rozdzial Skrypty.

Wiecej informacji na temat stosowania API mozna znalez¢é w podreczniku
Programmer's Reference.

Liczniki (Zakupy)

Modut Zakupy wykorzystuje niektére liczniki.
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Liczniki s3 wykorzystywane przez wartosci domyslne niektérych pol.
Tabela Liczniki (amCounter) jest dostepna za pomocg menu
Administracja/Liczniki.

Liczniki bezposrednio powigzane z modutem Zakupy to:

Tabela 8.6. Liczniki (Zakupy) - lista

Nazwa SQL licznika Nazwa i nazwa SQL Nazwa i nazwa SQL

tabeli, w ktorej pola, ktére stosuje
stosuje sie licznik licznik

amExpenseLine_ItemNo Linia kosztowa ItemNo (Numer elementu)
(amExpenseLine)

amInvoice_InvoiceNumber Faktury dostawcy InvoiceNumber (Numer)
(amlInvoice)

amltemReceived_ItemNo  Elementy odebrane ItemNo (Numer elementu)
(amItemReceived)

amPOrder_ PONumber Zaméwienia (amPOrder) Numer (PONumber)

amPOrdLine_ItemNo Linie zamdwienia ItemNo (Numer elementu)
(amPOrdLine)

amReqLine_ItemNo Linie zapotrzebowania ItemNo (Numer elementu)
(amReqLine)

amResa_ItemNo Rezerwacje (amReservation) ItemNo (Numer)

amReturnEnv_Code Dowéd zwrotu Kod (Code)
(amReturnEnv)

Wiecej informacji na temat stosowania licznikéw mozna znalezé w
podreczniku Administracja, rozdzial Dostosowywanie bazy danych,
podrozdziat Liczniki w domys$lnych wartosciach pél.

Dziatania i kreatory (Zakupy)

Modut Zakupy wykorzystuje dzialania w celu zautomatyzowania
najczestszych zadan.

Tabela Dzialania (amAction) jest dostepna za pomocg menu
Narzedzia/Dzialania/Edytu;j.

Dziatania powigzane z modutem Zakupy mozna filtrowacé stosujac filtr
prosty do jednego z nastepujacych pol:
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* Domena (Domain)
* Natura (Nature)
Dziatania bezposrednio potaczone z modutem Zakupy to:

Tabela 8.7. Dziatania i kreatory (Zakupy) - lista

Nazwa Nazwa SQL Typ Kontekst Podrozdzial
dziatania dziatania dziatania dziatania podrecznika
(nazwa zawierajacy
SQL informacje ne ten
tabeli) temat
Nowe sysProcRequestNew Kreator Zyobonern Rozdziat Przypadel
Zpciabonare (@mRequest) |conkretny: zgtaszanid
zapotrzebowania)
zamawianie, odbiod,
odrozdzial [Ustalanid
skdady
zapotrzebowanid
Dodanie sysProcRequestAddModel Kreator Zopdonaa. Rozdziat Przypadeld
modeli do (amRequest) |conkretny: zgtaszanid
Zpozonah Zapotrzebowania)
zamawianie, odbic’nl,
odrozdzial [Ustalanid
skiady
zapotrzebowanid
Dodanie  sysProcRequestAddIemplate  Kreator Zyobonern Rozdziat Przypadel
Zpoabowara (@mRequest) |conkretny: zglaszanid
zapotrzebowania)
zamawianie, odbiod,
odrozdzial [Ustalanid
sldadd
apotrzebowania
Generowarie ~ sysProcRequestGenPOrder  Kreator Zyobonern Rozdziat Przypadel
zamowienia (@mRequest) [conkretny: zgtaszanid
zapotrzebowania)
amawianie, odbiod,
podrozdziat Bktadanid
Izamc”)wienial
Tworzenie sysProcRequestExecuteAll Kreator Zapaborea. Nie dotyczy
elementéw (amRequest)
ZpdiAoNaa
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Nazwa Nazwa SQL Typ Kontekst Podrozdziat
dziatania dziatania dziatania dziatania podrecznika
(nazwa zawierajacy
SQL informacje ne ten

tabeli) temat
Utworz sysProcRequestExecute Kreator Zopabonea Nie dotyczy

elementy (amRequest)

nie

prowadzace

do

utworzenia

zaméwienia

Sktadanie sysProcPOrderTransmit Kreator Zaméwienia Nie dotyczy

zamdwienia (amPOrder)

Utworz sysProcPOrderRequest Skrypt Zaméwienia Nie dotyczy

linie (amPOrder)

ZpoizoNas,

ktérych

nie ma w

zamOwieniu

Uzupetnianie  sysProdPOrderAddTemplate  Kreator Zaméwienia Nie dotyczy

zaméwienia (amPOrder)

na

podstawie

zamowienia

Utworz sysProcPOrderExec Kreator Zaméwienia Nie dotyczy

elementy (amPOrder)

oczekujace

na odbiér

Odbioér sysProcPOrderReceipt = Kreator Rozdziat [Przypadel
konkretny: zetaszani
zapotrzebowania)
zamawianie, odbi6
podrozdziat [Ddbio

blementow zamowienid
Dodanie  sysProcReceiptAdd Kreator Dowody  Nie dotyczy

elementéw odbioru

do odbioru (amReceipt)

Zwrot sysProcReceiptReturn  Kreator Dowody  Rozdzial Ddbiory],
odbioru odrozdziat Zwro

(@mReceipt) [pozycji dowody
pdbior
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Nazwa Nazwa SQL Typ Kontekst Podrozdzial
dziatania dziatania dziatania dziatania podrecznika
(nazwa zawierajacy
SQL informacje ne ten
tabeli) temat
Tworzenie sysProcReceiptInvoice Kreator Dowody  Rozdziat Przypadeld
faktury odbioru konkretny: zglaszani

(amReceipt) [zapotrzebowaniaf
zamawianie, odbiéﬂ,
podrozdziat[l'worzenid

faktury|
Generowanie  sysProcInvoiceCredit ~ Kreator Faktury Nie dotyczy
noty dostawcy
kredytowej (amInvoice)

Wiecej informacji na temat dziatart mozna znalez¢ w podreczniku
Zastosowania zaawansowane, rozdzial Dzialania.

Wiecej informacji na temat sktadu skryptéw mozna znalez¢é w podreczniku
Zastosowania zaawansowane, rozdzial Skrypty.

Wiecej informacji na temat stosowania API mozna znalez¢ w podreczniku
Programmer's Reference.
Mozesz utworzy¢ nowe dziatania lub dostosowac dziatania istniejace.

Modutly programu AssetCenter Server
(Zakupy)

Moduty programu AssetCenter Server przeznaczone dla modulu Zakupy

to:

* Rozdziel linie kosztowe na centra kosztowe (CostCenter)

* Utworz zasoby, materialy eksploatacyjne itp., odpowiadajace
odebranym elementom (Delivery)

* Sprawdz zapasy (Stock)

Wiecej informacji na temat tych modutéw mozna znalezé w podreczniku

Administracja, rozdzial AssetCenter Server, podrozdziat Konfigurowanie

moduléw monitorowanych przez AssetCenter Server/ Modul Inicjuj

alarmy helpdesku (HDAlarms).
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Dane systemowe i dane uzytkowe (Zakupy)

AssetCenter jest dostarczany wraz ze standardowym zestawem danych.

Te zestawy danych naleza do jednej z nastepujacych grup:

* Dane systemowe: dane niezbedne do funkcjonowania bazy danych
oprogramowania AssetCenter.

* Dane uzytkowe: dane, ktére mozna dodac¢ do operacyjnej bazy danych,
jezeli zostang uznane za przydatne.
Dane te dziela sie na grupy funkcjonalne.

* Dane przykladowe: dane pomocne w zapoznaniu sie z AssetCenter.

Dane systemowe wiasciwe dla modutu Zakupy

W przypadku modutu Zakupy, dane systemowe zawieraja dane dla
nastepujacej tabeli:

* Dziatania

Dane systemowe wiasciwe dla modutu Zakupy automatycznie wchodza
w sktad demonstracyjnej bazy danych instalowanej wraz z AssetCenter.
Dane systemowe wlasciwe dla modulu Zakupy stana sie czescig

operacyjnej bazy danych, jezeli opcja ta zostanie zaznaczona przy
tworzeniu bazy danych za pomocg AssetCenter Database Administrator.

Dane uzytkowe wilasciwe dla modutu Zakupy

W przypadku modulu Zakupy, dane uzytkowe zawieraja nastepujace
dane:

* Raporty

Dane uzytkowe wtasciwe dla modutu Zakupy automatycznie wchodza
w sktad demonstracyjnej bazy danych instalowanej wraz z AssetCenter.

Dane uzytkowe wiasciwe dla modutu Zakupy stana sie czeScia operacyjnej
bazy danych, jezeli opcja ta zostanie wybrana za pomocg AssetCenter
Database Administrator.
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Raporty i formularze (Zakupy)

AssetCenter jest dostarczany wraz z formularzami i raportami. Niektore
z nich sa zwigzane z modulem Zakupy.

Aby je udostepnic¢ w bazie danych, nalezy je zaimportowac za pomoca
programu AssetCenter Database Administrator.

Import i identyfikacja raportow zwigzanych z
modutem Zakupy

Informacje na temat importu raportéw znajduja sie w podreczniku
Zaawansowane zastosowania, rozdzial Raporty Crystal, podrozdziat
Dzialanie i instalacja generatora raportéw i podrozdziat Instalacja
prekonfigurowanych raportéw Crystal Reports w roboczej bazie danych.
Aby zidentyfikowac raporty Crystal zwigzane z modulem Zakupy,
przeczytaj podrecznik Zaawansowane zastosowania, rozdziat Raporty
Crystal, podrozdziat Identyfikowanie raportéw Crystal zwiazanych z
danym modutem.

Import i identyfikacja formularzy zwigzanych z
modutem Zakupy

Informacje na temat importu formularzy znajduja sie w podreczniku
Zaawansowane zastosowania, rozdziat Formularze, podrozdziat Instalacja
prekonfigurowanych formularzy w roboczej bazie danych.

Aby zidentyfikowa¢ formularze zwigzane z modulem Zakupy po ich
zaimportowaniu, przeczytaj podrecznik Zaawansowane zastosowania,
rozdziat Formularze, podrozdzial Identyfikowanie formularzy
zwiazanych z danym modulem.

Procedury automatyczne (Zakupy)

Niektére pola w szczegoétach zapotrzebowan, oszacowan i zamowien sg
wypelniane automatycznie.

Niniejszy podrozdziat zawiera:
* Automatyczne mechanizmy programowe
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* Uaktualnianie danych w zapotrzebowaniach

. 4 Uwaga:

Wiecej informacji na temat procedur automatycznych wykonywanych w
tle przez AssetCenter mozna znalez¢é w podreczniku Struktura bazy
danych. Przy opisie kazdej z tabel znajduje si¢ podrozdziat Procedury
automatyczne.

Informacje o tym, gdzie nalez¢ podrecznik Struktura bazy danych znajduja
sie w niniejszym podreczniku, rozdziat [[nne zrodta informacji na tema
modutu Zakupy|, podrozdzial Struktura bazy danych.

Automatyczne mechanizmy programowe
(Zakupy)

W cyklu nabywczym wbudowanych zostalo wiele automatycznych
mechanizméw programowych.

Programy typu agent

Wartosci pewnych p6l zawartych w szczegotach zapotrzebowarn,
oszacowary/ zamoéwien, dowodéw odbioru, linii zapotrzebowarn,
oszacowan,/ zamoéwieri sa obliczane i uaktualniane automatycznie.
Przyktady:

* Pole Cena ogolem (nazwa SQL: mCost) zawarte w zakladce Zakup w
szczegotach linii skladu zamoéwienia jest wyliczane automatycznie w
zaleznosci od:

* wartosci pol Iloéé (nazwa SQL: 1Qty) w zakladce Ogoélne, Stopa
podatkowa (nazwa SQL: pTaxRate) i Rabat (nazwa SQL: pDiscount)
w zakladce Zakup linii zaméwienia.

* wartosci pol Rabat (nazwa SQL: pDiscount) i Cena (nazwa SQL:
mPrice) w zakladce Ogélne pozycji katalogowe;.

* DPola Cena jednostk. w zakladce Zakup w szczegoétach linii
zapotrzebowania jest wypelniane w taki sam sposéb, jak w przypadku
linii zamdwienia.
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4 Uwaga:

Automatyczne wprowadzanie ceny w zapotrzebowaniu jest mozliwe
jedynie wtedy, gdy model jest powigzany z produktem. Poniewaz
produkt jest powigzany z jedna lub kilkoma pozycjami katalogowymi,
AssetCenter wyswietla domysélng cene pozycji katalogowej za pomoca
nastepujacego skryptu:

[RetVal = [Model.DefCatRef.mPrice] |

¢ Wartosci podane w zakladce Sledzenie szczegoéléw zapotrzebowan,
oszacowan/ zamoéwien oraz faktur sa automatycznie uaktualniane w
miare jak element przechodzi kolejne etapy cyklu zakupowego.

Wartosci domysine

Zaimplementowano réwniez wartosci domyslne:

* Jesli oszacowania tworzone sa na podstawie zapotrzebowan zakupu,
niektére dane w szczegoétach zapotrzebowan zakupu i linii
zapotrzebowan przenoszone sa na odpowiednie pozycje oszacowan i
linii oszacowan. Na przyktad dzieje si¢ tak w przypadku p6l Przedmiot
(nazwa SQL: ReqPurpose), Lokalizacja (nazwa SQL: Stock), Ilosé
(nazwa SQL: 1Qty).

* Podobnie zamoéwienia i linie zamoéwien dziedzicza informacje zawarte
w szczegolach zapotrzebowar/ linii zapotrzebowan, na podstawie
ktérych zostaly utworzone.

Konfiguracja wartosci domyslnych nie zostata tu szerzej opisana, jako ze
stanowi ona przedmiot kompetencji administratora AssetCenter.

. 4 Uwaga:

Pole Zapotrzebowanie poczatkowe (nazwa SQL: Request) zawarte w
szczegolach zamoéwienia: pole to odnosi sie do zapotrzebowania zakupu
lub linii zapotrzebowania stanowiacego podstawe zaméwienia. Mozna
wobec tego zastosowac je do wprowadzania wartosci domyslnych dla
zamoéwien korzystajacych z wartoéci wprowadzonych w szczegoétach
zapotrzebowan zakupu.
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Uaktualnianie danych w zapotrzebowaniach
zakupu

Podczas tworzenia zaméwienia lub oszacowania na podstawie
zapotrzebowania, AssetCenter domyslnie stosuje warunki zakupu
wyszczeg6lnione w zapotrzebowaniu:

* Identyfikacja zapotrzebowania poczatkowego (pole Zapotrzebowanie
poczatkowe (nazwa SQL: Request)

¢ Finansowanie
e Podatki

Ceny stosowane przez dostawcéw ulegaja ciggtym zmianom; informacje
te mozna uaktualni¢ w péZniejszym terminie na zamoéwieniu lub
oszacowaniu. Zmienione dane nie sa automatycznie uwzgledniane w
zapotrzebowaniu.

API (Zakupy)

Niektore API AssetCenter dotycza modutu Zakupy.

Te API umozliwiaja, miedzy innymi, wykonanie nastepujacych funkgji:
* Zwrot zasobu

* Dodanie linii zamoéwienia do faktury

e itp.

Liste i opis API modulu Zakupy mozna znalezé w podreczniku
Programmer's Reference.

Widoki (Zakupy)

Nie ma widoku domyslnego dla modutu Zakupy.

Wiecej informacji na temat stosowania widokéw mozna znalez¢é w
podreczniku Ergonomia, rozdzial Stosowanie widokow.
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Inne zrodia informacji na temat modutu

Zakupy

Podrecznik [AssetCenter 4.2.0 - Zakupy| zawiera wylacznie informacje
bezposrednio zwigzane z modulem Zakupy.

Dodatkowe informacje mozna znalez¢ w nastepujacych podrecznikach:

Tabela 8.8. Inne zrodta informacji na temat modutu Zakupy -

lista
Dokument... zawiera Posta¢ Lokalizacja w pliku
informacje nt. instalacyjnym
oprogramowania
AssetCenter
Instalacja * Instalacji Papierowa \ doc\ pdf\installbook*.pdf
oprogramowania On-line  \doc\chm) installbook*.chm
AssetCenter
Wprowadzenie * Ergonomii Papierowa  \ doc\ pdf\ intro*.pdf
ogolnej On-line  \doc\chm\intro*.chm
oprogramowania
Repozytorium e Zarzadzania Papierowa \ doc\ pdf\ asset*.pdf
naturami, On-line  \doc\chm)asset*.chm
modelami,
zasobami,
projektami i
zleceniami pracy
Administracja e Zarzadzania Papierowa \ doc\ pdf\ admin*.pdf
spisami On-line  \doc\chm\admin*.chm

e Uzywania
kreatorow

e Tworzenia
skryptow

* Dostosowywania

pol

* Stosowania pol

wyliczanych
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Dokument... zawiera Posta¢ Lokalizacja w pliku
informacje nt. instalacyjnym

oprogramowania
AssetCenter

Pomoc kontekstowa ¢ Stosowania péli On-line  Pomoc te mozna uzyskac na

dla pdlitaczy taczy bazy jeden z nastepujacych

danych sposobéw, dla wybranego pola

lub tagcza:

* poprzez kliniecie prawym
przyciskiem myszki i
wybranie z menu
kontekstowego Pomoc dla
tego pola

* poprzez réwnoczesne
wybranie klawiszy Shift+

F1
* za pomoca menu
Pomoc/Pomoc dla tego pola
Programmer's * Stosowania APl Papierowa \doc\pdf\progref*.pdf
Reference On-line  \doc\progref*.chm
Struktura bazy e Listy tabel, p6l, Plik * doc\infos\database.txt
danych laczy iindeksow tekstowy e \infos\ tables.txt
bazy danych Papierowa \ doc\ pdf\ dbstruct*.pdf
* Agentow On-line  \doc\chm\dbstruct*.chm
inicjalizowanych
automatycznie
przez
AssetCenter
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9% Ergonomia (Zakupy)

ROZDZIAL

W niniejszym podrozdziale zostaly opisane gléwne ekrany modutu
'Zakupy'.

Ekran zapotrzebowan zakupu

Przedmiot zapotrzebowania jest wpisywany w polu Przedmiot.
Stan zapotrzebowania zakupu jest widoczny w polu St. zapotrz..
Numer zapotrzebowania wpisuje si¢ w polu Numer.

Kazde zapotrzebowanie zakupu jest opisane za pomoca réznych zakladek:
* Ogolne

* Standardowe

* Skiad

¢ Sledzenie

* Przypisanie

* Finansowanie

* Zamiany
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Zakladka Ogolne

Ramka Opis: kazde zapotrzebowanie mozna zidentyfikowac za pomoca
nazwiska zglaszajacego, typu (lista dowolna), stanu, stopnia priorytetu i
daty.

Ramka Przeznaczenie: kazde zapotrzebowanie ma przeznaczenie. W tej
ramce podaje si¢ uzytkownika (pracownika, ktéry wykorzystuje
zapotrzebowanie), projekt i lokalizacje.

Zaktadka Standardowe

Zakladka zawiera dodatkowe informacje na temat zapotrzebowania
standardowego. Kazde zapotrzebowanie standardowe ma date poczatkowa
i koficowgq oraz stopierr dopuszczenia (spis dowolny).

Zaktadka Skiad

Zakladka zawiera liste linii zapotrzebowania, to znaczy elementy, ktére
skladaja sie na zapotrzebowanie. Kazda linie zapotrzebowania mozna
zidentyfikowaé za pomoca numeru linii i iloSci; informacje na jej temat sa
wpisywane w kilku zakladkach:

Szczegoty linii zapotrzebowania
Linie zapotrzebowania mozna opisa¢ za pomoca kilku zakladek:
* Ogolne
* Przypisanie
* Finansowanie
e Zakup
* Rezerwacje
e ZamoOwienia

Zakladka Ogodine

Zakladka zawiera liste warunkéw uzytkowania linii zapotrzebowania
* Pole wyboru Wykorzystanie umowy w przypadku, gdy linia
zapotrzebowania wykorzystuje umowe obejmujaca zasob.
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* Pole wyboru Natychmiastowy przydziat w przypadku, gdy linia
zapotrzebowania jest uzyta do utworzenia zasobu. Jezeli pole to nie
zostanie zaznaczone, zapotrzebowanie zostanie potraktowane jako
rezerwacja i przetworzone w zaktadce Rezerwagje.

Ramka Opis
Pole Model: model powigzany z linig zapotrzebowania.

Pole Poz. katalogowa: pozycja katalogowa powigzana z linia
zapotrzebowania.

Pole Zadana umowa/ Umowa zastosowana: pole to pojawia sie, jezeli
zostanie zaznaczone pole wyboru Wykorzystanie umowy. W polu tym
mozna podad, ktéra umowa zapotrzebowania lub ktora istniejaca umowa
bedzie stosowana (pole wyboru <zas6b> odznaczone albo nie).

Pole Zadany elem. repozyt./ Wykorzystywany zaséb: pole to pojawia
sie, jezeli zostato zaznaczone pole wyboru Wykorzystanie umowy. W

polu mozna podaé¢ model zapotrzebowania lub istniejacy zaséb, ktory
bedzie uzywany (pole wyboru 'zaséb' odznaczone albo nie).

Ramka Przeznaczenie
Uzytkownik: uzytkownik linii zapotrzebowania (moze si¢ r6zni¢ od
uzytkownika zapotrzebowania ogélnego)
Projekt: lista dowolna. Projekt powiazany z linig zapotrzebowania
Dostawa: adres dostawy powiazany z linig zapotrzebowania

Zaktadka Przypisanie

W zakladce przypisuje sie linie zapotrzebowania oraz okresla jej
przeznaczenie.

Ramka Przypisanie
Poz. analityczna: pozycja powigzana z linia zapotrzebowania

Centrum koszt.: centrum kosztowe powiazane z linig zapotrzebowania
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Zakladka Finansowanie

W zakladce tej gromadzone sa informacje na temat zaméwionych pozycji.
Zakladka pozwala na podanie, czy zapotrzebowanie jest finansowane w
ramach umowy lub jest objete umowa ramowa.

Finansowane przez umowe: zaznacz ta opcje, aby podac¢ umowe
finansujaca powiazana z linig zapotrzebowania.

Zaktadka Rezerwacje

W zaktadce tej mozna okresli¢ rezerwacje powiazana z linig
zapotrzebowania.

Element repozytorium: w polu tym mozna wybra¢ element repozytorium
do zarezerwowania

Data poczatk.: data poczatku rezerwacji
Data koficowa: data korica rezerwacji
Numer: numer rezerwacji

Ilos¢: rezerwowana iloé¢

Przyczyna: przyczyna dokonania rezerwacji

Zarezerwowal: osoba rezerwujaca zadany element, jezeli nie jest to
uzytkownik.

Zaktadka Zakup

W zakladce tej podaje sie¢ warunki zakupu stosowane do linii
zapotrzebowania.

Dostawa: dostawa powigzana z linig zapotrzebowania, jezeli r6zni sie ona
od dostawy podanej w zakladce Ogoélne zapotrzebowania zakupu.

Ramka Cena
Cena jednostk.: cena wybranego modelu (lub pozycji katalogowej)

Cena ogoélem: cena ogélem z uwzglednieniem ceny jednostkowej i
podatkéw

Ramka Podatki

Obliczanie podatku: zaznacz to pole, jezeli do wybranego modelu (lub
pozycji katalogowej) stosuje sie podatek
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Jurysdykcja: obszar stosowania podatku
Stopa podatk.: stopa stosowana do ceny jednostkowej

Kwota podatku: podatek wyliczany w zaleznosci od ceny jednostkowej
i z uwzglednieniem stopy podatkowej

Zakiadka Zamowienia

W zakladce tej znajduja sie linie zamoéwienia powiazane z linig
zapotrzebowania zakupu.

Zaktadka Finansowanie

W zakladce tej gromadzone sg informacje na temat zaméwionych pozycji.
Zakladka pozwala na podanie, czy zapotrzebowanie jest finansowane w
ramach umowy lub jest objete umowa ramowa.

Zaktadka Zamiany

W zakladce tej mozna podag, czy elementy zapotrzebowania zastepuja
elementy repozytorium.

Ekran oszacowan/ zamowien

Zamowienie jest okreslane w zaleznosci od dostawcy.
Stan zamowienia jest widoczny w polu Stan zam..
ZamoOwienie moze przyjac stan:

* W przygotowaniu

* Wymagane oszacowanie

* Oszacowane

* Oczekuje na zatwierdzenie

* Zatwierdzone

e Odrzucone

e Zamowione

* Przyjete przez dostawce

* W pelni zrealizowane
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e Zamkniete

* Anulowane

Przedmiot zaméwienia wpisuje si¢ w polu Przedmiot.

Kazde zamoéwienie jest opisane za pomoca réznych zakladek:
* Ogolne

* Skiad

¢ Sledzenie

* Przypisanie

* Finansowanie

* Edycja zamoéwienia

Zaktadka Ogolne

W tej zakladce wpisywany jest przedmiot zaméwienia, nabywca oraz
informacje dotyczace:

* harmonogramu powigzanego z zaméwieniem
* kontaktow

* opisu zamOwienia

* lokalizacji zapasu

* zapotrzebowania, ktére wywotato zamoéwienie

Zaktadka Skitad

Zakladka zawiera liste linii zaméwienia, to znaczy elementy, ktére sktadaja
sie na zamowienie. Kazda linie zaméwienia mozna zidentyfikowac za
pomoca numeru linii i iloéci; informacje na jej temat s wpisywane w kilku
zakladkach:

Zakladka Ogolne

W zakladce tej mozna opisac linie zaméwienia, to znaczy podac:

* jego opis

* powiazana pozycje katalogowa (wyliczang lub nie)

* czy linia zamdwienia jest skladnikiem innej linii zaméwienia w ramach
tego samego zamoOwienia

* jego stan
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Zaktadka Przypisanie
Zakladka ta umozliwia okreslenie szczegotéw przypisania linii
zamowienia, to znaczy:
* pozycji analitycznej
e centrum kosztowego
* uzywanej karty platniczej

Zaktadka Finansowanie

W zakladce tej gromadzone sg informacje na temat:
* dodania linii zaméwienia do zaméwienia ramowego
* finansowania linii zaméwienia przez umowe

Zaktadka Zakup

W zakladce tej gromadzone sg informacje na temat:
* zapasu przydzielonego przez linie zamdéwienia
* warunkéw zakupu

Zaktadka Zapotrzebowania

W zakladce tej znajduja sie linie zapotrzebowania powigzane z linig
zamowienia.

Zaktadka Sledzenie

W zakladce wyswietlane sa poszczegdlne etapy zamdéwienia w cyklu
zakupowym. Wiecej informacji na ten temat znajduje sie¢ w niniejszym
podreczniku, w podrozdziale [Ekran sledzenia cykly.

Zaktadka Finansowanie

W tej zakladce nalezy podac centrum kosztowe powigzane z zaméwieniem.
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Edycja zamowienia
Zakladka zawiera informacje, ktore pojawiaja sie obowigzkowo na
wydrukowanym zamoéwieniu.
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w niniejszym podreczniku, w
podrozdziale Edycja oszacowania lub zaméwienid,.

Ekran sSledzenia cyklu

Szczegodly zapotrzebowarn, oszacowarn, zaméwien oraz dowodéw odbioru
i faktur posiadaja zaktadke zwana Sledzenie. W przypadku, gdy
uzytkownik zainteresowany jest sprawdzeniem postepu przetwarzania
wlasnych zapotrzebowar, lub chce wyszukac¢ wszystkie zaméwienia
oczekujace na odbiér, mozna wykorzystac ta zakladke do monitorowania
cyklu nabywczego.

Ogdlne ] Sktad  Sledzenie | Przppisanie | Finansowanie | Edycia zaméwienia ] Fiewizje ] j)_
Zatwisidznna | 2. Zaméwio | izymano %]

St
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Niniejszy ekran wyswietla widok drzewa.

Poruszanie sie w obrebie gatezi pozwala na przegladanie r6znorakich
parametrow cyklu. Na przykiad galaz Ustalanie skladu zapotrzebowania
pozwala na ogladanie r6znego rodzaju pozycji koniecznych do zakupienia
w celu zrealizowania zapotrzebowania.

Podobnie, w przypadku otwarcia galezi Powiazane oszacowania, mozna
wyswietli¢ oszacowanie(a), utworzone na podstawie pozycji
zapotrzebowania. Wybierajac oszacowanie wyswietlisz odpowiedajace
mu zapotrzebowania, zaméwienia oraz dowody odbioru.
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W ten sam spos6b mozna uzyskac dostep do pozycji zamoéwienia, faktury
oraz dowodu odbioru.

Dwukrotne klikniecie jednej z powyzszych pozycji pozwala na uzyskanie
dostepu do szczegdéléw zwigzanych z nig informacji.

Ikony Sledzenia

Ponizsze ikony pozwalaja na $ledzenie przetwarzania linii
zapotrzebowania, zamdéwienia, oszacowania oraz odbioru.

Tabela 9.1. Uzywane ikony (Zakupy) - lista

Ikona Znaczenie

] Zapotrzebowanie, do ktérego nalezy linia skladu, zostalo
zaakceptowane.

? Zapotrzebowanie, do ktérego nalezy linia skladu, oczekuje na
akceptacje lub znajduje sie w trakcie procesu akceptacii.

e Zapotrzebowanie, do ktérego nalezy linia skladu, zostato
odrzucone.

wo Liczba pozycji zaméwionych dla danej linii zapotrzebowania. W
biezacym przykladzie: 5.

€5 Liczba pozycji odebranych z danej linii zapotrzebowania. W
biezacym przykltadzie: 5.

LR Liczba pozycji oczekujacych na dostawe. W biezacym przykladzie:
1.

v Linia zapotrzebowania, oszacowania lub zaméwienia zostata
odebrana.

Ekran odbiorow

Ekran ten gromadzi wszystkie dokonane odbiory.

Kazdy odbidr jest opisany za pomoca czterech r6znych zaktadek:
* Ogolne

e Sledzenie

* Zawartosc¢

* Zwroty
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Zakladka Ogolne

* Data

* Dowdd dostawy

* Przewoznik

e Zapas

Ta zakladka zawiera informacje zwigzane z dostawa powiazang z
odbiorem:

Zaktadka Sledzenie

Wiecej informacji na temat tej zakladki mozna znalez¢é w podrozdziale
"Ekran $ledzenia cyklu" niniejszego podrecznika.

Zakladka Zawartosc¢

Zakladka zawiera wszystkie linie odbioru, to znaczy odebrane elementy.
Kazda linia odbioru jest opisana w zakladce Ogélne:

* Numer linii odbioru (pole Numer (nazwa SQL: ILineNumber))

* Jloé¢ odebrana (nazwa SQL: fQty)

* Pozycja katalogowa (nazwa SQL: CatalogRef)

* Stan zaawansowania wyrazony w procentach (nazwa SQL: pProgress)

* Wartos¢ procentowa kwoty pozostajacej do zaptacenia (nazwa SQL:
pToPay)

* Linia zamoéwienia powigzana z odbiorem (nazwa SQL: POrdLine)

Zaktadka Zwroty

Zakladka ta zawiera liste linii odbioréw powiazanych z biezacym
dowodem odbioru. Informacje na temat stosowania tej zaktadki znajduja

sie w rozdziale , podrozdziat Zwrot pozycji dowodu odbiord.
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Ekran faktur dostawcow

Ekran ten gromadzi wszystkie faktury dostawcéw generowane przy
odbiorze zamoéwienia lub generowane recznie.

Faktura dostawcy jest opisana za pomocg trzech réznych zakladek:
* Ogolne

e Skiad
 Sledzenie

Zaktadka Ogolne

W zakladce tej gromadzone sa informacje zwigzane z faktura:
* Przedmiot

* Jej stan: nowa lub zaptacona
* Jejopis: data, typ, stan

* Informacje dotyczace dostawcy: numer, kontakt, sposéb dostarczenia

Zaktadka Skiad

Zakladka ta zawiera wszystkie linie faktury, tzn. zafakturowane elementy.
Kazda linia faktury jest opisana w dwoéch zaktadkach:

Zakladka Ogolne

W zaktadce tej podaje sie:
¢ iloé¢ zafakturowanych elementéw
* opis fakturowanego elementu

Zaktadka Cena

W zaktadce tej podaje sie:
* cene jednostkowa fakturowanych elementéw
* podatki powigzane z elementami
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Zakladka Sledzenie

Wiecej informacji na temat tej zakladki mozna znalez¢é w podrozdziale
"Ekran $ledzenia cyklu" niniejszego podrecznika.
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