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'Vorwort

VORWORT ‘

Ziel dieses Handbuchs ist es, Sie mit allen grundlegenden Aspekten von
AssetCenter vertraut machen. Und so finden Sie auf den folgenden
Seiten eine detaillierte Beschreibung der Vorgidnge, mit denen Sie beim
Verwenden der Software konfrontiert werden.

Dariiber hinaus dient das Handbuch als ergonomische Referenz, und
richtet sich in diesem Sinne vorrangig an Einsteiger ohne fundierte
Kenntnisse. Aber auch wenn Sie bereits mit einer Vorgdngerversion
von AssetCenter arbeiten, sollten Sie sich die nachfolgenden Kapitel
durchlesen, um die wichtigsten ergonomischen Neuerungen in der
aktuellen Softwareversion kennenzulernen.
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1 |Allgemeine Einflihrung

KAPITEL

AssetCenter ist ein komplettes System zur Verwaltung von
IT-Technologien. Die Software umfasst mehrere, vollstindig integrierte
Module, die auf einer gemeinsamen Grundlage aufbauen. AssetCenter
ermdglicht die Verwaltung der gesamten Ausriistung eines
Unternehmens sowie simtlicher Ereignisse, die in Zusammenhang mit
der Nutzungsdauer eines jeden Ausriistungselements stehen:
Beschaffung eines Vermdgensgegenstands, Verwaltung der damit
verbundenen Kosten (Steuern, TCO, Wartungsvertrége, Interventionen
usw.).

Dank dieser kompletten "Integration" konnen Sie {iber eine zentrale
Oberflache auf samtliche Funktionen zugreifen und mit einer einzigen
Datenbank arbeiten, so dass Duplikata ohne weiteres vermieden werden.
Durch die auflergewdhnlich flexiblen "Funktionen" ldsst sich die
Oberfldche miihelos an spezifische Anforderungen anpassen: Sie wéhlen
einfach nur die Funktionen, auf die Sie gerade zugreifen miissen. Die
Benutzeroberfliche wird dadurch wesenlich {ibersichtlicher und
einfacher in der Handhabung.

AssetCenter 4.1.0 - Einflhrung in AssetCenter 4 13
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Die Liste der verfiigbaren Funktionen ist von den Lizenzrechten abhéngig, die
Sie bei Peregrine Systems Inc. erworben haben.

Das vorliegende Handbuch enthilt eine Einfiihrung in die Software
sowie eine Beschreibung der wichtigsten Konzepte, so dass Sie sich im
Handumdrehen mit der grafischen Benutzeroberfliche von AssetCenter
vertraut machen kénnen.

Schreibweisenkonventionen

Nachstehend finden Sie alle in diesem Handbuch verwendeten
Schreibweisenkonventionen:

Konvention Beschreibung

Code Java Scri pt Beispiel fiir einen Code oder Befehl

Feste Schriftart DOS-Befehl, Funktionsparameter oder
Datenformatierung

Ausgelassener Teil eines Codes oder Befehls

Anmerkung: Hinweis zur Information

Zusatzliche Informationen...

Wichtige Informationen fiir den Benutzer

Hier ist Vorsicht geboten...

Tipps und Tricks

Verwendungstipps...
Informationen von grofler Bedeutung fiir den
Benutzer

Warnung

Objekt Objekt der grafischen Benutzeroberfldche von

AssetCenter: Menii, Meniioption,
Registerkarte, Schaltfliche

Dariiber hinaus gelten folgende Konventionen:

14 & AssetCenter 4.1.0 - Einflihrung in AssetCenter



Einfihrung in AssetCenter

*+ Arbeitsschritte, die in einer bestimmten Reihenfolge auszufiihren
sind, werden in Form einer nummerierten Liste vorgegeben. Ein
Beispiel:

1 Erster Schritt
2 Zweiter Schritt
3 Dritter und letzter Schritt

« Alle Abbildungen und Tabellen sind in Ubereinstimmung mit dem

jeweiligen Kapitel sowie mit ihrer Reihenfolge innerhalb des Kapitels

nummeriert. Beispiel: Die vierte Tabelle in Kapitel zwei erhilt die
Ordnungsbezeichnung Tabelle 2-4.

Online-Hilfesysteme

Bei der Arbeit mit AssetCenter konnen Sie jederzeit auf die Online-Hilfe
zuriickgreifen.

Dabei stehen Ihnen verschiedene Online-Hilfesysteme zur Verfiigung,
um Thnen die gezielte Suche nach Informationen zu erleichtern.

Allgemeine Online-Hilfe

Der Inhalt der Online-Hilfe entspricht den Informationen, die Sie auch
in den gedruckten Referenzhandbiichern finden.

Zum Anzeigen der Online-Hilfe driicken Sie einfach die Taste F1, ganz
gleich, wo Sie sich gerade in AssetCenter befinden.
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4 Anmerkung:

Die Bearbeitungsfenster eines Basic-Skripts (einfaches Programm zur
Anpassung und/oder Einstellung systematischer Verhaltensweisen bestimmter
Softwareteile) bilden in diesem Zusammenhang einen Sonderfall: Hier fithrt
das Driicken der Taste F1 zur Anzeige der AssetCenter-Programmierreferenz.
Diese Online-Hilfe ist kontextbezogen. Wenn Sie also beispielsweise ein Skript
erstellen und sich nicht mehr an die genaue Syntax einer Basic-Funktion
erinnern, dann kénnen Sie den Namen der betreffenden Funktion in IThrem
Skript markieren und die Taste F1 driicken. Dadurch wird die
Programmierreferenz mit dem Hilfetext zu genau dieser Funktion aufgerufen.

Kontexthilfe zu Feldern und Verkniipfungen

Uber die Kontexthilfe zu einem Feld bzw. einer Verkniipfung werden
folgende Informationen angezeigt:

* SQL-Name des Felds bzw. der Verkniipfung

+ Typ und Eingabeformat

+ Beschreibung des Inhalts von Feld oder Verkniipfung

+ Eingabebeispiele

+  Wichtige Hinweise: Vorsichtsmainahmen bei der Eingabe,
Automatismen usw.

* Werte der Systemaufzdhlungen

« Verkniipfte Tabellen

Fiir den Zugriff auf die Kontexthilfe stehen Thnen zwei Moglichkeiten
zur Wahl:

+ Positionieren Sie den Cursor auf dem Feld oder der Verkniipfung.
Driicken Sie gleichzeitig die "Umschalttaste" und "F1".

* Positionieren Sie den Cursor auf dem Feld oder der Verkniipfung.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste. Wahlen Sie in dem darauthin
angezeigten Kontextmenii die Option Direkthilfe.

Die Informationen der Kontexthilfe zu Feldern und Verkniipfungen
sind in den gedruckten Handbiichern nicht enthalten.
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Tipps des Tages

Diese Online-Hilfe bietet Ihnen bei jedem Start der Software Tipps und
Tricks zur Verwendung von AssetCenter. Durch Markieren des
Kontrollkdstchens Beim Start zeigen konnen Sie diese Funktion
deaktivieren. Mit einen Mausklick auf die Schaltfliche Weiter wird der
ndchste Tipp eingeblendet.

Die Tipps konnen jederzeit iiber das Menii Hilfe/ Tipps des Tages
aufgerufen werden.

Einfiihrung in Datenbanken

AssetCenter kann nur zusammen mit einer Datenbank verwendet
werden. Dabei wurden der Arbeitsbereich von AssetCenter und
inbesondere die Abfragefunktionen so konzipiert, dass die Komplexitit
des zu Grunde liegenden Datenmodells fiir den Benutzer weitgehend
transparent bleibt. Eine Reihe grundlegender Kenntnisse iiber
Datenbanken werden jedoch das Verstdndnis von den in
AssetCenter-Handbiichern allgemein verwendeten Konzepten
erleichtern.

Definition einer Datenbank

Eine Datenbank ist eine Einheit, die eine strukturierte Speicherung von
Daten bei minimaler Redundanz ermdglicht. Die Daten werden von
Programmen, wie z. B. AssetCenter, abgerufen und von Benutzern
verwendet. Das Konzept der Datenbank wird hdufig mit dem Konzept
des Netzwerks in Verbindung gebracht, da ein Netzwerk die
Bereitstellung der in einer Datenbank enthaltenen Informationen
ermdglicht. In diesem Fall spricht man von einer verteilten Datenbank
(die Informationen sind auf entfernten Rechnern gespeichert und iiber
das Netzwerk von einer bestimmten Benutzergruppe abrufbar). Das
Gegenstiick dazu bildet eine lokale Datenbank (die Informationen sind
auf einem Rechner gespeichert und nur vom Benutzer dieses Rechners
abrufbar). Ein wesentlicher Vorteil der verteilten Datenbank besteht in

AssetCenter 4.1.0 - Einflhrung in AssetCenter 4 17
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der Moglichkeit des gleichzeitigen Zugriffs auf die gespeicherten
Informationen durch mehrere Benutzer.

Datenbank

Server

.
L

L]

—
n

L

Imgings .

Clients

Datenbankmanagementsystem (DBMS)

Zur Kontrolle von Daten sowie der Benutzer mit einer
Zugriffsberechtigung fiir diese Daten wird ein
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Datenbankmanagementsystem (DBMS) verwendet. Ein DBMS ermoglicht
das Durchfiihren folgender Aktionen:

* Zugreifen auf Daten
« Verwalten des Zugriffs durch die Benutzer
+ Durchfiihren aller grundlegenden Operationen mit Daten:

1 Hinzufiigen (Einfiigen) von Daten
2 Lo6schen (Entfernen) von Daten
3 Andern (Modifizieren) von Daten

In der Regel lassen sich die Anwendungsschichten eines DBMS in drei
Systeme untergliedern:

1 Ein System zur Dateiverwaltung, das die Speicherung von
Informationen auf einem physischen Datentridger verwaltet (im
Allgemeinen auf mehreren Festplatten).

2 Ein System zur Verwaltung der Strukturierung von Informationen.
3 Ein System zur Bereitstellung der Schnittstellen fiir Benutzer.

AssetCenter ersetzt das zuletzt genannte System und bietet
dementsprechend eine dedizierte Oberfldche zur Verwaltung von
unternehmensspezifischen Infrastrukturen. Auf den ersten beiden
Anwendungsschichten finden sich nach wie vor die herkdmmlichen
DBMS. AssetCenter ist mit den am weitesten verbreiteten
Datenbankmanagementsystemen kompatibel.

Datenbankmodelle

Zur Darstellung der Datenstruktur wird im Allgemeinen eines der beiden
nachstehenden Modelle verwendet.
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Hierarchisches Modell

In diesem Modell werden die Daten in einer hierarchisch strukturierten
Baumstruktur dargestellt, wobei auf der jeweils untergeordneten Ebene
weitere Details enthalten sind:
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Relationales Modell

In diesem Modell werden die Daten in zweidimensionalen Tabellen (mit
Zeilen und Spalten) angeordnet:

Spalte

Zeile >

Dabei gilt Folgendes:

+ Ein Datensatz entspricht simtlichen Daten in einer Tabellenzeile.
* Ein Feld entspricht dem Titel einer Tabellenspalte.
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+ Der Wert eines Feld entspricht dem Wert einer Tabellenzelle.

AssetCenter fiihrt in diesem Zusammenhang zwei weitere Konzepte ein:

» Eine Liste besteht aus samtlichen Datensédtzen einer Tabelle.

+ Eine Detailenster gruppiert alle {iber ein Blatt eingegebenen
Informationen eines Datensatzes und iibernimmt die logische

Organisation.

Feld

Datensatz ____

22 AssetCenter 4.1.0 - Einfiihrung in AssetCenter
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Die hier vorgestellten Konzepte sind duflerst wichtig fiir das Verstdndnis
der Funktionsweise von AssetCenter.
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pl Erste Schritte mit

‘AssetCenter

KAPITEL

In diesem Kapitel stellen wir Ihnen die AssetCenter-Arbeitsumgebung
vor. Dementsprechend finden Sie auf den folgenden Seiten eine
Beschreibung aller grundlegenden Aktionen, die Sie nach dem ersten
Starten der Software durchfiihren miissen.

Sie lernen Folgendes:

Starten von AssetCenter
Herstellen einer Verbindung zu einer Datenbank
Handhaben des AssetCenter-Arbeitsbereichs

Verwenden und Konfigurieren der verschiedenen Datenansichten
(Liste, Detail usw.)

Eingeben neuer Daten in die Datenbank und Bearbeiten von
Datensdtzen

AssetCenter 4.1.0 - Einflihrung in AssetCenter 4 25
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AssetCenter starten

Fiir das Starten von AssetCenter stehen Thnen zwei Mdglichkeiten zur
Wahl:

« Uber das Menii Start des Betriebssystems
« Uber eine Befehlszeile

Start liber eine Befehlszeile

Zum Starten von AssetCenter iiber eine DOS-Eingabeaufforderung gehen
Sie wie folgt vor:

1 Offnen Sie ein DOS-Befehlsfenster, z. B. durch Auswahl des Meniis
Start/ Zubehor/ MS-DOS-Eingabeaufforderung.

2 Gehen Sie zum Unterordner bin des AssetCenter-Installationsordners.
Wenn Sie AssetCenter im Standardordner installiert haben, geben
Sie dazu folgenden Befehl ein:

|cd Pr ogr anme\ Per egri ne\ Asset Center\ bin |

3 Geben Sie auf der Befehlszeile den gewiinschten Befehl ein, und
bestdtigen Sie ihn durch Driicken der Eingabetaste.

Folgende Syntax ermoglicht das Starten von AssetCenter:

am [-?| h|H [-cnx:<cnx>] [-]ogin:<login>]
[ - passwor d: <password>] [-view <view>] [-config:<config>]

Dabei gilt:

« -% h oder H: Anzeige dieser Hilfemeldung.

+ -cnx: Name der Verbindung mit der Datenbank (Feld Name auf der
Registerkarte Verbindung des Verbindungsdetails, das iiber das
Menii Datei/ Verbindungen bearbeiten aufgerufen wird).

+ -login: Login der Person, die die Verbindung zur Datenbank herstellt
(Feld Login (SQL-Name: UserLogin) auf der Registerkarte Profil des
Personendetails, das tiber das Menii Ausriistung/ Abteilungen und
Personen aufgerufen wird).
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+ -password: Dem Login entsprechendes Kennwort (Feld Kennwort
(SQL-Name: LoginPassword) auf der Registerkarte Profil des
Personendetails, das tiber das Menii Ausriistung/ Abteilungen und
Personen aufgerufen wird).

« -view: Beim Starten zu aktivierende Ansicht (die Ansichten werden
iber das Menii Extras/ Ansichten aufgerufen).

+ -config: Zu aktivierende Module:

+ itam: Ausriistung

+ procurement: Beschaffung

* contract: Vertrage

« finance: Finanzen

+ cable: Kabel

+ admin: Datenbankverwaltung

« barcode: Strichcodeinventur

+ da: Automated Desktop Administration
Wenn Sie mehrere Funktionen gleichzeitig aktivieren mdchten, miissen
Sie sie durch Kommata voneinander trennen.
Beispiel:

am -cnx: Base -login:util -password: Mot DePasse
- vi ew. Bi ensPentium -config:itam procurenent

!

Die Verwendung von Leerzeichen in den Parameterwerten ist nicht zuléssig.

AssetCenter beenden

Verwenden Sie das Menii Datei/ Beenden, um AssetCenter zu beenden.

Dabei geschieht Folgendes:

+ Alle gebffneten Fenster werden geschlossen und ihre jeweilige
Position gespeichert.

+ Benutzer werden aufgefordert, alle gednderten Datensétze zu
speichern.
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+ Administratoren werden aufgefordert, die in den Feldern der
Datenbank vorgenommenen Anderungen iiber die Kontextmeniis
zu speichern.

+ Die Datenbank wird geschlossen und die Verbindung zur
Datenbank-Engine getrennt.

+ Die Login-Scheibe der Person, die mit der Datenbank verbunden
war, wird freigegeben.

+ Die Anwendung wird beendet.

Verbindung zu einer Datenbank herstellen

4 Anmerkung:

Sie kdnnen jeweils nur eine Datenbank im Rahmen einer AssetCenter-Sitzung
offnen.

Fiir den Aufbau einer Verbindung zu einer Datenbank stehen zwei
Moglichkeiten zur Wahl, ndmlich mit oder ohne die Verwendung der
integrierten Sicherheit von Windows NT.

Verbindungsaufbau ohne die integrierte Sicherheit
von Windows NT

Zum Aufbauen einer Verbindung ohne die integrierte Windows
NT-Sicherheit gehen Sie wie folgt vor:

1 Wiébhlen Sie das Menii Datei/ Mit Datenbank verbinden.

2 Wihlen Sie in der Dropdown-Liste des Felds Verbindung den Namen
einer zuvor definierten Verbindung.

3 Geben Sie im Feld Login (SQL-Name: UserLogin) den vom
Administrator fiir Sie in der Tabelle Personen (SQL-Name:
amEmplDept) definierten Namen ein.

Der Aufbau einer Verbindung zu einer Datenbank ist auch iiber das
Menii Datei/ Verbindungen bearbeiten moglich. Wéhlen Sie dazu
einfach die gewiinschte Verbindung und klicken Sie auf Offnen.
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Wenn Sie sich als Administrator anmelden mochten, geben Sie als
Login Admin ein.

4 Geben Sie im Feld Kennwort Ihr Kennwort ein.
Wenn Sie eine Datenbank zum ersten Mal 6ffnen, verwenden Sie das
vom Administrator zugewiesene Kennwort. Bei gedffneter Datenbank
konnen Sie das Kennwort dann iiber das Menii Extras/ Kennwort
andern dndern.

5 Klicken Sie auf Offnen.

Verbindungsaufbau unter Verwendung der
integrierten Sicherheit von Windows NT
Fiir diese Vorgehensweise gilt Folgendes:

* Der AssetCenter-Administrator muss spezifische Vorbereitungen
treffen.

+ Der Zugriff ist fiir Clients unter Windows NT, 2000 und XP mdglich.

+ Fiir Clients unter Windows 95, 98 und ME steht kein Zugriff zur
Verfiigung.

+ Siemiissen sich bei der AssetCenter-Datenbank mit demselben Login
anmelden wie bei Threr Verbindung zu Windows.

Gehen Sie beim Aufbauen einer Verbindung unter Verwendung der

integrierten Windows NT-Sicherheit wie folgt vor:

1 Offnen Sie das Menii Datei/ Mit Datenbank verbinden.

2 Wiéhlen Sie in der Dropdown-Liste des Felds Verbindung den Namen
einer zuvor definierten Verbindung.

3 Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Integrierte NT-Sicherheit
verwenden.

4 Klicken Sie auf Offnen.

Q

In diesem Modus brauchen keine Werte in die Felder Login und Kennwort
eingegeben zu werden, da AssetCenter auf Thr Windows-spezifisches Login
und Kennwort zuriickgreift.
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Verbindung zu einer Datenbank trennen

Sie konnen das Menii Datei/ Von Datenbank trennen zu jedem
beliebigen Zeitpunkt wahrend Ihrer Sitzung wéhlen.

Sie erhalten dann ggf. eine Meldung mit der Frage, ob Sie die aktuellen
Anderungen speichern méchten.

AssetCenter-Arbeitsbereich

Menlis

Dieser Abschnitt enthdlt eine Beschreibung des
AssetCenter-Arbeitsbereichs. Dieser bleibt stets sichtbar und bildet den
Rahmen fiir die Anzeige aller anderen Fenster.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu den
nachstehenden Punkten:

* Meniis

« Symbolleiste

 Statusleiste

« Bereich der Funktionen und Favoriten
* QuickInfo

+ Informationen zum System sowie zu installierten und identifizierten
Komponenten

Menliileiste

Samtliche AssetCenter-Funktionen sind tiber die Meniileiste am oberen
Rand des Arbeitsbereichs abrufbar. Die Funktionen wurden nach
Funktionalitdtstypen zusammengefasst (Datei, Bearbeiten, Ausriistung,
Beschaffung usw.) und jeweils einem Menii in der Meniileiste
zugeordnet. Klicken Sie auf einen Titel in der Meniileiste, um die
zugehdrigen Meniioptionen bzw. -befehle anzuzeigen und ggf.
auszuwdhlen.
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In den aktiven Fenstern erscheinen spezifische Meniis, die eine Filterung
der Hauptliste und den Zugriff auf weitere Funktionen ermdglichen.
Diese Meniis werden stets rechts vom Menii Bearbeiten angezeigt.

Kontextmeniis

Ein Kontextmenii ermdglicht den Zugriff auf Optionen, die sich jeweils
auf den durch die Cursorposition ausgewiesenen Fensterbereich
beziehen. Zum Aktivieren eines Kontextmeniis klicken Sie mit der
rechten Maustaste und wihlen die gewiinschte Option.

Symbolleiste

Zur Verwendung der Symbolleiste klicken Sie auf das jeweils gewiinschte
Symbol. Jedes Symbol ermdoglicht die Aktivierung einer
AssetCenter-Funktion ohne Riickgriff auf die Meniileiste.

Sie konnen die Symbolleiste entweder {iber das Menii Extras/
Symbolleiste anpassen oder {iber das Kontextmenii konfigurieren.
Zum Aktivieren des Kontextmeniis klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf eine symbolfreie Stelle in der Symbolleiste.

Statusleiste

In der Statusleiste am unteren Rand des Arbeitsbereichs werden von
links nach rechts folgende Informationen angezeigt:

+ Beschreibung des gewihlten Bereichs (aktives Feld, hervorgehobene
Meniioption)

+ Name der gedffneten Datenbank und des Logins, das fiir den Zugriff
auf die Datenbank verwendet wurde

« Aktueller Arbeitsmodus (Abfrage, Erstellung, Anderung)

* Uhrzeit
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Bereich der Funktionen und Favoriten

Der standardméflig am linken Rand des Arbeitsbereichs angezeigte
Rahmen erweist sich als besonders hilfreich:

+ Die Registerkarte Funktionen enthilt eine nach Funktionsbereichen
gegliederte Liste aller AssetCenter-Funktionalitdten. Die wichtigsten,
iiber die Meniileiste abrufbaren Funktionalitdten konnen auch in
diesem Fensterbereich aktiviert werden. Sdmtliche
AssetCenter-Elemente, fiir die ein bestimmter Funktionsbereich
ausgewdhlt werden kann (Aktionen, Ansichten usw.), sind ebenfalls
an dieser Stelle zu sehen, wobei eine kontextspezifische
Aktualisierung des Inhalts der Anzeige erfolgt.

+ Die Registerkarte Favoriten ermdglicht das Speichern von Favoriten.
Sie kdnnen dann iiber diese Registerkarte direkt auf die am
hdufigsten verwendeten Fenster, Ansichten und anderen Elemente
zugreifen. Gehen Sie zur Erstellung eines Favoriten wie folgt vor:

1 Wihlen Sie auf der Registerkarte Funktionen die als Favorit zu
speichernde Verkniipfung.
2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste.

3 Wiéhlen Sie im daraufhin angezeigten Kontextmenii die Option
Zu Favoriten hinzufiigen.

4 Dadurch wird die Verkniipfung in der Registerkarte Favoriten
erstellt.

Quickinfo

Sobald der Cursor auf bestimmte Fensterbereiche gesetzt wird,
insbesondere auf die Symbole in der Symbolleiste, wird ein
QuickInfo-Fenster mit Hilfeinformationen zur Funktion des Symbols
eingeblendet.

Die Anzeige der QuickInfo-Hilfetexte wird {iber das Menii Bearbeiten/
Optionen gesteuert.

Beispiel
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Wenn bei der Anzeige einer Liste die Spaltenbreite zum Anzeigen des
vollstandigen Textes nicht ausreicht, wird eine QuickInfo mit dem
gesamten Text eingeblendet.

Informationen zum System sowie zu installierten und
identifizierten Komponenten

Im Dialogfeld Info zu Peregrine AssetCenter sind alle wichtigen
Systeminformationen zu AssetCenter zusammengefasst.

Die Anzeige dieses Dialogfelds erfolgt {iber das Menii Hilfe/ Info zu
AssetCenter.

Wenn auf Ihrer Arbeitsstation ein Internet-Browser installiert ist,
konnen Sie mit einem Mausklick auf den Hypertext-Link
http://www.peregrine.com| [http://www.peregrine.com] direkt auf die
Website von Peregrine Systems zugreifen.

Klicken Sie auf Mehr, um das Fenster mit der Liste aller installierten
und von AssetCenter identifizierten Komponenten zu 6ffnen.

Dieses Fenster enthilt folgende Informationen:

+ Informationen zur installierten Software (Version, Beschreibung,
Name usw.) unter der Uberschrift Software.

+ Informationen zum Client unter der Uberschrift
Systeminformationen.

+ Informationen zur gedffneten Datenbank.

+ Informationen zu den dynamischen Bibliotheken bzw. ausfiihrbaren
Programmen, die von den mit AssetCenter kompatiblen
Datenbank-Engines benotigt werden.

+ Wenn eine dynamische Bibliothek installiert ist, wird sie von
AssetCenter automatisch identifiziert. AssetCenter zeigt dann in
der zweiten Spalte des Detailfensters fiir installierte und
identifizierte Komponenten den vollstindigen Pfad dieser
Bibliothek sowie in der dritten Spalte zusidtzliche Informationen
an.
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+ Sollte eine dynamische Bibliothek nicht identifiziert werden, dann
erscheint in der zweiten Spalte der Hinweis Datei ist
unauffindbar.

* Wenn eine dynamische Bibliothek identifiziert wird, AssetCenter
jedoch keine zusitzlichen Informationen zu dieser Bibliothek
abrufen kann, wird in der zweiten Spalte der Hinweis
Informationen nicht verfiigbar angezeigt.

Durch Klicken auf Kopieren konnen Sie die in diesem Fenster
enthaltenen Informationen in die Windows-Zwischenablage kopieren.
Klicken Sie dann auf Schlieffen, um das Fenster mit den installierten
und identifizierten Komponenten wieder zu schlielen.

Datensatzlisten

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu den
nachstehenden Punkten:

+ Funktionsprinzip der Listen

*+ Arbeiten mit Listen

*+ Navigation in den Listen

+ Schaltflichen zur Bearbeitung der Datensidtze in den Listen
* Hierarchischer Aufbau

* Anzeigeparameter der Listen

+ Anzeigen von Statistiken

* Gliedern der Hauptlisten

* Gliedern der Dropdown-Listen

+ Suchen nach Datensidtzen in einer Liste

+ Bearbeiten von Datensitzen in einer Liste
+ Exportieren von Listen
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Funktionsprinzip der Listen

Eine AssetCenter-Datenbank besteht aus zahlreichen Informationen,
die in "Tabellen" (Vermogensgegenstidnde, Vertrage usw.)
zusammengefasst sind. Jede Tabelle enthélt wiederum "Datensétze",
die jeweils einem bestimmten Element entsprechen
(Vermogensgegenstand, Produkt, Vertrag usw.).

Beim Zugreifen auf diese Datensétze verwendet die Software "Listen",
die eine besonders schnelle Anzeige der in den "Tabellen" enthaltenen
Datensétze ermdglicht. Der Zugriff auf detaillierte Informationen zu
einem Datensatz erfolgt ebenfalls {iber "Listen".

Mit den Listen arbeiten

In einem Listenfenster konnen Sie samtliche Datensétze eines
bestimmten Typs anzeigen, spezifische Datensdtze suchen bzw.
bearbeiten und Detailinformationen zu einzelnen Datensédtzen abrufen.

Der Zugriff auf dieses Fenster erfolgt iiber das Symbole in der
Symbolleiste bzw. {iber den Meniibefehl fiir den Datensatztyp, mit denen
Sie arbeiten mochten.

. 4 Anmerkung:

Administratoren kénnen die AssetCenter-Listen auch iiber das Menii
Verwaltung/ Bildschirmliste aufrufen.

Navigation in den Listen

Um den Cursor in einer Liste zu bewegen, haben Sie die Wahl zwischen
mehreren Mdoglichkeiten. Das gilt sowohl fiir eine Hauptliste (z. B. die
Liste mit den Vermodgensgegenstidnden) als auch fiir eine integrierte
Detailliste (z. B. die Vertrdge zu einem bestimmten
Vermogensgegenstand).

Im Folgenden sind die vier verschiedenen Moglichkeiten aufgefiihrt:
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Uber das Menii Bearbeiten

Anfang der Liste: Bearbeiten/ Erster Datensatz
Vorhergehender Datensatz: Bearbeiten/ Vorheriger Datensatz
Nachfolgender Datensatz: Bearbeiten/ Ndachster Datensatz
Ende der Liste: Bearbeiten/ Letzter Datensatz

Uber die Funktionstasten

Anfang der Liste: Strg+F11
Vorhergehender Datensatz: F11
Nachfolgender Datensatz: F12
Ende der Liste: Strg+F12

Uber die Positionierungstasten

Anfang der Liste: Posl

Vorhergehender Datensatz: Pfeil-nach-oben
Eine Listenseite nach oben: Bild auf

Eine Listenseite nach unten: Bild ab
Nachfolgender Datensatz: Pfeil-nach-unten
Ende der Liste: Ende

Uber die Bildlaufleiste

Die horizontale Bildlaufleiste unterhalb der Liste ermoglicht die Anzeige
nicht sichtbarer Felder (im Spaltenformat fiir jeden Datensatz der Liste).
Rechts neben der Liste befindet sich eine vertikale Bildlaufleiste. Diese
Bildlaufleiste wird durch Klicken aktiviert und ermoglicht durch
anschlieflendes Ziehen des Reglers das Abrollen der Liste, ohne die
aktuelle Datensatzauswahl zu dndern:
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Abbildung 2.1. Navigationswerkzeuge einer Liste

Fg Liste der Modelle |_ (O] x|
£ Name | £ Marke ‘ # Techn. Ref. | £ Ergtellt [Art] | i‘ Heu
B Multisync E700 NEC DEMO-MON-NEC-H1 Ausriistungselement _* Duplici
—r - Duplizieren
- i@ Digitaler Fatoapp... Auzriiztungselement — |
L. SONY DEMO-CAM-50MY-H1 Auziiztungselament Lischen
... Connect DEMO-CAM-CHTA-L1 Ausriztungzelement
ﬂ Digitalisisrungsge.. Ausriistungselement
@ Maus Augriistungselement
= E_ Projektor Auzriiztungselement
L. LCD Projecti.. 3M DEMO-RPJ-30-H1 Auziiztungselament
= éScanner Ausriztungzelement
"é Scanjet 5100... Hewlett Packard DEMO-SCN-HP-H1 Ausriistungselement
@ Tastatur Augriistungselement
ﬂ Terminal Auzriiztungselement
% Tracer Auziiztungselament
] (’ Telekommunik.ation Ausriztungzelement
?é’ Mebenstellenarla... Ausriistungselement
% Telefax Ausriistungselement ¥ Detall
£7 Teleton Augriistungeslement * =
=] e 20947 Schlisfen

. 4 Anmerkung:

Wenn Thre Maus mit einem Rad ausgestattet ist (wie z. B. die Microsoft
IntelliMouse), konnen Sie die Datensatzlisten auch durch Drehen des Rads
abrollen.

Ladeoption

AssetCenter bietet Ihnen die Mdglichkeit, eine maximale Anzahl fiir die
automatisch in einer Liste geladenen Datensétze vorzugeben. Definieren
Sie dazu einfach die Listenoption Kein Laden von mehr als (Menii
Bearbeiten/ Optionen)

In Ubereinstimmung mit der vorgegebenen maximalen Anzahl an
Datensdtzen und unter Beriicksichtigung der insgesamt vorhandenen
Datensdtze werden iiber die obere Schaltflache & die vorhergehenden
und iiber die untere Schaltflache X die nachfolgenden Datensitze
angezeigt.

Um sédmtliche davor- oder dahinter liegenden Datensétze zu laden,
halten Sie die "Umschalttaste" gedriickt (die Taste fiir Grof3buchstaben)
und klicken Sie auf die Schaltflache H.
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Ladestatus-Anzeige

Die Schaltfliche M verweist auf die Anzahl der in den Speicher geladenen
Datensdtze im Vergleich zur Anzahl der nach Anwendung aller Filter
auf die Tabelle insgesamt beriicksichtigten Datensétze.

Ist auf der rechten Seite anstelle einer Zahl ein Fragezeichen "?" zu sehen,
dann klicken Sie auf die Schaltflache, um die Gesamtanzahl anzuzeigen.

Schaltflachen zur Bearbeitung der Datenséatze in den
Listen

Neu: Anzeigen eines leeren Detailfensters zur Beschreibung eines neuen
Datensatzes. Der Datensatz wird erst nach Klicken auf die Schaltfldche
Erstellen erstellt.

Duplizieren: Kopieren der Informationen des ausgewdhlten Datensatzes
in ein neues Detailfenster. Der Datensatz wird erst nach Klicken auf die
Schaltflache Erstellen erstellt.

Loschen: Endgiiltiges Loschen des ausgewdhlten Datensatzes.
Detail: Anzeigen des Detailfensters fiir den ausgewidhlten Datensatz.

Wihlen: Wenn Sie auf die Schaltfliche @ rechts neben einem
verkniipften Feld klicken, kdnnen Sie fiir das Feld einen Datensatz aus
einer anderen Tabelle wiahlen. AssetCenter zeigt dazu ein
"Auswahlfenster" mit einer Liste mit Datensédtzen an. Wéhlen Sie den
gewiinschten Datensatz und klicken Sie auf Wihlen, um die
Verkniipfung zu bestédtigen. Um die Auswahl wieder riickgéngig zu
machen, konnen Sie auf Abbrechen klicken. Die Anzeige der Schaltfliche
wird iiber die Navigationsoption Auswahlfenster (Menii Bearbeiten/
Optionen) gesteuert.

& Ermoglicht das Berechnen der Summe der nummerischen Werte fiir
jede Spalte der Hauptliste.

Schliefen: SchliefRen des Fensters.
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Hierarchischer Aufbau

Bestimmte AssetCenter-Tabellen sind hierarchisch geordnet. Das
bedeutet, das einzelne Datensdtze untergeordnete Datensdtze enthalten
konnen. Die Datensédtze in den Tabellen weisen dementsprechend eine
Baumstruktur auf, wobei die Anzahl der moglichen Ebenen in
AssetCenter keinerlei Beschrankung unterworfen ist.

Beispiele:

In der Tabelle der Standorte kann es sich beim Standort A um einen
Nebenstandort von (SQL-Name: Parent) Standort B handeln.

+ In der Tabelle der Vermogen kann es sich bei einem
Vermogensgegenstand um den Teil von (SQL-Name: Parent) einem
anderen Gegenstand handeln.

In der Tabelle der Abteilungen und Personen kann der Abteilung
"Marketing - Vertriebsleitung" die Abteilung "Marketingleitung"
untergeordnet sein. Damit ist die Abteilung "Marketing -
Vertriebsleitung" der Abteilung "Marketingleitung" iibergeordnet.
Dadurch entsteht die nachfolgend abgebildete Baumstruktur:

Abbildung 2.2. Hierarchie

Fg_Liste der Personen [_ O]
4 Anrede | A Mame | + Telefon | 4 Fax |i‘ Neu
L Admin [030] 44770-0 [040] 447701 Bifeen
S L] Taltek [030] 44770-0 [030] 34433321 —
+ 4 Edv-Leitung [030] 44770-0 [040] 447701 Liischen
+ 48 Forschung & Entwicklung [040] 447805 [040] 447701
+ 32 Hausvermaltung [040] 447800 [040] 447701
- B} Marketing & Veriebsleitung  (030)] 34439829 (030) 34435821
+ ¥} Niederlsssung Berlin [030] 344338222  [030) 34433821
+ ederlassung Kaln [0221) 21660-1 [0221) 216611
+ ufen [03
+ 32 Techhizche Leitung [040] 447800 [040] 447701 -
+ 30 Wemwalungs & Finaralstung  (000) 34430020 (000) 34430021 — | Detel
A ey 1147 Schliefen

Anzeigeformat

Die Datensdtze mit den hierarchisch gegliederten Tabellen (z. B.
Vermdgen, Standorte, Klassifizierungscodes, Abteilungen und Personen)
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konnen entweder als Liste (ohne Verzweigungen) oder als Baumstruktur
angezeigt werden.

Gehen Sie zur Auswahl des Anzeigeformat wie folgt vor:

+ Fiir die Hauptlisten iiber die Meniis Fenster/ Baumstruktur und
Fenster/ Liste.

 Fiir die Nebenlisten bzw. die Listen in den jeweils aktuellen
Detailfenstern iiber die Kontextmeniis (das Kontextmenii wird durch
Klicken mit der rechten Maustaste in eine Liste aufgerufen) Liste
und Baumstruktur.

Klicken Sie auf die Schaltfldche -, um einen Zweig zu entfalten, und

klicken Sie auf die Schaltfldche -, um den Zweig wieder

zusammenzufalten.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eine Liste, um das Kontextmenii

einzublenden, und wihlen Sie den Befehl Entfalten, um die Anzahl der

einzublendenden Ebenen festzulegen: Eine, zwei, drei oder alle Ebenen.

Beim Schlieflen des Listenfensters wird diese Auswahl nicht gespeichert.

Schaltflachen und Kurztasten fiir die Auswahl des Anzeigeformats:

y Liste:Strg+L
y Baumstruktur:Strg+T

G,.-/

Um auf die Baumstruktur einer Tabelle zugreifen zu konnen, muss der
Benutzer iiber eine Zugriffsberechtigung fiir das Lesen der Felder Vollstindiger
Name (SQL-Name: FullName) und Hierarchieebene (SQL-Name: sLvl)
verfiigen.

Hierarchische Struktur einer Tabelle @ndern

1 Rufen Sie eine hierarchisch gegliederte Liste auf.

2 Wihlen Sie im Menii Fenster/ Baumstruktur das Anzeigeformat
Baumstruktur.

3 Blenden Sie iiber das Menii Fenster/ Nur Liste ggf. alle Elemente
mit Ausnahme der Liste aus, um diese iibersichtlicher zu gestalten.

4 Blenden Sie die gewiinschten Ebenen der Baumstruktur ein:
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» Klicken Sie auf die Knoten der Baumstruktur.
+ Wibhlen Sie im Kontextmenii die Option Entfalten.

5 Klicken Sie auf die Ebene des Datensatzes, die Sie auf eine andere
Position verschieben mochten, und halten Sie die Maustaste gedriickt.

6 Ziehen Sie die Ebene auf die gewiinschte Verzweigung, und lassen
Sie die Maustaste wieder los.

7 Alle untergeordneten Datensdtze haben bei der Verschiebung ihre
hierarchische Struktur beibehalten.

Andere Moglichkeit:

1 Rufen Sie die Liste im Format Liste & Detail auf (Menii Fenster/ Liste
& Detail).

2 Markieren Sie alle einem Datensatz untergeordneten Datensitze.

3 Andern Sie das Feld, das auf den iibergeordneten Datensatz verweist:
Wihlen Sie den neuen iibergeordneten Datensatz.

4 Klicken Sie auf Andern.

Anzeigeparameter der Listen

AssetCenter bietet verschiedene Parameter zur Einstellung des
Anzeigeformats einer Datensatzliste:

* Anzeigeformat: "Baumstruktur" oder "Liste".

+ Anzeigemodus: "Nur Detail", "Nur Liste" oder "Liste & Detail".

» Sortieren der Liste mit Hilfe der Schaltflichen am oberen Rand der
Spalten.

« Konfigurieren der Liste iiber den Befehl Liste konfigurieren im
Kontextment:
+ Auswdhlen der pro Spalte anzuzeigenden Felder
+ Sortierkriterien
+ Filter
« Anwendung der Filter
+ Fenstergrofien
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Diese Kriterien werden beim Schlief3en des Fensters gespeichert. Wenn
Sie zur Standardanzeige einer Liste zuriickkehren mochten, brauchen
Sie bei der Anzeige der Liste, z. B. der Liste der Vermdgen, nur die
"Umschalttaste" zu driicken und gleichzeitig auf Ausriistung/ Vermogen
und Lose bzw. auf das entsprechende Symbol in der Symbolleiste zu
klicken.

Statistiken anzeigen
AssetCenter bietet Thnen eine grafische Anzeige der Statistiken zu
Spalten bzw. Feldern.
Gehen Sie zum Anzeigen der Statistiken wie folgt vor:

1 Positionieren Sie den Cursor auf der Spalte bzw. dem Feld, fiir das
Sie die Statistiken anzeigen mdchten.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste.

3 Waihlen Sie im Kontextmenii einen der folgenden Befehle: Statistiken
zu dieser Spalte, Statistiken zu diesem Feld, Statistiken zu dieser
Verkniipfung.

4 AssetCenter blendet daraufhin ein neues Fenster mit der Statistik
ein.

5 Wenn Sie auf eine der Spalten der angezeigten Grafik doppelklicken,
gibt AssetCenter die zugehorigen, gefilterten Datensédtze zuriick.

4 Anmerkung:

Die Anzeige in den Statistiken ist auf die ersten zehn von AssetCenter
gefundenen Werte beschriankt. Alle anderen Werte sind in der Kategorie
Andere Werte zusammengefasst.

Anzeigemodus fiir die Statistiken wahlen

Sie konnen die Darstellung der angezeigten Grafik Ihren Anforderungen
anpassen.

Klicken Sie zur Anderung der Grafikanzeige mit der rechten Maustaste
in die Grafik und treffen Sie die gewiinschte Auswahl:
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* Verfiigbare Grafiken:

« Sdulen
+ Balken
* Linien
* Kreis

+ Verfiigbare Ansichten:
* 3D-Ansicht
+ Stapel

Dariiber hinaus konnen Sie die Legende der Grafik oder einen
marmorierten Hintergrund einblenden.

Hauptlisten gliedern

Fiir die Hauptlisten einer Tabelle konnen unterschiedliche
Konfigurationen festgelegt werden. Klicken Sie dazu auf der
Registerkarte Vermogen eines Vertrags einfach auf @ und anschlieflend
im Fenster fiir das Hinzufiigen eines Vermdgensgegenstands zu einem
Vertrag auf Bl

Fs ¥ermigen zu Yertrag ‘DEMO-INS1 {EDY-¥ersicherung)® hinzufiigen

Wermoger: ‘ 3C0M Fast Etherlink »1 104700 PCI T [NICO01022) A E -
Vertrag:‘DEMD-INS‘I [EDY-Versicherung] Q| El|=

Allgemein l Merkmals ] Historie ] Dokuments 1

Vertragsaufnahme: | 01/01/2000 v [Geplantes Abgangsdatum:| 31/12/2 =
Autarization: | Unbekannt = Feld 1:
Beanzpr.Anzahl |1 ng

Hinguf, <

Abbrechen

Die Anzeigeparameter der Vermogensliste, die iiber die Registerkarte

Vermogen im Vertragsdetail angezeigt wird, kdnnen sich durchaus von
den Parametern unterscheiden, die fiir die Anzeige derselben Liste iiber
das Menii Ausriistung/ Vermdgen und Lose festgelegt wurden.
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Listen sortieren

In den Spalteniiberschriften der Hauptliste erscheint eine Schaltfldche
mit dem Namen eines Felds, iiber das die Werte dieses Felds fiir jeden
Datensatz der zugehorigen Tabelle alphabetisch geordnet werden
konnen. Auf diese Weise ldsst sich eine Hauptliste nach den Typen der
darin enthaltenen Werte sortieren.

Abbildung 2.3. Schaltflichen zum Sortieren der Listen

F Liste der Personen M=l E3
4 Anrede IgName 4 Momame |f Funktion ﬂ Heu
3 Hen Eell [}\ Gerald Buchhaltungslsiter % -
3 Hen Bercher Georges Support-T echniker _
3 Frau Bernard Cathy Technischer Direktor Laschen
3 Frau Bratt Julia Suppoit-Techniker
3 Hen Eradin Temy Labarant
3 Hen Carpenter  Jerome Analyptiker
3 Hen Chavez Fhilip Directeur C107
3 Hen Chouraqui  Thomas “erkaufsleiter
3 Hen Cipriani Fred “Yertriebzingenieur
3 Hen Clech Richard Niederlassungsleiter
rol - . - . . . - Lietail
4 | >
O B1/7 Schliefien

Klicken Sie auf 1, um die Werte einer Spalte in aufsteigender
Reihenfolge zu sortieren. Durch einen zweiten Klick auf ] kdnnen
die Werte in absteigender (umgekehrter) Reihenfolge angeordnet
werden. Sie konnen das Sortieren in absteigender Reihenfolge auch
direkt durchfiihren, indem Sie gleichzeitig die "Umschalttaste" driicken
und auf die Schaltflache klicken.

Klicken Sie auf diese Schaltfldche, um zwischen einer aufsteigenden =
und einer absteigenden Sortierreihenfolge = zu wechseln.

Ein roter Strich = verweist auf ein indexiertes Feld handelt, das schneller
sortiert werden kann.

Spalten in einer Liste hinzufiigen

Uber ein Detailfenster lassen sich Spalten miihelos in einer Liste
hinzufiigen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das Objekt
(Feld oder Verkniipfung), dessen Werte aus den einzelnen Datensétzen
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der Liste in die neue Spalte aufgenommen werden sollen. Anschlieflend
wiéhlen Sie im Kontextmenii den Befehl Spalte zur Liste hinzufiigen.

Spaltenbreite in einer Liste anpassen

Driicken Sie die Taste F9, um die maximale Breite fiir die Spalten der
aktiven Liste festzulegen.

Uber die Tastenkombination Strg+F9 wird die Breite der Spalten
optimiert, so dass den Werten der fiir ihre Anzeige insgesamt
erforderliche Bereich zugewiesen wird. Bei einem Doppelklick auf die
Trennlinie rechts neben einer Spalteniiberschrift fithrt AssetCenter die
Breitenoptimierung nur fiir die jeweilige Spalte durch.

Befehl Liste konfigurieren des Kontextmeniis verwenden

Die Registerkarte Spalten und Sortieren erméglicht die Definition
mehrerer Sortierkriterien.
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Abbildung 2.4. Konfiguration einer Liste

Wollstandiges Datenwérterbuch

Uber diesa Schaltflachan kinnes
Sie die Spalten zwischen der
rechte und linken Liste

hin- und herschieben

“ Abfrage von Tabelle 'Personen (amEmplDept)’

%' Spalen und Sortieren

Liste der Spalten, die fur die Sortierung
und die Anzeige ausgewahlt wurden

Alktivieren Sie die
Kontrollkdstchen
der Felder, die als
Sortierschlissel

verwendet werden

—lolx|

+ By [Sohliisssl)
+ [Melkmale]

[Berechnete Felder)
Abteilung [bDepartment]
Administrative Rechte (bédminRight]
Anrede [Mrhdrs)]

Ausg. am [dLeave]

Benutzer [Uset ame)
Doméanenname [UserDomain]
E-ail [EMail]

Einztellungsdt. [dHire]

Fax [Fax]

Feld 1 [Field1)

Feld 2 [FieldZ)

Feld 3 [Field3)

+
=

) I i N e i I O I O i N |

4

Sortiersn

° Uberschift

[v Indizes setzen [ Hullen anzzigenes /

Abbrechen

Uber diese Schaltflachen kinnen

Sie die Reihenfolge dndermn, in der

die Spalten angezeigt werden: Je

hiher die Spalte in der Liste auf der
rechten Seite steht, desto weiter rackt

sie in der Liste der Datensétze nach links.

Um die schnelle indizierte Sortierung
nutzen zu kénnen, missen Sie einen
der Indizes in der Tabelle wahlen.
Daraufhin werden die fehlenden
Spalten in der Liste hinzugefigt, und
es wird das Kontrollkastchen

« Sortieren » markiert.

Liste im linken Anzeigebereich

N\

Aktivieren Sie die Kontrollkastchen,
um die Spalte in der Liste anzuzeigen.

Die Registerkarte Spalten und Sortieren zeigt eine Baumstruktur mit
allen Elementen der aktuellen Tabelle, die in der Hauptliste eingeblendet
oder sortiert werden kdnnen. Die nachstehenden Symbole dienen zur
Identifizierung der verschiedenen Elemente einer Tabelle:
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+ = kennzeichnet ein Feld.

+ =z kennzeichnet ein indexiertes Feld.

+ = kennzeichnet einen Geldbetrag.

+ < und = kennzeichnen Verkniipfungen.

. kennzeichnet ein Merkmal.

+ 5 kennzeichnet ein berechnetes Feld.

« = kennzeichnet einen Schliissel (Kriterium).

+ = kennzeichnet eine Verkniipfung mit einem Kommentar.

+ 4 kennzeichnet eine Verkniipfung mit einem Bild.

Als Alternative zur Verwendung der Pfeiltasten konnen Sie auf ein
Element im linken Anzeigebereich doppelklicken, um es in den rechten
Bereich zu verschieben. Wenn Sie dann auf OK klicken, werden die
zugehorigen Spalten in der Hauptliste hinzugefiigt. Dieselbe
Vorgehensweise gilt fiir das Entfernen eines Elements aus dem rechten
Anzeigebereich.

Das Feld iiber der Liste ermdglicht die Definition eines Elements des
Datenwdrterbuchs durch Eingabe des entsprechenden SQL-Namens.
Noch wihrend der Eingabe wird der Name von AssetCenter automatisch
mit den zutreffenden Buchstaben vervollstandigt.

Liste im rechten Anzeigebereich

Im rechten Anzeigebereich erscheinen die zum Sortieren oder Anzeigen
ausgewdhlten Elemente.

Spalte Sortieren

Markieren Sie ein Kontrollkdstchen in der Spalte, um die Sortierfunktion
fiir die in der entsprechenden Spalte enthaltenen Werte zu aktivieren.
Der rote nach oben gerichtete Pfeil verweist auf einen Sortiervorgang

in aufsteigender, der griine Pfeil nach unten auf einen Sortiervorgang
in absteigender Reihenfolge. Wenn Sie ein drittes Mal auf das Kdstchen
klicken, erscheint wieder der urspriinglich angezeigte horizontale Strich,
und die Sortierfunktion wird fiir das entsprechende Feld deaktiviert.

Mit der Reihenfolge, in der Sie auf die Kontrollkdstchen geklickt haben,
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legen Sie die Reihenfolge fest, in der die Sortierkriterien zur Anwendung
kommen.

Wenn Sie einen Sortiervorgang anhand eines indexierten Felds
durchfiihren, zeigt AssetCenter automatisch den Feldnamen im Feld
Nach Index sortieren an.

. 4 Anmerkung:

Ein Sortiervorgang kann direkt in der Liste mit einem einfachen Mausklick
auf eine Spalteniiberschrift ausgeldst werden. Uber die Kombination
Umschalttaste+Mausklick auf eine Spalteniiberschrift wird direkt in
absteigender Reihenfolge sortiert.

Spalte Sichtbar

Aktivieren Sie ein Kontrollkédstchen, um die entsprechende Spalte in
der Liste auszublenden.

Auf diese Weise konnen Sie beispielsweise einen Sortiervorgang nach
dem internen Code eines Vermdgensgegenstands durchfiihren, ohne
den Code anzuzeigen oder zu drucken.

Spalte Uberschrift

Uber diese Spalte konnen Sie die Spalteniiberschriften in der Liste durch
benutzerspezifische Uberschriften ersetzen.

Spalte Farbe

Mit Hilfe dieser Spalte konnen Sie das Feld wéhlen, das die Farbe fiir
die Anzeigefarbe von Text in den Listenzeilen vorgeben soll.

Es kann sich dabei um unterschiedliche Feldtypen handeln: Feld einer
Tabelle, berechnetes Feld, Merkmal usw.

Die Farben werden im Format RGB angegeben. Sollte Thnen der
RGB-Wert einer Farbe nicht bekannt sein, dann konnen Sie auf die
BASIC-Funktion AmRgbColor() zuriickgreifen, die den Wert dieser
Farben zuriickgibt.

Ein Beispiel:
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Vertrige, die innerhalb der nichsten drei Monate ablaufen, sollen rot
erscheinen.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1 Erstellen Sie ein berechnetes Feld (Menii Verwaltung/ Berechnete
Felder) anhand der folgenden Parameter:

Tabelle 2.1. Farbe der Spalte

Feld Wert

Tabelle (SQL-Name: Vertriage (SQL-Name: amContract)

TableName)

Feldtyp (SQL-Name: BASIC-Skript

seType)

Ergebnisart (SQL-Name: Numerisch

seDataType)

BASIC-Syntax (SQL-Name: |f anDateDi ff ([ dEnd],anmDate()) < 7776000. Then
memScript) Ret Val =

AnRgbCol or ( "RED' ) El se RetVal = AnRgbCol or (
"BLACK" )End If

2 Rufen Sie iiber das Menii Vertrage die Liste der Vertragen auf.

3 Konfigurieren Sie die Liste {iber das Kontextmenii Liste
konfigurieren.

4 Fiigen Sie das zuvor erstellte berechnete Feld in der Liste der
angezeigten Spalten hinzu.

5 Aktivieren Sie die Spalte Farbe fiir dieses Feld.
Bestdtigen Sie die Parameter durch Klicken auf OK.

7 Priifen Sie die Parameter durch den Vergleich von Vertrégen, fiir die
im Feld Bis eine Laufzeit von mehr und weniger als 3 Monaten in
Bezug auf das Tagesdatum erscheint.

Spalte Art

Diese Spalte dient lediglich Informationszwecken und verweist auf die
Art des Felds: Text, Zahl, Datum usw.
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Feld Nach Index sortieren

Im Feld Nach Index sortieren konnen Sie einen Index als
Sortierkriterium vorgeben. Sie brauchen die Sortierkriterien dann nicht
mehr durch Aktivierung der einzelnen Spalten (Kontrollkédstchen
Sortieren) in der dariiber stehenden Liste zu wahlen.

Wenn Sie die Daten iiber einen Index sortieren, werden die
erforderlichen Spalten hinzugefiigt, und der Index ersetzt die in der
Tabelle gewidhlten Sortierkriterien. Einige Indizes beziehen sich dabei
auf mehrere Spalten gleichzeitig.

Unter Verwendung eines Index ldsst sich der Sortiervorgang fiir eine
Liste erheblich beschleunigen.

Dropdown-Listen gliedern

Die Dropdown-Listen werden in einem Detailfenster eingeblendet, wenn
Sie rechts neben einem Feld auf E klicken.

Eine Dropdown-Liste kann als Baumstruktur angezeigt werden. Wéhlen
Sie dazu fiir die Navigationsoption Baumstrukturen in
Dropdown-Listen den Wert Ja. Der Zugriff auf diese Option erfolgt
iiber das Menii Bearbeiten/ Optionen.

+ Beider Anzeige einer Dropdown-Liste im Listenformat ist die
Sortierreihenfolge von den Parametern der Tabelle abhédngig, mit
der die Liste verkniipft ist. Die Verkniipfung von Dropdown-Liste
und Tabelle erfolgt in AssetCenter Database Administrator im Feld
String.

« Wird eine Dropdown-Liste als Baumstruktur angezeigt, dann erfolgt
das Sortieren der Datensdtze anhand des Felds Vollstandiger Name
(SQL-Name: FullName) in alphabetischer Reihenfolge.

Datensatze in einer Liste suchen

Wenden Sie den Sortiervorgang auf ein Feld an, fiir das Sie einen Wert
suchen, und klicken Sie auf die zugehdrige Spalte. Anschlieflend kdnnen
dann alle Datensdtze mit dem entsprechenden Wert suchen:
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1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste. Die Spalte bleibt aktiv,
wiahrend gleichzeitig das Kontextmenii eingeblendet wird.

2 Klicken Sie auf Gehe zu, und geben Sie die ersten Buchstaben des
gesuchten Werts ein. AssetCenter vervollstdndigt Ihre Eingabe
automatisch, indem der Wert aus der Datenbank abgerufen wird,
der dem gesuchten Wert am ehesten entspricht.

3 Sobald der gewiinschte Wert erscheint, klicken Sie auf Gehe zu.
AssetCenter positioniert den Cursor daraufhin auf dem ersten
Datensatz mit einem Wert grofler oder gleich dem Wert, der iiber
die Tastatur eingegebenen wurde.

4 Anmerkung:
Dem Meniibefehl Gehe zu entspricht die Kurztaste "Strg+G".

Weitere Moglichkeiten fiir die Suche nach Datensatzen

+ Filter: Mit Hilfe der Filter konnen Sie unter Anwendung spezifischer
Kriterien ganz bestimmte Teile einer Liste anzeigen.

+ Ansichten: Uber die Ansichten werden die Filter bestimmten
Darstellungsparametern der Liste zugeordnet.

Datensatze in einer Liste bearbeiten

Einen oder mehrere Datensatze in einer Liste wahlen

Um einen Datensatz auszuwihlen, miissen Sie ihn der Liste markieren.
Standardmaiflig ist immer der erste Datensatz in einer Liste markiert.
Sie konnen die Auswahl dndern, indem Sie den Cursor mit Hilfe der
Pfeiltasten der Tastatur versetzen oder mit der Maus direkt auf den
gewiinschten Datensatz klicken. Durch die Kombination von "Strg-Taste"
bzw. "Umschalttaste" und Maus haben Sie die Mdglichkeit, mehrere
Datensétze gleichzeitig zu wihlen.

AssetCenter 4.1.0 - Einflhrung in AssetCenter 4 51



AssetCenter

Alle Datensatze in einer Liste wahlen

Wihlen Sie bei gedffneter Hauptliste das Menii Bearbeiten/ Alles
markieren, um samtliche Datensdtze zu wahlen.

Datensatze in einer Baumstruktur verschieben

In einer Baumstruktur besteht die Moglichkeit, einen Datensatz durch
einfaches Ziehen und Ablegen mit der Maus an eine andere Stelle zu
verschieben: Klicken Sie auf das betreffende Element, ziehen Sie den
Cursor bei gedriickt gehaltener Maustaste auf die gewiinschte Position
und lassen Sie die Maustaste wieder los. Dieser Vorgang entspricht
beispielsweise der Anderung des Felds Nebenstandort von (SQL-Name:
Parent) eines Standorts bzw. des Felds Teil von (SQL-Name: Parent)
eines Vermodgensgegenstands.

Objekte auf einem Plan hinzufiigen

Wenn Sie einen Plan definieren, (Menii Ausriistung/ Plane konnen Sie
Datensétze (Vermdgen, Personen...) aus anderen Listen durch Ziehen
und Ablegen hinzufiigen.

Ziehen Sie die gewiinschten Elemente direkt aus der Liste oder ziehen
Sie das entsprechende Symbol, das sich ggf. im Detailfenster befindet.

AssetCenter fiigt dann das Objekt mit Symbol und Text auf dem Plan
hinzu.

Das Verschieben von Objekten auf dem Plan erfolgt mit Hilfe der Maus.

Weitere Informationen zur Erstellung eines Plans finden Sie im
Handbuch "Basistabellen", Kapitel "Pldne".

Listen exportieren

Nach Anwendung der von Thnen gewahlten Filter exportiert AssetCenter
die Liste in der Form, in der sie auf dem Bildschirm erscheint.

Vergewissern Sie sich, dass sich der Cursor in der Liste befindet, die Sie
exportieren mochten (Hauptliste bzw. Liste im Detailfenster). Wenn
Sie sich beispielsweise im Fenster der Vertrage befinden und die Liste
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der Vermogensgegenstiande exportieren mochten, die einem bestimmten
Vertrag zugeordnet sind, der Cursor sich jedoch auf der Liste der
Vertrage (auf die Sie zuvor geklickt haben) befindet, dann wird
versehentlich die Vertragsliste exportiert.

Um eine Hauptliste oder die Liste eines Detailfensters zu exportieren,
klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Liste und wéhlen im
daraufhin erscheinenden Kontextmenii den Befehl Liste exportieren.

1 Es erscheint das Dialogfeld Liste in eine Datei exportieren. Geben
Sie im Feld Datei den Namen, die Erweiterung und den Pfad der
Textdatei ein, in der die exportierten Daten gespeichert werden
sollen.

Aktivieren Sie die Option Bezeichnung der Tabelle exportieren,
damit die Bezeichnung der exportierten Tabelle im Header der
Export-Textdatei erscheint.

Wenn Sie eine Liste in Microsoft Access exportieren mochten, sollte
die Tabellenbezeichnung beim Export unberiicksichtigt bleiben.

2 Aktivieren Sie die Option Spaltentitel exportieren, damit die Namen
der exportierten Spalten im Header der Export-Textdatei erscheinen.

3 Aktivieren Sie die Option ID-Nummern exportieren, wenn die
ID-Nummern der exportierten Datensdtze beriicksichtigt werden
sollen, d. h. die Werte im Feld "Id" der Tabelle (z. B. das Feld "[AstId"
der Tabelle der Vermdogen).

4 Wiéhlen Sie unter den Zeichen ".""," ";" "Tab" in der Dropdown-Liste
Trennzeichen das Zeichen, das zur Trennung der verschiedenen
Felder der exportierten Hauptliste verwendet werden soll.

5 Klicken Sie auf die Schaltflache Exportieren.
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!

Vor dem Massenimport von Daten sollten Sie aus Sicherheitsgriinden eine
Backup-Kopie Threr Datenbank anlegen. Der Befehl Liste exportieren im
Kontextmenii kann von allen AssetCenter-Benutzern fiir den Export der aktiven
Liste verwendet werden. Das Programm AssetCenter Export hingegen
ermdglicht das Durchfithren komplexer Exportvorgdnge und steht deshalb
ausschliefllich AssetCenter-Administratoren zur Verfiigung. Weitere
Informationen finden Sie im Handbuch "Datenbankverwaltung".

Detail eines Datensatzes

In diesem Abschnitt wird der Zugriff auf das Detail eines Datensatzes
und die Anzeige der darin enthaltenen Informationen beschrieben.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu den
nachstehenden Punkten:

« Zugreifen auf Datensatzdetails

* Gleichzeitiges Anzeigen von Liste und Detail

« Andern der Fenstergrofle

« Spezifische Schaltflichen in den Detailfenstern
+ Registerkarten

* Zusitzliche Felder

Auf Datensatzdetails zugreifen

Rufen Sie eine Datensatzliste auf und markieren Sie das gewiinschte
Element. Doppelklicken Sie auf das Element oder klicken Sie auf die
Schaltflache Detail, um alle im entsprechenden Datensatz enthaltenen
Informationen anzuzeigen. Die Informationen sind nach
Themenbereichen auf verschiedene Registerkarten verteilt.

Auf den Registerkarten erscheinen die Informationen in Feldern oder
Listen. In den Listen konnen Sie eine beliebige Anzahl von Elementen

54 » AssetCenter 4.1.0 - Einflihrung in AssetCenter



Einfihrung in AssetCenter

hinzufiigen. Das trifft beispielsweise auf die Liste der Merkmale eines
Vermdgensgegenstands zu.

Liste und Detail gleichzeitig anzeigen

AssetCenter bietet Thnen die Mdglichkeit, nur die Liste, nur das Detail

oder aber Liste und Detail des gewédhlten Datensatzes gleichzeitig
anzuzeigen.

Die Auswahl des Anzeigemodus erfolgt iiber die Meniis Fenster/ Nur
Liste, Fenster/ Nur Detail und Fenster/ Liste & Detail.

Abbildung 2.5. Gleichzeitige Anzeige der Liste der
Vermdgensgegenstande und eines Vermdgensdetails

Fs, Detail des Yermiigens (oder Loses) * 4-Port-Wandsteckdose (000008)

| £ Interer Code | / Gesamtmge £ Menw, Ei. |L Meu
STROD028 = .
T = Duplizieren
1 % Laizchen
S 1s2i |
’E Modell:‘Fast Etherink ¥ 104100 PCI T Y=k Gesamtrnge: |1 J%I

Kategarie: /M etzwerkhardware/Metzwerk schnittstelled

Algemein  Ausilistung | Pots | Beschalfung | Anlagen | Verlisge | Warung | Kosten | Preiekts 4[5 |
Allgemein l Teile ] Anpassungen I

Zuoldnung:l\n Betrieb j Menge: |1 %
Inbetrisbrahme:| 05/03/2002 E| Benutzer:| Chavez, Philp =1
Inventurdatum: | j Weranbwortlicher: ‘ =]
Standort:‘f’Standort Hamburg/Gebsude 01/, % |E|~
Art: Netewerkhardware F\echn.posilion:‘ EE
Wenw.-Hegel: Eindeutiger int. Cade Kostanstalla:‘EDV alEl-
Elnhellswarl:|U5$49,E4 é 2 Teil von:h Compag Deskpro 40005 [DKTO0 <\ E|~
Kommentar ;I
[ ]

i [0 1 3COM Fast Ethedink %1 104100 PCI T (MICO01029:001029) J

Schiiefen

Den verschiedenen Anzeigemodi sind folgende Kurztasten zugeordnet:
* Nur Liste: "F6"

* Nur Detail: "F7"

* Liste+Detail: "F8"
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4 Anmerkung:

Im Anzeigemodus "Liste & Detail" haben Sie die Moglichkeit, die Liste entweder
horizontal (die Liste erscheint iiber dem Detailfenster) oder vertikal (die Liste
erscheint links neben dem Detailfenster) anzuzeigen. Das Umschalten zwischen
beiden Modi erfolgt durch Klicken mit der rechten Maustaste in den leeren
Bereich des Fensters (unter den Schaltflichen Neu, Duplizieren und Loschen)
und Auswahl des Befehls Vertikal anzeigen bzw. Horizontal anzeigen im
Kontextmenii.

Fenstergrof3e andern

AssetCenter ermoglicht Thnen das Anpassen der Grofle aller Fenster,
die nicht mit der maximalen Grof8e angezeigt werden.

Positionieren Sie dazu den Cursor auf dem Rahmen oder der Ecke eines
Fensters. Sobald der Cursor seine Form dndert, klicken Sie mit der
linken Maustaste und ziehen den Fensterrahmen bei gedriickter
Maustaste, bis die gewiinschte Grof3e erreicht ist.

Um die Trennlinie zwischen dem Listen- und dem Detailbereich zu
verschieben, positionieren Sie den Cursor auf dieser Linie (er muss
seine Form dndern). Klicken Sie dann mit der linken Maustaste und
ziehen die Linie bei gedriickter Maustaste an die gewiinschten Stelle.
Lassen Sie die Maustaste dort wieder los.

Spezifische Schaltflachen in den Detailfenstern

Andern: Speichern der im Detailfenster vorgenommenen Anderungen.

Erstellen: Speichern der im Detailfenster enthaltenen Informationen
in einem neuen Datensatz.

(g = Speichern der im Detailfenster enthaltenen Informationen in
Form eines neues Datensatzes und Initialisieren der Erstellung eines
neuen Datensatzes anhand von aktuellen Informationen. Der neue
Datensatz wird jedoch erst nach Klicken auf ‘& =|bzw. Erstellen
eingerichtet. Diese Schaltfliche ist besonders hilfreich, wenn Sie mehrere
Datensdtze mit dhnlichem Inhalt erstellen mochten.
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Abbrechen: Annullieren der im Detailfenster vorgenommenen
Anderungen bzw. der Erstellung eines neuen Datensatzes, sofern Sie
noch nicht auf die Schaltfliche Abbrechen geklickt haben.

[E: Anzeigen des Details des ausgewdhlten verkniipften Datensatzes.

[E: Anzeigen eines Auswahlfensters, das Thnen die Auswahl eines
verkniipften Datensatzes ermdglicht. Die Anzeige dieser Schaltflache
wird iiber die Navigationsoption Auswahlfenster gesteuert (Menii
Bearbeiten/ Optionen). Die angezeigte Liste entspricht der Standardliste
fiir verkniipfte Datensitze. Die Uberschrift der Liste ergibt sich aus dem
jeweiligen Anzeigekontext. Ein Beispiel: Wenn Sie den Benutzer des
Vermogensgegenstands bbb’ wéahlen, wird die Liste der Abteilungen
angezeigt. Das Fenster zeigt jedoch dem Kontext entsprechend den Titel
"Benutzer des Vermogens 'bbb™ und nicht "Liste der Personen".

[ Anzeigen einer Dropdown-Liste mit den Werten eines der
Feldbezeichnung entsprechenden Typs. Die Liste ermdglicht zwar die
Auswabhl eines verkniipften Datensatzes, zeigt jedoch nur eine Spalte
mit den fiir den Typ verfiigbaren Werten, wahrend iiber die Schaltfldche
die standardméflige Hauptliste aufgerufen wird.

4: Anzeigen der Registerkarten weiter links.
l: Anzeigen der Registerkarten weiter rechts.

& Hinzufiigen eines Datensatzes in der Liste eines Detailfensters, z. B.
der Liste der einem Vermdogensgegenstand zugeordneten Vertrége.
Diese Liste befindet sich auf der Registerkarte Vertrige des
Vermdgensdetails.

=: Loschen eines Datensatzes in der Liste eines Detailfensters.
a: Zuordnen einer Warnung zum Feld links neben der Schaltfldche.

Registerkarten

AssetCenter zeigt die Beschreibung der in der Datenbank enthaltenen
Datensdtze in einem Fenster mit dem Titel "Detail" an. Ein Detailfenster
umfasst verschiedene Seiten mit Informationsfeldern, die durch Auswahl
der zugehorigen "Registerkarten" angezeigt werden konnen. In den
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meisten Fdllen entspricht das Thema einer Registerkarte demjenigen
einer Tabelle.

Ein Detailfenster setzt sich somit aus mehreren Registerkarten
zusammen, die wiederum Unterregisterkarten enthalten konnen. Der
Name einer Unterregisterkarte wird iiber eines der Felder auf der
betreffenden Seite definiert.

Wenn Sie den Cursor auf einen Registerkartenbereich setzen, stehen
Thnen im Kontextmenii verschiedene Befehle zur Bearbeitung, Auswahl
und Konfiguration der Registerkarten zur Verfiigung: Verkniipfung
hinzufiigen, Verkniipfungléschen und Verkniipfungsdetails anzeigen.

Zusatzliche Felder

In AssetCenter wurden zusdtzliche Felder zur Eingabe
unternehmensspezifischer Informationen vorgesehen. Diese Felder
befinden sich in den Detailfenstern und weisen standardmaflig einen
Namen im Format "Feld x" auf, wobei x einer Zahl entspricht.

Namen und Eigenschaften dieser Felder konnen vom Administrator
mit Hilfe der Funktionen zur Anpassung der Datenbank gedndert
werden, beispielsweise {iber das Kontextmenii und den Befehl Objekt
konfigurieren.

G,.-/

Sie sollten bei der Konfiguration der zusétzlichen Felder darauf achten, dass
die Werte der allgemeinen Registerkartelogik entsprechen.

Mit Datensatzen arbeiten

In diesem Abschnitt wird das Erstellen und Andern von
AssetCenter-Datensitzen erldutert.

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu den
nachstehenden Punkten:

« Erstellen von Datensitzen
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« Andern einzelner Datensitze

+ Andern mehrerer Datensétze gleichzeitig

+ Aktualisieren der Datensatzanderungen durch mehrere Benutzer
+ Duplizieren von Datensdtzen

+ Loschen von Datensidtzen

Datensatze erstellen

Um einen neuen Datensatz erstellen zu kdnnen, miissen Sie zunachst
die Liste aufrufen, in der ein Datensatz hinzugefiigt werden soll.

In AssetCenter haben Sie die Wahl zwischen zwei Moglichkeiten: Klicken
Sie auf die Schaltfliche Neu, um den Datensatz in einem leeren Fenster
zu erstellen, oder klicken Sie auf Duplizieren, um einen in der Liste
markierten Datensatz zu duplizieren.

Anschlieffend konnen Sie die Informationen im neuen Datensatz
vervollstandigen.

+ Sobald Sie die ersten Buchstaben eines in der Dropdown-Liste
enthaltenen Werts eingeben, wird ihre Eingabe von AssetCenter
automatisch vervollstdndigt. Wenn der eingegebene Wert noch nicht
in der Liste existiert, ermoglicht Thnen AssetCenter die Erstellung
eines neuen Datensatzes in der verkniipften Liste. Beim Erstellen
von Datensdtzen haben Sie die Wahl zwischen zwei Vorgehensweisen:

+ Schnellerstellung: AssetCenter erstellt einen neuen Datensatz in
der verkniipften Tabelle, zeigt jedoch keine Details an. Sie konnen
die Informationen zu einem spateren Zeitpunkt ergdnzen.

* Detaillierte Erstellung: AssetCenter zeigt ein Detailfenster fiir den
neuen Datensatz an, in dem Sie simtliche Informationen fiir den
neuen Datensatz direkt eingeben kdnnen.

* Bei der Erstellung eines neuen Datensatzes ordnet AssetCenter den
vorgegebenen Feldern Standardwerte zu. Wenn ein Standardwert
auf andere Felder im Detail des neu zu erstellenden Datensatzes
Bezug nimmt (z. B. Modell eines Vermdgensgegenstands), werden
die Standardwerte erst dann abgerufen, wenn Sie Daten in den
entsprechenden Detailfeldern eingegeben haben. Die Formeln, mit
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denen die Standardwerte der Felder ermittelt werden, kommen nur
bei der Erstellung neuer Datensédtze zur Anwendung, nicht bei der
Anderung von Datensitzen.

. 4 Anmerkung:

Das AssetCenter-Fenster enthélt eine ganze Reihe von Feldern, wobei eine
Eingabe nur fiir die rot gekennzeichneten Felder obligatorisch ist. Die
Dateneingabe in allen anderen Feldern ist fakultativ. Der Administrator kann
die obligatorischen Felder iiber den Befehl Objekt konfigurieren im
Kontextmenii oder mit Hilfe von AssetCenter Database Administrator festlegen.

Abbildung 2.6. Erstellung eines Datensatzes
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Datensatze andern

Das Andern von Informationen in Bezug auf die in der Datenbank
enthaltenen Datensitze erfolgt iiber deren Detailfenster (eine Anderung
direkt in den Listen ist nicht mdglich). In einem Detailfenster erscheinen
zwei Arten von Informationen:

+ Direkte Informationen, die durch Eingaben in den entsprechenden
Feldern iiber die Tastatur gedndert werden.

+ Verkniipfte Informationen, die wie nachstehend beschrieben gedndert
werden:

* Durch Auswihlen eines anderen Werts in der Liste, die mit einem

Mausklick auf das Symbol ’E (Dropdown-Liste) bzw. das Symbol
(Auswahlfenster) rechts neben dem Feld angezeigt wird.

Die Eingabe eines anderen Werts in das Feld mit Hilfe der Tastatur
ist ebenfalls moglich.

* Durch Anzeigen des Details des verkniipften Datensatzes mit Hilfe
der Lupe & rechts neben dem Feld, um einzelne Informationen
eines verkniipften Datensatzes zu dndern, wie z. B. die
Telefonnummer eines Lieferanten.

Einige Informationen, die im Detail eines Datensatzes erscheinen,
werden aus den Datensédtzen anderer Tabellen abgerufen. Auf diese
Weise entsteht eine Verbindung zwischen den Datensétzen der
verschiedenen Tabellen: die Datensétze sind "verkniipft". Wenn
Informationen in einem Datensatz gedndert werden, wirkt sich diese
Anderung auf alle verkniipften Datensitze aus. Eine auf Verkniipfungen
aufbauende Datenbank wird als relationale Datenbank bezeichnet. Der
Vorteil einer solchen Datenbank liegt in der Reduzierung von Duplikata,
was beim Andern von Daten eine erhebliche Einsparung von Zeit und
Festplattenspeicher zur Folge hat.

Wenn Sie den Wert eines Felds dndern, wird der neue Wert in einer
anderen Farbe dargestellt. AssetCenter zeigt die Schaltfliche Andern
an, um die neuen Werte zu bestdtigen, sowie die Schaltfliche Abbrechen,
um die vorgenommenen Anderungen wieder riickgédngig zu machen.
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Mehrere Datensatze gleichzeitig andern

Sie haben die Moglichkeit, mehrere Datensétze gleichzeitig zu dndern.
Rufen Sie dazu die Liste im Modus "Liste & Detail" auf, und wahlen Sie
die zu dndernden Datensédtze. Daraufhin zeigt AssetCenter folgende
Informationen im Detailfenster:

Diese Vorgehensweise steht nur dann zur Verfiigung, wenn sich die
Anderung auf eine Gruppe identischer Werte eines Felds bezieht.

Rufen Sie die betroffene Liste im Format "Liste & Detail" auf, und wihlen
Sie die zu dndernden Datensitze.

Daraufhin zeigt AssetCenter das Detailfenster an:
* Felder mit identischen Werten sind weif3 unterlegt.
* Felder mit unterschiedlichen Werten sind grau unterlegt.

Im Detailfenster konnen Sie Anderungen an den Feldern mit weiflem
Hintergrund vornehmen.

. 4 Anmerkung:

Eine komplexere, aber besonders leistungsstarke Moglichkeit besteht im
Export der Datensitze fiir eine Anderung auferhalb von AssetCenter.
Anschlieflend werden die gednderten Informationen wieder importiert. Weitere
Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt "Datensatzlisten" unter "Listen
exportieren".

Datensatzanderungen durch mehrere Benutzer
aktualisieren

Da mehrere Benutzer gleichzeitig auf dieselbe AssetCenter-Datenbank
zugreifen konnen, ist das Verstdndnis der Abldufe beim gleichzeitigen
Andern eines Datensatzes durch zwei verschiedene Benutzer von
besonderer Bedeutung.

Wihrend ein Benutzer mit AssetCenter arbeitet, konnen andere Benutzer
Detailinformationen @ndern bzw. neue Datensédtze hinzufiigen oder
16schen. Diese Anderungen werden beim Offnen eines Fensters
automatisch angezeigt.
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Wenn ein Listen- oder Detailfenster jedoch gedffnet ist, wahrend ein
anderer Benutzer Anderungen daran vornimmt, werden die
Informationen erst nach dem Driicken der Taste "F5" bzw. {iber das
Menii Fenster/ Auffrischen aktualisiert.

Bei der Anwendung eines Filters bzw. eines Sortierkriteriums oder beim
Wechseln des Anzeigeformats (zwischen Liste und Baumstruktur)
werden die im Fenster angezeigten Daten ebenfalls aktualisiert. Auch
bei der Anzeige des Detailfensters eines anderen Datensatzes werden
die Informationen aktualisiert.

In AssetCenter gelten die nachstehenden Regeln:

+ Ein Datensatz kann von mehreren Benutzern gleichzeitig bearbeitet
werden, ohne dass sie eine entsprechende Meldung erhalten.

+ Sobald ein Benutzer auf die Schaltfliche Andern klickt, fithrt die
Software fiir jedes Feld einen Vergleich zwischen den auf dem
Bildschirm angezeigten mit den in der Datenbank gespeicherten
Werten durch.

« Die Werte auf dem Bildschirm und in der Datenbank sind
identisch: Es geschieht nichts.

+ Die Werte auf dem Bildschirm und in der Datenbank sind
unterschiedlich: Der auf dem Bildschirm angezeigte Wert wird in
der Datenbank gespeichert.

* Wenn das Feld eines Datensatzes von zwei Benutzern gleichzeitig
gedndert wird, erhélt der Benutzer, der seine Anderung zuletzt
bestétigt, eine entsprechende Warnmeldung. In der Datenbank wird
die Anderung gespeichert, die mit dem letzten Klicken auf die
Schaltfliche Andern bestitigt wurde.

« Technisch gesehen geschieht beim Klicken auf Andern Folgendes:
Der Datensatz wird fiir den Bruchteil einer Sekunde gesperrt, sodass
der Software die Zeit bleibt, die Informationen in der Datenbank zu
speichern. Solange der Datensatz gesperrt ist, kann kein Benutzer
Anderungen an dem Datensatz vornehmen. Der Lesezugriff dagegen
ist ohne weiteres mdglich.

* Wenn ein Benutzer einen Datensatz bearbeitet und dieser in der
Zwischenzeit von einem anderen Benutzer geloscht wird, erhalt der
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den Datensatz bearbeitende Benutzer eine Fehlermeldung, sobald
er auf die Schaltfliche Andern klickt.

* Beijedem Klicken auf die Schaltflache Neu durch einen Benutzer
werden die Zdhler inkrementiert. Wenn der Benutzer die Eingabe
abbricht, ohne die Datensatzerstellung zu bestdtigen, und in der
Zwischenzeit kein anderer Benutzer auf Neu klickt, kehrt der Zahler
in seine urspriingliche Position zuriick. Klickt jedoch ein zweiter
Benutzer direkt nach dem ersten auf die Schaltfliche Neu, dann wird
der Zdhler beim Abbruch der Eingabe nicht dekrementiert (es kommt
somit zu Unregelmifigkeiten). Wenn zwei Benutzer gleichzeitig auf
Erstellen klicken, zeigt AssetCenter zwei aufeinanderfolgende
Nummern an.

Bei einigen Tabellen ist die Aktualisierung Gegenstand einer
spezifische Verarbeitung.

Es stehen Thnen einige Optionen Optionen zur Definition der
Cachespeicher zur Verfiigung, die bei den nachfolgenden
Verbindungen mit der Datenbank bzw. durch Auswahl des Meniis
Extras/ Caches aktualisieren (Kurztaste "Strg+F5") aktualisiert
werden. Diese Caches unterscheiden sich von im Fenster zur
Verbindungsbearbeitung angezeigten Caches.

Datensiatze duplizieren

Beim Duplizieren eines Datensatzes haben Sie die Wahl zwischen zwei
Moglichkeiten:

Uber die Schaltfliche Duplizieren

Gehen Sie zum Duplizieren eines Datensatzes wie folgt vor:

1 Waihlen Sie den zu duplizierenden Datensatz in der Liste.

2 Klicken Sie auf die Schaltfliche Duplizieren: AssetCenter erstellt
daraufthin einen neuen Datensatz und kopiert einen Teil der
Informationen.

3 Sie konnen die Detailinformationen des duplizierten Datensatzes
dann nach Bedarf anpassen und vervollstdndigen. Klicken Sie
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anschlieflend auf die Schaltfliche Erstellen bzw. auf = = (dies
entspricht dem aufeinanderfolgenden Klicken auf Erstellen und
Duplizieren).

Uber das Menii Bearbeiten/ Duplizieren

Gehen Sie zum Duplizieren eines Datensatzes wie folgt vor:

1 Wihlen Sie den zu duplizierenden Datensatz in der Liste.

2 Wihlen Sie das Menii Bearbeiten/ Duplizieren.

3 Geben Sie im darauthin angezeigten Fenster die gewiinschte Anzahl
der Kopien ein.

4 Klicken Sie auf die Schaltflache Duplizieren, um die Kopien in der
Datenbank hinzuzufiigen.

Die Auswahl des Meniis Bearbeiten/ Duplizieren entspricht somit dem
Klicken auf die Schaltflichen Duplizieren und Erstellen, wobei die
Anzahl der Mausklicke der Anzahl der Kopien entspricht.

G,.-/

Vor der Verwendung des Meniis Bearbeiten/ Duplizieren miissen Sie die
Standardwerte fiir die obligatorischen Felder und die eindeutigen
Standardwerte fiir die Indizes vom Typ "nicht duplizierbar" definieren. Sie
erhalten von AssetCenter ggf. eine Meldung mit dem Hinweis, dass ein
Datensatz nicht dupliziert werden konnte, da einige seiner Werte nur ein Mal
vorhanden sein diirfen. In diesem Zusammenhang ist es besonders wichtig,
den Standardwert erneut auf ein Feld anzuwenden, wenn dieses auf einen
Zdhler verwendet.

Auf der Registerkarte Skripte in AssetCenter Database Administrator
konnen Sie tiber das Kontrollkédstchen Bei Duplikation Standardwert
anwenden fiir jedes Feld das Verhalten von AssetCenter bei der
Duplikation eines Datensatzes festlegen:

+ Deaktiviertes Kontrollkdstchen: Kopieren des Ausgangswerts

» Aktiviertes Kontrollkdastchen: Anwenden des Standardwerts
(RetVal="Standardwert") im Eingabefeld Standard.
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Datensatze loschen

Wihlen Sie die zu 16schenden Datensétze, und klicken Sie auf Loschen,
um die Datensétze aus der Liste zu entfernen. Sind die Datensdtze mit
keinem Datensatz in einer anderen Liste verkniipft, werden sie von
AssetCenter geloscht. Andernfalls erhalten Sie eine Warnmeldung.

!

Vor dem Loschen eines Datensatzes sollten Sie sich der Folgen dieses Vorgangs
bewusst sein, da er nicht riickgdngig gemacht werden kann: Handelt es sich
um eine unbeabsichtigte Erstellung in der Datenbank, um ein nicht mehr
existentes Element Ihrer Ausriistung oder um einen Lagereingang? In manchen
Fillen ist eine Statusdnderung oder ein Verschieben des Datensatzes in der
Datenbank sinnvoller als das Loschen.

Werte in Felder eingeben

Auf den folgenden Seiten finden Sie Informationen zu den
nachstehenden Punkten:

« Zuordnen von Standardwerten

« Ausschneiden

+ Kopieren

+ Einfiigen

* Loschen von Text

« Datum - Eingaberegeln

+ Dauer - Eingaberegeln

+ Uhrzeit - Eingaberegeln

« Datum + Uhrzeit - Eingaberegeln
* Bilder
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Standardwerte zuordnen
Bei der Erstellung von Datensédtzen haben Sie in AssetCenter die
Moglichkeit, bestimmten Feldern Standardwerte zuzuordnen.

Der AssetCenter-Administrator geht bei der Auswahl der Felder, fiir
die dieser Automatismus gelten soll, wie folgt vor:

+ Unter Verwendung von AssetCenter Database Administrator.

« Durch Positionieren des Cursors auf dem Feld, dessen Parameter
eingestellt werden sollen, und iiber den Befehl Objekt konfigurieren
im Kontextmenii. Die Anwendung des Automatismus muss
anschlieflend in der Datenbank gespeichert werden:

+ Beantworten Sie die Bestdtigungsaufforderung bei der Trennung
der Datenbankverbindung positiv.

« Wihlen Sie das Menii Verwaltung/ Datenbankkonfiguration
speichern.

Der Standardwert kann iiber eine Formel bestimmt werden, die auf
andere Felder, Variablen, feste Werte usw. zuriickgreift.

Sonderfall - Berechnete Felder

Berechnete Felder konnen nur dann zur Berechnung des Standardwerts
eines Felds herangezogen werden, wenn sie den Typ Berechneter String
oder BASIC-Skript aufweisen.

Sonderfall - Verkniipfungen mit der Tabelle der
Kommentare

Verkniipfungen mit der Tabelle Kommentare (SQL-Name: amComment)
konnen keine Standardwerte zugeordnet werden.

Sonderfall - Verkniipfte Datensatze

Wenn Sie einen neuen Datensatz in einer Tabelle erstellen, miissen Sie
in bestimmten Fillen einen Datensatz in einer verkniipften Tabelle
wihlen, damit in einer Reihe von Feldern des neuen Datensatzes die
richtigen Daten erscheinen.
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G,.-/

Wenn Sie nach der Erstellung eines neuen Datensatzes die Werte in den Feldern
eines verkniipften Datensatzes dndern, bleiben die Felder des neuen
Datensatzes unverdandert.

Wenn Sie zuerst auf Erstellen klicken und anschlieflend im Detailfenster des
neuen Datensatzes einen Datensatz wihlen, werden die Formeln der Felder
mit einem Standardwert nicht neu berechnet.

Der Administrator kann tabellespezifischen Feldern Standardwerte
zuzuordnen, die anhand von Informationen aus verkniipften
Datensétzen ermittelt werden.

Diese Standardwerte werden automatisch berechnet, sobald Sie in das
verkniipfte Feld, das von einer Formel verwendet wird, Daten eingegeben
haben und zum néchsten Feld iibergegangen sind.

4 Anmerkung:

AssetCenter Server {ibernimmt die automatische Durchfiihrung zahlreicher
Aufgaben. Standardwerte werden von diesen Automatismen z. T.
iberschrieben.

Ausschneiden
AssetCenter bietet dem Benutzer folgende Moglichkeiten:

e Ausschneiden von Text
« Ausschneiden von Datensidtzen aus Listen in Detailfenstern

Text ausschneiden

Wenn Sie Text ausschneiden und in der Windows-Zwischenablage
ablegen mochten, markieren Sie zundchst den betreffenden Text und
wihlen dann das Menii Bearbeiten/ Ausschneiden. Uber das Menii
Bearbeiten/ Einfiigen konnen Sie den ausgeschnittenen Text wieder
aus der Zwischenablage abrufen.
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4 Anmerkung:

Dieser Option entspricht die Tastenkombination "Strg+X".

Datensatze aus Listen in Detailfenstern ausschneiden

Bei einer im Detail integrierten Liste handelt es sich um eine Liste,
beispielsweise die Liste der Vermdgensgegenstdnde eines Vertrags oder
die Liste der Vermdgensgegenstdnde eines Standorts, die in den
Detailfenstern auf einer Reihe von Registerkarten erscheint.

Gehen Sie beim Ausschneiden von Datensdtzen aus einer Liste in den

Datensatzdetails und dem Kopieren dieser Datensitze in die
Zwischenablage wie folgt vor:

1 Wihlen Sie die auszuschneidenden Datensétze.
2 Wihlen Sie das Menii Bearbeiten/ Ausschneiden.
3 Klicken Sie auf Andern, um den Vorgang zu speichern.

!

Es kann durchaus vorkommen, dass lediglich die Verkniipfung zu einem
Zieldatensatz ausgeschnitten wird, der entfernte Datensatz jedoch erhalten
bleibt. Das gilt beispielsweise fiir die Vertrdge auf der Registerkarte Vertrage
des Vermogensdetails. In anderen Fillen wiederum wird der Datensatz selbst
entfernt, wie dies bei den Aufwandszeilen auf der Registerkarte Kosten des
Vermogensdetails der Fall ist.

Uber das Menii Bearbeiten/ Einfiigen konnen die ausgeschnittenen
Datensétze wieder aus der Zwischenablage abgerufen werden.

4 Anmerkung:

Das Menii Bearbeiten/ Ausschneiden kann weder zum Ausschneiden von
Datensidtzen einer Hauptliste noch zum Ausschneiden von Bildern verwendet
werden.
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Kopieren
AssetCenter bietet dem Benutzer folgende Moglichkeiten:

+ Kopieren von Text

+ Kopieren von Datensdtzen aus Listen in Detailfenstern bzw. aus
Hauptlisten

Text kopieren

Markieren Sie den zu kopierenden Text, und wéahlen Sie das Menii
Bearbeiten/ Kopieren, um den Text in die Windows-Zwischenablage
zu kopieren.

. 4 Anmerkung:

Dieser Option entspricht die Tastenkombination "Strg+C".

Datensatze aus einer Liste kopieren

Um Datensdtze einer Hauptliste bzw. einer Liste eines Datensatzdetails
zu kopieren, markieren Sie die betreffenden Datensédtze und wéhlen
dann das Menii Bearbeiten/ Kopieren.

Beim Kopiervorgang bleibt die Reihenfolge der Spalten in der
AssetCenter-Liste unverandert erhalten.

. 4 Anmerkung:

Das Menii Bearbeiten/ Kopieren kann nicht zum Kopieren von Bildern
verwendet werden.

Einfiigen
AssetCenter bietet dem Benutzer folgende Mdoglichkeiten:

+ Einfiigen von Text
+ Einfiigen von Datensdtzen in Listen in Detailfenstern

70 ¥ AssetCenter 4.1.0 - Einfiihrung in AssetCenter



Einfihrung in AssetCenter

4 Anmerkung:

Das Menii Bearbeiten/Einfiigen kann weder zum Einfiigen von Datensdtzen
in eine Hauptliste noch zum Einfiigen von Bildern verwendet werden.

Text einfiigen

Verwenden Sie das Menii Bearbeiten/ Einfiigen fiir das Einfiigen von
Text, den Sie zuvor in der Windows-Zwischenablage gespeichert haben.
Der Text wird dann an der aktuellen Cursorposition eingefiigt.

. 4 Anmerkung:

Dieser Option entspricht die Tastenkombination "Strg+V".

Datensatze in Listen in Detailfenstern einfiigen

Bei einer Liste, die in ein Detailfenster integriert ist, handelt es sich um
eine Liste, z. B.die Liste der Vermodgensgegenstdnde eines Vertrags oder
die Liste der Vermdgensgegenstdnde eines Standorts, die in den
Detailfenstern auf einer Reihe von Registerkarten erscheint.

Wenn Sie die in der Zwischenablage gespeicherten Datensétze in eine
Detailfenster-Liste einfiigen mochten, wahlen Sie das Menii Bearbeiten/
Einfiigen und klicken anschliefend auf Andern, um den Vorgang zu
speichern.

VorsichtsmaBnahmen beim Einfligen in
Detailfenster-Listen

+ Der Benutzer hat keinen Einfluss auf die Zuordnung der
einzufiigenden Felder zu den verschiedenen Spalten der
Detailfenster-Liste. Aus diesem Grund miissen die einzufiigenden
Daten so vorbereitet werden, dass sie mit der Struktur der
Listenspalten {ibereinstimmen. Ein Beispiel: Wenn Sie den Cursor
auf der erste Spalte der Detailfenster-Liste positionieren, werden die
Daten aus der ersten einzufiigenden Spalte in die erste Spalte der
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Liste iibertragen, die Daten aus der zweiten einzufiigenden Spalte in
die zweite Listenspalte usw.

* Sie miissen den Cursor auf jeden Fall in der Spalte der
Detailfenster-Liste positionieren, ab der die Daten eingefiigt werden
sollen. Dariiber hinaus miissen Sie sicherstellen, dass die Anzahl der
einzufiigenden Spalten mit der Anzahl der Spalten rechts von der
Spalte A (Spalte A inbegriffen) {ibereinstimmt.

+ Wenn Sie Datensidtze vor dem Einfiigen in der Detailfenster-Liste
markiert haben, werden diese automatisch durch die eingefiigten
Datensitze ersetzt. Aus diesem Grund muss auch die standardmaflige
Auswabhl in der Liste aufgehoben werden (durch Klicken mit der
linken Maustaste bei gedriickt gehaltener Strg-Taste), wenn diese
beim Einfiigen der Daten nicht ersetzt werden soll.

* Sie konnen Daten in eine Detailfenster-Liste einfiigen, wenn eine
direkte Verkniipfung zwischen der Tabelle der Hauptliste und den
einzelnen Feldern der Tabelle der Detailfenster-Liste vorhanden ist.
Wenn keine direkte Verkniipfung zwischen der Tabelle der
Detailfenster-Liste und der Haupttabelle vorliegt, ist das Einfiigen
von Daten in eine Detailfenster-Liste jedoch nicht moglich. Ein
Beispiel: Sie konnen Daten auf der Registerkarte Dokumente eines
Vermdgensgegenstands einfiigen, da die Tabelle der Vermogen mit
der Tabelle der Dokumente verkniipft ist. Dahingegen ist das
Einfiigen von Daten auf der Registerkarte Vermogen eines Vertrags
nicht mdglich, da zwischen der Tabelle der Vertrdge und derjenigen
der Vermogen eine zusitzliche Tabelle zwischengeschaltet ist,
namlich die Tabelle der Vermdgen unter Vertrag.

Text loschen

Wenn Sie Text 16schen mochten, ohne ihn in der
Windows-Zwischenablage abzulegen, verwenden Sie die herkdmmlichen
Tasten auf der Tastatur, oder Sie markieren den zu ldschenden Text
und wihlen dann das Menii Bearbeiten/ Loschen.
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4 Anmerkung:

Das Menii Bearbeiten/ Loschen kann weder fiir die Datensdtze einer Hauptliste
noch fiir Bilder verwendet werden.

Datum - Eingaberegeln

1 Definieren Sie in der Windows-Systemsteuerung die Reihenfolge fiir
die Eingabe und Anzeige von Monat, Tag und Jahr. Diese Reihenfolge
muss bei jeder Datumseingabe eingehalten werden.

2 Sie miissen grundsdtzlich einen Tag, einen Monat und ein Jahr
angeben.

3 Verwenden Sie fiir die Trennung von Tag, Monat und Jahr die Zeichen
/,- ; : oder eine Leerstelle.

4 Den Angaben einstelliger Jahre, Monate oder Tage muss nicht
unbedingt eine "0" vorangestellt werden.

5 Das Jahr kann sowohl mit 2 als auch mit 4 Ziffern angegeben werden,
z. B."1995" oder "95". Die Angaben 00 bis 49 beziehen sich dabei auf
die Jahre 2000 bis 2049, die Angaben 50 bis 99 auf die Jahre 1950 bis
1999.

6 Mit der Tastenkombination "Strg+;" zeigen Sie das Tagesdatum an.

Dauer - Eingaberegeln

Verwenden Sie bei der Eingabe einer Zeitdauer die folgenden, fiir
AssetCenter erkennbaren Abkiirzungen:

+ Sekunden: Sekunde|Sekunden|s|Sek

+ Minuten: Minute|Minuten|min

+ Stunden: Stunde|Stunden|St

+ Tage: Tag|Tage|T

+ Monate: Monat|Monate|M

+ Jahre: Jahr|Jahre|]
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Sie konnen die Einheiten und Werte auf Wunsch durch ein Leerzeichen
voneinander trennen.

Die Eingabe einer Einheit ist nicht obligatorisch. Wenn Sie keine Einheit
angeben, gilt automatisch die zugehorige Standardeinheit. Ein Beispiel:
Als Standardeinheit fiir die Dauer einer Intervention gilt die Stunde
(Felder vom Typ Dauer der Unterregisterkarte Kalender der
Registerkarte Protokollierung im Detail einer Intervention).

Die jeweils zuldssigen Einheiten ergeben sich aus dem Kontext. Wenn
Sie einen Wert mit einer unzuldssigen Einheit eingeben, wird diese
automatisch in eine giiltige Einheit konvertiert. Ein Beispiel: Die Felder
vom Typ Dauer der Unterregisterkarte Kalender der Registerkarte
Protokollierung im Detail einer Intervention zeigen ausschliellich
Stunden oder Minuten an. Wenn Sie den Wert "1 Monat" eingeben,
ersetzt AssetCenter diesen Wert durch "720 St".

4 Anmerkung:

Die Werte aller Felder vom Typ "Dauer" werden in Sekunden gespeichert.

Bei den Konvertierungen geht AssetCenter davon aus, dass ein Jahr 12 Monaten
entspricht, wobei ein Monat 30 Tage umfasst. Daraus ergeben sich 360 Tage
fiir 1 Jahr.

Uhrzeit - Eingaberegeln
Zuldssige Werte fiir Uhrzeiten sind Stunden, Minuten und Sekunden.

nn
. .

Trennen Sie die Einheiten durch einen

Datum + Uhrzeit - Eingaberegeln

Die Verwaltung dieser Felder unterscheidet sich von der Verwaltung
der Felder vom Typ Datum.

Fiir Felder vom Typ "Datum+Uhrzeit" gilt folgendes Eingabeformat:

[Dat unf <Sep>[ Unr zei t ] ] |
Sep entspricht dabei einem Trennzeichen:./;,: -
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Datum steht fiir die Zeichenfolge des Datums. Dabei gilt folgende Syntax:

XX<Sep>yy<Sep>zz |

Hierbei gilt: xx, yy und zz entsprechen ganzen Zahlen.

Uhrzeit steht fiir die Zeichenfolge der Uhrzeit. Dabei gilt folgende
Syntax:

[St unde[ <Sep>[ M nut e[ <Sep>[ Sekunde[ <Sep>[ M | | i sekunde[ <Sep>]]]11111]

Hierbei gilt: Stunde, Minute, Sekunde, Millisekunde entsprechen
ganzen Zahlen.

Bei der Eingabe gelten folgende Regeln:

* Definieren Sie in der Windows-Systemsteuerung die Reihenfolge fiir
die Eingabe und Anzeige von Monat, Tag und Jahr. Diese Reihenfolge
muss dann bei jeder Datumseingabe eingehalten werden.

* Sie miissen grundsdtzlich einen Tag, einen Monat und ein Jahr
angeben.

+ Den Angaben einstelliger Jahre, Monate oder Tage muss nicht
unbedingt eine "0" vorangestellt werden.

*+ Das Jahr kann sowohl mit 2 als auch mit 4 Ziffern angegeben werden,
z. B."1995" oder "95". Die Angaben 00 bis 49 beziehen sich dabei auf
die Jahre 2000 bis 2049, die Angaben 50 bis 99 auf die Jahre 1950 bis
1999.

« Mit der Tastenkombination "Strg+;" zeigen Sie das aktuelle Datum
und die aktuelle Uhrzeit an.

Bilder
AssetCenter ermoglicht das Anhdngen von drei verschiedenen Bildtypen:

+ Dateien im Format Bitmap (Erweiterung .bmp) mit 16 oder 256
Farben. Diese Bilder werden besonders schnell angezeigt.

+ Windows-Metadateien. Es handelt sich hierbei um Vektorbilder,
deren Anzeige mehr Zeit in Anspruch nimmt. Diese Bilder haben
jedoch den Vorteil, dass ihre Grof3e ohne Beeintrachtigung der
Anzeigequalitédt gedndert werden kann (Erweiterung .wmf).
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+ Symbole (Erweiterung .ico).

Empfehlungen

+ Auf der Registerkarte Foto konnen alle drei Formate verwendet
werden.

« Die kleinen Bilder zur Illustration einzelner Datensitze (kleines
Quadrat oben links im Datensatzdetail) weisen eine begrenzte Grofie
von 16x16 Pixel auf. Fiir diese Bilder sollte das Format .bmp
verwendet werden.

+ Zur Einsparung von Festplattenspeicher empfiehlt sich die
Verwendung von Bildern mit 16 Farben.

Bilder bestimmten Datensatzen zuordnen

Wihlen Sie das Bild, das Sie dem Datensatz zuordnen mochten, iiber
das Feld in der oberen linken Ecke des Datensatzdetails. Dieses Feld ist
Bildern vorbehalten. Beim Anhédngen einer Bilddatei haben Sie die Wahl
zwischen zwei Moglichkeiten:

+ Doppelklicken Sie auf den Bereich, in dem das Bild erscheinen soll.
AssetCenter zeigt daraufthin ein Fenster an, in dem Sie die Grafikdatei
mit dem gewiinschten Bild wéahlen kénnen.

« Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um das Kontextmenii
einzublenden, und wihlen Sie den Befehl Bild wahlen.

Wenn Sie die Zuordnung eines Bildes zu einem Datensatz autheben
mochten, setzen Sie den Cursor auf das Bild und klicken mit der rechten
Maustaste, um das Kontextmenii aufzurufen. Wihlen Sie den Befehl
Bild 16schen.

Bilder speichern

Die Bilder werden in der Tabelle Bilder (SQL-Name: amImage) der
AssetCenter-Datenbank gespeichert.

Sie werden in ein AssetCenter-spezifisches Format konvertiert und
anschlieffend als bindres Objekt komprimiert.
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4 Anmerkung:

Das Speichern der externen Bilddatei auf der Festplatte ist nicht erforderlich,
sofern Sie keine Anderungen vornehmen méchten.
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3 [Anpassung eines Clients

KAPITEL

In diesem Kapitel wird erklért, wie Sie Thre Arbeitsumgebung an
spezifische Anforderungen anpassen kdnnen.

Folgende Aktionen werden beschrieben:

+ Selektives Auswidhlen der bendtigten Funktionen

+ Anpassen der Struktur der in den Fenstern erscheinenden
Informationen

+ Definieren der Optionen fiir eine optimale Anpassung der
Benutzeroberfldche an Thre Anforderungen

Jeder AssetCenter-Benutzer kann die Parameter zur Verwendung der
Software auf seiner Arbeitsstation unabhéngig von den anderen
Stationen einstellen.

Dabei ist es jederzeit mdglich, zur Standardkonfiguration der Fenster
(Fenster mit Tabelle) zuriickkehren, indem Sie die Anpassungsoptionen
fiir die Dauer IThrer Sitzung iiber das Meniis Extras/ Bildschirme neu
initialisieren annullieren.
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Module aktivieren

AssetCenter ermdglicht Thnen eine iibersichtliche Gestaltung der

Benutzeroberfldche, indem Sie jeweils nur die Module wahlen, mit denen
Sie gerade arbeiten miissen.

Die Aktivierung der Module erfolgt separat auf den einzelnen Clients
iber das Menii Datei/ Module aktivieren.

Symbolleiste anpassen

In diesem Abschnitt wird die Anpassung der AssetCenter-Symbolleiste
erklart.

Schaltflache hinzufiigen

1 Wiéhlen Sie das Menii Extras/ Symbolleiste anpassen.

bolleiste anpassen H=
l Puosition ]

Kategorier:

Extras
Extras -
Ferister =rd

Kabel

Dresktap Administr...
Support
Beschalfung

‘wishlen Sie eine Kategorie und ein Symbal, um die
Beschieibung anzuzeigen. Ziehen Sie sie biz zur
Symbolleiste.

~Beschrelbung
Hilfe starten und Index anzeigen

[v Standardsymbollzizte

2 Wihlen Sie die Kategorie der hinzuzufiigenden Funktion.

AssetCenter zeigt im Rahmen Symbole die Schaltfldche an, die der
Kategorie entspricht. Der Rahmen Beschreibung enthilt eine
zusdtzliche Erklarung zur ausgewdhlten Schaltfldche.
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3 Widhlen Sie im Rahmen Symbole das gewiinschte Symbol, und ziehen
Sie es an die gewiinschte Stelle auf der Symbolleiste.

AssetCenter integriert die Schaltfliche in die Symbolleiste und passt
ggf. ihre Grof3e an.

Schaltflache l6schen

Wihlen Sie die Schaltfldche und ziehen Sie sie aus der Symbolleiste.
AssetCenter entfernt die Schaltflache darauthin aus der Symbolleiste
und passt diese bei Bedarf an.

Schaltflache verschieben

Wihlen Sie die Schaltfldche und ziehen Sie sie auf eine andere Position
in der Symbolleiste. AssetCenter versetzt das Symbol daraufhin
innerhalb der Symbolleiste und passt diese bei Bedarf an.

Trennzeichen hinzufiigen

Wihlen Sie die Schaltfldche, vor der Sie ein Trennzeichen einfiigen
mochten. Ziehen Sie die Schaltfldche auf die eigene rechte Hélfte (die
untere Hilfte bei einer vertikal positionierten Symbolleiste). AssetCenter
fiigt daraufthin ein Trennzeichen vor der Schaltfldche ein und passt die
Symbolleiste bei Bedarf an.

4 Anmerkung:

Trennzeichen diirfen nur zwischen zwei Schaltflichen gesetzt werden.

Trennzeichen loschen

Wihlen Sie die Schaltfliche direkt vor dem Trennzeichen und ziehen
Sie sie auf das Trennzeichen. AssetCenter 13scht daraufhin das
Trennzeichen aus der Symbolleiste und passt diese bei Bedarf an.
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Standardsymbolleiste wiederherstellen

Im Lieferumfang von AssetCenter ist eine Standardsymbolleiste
enthalten, die Sie bei Bedarf wiederherstellen k6nnen. Aktivieren Sie
dazu das Kontrollkdstchen Standardsymbolleiste.

Wenn Sie wieder auf die von Ihnen angepasste Symbolleiste umschalten
mochten, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen.

Position der Symbolleiste andern

Die Position der Symbolleiste in Threm Arbeitsbereich wird iiber die
Registerkarte Position im Fenster zur Anpassung der Symbolleiste

festgelegt.
[HI[=1 E3
symcle | Eosbon |
Oberer Bildschirmrand
Unterer Bildschirmrand
[I Linker Fand
Rechter Rand
=i Glaitende Symballsiste
Schliefen

Klicken Sie auf die Schaltfldche fiir die gewiinschte
Symbolleistenposition. Durch die Auswahl der Option Gleitende
Symbolleiste erhalten Sie eine frei im Arbeitsbereich verschiebbare
Symbolleiste.
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Registerkarten konfigurieren

Sie konnen auf jedem Client die Registerkarten wihlen, die in den
Detailfenstern angezeigt werden sollen und auch ihre Anzeigereihenfolge
festlegen. Die Definitionen haben keinerlei Auswirkungen auf die
anderen Arbeitsstationen.

Die Auswahl erfolgt im Kontextmenii iiber den Befehl Registerkarten
konfigurieren, wenn Sie in einem Datensatzdetail auf den
Registerkartenbereich zeigen.

Abbildung 3.1. Konfiguration der Registerkarten eines Detailfensters

Um eine Registerkarte einzubl

Sie sie in der Liste auf der linken Seite und
klicken auf diese Pfeil-Schaltflache, um sie in
die Liste auf der rechten Seite zu verschiehen.

Um eine Registerkarte
auszublenden, wiahlen
Sie sie in der Liste
auf der rechten Seite
- |0l x| pnd klicken auf diese

‘,‘e Registerkarten konfigurieren

Pfeil-Schaltflache,
Verdeckte Registerkarten » | fAngezeigte Registerkarten |;| m sie in die Liste
n Veilidge lauf der linken
/artung Seite zu
ﬂ Kosten Werschiehen.
Projekte
ﬂ Fata
Steckplatze
Stiftednschliizes
“erbindungzablolge

oK Abbrechen

Uber diese beiden /

Schaltflachen konnen Sie

die Registerkarte in der Liste
weiter nach oben oder weiter
nach unten riicken. Je weiter
oben die Registerkarte in der
Liste steht, desto weiter wird sie
auf dem Bildschirm nach

links geriickt.

Verwenden Sie diese
beiden Schaltflachen, um
samtliche Registerkarten
von einer Liste in die
andere zu iibertragen.
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* Wenn Sie eine ausgeblendete Registerkarte wieder anzeigen mdchten,
doppelklicken Sie in der linken Liste auf den entsprechenden Namen.

+ Wenn Sie eine angezeigte Registerkarte ausblenden mdochten,
doppelklicken Sie in der rechten Liste auf den entsprechenden
Namen.

* Um die Anordnung der eingeblendeten Registerkarten zu édndern,
markieren Sie eine Registerkarte in der rechten Liste und dndern
ihre Position mit Hilfe der vertikalen Pfeilschaltflichen. Die oberste
Registerkarte in der Liste erscheint am linken Rand des
Detailfensters.

Ergonomieoptionen in AssetCenter

Die Einstellung der AssetCenter-Ergonomieoptionen erfolgt iiber das
Menii Bearbeiten/ Optionen.

Um mehr iiber eine Option und die Einstellung der entsprechenden
Parameter zu erfahren, gehen Sie wie folgt vor:

1 Zeigen Sie das Fenster mit den Optionen an (Bearbeiten/ Optionen).
2 Wihlen Sie die gewiinschte Option.

3 Lesen Sie die Informationen im Feld Beschreibung.

Zum Andern einer Option gehen Sie wie folgt vor:

Zeigen Sie das Fenster mit den Optionen an (Bearbeiten/ Optionen).
Wihlen Sie die Option, die gedndert werden soll.
Klicken Sie in die Spalte Wert.

Wihlen Sie einen Wert in der Liste (sofern eine Liste erscheint) oder
geben Sie einen Wert iiber die Tastatur ein.

A W N =

4 Anmerkung:

Die im Fenster mit den Optionen vorgenommenen Anderungen werden mit
einem Mausklick auf OK gespeichert.
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Funktionsweise der Schaltflachen

+ Neu initialisieren: Ordnet allen Optionen erneut den Standardwert
zu und speichert das erneute Initialisieren.

!

Die erneute Initialisierung kann nicht riickgéngig gemacht werden.
Den Optionen untergeordnete Werte konnen nicht neu initialisiert werden.

« Anwenden: Speichert den Wert aller Optionen, ohne das Fenster zu
schliefien.

!
Dieser Vorgang kann nicht riickgdngig gemacht werden.

+ Ok: Speichert den Wert aller Optionen und schlief3t das Fenster.

Informationen fiir den Administrator

Es gibt verschiedene Optionstypen:

* Von den Datenbanken unabhidngige Optionen.
Die Werte dieser Optionen sind auf der Festplatte des Rechners
gespeichert, auf dem die Optionen definiert wurden.

+ Von einer Datenbank abhéngige Optionen
Die Werte dieser Optionen sind in der Datenbank gespeichert und

dem Login zugeordnet, das zum Zeitpunkt der Anderung dieser
Optionen verwendet wurde.

Benutzer, die liber einen anderen Rechner eine Verbindung zur
Datenbank mit demselben Login aufbauen, sehen die gleichen Werte
fiir die Optionen.
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Q

Um herauszufinden, ob es sich um eine datenbankunabhingige Option handelt,
gehen Sie wie folgt vor:

1 Starten Sie AssetCenter ohne eine Verbindung zu einer Datenbank
aufzubauen.

2 Zeigen Sie das Fenster mit den Optionen an (Bearbeiten/ Optionen).
3 Rufen Sie die Liste mit den in diesem Kontext aktiven Optionen auf: es
handelt sich dabei um datenbankunabhéngige Optionen, die auf der
Festplatte des Rechners gespeichert sind, der die Optionen dndert.

86 * AssetCenter 4.1.0 - Einfiihrung in AssetCenter



4|Suche nach Elementen in

‘einer Liste

KAPITEL

In diesem Kapitel wird die Suche nach Datensétzen in den
AssetCenter-Tabellen anhand von Filtern erlautert.

Folgende Aktionen werden beschrieben:

+ Einfithrung in die verfiigbaren Filtertypen
+ Verwenden der gingisten Filter
« Anwenden mehrerer Filter hintereinander fiir eine detaillierte Suche

Allgemeine Informationen zu Filtern

Beim Abrufen einer Datensatzliste, beispielsweise der Liste der Personen,
zeigt AssetCenter entweder alle vorhandenen Datensétze oder einen
ganz bestimmten Teil der Datensétze an. Diese Auswahl erfolgt mit
Hilfe von Filtern.

Sie haben durchaus die Moglichkeit, mehrere Filter gleichzeitig auf eine
Liste im Listen- oder Baumstrukturformat anzuwenden.
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Sie haben die Wahl zwischen verschiedenen Filtertypen:

+ = Standardfilter: Ein in AssetCenter bereits vordefinierter Filter.
Fiir die Liste der Abteilungen und Personen steht IThnen
beispielsweise ein Filter zur Verfiigung, mit dem Sie nur die Personen,
nur die Abteilungen oder beides zusammen abrufen kénnen.

. Feldfilter: Dieser Filter verwendet ein einziges Auswahlkriterium.
Dieses Kriterium bezieht sich auf eine direkt in der Tabelle
vorhandene Information oder auf eine Information aus einem
verkniipften Datensatz. In der Personenliste konnte sich das
Kriterium beispielsweise auf den Vornamen einer Person oder den
Namen eines Standorts beziehen.

* % Abfragefilter: Dieser Filter basiert auf einer von Thnen definierten
Abfrage. Diese Abfrage ermdglicht die Kombination mehrerer
Auswahlkriterien, die sich jeweils auf Informationen in der Liste
selbst oder auf Informationen in verkniipften Tabellen beziehen.

+ Spezifischer Filter: Einige Registerkarten in den Detailfenstern
enthalten eine Datensatzliste (z. B.Merkmale oder Aufwandszeilen).
In manchen Fillen stellt AssetCenter fiir diese Detailfenster-Listen
spezifische Filter zur Verfiigung, die in einer Dropdown-Liste gewéhlt
werden konnen. Unter Beriicksichtigung dieser Filterkriterien wird
dann nur eine Auswahl an Datensidtzen in der Liste angezeigt.
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Abbildung 4.1. Spezifischer Filter fiir die Anzeige aller gliltigen
Vertrdge fiir einen Vermogensgegenstand

Fg_ Detail des Yermogens {oder Loses) * 4-Port-Wandsteckdose {D0D008)

E tdodell |4-Pnrl-\p\u"aﬂdsleckdnse 4Bl Gezamtmge: 1 ng Heu

K ategorie: /erkabelungsvorichtung/arbeitsbereichssteckdose/ Duplizisien

Allgemein ] Auzrlistung 1 Parts ] Bezchaffung 1 Anlagen  Werlidge lWartung ] Kosten 1 Projekte jL

Anzg:

< Ak Mertrag) < Firna [Vert... | © Vaon [Verr... |~ Big [Verrag) | Vertrageaufnahme 4
Maintenance 01/01/2000 0z T +

A 141 Schliefen

Uberlagerung von Filtern

Sie konnen Filter unterschiedlichen Ursprungs gleichzeitig auf eine
Liste anzuwenden. Die Filteranwendung ist fiir den Benutzer dabei mehr
oder weniger ersichtlich:

* Jenach Kontext automatisch angewendete Filter: Der Anzeigekontext
ergibt sich aus einer Reihe von Werten, die aus den Feldern des
Detailfensters abgerufen werden. Dadurch werden die Werte der
verkniipften Datensitze, die beispielsweise in der Dropdown-Liste
einer Verkniipfung (eines verkniipften Felds) erscheinen, automatisch
begrenzt. Dieser iiberaus leistungsstarke Filter bleibt fiir den Benutzer
weitgehend transparent.

« In Ubereinstimmung mit den "Zugriffsbeschrinkungen" aus dem
Benutzerprofil angewendete Filter: Aufgrund dieser Beschrankungen
kann der Benutzer nur die Datensidtze einsehen, die den durch die
Abfrage im Benutzerprofil definierten Kriterien entsprechen. Bei der
Anzeige ist die Verwendung dieses Filters fiir den Benutzer nicht
erkennbar.
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Im "Vordergrund" der Listen angewendete Filter: Es handelt sich
hierbei um Feldfilter, Abfragefilter, Standardfilter und spezifische
Filter. Diese Filter (siehe Definitionen) stehen iiber die
listenspezifische Meniis zur Auswahl. Die Verwendung dieser Filter
wird fiir den Benutzer im linken Filterbereich eindeutig ausgewiesen.
Im "Hintergrund" der Listen angewendete Filter: Diese Filter werden
auf der Registerkarte Filter (WHERE-Klausel) definiert, die iiber
das Kontextmenii Liste konfigurieren aufgerufen wird. Die
Anwendung dieses Filters ist an der Anzeige des farbigen Symbols
%© am Ende einer Liste erkannbar. Die Registerkarte kann auch mit
einem Mausklick auf dieses Symbol angezeigt werden.

Filterregeln

Die einzige Funktion eines Filters ist die Begrenzung der Zeilen einer
Liste, nicht deren Spalten.

Datensdtze hierarchisch gegliederter Tabellen, die in Form einer aus
Elementen und Teilelementen bestehenden Baumstruktur angezeigt
werden, erscheinen klar, wenn sie den Kriterien eines Filters
entsprechen, und grau abgeblendet, wenn dies nicht der Fall ist.
Filter, die auf eine Hauptliste angewendet wurden, konnen nur durch
ihre Integration in eine Ansicht (siehe Menii Extras) gespeichert
werden, die anschlieend abgerufen werden kann.

In bestimmten Féllen miissen Sie zur Anwendung eines oder
mehrerer Filter im Filterbereich auf das Symbol Blklicken. Erscheint
kein Lampensymbol, wird der Filter automatisch angewendet. Ist
das Symbol £l abgeblendet, dann wurde der Filtervorgang bereits
durchgefiihrt. Das Symbol erscheint erneut farbig, wenn Sie die
Filterdefinition dndern oder neue Kriterien hinzufiigen.

Driicken Sie die Taste F5 oder wéhlen Sie das Menii Fenster/
Auffrischen, um alle Anderungen in der Datenbank zu
beriicksichtigen.

Bei der Anwendung mehrerer Filter gleichzeitig verwendet
AssetCenter die Bedingung "AND" zwischen den Filtern, und nicht
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die Bedingung "OR". Dadurch werden nach Anwendung des Filters
nur die Datensdtze angezeigt, die allen von den Filtern definierten
Bedingungen entsprechen.

* Fiir die Erstellung logischer Bedingungen zur Definition eines Filters
stehen Thnen Vergleichsoperatoren zur Verfiigung.

Tabelle 4.1. Vergleichsoperatoren

Operator Beschreibung

Alle Die Bedingungen unterliegen keinerlei Einschrédnkungen (dieser
Operator steht nur in bestimmten Féllen zur Verfiigung).

= Gleich

> Grofler als

< Kleiner als

>= Grofler gleich

<= Kleiner gleich

<> Ungleich

LIKE Diese Bedingung entspricht dem Operator = und ermoglicht

NOT LIKE Thnen dariiber hinaus die Verwendung von "Jokerzeichen" ("%"

fiir eine beliebige Zeichenfolge, " " fiir ein einzelnes Zeichen).
Beispiel: Um alle Nebenstandorte des "Meteor-Gebdudes" {iber
die Tabelle der Standorte abzurufen, schreiben Sie LIKE

'/Meteor-Gebdude/%'.

e Anmerkung:

SQL Anywhere ist nicht in der Lage, Klauseln vom Typ "LIKE X" zu
verarbeiten, wenn X mehr als 128 Zeichen umfasst. Das kann jedoch bei
Feldern vom Typ Vollst. Name sowie bei Kommentaren durchaus der Fall
sein. Sollte X mehr als 128 Zeichen umfassen, dann wird bei der Anwendung
des Filters eine ODBC-Fehlermeldung ausgegeben.

Mit Filtern arbeiten

Beim Filtern von Datensitzen in einer Liste haben Sie die Wahl zwischen
zwei Vorgehensweisen:
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* Wenden Sie einen oder mehrere Filter im Vordergrund auf eine
Hauptliste an: Die Definition dieser Filter wird im linken Teil des
Fensters mit der betreffenden Liste angezeigt.

* Wenden Sie einen Abfragefilter im Hintergrund auf eine Liste an:
Die Definition dieses Filters ist zwar nicht im Fenster mit der Liste
erkennbar, aber das farbige Symbol ® verweist auf das
Vorhandensein des Filters.

4 Anmerkung:

Diese zwei Methoden schliefien sich gegenseitig nicht aus, d.h. Sie konnen auf
eine Liste einen oder mehrere Filter im Vordergrund und einen Filter im
Hintergrund anwenden.

Zum Loschen von Filtern gehen Sie wie folgt vor:

+ Sie mochten die Anwendung sdmtlicher Filter auf eine Liste aufheben:
Wihlen Sie im Kontextmenii oder im spezifischen Menii der
angezeigten Liste die Option Kein Filter.

+ Sie mochten die Anwendung eines bestimmten Filters autheben:

1 Setzen Sie den Cursor auf den Bereich mit der Definition des zu
deaktivierenden Filters.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um das Kontextmenii
aufzurufen.

3 Wibhlen Sie die Option Filter schlielen.

+ Sie mochten die Hintergrundanwendung eines Filters auf eine Liste
aufheben: Wihlen Sie im Kontextmenii den Befehl Liste
konfigurieren. Offnen Sie die Registerkarte Filter (WHERE-Klausel)
und klicken Sie auf die Schaltfliche (> 1. Dadurch wird die
AQL-Bedingung des Hintergrundfilters geldscht.
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4 Anmerkung:

AssetCenter zeigt im Handumdrehen das Ergebnis der Abfragen an: Bei einer
optimierten Datenverarbeitung erscheint das Ergebnis nahezu unmittelbar,
und das selbst bei einer besonders umfangreichen Datenbank. Andernfalls
hingt die Schnelligkeit der Ergebnisanzeige von der verwendeten
Datenbank-Engine, der Netzwerklast (lokal oder in einer
Client/Server-Umgebung) und der Gréf3e der Datenbank ab.

Feldfilter anwenden

Feldfilter konnen nur auf Hauptlisten angewendet werden, d.h. im
Vordergrund.

1 Rufen Sie die Liste mit den Datensédtzen auf, auf die der Filter
angewendet werden soll.

2 Widbhlen Sie im spezifischen Menii der Liste (rechts neben dem Menii
Bearbeiten) die Option Feldfilter.
In der oberen linken Ecke des Listenfensters erscheint daraufhin ein
Definitionsfeld.

S Anmerkung:

Wenn Sie alle Datensdtze anzeigen mdchten, die denselben Wert in einem
bestimmten Feld bzw. einer bestimmten Verkniipfung aufweisen wie im
Detailfenster, wahlen Sie im Kontextmenii den Befehl Filter auf dieses
Feld oder Filter auf diese Verkniipfung. Klicken Sie auf Bl, um die
ibereinstimmenden Datensédtze in der Liste anzuzeigen.

3 Widbhlen Sie in der Dropdown-Liste rechts neben M das Objekt der
Tabelle, auf das der Filter angewendet werden soll.

4 Wihlen Sie in der verfiigbaren Dropdown-Liste einen
Vergleichsoperator.

5 Wihlen Sie in der Dropdown-Liste den Wert, mit dem das gewdhlte
Objekt verglichen werden soll.

Wenn es sich um eine hierarchisch gegliederte Tabelle handelt, wird
iiber die Option Baumstrukturen in Dropdown-Listen in den
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Navigationsoptionen ein Kontrollkidstchen unterhalb des
Listenbereichs eingeblendet. Durch die Aktivierung dieses
Kontrollkdstchens werden ebenfalls alle Teilelemente des gewéhlten
Objekts gefiltert.

Klicken Sie auf die Schaltfldche Bl, um die gefilterten Datensétze
anzuzeigen.

Wenn Sie einen weiteren Filter anwenden mo6chten, kehren Sie zu
Schritt 2 zuriick.

Abfragefilter anwenden

1

Rufen Sie eine Liste auf.

2 Zeigen Sie den Bereich zur Filterdefinition durch Auswahl der Option

Abfragefilter im spezifischen Menii oder dem Kontextmenii einer
Hauptliste an.

Das erste Feld im daraufhin angezeigten Bereich enthilt eine
Dropdown-Liste mit allen bereits vorhandenen Abfragen, unter
denen Sie eine Auswahl treffen konnen.

Definieren Sie Ihre Auswahlkriterien. Geben Sie dazu den
gewiinschten AQL-Ausdruck direkt in das Texteingabefeld ein.

Wenn Sie bei der Abfrageerstellung auf die Unterstiitzung durch
AssetCenter zuriickgreifen mdchten, klicken Sie mit der rechten
Maustaste in die Liste und wahlen Sie im Kontextmenii den Befehl
Liste konfigurieren oder klicken Sie bei einer Hauptliste auf @ im
Bereich der Filterdefinition.
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Abbildung 4.2. Fenster zur Abfragedefinition

.‘; Abfrage von Tabelle 'Prod H=l 3
%' Spalten und Sortieren
Feld 'I:| E Feld j |Descnpt\on j
Qperator:’ﬁ
Feld 2:| K Konstante j | ﬂ
+ | %uo| &R =
=]
E
[v Indizes setzen [ Huller anzzigenes Abbrechen

1 Definieren Sie die Filterkriterien auf der Registerkarte Filter.
Verwenden Sie dazu die Felder 1 und 2 sowie die zugehorigen
Werte, mit denen das Auswahlkriterium festgelegt wird. Anhand
eines Operators definieren Sie den zwischen den zwei Feldern
durchzufithrenden logischen Vergleich.

Uber den roten Pfeil kénnen Sie die einzelnen Kriterien in die
Abfrage einfiigen. Durch Klicken auf 16schen Sie die Abfrage,
durch Klicken auf OK wird die Abfrage bestétigt.

2 Die Liste der Vermdgen kann nach der Anwendung eines Filters
folgendermafien aussehen:
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+ Modelo # Cantidad

Fast Etherlink 31 10100 PCl T
Multispne 2500
1

“winzip 8.1
Marton Antiirug Corporate Edition 7.6
Marton Antiirue Corporate Edition 7.6

FuT1 DRAN IR

i
Das symbaol erscheint in Farbe \6 , wenn

im Hintergrund ein Filter verwendet
wird (die Definition der Filter erfolgt Gber
das Kontextmeni Liste konfigurieren).

4 Klicken Sie abschlieffend auf El
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Anzahl der in den Speicher geladenen
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der Datensatze, die nach der Anwendung
samtlicher Filter angezeigt werden,

Wenn ein "?" anstelle der Zahl auf der
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starten.



5| Prasentationder Assistenten

KAPITEL ‘

Der Zugriff auf die Assistenten erfolgt {iber das Menii Extras/ Aktionen/
Bearbeiten und die anschlieBende Auswahl einer Aktion vom Typ
Assistent.

Definition eines Assistenten

AssetCenter-Assistenten unterstiitzen Sie beim Erfiillen einfacher und
systematisch durchzufiithrender Aufgaben. Dabei werden Sie mit einer
grafischen und intuitiven Benutzeroberfldche schrittweise durch die
verschiedenen, zum Erledigen der Aufgaben erforderlichen Etappen
gefithrt. Im Lieferumfang von AssetCenter sind vordefinierten
Assistenten enthalten, die Sie beim Durchfithren unterschiedlicher
Aufgaben unterstiitzten. Dazu gehdren:

+ Das Umziehen von Benutzern und Vermdgensgegenstinden von
einem Standort an einen anderen. Der Benutzer wéhlt einen
Mitarbeiter, die Vermdgensgegenstdnde, die dem Mitarbeiter
zugewiesen sind sowie den neuen Standort. Sobald dem Assistenten
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alle diese Informationen zur Verfiigung stehen, wird der Standort
fiir den Mitarbeiter und die entsprechenden Vermogensgegenstande
aktualisiert.

+ Das Verwalten eines Lagers. Der Benutzer wihlt die
Vermdgensgegenstinde im Lager, einen Mitarbeiter und einen
Standort. Der Assistent {ibernimmt die Zuordnung der
Vermogensgegenstinde zum vorgegebenen Mitarbeiter und
ausgewihlten Standort.

+ Das Sammeln von Informationen hinsichtlich der Ausfiihrung einer
beliebigen Aktion.

+ Das Eingeben von Daten in einen Datensatz.

. 4 Anmerkung:

Neben den im Lieferumfang standardmaflig enthaltenen Assistenten ermdglicht
AssetCenter auch das Erstellen neuer Assistenten.

Zielgruppen fiir Assistenten

Assistenten unterstiitzen sowohl Einsteiger als auch erfahrene Benutzer:

+ Einsteiger konnen mithilfe der Assistenten komplexe Aufgaben
miihelos bewiltigen, ohne dazu {iber profunde Kenntnisse in Bezug
auf AssetCenter und die seine Mechanismen verfiigen zu miissen.

« Erfahrene Benutzer konnen eigene Assistenten erstellen oder
vorhandene Assistenten neu konfigurieren, um sie an die
unternehmensinternen Prozesse anzupassen. Fiir die Erstellung von
dedizierten Assistenten miissen die Benutzer mit einer flexiblen und
leistungsstarken Skriptsprache umgehen kénnen.

Assistententypologie

Die Assistenten lassen sich in zwei Gruppen untergliedern:

« Assistenten fiir den Datenaustausch mit AssetCenter-Datenbanken
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+ Datenbankunabhidngige Assistenten

Assistenten flir den Datenaustausch mit
AssetCenter-Datenbanken

Hier sind wiederum zwei Gruppen zu unterscheiden:

Assistenten zur Unterstiitzung bei der Dateneingabe

Diese Assistenten erleichtern die Eingabe von Informationen und die
Erstellung von Datensédtzen anhand dieser Informationen, indem Sie
die Fenster an Ihrer Stelle ausfiillen. Ein Beispiel: Der Assistent zum
Erstellen eines neuen Mitarbeiters fiihrt den Benutzer durch die
Erstellung eines Datensatzes in der Tabelle der Abteilungen und
Personen. Er sammelt die Informationen bzgl. des Mitarbeiters und
generiert den entsprechenden Datensatz. Bei der Verwendung dieses
Assistenten muss der Benutzer keinerlei Daten direkt im
Detailbildschirm eingeben.

Assistenten, die vor dem Ausfiihren einer Aktion die
dazu erforderlichen Informationen sammeln

Zum Ausfiihren bestimmter Aktionen ist ein Wert im Feld der
AssetCenter-Datenbank oder der Wert einer Variablen erforderlich.
Diese Assistenten erleichtern dem Benutzer das Sammeln der
notwendigen Informationen und leiten sie an die Aktion weiter. Ein
Beispiel: Der im Lieferumfang von AssetCenter enthaltene
Umzugsassistent sammelt die Informationen iiber die vom Umzug
betroffenen Vermogensgegenstidnde, den Benutzer dieser Gegenstédnde
und den neuen Standort, um anschlieffend die entsprechenden
Anderungen in den Datensitzen der AssetCenter-Datenbank
vorzunehmen.
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Datenbankunabhéangige Assistenten

Bei den datenbankunabhéngigen Assistenten handelt es sich vor allem
um Assistenten zur Berechnung und Anzeige von Daten. So konnen Sie
beispielsweise den Assistenten "Addition" erstellen, um die Summe
zweier Zahlen zu ermitteln, die vom Benutzer eingegeben werden.
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6| Arbeiten mit Ansichten

KAPITEL ‘

In diesem Kapitel wird die Arbeit mit Ansichten in AssetCenter erldutert.

Der Zugriff auf die Liste der Ansichten erfolgt {iber das Menii Extras/
Ansichten.
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Abbildung 6.1. In einer Ansicht gespeicherte Elemente

Anzeige als Liste oder Baumstruktur
Anzeige als Detail, Liste oder Liste und Detail

Die angewendeten Filter sowie die Filterwerte
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Definition einer Ansicht

Eine Ansicht ermdglicht die Speicherung der Anzeigeparameter einer
Hauptliste:

« Anzeigetyp: "Liste" oder "Baumstruktur"

+ Anzeigemodus: "Nur Detail", "Nur Liste" oder "Liste & Detail"

+ Sortierkriterien

« Angewendete Filter und Filterwerte

* Liste und Breite der sichtbaren Spalten

+ Abmessungen des Fensters
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Uber diese Funktion kénnen Sie auf einfache Weise Berichte definieren,
die Sie regelmdRig erstellen miissen. Ein so definierter Bericht kann
anschlieflend jederzeit im selben Format ausgedruckt werden.

Beispiele

+ Liste in Form einer Baumstruktur der nicht zugewiesenen
Vermogensgegenstdnde mit einem Wert iiber 5 000 Euros.

+ Liste aller mit einem Fax ausgestatteten Biiros unter Angabe der
Biironummer, des Faxmodells und des Benutzernamens.

Ansichten erstellen

1 Zeigen Sie eine Liste so an, wie Sie sie gerne speichern mdchten.

2 Speichern Sie diese Ansicht dann iiber das Menii Extras/ Ansichten/
Von aktuellem Fenster erstellen.

Jeder AssetCenter-Benutzer mit einer Zugriffsberechtigung fiir die
Tabelle der Ansichten ist in der Lage, eine spezifische Ansicht zu
erstellen. Dabei entscheidet der die Ansicht erstellende Benutzer
dariiber, ob diese auch anderen Benutzern zuganglich sein soll. Lediglich
der AssetCenter-Administrator kann die Ansichten aller Benutzer
einsehen, dndern und 16schen, also auch die Ansichten, die von den
Benutzern nicht zur allgemeinen Verwendung freigegeben wurden.

Ansichten einsehen

Wihlen Sie die gewiinschte Ansicht {iber das Menii Extras/ Ansichten.

Sie haben Zugriff auf die von Thnen selbst erstellten Ansichten sowie
auf alle Ansichten, die vom Administrator allgemein zugédnglich gemacht
wurden, sofern das Kontrollkdstchen In Meniis angezeigt (SQL-Name:
bVisible) fiir die Ansichten markiert wurde.

Die gewdhlte Ansicht wird dann unter Anwendung aller gespeicherten
Parameter angezeigt.
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AssetCenter 6ffnet ein neues Ansichtsfenster, selbst wenn eine Liste mit
denselben Datensidtze bereits angezeigt wird. In der Titelleiste des
Fensters wird der Name der Ansicht ausgewiesen.

. 4 Anmerkung:

Die Liste der Ansichten kann auch iiber die Schaltfliche & in der Symbolleiste
aufgerufen werden. Auf dieser Schaltfliche erscheint zudem das Symbol der
zuletzt aufgerufenen Ansicht.

Ansichten loschen

1. Methode:

1 Rufen Sie die Ansicht auf.
2 Loschen Sie die Ansicht iiber das Menii Extras/ Ansichten/
Aktuelle Ansicht entfernen.

2. Methode:

1 Waihlen Sie das Menii Extras/ Ansichten/ Bearbeiten, um die
Liste der Ansichten anzuzeigen.

2 Wihlen Sie die Ansicht, die Sie 16schen mdchten.

3 Klicken Sie auf Loschen.

Ansichten andern

Rufen Sie eine Ansicht auf.

Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen an den Anzeigeparametern
Vor.

Speichern Sie Thre Anderungen iiber das Menii Extras/ Ansichten/
Aktuelle Ansicht bearbeiten.
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Ansichten bearbeiten (Administrator)

Uber das Menii Extras/ Ansichten/ Bearbeiten kann der Administrator
auf eine Liste mit allen erstellten Ansichten zugreifen:

Fs, Detail der Ansicht "Yorhandenes ¥Yermigen® M= E3

i ambssel Duplizieren
amContract L=

Abteilungen nach Kostens... amEmplDept Lischen
Logins amEmplDept
Produkte nach Kategarie ... ambodsl

Finanzanalyse ambizzet -
Micht sutarisierte Software  amPortfolio +
LN 7T

Name:lVorhandenes Wermogen
SQL-Name:lCurrentAssels
Tabele | [E]Yembgen [ambsset] -
Bare\ch:|JAusrLislungsverwaItung.-’ a4 -
Autnr:lAdmin. 4B~
[ Micht frei
|v In Meniis angezeigt
Kommentar: =]

LI Schliefen

Im Detailfenster der gewdhlten Ansicht muss der Administrator dann
jedem Feld einen Wert zuweisen.

* Name: Name der Ansicht.

« SQL-Name: Name der Ansicht in Ubereinstimmung mit der
SQL-Konvention.

+ Tabelle: Name der Tabelle, auf die die Ansicht angewendet wird.

* Bereich: Verkniipfung der Ansicht mit einem Funktionsbereich, der
in der Tabelle der Funtkionsbereiche gewdhlt wird (es handelt sich
um eine Verkniipfung).

« Autor: Name des Erstellers der Ansicht, der in der Tabelle der
Personen gewahlt wird (es handelt sich um eine Verkniipfung).

* Nicht frei: Bei aktiviertem Kontrollkdstchen steht die Ansicht nur
dem Autor und dem Administrator zur Verfiigung.

+ In Meniis angezeigt: Bei aktiviertem Kontrollkdstchen steht die
Ansicht in der Namensliste der Ansichten {iber das Menii Extras/
Ansichten sowie iiber die Schaltfliche & zur Auswahl.
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7 Druck von Daten

KAPITEL ‘

In diesem Kapitel wird das Drucken von AssetCenter-Daten erklart.

Uber das Menii Datei/ Drucken sowie iiber die Tastenkombination
"Strg+P" konnen Sie eine gesamte Hauptliste, ob gefiltert oder nicht,
bzw. eine Auswahl der darin enthaltenen Datensdtze mit der gewdhlten
Spaltenkonfiguration drucken.

In AssetCenter haben Sie die Wahl zwischen zwei verschiedenen
Druckformaten:

* Interne Formulare. Die entsprechenden Listen- bzw. Detailmodelle
sind in der Tabelle der Formulare enthalten.

Der Zugriff auf diese Tabelle erfolgt iiber das Menii Extras/
Reporting/ Formulare. Die Tabelle ermdglicht IThnen das Erstellen,
Andern und Léschen von Formularen (siehe Kapitel Formulare im
Handbuch Verwendung erweiterter Funktionen).

* Crystal Reports-Berichte. Die entsprechenden Listen-, Detail-, Grafik-
bzw. Beispielmodelle sind in der Tabelle der Berichte enthalten.
Der Zugriff auf diese Tabelle erfolgt iiber das Menii Extras/
Reporting/ Berichte. Sie konnen dort alle verfiigbaren Berichte
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einsehen. Das Hinzufiigen von Berichten ist nur {iber das Programm
Crystal Reports mdglich, mit dem Thnen erheblich mehr
Méoglichkeiten zur Konfiguration als mit internen Formularen zur
Verfiigung stehen (siehe Kapitel Crystal-Berichte im Handbuch
Verwendung erweiterter Funktionen).

Informationen einer Liste drucken

1 Wéhlen Sie eine Hauptliste.

Wihlen Sie in der Liste bestimmte Datensétze mit Hilfe der Strg-
bzw. der Umschalttaste. Beim Druck wird dann nur Thre Auswahl
beriicksichtigt.

2 Waibhlen Sie das Menii Datei/ Drucken.

3 Wihlen Sie einen Formulartyp unter den vier verfiigbaren Werten
in der Dropdown-Liste Typ:

« Detailformular (intern): Drucken der Informationen aus der
Hauptliste bzw. den ausgewdhlten Datensédtzen unter
Beriicksichtigung des Detailmodells.

Neben der Tabelle der Formulare zeigt AssetCenter im Feld
Formular die Formulare vom Typ Detail aus der Hauptliste, iiber
die Sie den Druck gestartet haben. Diese Formulare definieren
Inhalt und Format des Ausdrucks.

+ Listenformular (intern): Drucken der Informationen aus der

Hauptliste bzw. den ausgewéhlten Datensédtzen unter
Beriicksichtigung des Listenmodells.

Neben der Tabelle der Formulare zeigt AssetCenter im Feld
Formular die Formulare vom Typ Liste aus der Hauptliste, iiber
die Sie den Druck gestartet haben. Diese Formulare definieren
Inhalt und Format des Ausdrucks.

* Detaillierter Bericht (Crystal Reports): Drucken eines Datensatzes
der Hauptliste unter Beriicksichtigung des Detailmodells.
Wenn die Detailinformationen mehrerer Datensdtze gedruckt
werden sollen, muss der Druckvorgang fiir jeden Datensatz
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wiederholt werden. Im Dialogfeld zum Drucken zeigt AssetCenter
im Feld Formular alle Berichte, die eine Referenztabelle aufweisen.
Aus diesem Grund muss im Feld Tabelle (SQL-Name: TableName)
im Detail eines Berichts eine Eingabe vorgenommen werden.
Andernfalls werden die von der zu druckenden Hauptliste
betroffenen Berichte nicht angezeigt. Diese Berichte definieren
Inhalt und Form des Ausdrucks.

+ Kontextunabhéng. Bericht (Crystal): Freie Auswahl unter allen
Berichtmodellen fiir den Druck.

Der Druck erfolgt unabhéngig von dem durch die Auswahl einer
Hauptliste definierten Kontext. Im Gegensatz zum Detailbericht
zeigt AssetCenter im Feld Formular des Dialogfelds zum Drucken
alle Berichte, die keine Referenztabelle aufweisen. Aus diesem
Grund muss das Feld Tabelle (SQL-Name: TableName) im Detail
eines Berichts leer bleiben, damit die Berichte angezeigt werden,
die von der einer Tabelle entsprechenden Hauptliste nicht
betroffenen sind. Diese Berichte definieren Inhalt und Form des
Ausdrucks.

4 Wihlen Sie ein Formular in der Dropdown-Liste des Felds Formular.

5 Klicken Sie auf [& buen],

Detailinformationen bestimmter Datensatze drucken

Vor dem Drucken von mehreren, in einer Hauptliste ausgewdhlten
Datensétzen (das Feld Typ (SQL-Name: Type) muss den Wert
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Detailformular (intern) aufweisen) werden Sie aufgefordert, mithilfe
der Optionsfelder einen der drei Druckparametern zu wiahlen:

(] = Druck H=
(_f? Typ: ‘ Detailfarmular [intern] j

Formular: {EETE:

- Parameter

O Seitenumbruch zwischen Datensétzen
) Forlaufendes Drucken

(%Etiketten

Anzahl der Etketten in der Hohe: |1

Vertikale Trennung (mm]: |0 El

Anzahl der Etiketten in der Breite: |1

Haorizontale Trennung [mm]: |0 :Iv
Eonfig. ... | @ !olschau| @ D[uckenl Abbrechen ‘

1

>]L

14

* Seitenumbruch zwischen Datensdtzen: Drucken der
Detailinformationen eines jeden Datensatzes auf einer neuen Seite.

» Fortlaufendes Drucken: Drucken der Detailinformationen aller
Datensatzen direkt nacheinander.

+ Etiketten: Reservieren eines Etikettenformats auf den Seiten fiir die
Detailinformationen jedes Datensatzes in Ubereinstimmung mit
folgenden Parametern:

» Anzahl der Etiketten in der Hohe

+ Vertikale Trennung (mm): Abstand zwischen zwei Etikettenzeilen
(in mm)
« Anzahl der Etiketten in der Breite

+ Horizontale Trennung (mm): Abstand zwischen zwei
Etikettenspalten (in mm)

. 4 Anmerkung:

Bei der Auswahl eines einzelnen Datensatz stehen die Abstandparameter nicht
zur Verfiigung, da sie in diesem Fall nicht erforderlich sind.
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Druckvorschau

Klicken Sie auf Vorschau, um eine Vorschau des Ausdrucks anzuzeigen.
Im Fenster der Druckvorschau haben Sie folgende Moglichkeiten:

« Andern des Zieldruckers (Schaltfliche Konfig.)

« Andern der Rinder und des Zoomfaktors fiir das Formular
(Schaltflache Seiteneinrichtung)

« Drucken der Daten (Schaltfliche Drucken)

+ Anzeigen der anderen Seiten des Formulars (Schaltflichen Weiter
und Zuriick)
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KAPITEL

i Knowlix

Nach der Integration von Knowlix in AssetCenter konnen Sie den Text
in einem Feld markieren und anschlieflend eine Suche im
Knowlix-Wissensarchiv starten.

Die Integration erfolgt automatisch im Anschluss an die Installation
von Knowlix Frontline 4.6 oder aktueller auf IThrem Rechner. Nach der
Installation wird ein DDE-Skript ausgefiihrt, dass Knowlix Frontline
startet oder jedes Mal in den Vordergrund riickt, wenn der Befehl
Wissensarchiv in AssetCenter ausgefiihrt wird.

Um Informationen aus dem Knowlix-Wissensarchiv abzurufen, gehen
Sie wie folgt vor:

1 Markieren Sie den Text eines Felds, fiir das Sie eine Information
bendtigen.

2 Fiihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:
* Klicken Sie auf
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4 Anmerkung:

Dieses Symbol muss zuvor mit dem Befehl Extras/ Symbolleiste
anpassen in der Symbolleiste hinzugefiigt werden.

« Wihlen Sie im Menii Helpdesk den Befehl Wissensarchiv.
3 Warten Sie, bis Knowlix angezeigt wird.
4 Wihlen Sie eine der von Knowlix vorgeschlagenen Losungen.
5 Um diese Losung in Thre Zwischenablage zu kopieren, gehen Sie wie

folgt vor:
* Klicken Sie auf[@),

Dieses Symbol muss zuvor mit dem Befehl Extras/ Symbolleiste
anpassen in der Symbolleiste hinzugefiigt werden.

« Wihlen Sie im Menii Helpdesk den Befehl In Knowlix suchen.

Arbeiten mit Knowlix in Helpdesk

Im Rahmen einer Anrufannahme konnen Sie die Suche direkt in Knowlix
starten, ohne dazu den Text markieren zu miissen.

In diesem Fall geschieht Folgendes:
* Die Suche () wird unter Verwendung der Informationen im Feld
Beschreibung der Support-Unterlage durchgefiihrt.

* Beim Abrufen () werden die Informationen nicht in die
Zwischenablage, sondern direkt in das Feld Beschreibung der
Support-Unterlage kopiert.
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‘Informationen

KAPITEL

Verbindungen

Datenbankverbindung erstellen

1 Wiéhlen Sie das Menii Datei/ Verbindungen bearbeiten.
2 Klicken Sie auf Neu.

3 Geben Sie die erforderlichen Daten auf der Registerkarte Verbindung
ein:

1 Geben Sie im Feld Name den Namen der Verbindung ein, die im
Dialogfeld Datenbankverbindung ausgewiesen wird.

Derselbe Name wird auch fiir den Start von AssetCenter sowie
fiir die Ausfithrung eines Exportskripts iiber eine
MS-DOS-Befehlszeile verwendet.

2 Im Feld Beschreibung wird der Verbindung ein kurzer,
beschreibender Text zugeordnet.
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3 Wibhlen Sie die Datenbank-Engine in der Dropdown-Liste des
Felds Engine.
Verfiigbare Werte: IBM Database Universal Server, Microsoft SQL
Server, Oracle, Sybase SQL Anywhere und Sybase SQL Server.

4 Geben Sie die weiteren Informationen in Ubereinstimmung mit der
gewdhlten Engine ein.

+ Die ODBC-Datenquelle, die den Zugriff auf die Datenbank
ermoglicht (IBM Database Universal Server, Microsoft SQL Server
oder Sybase SQL Anywhere).

« Der Name vom Oracle bzw. Sybase SQL Server, auf dem sich die
Datenbank befindet.

« Der Name der ODBC-Verbindung (IBM Database Universal Server
oder Microsoft SQL Server) oder der Name der Datenbank (Sybase
SQL Server).

+ Der Name des Benutzer-Logins, der Sie beim Zugriff auf die
Datenbank identifiziert (IBM Database Universal Server, Microsoft
SQL Server oder Sybase SQL Anywhere).

+ Der Name des Oracle-Kontos, das fiir die Verbindung verwendet
wird. Dieser Name erfiillt dieselbe Funktion wie ein Login.

« Der Name des Sybase-Kontos (Sybase SQL Server), das fiir die
Verbindung verwendet wird. Dieser Name erfiillt dieselbe
Funktion wie ein Login.

* Das Kennwort.

+ Der Eigentiimer der verwendeten Datenbank. Diese Angabe wird
den an die Datenbank gesendeten SQL-Befehlen vorangestellt.

5 Klicken Sie auf Erstellen.

Sie konnen durchaus mehrere Verbindungen fiir eine Datenbank
erstellen, miissen jeder Verbindung dabei aber einen anderen Namen
geben. Die Erstellung weiterer Verbindungen erfolgt {iber Neu oder
Duplizieren.

Die Schaltflache Testen dient folgenden Zwecken:

* Priifen der Datenbankverbindung
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+ Kontrollieren der Kompatibilitdt zwischen Datenbank und aktueller
AssetCenter-Version

» Erstellen einer Datenbank anhand eines leeren Modells (konstruiert
mit Hilfe eines DBMS)

Uber die Schaltfliche Offnen stellen Sie die Verbindung zur Datenbank
her. Das Klicken auf diese Schaltfliche entspricht der Auswahl des
Meniis Datei/ Mit Datenbank verbinden.

Hinweise

+ Das Feld Eigentiimer erméglicht das Autorisieren von Anmeldungen
(Feld Benutzer) fiir eine Datenbank, auch wenn es sich bei den Logins
nicht um die Eigentiimer der Tabellen handelt. Alle an die Datenbank
gesendeten SQL-Befehle erhalten darauthin ein Préfix. Ein Beispiel:
Der Eigentiimer der Datenbank heiflt "Schmidt". Dementsprechend
lautet der SQL-Befehl "SELECT a FROM b":

ISELECT Schni dt.a FROM Schni dt. b |

. 4 Anmerkung:

Die Erstellung einer Datenbank ist {iber das Menii Datei/ Verbindungen
bearbeiten nicht mdglich. Verwenden Sie dazu das Programm AssetCenter
Database Administrator.

Datenbankverbindung loschen

Das Loschen einer Verbindung bedeutet nicht das Loschen der
Datenbank.

1 Waihlen Sie das Menii Datei/ Verbindungen bearbeiten.
2 Wihlen Sie die zu 16schende Datenbankverbindung.
3 Klicken Sie auf Loschen.
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AssetCenter-Leistung

Wenn Sie AssetCenter in einem Netzwerk mit niedrigem Durchsatz oder
in einem langsamen Netzwerk verwenden, kann die Anzeige bestimmter
Elemente (insbesondere von Bildern) sehr viel Zeit in Anspruch nehmen.

Zur Optimierung der Software-Performance haben Sie die Moglichkeit,

diese umfangreichen Elemente lokal auf bestimmte Client-Stationen zu
kopieren. Diese Kopien werden "Caches" genannt.

Funktionsweise

* Beim Einrichten eines Cache-Verzeichnisses werden mehrere Dateien
in einem lokalen Ordner erstellt.

+ Die Software kopiert die Elemente in der Reihenfolge, in der Sie sie
auf dem Bildschirm anzeigen.

* Beijeder Anzeige eines umfangreichen Elements (Bilder, Formulare,
Datenbankbeschreibung usw.) priift die Software das Element auf
Anderungen. Wurden keine Anderungen an dem Element
vorgenommen, erscheint das Cache-Element auf dem Bildschirm.
Wenn das Element gedndert wurde, wird es von der Software
zundchst aktualisiert und dann angezeigt.

Cache-Verzeichnis erstellen

1 Rufen Sie die Liste der Verbindungen iiber das Menii Datei/
Verbindungen bearbeiten auf.

2 Widhlen Sie eine vorhandene oder erstellen Sie eine neue Verbindung.

3 Aktivieren Sie auf der Registerkarte Cache das Kontrollkdstchen
Cache aktivieren.

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche @, um ein Internes
Cache-Verzeichnis zu wihlen.
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!

Die Grofle des Cache muss zwischen 1 MB und 20 MB liegen. Sobald das
Cache-Verzeichnis die vorgegebene maximale Grof3e erreicht, 16scht
AssetCenter die dltesten Elemente im Cache-Verzeichnis, um die neuen
Elemente nach und nach hinzufiigen zu kénnen.

Aktionen

Eine Aktion ist ein Vorgang, bei dem ein Programm direkt iiber
AssetCenter ausgefiihrt wird.

Die Definition der Aktionen erfolgt iiber das Menii Extras/ Aktionen/
Bearbeiten. Anschlieflend miissen Sie die definierten Aktionen nur
noch auswihlen, um sie auszufiihren.

Aktionsarten
Im Folgenden sind die verschiedenen Aktionsarten aufgefiihrt:
¢ Programm
« DDE
« Nachricht
« Skript (Anderung eines Objekts der Datenbank)
» Assistent
« Druck

Aktionen der Art Assistent

Assistenten setzen sich aus mehreren Seiten zusammen. Auf jeder dieser
Seiten erscheinen Informationen oder der Benutzer muss Daten eingeben
bzw. eine Auswahl treffen.

Die Navigation von einer Seite des Assistenten zur nidchsten ist denkbar
einfach:
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+ Sobald Sie alle erforderlichen Daten auf einer Seite eingegeben haben,
klicken Sie auf Weiter, um zur ndchsten Seite iiberzugehen. Auf der
letzten Seite des Assistenten fehlt ein solcher Ubergang, d.h. die
Schaltfldche ist nicht mehr verfiigbar.

+ Siehaben jederzeit die Moglichkeit, mit einem Mausklick auf Zuriick
zur jeweils vorhergehenden Seite zuriickzukehren, um eventuell
Korrekturen vorzunehmen.

* Durch Klicken auf die Schaltfldche Fertig stellen ldsst sich jederzeit
die eigentliche Aktion eines Assistenten ausfiihren. Sollten die
verfiigbaren Informationen nicht ausreichen, um die gewiinschte
Aufgabe auszufiihren, wird der Benutzer zur entsprechenden Seite
zuriickgefiihrt.

Durch Klicken auf die Schaltfliche Abbrechen konnen Sie die
Ausfiihrung eines Assistenten (und somit der entsprechenden Aktion)
jederzeit abbrechen.

Aktionen ausfiihren

Beim Ausfiihren einer Aktion haben Sie die Wahl zwischen vier
Vorgehensweisen:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf .

Daraufhin erscheint eine Dropdown-Liste mit den Namen der
verfiigbaren Aktionen. Klicken Sie auf %, um die Aktion erneut
auszufiihren. Sofern vorhanden, erscheint anstelle der Schaltfliche
% das Symbol der auf der Arbeitsstation zuletzt ausgefiihrten Aktion.

+ Wihlen Sie {iber das Menii Extras/ Aktionen den Namen einer
Aktion.

* Gehen Sie in der Vorschau einer Aktion wie folgt vor:

1 Wihlen Sie das Menii Extras /Aktionen/ Bearbeiten, um die Liste
der Aktionen anzuzeigen.
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2 Bei einer Aktion, fiir die im Feld Kontext (SQL-Name:
ContextTable) eine Referenztabelle erscheint, konnen Sie auf
Vorschau klicken (siehe nachstehende Abbildung).

Fg_Detail der Aktion 'Abwesenheit deklarieren’

4 Name £ SOL-Mame 4 Bereich i Neu
f Abwesenheit deklarieren reEmplbbscence gsverwaliung/ v EE
Meue Perzon/Meuer Di... sysCoreEmpiNew Asiiistungsverwalungd ~| —
NT} Benutzer des Bereichs  sysCoreDomainlser  ABusiistungsverwaltungd + Lazchen
+ =, 150/150
|— M ame: |Ahwesenheil deklarieren
Kontext:| Perzonen [amEmplD ept] j
At |Assistent j Worschau..

E& Beschreibung l W3 Assistent \ Merkmalz l Historie l Dol j)

SOL-Mame: | sysCoreEmplibscence

Bereich: |/Ausli.islungsvarwaltung.f 4|3~
Top| i
Autor:l»’-\dmin, 4B~

[ Micht frei

[ Sichtbar
Beschreibung: ;I

LI Schiiefen

3 Wihlen Sie im darauthin angezeigten Fenster in der
Dropdown-Liste mit den Datensdtzen der Tabelle einen Kontext

fiir die Anwendung der Aktion.
4 Klicken Sie auf Ausfiihren.

+ Klicken Sie auf den Namen einer verfiigbaren Aktion, die {iber den
Befehl Aktionen in einem beliebigen Kontextmenii angezeigt wird.
Dieser Befehl erscheint im Kontextmenii, wenn Sie mit der rechten
Maustaste auf bestimmte Informationsbereich klicken. Beim Arbeiten
mit AssetCentermachen Sie sich nach und nach mit der
systematischen Zuordnung vertraut. Am hdufigsten ist diese
Zuordnung in bestimmten Feldern bestimmter Detailfenster
anzutreffen.
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Q

Sie konnen mehrere Datensdtze gleichzeitig in einer Liste wéhlen und eine
Aktion auf sie anwenden.

Beispiel

So konnen Sie beispielsweise mehrere Vermogensgegenstdnde wéhlen und
eine Nachricht an alle Benutzer dieser Gegenstande schicken.

Nachrichten

AssetCenter-Benutzer konnen Nachrichten untereinander austauschen.

Der Zugriff auf die an Sie gerichteten Nachrichten erfolgt iiber die Liste
der verfiigbaren Nachrichten, die Sie {iber das Menii Extras/
Mitteilungen abrufen.

Klicken Sie auf Referenzobjekt, um direkt auf den Datensatz der
entsprechenden Nachricht zuzugreifen. Ein Beispiel: Eine Nachricht
weist Sie darauf hin, dass Thnen eine neue Beschaffungsanforderung
zur Bewilligung vorgelegt wurde. Mit einem Mausklick auf diese
Schaltflache greifen Sie direkt auf das Detail der betreffenden
Anforderung zu.

Priifung des Nachrichteneingangs

Bei jeder Priifung des Nachrichteneingangs werden Sie vom Eingang
neuer Nachrichten in Kenntnis gesetzt. Uber die Option Nachrichten
(Menii Bearbeiten/ Optionen) legen Sie die Frequenz dieser Priifungen
fest (Regelm. Test).

Wenn beim Offnen der Datenbank noch nicht gelesene Nachrichten
identifiziert werden, die beispielsweise vor dem Verbindungsaufbau
eingegangen sind, erscheint folgendes Dialogfeld.

Wenn im Verlauf einer Sitzung nach einem Priifungsintervall neue
Nachrichten eingehen, erscheint folgendes Dialogfeld.
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Historie

Sie haben die Mdglichkeit, alle Anderungen an bestimmten Feldern und
Verkniipfungen einer AssetCenter-Tabelle in einer Historie festzuhalten.

In diesem Fall muss der Administrator die Felder und Verkniipfungen,
fiir die eine Historie erstellt werden soll, entweder iiber das Kontextmenii
Objekt konfigurieren oder iiber AssetCenter Database Administrator
festlegen.

Auch wenn diese Vorgehensweise nicht allgemein {iblich ist, kdnnen
Sie Historienzeilen auch manuell durch Klicken auf die Schaltfliche
hinzufiigen.

Verwenden Sie die Schaltflichen @ und &, um Historienzeilen zu 16schen,
anzuzeigen oder zu dndern.

Warnungen

Das Programmieren von Warnungen ist fiir alle Felder méglich, neben
denen das Symbol @ erscheint. Uber Warnungen werden bestimmte
Aktionen der AssetCenter-Aktionstabelle gestartet.

Warnungen werden bei Erreichen bestimmter Félligkeiten ausgeldst.
In AssetCenter haben Sie die Wahl zwischen zahlreichen Warnungen
fiir unterschiedliche Operationen.

In der Regel handelt es sich bei den Aktionen, die iiber Warnungen
ausgeldst werden, um das Senden von Nachrichten, mit denen
AssetCenter-Benutzer auf unmittelbar bevorstehende Félligkeiten, wie
z. B. das Ablaufen eines Vertrags, aufmerksam gemacht werden.

AssetCenter-Benutzer konnen Warnungen mit 1 oder 2 Stufen erstellen.
Jede Stufe entspricht dabei einer Félligkeit und einer Aktion, die bei
Erreichen der jeweiligen Félligkeit ausgeldst wird.

Bei einer in 2 Stufen untergliederten Warnung ergibt sich die Aktion
auf der zweiten Stufe aus der Aktion der ersten Stufe.

* Wenn die Warnung auf der ersten Stufe eine andere Aktion auslost
als das Senden einer Nachricht iiber das interne Nachrichtensystem
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von AssetCenter (beispielsweise das Senden einer Nachricht {iber
das externe Nachrichtensystem), wird die Warnung auf der zweiten
Stufe weiterhin zum vorgegebenen Zeitpunkt ausgelost.

* Wenn die Warnung auf der ersten Stufe eine Nachricht iiber das
AssetCenter-Nachrichtensystem an eine Gruppe von Benutzern
sendet, wird die auf der zweiten Stufe definierte Aktion erst dann
ausgefiihrt, wenn mindestens ein Empfénger die Nachricht gelesen
hat.

Arbeiten mit Kurztasten

Einige Funktionen lassen sich mit Hilfe bestimmter Tasten bzw.
Tastenkombinationen ausfiihren.

Ubersicht:

Tabelle 9.1. Kurztasten und Funktionen

Kurztaste Menii Kontext Ergebnis

Cursorbewegung in den Listen

F12 oder Bearbeiten/ Nachster Der Cursor befindet = Nichster Datensatz

Pfeil nach  Datensatz sich in einem Listen- (unter

unten oder Detailfenster. Beriicksichtigung
eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien).

F11 oder Bearbeiten/ Vorheriger Der Cursor befindet ~ Vorheriger Datensatz

Pfeil nach  Datensatz sich in einem Listen- (unter

oben oder Detailfenster. Beriicksichtigung
eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien).

Strg + F11  Bearbeiten/ Erster Datensatz Der Cursor befindet  Erster Datensatz (unter

oder Posl sich in einem Listen- Beriicksichtigung

oder Detailfenster. eventuell vorhandener

Filter und
Sortierkriterien).
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Kurztaste Menii Kontext Ergebnis
Strg + F12  Bearbeiten/ Letzter Der Cursor befindet  Letzter Datensatz
oder Ende Datensatz sich in einem Listen- (unter
oder Detailfenster. Beriicksichtigung
eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien).
Bild auf Nicht anwendbar. Der Cursor befindet ~ Vorherige Seite in der
sich in einem Listen- Liste (unter
oder Detailfenster. Beriicksichtigung
eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien).
Bild ab Nicht anwendbar. Der Cursor befindet  Néchste Seite in der
sich in einem Listen- Liste (unter
oder Detailfenster. Beriicksichtigung
eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien).
Strg+ G Kontextmenii Gehe zu Der Cursor befindet ~ Suchen nach dem

(Klicken mit der rechten
Maustaste)

sich in einem
Listenfenster, wobei
die Liste anhand der
Spalte sortiert wurde,
in der Sie einen Wert
suchen.

ersten Datensatz (unter
Berticksichtigung
eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien), der
mit den im Suchfeld
eingegebenen
Buchstaben beginnt.

Anzeige der Listen und Datensatzdetails

F6 Fenster/ Nur Liste Der Cursor befindet  Anzeigen der Liste.
sich in einem Listen-
oder Detailfenster.

F7 Fenster/ Nur Detail Der Cursor befindet ~ Anzeigen des Details.
sich in einem Listen-
oder Detailfenster.

F8 Fenster/ Liste & Detail Der Cursor befindet ~ Anzeigen von Liste und
sich in einem Listen- Detail.
oder Detailfenster.

F4 Der Cursor befindet  Anzeigen des Details

sich auf einer
Verkniipfung in
einem Detailfenster.

eines verkniipften
Datensatzes.
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Kurztaste Menii Kontext Ergebnis
F9 Nicht anwendbar. Der Cursor befindet ~ Andern der
sich in einem Spaltenbreite, sodass
Listenfenster. sie das gesamte Fenster
ausfiillen. Der Platz,
den die einzelnen
Spalten einnehmen,
bleibt dabei im
Vergleich zur
Gesamtbreite identisch.
Strg +F9  Nicht anwendbar. Der Cursor befindet ~ Anpassen der
sich in einem Spaltenbreite an den
Listenfenster. langsten Textinhalt (fiir
die in den Speicher
geladenen Datensétze).
Strg + Bild Nicht anwendbar. In einem Setzen des Fokus auf
auf Detailfenster. die vorhergehende
Registerkarte.
Strg + Bild Nicht anwendbar. In einem Setzen des Fokus auf
ab Detailfenster. die ndchste
Registerkarte.
Alt + Objekt konfigurieren In einem Feld oder =~ Anzeigen des Fensters
Eingabetaste einer Verkniipfungin zur Konfiguration des
einem Detailfenster.  Objekts.
Einfg Schaltfldche Neu Der Cursor befindet  Erstellen eines neuen
sich in einem Datensatzes.
Listenfenster.
Entf Schaltfliche Loschen Der Cursor befindet  Loschen der markierten
sich in einem Datensdtze.
Hauptlistenfenster.
+ und - Entfalten In einer Ein- und Ausblenden
Baumstruktur. der aktuellen
Verzweigung der
Baumstruktur.
/und * Entfalten In einer Ein- und Ausblenden
Baumstruktur. aller Verzweigungen
der Baumstruktur.
Esc-Taste
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Kurztaste Menii Kontext Ergebnis
Esc Schaltfliche Schlieflen Der Cursor befindet  Schlielen des Fensters,
sich in einem Listen- wenn keine
oder Detailfenster. Anderungen
vorgenommen wurden.
Maoglichkeit des
Speicherns von
Anderungen, wenn die
Datensédtze gedndert
wurden.
Esc L= Der Cursor befindet  Riickgédngigmachen der
sich auf einem Feld ~ Anderungen und
oder einer Wiederherstellen des
Verkniipfung. urspriinglichen Werts,
wenn der Wert eines
Felds gedndert wurde.
Hilfe
F1 Hilfe/ Index In jedem beliebigen =~ Anzeigen der
Kontext mit allgemeinen
Ausnahme der Online-Hilfe von
Fenster zur AssetCenter.
Skripterstellung.
F1 Nicht anwendbar. In Fenstern zur Anzeigen des
Skripterstellung. AssetCenter-Handbuchs
fiir Programmierer.
Umschalttaste  Hilfe/ Direkthilfe Der Cursor befindet ~ Anzeigen einer
+ F1 sich auf einem Feld, detaillierten Hilfe zu
einer Verkniipfung  einem Feld oder einer
oder einer Verkniipfung.
Detailfenster-Liste.
Druck
Strg + P Datei/ Drucken Der Cursor befindet ~ Anzeigen des
sich in einem Listen- Druckfensters.
oder Detailfenster.
Beenden
Alt + F4 Datei/ Beenden Kontextunabhédngig  Beenden von
AssetCenter.
Bearbeiten
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Kurztaste Menii Kontext Ergebnis

Strg + A Bearbeiten/ Alles markieren Der Cursor befindet =~ Wihlen aller Datensétze
sich in einem Listen- (unter
oder Detailfenster. Beriicksichtigung

eventuell vorhandener
Filter und
Sortierkriterien).

Strg + X Bearbeiten/ Ausschneiden  In einem Feld Ausschneiden des
gewdhlter Text oder  Textes oder der
in einer Datensétze und
Detailfenster-Liste Speichern in der
gewdhlte Datensdtze. Windows-Zwischenablage.

Strg + C Bearbeiten/ Kopieren In einem Feld Kopieren des Textes
gewdhlter Text oder  oder der Datensitze
in einer und Speichern in der
Detailfenster-Liste Windows-Zwischenablage.
gewihlte Datensétze.

Strg+V Bearbeiten/ Einfiigen In einem Feld Einfiigen des Textes
gewdhlter Text oder  oder der Datensétze aus
in einer der
Detailfenster-Liste Windows-Zwischenablage.
gewihlte Datensdtze.

Strg+ T Fenster/ Baumstruktur Der Cursor befindet ~ Anzeigen der Liste als
sich in einem Listen- Baumstruktur.
oder Detailfenster
(sofern die Liste
ebenfalls angezeigt
wird).

Strg + L Fenster/ Liste Der Cursor befindet ~ Anzeigen der Liste im
sich in einem Listen- Listenformat.
oder Detailfenster
(sofern die Liste
ebenfalls angezeigt
wird).

Strg +; Nicht anwendbar. Der Cursor befindet  Einfiigen des aktuellem
sich in einem Feld Datums bzw. von
vom Typ "Datum" Datum und Uhrzeit.
oder
"Datum+Uhrzeit".

Daten

F5 Fenster/ Auffrischen Der Cursor befindet  Aktualisieren der

sich in einem Listen-
oder Detailfenster.

Anzeige von Detail
und/oder Liste.
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Kurztaste Menii Kontext Ergebnis
Strg + F5  Extras/ Caches aktualisieren Kontextunabhéngig. Aktualisieren der
Caches.
Assistenten
Umschalttaste  Nicht anwendbar. Kontextunabhingig. Starten des
+ F9 Assistenten-Debuggers.
Fehlermeldungen

Wenn sich ein Vorgang nicht ausfiihren ldsst oder ein Problem auftritt,
zeigt AssetCenter eine Fehlermeldung an. Diese Meldungen enthalten
eine eindeutige Erkldrung des Problems und geben direkt Aufschluss
iber die Problemursache. Aus diesem Grund werden sie in den
Handbiichern nicht erneut besprochen.

Im Fenster mit einer Fehlermeldung erscheint die Schaltfldche
Speichern, iiber die Sie die Meldung in Form einer Textdatei speichern
koénnen.

Durch Klicken auf die Schaltfliche Kopieren konnen Sie den Text der
Fehlermeldung auch in die Windows-Zwischenablage kopieren.
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