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' Introduccion (Inventario por

‘codlgo de barras)

PREFACIO

A quién esta destinado el modulo Inventario por
codigo de barras

El médulo Inventario por cédigo de barras estd destinado a las
organizaciones que implantan un procedimiento de inventario a base
de etiquetas de cédigos de barras (sea para un primer inventario o para
inventarios de control).

Suelen implementarlo las siguientes personas:

Administrador de parque
Responsable de inventario
+ Inventaristas

Objeto del médulo Inventario por codigo de barras

El médulo Inventario por cédigo de barras tiene como funcién:
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* Clasificar con rapidez y fiabilidad los bienes de la empresa con miras
a elaborar la base de datos de AssetCenter.

« Identificar individualmente cada bien de la empresa para controlar
los movimientos efectuados en el parque. De esta forma podra
detectar con facilidad cualquier desplazamiento, adquisicién, pérdida
o robo que se produzca.

Hemos decidido tomar como referencia los cédigos de barras por varias
razones, a saber:

+ Laetiqueta de cédigo de barras colocada en un bien constituye una
clave de identificacién tnica y una marca necesaria para controlar
los movimientos de bienes de su empresa (adquisicidn,
desplazamiento, desaparicion, etc.) al realizar inventarios periddicos.

* Gracias a un lector especifico, los cédigos de barras son féciles de
leer y la fiabilidad de la lectura es casi perfecta.

+ Ademds, la tecnologia de cddigo de barras puede utilizarse para
facilitar la descripcion de cada bien. Gracias a los catdlogos de
cédigos de barras, se enumeran con una simple lectura de los cédigos
las principales caracteristicas del bien que va a administrar en
AssetCenter.

Como usar este manual

El presente manual estd disefiado para facilitarle la elaboracién de un
inventario por cédigos de barras y familiarizarle rdpidamente con las
herramientas que tiene a su disposicién. Estd destinado principalmente
al responsable del inventario o a cualquier persona interesada en las
ventajas de un inventario por cddigos de barras. Cabe seflalar que las
palabras en letras mayusculas entre corchetes se refieren a las teclas
del lector de cédigos de barras.

Capitulo Principios generales: metodologia de un inventarig

Este capitulo expone los principios bdsicos del inventario y una serie
de consejos sobre las etapas que conviene respetar al preparar y realizar
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un inventario. No se trata de un modo de empleo que se deba seguir al
pie delaletra, sino de consejos utiles que pueden adaptarse a cada caso.

Capitulo

Este capitulo explica como instalar el software antes de realizar el
inventario.

Capitulo Primer inventario

Este capitulo describe las herramientas empleadas para realizar un
primer inventario. Estas herramientas se presentan seguin el orden
cronolégico de uso. La base de ejemplo suministrada con AssetCenter
y algunos ejemplos concretos que figuran en anexo le permitirdn
entrenarse sin alterar el proceso de inventario.

Capitulo [Caso practico: introduccién de un bien paso a paso|

Para explicarle cémo funciona el médulo Inventario por cédigo de
barras, hemos creado un caso practico que podra ejecutar en la base
de demostracidn de AssetCenter.

Lea el capitulo [Caso prictico: introduccién de un bien paso a paso|para
familiarizarse sin esfuerzo con el médulo Inventario por cédigo de
barras.

Capitulo Glosario (Inventario por cédigo de barras)

La terminologia propia del médulo Inventario por cédigo de barras es
bastante especializada. El glosario propuesto contiene los términos
clave del software AssetCenter.

Consulte este glosario para comprender a qué se refieren estos términos.

Capitulo Referencias (Inventario por cédigo de barras)

Este capitulo contiene informacién de referencia exhaustiva y
sistemdtica.
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Léalo si desea conocer todos los componentes del software AssetCenter
vinculados al médulo Inventario por cédigo de barras o para acceder
a informacién avanzada o complementaria.
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1 | Principios generales:

‘metodologl’a de un
Inventario

CAPIiTULO

La elaboracion de un inventario comprende cinco etapas:

Estudio preliminar

Preparacidn de las biblias de datos

Inventario piloto: pruebas, seleccidn de inventaristas
Primer inventario: colecta de datos en el terreno
Creacién de la base AssetCenter

v A W N =

Estudio preliminar

El estudio preliminar constituye sin duda alguna la etapa mas
importante en la elaboracién del inventario, ya que determina su
desarrollo y la composicién final del archivo AssetCenter.

Al realizar este estudio debera:

1 Especificar y clasificar los modelos de bienes que desee inventariar.
2 Decidir qué datos relativos a cada bien se recopilardn en el terreno:
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» Localizacién, usuario, modelo, estado del bien, marca del modelo
» Caracteristicas del modelo: color, dimensiones, etc.

Evaluar el namero de bienes.

Codificar las localizaciones.

Preparar y encargar las etiquetas.

Definir las condiciones en que se van a colocar.
Someter a prueba y contratar a inventaristas.
Prever y encargar el material necesario.
Planificar el desarrollo del inventario.

= O 0O N O U1 b W

0 Iniciar los procedimientos administrativos.

Modelos de bienes por inventariar

En primer lugar debe decidir qué modelos desea administrar con
AssetCenter. Los bienes deben estar clasificados por modelos y
submodelos. Para mas informacidn, consulte el manual Parque.

Para hacerse una idea de la composicidn del parque, la mejor fuente de
informacidn suele ser el departamento de contabilidad. Basta con
consultar el archivo del inmovilizado y de facturas para conocer los
diferentes tipos de bienes adquiridos por la empresa. De esta forma
podrad evaluar con bastante precisidn el tamaifio del parque.

La etapa siguiente consiste en seleccionar los bienes que desea
inventariar entre todos los modelos que forman el patrimonio de la
empresa. Un inventario por cédigo de barras no incluye necesariamente
todos los bienes; unos son demasiado voluminosos o complejos para
ser etiquetados (puede resultar ventajoso etiquetar un lote), otros son
de escaso valor, etc.

Para facilitarle la tarea, hemos creado un modelo de jerarquia en la base
de datos incluida en AssetCenter, que podrd adaptar a sus necesidades.

Conviene visitar los locales para afiadir a la lista determinados tipos de
bienes que podria olvidar o que no aparecen claramente en los archivos
contables.
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Datos que deben figurar en el inventario

En segundo lugar debe decidir el grado de precisién que desea alcanzar
en la descripcién del patrimonio. La solucién de cédigo de barras de
AssetCenter permite una gran flexibilidad.

Los datos recopilados durante la elaboracién del inventario pueden ser:

« Comunes para todos los modelos.
* Especificos de un bien.
Para los datos comunes, basta con plantearse si desea especificar:

* El nombre del usuario

+ Lalocalizacién del bien

+ El nimero de serie

+ El estado del bien

Quedan por determinar los datos especificos de un bien:

Como una silla no tiene las mismas caracteristicas que una
fotocopiadora, en AssetCenter cada modelo estd asociado a una lista
de caracteristicas que describen los bienes correspondientes. Determine
la lista de caracteristicas que va a utilizar para cada una de las listas de
modelos definidas en el capitulo anterior y especifique, a continuacion,
las caracteristicas que deben anotarse en el terreno.

El resultado de esta etapa de estudio puede resumirse en el siguiente

cuadro:
Modelos y submodelos Caracteristicas del modelo Caracteristicas por
inventariar

Sillas Brazos Brazos
Respaldo Respaldo
Color Color
Patas (ruedas o trineo) Patas (ruedas o trineo)
Revestimiento

Fotocopiadoras Altura Altura
Anchura Anchura
Profundidad Profundidad
Numeros de copias/minuto
Zoom
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Estudio de las localizaciones

Al igual que en AssetCenter, en el inventario cada bien tiene una
localizacidn especifica. Por esta razdén es necesario utilizar un lenguaje
comun para identificar cada sala y cada zona. AssetCenter permite
describir las localizaciones de la empresa de manera jerdrquica en una
tabla especifica.

Partiendo de los planos, puede decidir de qué manera desea clasificar,
estructurar y codificar las localizaciones:

* Centro
 Edificio
+ Piso

* Zona

+ Sala

Si no dispone de los planos, conviene reconstituirlos, pues cada
inventarista los necesitara. Si se trata de emplazamientos exteriores,
habré que identificar ciertos puntos de referencia, tales como postes,
ventanas, etc., o bien renunciar a la precision.

Al realizar el inventario, puede introducir los datos de localizacién de
dos maneras:

* Puede etiquetar cada localizacién:

1 Partiendo del c6digo de localizacién introducido en AssetCenter,
debera crear una serie de etiquetas especificas, o bien
directamente desde AssetCenter (impresion ldser), o bien
subcontratando la impresién a un especialista (si desea obtener
una lista, péngase en contacto con Peregrine Systems).

2 Elresponsable de inventario se encargard de colocar las etiquetas,
pues esta tarea requiere un buen conocimiento de los locales. No
conviene confidrsela al inventarista, pues este debe concentrarse
en la anotacién de los bienes.

+ También tiene la posibilidad de imprimir en un documento la lista
de cédigos de localizacidn y entregar una copia a cada inventarista.
De esta forma les bastara con leer el niimero de cédigo de barras de
la localizacién en la lista.
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Esta posibilidad resulta menos fiable y puede inducir a error, sobre
todo si el inventarista no forma parte de la empresa y no conoce bien
los locales.

Etiquetas

Para el mobiliario:

Elija una etiqueta poliéster fotocompuesta con pegamento garantizado
por 10 afos.

Calidad de etiqueta para el exterior o para los materiales
expuestos a condiciones rigurosas:

Elija etiquetas metalizadas agujereadas donde se pueda colocar un
remache en caso necesario.

Uso de prefijos

En el terreno, el inventario de un bien se realiza mediante la lectura
sucesiva de los cddigos de barras descriptivos para terminar con la
lectura del nimero de cédigo de barras que figura en la etiqueta del
bien. Como no siempre resulta fécil distinguir estos cédigos entre si,
conviene usar un prefijo.

Un prefijo es una letra que se coloca delante del cédigo. Gracias a la
utilizacidn de prefijos diferentes para cada tipo de cédigo, el programa
del lector puede controlar que no se cometan errores al introducir los
cddigos (por ejemplo, un cédigo de localizacién en lugar de un cédigo
de producto).

La codificacién de los bienes y de las localizaciones no depende mds
que de su propia iniciativa, asi que tiene la libertad de decidir si usa o
no prefijos y, en caso afirmativo, cudles. Tenga en cuenta, no obstante,
que AssetCenter utiliza las letras S y B como prefijos destinados a
identificar los estados y las marcas respectivamente. Por esta razén le
aconsejamos que elija otras letras.
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Puede utilizar prefijos diferentes segtn los grandes modelos, por
ejemplo: M para los muebles, H para las herramientas industriales, etc.
Sin embargo, evite usar varios prefijos durante la realizacién de un
inventario, pues ello puede provocar errores de etiquetado y habrd que
transportar varios rollos de etiquetas.

La codificacion de los bienes y de las localizaciones

Las etiquetas de bien son secuenciales, es decir, que estdn numeradas
de 1 a x. El tipo de cddigo utilizado es el cédigo 39.

En cédigo 39, la informacidn por codificar puede contener un nimero
determinado de letras mayusculas, cifras y signos +, -, /, ., $, %,
[Espacio]. A continuacidn, basta rodear estos datos con caracteres * y
transcribirlos alternando barras y espacios segtin corresponde al c6digo
39.

Si ha decidido etiquetar las localizaciones, los cédigos de localizacién
pueden ser:

+ Atribuidos automdticamente por contador en AssetCenter.

+ Introducidos manualmente por el responsable de inventario. En
general estos céddigos son mds faciles de interpretar o de memorizar.
Por ejemplo, no serd dificil recordar que LADM2B23 corresponde a
la oficina 23, 2° piso del edificio administrativo, mientras que en el
primer caso el cédigo habria sido L35. En este segundo caso, le
aconsejamos que utilice un prefijo inico para todas las localizaciones
(por ejemplo L).

Formato

Si ha decidido etiquetar las localizaciones, debe definir por lo menos
dos formatos de etiqueta: uno para los bienes y otro para las
localizaciones.

Para cada tipo de etiqueta, debe plantearse las siguientes preguntas:
+ ;Con cudntos caracteres se han codificado los bienes y las
localizaciones?

+ ;Existe una leyenda? (el significado del c6digo de barras aparece
claramente). Le aconsejamos que introduzca una leyenda.
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+ ;Existe un logotipo?

+ ;Hay un color por especificar?

+ ;Qué duracién de vida desea?

+ ;Cudntos bienes y localizaciones va a etiquetar?

Para que resulten discretas y puedan colocarse en todos los bienes y en
todas las localizaciones, conviene encontrar un equilibrio entre el
tamaiio y la legibilidad de las etiquetas.

Ellogotipo, el texto complementario y el nimero maximo de caracteres
de los cédigos influyen, como es 16gico, en el tamafo y en el coste de
las etiquetas.

Cuando haya contestado a todas estas preguntas, péngase en contacto
con un impresor que le proporcione las etiquetas preimpresas,
utilizando la norma Cddigo 39 (si desea obtener una lista, péngase en
contacto con Peregrine Systems).

Grf

Tenga en cuenta que el plazo de impresién de las etiquetas suele ser de al
menos tres semanas sin coste suplementario.

Colocacion

Para que el control del inventario sea rdpido y fiable en el futuro, las
etiquetas deben colocarse segun reglas precisas. Para cada modelo de
bien debera definir, por lo tanto, el emplazamiento de la etiqueta.

Por ejemplo, para un despacho, en el dngulo izquierdo de la mesa a 5
cm de los dos bordes.

También debe estudiar como colocar las etiquetas de localizacidn. Para
las oficinas cerradas, el emplazamiento mas discreto es el marco de las
puertas. Si se trata de oficinas abiertas, el emplazamiento de la etiqueta
resulta mads dificil de definir y depende de la estructura adoptada: en
los bordes de las ventanas, en los postes, etc.

Durante el estudio preliminar se analiza cada modelo de bien y se
especifica el lugar donde se colocard la etiqueta.

Por ejemplo:
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* Mesas, despachos, etc.: bajo la tabla a 5 cm del dngulo derecho

+ Sillas, sillones: bajo el asiento en el borde derecho que limita con el
respaldo

+ Cajones mdviles: en el lado izquierdo, a la derecha de la rueda
delantera, a 5 cm del borde

Conviene evitar ciertos emplazamientos:

+ Las etiquetas no pegan en la tela o en los revestimientos pororos.
Cercidrese de que es posible pegar una etiqueta en el emplazamiento
escogido.

+ Evite pegar etiquetas dentro de los cajones o de los armarios, pues
podrian estar cerrados con llave durante la visita del inventarista.

* A menos que los inventaristas sean muy altos, evite los
emplazamientos demasiado elevados o de acceso dificil.

En general, conviene encontrar un equilibrio entre discrecién y facilidad
de acceso.

Procedimientos administrativos

El inventario permite identificar cada bien de la empresa asi como su
localizacién y, en su caso, asociar el usuario habitual. Para evitar
irregularidades en la elaboracién del inventario, es necesario definir
circuitos y procedimientos de organizacidn para los bienes "entrantes"
y "salientes", asi como para el control de sus "movimientos".

En general estos procedimientos consisten en interrumpir las entregas
y prohibir los traslados durante el tiempo que dure la campaiia de
inventario.

Para evitar problemas, es importante informar al personal sobre la
realizacién del inventario y exponer los motivos que lo justifican:

+ Ventajas de una gestién sana

« Transparencia del pasivo superior

+ Disminuir los gastos del impuesto profesional

+ Disminuir los gastos de las primas de seguros
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Esta informacién puede acompaiiarse de una planificacién por
localizacidn de forma que cada cual pueda organizar su tiempo y que
el inventario se lleve a cabo lo mds rdpidamente posible.

Recursos humanos

Los recursos humanos necesarios dependen del nimero de bienes por
inventariar. En general se definen dos funciones determinadas.

« Elinventarista:

El inventarista es la persona que trabaja en el terreno. Gracias a un
lector de cédigo de barras y a una biblia de datos (lista de c6digos
de barras de referencia), el inventarista describe cada bien y pega
una etiqueta de "cédigo de barras" anotando su nimero. La tarea
debe realizarse a un ritmo determinado, definido en un periodo de
prueba. Para evitar las incoherencias, sobre todo si el inventarista
es un prestatario externo, es importante que no tome ninguna
iniciativa sin la autorizacidn del responsable de inventario.

Ahora es cuando adquiere importancia la calidad del catdlogo y del
estudio preliminar.

+ El responsable de inventario:

El responsable de inventario es la persona que organiza, dirige y
controla el trabajo que realizan los inventaristas. Se encarga del
mantenimiento de las biblias de datos y de verificar que cada
inventarista disponga de un catdlogo actualizado y de un lector
programado y configurado correctamente. Es la persona que se
encarga de definir la zona de intervencién de cada inventarista y de
imponer el ritmo. Al final de la jornada o de la mafiana, recupera
cada lector de cédigos de barras, transfiere los datos al ordenador
y controla su coherencia antes de importarlos a la base de
AssetCenter. En el terreno, verifica que las etiquetas se han colocado
correctamente y que el bien corresponde efectivamente a la
descripcidn anotada.

A este nivel del estudio, usted debe designar el responsable del
inventario, quien de ser posible habra participado en el estudio
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preliminar. Conviene que la persona en cuestion conozca bien el parque
de bienes que se va a inventariar y sepa utilizar Windows y sus
aplicaciones.

Segun el tiempo que desee dedicar a la campaiia de inventario, también
deberd calcular el nimero de inventaristas que serdn necesarios. Para
ello puede tomar como base una media de 200 a 250 bienes por
inventarista y por dia. Evidentemente, segun el entorno y los datos
recopilados, podra precisar este cdlculo durante el periodo de prueba.

Medios materiales

+ Estacion de trabajo fija

El software AssetCenter y su médulo complementario "Inventario por
cédigo de barras" deben instalarse en una estacién de trabajo que
disponga de dos puertos serie (uno para el ratén y el otro para la
comunicacion con el lector). Esta estacidon debe estar equipada con

Windows. Para mds informacion, consulte el capitulo [nstalacidn),
seccién [Configuracién requeridai.

+ Lector cédigos de barras + z6calo

El médulo de inventario por codigo de barras de Peregrine Systems
funciona en las siguientes configuraciones:

+ En AssetCenter versidn 3.01 o inferior, con el lector de cédigos
de barras PTC 912 de Telxon, que dispone de una capacidad de
memoria de 512KB como minimo (1 MB aconsejado). La versién
del Bios del lector debe ser la 5.2.

+ En AssetCenter versidn 3.02 y superiores, con el lector de c6digos

de barras PTC 912 de Telxon (se admite y aconseja el Bios estdndar
6.3) o el lector de cédigos de barras PTC 960 LE.

Naturalmente necesitard un lector de cédigos de barras por inventarista.
Es posible alquilarlos en algunas empresas (si desea obtener una lista,
pdéngase en contacto con Peregrine Systems).
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7 NOTA:

Para recargar las baterias, necesitard un zdcalo. Este zécalo puede recibir un
lector y una bateria de recambio, y estd conectado al ordenador por medio de
un cable TXRX (opcional en Telxon).

Planificacion
Segtn el numero de bienes calculado, se esboza la planificacién
localizacién por localizacién, inventarista por inventarista.
Naturalmente, esta planificacion se revisa tras la realizacion del
inventario piloto.

Preparacion del inventario

Para optimizar y efectuar la introduccién de datos en condiciones de
seguridad, el software del lector se basa en una lectura sucesiva de
cdédigos de barras correspondientes a las localizaciones, usuarios,
modelos, caracteristicas y marcas, que permiten describir el bien antes
de identificarlo con un nimero tnico pegado al bien y registrado en el
lector.

Estos cddigos de barras descriptivos se retinen en un documento mas
o menos amplio denominado biblia de datos.

Esta biblia de datos se elabora a partir de los datos introducidos
anteriormente en AssetCenter. Una vez terminado el estudio preliminar,
la preparacién del inventario contintia en AssetCenter de la siguiente
manera:

+ Seintroducen laslocalizaciones, departamentos y personas, modelos,
caracteristicas, marcas en sus respectivas tablas.

+ Se cargan en cada lector de cddigos de barras todos los parametros
especificos del inventario que se va a realizar.
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Introduccion e impresion de las biblias de datos

Para situar el bien en la empresa e incluso para describirlo, AssetCenter
utiliza tablas de referencia denominadas directorios. Para el inventario,
cada entrada de estos directorios se asocia automadaticamente a un
identificador del "Cédigo de barras".

Una vez completados todos los directorios, solo queda imprimir y
compaginar esta informacién para obtener las biblias de datos. Con
este objeto, AssetCenter crea un archivo de texto que puede utilizarse
en cualquier procesador de texto con Windows.

Configuracion de los terminales

Antes de confiarlo al inventarista, es necesario efectuar dos operaciones
en el lector de c6digos de barras Telxon:

1 Laprimera consiste en instalar en el lector el programa que permite
administrar el inventario en el terreno. Esta operacion debe ser
realizada por Peregrine Systems. El material encargado directamente
a Peregrine Systems ya estd programado. Si encargé el material a
otro proveedor, no olvide verificar este punto. El fabricante Telxon
también puede efectuar la programacion si se le solicita al hacer el
pedido.

2 Lasegunda operacidn consiste en indicar al lector los pardmetros
especificos de la empresa e incluso del inventario que va a realizar.
Estos pardmetros incluyen:

+ Losdatos que identifican la procedencia de los archivos generados
por el inventario:

e El niimero de lector
« El nombre del inventarista
« La fecha del inventario

+ Los datos que permiten adaptar el programa a sus necesidades
especificas:

+ ;Es necesario indicar el nombre del usuario del bien?
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« ;Es necesario anotar el estado?

+ ;Qué caracteristicas se describen para cada modelo
inventariado?

La segunda configuracion se lleva a cabo a partir de AssetCenter.

Seleccion y formacion de los inventaristas

Siel tamafo del parque es considerable, necesitard varios inventaristas.
Ya se trate de personal interno o de personal contratado especialmente
para el inventario, en general los inventaristas no han recibido ninguna
formacidn especifica.

Durante un periodo comprendido generalmente entre 3 y 5 dias, el
responsable del inventario se encargara de probar, seleccionar y formar
a los inventaristas.

Como las pruebas se realizan generalmente en situacién real, durante
la elaboracién de un pequefio inventario piloto, conviene aprovechar
esta etapa:

+ Para determinar con precisién el rendimiento de cada inventarista.

+ Concretar la planificacién.
« Completar en su caso la lista de modelos.

Inventario inicial y marcado de los bienes

Cada dia, el responsable de inventario asigna una zona de trabajo al
inventarista. El inventario se realiza en cada sala y en cada zona.

Después, el inventarista seguird este procedimiento:

1 Leer sucesivamente, en su biblia de datos, los cédigos de barras
correspondientes a la informacién sobre cada bien: localizacidn,
usuario, nimero de serie, estado, modelo (en el campo Categ
accesible mediante el botén Prod), marca y caracteristicas.

2 Colocar una etiqueta de c6digo de barras en el bien, en el lugar
definido durante el estudio preliminar.
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3 Por ultimo, leer este c6digo de barras con el lector, tomando la
precaucion de pulsar la tecla [INTRO] para situarse en el campo
Asset.

4 Hecho esto, pasar al bien siguiente.

Gracias a la biblia de datos, la descripcidn del bien se lleva a cabo en
unos segundos.

Antes de salir de una zona o de una sala para pasar a la siguiente, el
inventarista debe cerciorarse de que no ha olvidado ningtn bien. Para
ello, conviene tener en cuenta los siguientes consejos metodolédgicos:

« Empiece por contar los bienes que va a inventariar en la oficina.

+ Sien una misma zona encuentra mas de 4 é 5 productos diferentes,
evite contar los bienes por modelos (es decir, todas las sillas, todos
los despachos, todos los armarios, etc.).

* Proceda de forma sistemadtica: de derecha a izquierda o de izquierda
a derecha.

* No coloque una etiqueta en un bien si no estd seguro de haberlo
anotado. Lea el c6digo de barras del bien justo antes o después de
pegar la etiqueta. A menos que recurra a un sistema visual para
localizar los bienes "olvidados" (marca de tiza, pastilla de color, etc.),
no es aconsejable etiquetar todos los bienes antes del inventario.

+ Cuando haya terminado de inventariar los bienes de una sala,
compare el nimero de bienes introducidos en el lector con el primer
cémputo efectuado al entrar en la sala.

+ Siuna etiqueta no sirve (error al pegar, pegado defectuoso, etc.),
tome la precaucién de anotar el nimero. Las etiquetas estdn
numeradas de forma secuencial. De esta forma podra localizar
posibles anomalias al controlar la discontinuidad de la secuencia.

Creacion de la base AssetCenter

Cada dia, los inventaristas elaboran archivos de texto asociando el
cédigo de barras del bien, el modelo, el usuario, etc. Estos archivos de
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texto se transfieren diariamente desde el lector de cédigos de barras
hacia la estacién de trabajo.

Para que el responsable de inventario tenga la posibilidad de verificarlos,
estos archivos no se integran directamente en la base de datos de
AssetCenter. La creacidn de los bienes se efectiia mediante el botén
Importar de la ventana Actualizar la base.

Es una tarea minuciosa que exige rigor, la lleva a cabo generalmente el
responsable de inventario, quien:

+ Controla que todos los archivos se han importado correctamente.

+ Verifica que no se ha olvidado ningtin registro.

Para ello, AssetCenter pone a su disposicién una serie de herramientas:

* Un archivo de tratamiento de errores por cada archivo importado.

+ Una vez importado el archivo, una lista editable de los bienes,
clasificados por cédigos de barras. Como se trata de niumeros
consecutivos, resulta muy fécil localizar los nimeros que faltan.

La importacién puede realizarse cada dia o de manera conjunta al final
de la semana o al final del periodo de inventario.
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2| Instalacion

Configuracion requerida:

Para instalar y hacer funcionar este médulo Inventario por cédigo de
barras en AssetCenter, necesitard el siguiente material:

La parte de software, constituida por AssetCenter y el programa
especialmente desarrollado para el lector de cédigos de barras.

La parte de hardware, constituida por un kit lector de cédigos de
barras Telxon PTC 912 o Telxon PTC 960 LE, con 1 MB de memoria
como minimo y un dispositivo de comunicacidén lector/ordenador
(z6calo + cable TXRX). Este kit comercializado por los distribuidores
autorizados de Telxon incluye:

1 Un lector de cédigos de barras. Este equipo integra un aparato
de lectura ldser para interpretar los cddigos de barras. Asi mismo,
una pantalla y un teclado. Gracias a una bateria o a un paquete
de pilas, ofrece una autonomia de trabajo de 1 dia de inventario.

2 Un zd6calo (también llamado socket) para instalar el lector de
cdédigos de barras. Este z6calo comunica con la estacién de trabajo
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mediante un cable conectado al puerto serie del ordenador.
Presenta numerosas ventajas, ya que permite programar el lector,
recuperar los datos recopilados y recargar las baterias.

La metodologia y los consejos de implementacién que proponemos les
permitirdn al responsable de inventario y a uno o varios inventaristas
realizar el inventario tras imprimir etiquetas con cédigos de barras.

Instalacion del material

Figura 2.1. Conexion del material

&

R

&: coloque con cuidado el lector de cédigos de barras en el zécalo
previsto al efecto.

@: a la derecha, otro receptdculo puede recibir una bateria opcional
suplementaria.

©: mediante el cable de serie entregado con el lector de cédigos de
barras, enchufe el conector izquierdo del zécalo en uno de los puertos
serie del ordenador.
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4 : ¢
©: el ordenador debe estar conectado a una impresora ldser para poder
imprimir los catalogos.

Instalacion de la fuente de codigo de barras

Las biblias de datos requieren una fuente True Type especial, capaz de
transcribir el cédigo alfanumérico introducido en AssetCenter en una
serie de barras "Cddigo 39". AssetCenter instala automdticamente esta
fuente, denominada C39T30L{z, entre las otras fuentes de Windows que
figuran en el "Panel de control" de Windows. Utilice esta fuente al editar
e imprimir etiquetas.

Para mas informacidén sobre la instalacién de las fuentes, consulte el
manual de Windows.

Ventana Inventario de AssetCenter.

Seleccione la opcién Parque/ Inventario por céddigo de barras para
abrir la siguiente ventana:

TUEIE Y Inicializar un inventario
El E specificar laz opciones del inventario o de la reconciliacian

Preparar el equipo
Generar el catilogo. Configurar un lector con los pardmetras del inventario
[encargado de inventario, caracteristicas que recopilar...).

Guardar los datos de un lector
Recuperar los datos recopilados par el lectar para guardarlos en el disco
del PL.

B

Actualizar la base
Efectuar |a importacidn o la reconciliacidn de datos en |a base Peregrine

AzsetCenter
LCenar

o

Cada uno de estos cuatro botones corresponde a una etapa del
inventario. En el siguiente capitulo se explica cémo utilizarlos.
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CAPIiTULO

Preparacion de AssetCenter para el inventario

Esta preparacién consiste en:

1 Completar las tablas de referencia: localizaciones, personas, modelos,
caracteristicas, etc.

Seleccionar los modelos y caracteristicas por inventariar.

Preparar la biblia de datos.

Configurar el inventario.

Programar los terminales de datos que utilizaran los inventaristas.

u A W N

Especificacion de las tablas

Segtn los datos que desee inventariar, deberd completar las siguientes
tablas, de preferencia en este orden:

« Localizaciones
+ Departamentos y personas
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e Marcas
« Modelos
e Caracteristicas

7 NOTA:

Si ha decidido comprobar en el terreno el estado de cada bien, no olvide
completar la enumeracién Estado del ment Administrar/ Enumeraciones.

Para obtener mds informacién sobre cémo introducir una nueva persona o
localizacién y crear un modelo en AssetCenter, consulte los manuales Tablas
transversales y Parque.

Seleccion de las marcas, los modelos y las
caracteristicas por inventariar

No todos los modelos de bienes administrados en AssetCenter se tendrdn
en cuenta necesariamente a la hora de realizar el inventario por cédigo
de barras. De igual forma, solo se anotardn algunas de las caracteristicas
para un modelo determinado. Para incluir las marcas de los modelos
en su inventario, no olivide marcar la casilla Por inventariar para el
conjunto de registros de la tabla de marcas, segiin un procedimiento
andlogo a los siguientes.
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Casilla Inscrito en el inventario del modelo

1 Abra la ventana de modelos en forma de lista y detalle

Fg Detalle del modelo 'Intervencidn” A=l I
2 Nombre | / Marca ‘ < Ref. téonica | # Creado [Naturaleza) |i‘
+ Equipo informatico Elemento del parque -
+ Formacidn Formacidn
+ Habillement Elementa del parque ||

+ Instal de software
+ [ i6n

Elemento del parque
Ik in

= e h
|T Mambre: |Intarvanc|én Marca:l =
Modelo secund. de: | ﬂEl;l Codiga de barras: | CE1
General ]Intelvencio’n ] Tipos ajuste ] Contab. ] Compatibles ] Info. cat. ] Fota ] Caracteristicas I Histo j)_
M aturaleza: Campao 1:‘
Prefijo: w0 Campa 2 ‘

Ref. técnica:

ﬁ.{]&?ﬂl@.ﬁﬂ.E‘..‘.U.Y.E.E]l.éf.i.@

- Aprobado para |a peticidn de compra

Hodificar

Cancelar

2 Enla parte delalista, seleccione conjuntamente los modelos que no
desee excluir (haga clic sucesivamente en cada modelo manteniendo
pulsada la tecla Ctrl). Por ejemplo, en la captura siguiente, el tinico
modelo que se inscribird en el inventario es el de las intervenciones.

3 Desactive la casilla Inscrito en el inventario de la pestafia General.

4 Pulse el botén Modificar.

Casilla Por inventariar de la caracteristica

Esta opcidn aparece seleccionada por defecto para cada caracteristica.

Para excluir las que no desee inventariar, proceda de la siguiente
manera:

1 En el detalle del modelo, seleccione la pestafia Caracteristicas.
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2 Visualice las caracteristicas que desee excluir, designadas, por
ejemplo, por la clase de caracteristicas técnicas.

Fe Detalle del modelo 'Ordenador portatil' |_ (O] =]
Q Nombre:lDrdenador portatil Malca:l 3151k Nusva
Modelo secund. de:lEstaClén de trabajo % |E|~| Cadigo de baras: |E8 Duplicar
Contab. l Compatibles l Infa. cat. l Puertos I Foto  Caracteristicas I Historial ] Documentos ] j;_
Clase ﬂ
[Todas] j
Général
o - - =

ement cycle

Procurement O ption

| Conlas subclases
[ Conlas caracteristicas 'heredables' LCenar

3 Seleccione el mend Administraciéon/ Caracteristicas. Puede
seleccionar varias caracteristicas con el modo de visualizacidn lista
y detalle de la ventana de caracteristicas.

Fs, Detalle de la caracteristica ' (}'(seleccion mdltiple)

 Literal 2 Mambre SOL | - Descripeicn | i‘
ionez de las caracteristicas
0 entro

E AP+

Homtre 0L . —
Descipcicr: [ —

Clase: ‘f[ficln de adquisicion/ ENER
Introduccidn l LConsolidacian I Parametros l Historial l Workflow I
Enirecar I ——
Pardmetros
Unidad: | AR
Hodificar
I__QF‘or inventaniar Cancelar

4 Anule la seleccién de la opcién Por inventariar.
5 Valide la modificacidén y cierre la ventana.

6 Ningin modelo inventariado tendrd en cuenta las caracteristicas
Arquitectura ni Tipo de bus.
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Inicializacion de un inventario

Una vez que haya rellenado las tablas y seleccionado los modelos y
caracteristicas por inventariar, pulse el botén Nuevo inventario de la
ventana Inventario:

‘,-;.' Nuevo inventario

é Directorio de inventario: ‘E:\TEMP\ g
Fecha de inventario: ‘11/03/‘2002 j [ Inventaria inicial

Ouci
|_—{v Introduccidn de usuarios

3 |__|w Introduccidn de |ocalizaciones
v —— Introduccion de ndmeros de sere

——w Intrad. del estado de los bienes

~Prefijos de cidigos de bamras

() Ma utilizar prefijos [moda manual del lector)
@ llsan prefins [modn automaticn del eclor)

Piefijo de bienes |I3
_‘,..—r/PleﬁiDdE localizaciones: |L
eé_———ﬁeﬁin de gsuanosiu

T Prefiio de modelos: |M

Indique la lista de prefiios [una sola letra maydsculal separados par 'Y Mo utlice

"5 ni ‘B, que estan reservados.
Crear IZ Cancelar

1 . .
©: seleccione una carpeta o cree una nueva carpeta. Este emplazamiento
del disco recibird todos los archivos generados durante el inventario.

@: la fecha de inventario es la misma para todos los bienes
inventariados. Suele corresponder a la fecha de inicio de inventario. Se
indica en el campo Fecha invent. (dtInvent) de cada bien creado a partir
de este inventario.

&: marque la informacién que se ha de inventariar. Estas selecciones
repercuten en el lector de cédigos de barras.

©: gracias a los prefijos, el lector de c6digos de barras puede determinar
la naturaleza del cédigo de barras leido. En este caso, establezca la lista
de prefijos utilizados mediante letras maytsculas inicamente.
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Al pulsar el botén Crear, AssetCenter genera en la carpeta del inventario
especificado:

* Un archivo INVENT.INI que contiene todos los pardmetros para el
lector de cédigos de barras y las opciones definidas anteriormente.

* Un archivo CAT.DAT que contiene la lista de modelos y
caracteristicas por inventariar.

Preparacion del inventario

Una vez inicializado el inventario, pulse el boton Preparar el inventario.

‘_{.‘ Preparacion del inventario [_ (O] x]
Directorio de inventario: |E WTERPY 2{—7 d}
Gi ion del catalogo:
m Generar el catalogo con el farmato RTF en el
directorio de inventario. é
~Confi el lector:

@ Antes de iniciar la configuracion del lector, compruebe que:
1. El 2dcalo esté conectado al PC.

2. El zdcalo esté encendido.

3. Ellector esté encendida.

4. Ellector esté en modo programacicn,

Puede configurar varios lectares uno traz atro actualizando
el nombre del encargado de inventaria.

Encargado de |nvantano:|ManueI R — e e‘
Mumera del lector: | Uno
Puerto PC utilizada: | Com1 = 6
é
Iniciar Ia configuracion del lector
LCerar

&: especifique el nombre de la carpeta del inventario. Por defecto, figura
la dltima carpeta mencionada en la ventana de configuracién del
inventario.

©: haga clic en este botén para generar el archivo RTF que le permitira
realizar la biblia de datos del inventarista.

&: el nombre del inventarista y el niimero del lector son los parametros
que marcan cada archivo generado por el lector de c6digos de barras.
De esta forma, si surge algin problema o se cometen varios errores, se
puede identificar su origen.
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4 . e , . .
©: especifique aqui el puerto serie al que estd conectado el lector de
cdédigos de barras.

©: una vez que haya colocado el lector de cédigos de barras en el z6calo
y ejecutado la opcién Program, valide el botén OK del lector mediante
la tecla [SPACE] y haga clic en Iniciar la configuracion del lector en
AssetCenter. Ambas operaciones pueden ejecutarse con un intervalo
de algunos segundos, sin consecuencias.

rogram
K ko stark transfer

" 3

&: valide OK con la tecla [SPACE] del lector parainiciar la transferencia.

@: valide el botén Cancl para cerrar la ventana y volver al mend
principal, sin efectuar la transferencia.

En el terreno, el inventarista dispone de un lector de cédigos de barras
y de una biblia de datos. Esta pantalla permite preparar ambas
herramientas.

« Al hacer clic en Generacion del catdlogo se crea en la carpeta del
inventario un archivo CAT.RTF. La mayoria de los procesadores de
texto aceptan este archivo, con formato estandar RTF (Rich Text
Format), que servira de base para imprimir las biblias de datos de
los inventaristas.

Este archivo CAT.RTF ya contiene ciertas opciones de
compaginacidén: fuente, tamaio, estilo, tabulacidn, salto de pdgina
y de seccidn, etc. Con un procesador de texto que admita este
formato, no tiene sino que personalizar la compaginacién e imprimir
las biblias de datos.

Para garantizar una lectura correcta, tenga en cuenta los siguientes
consejos:
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No modifique el tamafio de los cddigos de barras, pues requieren
una fuente especial C39T30Lfz que se suministra con el médulo
cédigo de barras, y el tamaifio ideal de esta fuente es de 30 puntos.
Si modifica este tamafio con una diferencia de mas del 10%, puede
haber problemas de lectura.

Imprima los catdlogos con una impresora ldser de buena calidad.
Cercidrese de que el cartucho de téner no esté agotado y que el
sistema de recuperacion de las hojas esté limpio y no deje manchas.
Para facilitar la lectura y evitar errores, los c6digos de barras deben
tener una separacion de unos 2 cm .

+ El botdn Iniciar la configuracion del lector debe utilizarse cuando
el lector de cédigos de barras esté conectado al ordenador y listo
para recibir las instrucciones de programacién (opcién Program
del mend del lector). Esta operacion permite cargar en el lector de
cdédigos de barras:

« El ndmero del lector

* El nombre del inventarista al que se le ha atribuido

+ Los datos opcionales que se introducen en el terreno (item
Opciones de la ventana Nuevo inventario).

* Los prefijos utilizados

+ Lalista de modelos y caracteristicas por inventariar.

Uso del lector de cédigos de barras

Ellector de cddigos de barrasTelxon PTC-912 (o PTC 960 LE) y su z6calo
se describen en sendos manuales de utilizacién. Le aconsejamos
encarecidamente que los lea, pues contienen instrucciones sobre el
mantenimiento del lector, la utilizacidn de las teclas o el ajuste de la
luminosidad de la pantalla. En las siguientes pdginas nos
concentraremos principalmente en la descripcién del programa de
inventario propiamente dicho, suponiendo que usted ya sabe cémo
ejecutar las siguientes operaciones:

« Encender el lector de c6digos de barras.
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+ Utilizar el teclado.
* Leer un cédigo de barras.

Menu principal

e

A . ., .
©: muestra la ventana de introduccidn de bienes.

@: sitda el lector de cédigos de barras en modo programacién para
cargar los parametros al iniciar el inventario. Esta opcién se transforma
en Save en cuanto se introduce un bien.

3 . ., . . .
©: muestra una ventana de informacidn: memoria disponible, n° de
lector, n° de bienes introducidos, etc.

Es el primer menu que aparece al encender el lector de c6digos de barras.

+ Pulse la tecla [INTRO] para desplazar la zona de seleccion.

+ Pulse la tecla [SPACE] para validar una de las lineas e iniciar la
funcién correspondiente.

7 NOTA:

Una vez introducidos los datos en el lector de cédigos de barras, la opcién
Program es reemplazada por la opcidn Save. Para volver al estado Program,
deberd efectuar una operacién de Recuperacién de datos de un lector d¢
kédigos de barrag .

AssetCenter 4.1.0 - Inventario por cédigo de barras 4 43



AssetCenter

!

Sino desea conservar estos datos, pulse sucesivamente las teclas [CTRL]
[FUNC] y [0]. Esta operacién suprime definitivamente los datos contenidos
en el lector de cédigos de barras.

Programacion del lector de cédigos de barras

Al validar la linea Program se abre esta ventana:

1ogram
QK to starttransfer

-

¢

&: valide OK mediante la tecla [SPACE] del lector de cédigos de barras
para iniciar la transferencia.

@: valide el botén Cancl. para cerrar la ventana y volver al mend
principal, sin efectuar la transferencia.

Pulse la tecla [INTRO] para pasar del botén OK al botén Cancl en la
pantalla del lector de c6digos de barras. Pulse [SPACE] para validar el
botén seleccionado.

Condiciones para efectuar la transferencia:

+ Ellector debe estar en el zécalo.

+ Elzdcalo debe estar en funcionamiento y conectado a un puerto serie
del ordenador.

+ Debehaber ejecutado el botén Programacion de un lector del ment
Parque/ Inventario por codigo de barras de AssetCenter, y haber
configurado correctamente el campo Puerto PC utilizado.
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+ Debehaber pulsado el botén Iniciar la configuracion del lector (ver
mas arriba).

No hay un orden especifico que respetar para la validacién del botén

Iniciar la configuracion del lector en AssetCenter y del botén OK en

el lector de cddigos de barras. Ambas operaciones deben efectuarse

sencillamente sin precipitacién, a unos 10 segundos de intervalo.

Durante la transferencia, los archivos Invent.ini y Cat.dat se copiaran
en el lector de cddigos de barras.

Visualizacion de la informacion

Esta ventana presenta datos importantes sobre el estado del lector o
los principales pardmetros del programa:

Terminal:CERA
izers) ohn Smith
Frefixes:LUFCE_SA
Free: 355
Azzets:0

L Cl

®

A P . . ) T
©: nombre o nimero atribuido al lector de cédigos de barras durante
la programacion.

@: nombre del inventarista

© : porcentaje de memoria disponible

&: niimero de bienes introducidos

© : Prefijos utilizados

Pulse la tecla [SPACE] para cerrar la ventana y volver al ment principal
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Introduccion de los bienes

Generalidades

Al validar la opcién Input/ Search del menu principal, aparece la
siguiente pantalla.

=
(Y]

nput-Loc:0Total:3

ocation:|
zer:

{Product:

Serial#:

Statys: Re \ 4
|—_F|H [~
Asset: End

/

A , . . . . .,
© : Contador: nimero de bienes introducidos en la localizacién actual.

@: Contador: nimero total de bienes introducidos

©: el botén Prod le permite especificar el modelo del bien. El botén
Carac. aparecera entonces para que pueda especificar las caracteristicas.
&: abre la ventana de bisqueda de un bien en la memoria del lector de
cdédigos de barras.

©: cierrala pantalla de introduccién de datos y vuelve al mend principal.
Atencion: cerrar la pantalla no significa guardar la informacién
introducida. El registro se guarda inicamente después de haber
rellenado y validado el campo Asset.

© : abre la ventana que permite escribir comentarios.

Pulse la tecla [INTRO] para pasar de una zona a otra o de un botén a
otro y la tecla [SPACE] para activar el botén seleccionado.
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Pulse sucesivamente las teclas [SHIFT] e [INTRO] para volver a la zona
o al botén anterior (soltando el botdn [SHIFT] antes de pulsar [INTRO]).

Una barra vertical indica la posicién del cursor y el lugar donde se
introducen los datos. La informacién puede introducirse por medio del
teclado o mediante la lectura de un cédigo de barras. De esta forma
podrd ejecutar la operacién aunque el cddigo de barras sea defectuoso
o ilegible.

Si se han indicado todos los datos necesarios, el bien queda registrado
una vez introducido y validado su cédigo de barras. Los tltimos datos
se conservan para poder introducir acto seguido varios bienes idénticos,
sin necesidad de describirlos de nuevo.

La introduccién del numero de serie, del estado o de algin comentario
es facultativa. Los demds datos son obligatorios y condicionan el registro
del bien. Si trata de registrar un bien sin haber introducido todos los
datos necesarios, aparecerd un mensaje de error.

7 NOTA:

Pulse el botén End para cerrar la ventana y volver al ment principal. Se
perderan los datos introducidos desde la tltima lectura de la etiqueta del bien.

Al leer la etiqueta del bien, el programa busca sistemdticamente entre
los datos que ya se han introducido para saber si ya se ha utilizado el
numero. En caso positivo, se oye un pitido y aparece la siguiente
ventana:

A, .
©: reemplaza los valores anteriores por los nuevos.
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€: anula la introduccién del cédigo de barras y cierra la ventana sin
ejecutar ninguna otra operacidn.

Introduccion de datos mediante el teclado

Para introducir datos con el teclado, basta con colocar el cursor en la
zona deseada utilizando las teclas [INTRO] o [SHIFT] + [INTRO].
Sifiguran datos erréneos en la zona, utilice la tecla [ESC] para borrarlos.
Pulse la tecla [INTRO] para validar la operacién. El cursor se sitia
automdticamente en la zona siguiente.

Puede introducir la marca con el teclado si el catdlogo RTF, que sirve
como biblia de datos, no dispone del cédigo de barras correspondiente.

Lectura de un cédigo de barras

El modo de funcionamiento del programa depende de las opciones que
haya escogido el responsable de inventario en lo que respecta a la
utilizacién de prefijos.

Si ha decidido utilizar prefijos:

Sea cual sea la posicion del cursor, basta con localizar en la biblia de
datos el cédigo de barras correspondiente al dato deseado y leerlo. El
programa reconoce inmediatamente la naturaleza de la informacién y
la coloca automdticamente en la zona correspondiente.

Si ha decidido utilizar prefijos, la posicién del cursor y el orden de la
lectura no tienen importancia. Basta con cerciorarse de que no ha
olvidado ningun dato.

Si no utiliza prefijos:

En este caso, el programa es absolutamente incapaz de reconocer la
naturaleza del cédigo leido. Por lo tanto deberd cerciorarse de que el
cursor estd situado en el lugar correcto antes de introducir datos.

Una vez efectuada la lectura, el cursor se sitda autométicamente en la
zona siguiente.
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Etapa 1: Especificacion del modelo y la marca

¢

nput-Loc:0Total:3
Py >duct
Cate g

©

&: el campo Categ. toma el valor correspondiente al cédigo de un
modelo.

@: lectura en la biblia de datos del c6digo de la marca del modelo.
&: cédigo anterior del modelo. No tenga en cuenta este dato.
&: anulala introduccién, cierra la ventana y vuelve a la ventana anterior.

©: prosigue la descripcién del bien abriendo la ventana de introduccién
de caracteristicas.

Esta ventana se abre al validar el botén Prod en la pantalla del lector
0, si se utilizan prefijos, al leer un cédigo de barras de modelo o de
marca.

En esta ventana puede definir un modelo que no figura como tal en la
biblia de datos.
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Etapa 2: Introduccion de las caracteristicas

Enput -Loc:0Total:2
Features
(CPLUT otal memoryihab:

o

OK Cancl

PFeatures

Ll
CPL:Coproceszon()
Prived
: oK Cancl|

Lo
Asset]

c-h

&: consulte la biblia de datos para saber si se debe introducir la
caracteristica mediante la lectura de un cédigo de barras o con el teclado.

@: las caracteristicas se concatenan una tras otra automdticamente,
hasta la dltima.

©: una vez que haya introducido la Gltima caracteristica, valide el botén
OK mediante la tecla [SPACE] para cerrar la ventana y seguir
introduciendo datos.

4 .2 . o . ., .
©: en funcidn del modelo, el lector solicita la introduccién de una lista
especifica de caracteristicas.

El proceso de introduccidn de caracteristicas comienza automaticamente
una vez que se ha abierto y cerrado la ventana de definicién de un
modelo (ver etapa 1) o al activar el botén Carac. en la ventana de
introduccién de datos de un bien. Este botén Carac. asi como el proceso
de introduccién de caracteristicas no se pueden activar mientras no se
haya especificado un modelo en la ventana de Definicién de un
producto.
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Etapa 3: Regreso a la ventana de introduccion del bieny
creacion

a

nput-Loc:0Total:2
ocation: L10, Prod
User: Uzd e nP
.Proc.tu-ct:(E:!E.Ke:.-boqrd‘i)_M
Serial#: SN4ESTER

/}“1_ ma

¢ 2

&: una vez especificados la localizacién y el usuario, seleccione el botén
Prod y rellene los campos. En el caso de un inventario de control, rellene
simplemente el campo Product con un cédigo correspondiente a un
modelo.

@: en cuanto lea una etiqueta se registrard el bien.
3 .o , .
©: especifique en su caso un nimero de serie y un estado.
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Busqueda de un bien

Esta ventana aparece al activar el botén de Vistas de la ventana de
introduccién de bienes.

¢
finput-Loc-0Total:-3
ocation: L1 Prod)
User: LA, $Fa et
Froduct:FES________ rewmm
Serial#: SN4E5TES L‘"
Status: Rem| i
A JE000 nd._
3
nput-Loc:0Total -3 U
lSearch od
Searchcode: P
Fr
s oK Cancl
 LUES z
Asset; End
Input-Loc-0Total:-3
Mcenrch
AAMBar-Code ]
Th_ls bar-code doesnot makch any
existing asset,

&:1a bisqueda se efectiia por el cédigo de barras del bien. Puede
introducirlo mediante la lectura de una etiqueta o con el teclado.

@: mediante la tecla [SPACE], valide el botén OK para iniciar la
busqueda.

&: el bien ha sido localizado.
&: no se ha localizado el bien.

Modificacion de un bien ya introducido

Para modificar un bien existente, basta introducirlo de nuevo. Al crear
bienes en AssetCenter, solo se toman en cuenta los dltimos valores.
Para evitar introducir de nuevo todos los datos, proceda de la siguiente
manera:
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+ Efectie una busqueda del bien para ver todos sus datos.
 Corrija los valores erréneos.
+ Introduzca de nuevo el cédigo de barras del bien.

Recuperacion de datos de un lector de codigos de
barras

AAMBar-Code 4
Input.. | (]
Save..

Information... |

Saue "~ "
OK to start transer

3 canc

ALl Bar-Code

A AN Bar-Code
Data saved.

(0

&: una vez que se ha introducido un bien, la opcién Program del meni
principal es reemplazada por la opcién Save. Valide esta opcién para
abrir la ventana de copia de seguridad.

@: valide el botén OK para iniciar la transferencia (consulte asf mismo
la operacién que debe ejecutar en AssetCenter detallada mas adelante).

©: la operacién de copia se ha llevado a cabo con éxito. Valide el botén
OK para volver al mendu principal.
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Tras la operacidn de transferencia, la opcion Save es reemplazada de
nuevo por la opcién Program. Por lo tanto, puede configurar de nuevo
el lector de cédigos de barras.

Integracion de datos en AssetCenter

Recuperacion de los datos recopilados

Como los terminales de datos tienen una autonomia y una capacidad
de almacenamiento limitadas, es necesario recargarlos periédicamente
y transferir su contenido al ordenador.

Para ello, utilice el botén Recuperar datos de un lector de la ventana
Inventario:

Esta operacion permite transferir al disco duro del ordenador los
archivos del lector y reinicializar este ultimo para liberar memoria y
comenzar un nuevo periodo de introduccidn de datos.

Una vez terminada la operacion de transferencia, la ventana queda
abierta por si desea repetir la maniobra para otro lector de cédigos de

barras.
';& Recuperacion de los datos de un lector [_ o]
é Directorio de inventario: [EEITSNIER g
@ Antes de hiansferir datos del lector al PC. comprusbe que
1. El 26calo esté conectado al PC.
2. El zécalo esté encendido.
3. Ellector esté encendido.
4. El lector esté en modo de salvaguarda
Pueds transferr datos de varios lectores uno fras otro.
6— Puerto PC utilizado: | Com1 =
é _____,_____(Nucmaro dec:a lecuperac?én: :N\”
arpeta de recuperacian:
| —
o
iniciar ia recuperacian
5
U LCerrar
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4. . pe . .

©: especifique el nombre de la carpeta del inventario. Por defecto, se
indica la dltima carpeta mencionada en la ventana de configuracién
del inventario.

&: indique el puerto al que estd conectado el lector de c6digos de barras.

3. , . . . . , .«
©: a titulo informativo, se indica el nimero de la recuperacién. Por
ejemplo, se trata aqui de la primera transferencia de archivos.

&: a titulo informativo, se indica el nombre de la subcarpeta del
inventario en la que se sitdan los archivos transferidos. Aqui, el nombre
completo de la carpeta es: C\TEMP\INV1

©: una vez que haya colocado el lector de cédigos de barras en el zécalo,
pulse el botén OK del lector (tecla [SPACE]) y el botdn Iniciar la
recuperacion en la pantalla de AssetCenter. Ambas operaciones pueden
ejecutarse con un intervalo de algunos segundos, sin consecuencias.

é

QKo starttransfer

oK

Los archivos generados por el software del lector se registran en una
subcarpeta de la carpeta de inventario. Se trata de archivos ASCII
tabulados con extensién .DAT. Por lo tanto, es posible abrirlos en
cualquier procesador de texto u hoja de cdlculo para efectuar un primer
control antes de integrarlos en AssetCenter.

No obstante, estos archivos, compuestos principalmente de cddigos de
barras, resultan dificiles de interpretar. Por esta razén, AssetCenter
genera igualmente archivos "interpretados" durante la transferencia,
afadiendo a la derecha del cédigo de barras una columna de literal.
Estos archivos "interpretados"” tienen la extensién .IMP.

Son tres:

« ASSETP.IMP contiene todos los bienes introducidos asociados a un
cédigo de modelo.
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« ASSETC.IMP contiene todos los bienes descritos integramente sin
hacer referencia a un cédigo de producto, sin sus caracteristicas.

+ VAL.IMP contiene todas las caracteristicas y valores de
caracteristicas de los bienes que figuran en ASSETC.IMP.

Importacion de bienes a la base

Esta ultima etapa del inventario inicial consiste en crear los bienes en
AssetCenter importando los datos del inventario. Esta operacidn puede
realizarse de una vez al final del inventario o bien progresivamente
durante el periodo de inventario a medida que se vayan recuperando
los archivos de los lectores de cddigos de barras.

En cualquier caso, le aconsejamos que haga una copia de seguridad de
la base de datos antes de ejecutar la operacién de importacidn.
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Una vez efectuada la copia de seguridad, pulse el botén Actualizar la
base accesible por el menu Parque/ Inventario por cédigo de barras.

";& Actualizacidn de la base M=l
Directorio de inventario: | [T E{—— é
~Lista de inf i peradas:
Encargado de inventario | Directorio .
Leyenda:
é — anuel CATEMPAIRYTY @
§i __Mueva archiva 4
L LIEIRERGE )|
iy, Archiv no raducido
e 5
§e_Entores L] 6
=]
@ Teminado — @
~Estado de la actualizacion de la base de datos:
Mensaje | Fecha
@ Carga del script de importacicr... 11/03/2002 14:53.47
) Inicio de importacion 11/03/2002 14:55:47
@ Iricio de una impartacién... 11/03/2002 14:553:47
@ Apertwa de la base de datos de origen... 1170342002 14:53.47 by 4
@ Conesicn al servidor ‘invente.sor'.. 1140342002 14:55:47 0
@ Comprobacién d= las claves de reconciliacian 11/03/2002 14:53.47
- b Fiecuento de registios 11/03/2002 14:55:47
o Recuento de registros de |a tabla 'aszetp (assetp] 11/03/2002 14:59:47
- @ Importacién de |a tabla ‘assstp (assetp]... 1140342002 14:55:47
o Fin de la importacion de la tabla ‘assetp [azzetp], O registro[s] proceszadols) en Os 1140342002 14:55:47
o La impartacidn s ha realizada con axlto (Duracion tatal=0s). 14 53 4?
ion del servidor ‘inventc. sor 9
L
AN o ]

\ )

©

4 . , e e e . ., P
©: haga clic en este botdn para iniciar la importacién de la linea
seleccionada.

@: especifique la carpeta del inventario. Por defecto, se indica la tltima
carpeta utilizada.

©: Aceptar indica que los archivos se han importado correctamente.

4 ’ . . . ’ . .
©: este simbolo indica que los archivos ain no han sido integrados en
la base AssetCenter.

5 ’ . . . . . .

©: este simbolo de "Peligro" indica que los archivos de inventario
contienen cddigos desconocidos en la base AssetCenter. En este estado,
los archivos no pueden importarse (v. nota arriba).
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©: STOP indica que ha habido un problema durante la importacién.
Haga clic en la linea y consulte la tabla Estado de avance de la
actualizacion de la base para conocer la causa.

7. . . . . . ., .

©: en este cuadro se indica el historial de la importacién correspondiente
a la linea seleccionada en la lista de los datos recuperados. Se seflala
cualquier problema.

8. , . . . .« . ,
©: a titulo informativo y solo durante la importacién o justo después,
se indican el nimero de lineas importadas y el estado de avance de la
importacidn.

9, : ¢

©: haga clic en este botén para cerrar la ventana.

Al pulsar el botén Importar, se crean los bienes en AssetCenter con
diferentes datos, segtn la configuracién del inventario: usuario,
localizacidn, etc.

Si se describe un bien mediante su asociacién a un modelo, esta
asociacién se conserva en AssetCenter y el bien recupera todas las
propiedades del modelo.

No le queda mds que abrir la ventana de bienes de AssetCenter para
ver el resultado de la importacién.

7 NOTA:

El simbolo de "Peligro" indica que los archivos de inventario contienen cédigos
desconocidos. Para garantizar la coherencia de la base, el programa no puede
importar estos archivos mientras persista el error. Deberd editar los archivos
IMP correspondientes y corregir la anomalia o suprimir la linea. Estos archivos
estdn en formato de texto tabulado y pueden editarse en la mayoria de
programas de hoja de cdlculo o de procesador de texto. Una vez corregido el
error, vuelva a AssetCenter y tras hacer clic en Actualizar la base pulse el
botén Importar.
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4|Caso practico: introduccion
de un bien Paso a paso.

CAPIiTULO

Para que pueda entrenarse a introducir datos con un lector, presentamos
a continuacién dos ejemplos de descripcién de bien.
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Inicializacion del inventario

Configure el lector de cédigos de barras conforme a la siguiente pantalla:

LDirectario de inventario: ‘C:\TEMF'\ g

Fecha de inventario: | 11/03/2002 = |v Inventario inicial

[w Introduccitn de usuarios

[w Introduccidn de localizaciones
[w Introduccién de nimeros de serie
[w Introd. del estado de los bisnes

~Prefijog de cddigos de bamras

() Mo utilizar prefijps [modo manual del lector)
@ Usar prefios [modo automatico del lectaor]

Prefijo de bienes: |G

Prefijo dz localizaciones: |L

Piefijo de gsuannsi u

Prefijo de modelog; |M

Indique la lista de prefiios [una sola letra mapiscula) separados por ' Mo utlice

'5'ni ‘B, que estan rezervados
il Cancelar

Programacion del lector

A continuacién, programe el lector de cédigos de barras siguiendo las
instrucciones expuestas anteriormente y use los siguientes cuadros para
entrenarse a introducir datos.

Para efectuar el ciclo completo, debera transferir los datos al ordenador
¥, a continuacién, importarlos a la base de AssetCenter.

Ejemplo de un bien sin introducir caracteristicas:

Localizacion /Edificio Atocha/30° piso/024 - Oficina
L17

Usuario /TALTEK/Direccién Adm & Financiera
U56

Modelo (en el campo Producto) Multisync A500
M21
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N° de serie LR456456
Estado Bueno
Comentarios Teclee un texto y pulse [INTRO].

Etiqueta de cddigo de barras de un bien A00001

Ejemplo de un bien introduciendo marcay

caracteristicas:

Localizacién /Centro Palatino/Edificio 01/1er piso/001 -
Oficina
L52

Usuario /TALTEK/Direccién informadtica/Chavez
U5

Comentarios Teclee un texto y pulse [INTRO].

Etiqueta de cédigo de barras del bien A00003

Modelo (en el campo Categoria accesible  /Mobiliario/Cajén

mediante el botén Prod) C53

Marca STRAFOR
Teclee: STRAFOR
y pulse [INTRO].

Color Crema

Numero de cajones Teclee un valor y pulse [INTRO].
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‘codlgo de barras)

CAPIiTULO

Biblia de datos

Documento mds o menos voluminoso que retne, a semejanza de un

catdlogo, los c6digos de barras asociados a los valores que describen

los bienes de la empresa y cuya lectura directa facilita la introduccién

de los bienes identificados.

Sinénimos

Catdlogos, catdlogo de céddigos de barras, biblia de referencia.
Lector de codigos de barras

Lector dptico utilizado para descifrar los cédigos de barras.

Sinénimos

Lector, escaner, pistola
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Cddigo alfanumérico autocontrolado de facil lectura e impresion, es el
cédigo mds extendido.
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6 Referencias (Inventario por

‘cédigo de barras)

CAPIiTULO

Menu (Inventario por cédigo de barras)

Los datos del mddulo Inventario por céddigo de barras son accesibles
por medio de los siguientes mends, pestaiias, vinculos y campos:

Cuadro 6.1. Menus y pestaias (Inventario por cédigo de barras) - lista

Submenus Tabla accesible por Pestaiias, campos o Seccién de este
el menu (literal y vinculos dedicados manual
nombre SQL)
Menu Parque
Inventario por Permite acceder alas Ninguno Capitulo [nstalacién,
codigo de barras funciones del médulo

Inventario por cédigo
de barras si su
archivo se lo permite.

Menu Parque
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Submenus Tabla accesible por Pestaiias, campos o Seccion de este
el mena (literal y vinculos dedicados manual
nombre SQL)
Localizaciones Localizaciones Pestafia General Capitulo Erincipioﬂ
(amLocation) campo Cddigo de enerales
barras (BarCode) metodolosia de un
inventarid, seccion
Estudio de la
localizaciones
Menu Parque
Departamentos y Personas Pestafia General
personas (amEmplDept) campo Cddigo de

barras (BarCode)

Menu Parque

Modelos

Modelos (amModel)

Campo Cédigo de
barras (BarCode)

Menu Parque

Marcas

Marcas (amBrand)

Campo Cédigo de
barras (BarCode)

marcas, los modelo
las caracteristica

or inventariai

Menu Parque

Bienes y lotes

Bienes (amAsset)

Pestafa General
campo Cddigo de
barras (BarCode)

Capitulo Prime
inventarid, seccion

[mportacion de
bienes a la base

Menu Administracion

Enumeraciones

Enumeraciones
(amItemizedList)

Ninguno

Capitulo Referencia
Inventario po
cédigo de barras),
seccion
Enumeraciones
Inventario po
codigo de barras)
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Submenus Tabla accesible por Pestaiias, campos o Seccion de este
el mena (literal y vinculos dedicados manual
nombre SQL)

Contadores Contadores Ninguno

(amCounter)

cédigo de barras

Caracteristicas Caracteristicas Ninguno Capitulo Prime
(amFeature) inventarid, seccién
Seleccién de la

marcas, los modelo
las caracteristica

or inventariaj

Iconos de la barra de herramientas (Inventario por
codigo de barras)
El médulo Inventario por cddigo de barras no incluye iconos de la barra

de herramientas.

Opciones de la interfaz (Inventario por cédigo de
barras)

No hay ninguna opcién general propia del médulo Inventario por cédigo
de barras.

Tablas (Inventario por codigo de barras)

El médulo Inventario por c6digo de barras usa numerosas tablas.

Las tablas vinculadas al médulo Inventario por céddigo de barras son
las siguientes:
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Cuadro 6.2. Tablas (Inventario por c6digo de barras) - lista

Literal de la tabla NombreSQLdela Menusparaacceder Secciones de este
tabla alatabla manual
Tablas especificamente vinculadas al médulo Inventario por cédigo de barras

Localizaciones amLocation Parque/ Capitulo Erincipioﬂ
Localizaciones enerales

metodoloiia de un

inventarid, seccion

Estudio de la

Departamentos y amEmplDept Parque/
personas Departamentos y
personas

Modelos amModel Parque/ Modelos Capitulo Prime
inventarid, seccién
Especificacién de lag
tabla

Marcas amBrand Parque/ Marcas { i

marcas, los modelo

las caracteristica

or 1nventaria

Bienes y lotes amAsset Parque/ Bienes ylotes Capitulo Erimej
inventarid, seccion

[mportacion dd
bienes a la basd

Enumeraciones amltemizedList Administracién/ Capitulo Referencia
Enumeraciones Inventario po
cédigo de barras),
seccién
Enumeracioneg

Inventario po
c6digo de barras)
Capitulo Referencias

Contadores amCounter Administracién/
Contadores

cédigo de barras
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Literal de la tabla NombreSQLdela Menusparaacceder Secciones de este
tabla alatabla manual

Caracteristicas amFeature Administracién/ Capitulo Prime
Caracteristicas inventarid, seccion
Seleccién de la

marcas, los modelo
las caracteristica
or inventaria

Relaciones de dependencia entre tablas (Inventario
por codigo de barras)

Ninguna relacién de dependencia entre tablas entra en juego en el
modulo Inventario por cédigo de barras.

Enumeraciones (Inventario por codigo de barras)

El valor de ciertos campos puede seleccionarse en una enumeracién
abierta o cerrada.

Para acceder a la tabla Enumeraciones (amItemizedList), seleccione
Administracion/ Enumeraciones.

La siguiente tabla presenta las enumeraciones propias del médulo
Inventario por cédigo de barras.

Cuadro 6.3. Enumeraciones (Inventario por cédigo de barras) - lista

Identificadorde Campos completados a partir de Tabla de la que forma parte el
laenumeracién la enumeracion (literaly nombre campo (literal y nombre SQL)
SQL)

amStatus Estado (Status) Bienes (amAsset)

Para mdés informacidén sobre las enumeraciones, consulte el manual
Utilizacion avanzada, capitulo Enumeraciones.
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Campos calculados (Inventario por codigo de barras)

El médulo Inventario por cédigo de barras no utiliza ningin campo
calculado estdndar.

Para mds informacidén sobre los campos calculados, consulte el manual
Utilizacion avanzada, capitulo Campos calculados.

Para mds informacidn sobre la escritura de scripts, consulte el manual
Utilizacidon avanzada, capitulo Scripts.

Para mds informacion sobre las API, consulte el manual Programmer's
Reference.

Contadores (Inventario por cédigo de barras)

El médulo Inventario por cédigo de barras utiliza ciertos contadores.
Estos contadores se usan en los valores por defecto de algunos campos.

Para acceder a la tabla Contadores (amCounter), seleccione
Administracion/ Contadores.

La siguiente tabla presenta los contadores propios del médulo Inventario
por cédigo de barras.

Cuadro 6.4. Contadores (Inventario por cédigo de barras) - lista

Nombre SQL del contador Liberal y nombre SQL dela Literal y nombre SQL del
tabla que utiliza el contador campo que utiliza el

contador
amBrand_BarCode Marcas (amBrand) Cédigo de barras (BarCode)
amEmplDept_BarCode Personas (amEmplDept) Cédigo de barras (BarCode)
amLocation_BarCode Localizaciones (amLocation) Cddigo de barras (BarCode)
amModel_BarCode Modelos (amModel) Cédigo de barras (BarCode)

Para mds informacidén sobre los contadores, consulte el manual
Administracion de la base de datos, capitulo Personalizacion de la
base de datos, seccién Contadores en los valores por defecto de los
campos.
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Accionesy asistentes (Inventario por cédigo de barras)

El médulo Inventario por cédigo de barras no utiliza ninguna accién
estandar.

Modulos de AssetCenter Server (Inventario por codigo
de barras)

Ningin médulo de AssetCenter Server estd dedicado al médulo
Inventario por cédigo de barras.

Datos de sistema y Datos empresariales (Inventario
por codigo de barras)

AssetCenter se suministra con conjuntos estandar de datos.
No existen en el médulo Inventario por cédigo de barras.

Informes y formularios (Inventario por codigo de
barras)

AssetCenter se suministra con formularios e informes, algunos relativos
al médulo Inventario por cédigo de barras.

Para que estén disponibles en su base de datos, debe importarlos por
medio del software AssetCenter Database Administrator.

Importacion e identificacion de los informes relativos al
modulo Inventario por cédigo de barras

Para importar los informes, consulte el manual Utilizacién avanzada,
capitulo Informes Crystal, seccién Funcionamiento e instalacion del
generador de informes.
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Para identificar los informes relativos al médulo Inventario por cédigo
de barras, consulte el manual Utilizacion avanzada, capitulo Informes
Crystal, seccién Identificacion de informes Crystal relativos a un
moédulo dado.

Importacion e identificacion de formularios relativos al
modulo Inventario por cédigo de barras

Para importar los formularios, consulte el manual Utilizacién avanzada,
capitulo Formularios, seccién Instalacion de formularios
preconfigurados en la base de datos de trabajo.

Para identificar, tras su importacidn, los formularios propios del médulo
Inventario por cédigo de barras, consulte el manual Utilizacién
avanzada, capitulo Formularios, seccién Identificacion de formularios
relativos a un modulo dado.

Procesos automaticos (Inventario por codigo de
barras)

No hay proceso automatico activado por el médulo Inventario por
cédigo de barras.

Para mds informacién sobre los procesos automadticos ejecutados en
segundo plano por AssetCenter, consulte el manual Estructura de la
base de datos. Para cada tabla descrita en este manual, figura una
seccién Procesos automadticos.

API (Inventario por cédigo de barras)

Ninguna API AssetCenter estd relacionada con el médulo Inventario
por cédigo de barras.
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Vistas (Inventario por cédigo de barras)

Ninguna vista estdndar estd dedicada al médulo Inventario por cédigo
de barras.

Para mas informacidn sobre el uso de las vistas, consulte el manual
Utilizacion de AssetCenter, capitulo Uso de las vistas.

Otros recursos documentales (Inventario por codigo
de barras)

El manual |AssetCenter 4.1.0 - Inventario por cédigo de barrag sélo
contiene informacidén directamente vinculada al médulo Inventario por
cdédigo de barras.

Para obtener informacidén conexa, se recomienda la lectura de los
siguientes documentos:

Cuadro 6.5. Otros recursos documentales (Inventario por cédigo de barras) -

lista
Documento Informacion Formato Localizacion en la carpeta de
instalacion del software
AssetCenter
Instalacién + Instalacién del Impreso  \doc\pdfiinstallbook*.pdf
software Enlinea \doc\chm\installbook*.chm
AssetCenter
Tablas transversales < Gestion de Impreso  \doc\pdficore*.pdf
localizaciones Enlinea \doc\chm\core*.chm

*  Gestién de

personas

¢ Gestién de
caracteristicas

*  Grupos de
personas

+ Formaciones de
personas
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Documento Informacion Formato Localizacién en la carpeta de
instalacion del software
AssetCenter
Introduccién + Ergonomia Impreso  \doc\pdfiintro*.pdf
general del Enlinea \doc\chm\intro*.chm
software
Parque + Elementos del Impreso  \doc\pdfiport*.pdf
parque Enlinea \doc\chm\port*.chm
* Bienes
*  Modelos
Ayuda contextualen < Uso delos Enlinea  Para acceder ala ayuda
los campos y vinculos campos y vinculos contextual en un campo o un
de la base de vinculo:
datos .
1 Seleccione un campo o un
vinculo.
2 Realize una de las siguientes
acciones:

+ Pulse el botén derecho del
ratén y seleccione Ayuda
en el mend contextual.

+ Pulse simultdneamente las
teclas Mayuscula y F1.

+ Seleccione Ayuda/ Ayuda
en este campo.

Estructura de labase + Lista de tablas, Archivo + \infos\database.txt
de datos campos, vinculos detexto . \infos\tables.txt

e indices dela Impreso  \doc\pdfidbstruct*.pdf

base de datos Enlinea \doc\chm\dbstruct*.chm

+ Agentes activados

automdticamente

por AssetCenter
Ayuda en linea + Funcionamiento Enlinea Paraacceder alaayuda enlinea
general de la aplicacién general, efectiie una de las

siguientes acciones:

1 Pulse F1.
2 Seleccione Ayuda/ Indice.
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Esquemas de workflow (Inventario por cédigo de
barras)

No hay esquema de workflow estdndar dedicado al médulo Inventario
por cédigo de barras.

Especificaciones del Cédigo 39

Esta seccién contiene todas las especificaciones del c6digo de barras
de tipo Cédigo 39.

Elaboracion del cédigo de barras

El C6digo 39 es un sistema de codificacién alfanumérico que codifica
los niimeros decimales, los caracteres alfabéticos en maytscula
Unicamente y la siguiente serie de caracteres especiales:

lespacio> - . * $/ %+ |

7 NOTA:

Este tipo de cddigo de barras permite codificar, en teoria, un nimero de
caracteres ilimitado.

!

El cardcter * se utiliza inicamente para marcar la secuencia codificada en el
cddigo de barras. Por lo tanto, no puede formar parte de la secuencia
propiamente dicha.

Cada cardcter codificado estd compuesto de nueve elementos: cinco
barras negras y cuatro espacios. Tres de estos elementos son mds anchos
que los demads: dos barras negras y un espacio. El nombre de este tipo
de c6digo de barras procede de esta particularidad. Los elementos
anchos se representan por digitos 1 binarios, mientras que los elementos
calificados de estrechos se representan por 0 binarios.
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Para que un lector de cédigos de barras pueda distinguir los elementos
anchos de los estrechos, es necesario definir una ratio entre el el tamano
de los elementos estrechos y el tamafio de los elementos anchos. En
funcidn de la resolucion utilizada para la impresidn, el tamafio de un
elemento ancho debe ser al menos dos veces superior al tamafio del
elemento estrecho. En general se utiliza una ratio de 1 a 3. Todos los
elementos del mismo tipo deben tener el mismo tamafo una vez
impresos. El tamafio de una barra estrecha debe ser idéntico al de un
espacio estrecho.

El C6digo 39 es un cédigo de tipo discreto. Cada cardcter codificado
estd separado por un espacio (denominado cardcter de espaciado) que
no contiene ninguna informacioén. El tamafo del cardcter de espaciado
suele ser idéntico al de un elemento estrecho.

En virtud de su estructura, el cddigo 39 se controla automdticamente.
No obstante, existe un caracter de control opcional, que no se suele
utilizar.

Estructura del codigo

El esquema siguiente presenta la estructura tipica de un cédigo de barras
de tipo Cédigo 39.

‘G;

: margen de inicio.
: margen de fin.
: caracteres codificados.

Nl O

: caracter de control opcional.
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5 , . « e .
©: cardcter "*" codificado, reservar para marcar el inicio y el fin del

cdédigo de barras.

©: ejemplo de caricter codificado.

Juego de caracteres

El cuadro siguiente presenta la lista de caracteres disponibles, la palabra
binaria asociada a cada cardcter y el caracter de control opcional
utilizado para cada caracter.

Caracter ASCII Palabra binaria asociada Valor del caracter
de control

0 000110100 0
1 100100001 1
2 001100001 2
3 101100000 3
4 000110001 4
5 100110000 5
6 001110000 6
7 000100101 7
8 100100100 8
9 001100100 9
A 100001001 10
B 001001001 11
C 101001000 12
D 000011001 13
E 100011000 14
F 001011000 15
G 000001101 16
H 100001100 17
I 001001100 18
] 000011100 19
K 100000011 20
L 001000011 21
M 101000010 22
N 000010011 23
0 100010010 24
P 001010010 25
Q 000000111 26
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Caracter ASCII Palabra binaria asociada Valor del caracter
de control

R 100000110 27

S 001000110 28

T 000010110 29

U 110000001 30

\' 011000001 31

w 111000000 32

X 010010001 33

Y 110010000 34

Z 011010000 35

- 010000101 36

. 110000100 37

Espacio 011000100 38

* 010010100 Ninguno

$ 010101000 39

/ 010100010 40

+ 010001010 41

% 000101010 42

Caracter de control

El cardcter de control de un cdédigo de barras de tipo c6digo 39 estd
determinado por la suma de valores de los caracteres de control del
modulo 43 (resta de la division entera por 43). Esta operacion da como
resultado un valor comprendido entre 0 y 42, que permite determinar
el cardcter de control, por medio del cuadro de caracteres. Por ejemplo:

Caracteres C (6] D E 3 9
Valor de control 12 24 13 14 38 3 9
Suma de valores 113

Modulo 43 27

Cardcter de control R

Secuencia CODE 39R

codificada
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Dimensiones del codigo

La longitud de un cédigo de barras de tipo Cédigo 39 impreso viene
determinada por la siguiente férmula:

[Longi tud = N16x + 31x + (16x) + ML + M2 |

En esta férmula:

« M1 yM2 representan los mérgenes de inicio y fin del c6digo de barras.
Su tamaifio debe ser de 0,25 pulgadas (6 mm) o de 10 veces el tamafo
de un elemento estrecho si esta dimensidn es superior a 0,25
pulgadas.

* N representa el nimero de caracteres codificados.

+ xrepresenta el tamafio de un elemento estrecho. Para que un lector
de cdédigos de barras funcione correctamente, x debe ser al menos
igual a 0,075 pulgadas (0,19 mm).

+ l6x representa el tamafio de un cardcter codificado, incluyendo el
tamaifio del cardcter de espaciado (suponiendo una ratio
ancho-estrecho de 3 (un elemento ancho mide tres veces mds que
un elemento estrecho)).

* 3lxrepresenta el tamafio de los caracteres de inicio y fin (*) de la
secuencia. Este valor incluye el cardcter de espaciado entre el cardcter
de inicio y el primer cardcter de la secuencia.

* (16x) representa el tamafio del cardcter de control opcional.

Sila relacion ancho-estrecho no es 3, la féormula se escribe (en este caso

R representa la relacién utilizada) de la siguiente manera:

[Longi tud = N(3Rx+7x) + 6Rx + 13x +(3Rx+7x) + ML + M2 |

La altura de un cédigo de barras de tipo Cédigo 39 impreso es de 0,25
pulgadas (6 mm) o de 0,15 veces la longitud del simbolo (sin contar los
madrgenes) si esta dimension es superior a 0,25 pulgadas.
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