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| Wprowadzenie (Kody

kres kowe)

PRZEDMOWA

Dla kogo jest przeznaczony modut Kody kreskowe

Modut Kody kreskowe jest przeznaczony dla firm, ktére chca wdrozy¢
procedur¢ inwentaryzacji przy uzyciu kodow kreskowych (zaré6wno w
przypadku pierwszej inwentaryzacji jak 1 w celu przeprowadzenia
inwentaryzacji kontrolnych).

Jest on na og6t wykorzystywany przez nastgpujace osoby:

e Zarzadcg repozytorium.
* Osobeg odpowiedzialna za inwentaryzacje:
* Inwentaryzatorow.

Do czego stuzy modut Kody kreskowe

Modut Kody Kreskowe ma za zadanie:

* szybkie i wiarygodne ewidencjonowanie zasoboéw firmy w celu
utworzenia bazy danych AssetCenter.
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* Identyfikowanie kazdego zasobu w sposob jednoznaczny w celu
sledzenia zmian w repozytorium. Tym sposobem mozna z tatwos$cia
wychwyci¢ wszelkie przemieszczenia zasobow, nabycia, straty czy
kradzieze.

Zdecydowali$my si¢ na zastosowanie kodow kreskowych z kilku powodow:

* Umieszczenie etykiey z kodem kreskowym na kazdym zasobie
umozliwia jego identyfikacj¢ w sposob jednoznaczny. Oznaczenie to
jest konieczne dla nadzorowania przesuni¢¢ (zwigkszenia,
przemieszczenia, zmniejszenia) zasobow firmy przy okazji regularnych
inwentaryzacji.

* Kody kreskowe odczytuje si¢ szybko za pomoca czytnika kodow
kreskowych, a wiarygodno$¢ wynikow odczytywania jest prawie
stuprocentowa.

* Technologia kodow kreskowych moze by¢ tez wykorzystana dla
utatwienia opisu poszczegolnych zasobdéw. Przy pomocy katalogow
kodow kreskowych podczas odczytow kodow kreskowych mozna
sporzadzi¢ wykaz glownych cech zasobu, ktory nastepnie jest zarzadzany
w AssetCenter.

Jak postugiwac sie niniejszym podrecznikiem

Niniejszy podrecznik zostat opracowany w celu ulatwienia przygotowania
1 przeprowadzenia inwentaryzacji przy uzyciu kodéw kreskowych oraz
szybkiego zapoznania uzytkownikéw z narzedziami, ktore maja do swej
dyspozycji. Podrecznik skierowany jest przede wszystkim do oséb
odpowiedzialnych za inwentaryzacj¢ oraz wszystkich pragnacych poznaé
zalety inwentaryzacji przy uzyciu kodoéw kreskowych. Nazwy w nawiasach
kwadratowych napisane duzymi literami sa to nazwy przyciskow
znajdujacych si¢ na czytniku kodow kreskowych.

Rozdziat IZasady ogolne: metodologia inwentaryzacji

Rozdziat ten przedstawia zasady inwentaryzacji oraz wskazowki dotyczace
zarOwno przygotowania jak i przeprowadzenia inwentaryzacji. Nie jest to
instrukcja, ktorej polecen nalezaloby rygorystycznie przestrzegac, raczej
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zbidr wskazdwek, ktore moga by¢ dostosowane do kazdego indywidualnego
przypadku.

Rozdziat

Rozdziat ten udziela wskazdéwek dotyczacych instalacji oprogramowania.

Rozdziat Pierwsza inwentaryzacjal

Niniejszy rozdziat opisuje narzedzia stosowane do przeprowadzenia
inwentaryzacji poczatkowej. Narzedzia te sa przedstawione w porzadku
zgodnym z kolejnos$cia ich zastosowania. Przyktadowa baza danych
dostarczona wraz z AssetCenter oraz kilka konkretnych przyktadow
zamieszczonych w Aneksie pozwalaja prze¢wiczy¢ proces inwentaryzacji.

Rozdziat konkretny przyktad: wprowadzanie zasobu krok po|
krokgj

W celu wytlumaczenia funkcjonowania modutu Kody kreskowe,
stworzylismy konkretny przyktad do wykonania w demonstracyjnej bazie
danych AssetCenter.

Przeczytaj rozdziat [Konkretny przyktad: wprowadzanie zasobu krok pd
kroku}, aby zapozna¢ si¢ z modutem Kody kreskowe.

Rozdziat blosariusz (Kody kreskowe)|

Terminologia wiasciwa dla modutu Kody kreskowe jest specyficzna.
Glosariusz zawiera pojgcia kluczowe dla oprogramowania AssetCenter.

Przeczytaj glosariusz w celu zrozumienia znaczenia poszczegdlnych
terminow.

Rozdziat |nformacje ogdlne (Kody kreskowe)

Niniejszy rozdziat zawiera wyczerpujace 1 uporzadkowane informacje,
stanowiace punkt odniesienia.
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Przeczytaj ten rozdziat w celu zapoznania si¢ ze sktadnikami
oprogramowania AssetCenter powiazanymi z modutem Kody kreskowe,
lub w celu uzyskania dodatkowych lub zaawansowanych informacji.
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1 | Zasady ogolne:

‘metodologia inwentaryzacj

ROZDZIAL

Na proces inwentaryzacji sktada si¢ pie¢ etapow:

Analiza przedwstepna

Przygotowanie ksiazki kodow

Inwentaryzacja pilotazowa: testy, wybor inwentaryzatorow

Inwentaryzacja poczatkowa: zbieranie informacji w terenie
Tworzenie bazy danych AssetCenter

a ~r ON -

Analiza przedwstepna

Analiza przedwstgpna jest bez watpienia bardzo waznym etapem
inwentaryzacji. Od podjetych wowczas decyzji zalezy przebieg
inwentaryzacji oraz ostateczna struktura pliku AssetCenter.

Na tym etapie nalezy:

1 Okresli¢ i dokona¢ klasyfikacji modeli zasobow, ktore maja by¢
inwentaryzowane
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2 Dla kazdego zasobu zadecydowac o rodzaju informacji zbieranych w
terenie:

 lokalizacja, uzytkownik, model, stan zasobu, marka modelu
* jego cechy modelu: kolor, wymiary itp.

Oszacowac liczbe zasobow

Nadac¢ kody lokalizacjom

Przygotowac i zamowic etykiety

Okresli¢ sposob rozmieszczania etykiet

Sprawdzi¢ 1 wybra¢ inwentaryzatorow

Zaplanowac i zamowié potrzebne materiaty

Zaplanowac przebieg inwentaryzacji

= ©O© 00 NO O b W

0 Przygotowac procedury administracyjne

Modele zasobow objetych inwentaryzacjg

Przed przystapieniem do powyzszych dziatan nalezy okresli¢, ktore modele
beda zarzadzane za pomoca AssetCenter. Odpowiadajace im zasoby musza
zosta¢ sklasyfikowane zgodnie z hierarchia modeli. Wigcej informacji na
ten temat znajduje si¢ w podrgczniku Repozytorium.

Dla uzyskania pierwszego oszacowania sktadu repozytorium najlepszym
zrédlem informacji jest najczesciej dzial ksiggowosci. Analiza rejestru
srodkow trwatych 1 faktur dostarcza pierwszych danych dotyczacych
r6znych modeli nabytych przez firmg. Ta analiza danych ksiggowosci
pozwala rdwniez oszacowac, oczywiscie w duzym przyblizeniu, wielkos¢
repozytorium.

Kolejny etap polega na wybraniu, sposrod wszystkich zasobow tworzacych
majatek firmy, zasoboéw do zinwentaryzowania. Inwentaryzacja przy uzyciu
kodow kreskowych nie musi obejmowa¢ swym zasiggiem wszystkich
zasobow firmy: niektore zasoby maja zbyt duze rozmiary lub sg zbyt
ztozone, by umies$ci¢ na nich etykiety (wygodne moze okazac si¢
etykietowanie calej partii), inne natomiast nie maja wystarczajacej wartosci.
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Aby Ci pomoc, opracowali$my wzorcowa hierarchig, dostepna w
demonstracyjnej bazie danych dostarczanej wraz z AssetCenter. Mozna ja
przystosowywac do wtasnych potrzeb.

Kroétka wizyta w lokalach firmy pozwoli dopracowac ta hierarchig i dodaé
do niej modele, ktére mogly zosta¢ zapomniane lub nie figuruja w plikach
ksiggowosci.

Zbierane informacje
Nastepnie nalezy okresli¢, z jaka doktadnos$cia ma zosta¢ opisany majatek
firmy. Uzycie kodoéw kreskowych AssetCenter jest tu bardzo przydatne.

Informacje zebrane w trakcie inwentaryzacji moga by¢:

* wspo6lne dla wszystkich modeli,

* specyficzne dla zasobu.

W przypadku informacji wspdlnych nalezy odpowiedzie¢ na nastgpujace
pytania:

* Czy chcesz zarejestrowa¢ nazwisko uzytkownika zasobu?

* (Czy chcesz zarejestrowac lokalizacje¢ zasobu?

* (Czy chcesz zarejestrowacé numer seryjny zasobu?

* (Czy chcesz zarejestrowac stan zasobu?

Pozostaja informacje specyficzne dla zasobu:

Krzesto nie ma takich samych cech jak kserokopiarka. Dlatego w
AssetCenter z kazdym modelem powiazana jest lista cech soecyficznych
dla odpowiadajacych mu zasobdéw. Dla kazdego modelu z listy okreslone;j

w poprzednim rozdziale nalezy ustali¢ list¢ uwzglgdnianych cech. Nastgpnie
nalezy okresli¢, ktore cechy beda odnotowywane w terenie.

Wyniki tego etapu analizy mozna zestawi¢ w sposob nastgpujacy za pomoca

tabeli:
Modele i modele podrzedne Cechy modelu Cechy uwzgledniane
podczas inwentaryzaciji
Krzesta Podlokietniki Podlokietniki
Oparcie Oparcie
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Modele i modele podrzedne Cechy modelu Cechy uwzgledniane
podczas inwentaryzaciji

Kolor Kolor
Podstawa (kotka Iub zaslepki) Podstawa (kotka lub zaslepki)
Obicie

Kserokopiarka Wysokos¢ Wysokos¢
Szerokos¢ Szerokos¢
Glebokosé Glebokosc

Liczba kopii na minutg
Powigkszenie

Analiza lokalizacji

Podczas inwentaryzacji, podobnie jak w AssetCenter, okresla sig lokalizacje
(miejsce uzytkowania) kazdego zasobu w firmie. Trzeba zatem znalez¢
sposob identyfikacji kazdego pomieszczenia i kazdej strefy. AssetCenter
umozliwia opisanie lokalizacji firmy w sposdb hierarchiczny w specjalne;j
tabeli.

Na podstawie planow nalezy okresli¢ spos6b dokonywania podziatu,
tworzenia struktury i kodyfikowania lokalizacji:

* siedziba

* budynek

s pigtro

» strefa

* pomieszczenie

Jesli nie dysponujesz planami, utwoérz je. Kazdy inwentaryzator bedzie
potrzebowat planu podczas inwentaryzacji. Pewne trudno$ci moga wystapic¢
w przypadku biur - otwartych powierzchni (open spaces). Trzeba wowczas
sprobowac znalez¢ punkty odniesienia: filary, okna itp., albo zrezygnowac
z doktadnych danych.

Podczas inwentaryzacji wprowadzanie tych lokalizacji moze odbywac si¢
na dwa sposoby:

* Mozna zdecydowac si¢ na etykietowanie kazdej lokalizacji:

1 Wychodzac od lokalizacji 1 ich kodow wprowadzonych do
AssetCenter nalezy wyprodukowac zestaw specyficznych etykiet
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albo bezposrednio z AssetCenter (wydruk laserowa drukarka), albo
zlecajac wydruk wyspecjalizowanej firmie (w celu uzyskania listy
partneréw nalezy skontaktowac si¢ z Peregrine Systems).

2 Osoba odpowiedzialna za inwentaryzacj¢ powinna osobiscie
rozmiesci¢ etykiety. Zadanie to wymaga dobrej znajomosci terenu
1 lokali. Nie jest wskazane powierzanie go inwentaryzatorom, ktorzy
powinni skoncentrowac si¢ przede wszystkim na inwentaryzowaniu
Zasobow.

*  Mozna tez zdecydowac si¢ na wydruk listy kodow lokalizacji na papierze
1 dostarczenie jej kopii kazdemu inwentaryzatorowi. W takim przypadku,
podczas inwentaryzacji inwentaryzator czyta z listy numer kodu
kreskowego lokalizacji.

W przypadku tej drugiej metody prawdopodobienstwo pomytki jest

oczywiscie wigksze, zwlaszcza gdy inwentaryzator jest osoba spoza firmy,

stabo zaznajomiona z lokalami firmy.

Etykiety

dla mebili:

Wybierz etykiete poliestrowa, wykonana metoda fotosktadu, na kleju o
10-letniej gwarancji.

Jakosc etykiety uzywanej w warunkach zewnetrznych oraz dla
materiatdw wystawionych na dziatanie trudnych warunkdéw:

Nalezy wybra¢ etykiety metalizowane z otworami, by mogty by¢
ewentualnie nitowane.

Stosowanie przedrostkéw

Inwentaryzacja zasobu w terenie polega na odczytaniu opisowych kodow
kreskowych, a konczy si¢ odczytem kodu kreskowego na etykiecie
umieszczonej na zasobie. Nie jest tatwo rozrézni¢ te kody. Aby zapewnié
poprawne odczytanie kodéw oraz kontrolg, zaleca si¢ stosowanie
przedrostkow.
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Przedrostek stanowi litera umieszczana przed kodem. Uzycie roznych
przedrostkow dla roznych rodzajow kodow kreskowych umozliwi
programowi czytnika sprawdzenie, czy zamiast kodu produktu nie zostat
wprowadzony np. kod lokalizacji.

Decyzja odnos$nie kodowania zasobow 1 lokalizacji nalezy do Ciebie. Ty
réwniez decydujesz, czy uzy¢ przedrostkdéw, a jezeli tak, to jakich. Uwaga:
nie nalezy uzywac liter S 1 M, ktore w AssetCenter sa stosowane jako
przedrostki stanéw 1 marek.

W przypadku modeli ogdélnych mozna wybrac ich pierwsze litery jako
przedrostki, np. R dla ruchomosci, O dla oprzyrzadowania przemystowego
itp. Stosowanie wielu przedrostkow podczas jednej inwentaryzacji nie jest
jednak zalecane, gdyz moze spowodowac btedy przy etykietowaniu i
zmusza inwentaryzatora do noszenia kilku rolek etykiet.

Kodowanie zasobdw i lokalizacji

Etykiety zasobow numerowane sa w kolejnos$ci rosnacej od 1 do X. Typem
kodu dla nich stosowanego jest kod 39.

W kodzie 39 kodowana informacja moze sktada¢ si¢ z dowolnej liczby

duzych liter, cyfr i znakow +, -, /, ., $, %, [Spacja]. Wystarczy nastgpnie
zawrze¢ te informacje migdzy dwoma znakami * 1 przepisac ja stosujac
kreski 1 spacja wtasciwe dla kodu 39.

Jesli zdecydowales sig etykietowac lokalizacje, kody lokalizacji moga by¢:

* przydzielone automatycznie przez licznik w AssetCenter.

* wprowadzone recznie przez osobg odpowiedzialng za inwentaryzacje.
Kody te sa na ogot praktyczniejsze 1 tatwiejsze do zinterpretowania 1
zapamigtania. Latwiej bedzie np. zapamigta¢, ze LADM2B23 odpowiada
biurowi 23 na drugim pigtrze budynku administracyjnego niz w
przypadku pierwszym, gdy otrzymalibysmy kod L35. W przypadku
kodowania recznego radzimy rowniez uzy¢ jednego przedrostka dla
wszystkich lokalizacji (np. L).

Format

Jesli zdecydowales sig na etykietowanie lokalizacji, musisz okresli¢ co
najmniej dwa formaty etykiet: jeden dla zasobow, drugi dla lokalizacji.
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Dla kazdego rodzaju etykiet nalezy odpowiedzie¢ na nastgpujace pytania:

» Z ilu znakéw skladaja sig kody zasobow i lokalizacji?

* Czy jest do nich legenda? (znaczenie kodu kreskowego jest wowczas
jasne). Legenda jest wskazana.

* Zawieraja logo?

* Sa kolorowe?

« Jak trwate maja by¢ etykiety?

+ Ile zasobow i lokalizacji bedzie etykietowanych?

Aby etykiety nie byty zbyt widoczne 1 miescity si¢ na wszystkich zasobach
1 we wszystkich lokalizacjach, trzeba znalez¢ kompromis pomigdzy ich
wielkoS$cia a fatwos$cia ich odczytania.

Logo, dodatkowy tekst i maksymalna liczba znakow w kodzie wptywaja
oczywiscie na rozmiary i koszt etykiet.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie powyzsze pytania nalezy
skontaktowac si¢ z drukarzem, ktory wykona probny wydruk etykiet,
stosujac standardowy Kod 39 (w celu uzyskania listy partnerow nalezy
skontaktowac si¢ z Peregrine Systems).

G,.-/

Trzeba pamigtac o czasie realizacji wydruku etykiet. Rzadko jest on krotszy niz
trzy tygodnie bez dodatkowych kosztow.

Rozmieszczenie etykiet

Aby w przysztosci kontrola inwentarza byta szybsza i jak najbardziej
niezawodna, rozmieszczenie etykiet powinno odbywac si¢ wedlug
okreslonych zasad. Dla kazdego modelu nalezy wigc okresli¢ pozycje
etykiety.

Na przyktad dla biurka: pulpit, lewy dolny r6g, 5 cm od obu brzegow.

Rozmieszczenie etykiet lokalizacji rowniez powinno by¢ przemys$lane. W
przypadku pomieszczen zamknigtych dyskretnym miejscem jest framuga
drzwi. W przypadku powierzchni otwartych wybor miejsca dla etykiet jest
na ogo6! trudniejszy i zalezy od zastosowanego podzialu pomieszczenia
(ramy okienne, filary itp.).

AssetCenter 4.1.0 - Kody Kreskowe “ 21



AssetCenter

Po analizie przedwstepnej nastgpuje przeglad wszystkich modeli zasobow
1 ustala si¢ sposob umieszczania etykiet.

Na przyktad:

» Stoly, biurka itd.: na blacie, 5 cm od prawego rogu

* Kirzesta, fotele itd.: pod siedzeniem na prawo od umocowania oparcia

» Kontenerki na kotkach: po lewej stronie, na prawo od przedniego koitka,
5 cm od brzegu

Niektorych polozen nalezy unikac:

» Etykiet nie nalezy nakleja¢ na porowate tkaniny czy obicia. Nalezy

dopilnowac, by wszystkie ustalone miejsca dla umieszczenia etykiet
nadawaty si¢ do tego.

» Zaleca si¢ unika¢ wnetrz szuflad czy szaf, ktore moglyby by¢ zamknigte
na klucz w czasie pracy inwentaryzatora.

» Zaleca si¢ unika¢ miejsc zbyt wysokich i trudno dostgpnych.

Nalezy postarac si¢ znalez¢ miejsce mozliwie dyskretne a zarazem tatwo
dostepne.

Procedury administracyjne

Inwentaryzacja umozliwia zewidencjonowanie kazdego zasobu firmy,
okreslenie jego miejsca uzytkowania i ewentualnie powiazanie go z
aktualnym uzytkownikiem. Aby unikna¢ bledow w trakcie przeprowadzania
inwentaryzacji, nalezy okresli¢ procesy i procedury organizacyjne dla

Snon

"zwigkszen", "zmniejszen" 1 "przesunigc" zasobow.

Procedury te czgsto polegaja na wstrzymaniu wszelkich dostaw 1 zakazie
przemieszczania zasobOw na czas inwentaryzacji.

Aby zapobiec frustracji personelu, nalezy go powiadomi¢ o
przeprowadzanej inwentaryzacji i wyjasnic jej cele:

» korzys$ci wynikajace z prawidtowego zarzadzania zasobami
» prawidlowe wykazanie majatku firmy w bilansie

» prawidlowe okreslenie wysokosci podatku dochodowego

» oszczgdnosci na koszcie ubezpieczen

22 » AssetCenter 4.1.0 - Kody Kreskowe



Kody Kreskowe

Informacja ta moze zosta¢ przekazana wraz z programem inwentaryzacji
dla kazdej lokalizacji, aby kazdy pracownik mogt odpowiednio
zorganizowac swoja prace 1 umozliwi¢ szybka i sprawna inwentaryzacjg.

Personel

Personel nalezy dobra¢ w zaleznosci od liczby zasobow do
zinwentaryzowania. Na ogo6t dzieli si¢ on pod wzgledem obowiazkdéw na:

* Inwentaryzatorow:

Inwentaryzator pracuje w terenie. Przy pomocy czytnika kodow
kreskowych oraz ksiazki kodow (listy "kodow kreskowych" odniesienia)
opisuje kazdy zasob i przykleja na nim etykiete z "kodem kreskowym",
ktorej numer pobiera. Inwentaryzator powinien pracowac¢ w okreslonym
tempie wynaczonym w trakcie probnej inwentaryzacji. Aby unikna¢
niespojnosci, inwentaryzator, zwtaszcza gdy jest to osoba spoza firmy,
nie powinien w terenie przedsigbra¢ zadnych krokow z wtasne;j
inicjatywy, bez zgody osoby odpowiedzialnej za inwentaryzacjg.
Jako$¢ katalogu 1 przedwstgpnej analizy jest bardzo wazna.

* Osobg odpowiedzialng za inwentaryzacjg:

Osoba odpowiedzialna za inwentaryzacj¢ organizuje, kieruje 1 kontroluje
prace inwentaryzatoréw. Do jej obowiazkow nalezy dbanie o ksiazki
kodow. Osoba ta powinna sprawdzaé, czy kazdy z inwentaryzatorow
posiada aktualny katalog oraz wtasciwie zaprogramowany i
skonfigurowany czytnik. Ponadto ustala ona obszar dziatania dla kazdego
inwentaryzatora i narzuca rytm pracy. Na koniec dnia pracy odbiera
wszystkie czytniki kodow kreskowych i1 przesyta informacje do
komputera. Przed importem informacji do bazy danych AssetCenter
powinna sprawdzi¢ ich spdjnos¢. Sprawdza tez w terenie, czy etykiety
zostaly rozmieszczone we wlasciwy sposob 1 czy zasoby zgadzaja si¢
z przekazanym opisem.

Na etapie przedwstgpnej analizy nalezy zatem wyznaczy¢ osobg
odpowiedzialng za inwentaryzacj¢. Powinna ona zapoznac sig, a jesli to
mozliwe, uczestniczy¢ w przedwstgpnej analizie. Dobra znajomo$é
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repozytorium zasoboéw do zinwentaryzowania, a takze Windows 1 jego
narzedzi stanowia dodatkowe atuty.

Majac na uwadze przewidywany czas trwania inwentaryzacji nalezy
oszacowac liczbg potrzebnych inwentaryzatoréw. W tym celu nalezy
zatozy¢ $redniag 200-250 zasobow inwentaryzowanych dziennie przez
jednego inwentaryzatora. Oszacowanie to zostanie doprecyzowane w
wyniku prébnej, pilotazowej inwentaryzacji, stosownie do srodowiska i
zbieranych informacji.

Sprzet
» Stacja robocza

Aplikacja AssetCenter 1 jej dodatkowy modut "Inwentaryzacja przy uzyciu
kodow kreskowych" sa zainstalowane na stacji roboczej wyposazonej w
dwa porty szeregowe (jeden dla myszki, a drugi do komunikacji z
czytnikiem kodéw kreskowych). Stacja ta musi by¢ wyposazona w system
operacyjny Windows. Wigcej informacji znajduje si¢ w rozdziale ,
podrozdziat Wymagana konfiguracjd.

* Czytnik kodéw kreskowych + baza

Modul Inwentaryzacja przy uzyciu kodéw kreskowych Peregrine
Systems dziata w nastgpujacych konfiguracjach:

» Z AssetCenter 3.01 oraz wersjami wczesniejszymi, z czytnikiem
kodéw kreskowych PTC 912 Telxon wyposazonym w pamigé
minimum 512 Kb (zalecany 1 Mb). Wymagana wersja BIOS
czytnika: 5.2.

» Z AssetCenter 3.02 oraz wersjami pozniejszymi, z czytnikiem kodow
kreskowych PTC 912 Telxon (zalecany BIOS standardowy 6.3) lub
czytnikiem kodoéw kreskowych PTC 960 LE.

Czytniki kodéw kreskowych trzeba tez oczywiscie zapewnic
inwentaryzatorom. Mozliwe jest ich wypozyczenie od firm trzecich (w
celu uzyskania listy partneréw nalezy skontaktowac si¢ z Peregrine
Systems).
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7 Uwaga:

Do tadowania baterii potrzebna jest baza. Jest to urzadzenie umozliwiajace
podiaczenie czytnika i dodatkowej baterii. Jest ono podtaczone do komputera za
pomoca kabla TXRX (istnieje mozliwo$¢ jego zakupu w firmie Telxon Telxon).

Planowanie

W zalezno$ci od oszacowanej liczby zasobow przygotowuje si¢ wstgpnie
plan dziatania dla kazdego obszaru spisowego i kazdego inwentaryzatora.
Plan ten jest dopracowywany po inwentaryzacji pilotazowe;.

Przygotowanie inwentaryzacji

W celu zoptymalizowania i zapewnienia poprawnosci odczytywanych
danych, oprogramowanie czytnika opiera si¢ na stopniowym odczycie
kodéw kreskowych odpowiadajacych lokalizacjom, uzytkownikom,
modelom,cechom, markom, umozliwiajacym opisanie zasobu zanim
zostanie on zidentyfikowany przez unikatowy numer przyklejony do zasobu
1 zarejestrowany w czytniku.

Te opisowe kody kreskowe zebrane sa w dokumencie mniej lub bardziej
obszernym, zwanym przez nas ksiazka kodow.

Ksiazka kodow powstaje przy uzyciu informacji wprowadzonych uprzednio
do AssetCenter. Gdy etap analizy przedwstgpnej zostanie zakonczony,

rozpoczynaja si¢ przygotowania inwentaryzacji w AssetCenter, polegajace
na:

* wypehianiu lokalizacji, wydzialow i pracownikow, modeli, cech, marek
we wlasciwych tabelach.

* wprowadzaniu do czytnikdw kodow kreskowych wszystkich parametrow
stosownie do potrzeb przygotowywanej inwentaryzacji.
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Wprowadzanie danych oraz wydruk ksigzek kodow

Aby okresli¢ lokalizacj¢ zasobu w firmie oraz go opisa¢, AssetCenter
stosuje tabele odniesienia, zwane folderami. W czasie inwentaryzacji kazda
pozycja folderu zostaje automatycznie powiazana z identyfikujacym "kodem
kreskowym".

Po wypehieniu wszystkich folderow trzeba tylko wydrukowac i zebrac te
informacje w formie ksiazki kodéw. W tym celu AssetCenter tworzy plik
tekstowy, ktory moze by¢ edytowany w edytorach tekstu Windows.

Konfiguracja terminali

Zanim czytnik kodow kreskowych Telxon zostanie powierzony
inwentaryzatorowi musi by¢ poddany dwém zabiegom:

1 Pierwszy polega na transferze do czytnika programu umozliwiajacego
zarzadzanie inwentaryzacja w terenie. To dziatanie musi by¢ wykonane
przez Peregrine Systems. Sprz¢t zamowiony bezposrednio w Peregrine
Systems jest systematycznie programowany. Jesli natomiast
zdecydowate$ si¢ na zamowienie sprz¢tu gdzie indziej, nie zapomnij
sprawdzi¢ tej kwestii. Producent Telxon rowniez moze przeprowadzi¢
to dziatanie, o ile zostanie o to poproszony z chwilg sktadania
zamoOwienia.

2 Drugi zabieg polega na wskazaniu czytnikowi parametrow wlasciwych
dla firmy oraz przygotowywanej inwentaryzacji. Do parametréw tych
naleza:

* Informacje identyfikujace pochodzenie plikow wygenerowanych
podczas inwentaryzacji:

¢  Numer terminala
* Nazwisko inwentaryzatora
* Data inwentaryzacji

* Informacje pozwalajace dostosowac program do Twoich potrzeb:

* (Czy trzeba odnotowywac nazwisko uzytkownika zasobu?
* Czy trzeba odnotowywac¢ stan?
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« Ktore cechy beda pozadane dla kazdego ewidencjonowanego
modelu?

Ta druga konfiguracja odbywa si¢ z poziomu AssetCenter.

Wybdr i przygotowanie inwentaryzatorow

W przypadku repozytoriow duzych rozmiarow potrzebna jest wigksza
liczba inwentaryzatoréw. Tak wewnetrzny personel firmy jak i osoby
zatrudnione z zewnatrz w celu przeprowadzenia inwentaryzacji rzadko sa
przygotowane do tego zadania.

Przez 3-5 dni osoba odpowiedzialna za inwentaryzacj¢ sprawdza, wybiera
1 przygotowuje inwentaryzatorow.

Sa oni sprawdzani zwykle w trakcie krotkiej inwentaryzacji pilotazowe;.
Wykorzystaj ten etap do:

» okreslenia wydajnos$ci kazdego inwentaryzatora,

* dopracowania planu inwentaryzacji,

* ewentualnego uzupetnienia listy modeli.

Pierwsza inwentaryzacja i znakowanie zasobow

Kazdego dnia osoba odpowiedzialna za inwentaryzacj¢ przydziela okreslony
obszar spisowy inwentaryzatorom. Inwentaryzacja przeprowadzana jest
pokdj po pokoju, strefa po strefie.

Nastgpnie dla kazdego zasobu po kolei inwentaryzator musi:
1 kolejno odczyta¢ w ksiazce kodow kody, ktore zawieraja informacje
opisujace zasob: lokalizacje, uzytkownika, numer seryjny, stan, model

(w polu Kategoria dostepnym za pomoca przycisku Prod), marke,
cechy.

2 Przyklei¢ etykietg kodu kreskowego na zasobie, w miejscu okreslonym
podczas wstepnej analizy.

3 W koncu odczyta¢ kod kreskowy, przy czym nalezy zwroci¢ uwagg,
aby umiesci¢ kursor na polu Zasob za pomoca przycisku [ENTER].
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4 Nastgpnie przejdz do nastgpnego zasobu.
Dzigki ksiazce kodoéw kreskowych opisanie zasobu zajmuje kilka sekund.

Przed opuszczeniem strefy lub pomieszczenia w celu przejscia do
nastgpnego, inwentaryzator musi si¢ upewnic, ze zaden zasob nie zostat
pominigty. W tym celu radzimy:

* Policzy¢ zasoby do zewidencjonowania zaraz po wejsciu do
pomieszczenia.

+ Jesli na danym obszarze znajduje si¢ 4 czy 5 roznych modeli, nalezy
unika¢ ewidencjonowania zasobow wedtug kategorii (wszystkie krzesta,
wszystkie biurka, wszystkie szafy itd.).

» Postgpowac jak najbardziej systematycznie: od prawa do lewa lub od
lewa do prawa.

* Zanim umiesci sig etykiete¢ na zasobie nalezy si¢ upewnic, czy zostat
on wprowadzony. Nalezy wigc odczyta¢ kod kreskowy zasobu tuz przed
lub zaraz po umieszczeniu na nim etykiety. Jezeli nie zostat ustalony
system wizualny na oznaczanie zasobow "pominigtych" (znakowanie
kreda, kolorowa naklejka itp.), nie zaleca si¢ etykietowania zasobow
przed inwentaryzacja.

* Gdy pomieszczenie jest w cato$ci ewidencjonowane porownac liczbg
zasobOow wprowadzonych do czytnika z wynikiem liczenia wykonanego
po wejsciu do niego.

* Gdy etykiety nie da si¢ uzy¢ (btedne przyklejenie, zty klej itp.) nalezy
odnotowac jej numer. Etykiety posiadaja kolejne numery w porzadku
rosnacym. Mozna wigc wychwyci¢ niezgodnosci sprawdzajac kolejnosé
odczytanych numerow etykiet.

Tworzenie bazy danych AssetCenter

Inwentaryzatorzy tworza codziennie pliki tekstowe wiazace kod kreskowy
zasobu, modelu, uzytkownika itd. Pliki te sa codziennie przesylane z
czytnika do stacji robocze;j.

Aby umozliwi¢ osobie odpowiedzialnej za inwentaryzacj¢ sprawdzenie
ich, pliki nie sa bezposrednio integrowane z baza danych AssetCenter.
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Tworzenie zasoboéw odbywa si¢ przez kliknigcie przycisku Importuj w
oknie Aktualizacja bazy danych.

Jest to zadanie drobiazgowe, wymagajace doktadnos$ci. Na ogot jest

wykonywane przez osobg odpowiedzialng za inwentaryzacjg, ktora powinna:

* Sprawdzi¢, czy wszystkie pliki zostaty poprawnie importowane.

* Sprawdzi¢, czy zaden rekord nie zostat pominigty.

W tym celu AssetCenter dostarcza osobie odpowiedzialnej za

inwentaryzacj¢ pewnych narzedzi:

* Plik wykrywania btgdow dla kazdego importowanego pliku

* Po imporcie pliku system tworzy edytowalna list¢ zasobow sortowana
wg kodow kreskowych. Poniewaz numeracja zachowuje kolejno$¢
rosnaca, tatwo jest znalez¢ brakujace numery.

Import danych moze mie¢ miejsce codziennie, moze tez by¢ wykonywany

zbiorowo na koniec tygodnia albo na koniec inwentaryzacji.
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A Instalacja

Wymagana konfiguracja

W celu zainstalowania i uruchomienia modutu 'Kody Kreskowe' dla
AssetCenter potrzebna jest:

Oprogramowanie: aplikacj¢ AssetCenter oraz program opracowany
specjalnie dla czytnika kodow kreskowych.

Sprzet: zestaw sktadajacy sig¢ z czytnika kodow kreskowych Telxon
PTC 912 lub Telxon PTC 960 LE, wyposazonego w pamig¢ co najmniej
1 MB oraz urzadzenia do komunikacji migdzy czytnikiem a PC (baza
+ kabel TXRX). Zestaw ten jest sprzedawany przez wszystkich
autoryzowanych sprzedawcow firmy Telxon.

1 Czytnik kodow kreskowych. Sprzgt ten zawiera czytnik laserowy
do interpretacji kodow kreskowych. Jest on wyposazony w ekran i
klawiaturg. Bateria lub zestaw baterii zapewnia mu zasilanie
potrzebne na jeden dzien pracy przy inwentaryzacji.

2 Baza mogaca taczy¢ si¢ z czytnikiem. Komunikuje ona ze stacja
robocza poprzez kabel podtaczony do portu szeregowego komputera.
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Ma kilka zastosowan: umozliwia programowanie czytnika, pobieranie
zebranych danych oraz fadowanie baterii.

Dzigki opracowanej metodologii i radom zawartym w niniejszym
podreczniku osoba odpowiedzialna za inwentaryzacjg oraz jeden lub kilku
inwentaryzatoréw bedzie mogta przeprowadzi¢ inwentaryzacjg,
wydrukowawszy uprzednio eytkiety kodow kreskowych.

Instalacja sprzetu

Rysunek 2.1. Podigczenie sprzetu

€a

]

&: umiesé czytnik kodow kreskowych na bazie, ktora jest dla niego
przeznaczona.

&: po prawej inne miejsce dla dodatkowej opcjonalnej baterii.

©: za pomoca kabla szeregowego dostarczonego wraz z czytnikiem kodow
kreskowych, potacz lewe ztacze bazy z jednym z portéw szeregowych
komputera.

&: w celu wydrukowania katalogéw nalezy podtaczy¢ komputer do drukarki
laserowe;.
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Instalacja czcionki kodéw kreskowych

Ksiazki kodoéw stosuja specjalna czcionke True Type umozliwiajaca
przepisanie kodu alfanumerycznego wprowadzonego do AssetCenter w
postaci serii kresek kodu "Code 39". AssetCenter automatycznie instaluje
czcionke o nazwie C39T30L{z obok pozostatych czcionek systemu
Windows, widocznych w "Panelu sterowania" Windows. Uzywaj tej
czcionki do edycji 1 wydruku etykietek.

Wigceej informacji nt. instalowania czcionek znajduje si¢ w podrgczniku
Windows.

Okno inwentaryzacji w AssetCenter

Po wybraniu pozycji menu Repozytorium/ Inwent. przy uz. kodow kresk.
wyswietla si¢ okno:

T

Podaj opcje inwentaryzacii lub uzgodnienia

Przygotowanie inwentaryzacji
viygeneruj katalog. Skonfiguruj czyvtnik kocdw kreskoweych = zastos.
parametrdwe inwentaryzaci (inwentaryzstor, cechy do zebrania. .1

Pobranie danych z czytnika koddw
Pobierz dane zebrane przez czytnik do zapisania w na dysku PC.

Aktualizacja bazy danych

Importu lub uzgodni dane s bazie danych 'Peregrine AssetCenter'.

Zamknij

Kazdy z czterech przyciskoéw odpowiada konkretnej fazie inwentaryzacji.
Opis ich zastosowania znajduje si¢ w nastgpnym rozdziale.
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Przygotowanie AssetCenter do inwentaryzacji

Przygotowania te polegaja na:

1 Wypekieniu podstawowych tabel: lokalizacji, pracownikdéw, modeli,
cech, produktéw.

Wybraniu modeli i cech do zinwentaryzowania.
Przygotowaniu ksiazki kodow.
Ustaleniu parametréw inwentaryzacji.

a B~ ODN

Zaprogramowaniu terminali, ktore beda uzywane przez
inwentaryzatorow.

Wypetnanie tabel

W zaleznosci od informacji, ktore maja by¢ zebrane podczas inwentaryzacji,
nalezy wypehi¢ nastgpujace tabele, mozliwie w podanej ponizej kolejnosci:

» Lokalizacje
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*  Wydziaty i pracownicy

* Marki
* Modele
* Cechy
. 4 Uwaga:

Jesli zdecydowates sig rejestrowac w terenie stan kazdego zasobu, nie zapomnij
wypetni¢ listy linii Stan pozycji menu Administracja/ Listy linii.

Dla uzyskania doktadniejszych informacji jak wprowadza¢ nowego pracownika,
lokalizacjg lub utworzy¢ model w AssetCenter, radzimy skorzysta¢ z podrgcznikéw
Tabele poprzeczne i Repozytorium.

Wybor marek, modeli i cech do zinwentaryzowania

Podczas inwentaryzacji przy uzyciu kodoéw kreskowych nie musza by¢
brane pod uwage wszystkie modele zasobow zarzadzanych w AssetCenter.
Podobnie dla danego modelu odnotowywane sa w terenie tylko niektore
cechy. Aby uwzgledni¢ marki modeli w inwentaryzacji, nalezy pamigtac
o zaznaczeniu pola wyboru Inwentaryzowa¢ dla wszystkich rekordow
tabeli marek zgodnie z procedura analogiczna do opisanej ponizej.
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Pole wyboru Zapisa¢ w inwentarzui modelu:

1 Otworz okno modeli wyswietlajac liste 1 szczegoty

Fa Szczegily modelu "Zlecenie pracy” 3 '; -3 x|

* Nazwa 4 Maika 4 Ni techniczny Howy
Distridl

Powiel

- Usuf
¥

»
ai5, F54/254

|T M azwa: |Zlecen\e pracy Marka:l
todel nadrzedny:l ﬂEl;l Faod kreskowy: | Ce1
Ogdlne ]ZIecen\e pracy 1 Typy poprawek I Ksiggowosc I Zgodnogé ] Infarm. nt. kat. ] Zdjgcie I Cechy ] Histaria ] [ j)_
Matura Pole 1 |
Prefiks: [wK0 Pale 2: |

Mr techhiczny,

[v Zapisac w inwentarzu

- Dopuszczony dla zapotrzebowania zakupu

Zamknij

2 Wybierz z listy wszystkie modele, ktore nie zostana objete
inwentaryzacja (klikajac w liscie kolejno poszczegdlne modele
roéwnoczesnie trzymajac wcisniety przycisk Ctrl). Przyktadowo na
ponizszym zrzucie ekranu tylko jeden model, model zlecen pracy, nie
zostanie zapisany w inwentarzu.

3 Odznacz pole wyboru Zapisano w inwentarzu zaktadki Ogélne.
4 Kliknij przycisk Modyfikuj.

Pole wyboru Inwentaryzowac cechy:

Opcja ta jest zaznaczona domyslnie dla wszystkich cech. Nalezy wyczyscic¢
pola wyboru w przypadku tych, ktore nie beda inwentaryzowane:

1 W szczegotach modelu wybraé zaktadkg Cechy
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2 Wyswietl cechy do odrzucenia, okreslone, na przyktad przez klasg cech
technicznych.

fe Szczegily modelu 'Komputer przenosny” Fii 18] x|

E Nazwa:lKomputer przenagny Malka:l 2B~ Howy

Model nadrzedﬂy:lstaqa robocza % |E|~ Food kreskowy: |E8 Powiel
Typy poprawek. l K.siggowadt l Zoodnoge: l Infarm. nt. lkat. 1 Forty l Zdigcie 1 Histoia ~ Cechy l Dol j)_
Klasa ﬂ

[ szystkie] -
Ogdine J

Procurement O ption

[ Z klasami podrzedrpmi
[ Z cechami dziedzicznymi

Zamknij

3 Wybierz menu Administracja/ Cechy. Mozesz wybrac kilka cech za
pomoca stosujac wyswietlanie listy i szczegdtow okna cech.

Fs Szczegily cechy ' {)'(zaznaczenie wielu pozycji) =13 =l

Moy

cja hwardy dysk dla Compag ... Bl

Jednostk; Y Usur
Jednaostkowy okies czasu
seT coPurpose Kod celu o
o S I VY

oo

Dane l Kongolidacja I Parametry l Historia 1 Dokurmenty l Workfow 1

Tup wpisu:

Parametry
adnostka: | A=~

[v Imwentaryzomad Zamknij

4 Klikna¢ pole wyboru Inwentaryzowac.

5 Potwierdzi¢ modyfikacje i zamkna¢ okno.

6 Zaden inwentaryzowany model nie uwgledni cech Architekura i Typ
magistrali.
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Inicjalizacja inwentaryzacji
Po wypetnieniu tabel i wybraniu modeli i cech do zinwentaryzowania
nalezy klikna¢ przycisk Nowa inwentaryzacja w oknie Inwentaryzacja:

",‘L‘ Nowa inwentaryzacja

é) Eolder invwentaryzaci: |C:\TEMP\
Data inwwentaryzaci: | 11032002 “ |—,n
~Opcje

|—|v whroveadz uzythowenikdwe

é — v whrovead? [okalizacie
— | Wihroweadz numery seryjne

v Whroveadz gtan zaschu

Prefisky kodu kresh

O Mie uzywaj prefiskiny (el reczny)
@ Stosuj prefisky (tryb automatyczny)

/ Prefiks zasobu: ‘G
‘4) é__,_____——[okalizacji L
[ Prefiks gzy’tkowniko’w:‘ u

“‘-\__\_‘

Podaj lizte prefiskdu (po jednej duze] iterze) rozdzielone znakiem ', Mie

uzywaj 'S ani ‘B, ldre 33 Zarezerwoweane.
Utweidrz :l Anuluj

Prefiks lokalizaci ‘ %]

&: wybierz istniejacy folder lub utwérz nowy. W folderze znajda si¢
wszystkie pliki wygenerowane podczas inwentaryzacji.

@: data inwentaryzacji jest taka sama dla wszystkich inwentaryzowanych
zasobow. Jest to na og6t data rozpoczgcia inwentaryzacji. Data ta pojawia
si¢ w w polu Data inwentar. (dtlnvent) kazdego zasobu utworzonego w
wyniku inwentaryzacji.

©: wybierz informacje, ktore nalezy zinwentaryzowa¢. Wybory te maja
wplyw na program czytnika kodow kreskowych.

&: za pomoca przedrostkoéw program czytnik kodow kreskowych sam
okresla charakter czytanego kodu kreskowego. Jezeli chcesz uzywaé
przedrostkow, zrob ich liste stosujac wytacznie duze litery.

Po kliknigciu przycisku Utwérz AssetCenter generuje w okreslonym
folderze inwentaryzacji:
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* plik INVENT.INI zawierajacy parametry dla programu czytnika kodow
kreskowych oraz opcje okreslone powyzej.

* plik CAT.DAT zawierajacy list¢ modeli i cech do inwentaryzacji.

Przygotowanie inwentaryzacji
Po dokonaniu inicjalizacji inwentaryzacji nalezy klikna¢ przycisk
Przygotowanie inwentaryzacji.

‘\; Przygotowanie inwentaryzacji !E E
Folder invwentaryzaci: |C:\TEMP\ Ell_i é
~Generowanie
M Generyj katalog w formacie RTF w folderze
inwvertaryzac.
acja ika kodow kr Py

@ Przed skonfigurowaniem czytnika koddw kreskoweych, spray
1. Urzadzenie jest poctgczone do kamputera PC

2. Urzgdzenie jest wigczone

3. Czytnik koddw kreskowych jest wigczany

4 Czytnik koddw kreskowych jest w trybie program

Moina kolejino skonfigurowad kilka czytnikdw uakiualinisias
nazwe operatora

Mezwisko invwentaryzatora: |Rodo\fn ———.._;_ é
Nr czytniks koddw kresk.: |1 ————
Uzywvany port PC: | Coml e 6
©

Uruchom konfiguragje czytnika

Zamknij

&: podaj nazwe folderu inwentaryzacji. Domyslnie jest to ostatni folder
podany w oknie parametréw inwentaryzacji.

&: Kliknij ten przycisk w celu wygenerowania pliku RTF, ktory pozwoli
na utworzenie ksiazki kodow inwentaryzatora.

©: nazwisko inwentaryzatora i numer czytnika sq parametrami, ktore
pojawiaja si¢ w kazdym pliku wygenerowanym przez czytnik kodow
kreskowych. W przypadku probleméw lub powtarzajacych si¢ bigdow
mozna odnalez¢ ich Zrédto.

&: podaj tutaj port szeregowy, do ktdrego jest podlaczony czytnik kodow
kreskowych.
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©: po umieszczeniu czytnika na bazie i wykonaniu opcji Programmation...,
zatwierdz przycisk OK na czytniku za pomoca klawisza [SPACJA] czytnika
1 kliknij przycisk Uruchom konfiguracje¢ czytnika w AssetCenter. Obie
operacje moga by¢ wykonane w odstepie kilku sekund bez konsekwencji.

rogram
K ko stark transfer

" 3

&: Zatwierdz przycisk OK za pomoca klawisza [SPACJA] czytnika w celu
rozpoczgceia transferu.

&: kliknij przcyisk Anuluj, aby zamkna¢ okno i powréci¢ do gtéwnego
menu, bez wykonia transferu.

Inwentaryzator w terenie bedzie wyposazony w czytnik oraz ksigzke kodow.
Ekran ten umozliwia przygotowanie obu tych narzedzi.

» Kliknigcie przycisku Generowanie katalogu powoduje utworzenie w
folderze inwentaryzacji pliku CAT.RTF. Plik ten, w standardowym
formacie RTF (Rich Text Format) jest rozpoznawany przez wigkszo$¢
edytoréw tekstu. Postuzy jako baza dla wydruku ksiazek kodow dla
inwentaryzatorow.

Plik CAT.RTF zawiera juz pewne opcje ustawienia strony: czcionke,
rozmiary, style, tabulatory, znaki konca strony 1 sekcji. Stosujac edytor
tekstu rozpoznajacy ten format nalezy dostosowac ustawienia strony
do wiasnych potrzeb 1 wydrukowac ksiazki kodow.

Oto kilka rad stuzacych zapewnieniu tatwego odczytania ksigzki:

Nie nalezy zmienia¢ rozmiaru kodéw kreskowych. Stosuje si¢ dla nich
specjalng czcionkg C39T30L{z dostarczang wraz z modutem kodow
kreskowych, ktora musi by¢ stosowana w rozmiarze 30 pkt. Wszelkie
zmiany wielkosci czcionki o wigcej niz 10% w stosunku do wielkos$ci
zalecanej moga powodowac problemy z jej odczytaniem.
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Katalogi nalezy drukowac przy uzyciu dobrej jakosciowo drukarki
laserowej. Nalezy si¢ upewnic, czy toner nie jest zuzyty i czy podajnik
papieru dobrze dziata, nie pozostawia plam na kartkach i nie powoduje
ich zmigcia.

W celu utatwienia odczytu i uniknigcia btedéw odstep migdzy kodami
kreskowymi powinien wynosi¢ okoto 2 cm.

* Przycisk Uruchom konfiguracje¢ czytnika powinien by¢ uzyty po
podtaczeniu czytnika do komputera (nalezy uzy¢ bazy), gdy jest on
gotowy do zaprogramowania (opcja Programming... menu czytnika).
Umozliwia to zaladowanie do terminala:

* Numeru czytnika

» Nazwiska inwentaryzatora, ktéremu zostat on przydzielony

* Opcjonalnych informacji, ktore maja by¢ wprowadzone w terenie
(ramka Opcje w oknie Nowa inwentaryzacja).

+ Stosowanych przedrostkow
+ Listy modeli i cech do zinwentaryzowania

Stosowanie czytnika kodow kreskowych

Czytnik kodéw Telxon PTC-912 (lub PTC 960 LE) i jego baza posiadaja
instrukcje uzycia. Radzimy zapozna¢ si¢ z nimi. Zawieraja one informacje
odnos$nie konserwacji terminala, a takze inne wskazowki dotyczace m.in.
zastosowania klawiszy czy regulacji jasnosci. W dalszej czg$ci niniejszego
podrecznika znajduje si¢ gtdwnie opis uzycia samego programu do
inwentaryzacji, przy zalozeniu, ze umiesz:

*  Wilaczy¢ czytnik kodow kreskowych

» Uzywa¢ klawiatury

* Czyta¢ kod kreskowy
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Menu gtéwne

o

&: wyswietla okno wprowadzania zasobow.

&: przelacza czytnik na tryb programowania w celu zaladowania
parametréw na poczatku inwentaryzacji. Opcja zmienia si¢ na Zapis
natychmiast po wprowadzeniu zasobu.

©: wyéwietla okno informacyjne: dostgpna pamigé, numer czytnika, liczba
wczytanych zasobow...

Jest to pierwsze menu, jakie pojawia si¢ po wlaczeniu czytnika kodow.

» Uzyj przycisku [ENTER] w celu przemieszczenia si¢ w obszarze
wyboru.

* Uzyj przycisku [SPACJA] w celu zatwierdzenia jednej z linii 1
uruchomienia odpowiadajacej jej funkcji.

. 4 Uwaga:

Po wprowadzeniu informacji do czytnika opcja Programming... (Programuj)
zostaje zastapiona przez opcj¢ Upload... (Zapisz). Aby wrdci¢ do stanu
Programming (Programuj) nalezy wykona¢ dziatanie Pobranie danych z czytnikd
kodow kreskowych.

!

Jezeli nie chcesz zachowac tych informacji, nacisnij kolejno klawisze [CTRL]
[FUNC] 1 [0]. Powoduje to definitywne usunigcie informacji zawartych w czytniku
kodéw kreskowych.

AssetCenter 4.1.0 - Kody Kreskowe “ 43



AssetCenter

Programowanie czytnika kodéw kreskowych

Okno to otwiera si¢ po zatwierdzeniu linii Programmation...:

Ko start transfer

o )

&: Zatwierdz przycisk OK za pomoca klawisza [SPACJA] czytnika w celu
rozpoczecia transferu.

&: kliknij przcyisk Anuluj, aby zamkna¢ okno i powrdci¢ do gléwnego
menu, bez wykonia transferu.

Uzyj przycisku [ENTER], aby przejs¢ z przycisku OK do przycisku Anuluj
1 odwrotnie. Przyci$nij klawisz [SPACJA], aby zatwierdzi¢ wybrany
przycisk.

Aby nastapil transfer:

* (Czytnik musi by¢ podiaczony do bazy.

* Baza musi by¢ wlaczona i podtaczona do portu szeregowego komputera.

* Musiatl zosta¢ wcisnigty przycisk Uruchom konfiguracje czytnika
pozycji menu Repozytorium/ Inwent. przy uzyciu kodéw kresk.
AssetCenter oraz wlasciwie skonfigurowane pole Uzywany port PC.

* Musiatl zosta¢ kliknigty przycisk Uruchom konfiguracje czytnika
(patrz wyzej).

Nie ma wyznaczonej kolejnos$ci dla kliknigcia przyciskow Uruchom

konfiguracje czytnika w AssetCenter 1 OK na czytniku. Odstgp czasowy

migdzy tymi dwiema czynnosciami powinien wynosi¢ okoto 10 s.

W trakcie transferu pliki Invent.ini 1 Cat.dat zostana skopiowane na
czytnik.
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Wyswietlanie informaciji
Okno to zawiera wazne informacje odno$nie stanu czytnika i gtownych
parametroOw programu:

erminal:CERA1
Uizera) ohn Smith
refixes:LUPCE_SA
Free:25; 5
(=]

[

©: numer nadany czytnikowi podczas jego programowania
&: nazwisko inwentaryzatora

&: procent dostepnej pamieci

&: liczba wezytanych zasobow

©: stosowane przedrostki

Weisnij klawisz [SPACJA], aby zamkna¢ okno i wréci¢ do gldownego menu.
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Wprowadzanie zasobow

Informacje ogdlne
Kolejny ekran wyswietla si¢ po wybraniu pozycji Wprowadzenie/
Wyszukiwanie glownego menu.

¢ )
/é
ocation:| /
Idzer: .

Froduct:
Serialss:

Statys: \ 4

L

Asset:

(]
€

&: licznik: liczba wezytanych zasobow w biezacej lokalizacji

&: licznik: liczba wezytanych zasobow ogdtem

&: przycisk Prod pozwala na podanie modelu zasobu, a Carac. na podanie
jego cech.

&: otwiera okno wyszukiwania zasobu w pamieci czytnika kodow
kreskowych.

©: zamyka ekran wprowadzania danych i powraca do gléwnego menu.
Uwaga: zamknigcie ekranu nie oznacza zapisania informacji bedacych w
trakcie wprowadzania. Rekord zostanie zapisany jedynie po wypetieniu
1 zatwierdzeniu pola Asset.

©: otwiera okno umozliwiajace wprowadzenie komentarza.

Uzyj klawisza [ENTER] w celu przejscia z jednego obszaru do drugiego
lub z jednego przycisku do drugiego oraz przycisku [SPACJA] w celu
aktywowania wybranego przycisku.
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Kliknij kolejno klawisz [SHIFT], a nastgpnie [ENTER], aby wroci¢ do
poprzedniego obszaru lub przycisku (trzeba pusci¢ klawisz [SHIFT] przed
wecisnigciem [ENTER]).

Pionowa kreska wskazuje pozycje kursora, czyli miejsce do ktorego zostang
wprowadzone dane. Wszystkie informacje moga by¢ wprowadzane z
klawiatury lub poprzez odczyt kodu kreskowego, przez co nigdy nie jest
si¢ zablokowanym przez uszkodzony i nieczytelny dla czytnika kod
kreskowy.

Jesli wszystkie konieczne informacje zostaly prawidtowo wprowadzone,
zasob jest rejestrowany po uprzednim wprowadzeniu 1 zatwierdzeniu jego
kodu kreskowego. Ostatnie podane informacje sa zachowywane, aby méc
wprowadzi¢ nastgpnie kolejne identyczne zasoby bez koniecznos$ci ich
ponownego opisywania.

Wprowadzenie numeru seryjnego, stanu czy uwag jest opcjonalne.
Wprowadzenie wszystkich innych informacji jest obowiazkowe i warunkuje
rejestracje zasobu. W razie proby zarejestrowania zasobu bez podania
wszystkich koniecznych informacji pojawi si¢ komunikat o bl¢dzie.

7 Uwaga:

Przycisk End zamyka okno i przywraca gtéwne menu. Nastgpuje utrata informacji
wprowadzonych po ostatnim odczycie etykiety.

Po odczytaniu etykiety przyklejonej do zasobu program sprawdza
systematycznie wsrdd juz wprowadzonych informacji, czy ten numer nie
zostal juz uzyty. Jesli tak, ustyszysz sygnat bip 1 wyswietli si¢ nastgpujace
okno:

LAMBar-Code

Thiasset has already beenlys
inuentaried.

St{ReplaceR
1 Yes MNa

Aaszel: G000 nd

d : e .
©: zastgpuje stare warto$ci zasobu nowymi.

AssetCenter 4.1.0 - Kody Kreskowe “ 47



AssetCenter

&: anuluje wezytany kod kreskowy i zamyka okno bez innych dziatan.

Wprowadzanie informacji z klawiatury

Aby wprowadzi¢ informacje z klawiatury wystarczy umiesci¢ kursor w
zadanym obszarze za pomoca klawiszy [ENTER] albo [SHIFT]+[ENTER].

Jesli na danym obszarze figuruje btedna informacja, nalezy uzy¢ klawisza
[ESC] w celu wyczyszczenia obszaru.

Wprowadzenie danych jest zatwierdzane klawiszem [ENTER]. Kursor
ustawia si¢ wowczas automatycznie na kolejnym obszarze.

Wprowadzenie danych z klawiatury zawsze jest mozliwe, jezeli katalog
RTF, stuzacy za ksiazkg kodow, nie zawiera odpowiedniego kodu
kreskowego.

Odczyt kodu kreskowego

W zalezno$ci od opcji wybranej przez osobg odpowiedzialng za
inwentaryzacj¢ w zakresie uzycia przedrostkow, sposob dziatania programu
bedzie si¢ nieznacznie roznit.

W przypadku zastosowania przedrostkow:

Niezaleznie od pozycji kursora wystarczy znalez¢ w ksiazce kodoéw kod
kreskowy odpowiadajacy danej informacji i go odczytaé. Program rozpozna
natychmiast rodzaj informacji i umiesci ja automatycznie w stosownym
obszarze.

Jesli zdecydowales sig na uzycie przedrostkow, pozycja kursora i kolejnosé
odczytow nie maja znaczenia. Musisz si¢ tylko upewni¢, ze nie pominalte$
zadnej informacji.

W przypadku nie stosowania przedrostkow:

Program nie jest w stanie rozpozna¢ natury odczytanego kodu. Za kazdym
razem przed wprowadzeniem danych musisz si¢ wigc upewnic, ze kursor
znajduje si¢ na wlasciwym miejscu.

Po dokonaniu odczytu kursor automatycznie ustawia si¢ na kolejnym
obszarze.
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Opis zasobu wedtug modelu i cech

Etap 1. Okresl Model i Marke

4
(]
\ nput-Loc:0Total:3

Py >duct
Cate g

©

&: pole Categ. przyjmuje za warto$é kod modelu.
&: odczytanie w ksiazce kodow kodu marki modelu.
&: stary kod modelu. Nalezy pominaé.

&: anuluje wprowadzone dane, zamyka okno i powraca do poprzedniego
okna.

©: kontynuuje opisywanie zasobu wyéwietlajac okno wprowadzania cech.

Okno to wyswietla si¢ po zatwierdzeniu przycisku Prod lub, jesli uzywane
sa przedrostki, po odczycie kodu kreskowego modelu lub marki.

Umozliwia ono okres$lenie modelu, ktory nie figuruje jako taki w ksiazce
kodow.
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Etap 2: Wprowadzanie cech

Featu lt;
(CPLUT otal memoryihab:
prl 1

oa]
’ _ OK -n:l
=

-Loc: =
uuuuuuu jod
CLType(Keys)
L L
oK Cancl|
R R
L/  lEma J

&: sprawdz w ksiazce kodow, czy ceche nalezy wprowadzi¢ za pomoca
czytnika kodow kreskowych czy za pomoca klawiatury.
&: cechy automatycznie tworza ciag, az do ostatnie;.

&: po wprowadzeniu ostatniej cechy zatwierdz przycisk OK za pomoca
klawisza [SPACJA] w celu zamknigcia okna i kontynuowania
wprowadzania.

&: w zaleznosci od modelu czytnik zada wprowadzenia okreslonej listy
cech.

Procedura wprowadzania cech rozpoczyna si¢ automatycznie po otwarciu
1 zamknigciu okna okreslenia modelu (patrz etap 1) albo po aktywacji
przycisku Featur (Cechy) w oknie wprowadzania zasobu. Przycisk Featur
(Cechy) jak réwniez procedura wprowadzania cech nie beda aktywne
dopdki w oknie Product definition (Okreslenie produktu) nie zostanie
okreslona kategoria.
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Etap 3: Powrdt do okna wprowadzania zasobu i tworzenia
zasobu

a

nput-Loc:0Total:2
ocation: L10, Prod
User: Uzd e nP
.Proc.lu-ct:(E:iz.Keybourdn_M
Serial#: SN4ESTER

[ status: 51 Rem|
/ Gooood . Jena

¢ 2

©: po wprowadzeniu lokalizacji i uzytkownika, wybierz przycisk Prod i
wypetnij pola. (W przypadku inwentaryzacji kontrolnej wystarczy tylko
wpisa¢ w polu Product kod odpowiadajacy modelowi).

&: zasob jest zapisywany wraz z odczytaniem etykiety.

3 . . [
©: podaj ewentualnie numer serii i stan.
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Wyszukiwanie zasobu

Okno to wyswietla si¢ za pomoca przycisku Binoculars okna wprowadzania
Zasobow.

finput-Loc-0Total:-3

ocation: L1 Prod|
User: LA

Froduct: FE3

Serial#: SN4E5TES
Status: Rem

nput-Loc:0Total -3
lSearch od
Searchcode: P
Fr
s oK Cancl|
 L{IES z
Asset; End
Input-Loc-0Total:-3
Mcenreh
AAaMBar-Code ]
Th_is bar-code doesnot makch any
existing asset, E_
L]

&: wyszukiwanie wedtug kodu kreskowego zasobu. Dane sa wprowadzane
za pomoca czytnika kodow kreskowych lub klawiatury.

&: Zatwierdz przycisk OK za pomoca klawisz [SPACJA] terminala w celu
rozpoczegcia wyszukiwania.

©: zasob zostat znaleziony.

4 r . .
©: zasob nie zostat znaleziony.

Modyfikacja juz wprowadzonego zasobu

W celu zmodyfikowania juz wprowadzonego zasobu wystarczy go
ponownie wprowadzi¢. Podczas tworzenia zasobéw w AssetCenter tylko
ostatnie warto$ci beda brane pod uwagg. Aby unikna¢ ponownego
wprowadzania wszystkich informacji nalezy:
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*  Wyszuka¢ zasob w celu wyswietlenia wszystkich dotyczacych go
informac;ji

* Zmieni¢ btedne wartosci

* Ponownie wprowadzi¢ kod kreskowy zasobu

Pobranie danych z czytnika kodow kreskowych

AAMBar-Code

Save...

Information... |

ALl Bar-Code

mAaLld Bar-Code
Data saved.

Cw

&: po wprowadzeniu informacji do terminala opcja Programming...
(Programuj) zostaje zastapiona przez opcj¢ Upload... (Zapisz).

&: zatwierdz przycisk OK za pomoca klawisz [SPACJA] terminala w celu
rozpoczecia transferu (patrz rowniez czynno$¢ wykonywana w AssetCenter,
opisana ponizej).

©: Zapisywanie przebieglo prawidlowo. zatwierdz przycisk OK, aby
powroci¢ do menu gldwnego.
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Po transferze opcja Upload... jest zndw zastapiona przez opcj¢
Programming..., mozna wigc znowu zmieni¢ ustawienia czytnika kodow
kreskowych.

Integracja danych w AssetCenter

Pobieranie zebranych danych

Terminale posiadaja ograniczona autonomig i pojemnos$¢, totez musza by¢
co jaki$ czas naladowane, a zawarte w nich dane musza zosta¢
przetransferowane na komputer.

W tym celu nalezy uzy¢ przycisku Zapisz dane z czytnika kodow
kreskowych w oknie Inwentaryzacja:

Czynno$¢ ta pozwala przetransferowac¢ na twardy dysk komputera pliki z
czytnika oraz ponownie inicjalizowac¢ terminal, uwalniajac jego pamig¢ na
kolejny cykl wprowadzania danych.

Po zakonczeniu transferu okno pozostaje otwarte, by ewentualnie powtorzy¢
procedure dla innego czytnika.

1 ‘_-1; Pobieranie danych z czytnika kodow kreskowych:  [Hi[=] E3
0750&!3 inweertaryzac: | CATEMPY g

@ Przed transterem danych do komputera PC, sprawdi ooy
1. Urzadzenie jest podtgczone do komputers PC

2. Urzadzenie jest wigczone

3. Crytnik koddw kreskowych jest wiaczony

4. Czytnik jest ustawiony na tryh zZapisu

ozna kolgjno weykonad transter kilku czytnikdw

6 T Uzywany port PC: | Coml -

Mumer pokbrania: 1

©
| Folder pobrania: INY1
[ p

Uruchom pobieranie

Zamknij
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&: podaj nazwe folderu inwentaryzacji. Domyélnie jest to nazwa ostatniego
folderu wymienionego w oknie parametréw inwentaryzacji.

&: podaj tutaj port, do ktorego jest podtaczony czytnik koddéw kreskowych.

©: w celach informacycjnych znajduje sie tutaj numer pobierania. Jest to
na przyktad numer trasnferu plikoéw.

&: w celach informacyjnych znajduje si¢ tutaj nazwa folderu podrzednego
inwentaryzacji, w ktorym sa umieszczane przeniesione pliki. Petna nazwa
folderu to: C:\TEMP\INV 1

©: po umieszczeniu czytnika na bazie, zatwierdz przycisk OK na czytniku
za pomoca klawisza [SPACJA] 1 kliknij przycisk Uruchom pobieranie
na ekranie AssetCenter. Obie operacje moga bezproblemowo zostac
wykonane w odstepie kilku sekund.

rog9ram
QKo starttransfer

Pliki generowane przez program czytnika sa rejestrowane w folderze
podrzednym folderu inwentaryzacji. Sa to pliki ASCII z separatorami o
rozszerzeniu .DAT. Mozliwe jest wigc ich otwarcie w jakimkolwiek
edytorze tekstu lub arkuszu kalkulacyjnym, aby dokona¢ kontroli przed
ich integracja w AssetCenter.

Pliki te, ztozone gtownie z kodow kreskowych, sa jednak trudne do

zinterpretowania. W zwiazku z tym podczas transferu AssetCenter generuje

rowniez pliki "zinterpretowane" dodajac po prawej stronie kodu kreskowego

kolumng opisowa. Te pliki "zinterpretowane" posiadaja rozszerzenie .IMP.

Wystepuja trzy takie pliki:

* ASSETP.IMP zawiera wszystkie wprowadzone zasoby powiazane z
kodem modelu

* ASSETC.IMP zawiera wszystkie zasoby opisane w petni bez
odniesienia ich do kodu produktu i bez ich cech
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* VAL.IMP zawiera wszystkie cechy i1 wartosci cech zasoboéw
figurujacych w ASSETC.IMP.

Import zasobdéw do bazy danych

Jest to ostatni etap pierwszej inwentaryzacji. Polega on na utworzeniu
zasobow w AssetCenter przez import danych z inwentaryzacji. Dziatanie
to moze by¢ wykonane jeden raz na koniec inwentaryzacji lub roztozone
na caly czas trwania inwentaryzacji i wykonywane w miarg jak nastgpuje
pobieranie danych z plikow czytnika kodow kreskowych.

W obu przypadkach zaleca si¢ uczyni¢ kopi¢ zapasowa bazy danych przed
przystapieniem do importu.

Po wykonaniu kopii bazy danych nalezy klikna¢ przycisk Aktualizuj baze
danych dostgpny via menu Repozytorium/ Inwentaryzacja (kody

kreskowe).
. Aktualizacja bazy danych =]
Ealder inwentaryzacii: |C:\TEMP\ le_é
é rLista pobranych informacii:
) Inwertar r Folcler @ Klucz:
i Mowwy plic 4
Brak thum. pliku U
Boannpe || s
= Begdy L 6
e —
B Gotowe — W
~Stan zaawansowania aktualizacji bazy danych:
Wiadomosc ‘ Data
o Wezytywanie skryptu importu. .. 11/03/2002 15: 26119
o Poczatek importu 11/03/2002 15:26:118
o Poczatek impartu. .. 110302002 182619
o Ctwvieranie zrodlowej bazy danych... 110352002 182619 é
o Laczenie Z servwerem inventc.scr'... 110372002 18:26:19
o Wigryfikacs kuczy uzgadniznia 11/03/2002 18:26:19
= o Zlicz rekordy 11/03/2002 18:26:19
o Zliczanie rekorddw w tabel ‘assetp (assetp)’ 11/03/2002 18:26:119
= o Importowwanie tabeli ‘assetp (assetp)’... 11/03/2002 18:26:119
o Koniec importu tabeli 'assetp (assetp)’, prretworzono O rekorddw w O 11/03/2002 18:26:20
o Import Zakonczony pomysinie (CTas ogdlem=0z) 11/0352002 18:26:20 9
1 Rozl URE 11 1] U
Iaimpottoveane rekordy: \ 100 %
\ [mporiui | Zamknij [4/
N\
3 ¢
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&: kliknij ten przycisk w celu uruchomienia importu wybranej linii.
&: podaj folder inwentaryzacji. Domyslnie jest to ostatni uzywany folder.
©: OK oznacza, ze plik zostaly prawidlowo zaimportowane.

&: symbol ten oznacza, ze pliki nie zostaly jeszcze zintegrowane z baza
danych AssetCenter.

©: symbol "Niebezpieczefistwo" wskazuje, ze pliki inwentaryzacyijne
zawieraja kody nieznane w bazie danych AssetCenter. Dopoki sa w takim
stanie, nie mozna ich zaimportowac. Patrz uwaga ponize;.

©: STOP oznacza, ze podczas importu wystapil problem. Kliknij linig i
przegladnij tabele Stan zaawansowania aktualizacji bazy danych w celu
okres$lenia jego przyczyny.

&: odnajdz w tabeli historig importu odpowiadajaca linii wybranej na liscie
pobranych informacji. Zostaly zasygnalizowane wszystkie problemy.

©: w celach informacyjnych i wylacznie podczas importu lub zaraz po nim
pojawia si¢ tutaj liczba zaimportowanych linii 1 stan zaawansowania
importu.

&: kliknij przycisk w celu zamknigcia okna.

Po kliknigciu przycisku Importuj w AssetCenter tworzone sa zasoby z ich
uzytkownikami, lokalizacjami itd., zgodnie z parametrami inwentaryzacji.
Po opisaniu zasobu dzigki powiazaniu go z produktem, powiazanie to jest
zachowywane w AssetCenter 1 zasob dziedziczy wszystkie wtasciwosci
produktu.

Pozostaje juz tylko zobaczy¢ efekt importu w oknie zasobow AssetCenter.

7 Uwaga:

Symbol "Niebezpieczenstwo" oznacza, ze pliki inwentaryzacji zawieraja nieznane
kody. Aby zapewni¢ spdjnos¢ bazy danych, program nie moze importowac plikéw
dopoki wystepuje w nich btad. Nalezy edytowac odpowiednie pliki .IMP i
poprawi¢ nieprawidtowos¢ lub usunaé wiersz. Pliki te sa w formacie tekstowym
z separatorami i moga by¢ edytowane przez wigkszosci arkuszy kalkulacyjnych
1 edytorow tekstu. Po poprawieniu biedu nalezy wroci¢ do AssetCenter i ponownie
klikna¢ przycisk Importuj po uprzednim kliknigciu przycisku Aktualizuj baze
danych.
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4 Konkretny przyktad:
‘wprowadzanie zasobu krok
po kroku

ROZDZIAL

W celu prze¢wiczenia wprowadzania danych przy uzyciu czytnika, na
nastgpnych stronach podajemy dwa przyktady opisywania zasobu.
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Inicjalizuj inwentaryzacje

Skonfiguruj czytnik kodéw kreskowych zgodnie z ponizszym ekranem:

‘-; MNowa inwentaryzacja H=lE3
Eolder inwentaryzaci: ‘ CATEMPY g

Data inwentaryzacii | 11/03/2002 ik r[nwarrtaryzacja pocz
Opcje

[w Wibrorwadd? uzytkownikdw:
[w Wroewad? lokalizacis

[w Wibroweadz numery seryine
[w viarowead? stan zasobu

rPrefisky kodu kr

) Hie uzywaj prefiskow fryb reczny)
(@ Btosu prefisky (tryh automatyozny]

Prefiks zasobu: |G

lokalizacji: |L

Prefiks wiytkownikdw: | u

Prefiks lokalizac)i: |M

Pocaj liste prefiskdw (po jednej duzej literze) rozdzielone znakism . Mie

uywea) 'S ani ‘B ktdre =5 Zarezerawiowane.
Utwydrz [: Anuluj

Zaprogramuj czytnik kodéw kreskowych

Zaprogramuj czytnik kodow kreskowych stosujac procedureg opisana
powyzej, a nastepnie uzyj ponizszych tabel, aby prze¢wiczy¢ wprowadzanie
danych.

Aby wykona¢ pelny cykl, musisz dokona¢ transferu informacji na PC, a
nastgpnie przeprowadzi¢ ich import do bazy danych AssetCenter.

W przypadku zasobu, dla ktérego nie sg wprowadzane

cechy:
Lokalizacja /Biurowiec Polaris/30 Pigtro /024 - Biuro
L17
Uzytkownik /TALTEK/Dyrekcja Adm & Finansowa
uUs6
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Model (w polu Produkt) Multisync A500
M21

Nr seryjny LR456456

Stan Dobry

Uwagi Wprowadz tekst uzywajac klawiatury, a
nastgpnie wcisnij [ENTER]

Etykieta kodu kreskowego zasobu A00001

W przypadku zasobu, dla ktorego wprowadzana jest
marka i cechy:

Lokalizacja /Biuro Tolbiac/Budynek 01/1 Pigtro/001- Biuro
L52

Uzytkownik /TALTEK/Dzial Informatyczny/Chavez
uUs

Uwagi Wprowadz tekst z klawiatury, a nastgpnie
wecisnij klawisz [ENTER]

Etykieta kodu kreskowego zasobu A00003

Model (w polu Kategoria dostepnym via /Mebel/Kontenerek

przycisk Prod C53

Marka STRAFOR

Wprowadz z klawiatury: STRAFOR

Nastgpnie weisnij klawisz [ENTER]
Kolor Kremowy

Liczba szuflad Wprowadz wartos¢ z klawiatury, a nastgpnie
wecisnij klawisz [ENTER]
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5| Glosariusz (Kody kreskowe)

ROZDZIAL ‘

Ksigzka kodow
Dokument, w ktérym zostaty zgromadzone, podobnie jak w katalogu, kody
kreskowe powiazane z warto$ciami opisujacymi zasoby firmy; bezposrednie

odczytanie tych wartosci utatwia wprowadzanie identyfikowanych zasobow.

Synonimy

Tabela kodow, spis kodow

Czytnik kodoéw kreskowych
Czytnik optyczny uzywany do odczytywania kodow kreskowych

Synonimy
Czytnik, skaner
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Najbardziej rozpowszechniony kod alfanumeryczny ze wzgledu na tatwos¢
odczytu 1 wydruku danych.
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B Informacje ogolne (Kody

kres kowe)

ROZDZIAL

Menu (Kody kreskowe)

Dane modutu Kody kreskowe sa dostepne w nastepujacych menu,

zaktadkach, polach i taczach:

Tabela 6.1. Menu i zaktadki (Kody kreskowe) - lista

Zaktadki podrzedne Tabela, do ktorej
menu daje dostep

Zaktadki, polaitgcza Podrozdziat
przeznaczone dla podrecznika

(nazwa i nazwa modutu zawierajgcy
SqQL) informacje ne ten
temat
Menu Repozytorium
Kody kreskowe Umozliwia dostgp do  Brak
funkcji modutu Kody

kreskowe, jezeli plik
licencyjny na to
pozwala.

Menu Repozytorium
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Zaktadki podrzedne

Tabela, do ktorej
menu daje dostep
(nazwa i nazwa
SQL)

Zakfadki, polaitacza
przeznaczone dla
modutu

AssetCenter

Podrozdziat
podrecznika
zawierajgcy
informacje ne ten
temat

Lokalizacje

Lokalizacje
(amLocation)

Zaktadka Ogdlne pole
Kody kreskowe
(BarCode)

Rozdzial Pasady|
boolne: metodologid
inwentaryzacii,
odrozdziat Analizq
lokalizacij

Menu Repozytorium

Wydzialy i
pracownicy

Pracownicy
(amEmplDept)

Zaktadka Ogolne pole
Kody kreskowe
(BarCode)

Rozdziat Pierwszd

inwentagzzacj d,

podrozdziat
Wypelnanie tabel

Menu Repozytorium

Modele

Modele (amModel)

Pole Kod kreskowy
(BarCode)

Rozdziat Pierwszq
[nwentagzacj d,

podrozdziat
Wypelnanie tabel

Menu Repozytorium

Marki

Marki (amBrand)

Pole Kod kreskowy
(BarCode)

Rozdziat Pierwszq
nwentaryzacid,
odrozdzial Wyboi
marek, modeli i cech
o zinwentaryzowanig

Menu Repozytorium

Zasoby i partie

Zasoby (amAsset)

Zaktadka Ogdlne pole
Kody kreskowe
(BarCode)

Rozdziat Pierwszd
fnwentaryzacid,
odrozdziat [mport

zasobow do baz
danycﬂ

Menu Administracja

Spisy

Spisy
(amItemizedList)

Brak

Rozdziat lnformacjd

pgodlne (Kod
kreskowe),
odrozdzialm
Kody kreskowe

Liczniki

Liczniki (amCounter) Brak

Rozdziat [nformacjd

pgolne !Kodzl
kreskowe),
odrozdziat Liczniki
Kody kreskowe)
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Zaktadki podrzedne Tabela, do ktorej Zaktadki, polaitgcza Podrozdziat
menu daje dostep przeznaczone dla podrecznika

(nazwa i nazwa modutu zawierajgcy
SQL) informacje ne ten
temat
Cechy Cechy (amFeature) Brak Rozdziat Pierwszq
fnwentaryzacid,
odrozdziat Wyboi

marek, modeli i cech
o zinwentaryzowanig

lkony paska narzedzi (Kody kreskowe)

Nie ma ikon dla modutu Kody kreskowe na pasku narzedzi.

Opcje interfejsu (Kody kreskowe)

Nie ma opcji ogdlnych wiasciwych dla modutu Kody kreskowe.

Tabele (Kody kreskowe)

Modut Kody kreskowe wykorzystuje wielu tabel.
Tabele powiazane z modutem Kody kreskowe to:

Tabela 6.2. Tabele (Kody kreskowe) - lista

Nazwa tabeli Nazwa SQL tabeli Menu dajgce dostep Podrozdziaty
do tabeli podrecznika do
przeczytania

Tabele specyficzne dla modulu Kody kreskowe

Lokalizacje amLocation Repozytorium/ Rozdziat Zasady|
Lokalizacje boolne: metodologid
inwentaryzacii,
odrozdziat Analizq
lokalizacj]
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Nazwa tabeli

Nazwa SQL tabeli

Menu dajgce dostep
do tabeli

AssetCenter

Podrozdziaty
podrecznika do
przeczytania

Wydzialy i pracownicy

amEmplDept

Repozytorium/
Wydzialy i pracownicy

Rozdziat Pierwszq
inwentagzzacj d,

podrozdziat
Wypelnanie tabel

Modele

amModel

Repozytorium/ Modele

Rozdzial Pierwszq

[nwentagzzacj d,

podrozdziat
Wypetnanie tabel

Marki

amBrand

Repozytorium/ Marki

Rozdziat Pierwszq
fnwentaryzacid,
odrozdziat Wyboi
marek, modeli i cech
o zinwentaryzowanig

Zasoby i partie

amAsset

Repozytorium/ Zasoby
i partie

Rozdziat Pierwszq
nwentaryzacjd,
odrozdziat [mport

zasobow do baz
danycﬂ

Listy pozycji

amltemizedList

Administracja/ Spisy

Rozdziat informacjd

pgdlne (Kod
kreskowe),
odrozdzialm
Kody kreskowe

Liczniki

amCounter

Administracja/
Liczniki

Rozdziat lnformacjd

pgolne !Kodj
kreskowe),
odrozdziat Liczniki
Kody kreskowe)

Cechy

amFeature

Administracja/ Cechy

Rozdziat Pierwszd
nwentaryzacid,
odrozdziat Wybor
marek, modeli i cech
o zinwentaryzowanig

Zaleznosci miedzy tabelami (Kody kreskowe)

Nie ma zalezno$ci migdzy tabelami branych pod uwage w module Kody

kreskowe.
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Warto$¢ niektorych pol mozna wybrac ze spisu zamknigtego lub otwartego.

Tabela Spisy (amItemizedList) jest dostepna za pomoca menu
Administracja/ Spisy.
Ponizsza tabela podaje spisy wlasciwe dla modutu Kody kreskowe.

Tabela 6.3. Spisy (Kody kreskowe) - lista

Identyfikator Pole wypetniane za pomocg spisu Tabela, do ktérej nalezy pole
listy linii (nazwa i nazwa SQL) (nazwa i nazwa SQL)
amStatus Stan (Status) Zasoby (amAsset)

Wigcej informacji na temat spisow mozna znalez¢ w podrg¢czniku
Zaawansowane zastosowania , rozdziat Spisy.

Pola wyliczane (Kody kreskowe)

Modut Kody kreskowe nie wykorzystuje zadnego standardowego pola
wylicznaego.

Wigcej informacji na temat pol wyliczanych mozna znalez¢ w podreczniku
Zaawansowane zastosowania, rozdziat Pola wyliczane.

Wigcej informacji na temat pisania skryptéw mozna znalez¢ w podreczniku
Zastosowania zaawansowane, rozdziat Skrypty.

Wigcej informacji na temat stosowania API mozna znalez¢ w podreczniku
Programmer's Reference.

Liczniki (Kody kreskowe)

Modut Kody kreskowe wykorzystuje niektore liczniki.
Liczniki sa wykorzystywane przez warto$ci domyslne niektdrych pol.
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Tabela Liczniki (amCounter) jest dostgpna za pomoca menu
Administracja/Liczniki.

Ponizsza tabela podaje liczniki wtasciwe dla modutu Kody kreskowe.

Tabela 6.4. Liczniki (Kody kreskowe) - lista

Nazwa SQL licznika Nazwa i nazwa SQL tabeli, Nazwa i nazwa SQL pola,
w ktorej stosuje sie licznik  ktdre stosuje licznik
amBrand BarCode Marki (amBrand) Kod kreskowy (BarCode)
amEmplDept BarCode Pracownicy (amEmplDept) Kod kreskowy (BarCode)
amLocation BarCode Lokalizacje (amLocation) Kod kreskowy (BarCode)
amModel BarCode Modele (amModel) Kod kreskowy (BarCode)

Wiecej informacji na temat stosowania licznikéw mozna znalez¢ w
podreczniku Administracja bazy danych, rozdzial Dostosowywanie bazy
danych, podrozdziat Liczniki w domysInych wartosciach pola.

Dziatania i kreatory (Kody kreskowe) - lista

Modut Kody kreskowe nie wykorzystuje zadnego dziatania standardowego.

Moduty Serwera AssetCenter (Kody kreskowe)

Nie ma modulu Serwera AssetCenter, ktory bylby przeznaczony tylko dla
modutu Kody kreskowe.

Dane systemowe i dane uzytkowe (Kody kreskowe)

AssetCenter jest dostarczany wraz ze standardowym zestawem danych.
Nie ma zestawu dla modutu Kody kreskowe.
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Raporty i formularze (Kody kreskowe) - lista

AssetCenter jest dostarczany wraz z formularzami i raportami. Niektore z
nich sa zwiazane z modutem Kody kreskowe.

Aby je udostgpni¢ w bazie danych, nalezy je zaimportowaé za pomoca
programu AssetCenter Database Administrator.

Import i identyfikacja raportdw zwigzanych z modutem Kody
kreskowe.

Informacje na temat importu raportéw znajduja si¢ w podrgczniku
Zaawansowane zastosowania, rozdzial Raporty Crystal, podrozdziat
Dzialanie i instalacja generatora raportow.

Aby zidentyfikowac raporty Crystal zwiazane z modutem Kody kreskowe,
przeczytaj podrgcznik Zaawansowane zastosowania, rozdzial Raporty
Crystal, podrozdziat Identyfikowanie raportow Crystal zwiazanych z
danym modulem.

Import i identyfikacja formularzy zwigzanych z modutem Kody
kreskowe

Informacje na temat importu formularzy znajduja si¢ w podreczniku
Zaawansowane zastosowania, rozdzial Formularze, podrozdziat
Instalacja prekonfigurowanych formularzy w roboczej bazie danych.
Aby zidentyfikowac¢ formularze zwiazane z modutem kody kreskowe, po
ich zaimportowaniu, przeczytaj podrecznik Zaawansowane zastosowania,
rozdzial Formularze, podrozdzial Identyfikowanie formularzy
zwigzanych z danym modulem.

Procedury automatyczne (Kody kreskowe)

Modut Kody kreskowe nie uruchamia zadnych procedur automatycznych.

Wigcej informacji na temat procedur automatycznych wykonywanych w
tle przez AssetCenter mozna znalez¢ w podreczniku Struktura bazy
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danych. Przy opisie kazdej z tabel znajduje si¢ podrozdzial Procedury
automatyczne.

API (Kody kreskowe)

Nie ma API AssetCenter zwiazanych z modulem Kody kreskowe.

Widoki (Kody kreskowe)

Nie ma modutu widoku przeznaczonego tylko dla modutu Kody kreskowe.

Wigcej informacji na temat stosowania widokéw znajduje si¢ w podrgezniku
Uzywanie AssetCenter, rozdzial Stosowanie widokow.

Inne zrédta informacji (Kody kreskowe)

Podrecznik |AssetCenter 4.1.0 - Kody Kreskowd zawiera wylacznie
informacje bezposrednio zwigzane z modutem Kody kreksowe.
Dodatkowe powiazane informacje mozna znalez¢ w nastgpujacych
podrecznikach:

Tabela 6.5. Inne zrédta informacji (Kody kreskowe) - lista

Dokument Informacje Format  Lokalizacja w pliku
instalacyjnym oprogramowania
AssetCenter
Instalacja » Instalacji Papierowa \doc\pdf\installbook*.pdf
oprogramowania  On-line \doc\chm\installbook*.chm
AssetCenter
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Dokument Informacje Format  Lokalizacja w pliku
instalacyjnym oprogramowania
AssetCenter
Tabele poprzeczne e Zarzadzanie Papierowa \doc\pdf\core*.pdf
lokalizacjami On-line \doc\chm\core*.chm
e Zarzadzanie
pracownikami
e Zarzadzanie
cechami
e Grupy
pracownikow
» Szkolenia
pracownikow
Wprowadzenie * Ergonomiiogo6lnej Papierowa \doc\pdfiintro*.pdf
oprogramowania  On-line \doc\chm\intro*.chm
Repozytorium * Elementy Papierowa \doc\pdf\port*.pdf
repozytorium On-line \doc\chm\port*.chm
» Zasoby
*  Modele
Pomoc kontekstowa ¢ Stosowaniapoli  On-line Pomoc kontekstowa dla pola lub
dla pdl i taczy laczy bazy danych lacza mozna uzyskac:
1 wybierajac pole lub lacze.
2 Wykonaj jedno z nastgpujacych
dziatan:
+ Klikajac prawym
przyciskiem i wybierajac
Pomoc w menu
kontekstowym.
* naciskajac rownoczesnie
klawisze Shift i F1.
* wybierajac menu Pomoc/
Pomoc dla tego pola.
Struktura bazy danych < Listy tabel, pdl, Plik * \infos\database.txt
laczy i indeksow  tekstowy « \infos\tables.txt
bazy danych Papierowa \doc\pdf\dbstruct*.pdf
*© Agentdw On-line  \doc\chm\dbstruct*.chm
inicjalizowanych
automatycznie

przez AssetCenter
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Dokument Informacje Format  Lokalizacja w pliku
instalacyjnym oprogramowania
AssetCenter
Ogolna pomoc on-line * Funkcjonowanie = On-line Ogdlna pomoc on-line mozna
kazdej aplikacji uzyskaé:

1 naciskajac klawisz F1.

2 wybierajac menu Pomoc/
Indeks.

Schematy workflow (Kody kreskowe)

Nie ma standardowego schematu workflow przeznaczonego tylko dla
modutu Kody kreskowe.

Wiasciwosci Code 39

Niniejszy podrozdziat przedstawia wszystkie specyfikacje kodu kreskowego
typu Code 39.

Konstruowanie kodu kreskowego

Code 39 jest systemem kodowania alfanumerycznego, ktory koduje liczby
dziesig¢tne, znaki literowe tylko w postaci duzych liter oraz nastgpujace
znaki specjalne:

lspacja> - . * $/ % + |

7 Uwaga:

Ten typ kodu kreskowego moze teoretycznie zakodowaé nieograniczong liczbe
znakow.

!

Znak * jest znakiem zarezerwowanym, rozpoczynajacym i konczacym sekwencje
zakodowana w kodzie kreskowym. Nie moze on stanowi¢ czg$ci sekwencji.
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Kazdy zakodowany znak sktada si¢ z dziewigciu elementow: pigcu kresek
poziomych i czterech przerw. Wsrod tych dziewigciu elementow trzy sa
szersze od pozostatych: dwie czarne kreski 1 jedna przerwa. Nazwa tego
typu kreskowego pochodzi wiasnie od tej wtasciwosci. Elementy szerokie
sa przedstawiane za pomoca jedynek binarnych, elementy waskie za pomoca
zer binarnych.

Aby umozliwi¢ czytnikowi rozréznienie elementow szerokich od elementéw
waskich, koniecznie jest zachowanie proporcji pomig¢dzy tymi elementami.
W zalezno$ci od rozdzielczosci stosowanej przy drukowaniu, szerokos¢
elementu szerokiego musi by¢ conajmniej dwa razy wigksza od szerokosci
elementu waskiego. Na ogodt stosowana jest proporcja 1 do 3. Wszystkie
elementy tego samego typu musza miec t¢ sama szeroko$¢ przy drukowaniu.
Szerokos$¢ kreski waskiej musi by¢ taka sama jak waskiej przerwy.

Code 39 jest tzw dyskretnym kodem kreskowym. Kazdy zakodowany znak
jest rozdzielony przerwa, ktora nie zawiera zadnej informacji. Szeroko$¢
przerwy jest na ogét rowna szerokosci waskiej kreski.

Struktura kodu typu Code 39 umozliwia jego samokontrolg. Istnieje jednak
opcjonalny, rzadko uzywany znak kontrolny.

Struktura kodu

Ponizszy schemat przedstawia typowa strukture kodu kreskowego typu

Code 39.
eﬂl]l & | ¢ Il]é
| .
e

©: margines poczatkowy.

&: margines koncowy.
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©: zakodowane znaki.
&: opcjonalny znak kontrolny.

5 . . ,
©: znak "*", zarezerwowany do zaznaczania poczatku i konca kodu
kreskowego.

©: przyktad zakodowanego znaku.

Zestaw znakow

Ponizsza tabela przedstawia liste dostepnych znakéw, kod binarny
powiazany z kazdym znakiem oraz opcjonalny znak kontrolny, stosowany
dla kazdego ze znakow.

Znak ASCII Powiazany kod binarny Warto$¢ znaku
kontrolnego

0 000110100 0
1 100100001 1
2 001100001 2
3 101100000 3
4 000110001 4
5 100110000 5
6 001110000 6
7 000100101 7
8 100100100 8
9 001100100 9
A 100001001 10
B 001001001 11
C 101001000 12
D 000011001 13
E 100011000 14
F 001011000 15
G 000001101 16
H 100001100 17
I 001001100 18
J 000011100 19
K 100000011 20
L 001000011 21
M 101000010 22
N 000010011 23
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Znak ASCII Powigzany kod binarny Wartos$¢ znaku
kontrolnego

0] 100010010 24

P 001010010 25
Q 000000111 26
R 100000110 27

S 001000110 28

T 000010110 29
U 110000001 30
\4 011000001 31
W 111000000 32
X 010010001 33
Y 110010000 34

Z 011010000 35

- 010000101 36

. 110000100 37
Przerwa 011000100 38

* 010010100 Brak
$ 010101000 39

/ 010100010 40

+ 010001010 41
% 000101010 42

Znak kontrolny

Znak kontrolny kodu kreskowego typu Code 39 jest suma wartos$ci znakow
kontrolnych modulo 43 (reszta z dzielenia liczby catkowitej przez 43).
Wynikiem tej operacji jest wartos¢ zawarta w przedziale 0-42, ktora pozwala
na okreslenie znaku kontrolnego za pomoca tabeli znakow. Na przyktad:

Znaki C 0] D E 3 9
Wartos$¢ kontrolna 12 24 13 14 38 3 9
Suma wartoSci 113

Modulo 43 27

Znak kontrolny R

Zakodowana CODE 39R

sekwencja
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Rozmiary kodu

Dhugos$¢ wydrukowanego kodu kreskowego typu Code 39 zalezy od
nastgpujacego wzoru:

IDlugoséé = N*16x + 31x + (16x) + M1 + M2 |

W tym wzorze:

* M1 i M2 to poczatkowe i koncowe marginesy kodu kreskowego. Ich
szeroko$¢ musi wynosi¢ 0,25 cala (6mm) lub 10 razy szerokos¢ waskiego
elementu, jezeli ten ostatni przekracza 0,25 cala.

* N to liczba zakodowanych znakdow.

« X jest to szerokos$¢ waskiego elementu. W celu zapewnienia
optymalnego odczytu kodéw kreskowych za pomoca czytnika kodow
kreskowych, x musi wynosi¢ conajmniej 0,075 cala (0,19 mm).

* 16 x jest to szeroko$¢ zakodowanego znaku. wliczajac w to szerokos¢
przerwy (przy proporcji waski - szeroki 1 do 3 - element szeroki jest
trzy razy szerszy od elementu waskiego).

* 31x jest to rozmiar znakow * na poczatku 1 koncu sekwencji. Wartos$¢
ta uwzglednia przerwe migdzy znakiem poczatkowym a pierwszym
znakiem sekwencji.

¢ (16x) jest to rozmiar opcjonalnego znaku kontrolnego.

Gdy proporcja nie jest 1 do 3, wzor ma posta¢ ( w tym przypadku R jest
to stosowana proporcja):

IDlugosé = N(3Rx+7x) + 6Rx + 13x +(3Rx+7x) + M1 + M2 |

Wysokos¢ kodu kreskowego typu Code 39 wynosi 0,25 cala (6mm) lub
0,15 raza dlugo$¢ symbolu (bez marginesow), jezeli ten ostatni przekracza
0,25 cala.

78 » AssetCenter 4.1.0 - Kody Kreskowe






SSSSSSSS May 8, 2002



