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1 Einfihrung

Ubersicht ber HP Project and Portfolio Management Center

Willkommen bei HP Project and Portfolio Management Center!

In diesem Handbuch werden die Grundlagen der Navigation in PPM Center
erklirt. AuBerdem wird beschrieben, wie Sie allgemeine Tasks ausfiihren und
Ihre Seiten personalisieren konnen, um Sie fiir [hre Zwecke zu optimieren.

Die meisten PPM Center-Benutzer arbeiten mit der Standardschnittstelle, die
aus einer Reihe spezieller Webseiten besteht. Die Seiten werden in einem
Webbrowser gedffnet und bieten eine benutzerdefinierte Ansicht von PPM
Center. Auf diesen Seiten konnen Sie Berichte ausfiihren, Anforderungen
senden und Projekte erstellen. Dariiber hinaus konnen Sie das PPM-Dashboard
anzeigen und verwenden. Das PPM-Dashboard ist eine auf Webseiten
basierende Echtzeit-Ansicht IThres PPM Center-Systems. Mit Hilfe von Portlets
konnen Sie wichtige Informationen zu Ihrer Arbeitsumgebung anzeigen, vom
Status der Ihnen zugewiesenen Anforderungen bis hin zu Vergleichen
zwischen aktuellen Projekten und PEP-Profilen.

Neben der Standardschnittstelle benotigen einige Benutzer die PPM-
Workbench, um bestimmte Tasks auszufiihren. Im Gegensatz zu den
Webseiten, die in einem Webbrowser angezeigt werden, wird die PPM-
Workbench in einem eigenen Fenster gedffnet. Die PPM-Workbench wurde
fiir fortgeschrittenere Benutzer entwickelt und erlaubt eine weitreichende
Konfiguration von PPM Center. Benutzer mit Konfigurationsrechten konnen
die PPM-Workbench verwenden, um Workflows zu definieren, Anforderungs-
typen zu erstellen, automatische Benachrichtigungen einzurichten sowie
weitere Tasks und Prozeduren auszufiihren.



Die Anzeige von PPM Center hangt davon ab, welche Zugriffrechte fiir Funktionen
und Daten der Systemadministrator fir Sie festgelegt hat. Abhangig von lhren
Zugriffsrechten unterscheiden sich die Seiten, Portlets und Felder, die fir Sie
angezeigt werden, mdglicherweise von denen eines anderen Benutzers.

PPM-Webseiten

Die Standardschnittstelle von PPM Center besteht aus einer Reihe spezieller
Webseiten, die in einem Webbrowser gedffnet werden und Thnen eine
benutzerdefinierte Ansicht von PPM Center bieten. Auf diesen Seiten konnen
Sie Berichte ausfiihren, Anforderungen erstellen, nach Paketen suchen und
viele andere Tasks ausfiihren. Abbildung -1 zeigt eine typische Seite.

Abbildung 1-1. PPM Center-Webseiten
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PPM Center-Komponenten
PPM Center umfasst die folgenden Komponenten:

<" PPM-Dashboard. Das PPM-Dashboard ist der Hauptbestandteil der
Standardschnittstelle. Mit Hilfe des PPM-Dashboard konnen Sie jederzeit
den genauen Status Ihrer Projekte und Lieferergebnisse abrufen. Dank des
PPM-Dashboard sind die Projekteams immer iiber den aktuellen Status
informiert. Manager erhalten Echtzeitinformationen iiber Fortschritte und
Probleme der von ihnen verwalteten Projekte. Fiihrungskrifte erhalten die
notige Ubersicht, um alle Initiativen im Hinblick auf einen IT-Mehrwert
beurteilen und so die Ubereinstimmung mit der strategischen Richtung des
Unternehmens gewihrleisten zu konnen.

<" Navigationspfad. Uber dem PPM-Dashboard befindet sich der
Navigationspfad. Im Navigationspfad werden die wihrend der aktuellen
PPM-Dashboard-Sitzung gedffneten Seiten angezeigt. Benutzer konnen
auf zuvor aufgerufene Seiten zugreifen, indem sie Eintriage aus dem
Navigationspfad auswihlen.

<" Meniileiste. In der Meniileiste sind Meniis, Untermeniis und Menii-
elemente hierarchisch organisiert. Meniis und Untermeniis enthalten die
Meniielemente. Uber die Meniielemente werden taskorientierte Seiten,
z. B. Berichte und Suchliufe, gedffnet. Uber einige Meniielemente, z. B.
Offnen > Verwaltung > Programmprozesse > Problemprozess verwalten,
werden Fenster in der PPM-Workbench geoffnet.

Wenn Sie in lhrem Webbrowser einen Popup-Blocker oder Downloadschutz aktiviert
haben, kénnen bei der Verwendung der Webseiten Probleme auftreten.
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12

PPM-Dashboard-Seiten

Mit Hilfe der PPM-Dashboard-Seiten konnen Anwendungsdaten organisiert
werden. So konnen Sie eine PPM-Dashboard-Seite fiir Projektinformationen
verwenden und eine andere fiir ein bestimmtes PPM Center-Produkt, z. B. HP
Demand Management oder HP Portfolio Management, reservieren. Wie Sie
Ihre Daten organisieren, ist [hnen vollig freigestellt.

Am oberen Rand jeder PPM-Dashboard-Seite befindet sich eine Beschriftung,
die die PPM-Dashboard-Seite identifiziert. Abbildung 1-2 zeigt eine PPM-
Dashboard-Seite.

Abbildung 1-2. Typische PPM-Dashboard-Seite
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Typen von PPM Dashboard-Seiten

PPM-Dashboard-Seiten konnen unterschiedlichen Ursprungs sein. Meistens -
aber nicht immer - kénnen Sie die PPM-Dashboard-Seite und ihren Inhalt frei
wihlen. Im Folgenden werden die verschiedenen Typen von PPM-Dashboard-
Seiten aufgelistet.

< Standard-PPM-Dashboard-Seite. Die Standard-PPM-Dashboard-Seite
ist die erste PPM-Dashboard-Seite, die Sie sehen, wenn Sie sich an PPM
Center anmelden. Fiir Benutzer, die Ihr PPM-Dashboard personalisiert
haben, ist es die erste private Seite der Liste; fiir neue Benutzer ist es die
erste gemeinsame Seite der Liste.

Private PPM-Dashboard-Seiten. Private PPM-Dashboard-Seiten werden
von Thnen selbst erstellt und konfiguriert. Sie konnen einer privaten Seite
Portlets hinzufiigen, diese in der Liste nach oben oder nach unten
verschieben oder sie 16schen.

S
>

Gemeinsame PPM-Dashboard-Seiten. Gemeinsame PPM-Dashboard-
Seiten werden von Threm Anwendungsadministrator konfiguriert und fiir
einen oder mehrere Benutzer vertffentlicht. Sie konnen eine gemeinsame
PPM-Dashboard-Seite nicht bearbeiten. Gemeinsame PPM-Dashboard-
Seiten werden als Module erstellt. Ausfiihrlichere Informationen iiber die
Erstellung von Modulen finden Sie im Handbuch Creating Portlets and
Modules.

S
>

Leere Seiten. Leere Seiten sind PPM-Dashboard-Seiten, die keine
Portlets enthalten. Nachdem Sie Ihrem PPM-Dashboard eine leere PPM-
Dashboard-Seite hinzugefiigt haben, konnen Sie die PPM-Dashboard-Seite
nach Thren Spezifikationen konfigurieren.
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Portlets

Portlets befinden sich autf PPM-Dashboard-Seiten und zeigen Echtzeitdaten an.
Portlets sind duBlerst konfigurierbar und erméglichen es Thnen, alle Daten im
System zu filtern, um die benotigten Informationen zu finden. Es gibt zwei
Grundtypen von Portlets:

«h Listen-Portlets. Listen-Portlets stellen Daten in tabellarischer Form, d. h.
in Zeilen und Spalten, dar. Abbildung 1-3 zeigt das Anforderungslisten-
Portlet.

<" Diagramm-Portlets. Diagramm-Portlets stellen Daten in grafischer Form,
z. B. als Balkendiagramme, Kreisdiagramme und Bubble Charts, dar.
Abbildung 1-3 zeigt das Diagrammportlet Offene Anforderungen nach
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Mit Hilfe der Bearbeitungsseite des Portlets konnen Sie dieses personalisieren,
um es an ihre spezifischen Anforderungen anzupassen. Jede Portlet-
Bearbeitungsseite enthélt den Bereich Einstellungen. Im Bereich Einstellungen
konnen Sie das Filtern und Sortieren der Daten konfigurieren und festlegen,
wie die Daten angezeigt werden sollen. Handelt es sich um ein Listen-Portlet,
wird der Bereich Spalten fiir Anzeige auswahlen angezeigt. Im Bereich Spalten
fiir Anzeige auswiahlen konnen Sie festlegen, welche Spalten im Portlet
angezeigt werden sollen.

PPM-Workbench

Die meisten PPM Center-Benutzer fiihren Tasks von Anfang bis Ende auf den
Webseiten durch; einige Benutzer benotigen fiir ihre Arbeit jedoch die PPM-
Workbench. Die PPM-Workbench soll Anwendungsadministratoren, Benutzer
mit Konfigurationsrechten und fortgeschrittenen Benutzer die Konfiguration
von PPM Center erleichtern.

Die PPM-Workbench wird nicht in einem Webbrowser gedffnet, sondern in
einem eigenen Fenster. Sie konnen die PPM-Workbench mit Hilfe des Menii-
elements Offnen > Verwaltung > Workbench 6ffnen entweder iiber die
Standardschnittstelle oder iiber eine Desktopverkniipfung 6ffnen.

Die PPM-Workbench umfasst folgende Komponenten:

<" PPM-Workbench-Fenster. PPM-Workbench-Fenster werden verwendet,
um Konfigurationsentititen, z. B. Anforderungstypen, Objekttypen und
Workflows, zu finden und mit ihnen zu arbeiten. Jede Konfigurations-
entitit verfiigt iiber ein eigenes PPM-Workbench-Fenster. Sie konnen das
Workbench-Fenster einer Konfigurationsentitit iiber die Verkniipfungs-
leiste aufrufen.

<" Verkniipfungsleiste. Die Verkniipfungsleiste wird verwendet,
um die Workbench-Fenster der Konfigurationsentititen zu organisieren.
Das Workbench-Fenster jeder Konfigurationsentitédt gehort zu einer
Bildschirmgruppe, z. B. Demand Management, Time Management oder
Configuration Management. Wenn Sie eine Bildschirmgruppe auswihlen,
werden die entsprechenden PPM-Workbench-Fenster als Symbole in der
Verkniipfungsleiste angezeigt.
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< PPM-Workbench-Menii. Das PPM-Workbench-Menii stellt Konfigu-
rationsfunktionen fiir die PPM-Workbench bereit. Hierzu gehoren z. B.
Benutzerprofileinstellungen und regionale Einstellungen. Dariiber hinaus
fiigen einige PPM-Workbench-Fenster, z. B. Pakete, ein zusétzliches Menii
hinzu, wenn das PPM-Workbench-Fenster ausgewihlt wird.

Anzeigen der Produktinformationen und der Online-
Dokumentation

16

Sie konnen auf die PPM Center-Dokumentationsbibiliothek zugreifen,

indem Sie in der PPM Center-Meniileiste Offnen > Produktinformationen >
Dokumentation auswiihlen. Uber das Menii Produktinformationen konnen Sie
die Dokumentationsbibiliothek und die Seite Info liber HP Project and Portfolio

Management Center aufrufen.

Zugriff auf die Dokumentation

So finden Sie die verfiigbare Dokumentation:

1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste

Offnen > Produktinformationen > Dokumentation aus.

Die Dokumentationsbibiliothek wird angezeigt.

Abbildung 1-4. Seite der Dokumentationsbibiliothek
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Abbildung 1-4 zeigt die Seite der Dokumentationsbibiliothek, die nach der
Erstinstallation von PPM Center angezeigt wird. Jedes Dokument enthilt
eine Liste empfohlener Handbiicher, die niitzliche Informationen iiber die
ausgewdhlten Themenbereiche enthalten. Ihr Systemadministrator kann
diese Seite anpassen, um nur die Dokumente anzuzeigen, die fiir Thre
Organisation relevant sind. Unter Customizing the Standard Interface
finden Sie weitere Informationen tliber das Anpassen der Seite der
Dokumentationsbibiliothek.

Sie kénnen die verfugbare Dokumentation auch von der PPM-Workbench
aus anzeigen. Wéhlen Sie hierzu in der PPM-Workbench Offnen >
Produktinformationen > Dokumentation aus.

Anzeigen von Versions- und Benutzerzugriffsinformationen

Einféhrung

So zeigen Sie die aktuelle Version von PPM Center und die
Benutzerzugriffsinformationen an:

1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Produktinformationen >

Info Gber HP Project and Portfolio Management Center aus.

Die Seite Info liber HP Project and Portfolio Management Center wird
angezeigt.

Info liber HP Project and Portfolio Management Center

Wersion 9.10.0000

LPWersion 44

@ Copyright 1997-2010 Hewlett-Packard Development Company, L.P. 8 10,0000, 4982 09/03/2010 01:11 AM
Alle Rechte vorbehatten.

Dieses Programm ist durch Urheberrechtzgesetze und internationale Vertrage geschitzt.

Unbefugte Vervielfdltigung oder unbefugter Vertrieb dieses Programms

oder eines Teils davon sind strafbar, werden sowohl straf- als auch zivilrechtlich verfolgt

und kénnen schwere Strafen und Schadenersatzforderungen zur Folge haben.

Benutzerzugriffsinformationen

Benutzerverwaltung
Demand Management
Deployment Management
Konfiguration

Project Management

17
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Sie kdnnen die aktuelle Version von PPM Center und die Benutzerzugriffs-
informationen auch von der PPM-Workbench aus anzeigen. Wéhlen Sie hierzu in
der PPM-Workbench Offnen > Produktinformationen > Info iiber HP Project
and Portfolio Management Center aus.
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2 Verwenden der Webseiten

An- und Abmelden bei PPM Center

Die Standardschnittstelle besteht aus einer Reihe von PPM Center-Webseiten,
die Sie iiber das Netzwerk im Webbrowser aufrufen konnen. Fiir die
Anmeldung benétigen Sie Folgendes:

e PPM Center Webadresse (URL)
e Benutzername
e Kennwort

e Mindestens eine PPM Center-Produktlizenz

Informationen Uber die Anpassung der PPM Center-Webseiten finden Sie im
Handbuch Customizing the Standard Interface.

19



Anmelden an PPM Center

So melden Sie sich bei PPM Center an:
1. Geben Sie im Webbrowser die PPM Center-Webadresse ein.

Die PPM Center-Anmeldeseite wird geoffnet.

Project and Portfolio
Management Center

Benutzername
Kennwort
Sprache: Deutsch -

[] meine Anmeldedaten speichern

_ Anmelden | Lsschen |

@ Copyright 1997-2010 Hewlett-Packard Development Company, L.P.

2. Geben Sie Ihren Benutzernamen, Ihr Kennwort und die Sitzungssprache in
die entsprechenden Felder ein.

Wenn der Server das Kennwort speichern soll, aktivieren Sie das
Kontrollkdstchen Meine Anmeldedaten speichern. Ist dieses
Kontrollkistchen aktiviert, miissen Sie das Kennwort nicht bei jeder
Anmeldung erneut eingeben.

Weitere Informationen iiber Sitzungssprachen finden Sie im Multilingual
User Interface Guide.
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3. Klicken Sie auf der PPM Center-Anmeldeseite auf Anmelden.

Die Webseiten werden gedffnet. Erstmalige Benutzer werden u. U.
aufgefordert, ein neues Kennwort einzugeben.

Historie Menis oder Entitaten durchsuchen

Dashboard personalisieren > Dashboard - BRM > Dashboard personalisieren > Dashboard - BRMW

) e [ [Freheem svserter~ |0 ] = EEE
Seite zuletzt adualisiert am: 07102011 18:08:36
Anforderungsliste

Projektzustand-Kr eisdiagramm
g | Status Zugewiesen | Prioritat | Erstellt
¥ von
3ma0 PFM-Projektartrag Neu Admin
User
3079 Projekidetails In Planung Admin
User
3078 DEM - DRNGEND Urterbrochen AdminUser  Kriisch  Admin
Anwendungserweterng Iser
77 DEM - fuftray Funidionsspezifkationen  AckminUser  Miedrig  Admin
Anwendungserveterung abgeschiossen User
3075 DEM - Urterbrochen Admin User Mittel Admin
Anwendungsereterung User
[ 5, In Excel exportieren 1 biz § von 27 wvertien anuezeiot Zuriick Weiter Maizimieren

Offene Anforderungen nach Prioritit

Frioritst ‘ W 75% Grin W 25% Rot
Gesamt: 4 Projekte
wieais (D ¢
- -
Mitte! Bedarf nach Kategorie
Hoch l 2

Einstellungen: Keine Fiter angewendet. Gruppiert nach: Bedarf

wiwser (D ©
oo (Y -

Badarfszustand

Rijckstand [
o 2 4 8 g 10 12 14

[ 1
Anzahl der Arforderungen

Gesamtzahl der Anforderungen
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Abmelden PPM Center

Um sich bei PPM Center abzumelden, klicken Sie in der rechten oberen Ecke
der Seite auf Abmelden (siehe Abbildung 2-1).

Abbildung 2-1. Abmelden PPM Center

Menas oder Entitaten durchsuche

Dashboard personalisisren > Dashboard - BRM > Dashboard personslisieren > Dashboard - BRM

13 ornt [ ][ Wechseln zu Seiter ~ [ 7]

Seite zuletzt atualisiert am: 07 10.2011 18:00:36
Anforderungsliste

= Projektzustand-Kreisdiagramm
Anforderungsnr | Anforderungstyp Beschreibung | Status Zugewiesen | Prioritit | Erstellt
7 zu wvon
30180 PFM-Projettantrag Meu Admin
User
am7e Projektoetails In Planung Adiin
User
am7e DEM - DRINGEND Urterbrochen AdminUser  Kiiisch  Admin
Anwendungserweiterung User
am77 DEM - Auttrag Funitionsspezifiketionen  AdminUser  Nedig  Admin
Anwrendungserweiterung abgeschiossen User
375 DEM - Urterbrochen Acimin User — htel Admin
Arurendungserureterung User
[ 1o Excel exportieren 1 bis 5 won 27 werden angezeigt 2uriick Weiter Maximieren

Offene Anforderungen nach Prioritat

Prioritt ‘ W 75% Grin W 25% ot
Gesamt: 4 ProjeHe
s (R *
e (D 2 Bedarf nach Kategorie
s B Einstellungen: Keine Fiter angewendet. Grugpiert nach: Beciart
witsch (D *

Bedarfszustand
<eer (Y -

Ricistand [y

°
™

4 3 8 10 12 14 ) 1
#nzahl der Arforderungen Geszamtzahl der Anforderungen
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PPM Center-Meniileiste

In der Meniileiste sind Meniis, Untermeniis und Meniielemente hierarchisch
organisiert. Meniielemente stellen Verkniipfungen mit taskorientierten Seiten,
z. B. Berichten und Suchliufen, dar. Uber einige Meniielemente, z. B.

Offnen > Verwaltung > Programmprozesse > Problemprozess verwalten,
werden Fenster in der PPM-Workbench geoffnet.

[l Project and Portfolio Management Center

Dashboard * Offnen * Suchen * Erstellen * Eigene Links * Historie * 1t
Weitere Informationen iiber die PPM-Workbench Finden Sie unter Verwenden
der PPM-Workbench auf Seite 75.

Erstellen von Anforderungen, Paketen und anderen Entitéten

Unter Entitdten versteht man die Anforderungen, Pakete, Projekte und anderen
Objekte, mit denen Sie in PPM Center arbeiten. Welche Entitéten Sie erstellen
konnen, hdngt von den Zugriffserteilungen ab, die der Anwendungs-
administrator Thnen zugewiesen hat.

So erstellen Sie eine Entitit:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste den Produktbereich aus, in dem Sie arbeiten
mochten.

Wenn Sie z. B. eine neue Anforderung erstellen mochten, wihlen Sie
Offnen > Demand Management > Anforderung erstellen aus. Um ein
neues Projekt zu erstellen, wihlen Sie Offnen > Project Management >
Projekte und Tasks > Projekt erstellen aus.

Die dem ausgewdhlten Entitédtstyp entsprechende Erstellungsseite wird
geoffnet. Diese Seite enthilt die dem Entitétstyp zugeordneten Felder.
Nicht alle Entitiiten sind gleich. Fiir einige Entitédten, z. B. Qualifikationen,
steht nur ein Entititstyp zur Verfiigung.
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Neues Projekt erstellen

‘Projektname: I

‘Projekttyp: I _EI
Projekt-Manager: IW &
‘Geplante Anfangsperiode: W i
*Geplante Endperiode: IW [
‘Region: IIB_— [

Erstellen

Andere Entititen, z. B. Anforderungen, verfiigen iiber mehrere Entitéts-
typen. Fiir diese Entititen miissen Sie den Entitétstyp auswiéhlen, bevor die
Erstellungsseite gedffnet wird.

MNeue Anforderung erstellen

‘Anforderungstyp: | x| | Erstellen

Auf der Grundlage der gewiinschten Aktion erstellen
Zuletzt erstelit

Anwendungserweterung antordern

PFI-Projektantrag

Pragrammprololem protakolisren

Projektprablem protokolieren

Antorderung fir Projektumfangsanderung senden

Fiir einige Entitéten ist bei der Erstellung einer Entitét ein bestimmter

Prozess vorgegeben. In diesen Fillen miissen Sie den gesamten Prozess
durchfiithren, um die Entitit zu erstellen.

Neues Programm erstellen

‘Programmname: [

Programmmanager: &

Beschreibung:

Nutzen: ’ =
Statusnotizen: ’ 5|
Projekte
Name Projekt-Manager/Ressource Status  Fertigstellungsgrad in%  Beziehung Beziehungsdetails
Geschaftsziele Geschiftsziel hinzufiigen
Hame Status Besitzer Prioritat Beschreibung
Notizen
Neue Notiz:
= B 1 excol cxsorteren || Speichern | [Feria | [Tabbiechen |
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Suchen nach Anforderungen, Paketen und anderen Entitéiten

Sie konnen einen Suchlauf durchfiihren, um in PPM Center nach vorhandenen
Entitéiten zu suchen. Bei der Suche nach Entititen werden die Dokumenten-
managementfunktionen von PPM Center nicht verwendet.

Ausfihren neuer Suchlaufe

So fithren Sie einen neuen Suchlauf aus:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wibhlen Sie in der Meniileiste den Produktbereich aus, in dem Sie arbeiten
mochten.

Wenn Sie z. B. nach Anforderungen suchen mochten, wihlen Sie
Offnen > Demand Management > Anforderungen suchen aus.
Die Seite Anforderungen suchen wird geoffnet.

Um ein neues Projekt zu erstellen, wihlen Sie Offnen >
Project Management > Projekte und Tasks > Projekt erstellen aus.
Die Seite Projekte suchen wird geoffnet.

Diese Seite enthilt die dem Suchtyp zugeordneten Felder.

3. Geben Sie auf der Suchseite die erforderlichen Parameter sowie ggf.
optionale Parameter ein, und klicken Sie dann auf Suchen.

Auf der Seite Suchergebnisse werden die Ergebnisse Threr Suche
angezeigt.
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Definieren benutzerdefinierter Suchlaufe

Die Seite Suchergebnisse enthilt den Abfragegenerator, mit dem Sie unter
Verwendung boolescher Operatoren eine detaillierte Suchabfrage innerhalb
eines Anforderungstyps definieren konnen.

So konnen Sie beispielsweise nach allen Erweiterungsanforderungen suchen,
deren Beschreibung die Worter "Release-Notizen" enthélt und fiir die als
Prioritat der Wert Kritisch festgelegt wurde.

Damit der Abfragegenerator zur Verfiigung steht, miissen Sie im Feld
Anforderungstyp einen Einzelwert angeben.

So definieren Sie eine neue Abfrage mit Hilfe des Abfragegenerators:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen >
Demand Management > Suchergebnisse aus.

Die Seite Anforderungen suchen wird geoffnet.
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DEELLLET]

Neuen Bericht senden > Neues Projekt erstellen > Projektiibe:

Anforderungen suchen

Details anzeigen fur Anforderung Nr.:

Anforderungen suchen

Anforderungstyp:

Zugewiesen zu: &
Erstelit von: &l
Abteilung:

Workflow:

Kontakt:

Verkniipftes Projekt:

Erstellungsdatum von:

Letztes Aktualisierungsdatum von:

Prioritat:

Zugewiesen zu Gruppe:

Anwendung:
Anforderungsgruppe:

Unternehmensname:

=]
e

Schliisselwbrter fiir Anforderung: Durchsucht den Inhalt von Anforderungsnotizen und -beschreibungen

Aktionen verhindern fiir: Anforderungen
Pakete
Zusitzliche Filter:
Sortieren nach:  Anforderungsnr - Aufsteigend

@ Absteigend

*Maximale Ergebnisanzahl pro Seite: s0

Verfiigbar fiir eigene Aktion? Ja @ Nein
Geschlossene beriicksichtigen? Ja © Nein
“Zuri Zeilen 1o00

Verfiighare Spalten

Spalten auswiahlen

Ausgewihite Spalten

Abtelung =

Anforderungsgruppe | Anforderungstyp
Anforderungsuntertyp | Beschrsibung
Anwendung - | status.
Erstelungsdatum | Zugewiesen zu
Fertiostelungsgrad in % | Prioritat

Kontakt | Erstet von
Unternehmensname |

Workfiow - |

Diese Suche speichern unter:

Hinweis: Durch ein Sternchen ()
gekennzeichnete Spatten kbnnen nicht
ausgeblendet werden

Suchen Abbrechen

3. Geben Sie im Feld Anforderungstyp einen Wert ein. Sie konnen auch
rechts neben dem Feld auf die Schaltfliche Liste klicken; daraufhin wird
ein Fenster angezeigt, in dem Sie einen der verfiigbaren
Anforderungstypen auswihlen konnen.

Verwenden der Webseiten
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Anforderungstyp beginnt mit: I

e Suchen

Alle Anforderungstypen anzeigen *Ja * Nein

Seite: 1 1 - 16 von 16 werden angezeig

Verfiigbar: Klicken Sie auf einen Wert, um ibn auszuwahlen. Ausgewihht: Reihenfolge indem
Anforderungstyp 1= Anforderungstyp 1=

Allgemeine Anforderung

Anfarderung fir Prajektumfangsanderung
DEM - Anwvendungserweiterung

DEM - Anvwvendungstehlsr

DEM - Datenbankaktualizierung ]

DEM - Initistive

Erweeiterung

PFM-2nlage

PFM-Projekt b -
< I K1 2]

oK Abbrechen |

Fenster schlielen 3

Nachdem Sie einen Anforderungstyp eingegeben haben,
wird die Schaltfliche Abfragegenerator aktiviert.

4. Klicken Sie auf Abfragegenerator.

Das Fenster Suchbegriffe fiir Abfragegenerator wird gedffnet.

[Aﬂ [Fenster schieBen X

Suchbegriffe

Es gibt derzet keine Suchbegriffe, die angezeigt werden konnen.

Alle auswahlen Auswahi aufheben Hinzufiigen Bearbeiten Entfernen Gruppe| | Gruppierung aufheben

ﬂ Abbrechen
5. Klicken Sie auf Hinzufligen.

Das Fenster Suchbegriffe fiir Abfragegenerator - Neuer Eintrag wird
geoffnet.
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Ea Fenster schliefen X

Suchbegriffe fiir Abfragegenerator - Neuer Eintrag
“Feld: I i
Vergleichsoperator: |= vl

Abbrechen

6. Geben Sie ein Feld, einen booleschen Vergleichsoperator und den
gewlinschten Wert an.

Die Liste der verfugbaren Optionen fur den Vergleichsoperator hangt davon ab,
welchen Typ von Feld Sie angegeben haben.

Das Feld Wert wird erst angezeigt, nachdem Sie ein Feld angegeben haben.
7. Klicken Sie auf Fertig.

Der Begriff wird im Fenster Suchbegriffe fiir Abfragegenerator
hinzugefiigt. Klicken Sie auf Oben hinzufiigen oder Unten hinzufiigen,
um der Abfrage weitere Suchbegriffe hinzuzufiigen. Sie konnen
Suchbegriffe auch gruppieren, indem Sie das Kontrollkdstchen vor jedem
Begriff aktivieren und auf Gruppe oder Gruppierung aufheben klicken.

8. Klicken Sie auf Fertig.

Die Abfrage wird im Bereich Zusétzliche Filter auf der Seite
Suchergebnisse angezeigt.

9. Klicken Sie auf Suchen, um die neu definierte Abfrage auszufiihren.
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Speichern von Suchléufen

Sie konnen hiufig ausgefiihrte Suchldufe nach Anforderungen speichern,
um sie spiter erneut ausfiihren zu konnen.

So speichern Sie einen Suchlauf:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Fiihren Sie einen Suchlauf aus.

Weitere Informationen zur Ausfiihrung eines Suchlaufs finden Sie unter
Ausfiihren neuer Suchldufe auf Seite 25. Die Seite Suchergebnisse wird
geladen, auf der die Ergebnisse Ihres Suchlaufs angezeigt werden.

(s inExcel exportieren Suche'andeﬂ
Diese Suche speichernunter: | | |[Speichem ‘Gespeicherte Suchlsufe verwalten|
Anforderungssuchergebnisse 1- 8 von 42 werden angezeigh Weited
Anforderungsnr Anforderungstyp Beschreibung Status A Zugewiesen zu Prioritit | Erstelit von
o a2 Frojekidstais Aktiv Admin User
O amss Frojekidstais Aktiv Admin User
O ames DEM - Anwendungserweierung GFS Anfordereraktion aussishend Wartin Miiler Witel Admin User
[eEG DEM - Fenler Anfordereraktion aussishend Admin User Hoch Admin User
o DEM - Anw ausstehend Admin User Niedrig Admin User
o amse FFi-Anlage Anwendungsdaten eingsben Admin User
[ DEM - Anwendungserweierung Aufirag Funktionsspezifikationen abgeschlossen Admin User Niedrig Admin User
o amee Frojekidstais In Planung Admin User
L Frojekidstais In Planung Admin User
Alle auswhlan| - 1-8 von &2 werden angezeigt Weiter
[Sls inExcel exportieren Suche'andeﬂ

3. Geben Sie im Feld Diese Suche speichern unter einen Namen fiir den
Suchlauf ein, und klicken Sie dann auf Speichern.

Ein Fenster wird geoffnet, in dem die Ergebnisse des Speichervorgangs
angezeigt werden.

<« Klicken Sie auf Gespeicherte Suchlaufe verwalten, um die Seite
Gespeicherte Suchlaufe verwalten aufzurufen. Unter Verwalten
gespeicherter Suchldufe finden Sie weitere Informationen iiber diese
Seite.

<" Klicken Sie auf Zuriick zum Suchergebnis, um zu den Suchergebnissen
zuriickzukehren.
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Ausfihren gespeicherter Suchléufe

So fiihren Sie einen gespeicherten Suchlauf aus:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Klicken Sie in der Meniileiste unter Offnen > Demand Management >
Gespeicherte Suchlaufe > Gespeicherte Suchlaufe verwalten auf einen
gespeicherten Suchlauf.

Der gespeicherte Suchlauf wird ausgefiihrt. Auf der Seite Suchergebnisse
werden die Ergebnisse Ihrer Suche angezeigt.

Verwalten gespeicherter Suchléufe

Sie konnen zwischen verschiedenen Kategorien gespeicherter Suchlidufe
wechseln, um Thre gespeicherten Suchldufe zu verwalten. Dariiber hinaus
konnen Sie gespeicherte Suchldufe 16schen.

So verwalten oder 16schen Sie einen gespeicherten Suchlauf:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Demand
Management > Suchergebnisse > Gespeicherte Suchlaufe verwalten aus.

Die Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten wird geoffnet.

Gespeicherte Suchldufe verwalten

Meve Kategorie hinzufiger Speichern Abbrechen
Keine Kategorie Mustersuche

[ ]

&]
Kategoriename: [liuztername

Speichern Abbrechen
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3. Verschieben oder 16schen Sie einen gespeicherten Suchlauf.
<" So verschieben Sie einen gespeicherten Suchlaut:
i. Wihlen Sie einen gespeicherten Suchlauf aus.

Fiir den ausgewihlten gespeicherten Suchlauf sind das Pfeil- und
das Loschen-Symbol aktiviert.

i. Klicken Sie auf das aktivierte Pfeilsymbol, um den gespeicherten
Suchlauf zu verschieben.

Sie konnen zwischen Kategorien oder zu anderen gespeicherten
Suchlédufen innerhalb einer Kategorie wechseln.

ii. Klicken Sie auf der Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten auf
Speichern.

Die Anderungen auf der Seite Gespeicherte Suchliufe verwalten
werden gespeichert, und die Meniileiste wird aktualisiert.

<" So loschen Sie einen gespeicherten Suchlauf:
i. Wihlen Sie einen gespeicherten Suchlauf aus.

Fiir den ausgewdhlten gespeicherten Suchlauf sind das Pfeil- und
das Loschen-Symbol aktiviert.

i. Klicken Sie auf das aktivierte Loschen-Symbol, um den
gespeicherten Suchlauf zu 16schen.

Der ausgewihlte gespeicherte Suchlauf wird geldscht.

ii. Klicken Sie auf der Seite Gespeicherte Suchldufe verwalten auf
Speichern.

Die Anderungen auf der Seite Gespeicherte Suchliufe verwalten
werden gespeichert, und die Meniileiste wird aktualisiert.
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Verwalten von Kategorien fir gespeicherte Suchléufe

Sie konnen Kategorien fiir gespeicherte Suchldufe erstellen, verschieben oder
l16schen.

So verwalten Sie eine Kategorie fiir gespeicherte Suchliufe:

1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Demand Management >
Suchergebnisse > Gespeicherte Suchlédufe verwalten aus.

Die Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten wird geoffnet.
Gespeicherte Suchldufe verwalten

Neue Kategorie hinzufiigen|

Speichern Abbrechen

Keine Kategorie

[i]]

Al
Kategoriename: [\iystername

Speichern Abbrechen

3. Erstellen, verschieben oder 16schen Sie eine Kategorie fiir gespeicherte
Suchliufe.

< So erstellen Sie eine Kategorie fiir gespeicherte Suchléufe:

i. Klicken Sie auf der Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten auf
Neue Kategorie hinzufiigen.

Ein neuer Kategoriebereich wird getffnet.
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Geben Sie im Feld Kategoriename des neuen Kategoriebereichs den
Namen der neuen Kategorie ein, und klicken Sie auf Speichern.

Die neue Kategorie wird erstellt und gespeichert. Wenn die
Kategorie einen gespeicherten Suchlauf enthilt, wird sie in der
Meniileiste angezeigt.

<" So verschieben Sie eine Kategorie fiir gespeicherte Suchliufe:

Klicken Sie im Bereich der zu verschiebenden Kategorie auf das
Pfeilsymbol, um die Kategorie zu verschieben.

Die fiir eine Kategorie zur Verfiigung stehenden Pfeilsymbole sind
immer aktiviert.

. Klicken Sie auf der Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten auf

Speichern.

Die auf der Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten
vorgenommenen Anderungen werden gespeichert,
und die Meniileiste wird aktualisiert.

<" So loschen Sie eine Kategorie fiir gespeicherte Suchlédufe:

Klicken Sie im Bereich der zu 16schenden Kategorie auf das
Loschen-Symbol, um die Kategorie zu 16schen.

Wenn das Loschen-Symbol aktiviert ist, kann die Kategorie
geloscht werden. Ist das Loschen-Symbol nicht aktiviert,
konnen Sie die Kategorie nicht 16schen.

i. Klicken Sie auf der Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten auf

Speichern.

Die auf der Seite Gespeicherte Suchlaufe verwalten
vorgenommenen Anderungen werden gespeichert, und die
Meniileiste wird aktualisiert.
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Durchsuchen von Anforderungen nach Typ

Sie konnen die Anforderungssuche verwenden, um nach Anforderungen eines
bestimmten Typs zu suchen. Mit Hilfe der Anforderungssuche konnen Sie
Anforderungssitze anzeigen, die nach den von Ihnen angegebenen Feldern
hierarchisch angeordnet sind. Indem Sie auf die Gesamtsumme der Gruppe
klicken, konnen Sie diese erweitern und die Anforderungsliste der Gruppe
anzeigen. Abbildung 2-2 zeigt ein typisches Ergebnis der Anforderungssuche.

Abbildung 2-2. Ergebnis der Anforderungssuche

Projektdetails-Anforderungen durchsuchen

Praferenzeinstellung dndern _ Neuladen |
Geschaftsziel > Projekistatus Gesamt
Gesamt 7

=  october 2011 5 a

= January 2012 2
H <Leers 2
H July 2012 1
H November 2012 2
= sugust 2011 1
S September 2012 1
H =Leer- 1
= March 2011 1
H May 2012 1 J
Anforderungssuchergebnisse 1-6 von 32 werden angezeigt
Anforderungsnr ¥ | Anforderungstyp Beschreibung Status Zugewiesenzu | Prioritit | Erstellt von
(m] 078 Projektdetails In Planung Admin User
| = DRINGEND Unterbrochen Admin User Kritisch Admin User

(m] M7 Auftrag Funktionsspezifikationen abgeschlossen Admin User Niedrig Admin User
(m] 0178 Fehler Anfordereraktion ausstehend Admin User Hech Admin User
O 30178 erung Unterbrochen Admin User Mittel Admin User

O 30174 DEM - Anwendungserweiterung  Anwendungserweiterung  Unterbrochen Admin Uszer Hoch Admin Uszer

[ inExcel exportieren

Sie konnen die Anforderungssuche aufrufen, indem Sie in der Meniileiste auf
Offnen > Demand Management > Anforderungssuche > Anforderungen
durchsuchen klicken.
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Abbildung 2-3. Ausfihrung der Anforderungssuche

Anforderungen durchsuchen

Prafaranzainstellung lschen

Konfiguration der Liste fir Anforderungssuche

*Anforderungstyp: Erweitarta Suche

Status:

Prioritat: =
Zugewiesen zu Gruppe: [ |

Zugewiesen zu:

Erstellt von: Anforderungsunteri

Abteilung: Anwendung:

Viorkflows: Anforderungsgruppe:

Kontakt: Unternehmensname:

Verkniipftes Projekt: Aktiv in Workflow-Schritt: l— [ ]
Erstellungsdatum von: =

Letztes Aktualisisrungsdatum von: | Esis: | =

Schitisselworter fur Anforderung: Durchsucht den inhalt ven Anferderungsnetizen und -beschreibungen,

Aktionen verhindern fur: ™ anforderungen Verfiigbar fiir eigene Aktion? Clia & nen

™ Pak

Geschlossene bericksichtigen? Ca @ Nein

Zusitzliche Filter: = Abfragegenerator
. _l_I
Sortieren nach: Anforderungsnr ~| € aufsteigend
& Absteigend

*Maximale Ergebnisanzahl pro Seite: 50 “Zuriickgegebene Zeilen einschrénken: 1000
“Maximale Zeilenanzahl auf Strukturebene:
Spalten fir Anforderungsliste auswahlen

Verfigbare Spalten Ausgewihlte Spalten

[£bteiung - Anforderungsnr

|Anforderungsgruppe Anforderungstyp

| Anforderungsuntertyp Beschreibung

Anwendung ¥ |status

Erstelungsdatum Zugewiesen zu

Fertigstellungsgrad in % Al |erioritat

Kontakt Erstellt von

Unternehmensname

Workfiow =

Konfiguration der Struktur fiirr Anforderungssuche

Zusatzliche Spalte fir die Anzeige in Struktur fiir Anforderungssuche auswiahlen
Zusitzliche Spalte: =

Felder fur Gruppierung in Struktur fir Anforderungssuche auswahlen

Verfiigbare Felder *Ausgewahlte Felder

[Abteiung -

[ Anforderungsgruppe

[Anforderungsnr

[Anforderungstyp B u
[ Anforderungsuntertyp

Anwendung = L]
Erstelt von

erden. (11axima

Felder aus rden.)

Kontakt

Diese Praferenzeinstellung speichern unter: Speichern

Durchsuchen Abbrechen
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Geben Sie die Suchkriterien in der Anforderungssuche ein.

In der Anforderungssuche kann nur ein Anforderungstyp angegeben werden.

Mit Hilfe der folgenden Funktionen der Anforderungssuche konnen Sie Ihre
Ergebnisse organisieren:

e Spalten fiir Anforderungsliste auswihlen. Wenn Sie in den Hierarchie-
gruppen der Anforderungssuche auf die Gesamtsummen klicken, zeigt die
Anforderungssuche diese Anforderungen unterhalb der Suchergebnisse an.
In diesem Bereich konnen Sie zusitzliche Anforderungsfelder festlegen,
die als Spalten unter den Ergebnissen angezeigt werden.

e Zusitzliche Spalte fiir die Anzeige in Struktur fiir Anforderungssuche
auswihlen. In diesem Bereich konnen Sie zusitzliche Spalten festlegen,
die in der Anforderungssuche angezeigt werden.

e Felder fiir Gruppierung in Struktur fiir Anforderungssuche
auswiihlen. In diesem Bereich kénnen Sie die speziellen Anforderungs-
felder festlegen, die letztlich die Hierarchie der Suchergebnisse bestimmen.
Diese Liste kann jederzeit neu geordnet werden.

e Diese Priferenzeinstellung speichern unter. Wie die Suchldufe auf
der Seite Anforderungen suchen konnen Sie auch die eingegebenen
Suchkriterien und Priferenzeinstellungen speichern. Diese Suchlidufe
konnen spiter erneut ausgefiihrt werden.
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Austihren von Berichten

PPM Center wird mit einer Reihe vordefinierter Berichte geliefert. Viele dieser
Berichte konnen an Ihre speziellen Anforderungen angepasst werden.

Weitere Informationen iiber spezielle Berichte finden Sie im Reports Guide
and Reference.

Ausfihren neuer Berichte

So fiihren Sie einen neuen Bericht aus:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Berichte > Bericht erstellen aus.
Die Seite Neuen Bericht senden wird geoffnet.
3. Wihlen Sie einen Bericht aus.
Um einen Bericht auszuwéhlen, haben Sie zwei Moglichkeiten:

< Wihlen Sie den Bericht im Bereich Zuletzt gesendete Berichte aus.
Die Sendeseite des Berichts wird angezeigt.

<" Wihlen Sie im Feld Berichtskategorie eine Berichtskategorie aus.
Die Seite Neuen Bericht senden wird mit den verfiigbaren Berichten
aktualisiert. Wéhlen Sie einen Bericht aus. Die Sendeseite des Berichts
wird angezeigt.

Neuen Bericht senden

Zuletzt gesendete Berichte

et Zeigt u den Arbeitszuwweisungen im Mosul Time Management an
Bericht "Anforderungsseteils” Ulerwracht die Detsils einer ader mehrerer Anforderungen. Schiiet Kopf- und Detaiinformationen, Molizen sowie den Status der jeweils ausgewshiten Anforderung ein
Prejeitkastenautateiuny Diesser Bierictt zigt die Projektkasten sovvie cie mit den Kosten verkundensn AktivRgten an. Dis Summen beinhatten Arbefts- und Sachikosten

Bericht nach Kategorie auswiéhlen

ier [Project -
Bericht "Basisplarvergleich Aluellen Teitplan mit einem Besisplan oder Basispléne miteinander vergleichen
Prejeitkastenautateiuny Diesser Bierictt zigt die Projektkasten sovvie cie mit den Kosten verkundensn AktivRgten an. Dis Summen beinhatten Arbefts- und Sachikosten
Frojektkostendstails Kestendetails fiir ein Projekt anzsigen
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4. Fillen Sie auf der Sendeseite des Berichts die erforderlichen sowie ggf. die
optionalen Filterfelder aus, und klicken Sie auf Senden.

Vor dem Bericht wird die Seite Bericht gesendet gedffnet.

Offnen vorhandener Berichte

Wird ein Bericht von Thnen oder einem anderen Benutzer ausgefiihrt, speichert
PPM Center diesen Bericht, sodass er zu einem spéateren Zeitpunkt erneut
angezeigt werden kann.

So offnen Sie einen vorhandenen Bericht:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Berichte > Berichte anzeigen aus.

Die Seite Berichte anzeigen wird getffnet. Die Seite Berichte anzeigen
enthilt Felder fiir die Suche nach einem vorhandenen Bericht. Um Ihre
gespeicherten Berichte anzuzeigen, wihlen Sie Offnen > Berichte >
Eigene Berichte aus.

3. Fiillen Sie auf der Seite Berichte anzeigen die erforderlichen sowie ggf. die
optionalen Filterfelder aus, und klicken Sie auf Suchen.

Die Seite Berichtssuchergebnisse wird gedffnet. Alle vorhandenen
Berichte, die den Berichtssuchkriterien entsprechen, werden aufgelistet.

4. Wihlen Sie auf der Seite Berichtssuchergebnisse den Bericht aus.

Der zuvor ausgefiihrte Bericht wird gedffnet.
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Andern lhrer Einstellungen

Uber das Menii Offnen > Verwaltung konnen Sie verschiedene
Schnittstelleneinstellungen Thren Vorlieben entsprechend anpassen.
Dariiber hinaus konnen Sie Ihr Kennwort dndern.

Andern des Kennworts

So dndern Sie Ihr Kennwort:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Verwaltung >
Eigenes Profil bearbeiten aus.

Andern Sie Thr Kennwort im Bereich Kennwort dndern.

Eigenes Profil bearbeiten

Speichern | Fertig | Abbrechen

Algemen | Regionale Enstelungen |

Kennwort andern

Ites Kennwort:
leues Kennwort:

leues Kennwort wiederholen:

Warnmeldungen, die entsprechend Ihrer Konfiguration nicht mehr angezeigt werden, kannen hier wieder akfiviert werden

I &lie warnmeldungen wieder anzeigen

Einstellungen fiir Projektarbeitsplan
Hier kann konfiguriert werden, wie viele Tasks pro Seite im Projektarbeitsplan angezeigt werden sollen
% 20 Tasks pro Seite

" 100 Tasks pro Sete

[l ] pro Seite (max. zuldssig = 500

Dashboard-Kostenanzeige
Einige Portlets sind so konfiguriert, dass Kostendaten in der Basiswahrung des Systems oder in der jewsiligen lokalen Wahrung der Portlet-Daten angezeigt werden, je nach den hier vorgenommenen Einstellungen
Kosten anzeigen in:

& Basiewanrung: US-Dallar (USD

€ Lokale Wahrung

3. Fiillen Sie die Felder im Bereich Kennwort dndern aus.
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4. Klicken Sie auf Fertig.

Das neue Kennwort wird akzeptiert.
Anzeigen von Warnmeldungen

Wihrend der Arbeit mit PPM Center werden u. U. Warnmeldungen angezeigt,

die nicht erneut angezeigt werden sollen. Sie konnen diese Warnmeldungen
jederzeit reaktivieren.

So reaktivieren Sie Warnmeldungen:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Verwaltung >
Eigenes Profil bearbeiten aus.

Andern Sie die Einstellung fiir Warnmeldungen im Bereich
Unterdrickbare Meldungsdialogfelder.

Eigenes Profil bearbeiten

Speichern ‘ Fertig Abbrechen

Algemen | Regionale Ensteiungen |

Aligemeine Anwendungseinstellungen
Kennwort andern

Altes Kennwort:
Neues Kennwort:
Neues Kennwort wiederholen:

Unterdriickbare Meldungsdialogfelder

Varmeldungen, die entsprechend Ihrer Konfiguration nicht mehr angezeigt werden, kbnnen hier wieder akliviert werden

™ Alle Warnmeldungen wisder anzsigen

Ein

1 ?

Hier kann konfiguriert werden, wie viele Tasks pro Sefte im Projektarbeitsplan angezeigt v

' 20 Tasks pro Seite
100 Tasks pro Seite

|50 pro Seits (max. zuldssig = 500}

Dashboard-Kestenanzeige

Einige Portlets sind so konfiguriert, dass Kostendaten in der Basiswahrung des Systems oder in der jeweiigen lokalen Wahrung der Portiet Daten angezeigt werden, je nach den hier vorgenommenen Einstellingen
Kosten anzeigen in:

@ Basiswanhrung: US-Dollar (USD)

© Lokale Wahrung
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3. Aktivieren Sie im Bereich Unterdriickbare Meldungsdialogfelder das
Kontrollkdstchen Alle Warnmeldungen wieder anzeigen.

4. Klicken Sie auf Fertig.

Die Warnmeldungen werden erneut angezeigt.

Einstellen der maximierten Portlet-Ansicht

In der maximierten Ansicht eines Portlets werden mehr erfasste Systemdaten
angezeigt als in der normalen Ansicht. Die Anzahl der angezeigten Zeilen,
die konfiguriert werden kann, ist in der maximierten Ansicht groer als in der
normalen Ansicht.

In der maximierten Ansicht kénnen bis zu 200 Zeilen angezeigt werden.

So dndern Sie die Einstellung der maximierten Portlet-Ansicht:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Verwaltung >
Eigenes Profil bearbeiten aus.

Andern Sie die Einstellung der maximierten Portlet-Ansicht im Bereich
Ubersichtsbereichseinstellungen.
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Eigenes Profil bearbeiten Speichern ‘ Fertig | Abbrechen

Algemein | Regionale Einstellungen |

Allgemeine Anwendungseinstellungen

Kennwort andern

Altes Kennwort:
Neues Kennwort:
Neues Kennwort wiederholen:

Unterdriickbare Meldungsdialogfelder

T e o e e o e e

rwieder aktiviert werden

Alle Warnmeldungen wisder anzeigen

Einstellungen fiir Projektarbeitsplan

ann konfiguriert werden, wie viele Tasks pro Sefte im Projektarbeitsplan angezeigt wergggfole

@ 20Tasks

€100 Tasks pro Seite

o fs0 pro Seite (max. zulassig = 500}

Dashboard-Kostenanzeige
Einige Portiets sind so konfiguriert, dass Kostendaten in der Basiswanrung des Systems oder in der jewsiigen lokalen Wahrung der Portiet Daten angezsigt werden, je nach den hier vorgenommenen Einstellungen
Kosten anzeigen in:

@ Basiwahrung: US-Dollar (USD

' Lokale Wahrung

3. Geben Sie im Feld Ergebnisse in maximierten Ubersichtsbereichen die
Anzahl der Eintréige ein, die in der maximierten Ansicht angezeigt werden
sollen.

4. Klicken Sie auf Fertig.

Die neue Einstellung fiir die maximierte Portlet-Ansicht wird akzeptiert.

Festlegen der Anzeigeeinstellungen fir Arbeitsplanseiten

Mit HP Project Management konnen Sie die Anzahl der Tasks steuern, die zu
einem bestimmten Zeitpunkt in Threm Arbeitsplan angezeigt werden. Auf diese
Weise konnen Sie Ihren Arbeitsplan effektiv verwalten, unabhingig davon,
ob Sie in einem schnellen lokalen LAN oder einem verteilten Netzwerk
arbeiten. Sie konnen diese Einstellungen auf der Seite Eigenes Profil
bearbeiten dndern. Ausfiihrlichere Informationen iiber diese speziellen
Einstellungen finden Sie im HP Project Management-Benutzerhandbuch.
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Einstellen der Kostenanzeige

HP Financial Management ermoglicht es dem System, Kostendaten in
verschiedenen Wihrungen anzuzeigen. Sie konnen Thre personliche
Einstellung fiir die Kostenanzeige auf der Seite Eigenes Profil bearbeiten
dndern. Ausfiihrlichere Informationen iiber diese speziellen Einstellungen
finden Sie im HP Financial Management-Benutzerhandbuch.

Festlegen regionaler Einstellungen

Sie konnen das Anzeigeformat fiir Datums-, Uhrzeit-, Zahl- und Wihrungs-
angaben dndern, indem Sie die regionalen Einstellungen auf der Registerkarte
Regionale Einstellungen der Seite Eigenes Profil bearbeiten bearbeiten.

Die Einstellungen legen auflerdem fest, wie diese Angaben in den E-Mail-
Benachrichtigungen des Systems angezeigt werden. Weitere Informationen
tiber regionale Einstellungen und die Anzeige der lokalen Wihrung finden Sie
unter Einstellen der Kostenanzeige auf Seite 44.

(Nur Windows) Um Daten in Microsoft Excel zu exportieren oder mit Microsoft
Project zu synchronisieren, miissen die regionalen Einstellungen in PPM Center
mit denen der Windows-Umgebung Ubereinstimmen, in der Sie den Datenexport
bzw. die Datensynchronisierung durchfiihren. Durch diese Ubereinstimmung wird
gewéhrleistet, dass Microsoft Excel bzw. Microsoft Project die Datumsangaben
und Zahlen korrekt interpretiert.
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Verwenden der Webseiten

So legen Sie regionale Einstellungen fest:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wiihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Verwaltung >
Eigenes Profil bearbeiten aus.

Andern Sie die regionalen Einstellungen auf der Registerkarte
Regionale Einstellungen.

Allgemein | Regionale Einztellungen

Regionale Einstellungen: Datums-, Zeit- und Zahlenformate

Formatierungsoptionen

Datum=zangaben, Uhrzeiten, Zahlen und ¥Wahrungen werden gemdl des unten angegebenen Gebietzzchemas formatiert

Standardoptionen verwenden fir; | Englizch (Versinigte Staaten von Amerika) j

Beispiele

Kurzes Datumsformat:
Mittelere= Datumzformat:
Langes Datumzfermat:
Uhrzeit:

MNegative Zahl:

Megative Wahrung:

3. Wihlen Sie in der Liste Standardoptionen verwenden fiir das Gebiets-
schema (Sprache/Region) aus, das fiir die Anzeige der Datums-, Uhrzeit-
und Wihrungswerte verwendet werden soll.

4. Klicken Sie auf Fertig.

Das neue Gebietsschema wird akzeptiert.

Wourden auf lhrem System mehrere Sprachen installiert, finden Sie im Multilingual
User Interface Guide weitere Informationen.
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Verwenden des PPM-Dashboard

Das PPM-Dashboard sammelt PPM Center-Daten und zeigt diese in Echtzeit
an. Die Systemdaten werden mit Hilfe von PPM-Dashboard-Seiten und -
Portlets organisiert. Jedes PPM-Dashboard verfiigt iiber mindestens eine PPM-
Dashboard-Seite.

Offnen von PPM-Dashboard-Seiten

Jedes PPM-Dashboard kann iiber eine oder mehrere PPM-Dashboard-Seiten
verfligen. Am oberen Rand jeder PPM-Dashboard-Seite befindet sich eine
Beschriftung, die die Seite identifiziert. Um von einer PPM-Dashboard-Seite
zu einer anderen zu wechseln, klicken Sie auf Wechseln zu Seite, und wihlen
Sie die gewiinschte Seite aus (siehe Abbildung 2-4). Sie konnen auf die
Pfeilsymbole auf beiden Seiten der Schaltfliche Wechseln zu Seite klicken,
um die PPM-Dashboard-Seiten der Reihe nach aufzurufen.

Abbildung 2-4. Schaltfléchen fir das Wechseln zwischen PPM-Dashboard-
Seiten

'l Heue Seite | 1 “ Wechseln zu Seite... ¥ || 4 |

Seite zuletzt aldualisiert am: 12102011 004727

Sie konnen auch Dashboard und dann in der Meniileiste die gewiinschte Seite
auswihlen.
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Festlegen von

Portlet-Ansichten

Fiir Portlets kann eine der folgenden Ansichten festgelegt werden:

Verwenden der Webseiten

Minimierte Ansicht. Nur die Titelleiste des Portlets wird angezeigt.
Zwischen PPM Center-Sitzungen wird die minimierte Ansicht des Portlets
beibehalten. Um ein Portlet zu minimieren, klicken Sie in der normalen
Ansicht des Portlets auf das Minimieren-Symbol links neben dem Portlet-
Namen in der Titelleiste (siehe Abbildung 2-5).

Abbildung 2-5. Symbol fir die Minimierung von Portlets

Anforderungsnr. | Anforderungstyp Beschreibung Status

30122 Projektdetails Aktiv
30123 Projektdetails In Planung
30124 Projektdetails In Planung
a01zs Programmfehler Programmfzhler Neu
a01zs Programmfehler Programmfehler Neu

@ In Excel exportieren Anzeige von 1 bis 5 von 26 Weites| | sximicren

Normale Ansicht. Die Standardansicht des Portlets. Fiir Listen-Portlets
werden die Standardzeilen und -spalten im Portlet angezeigt.

Fiir Diagramm-Portlets wird das Diagramm angezeigt. Zwischen PPM
Center-Sitzungen wird die normale Ansicht des Portlets beibehalten.
Um ein minimiertes Portlet wieder in der normalen Ansicht anzuzeigen,
klicken Sie in der minimierten Ansicht des Portlets auf das Normal-
Symbol (siehe Abbildung 2-6).

Abbildung 2-6. Normale und minimierte Ansicht eines Portlets

Anforderungsliste =
Anforderungsnr | Anforderungstyp
v

30185 Anforderung fir CHe Neu
Projextumfangsanderung

[l n Excel exportieren 1 bis 5 von 23 werden angezeigt Weiter Maximieren

e EECEl

Maximierte Ansicht. Die maximierte Ansicht eines Portlets wird in einer
neuen Seite gedffnet. Ein maximiertes Portlet enthédlt mehr Zeilen und
Spalten als ein Portlet in der normalen Ansicht. Maximierte Portlet-
Ansichten werden zwischen PPM Center-Sitzungen nicht beibehalten.
Um die maximierte Ansicht eines Portlets anzuzeigen, klicken Sie in der
normalen Ansicht auf das Maximieren-Symbol (siehe Abbildung 2-7).
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Um ein maximiertes Portlet wieder in der normalen Ansicht anzuzeigen,
klicken Sie in der maximierten Ansicht des Portlets auf Zuriick (siche
Abbildung 2-8).

Abbildung 2-7. Symbole fir die Maximierung von Portlets

Eigene Anforderungen

Anfol gsnr. gstyp

30122
30123
30124

30125

30126 Programy

[ 1o Excel exportieren

g Status

Aktiv
In Planung
In Planung
Neu

Neu

Zugewiesen zu Erstelit von

Admin User

Admin Us
Agmin User
Admin User

Admin

Anzeige von 1 bis 6 von 25 Vorheriges

Ressourcenpools analysieren

Einstellungen:

zeige: Kapazitat von

, A, Global. PEP-Profil

FTEs

B000 | ey — —

7.000

8.000

5.000

4.000

3.000

2.000

1.000

1W117777

o

14-s2p-2011 25.50p-2011 09.0¢4.2011 23002011 DB-now2011 20-nov-2011

RN

— Ressourcengesamtiapazitit

Geschaftswoche

PEP Projekt Nr. |

— Benannte Ressoursengesamixapazitit

Maximierte Ansic! Zuriick

Abbildung 2-8. Maximierte Portlet-Ansicht

Mis solicitudes

Anforderungsnr. | Anforderungstyp
A

30122

Projektd
Programmte

ler

Projektdetails

Beschreibung Status

Aktiv

In Planung
In Planung
Neu

Projektrisiko

dungsdaten
n

Programmproblem

[l g In Excel exportieren

Progr

Projekiproblem
Progr
Projeftrisiko Neu
Frojekirisko Neu

Anzeige von 1 bis 15 von 25 Vorheriges| SIS
Zugewiesen zu Erstelitvon

Admin User

Admin
Admin User
Admin
Admin
Admin
Admin
Admin User

Admin User
Admin
Admin U
Admin
Admin
Admin

Admin User
Anzeige von 1 bis 15 von 25 Vorheriges| [Weiter
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Anordnen von Daten in Listen-Portlets

Mit Hilfe der Einstellungen auf der Bearbeitungsseite des Portlets konnen Sie
festlegen, wie die erfassten Daten in Listen-Portlets organisiert und dargestellt
werden. Dariiber hinaus konnen Sie die Darstellung der Daten voriibergehend
dndern, indem Sie das Sortieren-Symbol des Portlets verwenden (siehe
Abbildung 2-9).

e Um das Sortieren-Symbol zwischen Spalten zu verschieben, klicken Sie
auf die Uberschrift einer Spalte. Das Sortieren-Symbol wird dann in diese
Spalte verschoben, und die im Portlet angezeigten Daten werden anhand
dieser Spalte sortiert.

Nachdem Sie die Sortierspalte ausgewihlt haben, konnen Sie die Reihenfolge
der Sortierung festlegen. Zeigt das Sortieren-Symbol nach oben, werden die
Daten in alphanumerischer Reihenfolge sortiert, wobei der niedrigste Wert (0
oder A) oben und der hochste Wert (9 oder Z) unten angezeigt wird.

Zeigt das Sortieren-Symbol nach unten, werden die Daten in alphanumerischer
Reihenfolge sortiert, wobei der hochste Wert (9 oder Z) oben und der
niedrigste Wert (0 oder A) unten angezeigt wird.

e Um die Sortierreihenfolge zu dndern, klicken Sie auf die Spalteniiberschrift
mit dem Sortieren-Symbol. Das Sortieren-Symbol dndert sich von einem
nach oben in einen nach unten zeigenden Pfeil oder umgekehrt.

Mit Hilfe des Sortieren-Symbols durchgefiihrte Anderungen an der Darstellung der
Daten gelten nur fur die aktuelle PPM Center-Sitzung.

Abbildung 2-9. Sortieren-Symbol

Eigene Anforderuggen 7 =~ |iO
Anforderungsnr. Beschreibung Status
30165 Antordsrung tur Projektumfa... CHe Neu
30164 Anforderung fir Projektumfa... CHE Neu
30163 Anforderung fiir Projektumfa... CHa Neu
30154 PFM-Anlage Anwendungzsdaten eingeben
30152 PFW-Projektantrag Neu
@ In Excel exportieren Anzeige von 1 bis 5 von 256 Weiter | [|aximisren

Verwenden der Webseiten 49



Durchfihren von Drilldowns in Portlets

Drilldown-Seiten enthalten Zusatz-, Detail- oder Hintergrundinformationen
zu einem verkniipften Eintrag. Einige Drilldown-Seiten enthalten Portlets,
die iiber eigene verkniipfte Eintrdge und Drilldown-Seiten verfiigen.

e Um den Drilldown in einem Listen-Portlet durchzufiihren, klicken Sie auf
einen verkniipften Eintrag.

Abbildung 2-10. Drilldown in einem Listen-Portlet

Eigene Anforderungen 7 =~ |O]
Anforderungsnr. | Anforderungstyp A Beschreibung Status
30165 Anforderung fir Projektumfa... CHc MNeu
30164 Anforderung fir Proje ki — Neu
30163 Anforderung fir Projektumfa... CHa MNeu
30154 PFM-Anlages Anwendungsdaten eingeben
30152 PFM-Projektantrag Neu
® In Excel exportieren Anzeige von 1 biz 5 ven 256 Vorheriges | |Weiker| M aximisren
& Druckbare Version [ Ergebnis 3 von 42 [15]

DEM - Anwendungserweiterung - #30177

Beschreibung: Aufirag

|Anforder F i Status unten anzeigen

# Verfigbare Aktionen

Kopie erstallen Lschen

Alle erwerled Alle reduuered Speichern
= Kopf
= Oberblick
Anforderungsnr.: 30177 Angefordert von: Admin User
Anforderungstyp: DEM - Anwendungserweiterung ARG Erstelltam: 7 de octubre de 2011
Anforderungsstatus: Funktionsspezifiationsn
abges n
WViorkflow: DEM - Prozess fur Erwefterungsanforderung
Zugewiesen zu: Martin Miller & 8
Zugewiesene Gruppe: [}
Abteilung des Anforderers: Auftragserfassung ha
Prioritat: Niedrig > Anvrendung: Versionsfontrolanwendung | [iE]
Beschreibung: '.Auma;
# Details
# Motizen Keine Notizen vorhanden
# Status
# Referenzen

Kopie erstellen Loschen
Speichern
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e Um den Drilldown in einem Diagramm-Portlet durchzufiihren, klicken Sie
auf ein Segment des Diagramms oder der Legende.

Abbildung 2-11. Drilldown in einem Diagramm-Portlet

Projektzustand-Kreisdiagramm

an%

‘ [l z0% Grin [] z0% selb

Gesamt: 5 Projelfe

]

Drilldown von Projektzustand-Kreisdiagramm |[izisick

Projekiliste
1 bis 3 von 3 werden angezeigt | Zurick | | Weiter
Name Projektnr. Arbeitsplan: Status Geplanter Anfang Geplantes Ende Projekt-Manager
Fertigstellungsgrad in
%
O erRe 30181 13% W In Flanung November 2011 Januar 2013 Admin User
O Projekthr. | 30188 2w N In Planung August 2011 September 2012
O cust 30155 45% Akt Oktober 2011 Nevember 2012
Wi
Brilow;Nadeem
Muhammad
[®z, 1 Excel exportiersn 1 bis 3 von 3 werden angezeigt Zuriick Weiter
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Verwalten der Liste "Eigene Links"

Wenn Sie eine groe Anzahl personalisierter PPM-Dashboard-Seiten erstellt
haben und auf einige Seiten hidufiger zugreifen als auf andere, konnen Sie die
Liste Eigene Links verwenden. Wie die Favoritenliste in Threm Webbrowser
enthilt diese Liste Links zu den PPM-Dashboard-Seiten, auf die Sie am
hiufigsten zugreifen.

Abbildung 2-12. Liste "Eigene Links"

[} Project and Portfolio Management Center

Dashboard *+ Offnen * Suchen * Erstellen - : Historie v W

Dashboard - Neue Seite i eigenen Links hinzufiigen
Eigene Links verwalten
1 Heue Seite lI“ Wechseln zu Seite... ¥ |IZI

Seite zuletzt altualiziert am: 131020141 09:47:27

Sie konnen die Liste Eigene Links verwalten, indem Sie auf Eigene

Links > Eigene Links verwalten klicken. Wenn Sie auf das sternférmige
Symbol Eigene Links klicken, wird die aktuelle PPM-Dashboard-Seite der
Liste Eigene Links hinzugefiigt.

StandardmaBig ist die maximale Anzahl der Links, die der Liste Eigene Links
hinzugefugt werden kann, auf 100 festgelegt. Wenn Sie zusétzliche Links bendtigen,
kdnnen Sie das zuldssige Maximum erhdhen, indem Sie den server.conf-Parameter
MY_LINKS_MAX_COUNT &ndern.

Hinzufigen von Seiten zur Liste "Eigene Links"

Sie konnen der Liste Eigene Links PPM-Dashboard-Seiten oder URLs
hinzufiigen. Um die aktuell angezeigte PPM-Dashboard-Seite hinzuzufiigen,
haben Sie folgende Moglichkeiten:

< Klicken Sie auf das sternformige Symbol Eigene Links. Die aktuelle
Seite wird der Liste Eigene Links hinzugefiigt.

< Klicken Sie auf Eigene Links > Diese Seite zu eigenen Links
hinzufiigen.Die aktuelle Seite wird der Liste Eigene Links hinzugefiigt.
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Entfernen von Seiten aus der Liste "Eigene Links"

Sie konnen PPM-Dashboard-Seiten oder URLs aus der Liste Eigene Links
entfernen. Um PPM-Dashboard-Seiten zu entfernen, klicken Sie auf Eigene
Links > Eigene Links verwalten, und wihlen Sie dann die Seite aus, die entfernt
werden soll. Klicken Sie auf Entfernen, um die ausgewihlte Seite zu entfernen.

Exportieren von Daten in Excel-Arbeitsblatter

Daten in der maximierten Ansicht eines Listen-Portlets konnen in ein Excel-
Arbeitsblatt exportiert werden. Damit die Daten angezeigt werden konnen,
muss Microsoft® Excel auf Ihrem System installiert sein.

Um Daten in ein Excel-Arbeitsblatt zu exportieren, klicken Sie auf das
Exportieren-Symbol. Eine Browserseite wird gedffnet, und die Daten werden
in einem Microsoft Excel-Arbeitsblatt angezeigt. Nachdem die Daten in
Microsoft Excel importiert wurden, konnen alle Standard-Excel-Funktionen,
z. B. das Speichern der Datei, ausgefiihrt werden.

Abbildung 2-13. Exportieren von Daten in Excel

Maximierte Ansicht | @
Mis solicitudes ==
Anzeige von 1 bis 15 von 25 Weiter|
Anforderungsnr. | Anforderungstyp Beschreibung Status Zugewiesen zu Erstelit von
A
30122 Projektdetails Abdiv Admin User
30123 Projektdetails In Flanung Admin User
124 Projektdetails In Flanung Admin User
30125 Programmfenler Neu Admin User
30128 Programmfehler Neu Admin User
30152 PFM-Projektantrag Neu Admin User
30153 Projektrisike Projektriziko Neu Admin User
30154 PFM-Anlage Anwendungsdaten Admin User
eingeben
Projektdetails Aktiv Admin User
Neu Admin User
ojektproblem Neu Admin User
Neu Admin User
30159 Projektrisiko Frojektrisiko Neu Admin User
30160 Projektrisiko Frojektrisiko Neu Admin User
.

30161 Programmproblem Neu Admin User

In Excel Anzeige ven 1 bis 16 von 25 Weiter|

Um das Arbeitsblatt zu optimieren, empfiehlt es sich mdglicherweise, die Internet-
optionen lhres Webbrowsers zu konfigurieren. Weitere Informationen finden Sie im
HP Project Management-Benutzerhandbuch.
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Ubersetzen der exportierten Daten

Wird ein Portlet in der maximierten Ansicht angezeigt, konnen Sie die Daten
in ein Excel-Arbeitsblatt exportieren. Excel iibersetzt die exportierten Daten,
abgesehen von wenigen Ausnahmen, in die verschiedenen Formate.

Die Ausnahmen werden im Folgenden aufgelistet:

Die roten, gelben und griinen Indikatoren werden in schattierte Zellen mit
einem weiflen R, Y oder G iibersetzt.

Taskausnahmeindikatoren werden in ein rotes Ausrufezeichen iibersetzt.
Meilensteinindikatoren werden in ein schwarzes Diamantsymbol iibersetzt.

Statusleisten werden mit der Prozentzahl und einem Prozentzeichen (%)
exportiert.

Wihrungswerte werden mit dem Wihrungssymbol, Kommas und Punkten
exportiert.

Links zu URLs werden exportiert, aber auf einer neuen Seite des
Webbrowsers (nicht der aktuellen Seite) angezeigt.

Konfigurieren der Internetoptionen fir Microsoft Internet Explorer

Wenn Sie Microsoft Internet Explorer Version 7 verwenden, miissen Sie die
Internetoptionen Thres Browsers konfigurieren, damit die Daten erfolgreich in
eine Microsoft Excel-Datei exportiert werden konnen.

1.

Wihlen Sie in Ihrem Browser Extras > Internetoptionen aus.

Das Fenster Internetoptionen wird geoffnet.

?Wihlen Sie die Registerkarte Sicherheit aus.

Waihlen Sie die Zone Vertrauenswiirdige Sites aus.

Klicken Sie auf Sites.

Das Fenster Vertrauenswiirdige Sites wird gedffnet.

Geben Sie Ihren PPM-Server ein, damit dieser der Zone hinzugefiigt wird.

Klicken Sie auf Hinzufiigen.
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7. Klicken Sie auf OK.

8. Klicken Sie im Fenster Internetoptionen auf Stufe anpassen.
Das Fenster Sicherheitseinstellungen wird geoffnet.

9. Legen Sie als Einstellung Niedrig oder Sehr niedrig fest.

10. Klicken Sie auf Zuriicksetzen.

Ein Dialogfeld wird geoffnet, in dem Sie aufgefordert werden,
die Anderung an den Sicherheitseinstellungen zu bestiitigen.

11. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf Ja.
12. Klicken Sie im Fenster Sicherheitseinstellungen auf OK.

13. Klicken Sie im Fenster Internetoptionen auf OK.

Automatischer Durchlauf von PPM-Dashboard-Seiten

Sie konnen das PPM-Dashboard so konfigurieren, dass alle Seiten in der
Dashboard-Liste in einem zeitlich festgelegten Ablauf der Reihe nach
angezeigt werden. Dariiber hinaus konnen Sie festlegen, ob die Seiten
innerhalb der Standard-Webseiten oder bildschirmfiillend angezeigt werden
sollen.

So konfigurieren Sie das PPM-Dashboard, um alle Seiten der Reihe nach
durchlaufen zu lassen:

1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Klicken Sie in der rechten oberen Ecke der Seite auf das Seitenwechsel-
Symbol.

Das Dialogfeld Seitenwechsel wird angezeigt.
3. Wiihlen Sie die folgenden Einstellungen aus:
«h Zeitintervall

<" Ob die Seiten bildschirmfiillend angezeigt werden sollen
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4. Klicken Sie auf Start.

Das PPM-Dashboard zeigt die Seiten dem festgelegten Zeitintervall
entsprechend der Reihe nach an.

Exportieren von PPM-Dashboard-Seiten in PDF-Dateien
Wourden auf lhrem System mehrere Sprachen installiert, erfahren Sie im Multilingual
User Interface Guide, ob beim Exportieren von mehrsprachigen Seiten in PDF
spezielle Anforderungen hinsichtlich der Schriftart erflllt werden missen.

Fiir die Verwendung in Préasentationen konnen PPM-Dashboard-Seiten in
PDF-Dateien exportiert werden.

So exportieren Sie eine PPM-Dashboard-Seite in eine PDF-Datei:
1. Offnen Sie die zu exportierende PPM-Dashboard-Seite.

2. Klicken Sie in der rechten oberen Ecke der Seite auf das Symbol zum
Exportieren von Dashboard-Seiten in PDF.

Das Fenster PDF-Einstellungen wird gedffnet.
3. Wihlen Sie die gewiinschten Optionen fiir die folgenden Einstellungen aus:
<" Anzeige der PPM-Dashboard-Seite
< Zu exportierende Portlets
<" Kommentare (werden oben auf der Seite angezeigt)
<" Papiergrofle
< Ob die PDF-Datei in einem Browserfenster gedffnet werden soll
< Ob das Fenster PDF-Einstellungen getffnet bleiben soll
4. Klicken Sie auf Exportieren.

Die PPM-Dashboard-Seite wird in eine PDF-Datei exportiert, die separat
angezeigt und gespeichert werden kann.

Sie kdnnen auch die maximierte Ansicht eines Portlets in eine PDF-Datei exportieren.
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Anzeigen von Modulkommentaren

Wird eine PPM-Dashboard-Seite gemeinsam verwendet (d. h. der
Moduladministrator hat den Zugriff fiir alle Benutzer konfiguriert), konnen Sie
die Kommentare des Administrators zu diesem Modul anzeigen.

Um Kommentare anzuzeigen, klicken Sie auf der gemeinsamen Seite auf das
Symbol zum Anzeigen von Modulkommentaren. Eine Liste der vom
Moduladministrator geschriebenen Kommentare wird angezeigt.

Personalisieren des PPM-Dashboard

Das Personalisieren des PPM-Dashboard betrifft die Durchfiihrung von
Anderungen an Threm PPM-Dashboard und den PPM-Dashboard-Seiten.
Um das PPM-Dashboard zu personalisieren, konnen Sie folgende Aktionen
durchfiihren:

e Hinzufiigen von PPM-Dashboard-Seiten

e Verschieben, Umbenennen und Loschen von PPM-Dashboard-Seiten
e Festlegen der Aktualisierungsrate fiir PPM-Dashboard-Seiten

e Hinzufiigen von Portlets auf PPM-Dashboard-Seiten

e Kopieren und Verschieben von Portlets auf PPM-Dashboard-Seiten
e Anzeigen der Vorschau von PPM-Dashboard-Seiten

e Hinzufiigen von PPM-Dashboard-Seitengruppen

Sie konnen Ihr PPM-Dashboard personalisieren, indem Sie die Seite
Dashboard personalisieren verwenden.
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Abbildung 2-14. Personalisieren der PPM-Dashboard-Seite

[ RN
[EHJerivate Seiten

—H ] Eedarfs-Manager

BB oeiis-vanaged
+H ] Portfalio-Manager
+H ] Programmmanager
+H ] Team-Manager
+H ] Time Management

Seite bearbeiten

Hinweis: Alle an dieser Seite vergenemmenen Anderungen werden automatisch gespeichert. Vorschau
Kopfzeile
‘Seitenname: Bedarfs-Manager

[ Automatische Aktualisierung dieser Seite alle Minuten

[FH i Gemeinsam genutzte Seiten
E-mstandard-PPM-Da:hbcard

Portlets
Partlets hinzufiigen
Konsolidierter Bedarf Eae =X
Bedarf nach Een =X
==
B = = Unternehmensinitiative
SLA-Ausnahmen nach Ee— [=| ®| |nitistiven mitausstehender Eemw = X
Abteilung Genehmigung

Im Bereich rechts neben der Meniileiste werden die aktuell verwendeten PPM-
Dashboard-Seiten angezeigt, die in folgende Kategorien unterteilt sind:

e Private Seiten. Dies sind die PPM-Dashboard-Seiten, die Sie erstellt

haben.

o Gemeinsame Seiten. Dies sind PPM-Dashboard-Seiten, die von Ihrem
Anwendungsadministrator erstellt zu Ihrer Verwendung freigegeben

wurden.
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Hinzufigen von PPM-Dashboard-Seiten

Sie konnen folgende PPM-Dashboard-Seiten hinzufiigen:
e [eere PPM-Dashboard-Seiten
e Vorkonfigurierte PPM-Dashboard-Seiten
So fiigen Sie eine PPM-Dashboard-Seite hinzu:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.
Die Seite Dashboard personalisieren wird geoffnet.
3. Fiigen Sie eine PPM-Dashboard-Seite hinzu.
< So fiigen Sie eine leere PPM-Dashboard-Seite hinzu:

i. Wihlen Sie Private Seiten aus.

Dashboard » Offnen + Suchen * Erstellen * Eigene Links * Historie » w

Dashboard - Heue Seite = Dazhboard perzonalizieren

ELE \

Bl Erivate Seite

L] Neue Seite

EH:_.-".I Gemeinsam genutzte Seiten
Etandard-PPM-Dashhnard

i. Klicken Sie auf das Symbol Neu hinzufiigen.
i. Wéhlen Sie Neue Seite aus.

Threm PPM-Dashboard wird eine leere PPM-Dashboard-Seite
hinzugefiigt.
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<" So fiigen Sie eine vorkonfigurierte PPM-Dashboard-Seite hinzu:

i. Wihlen Sie Private Seiten aus.

Dashboard + Offnen * Suchen * Erstellen * Eigene Links * Historie » w

Dashboard - Meue Seite > Dashbeard personalisieren

el \

B Frivate Seite

L] Neue Seite

mGemeinsam genutzte Seiten
Standard-PPM-Dashboard

i. Klicken Sie auf das Symbol Neu hinzufiigen.
ii. Wihlen Sie Vorkonfigurierte Seiten hinzufiigen aus

Eine Liste der verfligbaren vorkonfigurierten PPM-Dashboard-Seiten
wird angezeigt.

Module auswihlen:

O E"IEEdEFFE'MEI‘lEgEF (Enth&lt den Standardsatz d
| E"IPDI‘tFD“D'MEI‘lEgEI' (Enthalt den Standardsatz «
O |:_’:ll:’n:\g|rE||'|'|r|'|rnE|nE|g|er (Enth&lt eine Liste der Poi
| E‘\TEEI‘H-MEHEQEI’ (Enth&lt den Standardsatz der
- E_’|‘|Time Management (Enthalt Portlets flr einen
4 k

0K | Abbrechen |

iv. Wihlen Sie eine oder mehrere vorkonfigurierte PPM-Dashboard-
Seiten aus, und klicken Sie auf OK. Die ausgewihlte Seite bzw.
Seiten werden Ihrem PPM-Dashboard hinzugefiigt.

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Kopieren, Verschieben und Léschen von PPM-Dashboard-Seiten

So kopieren, verschieben oder 16schen Sie eine PPM-Dashboard-Seite:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.
Die Seite Dashboard personalisieren wird geoffnet.

3. Wihlen Sie die PPM-Dashboard-Seite aus, die kopiert, verschoben oder
geloscht werden soll.

4. Kopieren, verschieben oder 16schen Sie die PPM-Dashboard-Seite.

<" Soll die PPM-Dashboard-Seite kopiert werden, klicken Sie auf das
Kopieren-Symbol. Die PPM-Dashboard-Seite wird kopiert.

<n Soll die PPM-Dashboard-Seite in der Liste nach oben oder unten
verschoben werden, klicken Sie auf eines der aktivierten Pfeilsymbole.
Die PPM-Dashboard-Seite wird verschoben.

<" Soll die PPM-Dashboard-Seite geloscht werden, klicken Sie auf das
Loschen-Symbol. Die PPM-Dashboard-Seite wird entfernt.

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Umbenennen von PPM-Dashboard-Seiten

So benennen Sie eine PPM-Dashboard-Seite um:

1.
2.

Melden Sie sich bei PPM Center an.
Waihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.
Wihlen Sie die PPM-Dashboard-Seite aus, die umbenannt werden soll.

Die ausgewihlte PPM-Dashboard-Seite wird auf der Bearbeitungsseite
angezeigt.

Geben Sie auf der Bearbeitungsseite im Feld Seitenname den neuen
Namen der PPM-Dashboard-Seite ein.

Seite bearbeiten

Hinweiz: Alle an dieser Seite vorgenommenen Anderungen werden autematizch gespeichert. Vorschau

Kopfzeile

( *Seitenname: Projektportiets )

[T Automatische Aktualisierung dieser Seite alle Minuten
Portlets
Portlets hinzufiigen
Programminhaltsliste By |=x| ®l|  Anforderungsliste e = =
Eigene Tasks =i = =
Aktuelle Portfolio-Zuordnung B (= =
Anforderungsaktivitat Sod ==
Programmkosteniiberblick == = Programminhaltsliste [S==r| =] (=
Programmumfangsdnderungsliste =i = =

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Festlegen der Aktualisierungsrate fir PPM-Dashboard-Seiten

So legen Sie die Aktualisierungsrate fiir eine PPM-Dashboard-Seite fest:

1.
2.

Verwenden der Webseiten

Melden Sie sich bei PPM Center an.
Waihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.
Wihlen Sie die PPM-Dashboard-Seite aus, die konfiguriert werden soll.

Die ausgewihlte PPM-Dashboard-Seite wird auf der Bearbeitungsseite
angezeigt.

Aktivieren Sie das Kontrollkistchen im Feld Automatische Aktualisierung
dieser Seite alle x Minuten, und geben Sie die Anzahl der Minuten ein.

Bei der im Feld eingegebenen Zahl muss es sich um eine ganze Zahl
handeln.

Seite bearbeiten

Hinweis: Alle an dieser Seite vorgenommenen Anderungen werden automatisch gespeichert. Vorschau
Kopfzeile
*Seitenname: IPFCJEHFCI‘"EE
( [T Automatische Aktualisierung dieser Seite alle Minuten )
Portlets
Portlets hinzufiigen

Programminhaltsliste | ==| [#|| | Anforderungsliste — =] =
Eigene Tasks =T = =
Aktuelle Portfolic-Zuordnung = =] =
Anforderungsaktivitat =T = =
Programmkosteniiberblick | = ) Programminhaltsliste e E=: ")
Programmumfangsdnderungsliste =T = =

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Hinzufiigen von Portlets zu PPM-Dashboard-Seiten

Es gibt zwei Moglichkeiten, Portlets zu PPM-Dashboard-Seiten hinzuzufiigen:

e Die Seite Dashboard personalisieren

e Das Symbol zum Hinzufiigen von Portlets auf einer bestimmten PPM-
Dashboard-Seite

So fiigen Sie Portlets hinzu:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Entscheiden Sie sich fiir eine Methode zum Hinzufiigen eines Portlets.

< So verwenden Sie die Seite Dashboard personalisieren, um ein Portlet
hinzuzufiigen:

i. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard >
Dashboard personalisieren aus.

i. Wahlen Sie die PPM-Dashboard-Seite aus, die konfiguriert werden
soll.

Die ausgewihlte PPM-Dashboard-Seite wird auf der
Bearbeitungsseite angezeigt.

i. Klicken Sie auf der Bearbeitungsseite auf Portlets hinzufiigen.
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Seite bearbeiten

Hinweiz: Alle an diezer Seite vorgenommenen Anderungen werden automatizch gespeichert. Vorschau
Kopfzeile
*Seitenname: Projektportlets

™ Automatische Aktualisierung dieser Seite alle Minuten

Portlets
Programminhaltsliste E—= == ®l| Anforderungsliste e =
Eigene Tasks Er=1=| =] =
Aktuelle Portfolio-Zuordnung E=re =] =
Anforderungsaktivitit Soe (=[x
Programmbkosteniiberblick [==E]| =] (= Programminhaltsliste =" =]
Programmumfangsanderungsliste == =]

Die Seite Portlets zu Dashboard-Seite hinzufiigen wird angezeigt.

< So fiigen Sie Portlets direkt von einer PPM-Dashboard-Seite aus hinzu:

i. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > <Dashboard_Seite> aus.

i. Klicken Sie auf das Symbol zum Hinzufiigen von Portlets (das sich

in der rechten oberen Ecke der PPM-Dashboard-Seite befindet).

LEE )Y

Die Seite Portlets zu Dashboard-Seite hinzufiigen wird angezeigt.
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3. Suchen Sie nach den Portlets, die hinzugefiigt werden sollen.

< Um alle Portlets aufzulisten, klicken Sie auf Portlets suchen.
Der Seite Portlets zu Dashboard-Seite hinzufiigen wird der Bereich
Nach hinzuzufiigenden Portlets suchen hinzugefiigt. Im Bereich Nach
hinzuzufiigenden Portlets suchen werden alle Portlets aufgelistet.

<" So zeigen Sie bestimmte Portlets an:

i. Wéhlen Sie unter Kategorie die Kategorie des Portlets aus der Liste
aus.

i. Geben Sie unter Portlet-Name den Namen oder einen Teil des
Namens des Portlets ein.

ii. Klicken Sie auf Portlets suchen.

Der Seite Portlets zu Dashboard-Seite hinzufiigen wird der Bereich

Nach hinzuzufiigenden Portlets suchen hinzugefiigt. Im Bereich Nach
hinzuzufiigenden Portlets suchen werden alle Portlets aufgelistet, die den
Suchkriterien entsprechen.

4. Wihlen Sie Im Bereich Nach hinzuzufiigenden Portlets suchen ein oder

mehrere Portlets aus, und klicken Sie auf Hinzufiigen.

Die ausgewihlten Portlets werden der PPM-Dashboard-Seite hinzugefiigt.
Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Verschieben von Portlets auf PPM-Dashboard-Seiten

Sie konnen Portlets auf einer PPM-Dashboard-Seite per Drag & Drop oder
durch einen Kopier- und Einfiigevorgang verschieben.

So verschieben Sie Portlets:

1.
2.

Verwenden der Webseiten

Melden Sie sich bei PPM Center an.
Waihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.
Wihlen Sie die PPM-Dashboard-Seite aus, die konfiguriert werden soll.

Die ausgewihlte PPM-Dashboard-Seite wird auf der Seite
Dashboard personalisieren angezeigt.

Wihlen Sie das zu verschiebende Portlet aus.
Das Portlet wird hervorgehoben.
Verschieben Sie das Portlet.

<" Verwenden Sie Drag & Drop, wenn das Portlet auf derselben PPM-
Dashboard-Seite verschoben werden soll. Bewegen Sie den Cursor
auf das Portlet, und ziehen Sie das Portlet an die neue Position.

< Verwenden Sie Kopieren und Einfiigen, wenn das Portlet auf eine
andere PPM-Dashboard-Seite verschoben werden soll. Wihlen Sie im
Bereich rechts neben der Meniileiste das Portlet aus, und klicken Sie
auf das Kopieren-Symbol. Wihlen Sie anschlieend die Zielseite im
Bereich rechts neben der Meniileiste aus, und klicken Sie auf das
Einfiigen-Symbol.

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Vorschau von PPM-Dashboard-Seiten

Wihrend des Personalisierungsprozesses konnen Sie eine PPM-Dashboard-
Seite als Vorschau anzeigen. Die PPM-Dashboard-Seite und ihre Portlets
werden so dargestellt, wie sie bei normaler Verwendung angezeigt wiirden,
und die Filter sind wie von Ihnen konfiguriert eingestellt. Um die Vorschau
einer PPM-Dashboard-Seite anzuzeigen, klicken Sie auf der Bearbeitungsseite
auf Vorschau. Ein neues Fenster wird geodffnet, in dem die Portlets in ihrer
aktuellen Anordnung dargestellt werden.

Arbeiten mit Gruppen

Sie konnen PPM-Dashboard-Seiten in Gruppen anordnen, um die
Kategorisierung zu erleichtern. Diese Gruppen konnen in der Meniileiste
erweitert und reduziert werden.

So fiigen Sie der Liste der PPM-Dashboard-Seiten eine neue Gruppe hinzu:

1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.
3. Wiihlen Sie Private Seiten aus.

4. Klicken Sie auf das Symbol Neu hinzufiigen.

5. Wihlen Sie Neue Gruppe aus.

Der Liste der PPM-Dashboard-Seiten wird eine neue Gruppenseite
hinzugefiigt, und die Seite Gruppe bearbeiten wird gedffnet.

6. Geben Sie im Feld Gruppenname einen Namen fiir die neue Gruppe ein.

In der Liste der PPM-Dashboard-Seiten wird der Gruppenname
automatisch aktualisiert, sobald Sie an eine andere Stelle auf dem
Bildschirm klicken.

7. Fiigen Sie der Gruppe neue Seiten hinzu, wie unter Hinzufiigen von PPM-
Dashboard-Seiten auf Seite 59 beschrieben.
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Sie kdnnen die PPM-Dashboard-Seiten innerhalb einer Gruppe neu sortieren, und Sie
kénnen eine PPM-Dashboard-Seite kopieren und diese in einer anderen Gruppe
einfugen. Sie kdnnen eine PPM-Dashboard-Seite jedoch nicht per Drag & Drop
zwischen Gruppen verschieben.

Personalisieren von Portlets

Das Personalisieren von Portlets betrifft die Durchfiihrung von Anderungen an
Ihren Portlets. Sie konnen folgende Aktionen durchfiihren:

e L.oschen von Portlets
e Andern der GroBe von Portlets

e Festlegen des Inhalts und der Anzeige von Portlets

Léschen von Portlets

Es gibt zwei Moglichkeiten, Portlets aus PPM-Dashboard-Seiten zu 16schen:
e Die Seite Dashboard personalisieren

e Die Meniileistenauswahl Léschen auf einer bestimmten PPM-Dashboard-
Seite

So 16schen Sie Portlets mit Hilfe der Seite Dashboard personalisieren:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.

3. Wiihlen Sie die zu konfigurierende PPM-Dashboard-Seite aus, und klicken
Sie auf das Bearbeiten-Symbol.

Die ausgewihlte PPM-Dashboard-Seite wird auf der Seite Dashboard
personalisieren angezeigt.
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4. Klicken Sie in dem Portlet, das geloscht werden soll, auf das Loschen-
Symbol.

Programminhaltsliste i E(E/’

Das Portlet wird geloscht.

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.

So 16schen Sie ein Portlet direkt von einer PPM-Dashboard-Seite:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > <Dashboard_Seite> aus.

3. Klicken Sie in dem Portlet, das geloscht werden soll, auf das Pulldown-
Symbol und dann auf das Meniielement Léschen.

Eigene Tasks (@) B ===
£F Bearbeitan
BF Portlet-Titel bearbeitan
(-x Loschen

Das Portlet wird geloscht.

Die Anderungen an Ihrem PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Andern der Gréfe von Portlets

Portlets werden in zwei Gro3en angezeigt:
e Breit. Ein Portlet pro Zeile.
e Schmal. Zwei Portlets pro Zeile.
So dndern Sie die Breite von Portlets:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste Dashboard > Dashboard personalisieren aus.

3. Wiihlen Sie die zu konfigurierende PPM-Dashboard-Seite aus, und klicken
Sie auf das Bearbeiten-Symbol.

Die ausgewihlte PPM-Dashboard-Seite wird auf der Seite
Dashboard personalisieren angezeigt.

4. Andern der GroBe des Portlets

<" Klicken Sie in schmalen Portlets auf das Symbol fiir breite Portlets.

Programminhaltsliste ‘ e ’Elﬂ

<" Klicken Sie in breiten Portlets auf das Symbol fiir schmale Portlets.

Eigene Tasks ‘ —}_lt:l’ | =

Die Anderungen an Threm PPM-Dashboard werden automatisch
gespeichert.
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Konfigurieren von Portlets

Sie konnen Ihre Portlets im Hinblick auf die Dateninhalte und die Anzeige
der Daten konfigurieren. Verwenden Sie die Bearbeitungsseite des Portlets,
um das Portlet den Anforderungen Thres Unternehmens entsprechend zu

personalisieren.
So konfigurieren Sie ein Portlet:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.
2. Klicken Sie im Portlet auf das Bearbeiten-Symbol.
Die Bearbeitungsseite des Portlets wird angezeigt.

Einstellungen bearbeiten: Projektzustand-Kreisdiagramm

[F‘ru:-jektzustancl-Kreiscliagramm]

Titel dndern
Fertig | Abbrechen |
Einstellungen
{* Spezielle Projekte: | El
" Den Kriterien entsprechende Projekte:
| A
r
‘Projektzustancd: Ir2 a
=
|
[T Kein Zustand
Fertig Abbrechen
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3. Personalisieren Sie Ihr Portlet.

Jedes Portlet ist einzigartig. Alle Portlets besitzen eine Bearbeitungsseite,
aber nicht fiir alle Portlets werden sdmtliche aufgelisteten Bereiche
angezeigt. Beispielsweise verfiigen Diagramm-Portlets nicht tiber den
Bereich Spalten fiir Anzeige auswahlen. Im Folgenden werden die
verschiedenen Moglichkeiten beschrieben, wie Sie Ihr Portlet
personalisieren konnen:

«n Titel. Sie konnen den Namen des Portlets dndern. Klicken Sie auf
Titel dndern, um die Seite Titel &ndern zu 6ffnen. Sie konnen auch das
Meniielement Portlet-Titel bearbeiten direkt auf der PPM-Dashboard-
Seite auswihlen.

<" Einstellungen. Sie konnen die Filter konfigurieren, die bei der
Erfassung und der Anzeige der gewiinschten Daten verwendet werden.
Wiihlen Sie die Filter aus, die den Anforderungen Ihres Unternehmens
entsprechen.

< Spalten fiir Anzeige auswihlen. Sie konnen konfigurieren, wie die
Daten im Portlet angezeigt werden. Im Feld Verfugbare Spalten werden
alle Spalten aufgelistet, die fiir die Anzeige zur Verfiigung stehen.
Im Feld Angezeigte Spalten werden alle Spalten aufgelistet, die bereits
fiir die Anzeige in der normalen Ansicht des Portlets ausgewihlt
wurden. Im Feld In maximierter Ansicht angezeigte zusatzliche Spalten
werden die zusitzlichen Spalten aufgelistet, die in der maximierten
Ansicht des Portlets angezeigt werden. Um Eintrige zwischen Feldern
zu verschieben, wihlen Sie einen Eintrag aus, und klicken Sie auf eines
der aktivierten Pfeilsymbole.

< Anzeigeoptionen. Sie konnen konfigurieren, wie die Daten angezeigt
werden. Wihlen Sie die Optionen aus, die den Anforderungen Ihres
Unternehmens entsprechen.

<" Daten anordnen. Sie konnen konfigurieren, wie die Daten angezeigt
werden. Wihlen Sie die Optionen aus, die den Anforderungen Ihres
Unternehmens entsprechen.

4. Klicken Sie auf der Bearbeitungsseite des Portlets auf Fertig.

Die Anderungen am Portlet werden gespeichert.
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Verwenden des Abfragegenerators fir Portlets

Anforderungsbezogene Portlets enthalten den Abfragegenerator, mit dem Sie
unter Verwendung boolescher Operatoren eine detaillierte Suchabfrage
innerhalb eines Anforderungstyps erstellen konnen.

So konnen Sie beispielsweise nach allen Erweiterungsanforderungen suchen,
deren Beschreibung die Worter "Release-Notizen" enthilt und denen als
Prioritat der Wert Kritisch zugewiesen wurde.

Weitere Informationen iiber die Verwendung des Abfragegenerators finden Sie
unter Definieren benutzerdefinierter Suchldufe auf Seite 26.
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3 Verwenden der PPM-Workbench

Offnen und SchlieBen der PPM-Workbench

Sie konnen die PPM-Workbench iiber die Meniileiste in PPM Center 6ffnen
oder indem Sie auf Ihrem Desktop eine Verkniipfung erstellen.

Wenn Sie in lhrem Webbrowser einen Popup-Blocker oder Downloadschutz aktiviert
haben, kénnen beim Offnen der PPM-Workbench Probleme auftreten.

Offnen der PPM-Workbench ilber PPM Center

So offnen Sie die PPM-Workbench iiber PPM Center:
1. Melden Sie sich bei PPM Center an.

2. Klicken Sie in der Meniileiste auf Offnen > Verwaltung >
Workbench éffnen.

Ein PPM-Workbench-Fenster wird gedffnet. (Wird ein Fenster mit einer
Sicherheitswarnung angezeigt, klicken Sie auf Ja.)

Die PPM-Workbench wird geoffnet.
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Offnen der PPM-Workbench iiber den Desktop (Erstinstallation)

So offnen Sie die PPM-Workbench iiber Ihren Desktop (erstmalig):
1. Erstellen Sie Desktop- und Startmenii-Verkniipfungen:
a. Melden Sie sich bei PPM Center an.

b. Wihlen Sie in der Meniileiste Offnen > Verwaltung >
Workbench auf Desktop 6ffnen aus.

c. Klicken Sie auf Ja, wenn Sie aufgefordert werden, Verkniipfungen mit
der PPM-Workbench zu erstellen. Falls Sie die Verkniipfungen bereits
erstellt haben, fahren Sie mit Schritt 2 fort.

Sie kdnnen die PPM-Workbench von lhrem Desktop entfernen, indem Sie
das Software-Dienstprogramm lhres Systems verwenden.

2. Geben Sie Thren Benutzernamen und Ihr Kennwort in die entsprechenden
Felder ein.

3. Klicken Sie auf Anmelden.

Die PPM-Workbench wird geoffnet.

Offnen der PPM-Workbench iber den Desktop

So offnen Sie die PPM-Workbench iiber den Desktop:

1. Doppelklicken Sie auf das Desktop-Symbol HP Project and Portfolio
Management, oder wihlen Sie Start > Alle Programme > HP >
HP Project and Portfolio Management aus.

Die PPM-Workbench wird geoffnet.
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SchliefBen der PPM-Workbench

So schlieBen Sie die PPM-Workbench:
1. Wihlen Sie im PPM-Workbench-Menii Datei > Beenden aus.

Die PPM-Workbench wird geschlossen.

Suchen nach Entitaten

Die PPM-Workbench 6ffnet das Workbench-Fenster der Standard-
Konfigurationsentitit. Das Workbench-Fenster einer Konfigurationsentitét ist
die Schnittstelle, iiber die Sie nach einer bestimmten Entitét, z. B. einem Typ
der Erweiterungsanforderung, suchen konnen. Um nach einer Entitét zu
suchen, geben Sie die Suchkriterien in beliebige Felder auf der Registerkarte
Abfrage ein, und klicken Sie auf Liste. Alle Entitdten, die den Suchkriterien
entsprechen, werden auf der Registerkarte Ergebnisse aufgelistet. Sie konnen
die Filterfelder auch ignorieren und lediglich auf Liste klicken. In diesem Fall
wird eine Liste aller Entititen zuriickgegeben, die im PPM-Workbench-
Fenster angezeigt wird.

Gespeicherte Abfragen

Sie konnen hiufig ausgefiihrte Abfragen speichern und spéter erneut
ausfiihren, indem Sie die Funktion fiir gespeicherte Abfragen verwenden.
Wenn Sie eine Abfrage speichern, steht diese nur in dem Workbench-Fenster
der Konfigurationsentitit zur Verfiigung, in dem Sie die gespeicherte
Abfrage erstellt haben. Eine gespeicherte Abfrage im Workbench-Fenster
Anforderungstyp steht z. B. nicht im Workbench-Fenster Benutzerdaten zur
Verfiigung.

Verwenden der PPM-Workbench 77



Erstellen gespeicherter Abfragen
So erstellen Sie eine gespeicherte Abfrage:
1. Offnen Sie die PPM-Workbench.
2. Wihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitit aus.

Das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitdt wird mit der
Registerkarte Abfrage geoffnet

3. Geben Sie auf der Registerkarte Abfrage die Suchkriterien ein, und klicken
Sie auf Abfrage speichern.

Das Fenster Abfrage speichern wird getffnet.

4. Geben Sie im Fenster Abfrage speichern unter Abfragename einen
eindeutigen Namen fiir die Abfrage ein, und klicken Sie auf Speichern.

Die Abfrage wird gespeichert.

Verwenden gespeicherter Abfragen
So verwenden Sie eine gespeicherte Abfrage:
1. Offnen Sie die PPM-Workbench.
2. Wihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitit aus.

Das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitdt wird auf der
Registerkarte Abfrage gedffnet

3. Wihlen Sie im Feld Abfrage der Registerkarte Abfrage den Namen einer
gespeicherten Abfrage aus, und klicken Sie auf Liste.

Die Abfrage wird mit den Parametern der gespeicherten Suchabfrage
ausgefiihrt.

78 Kapitel 3



Léschen gespeicherter Abfragen
So loschen Sie eine gespeicherte Abfrage:
1. Offnen Sie die PPM-Workbench.
2. Wihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitit aus.

Das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitdt wird mit der
Registerkarte Abfrage geoffnet

3. Wihlen Sie im Feld Abfrage der Registerkarte Abfrage den Namen einer
gespeicherten Abfrage aus.

Die ausgewihlte gespeicherte Abfrage wird hervorgehoben.

4. Wihlen Sie im PPM-Workbench-Menii Datei > <Abfrage> I6schen aus,
wobei es sich bei <Abfrage> um den Namen der zu 16schenden Abfrage
handelt.

Ein Fragedialogfeld wird gedffnet.
5. Klicken Sie im Fragedialogfeld auf Ja.
Die gespeicherte Abfrage wird geloscht.

Beachtung von Grof3-/Kleinschreibung und Verwendung von Platzhaltern

In Filterfeldern muss die GroB3-/Kleinschreibung nicht beachtet werden.
Wenn Sie beispielsweise das Wort test in ein Filterfeld eingeben, werden test,
TEST und Test zuriickgegeben. Filterfelder geben auch teilweise Uberein-
stimmungen zuriick. So werden, wenn Sie das Wort test in ein Filterfeld
eingeben, z. B. auch Testprojekt und Getestetes Projekt zuriickgegeben.

Filterfelder akzeptieren das Platzhalterzeichen %, das fiir jedes beliebige
Zeichen eingesetzt werden kann. Wenn Sie beispielsweise %frage in ein
Filterfeld eingeben, enthalten die Suchergebnisse u. a. Abfrage und Anfrage.
Wenn Sie das Platzhalterzeichen dagegen nicht verwenden und stattdessen die
Suchzeichenfolge frage eingeben, werden die Worter Abfrage und Anfrage aus
den Suchergebnissen ausgeschlossen.
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Erweiterte Abfrage

Die Registerkarte Abfrage des Fensters Paket-Workbench enthilt die
Registerkarte Erweitert, auf der Sie komplexe Suchkriterien fiir Pakete
eingeben konnen (siehe Abbildung 3-1).

Abbildung 3-1. Fenster "Paket-Workbench"

Paket\Workhench |

2 | paet | Erweitert |
E Paketnr.: ﬂ:l Faketgruppe: Abfrage: |Kein
o wiorkflaw: | Paketstatus: |Alle
w
2 ZugewwsenerBenutzer:l &4 Erstelltvon:l Y Priaritat: |Alle
=
B Zugewiesene Gruppe: Objekityp: E Pakettyp: |A\Ie
B
_— Obiektname:l Ed
Eigenschaft Datumsangaben
[ | Mur verfiighare Aktion O Erstelltam ) o | Oeis|
() Gegndertam
[ Mur gesendet () Gesendet - Innethalk derleizten Taale) =
] T
| Paket- neu | Wax, Zeilen [Aerrage speichem |[ Loschen |[Lise]
|Bereit

So geben Sie erweiterte Suchkriterien ein:
1. Offnen Sie die PPM-Workbench.
2. Wihlen Sie das Fenster Paket-Workbench aus.

Das Fenster Paket-Workbench wird mit der Registerkarte Abfrage geoffnet.
Die Registerkarte Paket der Registerkarte Abfrage wird angezeigt.
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3. Geben Sie die Suchkriterien auf der Registerkarte Paket ein, und klicken
Sie dann auf die Registerkarte Erweitert.

Die Registerkarte Erweitert wird geoffnet.

Faket-waorkhench

o &

Paket Erweitert |

FPakete suchen, die mit diesen Kriterien Gbereinstimmen: Abfrage: ‘Kein 'l

Wargang ‘ Feld Bedingung Wert Aldiviert

| Ergebnisse | Abfrage

|E| | Bearheiten ‘ | Laschen | | Aktivigren | | Deaktivieren |

| Paket- neu | Max. Zailan | Aptrage speichem || Laschen |[Liste]

‘Bereit

4. Klicken Sie auf der Registerkarte Erweitert auf Neu.

Das Fenster Erweiterte Abfrage wird geoffnet.

rWeitere kriterien definieren:
Feld Bedingung Wert
ﬂ |WiE v|
Falittyp: | |
Validierungsname: | |
Token: | |
Aktiviett: (5) Iz O Mein

\ Hinzufiigen || Abbrechen)|

\Eereit

5. Fiillen Sie die Filterfelder im Fenster Erweiterte Abfrage aus, und klicken
Sie auf Hinzufligen.

Tabelle 3-2 enthilt eine Liste der Bedingungen. Die erweiterte
Abfragelogik wird der Abfrage hinzugefiigt.
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Abbildung 3-2. Boolesche Operatoren

Bedingung | Beschreibung
. Sucht nach Ubereinstimmungen zwischen dem Wert und dem Inhalt
Like N
des ausgewahlten Felds.
. Sucht im ausgewahlten Feld nach Inhalt, der nicht mit nach Wertfeld
Not like y —
Ubereinstimmt.
Equal to Sucht nach einer genauen Ubereinstimmung zwischen dem Wert
q und dem Inhalt des ausgewahlten Felds.
Gibt alle Ergebnisse zurtck, bei denen keine genaue
Not equal to | Ubereinstimmung zwischen dem Wert und dem Inhalt
des ausgewdhlten Felds vorliegt.
Is null Gibt alle Falle zurlck, in denen das ausgewahlte Feld leer ist.
Is not null Gibt alle Falle zuriick, in denen das ausgewahlte Feld nicht leer ist.

Greater than

Sucht nach einem numerischen Wert, der gro3er ist als
der im Wertfeld eingegebene Wert.

Less than

Sucht nach einem numerischen Wert, der kleiner ist als
der im Wertfeld eingegebene Wert.

Greater than

Sucht nach einem numerischen Wert, der gré3er oder gleich

equal to dem im Wertfeld eingegebenen Wert ist.
Less than Sucht nach einem numerischen Wert, der kleiner oder gleich
equal to dem im Wertfeld eingegebenen Wert ist.

Paketviarkbenc

Abfrage

Ergebnisse

Pakel Erweitent |

Pakete suchen, die mit diesen Kritetien Gbereinstimmen:

Abfrage |Kein '|

Worgang |

Feld Bedingung | Wiert [ Akiviert

|Beschreibung: wie | 1]

|EJ | Eearheiten | | Léschen | ‘ Akdivieren || Deaktivieren |

|Pakel- neu

Max. Zeilen |Abfrage speichern ” Lischen ||Liste|

|Eereit
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6. Klicken Sie auf der Registerkarte Erweitert auf Liste.

Die Suche beginnt. PPM Center verwendet bei der Suche die auf der
Registerkarte Paket angegebenen Suchkriterien. AnschlieBend werden
alle Ubereinstimmungen mit Hilfe der auf der Registerkarte Erweitert
angegebenen Suchkriterien gefiltert. Nur Pakete, die allen Filterfeldern
entsprechen, werden auf der Registerkarte Ergebnisse angezeigt.
Werden keine Ubereinstimmungen gefunden, konnen Sie die Suche
ausweiten, indem Sie einige Suchkriterien deaktivieren oder entfernen.

Auswihlen von Konfigurationsentitéten

Auf der Registerkarte Ergebnisse werden alle Konfigurationsentititen
angezeigt, die den Suchkriterien entsprechen. Sie konnen die Ergebnisse

nach jedem der verfiigbaren Felder sortieren, indem Sie auf die entsprechende
Spalteniiberschrift klicken. Wihlen Sie auf der Registerkarte Ergebnisse eine
beliebige der zuriickgegebenen Konfigurationsentititen (oder eine Reihe von
Konfigurationsentititen) aus, um diese anzuzeigen, zu kopieren oder zu @ndern
(siehe Abbildung 3-3).

Abbildung 3-3. Registerkarte "Ergebnisse”

. Paket-WWaorkbench

Paketnr. Beschreibung Workflow Paketgruppe Paketstatus Prioritat
Miedrig

30020 Enti. -= Test-» Prod. Meu Miedrig
30019 Entw. -= Test-= Prod. Meu Miedrig

30018 Entw. -= Test-= Prod. Meu Miedrig
30017 Entw. -= Test-= Prod. Meu Miedrig

Ergebnisse Abfrage

|E||Oﬁnen || Kopieren || Lischen || Aktualisieren

5 Datensatze geladen.
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So wihlen Sie eine zusammenhédngende Gruppe von Konfigurationsentititen aus:

1.
2.

Offnen Sie die PPM-Workbench.
Wihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitit aus.

Geben Sie auf der Registerkarte Abfrage die Suchkriterien ein, und klicken
Sie auf Liste.

Die Ergebnisse werden auf der Registerkarte Ergebnisse angezeigt.

. Wiihlen Sie auf der Registerkarte Ergebnisse eine Entitit aus.

Die Entitédt wird hervorgehoben.

. Halten Sie die umschalt-Taste gedriickt, und wihlen Sie eine weitere

Entitit aus.

Alle Entitdten zwischen den zwei ausgewihlten Entitidten werden
hervorgehoben.

Klicken Sie auf Offnen oder Léschen.

Alle hervorgehobenen Entititen werden entweder gedffnet oder geloscht.

So wihlen Sie mehrere separate Entitédten aus:

1.
2.

Offnen Sie die PPM-Workbench.

Wiihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitit aus.

3. Geben Sie auf der Registerkarte Abfrage die Suchkriterien ein, und klicken

Sie auf Liste.

Die Ergebnisse werden auf der Registerkarte Ergebnisse angezeigt.

4. Wihlen Sie auf der Registerkarte Ergebnisse eine Entitét aus.

Die Entitédt wird hervorgehoben.

Halten Sie die strg-Taste gedriickt, und wihlen Sie eine weitere Entitét
aus.

Die beiden ausgewihlten Entitdten werden hervorgehoben.
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6. Klicken Sie auf Offnen oder Léschen.

Die beiden hervorgehobenen Entititen werden entweder gedffnet oder
geloscht.

Auf der Registerkarte Ergebnisse befinden sich Schaltfldchen fiir die
Durchfiihrung weiterer allgemeiner Tasks. Sie konnen neue Entitédten erstellen,
vorhandene Entititen 6ffnen, kopieren oder 16schen, und - durch Klicken auf
Aktualisieren - eine Abfrage erneut ausfiihren.

Offnen, Léschen und Kopieren von Entitéten

So 6ffnen, 16schen oder kopieren Sie eine Entitiit:
1. Offnen Sie die PPM-Workbench.
2. Wihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitét aus.

3. Geben Sie auf der Registerkarte Abfrage die Suchkriterien ein, und klicken
Sie auf Liste.

Die Ergebnisse werden auf der Registerkarte Ergebnisse angezeigt.
4. Wihlen Sie auf der Registerkarte Ergebnisse eine Entitét aus.

Die Entitédt wird hervorgehoben.
5. Offnen, 16schen oder kopieren Sie die Entitiit.

< Klicken Sie zum Offnen der Entitit auf der Registerkarte
Ergebnisse auf Offnen.

< Klicken Sie zum Loschen der Entitét auf der Registerkarte Ergebnisse
auf Loschen. Ein Fragedialogfeld wird gedffnet, in dem Sie gefragt
werden, ob die Entitit geloscht werden soll.

< Klicken Sie zum Kopieren der Entitéit auf der Registerkarte Ergebnisse
auf Kopieren. Ein Kopieren-Dialogfeld wird getffnet, in dem nach dem
Namen der neuen (kopierten) Entitit gefragt wird.
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Erstellen neuer Entitaten

So erstellen Sie eine neue Entitit:
1. Offnen Sie die PPM-Workbench.
2. Wihlen Sie das Workbench-Fenster der Konfigurationsentitit aus.

3. Klicken Sie auf der Registerkarte Abfrage auf <Entitétstyp> - neu, wobei es
sich bei <Entitétstyp> um den Typ der Entitét, z. B. Neues Paket, handelt.

Das Detailfenster der Entitidt wird geoffnet.

4. Fiillen Sie die erforderlichen Felder im Detailfenster aus, und klicken Sie
auf OK.

Die Entitat wird erstellt.

Navigieren von PPM-Workbench-Fenstern

86

In der PPM-Workbench wird im Allgemeinen die Verkniipfungsleiste
verwendet, um zum Workbench-Fenster einer Konfigurationsentitét zu
navigieren. Sie konnen zum Navigieren der PPM-Workbench jedoch auch das
Menii Navigieren im PPM-Workbench-Menii verwenden.

Jedes PPM-Workbench-Fenster enthilt die Registerkarte Abfrage, die
verwendet werden kann, um in PPM Center nach Entitidten zu suchen, die mit
dem PPM-Workbench-Fenster verkniipft sind. Die Ergebnisse der iiber die
Registerkarte Abfrage durchgefiihrten Suche werden auf der Registerkarte
Ergebnisse des PPM-Workbench-Fensters angezeigt.

Sind mehrere Detailfenster gedffnet, konnen Sie iiber die Schaltflachen unten
in der PPM-Workbench auf ein einzelnes Detailfenster zugreifen. Wenn Sie
ein Detailfenster - oder auch ein PPM-Workbench-Fenster - minimiert haben,
konnen Sie das Fenster anzeigen, indem Sie auf die entsprechende Schaltfliche
unten in der PPM-Workbench klicken.
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4 Nachste Schritte

Weiterfihrende Literatur

Dieses Dokument gibt einen Uberblick iiber PPM Center-Webseiten und die
PPM-Workbench.

Sie konnen auf die PPM Center-Dokumentationsbibliothek zugreifen,
indem Sie in der PPM Center-Meniileiste Offnen > Produktinformationen >
Dokumentation auswihlen. Die im Rahmen der Erstinstallation von PPM
Center verfiigbare Dokumentationsbibiliothek enthédlt Dokumentationslisten
im PDF-Format, die in folgenden Kategorien organisiert sind:

<" Allgemeine Informationen

<" Systemadministratorhandbiicher

<" Benutzerhandbiicher

<" Konfigurationshandbiicher

<" Erginzende Informationen

<" Allgemeine und Referenzhandbiicher

Die PPM Center-Dokumentation enthélt einen Hauptindex aller Themen.
Klicken Sie auf PDF, um auf der Seite der Dokumentationsbibiliothek
Vorschlige fiir allgemeine Literatur anzuzeigen.

Die Dokumentationsbibiliothek kann von lhrem Systemadministrator angepasst
werden, sodass nur die fir lhre Organisation relevanten Dokumente angezeigt
werden.
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